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; ابلاغ نسخه بازنگری شده »دستورالعمل نحوه محاسبه نسبت خالص 1402/ 2/ 4  مورخ   02/ 20713شماره  شنامه  بخ - 1

 « های ثابت بانکی موسسات اعتباری دارايی 

  -سسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانؤبانک، مهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛ 

دسنتورالعمل نحوه محاسنبه نسنبت خالص »موضنو  ابلاغ  11/3/1394مورخ  62147/94، پيرو بخشننامه شنماره احتراما  

رسناند؛ ضنوابط موکور بنا به تیيير شنرايط و اقتضنامات محيطی و ايضنا   «، به اسنتحضنار میهاي ثابت مؤسنسنات اعتباري دارايي

غيربانکی توسننط شننبکه بانکی های ثابت  مبنی بر لزوم عدم تحصننيل و نگهداری دارايی  تکاليف مقرر در اسننناد باسدسننتی

شننورای محترم پول و اعتبار به   ۲۲/۰۱/۱۴۰۲جلسننه مورخ  کشننور، مورد بازنگری قرار گرفت و اصننلاحيه موکور در  

توسننط مؤسننسننه   نکیغيرباهاي ثابت  دارايي  و تملک ارادی هرگونه  تحصننيلدر دسننتورالعمل موصننوف،    تصننوير رسننيد.

نسنبت شنده اسنت. همچنين در نحوه محاسنبه اشنخاص وابسنته، ممنو   از طريق    ميرمسنتقياعم از مسنتقيم و يا غاعتباری  

، تیييراتی اعمال گرديده، به نحوی که سنننود انباشنننته از موارد کاهنده مخرح کسنننر حوف شنننده و هاي ثابتخالص دارايي

شننود و بايد در چارچور ضننوابط مربوطه از جمله دسننتورالعمل نحوه وثايق تمليکی نيز در صننورت کسننر محاسننبه نمی

در  تعيين شنده و   درصند 30ز معادل  های ثابت نيسنقف نسنبت دارايیواگواری اموال مازاد مؤسنسنات اعتباری واگوار شنوند.  

بانکی توسنط مؤسنسنه هاي ثابت دارايي  و تملک هرگونه  تحصنيلرا نقض نمايد،    مجاز  حد  ،صنورتي که مؤسنسنه اعتباري

 گرديده است.ممنو   مربوط سقف مجاززمان تطبيق خود با اعتباری تا 

هاي ثابت بانکی مؤسنسنات دارايي  در خاتمه ضنمن ايفاد نسنخه اصنلاحی »دسنتورالعمل نحوه محاسنبه نسنبت خالص

مورخ   ۱۴9۱53/96اعتباري« به شننرپ پيوسننت، خواهشننمند اسننت دسننتور فرمايند مراتر با لحاظ مفاد بخشنننامه شننماره  

نظارت مؤسنسنه اعتباری غيربانکی ابلاغ شنده و بر حسنن اجرای آن نيز  /ربط آن بانکبه تمامی واحدهاي وی  ۱6/5/۱396

 . دقيق به عمل آيد

 

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 
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 مؤسسات اعتباري بانکی  هاي ثابت دستورالعمل نحوه محاسبه نسبت خالص دارايي

 
 تعالي« »بسمه

 

 

 مقدمه

آن و همچنين در راستای    و تبصره ويل  ۱٣٥۱قانون پولي و بانکي کشور مصور تيرماه  (  ٣٤ماده )(  2بند )به استناد  

هدف   با آن وهاي  نامهو آيين  «پذير و ارتقناي نظام مالي کشنننننورقانون رفع موانع توليند رقابت» (17( و )16احکنام مقرر در مواد )

آنها به ايفاي    هدايت هنناي ثابننت مشننهود و نامشننهود وگواري مؤسسات اعتباري در دارايننيکنترل و محدود نمودن سرمايه

که    اعتباري« مؤسنسنات   بانکی  ثابت  هاي»دسنتورالعمل نحوه محاسنبه نسنبت خالص دارايي  گري وجوه،هرچه مؤثرتر نقش واسنطه

  .گردديشود، تدوين مناميده مي »دستورالعمل« از اين پس به اختصار

 

 :گستره شمول تعاريف ويل محدود به اين دستورالعمل است -1 ماده

 .بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران: بانک مرکزي -۱-۱

بانک يا مؤسنسنه اعتباري غيربانکي که به موجر قانون يا با مجوز بانک مرکنننننننزي  مؤسنسنه اعتباري:    -۲-۱

 .باشدشده و تحت نظارت بانک مرکزي مي تأسيس

يک دوره  و عمر مفيد بيش از   ماهيت عيننننننني  داراي  هايآن دسنته از دارايي:  ي ثابت مشنهود بانکیهادارايي  -۱-٣

و صنرفا  به منظور اسنتفاده در   اندايجاد شنده  معاملات و رويدادهاي گوشنته وقو  کننننننه در نتيجننننننهمالي  

ادارات   ،شننوند، نظير محل فعاليت شننعرعمليات و خدمات بانکي و ارايه خدمات به کارکنان نگهداري مي

 .و اماکن آموزشی مرکزي

 وقو  هاي غيرپولي و فاقد ماهيت عينننننني کنننننه در نتيجنننننهآن دسته از دارايي:  نامشهود بانکی  يهادارايي  -۴-۱

و صنننرفا  به منظور اسنننتفاده در عمليات و خدمات بانکي نگهداري  اندايجاد شنننده رويدادهاي گوشنننتهمعاملات و 

 افزار.شوند، نظير سرقفلي محل فعاليت شعر و نرممي

 مؤسسه که به دليل قصور بدهکاران در تأديه مطالبات مؤسسه اعتباري، بنننه تملنننک يوثايق:  يکيق تمليوثا  -۵-۱

 ؛درآمده است اعتباري

  ؛مانده بستانکار سرفصل حسار کل »سود )زيان( قطعي نشده«: سود قطعي نشده  -۶-۱

، صنننرف سنننهام، اندوخته ها که شنننامل اقلامی نظير سنننرمايهها و بدهیالتفاوت دارايیمابه:  حقوق مالکانه  -۷-۱

 قانونی و سود )زيان( انباشته است.

 شوند:محسور میمؤسسه اعتباري  عنوان اشخاص وابستهزير به ص اشخا :وابستهاشخاص   -۸-۱

درصند سنهام آن به طور مسنتقيم و يا غيرمسنتقيم متعلق به مؤسنسنه   ٥۰حقوقي که بيش از    شنخص  -1-8-1

و همچنين سنناير    نمايداعتباري اسننت يا اکثريت اعضنناي هيأت مديره آن را مؤسننسننه اعتباري تعيين مي

و وابسنته مؤسنسنه اعتباری قلمداد    سنابداری، واحد تجاری فرعیاشنخاص حقوقی که طبق اسنتانداردهای ح

 شوند؛

داراي مناصنر که کارکنان مؤسنسنه اعتباری به نمايندگی از طرف مؤسنسنه اعتباری    حقوقی صاشنخا  -2-8-1

 ؛شخص حقوقي باشند مقام مديرعامل( در آن مديريتي )عضو هيأت مديره، هيأت عامل، مديرعامل و قامم

های خاص بازنشننسننتگی کارکنان يا جبران خدمات کارکنان مؤسننسننه های مرتبط با طرپصننندوق  -3-8-1

وفق  –اعتباری که به طور مسنننتقيم يا غيرمسنننتقيم تحت کنترل يا نفوو قابل ملاحظه مؤسنننسنننه اعتباری  
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صنندوق بازنشنسنتگی کارکنان، مؤسنسنه  باشند. مثل،    -معيارهای مقرر در اسنتانداردهای حسنابداری مربوط

 مين رفاه و آتيه کارکنان، صندوق وخيره کارکنان.تأ

که در    غيربانکی هاي نامشننننهوددارايي و  غيربانکی هاي ثابت مشننننهوددارايي  و تملک ارادی هرگونه تحصننننيل -2 ماده

اعم از مسنتقيم  توسنط مؤسنسنه اعتباری   گيرند،دسنتورالعمل قرار نمی  ۴-۱و   ٣-۱شنمول تعاريف مقرر در بندهای  

 باشد.اشخاص وابسته، ممنو  میاز طريق  ميرمستقيو يا غ

: دارايی ثابت اشنخاص وابسنته مؤسنسنه اعتباری مادامی که از طريق منابس مؤسنسنه اعتباری تحصنيل نشنده باشند يا تبصنره

 باشد. برداری قرار نگيرد، مشمول تکليف مقرر در اين ماده نمیتوسط مؤسسه اعتباری مورد بهره

موکور، در چارچور ضننوابط و مقررات ابلاغي از  وثايق  را پس از تملک    ليکيوثايق تمموسننسننه اعتباري بايد   -3 ماده

 جمله »دستورالعمل نحوه واگواری اموال مازاد مؤسسات اعتباری« واگوار نمايد.

هاي  خالص دارايي که عبارت اسننت از نسننبت  را هاي ثابتمؤسننسننه اعتباري موظف اسننت، نسننبت خالص دارايي -4 ماده

به شرپ زير  ،  پس از کسر سود قطعي نشدهمالکانه   بننه حقننوق  بانکی اي نامشهودهدارايي  و بانکی ثابت مشهود

 محاسبه نمايد:

 نامشنننهود  هايداراييو   بانکی هاي ثابنننت مشنننهوددهنده صورت نسبت، شامل تمامي دارايي  تشکيل  اقلام  -  ۱-۴

  هاياجاره  اقنننننلام  جريان تکميل،در    بانکی نامشنننننهود  هايدارايي و  بانکی هاي ثابنننننت مشنننننهوددارايي  ،بانکی

هاي  پرداختو پيش سنفارشنات  ،بانکی نامشنهود  هایدارايي  و بانکی هاي ثابت مشنهودداراييمرتبط با    ايسنرمايه

ودايس پرداختي بابت اجاره    بانکی و نامشننهود  هایدارايي  و بانکی هاي ثابت مشننهودداراييمرتبط با    ايسننرمايه

 باشد.ميبانکی ثابت مشهود  هايعملياتي دارايي

 .باشدمي نشده پس از کسر سود قطعيمالکانه دهنده مخرح نسبت، شامل حقوق تشکيلاقلام  -  ۴-۲

 . باشد ( می30٪ درصد )های ثابت معادل سی خالص دارايی نسبتسقف  -5 ماده

های ثابت مؤسسه اعتباری در تاريخ ابلاغ اين دستورالعمل، مؤسسه در صورت باستر بودن نسبت خالص دارايی  :1تبصره  

انجام    نسنبت را  مجاز  سنقفتطبيق با  برای  اقدامات سزم  اعتباری موظف اسنت حداکثر ظرف مدت دو سنال از تاريخ يادشنده،  

های ثابت مؤسنسنه اعتباری با سنقف مجاز نسنبت ياد  دارايی  التفاوت نسنبت خالصدرصند مابه  50که حداقل  دهد، به نحوی

های  شنده در سنال اول و مابقی در سنال دوم رعايت گردد. در دوره گوار موکور، مؤسنسنه اعتباری مجاز به تحصنيل دارايی

 باشد.ی نمینامشهود بانک یهاو دارايي یهاي ثابت مشهود بانکداراييثابت بانکی اعم از 

های ثابت خالص دارايی نسنننبت  مجاز سنننقفوارده،    یهازيان  و يا  بنا به دسيل قهري و خارح از اراده  چهچنان  :2تبصنننره  

صنورت  ريپس از زمان تصنو  شنش ماه ظرف مدتنقض شنود، مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت، حداکثر    مؤسنسنه اعتباری

 ینسنبت را انجام دهد. ط  مجاز  سنقفتطبيق با برای  اقدامات سزم    ده،يمجاز نسنبت نقض گرد سنقفکه در آن    یمال تيوضنع

، به عنوان مصناديق اموال مازاد مؤسنسنه های ثابتخالص دارايی مجاز نسنبت  سنقفاز   یموکور، موارد تخط  یدوره زمان

  هایدارايي  و بانکی هاي ثابت مشنهودداراييآن ميزان از  شنده،    ادي  ی. پس از اتمام دوره زمانشنودیمحسنور نم  یاعتبار

شنود و بايد در  های ثابت گرديده، مازاد محسنور میخالص دارايی مجاز نسنبت سنقفاز   یتخط  بانکی که منجر به  دنامشنهو

  .چارچور ضوابط مربوط واگوار گردد

و تملک   تحصننيلهای ثابت را نقض نمايد،  در صننورتي که مؤسننسننه اعتباري سننقف مجاز نسننبت خالص دارايی -6 ماده

زمان تطبيق بانکی توسننط مؤسننسننه اعتباری تا    نامشننهود  هایدارايي و  بانکی ثابت مشننهود  هايدارايي  هرگونه

 باشد.ممنو  مي تعيين شده سقف مجازخود با 
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های ثابت  خالص دارايی صنورت و مخرح نسنبت  اقلام  مربوط به محاسنبهمؤسنسنه اعتباري مکلف اسنت اطلاعات   -7 ماده

هاي اعلامي از سوي بانک مرکزي به بانننننننک  و حداکثر تا پانزدهم ماه بعد در قالر فرم تهيه  ماه  را در پايان هر

 . نمايد ارايهمرکزی 

  کشور قانون پولي و بنانکي(  ۴۴مقرر در ماده )  انتظامي  هايمجازاتمشمول   تخطي از مقررات اين دستورالعمل -8 ماده

  .گرددو ساير قوانين و مقررات مربوط مي

 نسبت هننا در محاسننبهو نحوه تننأثير آنهای ثابت  خالص دارايی  نسبت  حصورت و مخر  اقلامهاي  سرفصل حسار -9 ماده

 .شودو با لحاظ تحقق مقاصد دستورالعمل تعيين می بانک مرکزيموکور توسط 

 

 

 

جلسه   دويستمين يکهزار ومصور هاي ثابت مؤسسات اعتباري« »نحوه محاسبه نسبت خالص دارايي دستورالعمل

شورای   ۱۴۰۲/ ۲۲/۰۱، در يکهزار و سيصد و پنجاه و ششمين جلسه مورخ  شوراي پول و اعتبنار ۲٩/۲/۱٣٩٤مورخ 

 و به تصوير رسيد. تبصره اصلاپ شد ٣ماده و   ٩در پول و اعتبار 
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; ابلاغ اهم تکاليف شبکه بانکی کشور مقرر در قانون بودجه سال 1402/ 2/ 4  مورخ   02/ 20705شماره    بخشنامه   - 2

 کل کشور  1402

سسات اعتباري غيربانکي و بانک مشترک  ؤبانک، مهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پستمديران عامل محترم بانک

 ونزوملا  - ايران

 با سلام؛ 

، شننماره  5/1/1402مورخ   451/02، شننماره  5/1/1402مورخ    450/02های شننماره  احتراما ، پيرو بخشنننامه

موضنو  ابلاغ برخی احکام و تکاليف ناظر بر شنبکه   7/1/1402مورخ    1685/02و شنماره    6/1/1402مورخ    909/02

م سناير احکام و تکاليف مرتبط با شنبکه بانکي کشنور در وسنيله اهکل کشنور، بدين  1402بانکی در قانون بودجه سنال 

 گردد:قانون مزبور، به شرپ زير جهت استحضار و صدور دستور اقدام مقتضي ابلاغ مي

 (2بند »ز« ذيل تبصره ) ➢

موظفند نسنننبت به فروش اموال مازاد خود به تشنننخيص رميس مجمس عمومی اقدام نمايند. منابس حاصنننله به   بانکهای دولتی  

شنننود با تصنننوير هيأت وزيران در طرحهای مهم و گردد و به اين بانکها اجازه داده میسنننرجمس سنننرمايه بانکها افزوده می

ايی مکلف به ارامه گزارش عملکرد اين بند مشننتمل بر وزارت امور اقتصننادی و دار  .گواری نمايندراهبردی کشننور، سننرمايه

فرايندهای شنناسنايی، تشنخيص مازاد، ارزشنيابی، فروش، ميزان عوايد حاصنله و ميزان افزايش سنرمايه هر سنه ماه يکبار به 

 باشد.های برنامه و بودجه و محاسبات و اقتصادی مجلس شورای اسلامی میکميسيون

 : (2بند »ط« ذيل تبصره ) 1جزء  ➢

اين قانون شنامل شنرکتها  (  ٣مندرح در پيوسنت شنماره )  بانکها و مؤسنسنات انتفاعی وابسنته به دولتکليه شنرکتهای دولتی،  

و مؤسنسنات دولتی که شنمول قوانين و مقررات عمومی بر آنها مسنتلزم وکر يا تصنري  نام اسنت نظير شنرکتهای تابعه وزارت  

نفت، بانک مرکزی جمهوری اسنلامی ايران، سنازمان گسنترش و نوسنازی صننايس ايران و شنرکتهای تابعه، سنازمان توسنعه و  

ی ايران و شنرکتهای تابعه و مؤسنسنات و نهادهای عمومی غيردولتی و دانشنگاه آزاد اسنلامی  نوسنازی معادن و صننايس معدن

روزرسنانی اطلاعات خود و شنرکتها و مؤسنسنات تابعه  مکلفند پس از ابلاغ اين قانون، هر سنه ماه يکبار نسنبت به ثبت و به

ردولتی مسنتقر در وزارت امور اقتصنادی و  و وابسنته، در سنامانه يکپارچه اطلاعات شنرکتهای دولتی و نهادهای عمومی غي

دارايی اقدام کنند. وزارت امور اقتصننادی و دارايی مکلف اسننت امکان دسننترسننی به اطلاعات سننامانه موکور را با رعايت  

و از طريق مرکز ملی تبادل اطلاعات به صنننورت برخط برای    ٣۰/۶/۱۴۰۱ها و اطلاعات ملی مصنننور  قانون مديريت داده

 ی برنامه و بودجه کشور، اداری و استخدامی کشور و ديوان محاسبات کشور فراهم کند.هاسازمان

 ( : 5بند » « ذيل تبصره ) ➢

بدون دريافت وثيقه در قالر خط اعتباری يا اضنافه برداشنت،    بانکها و مؤسنسنات اعتباری غيربانکیاعطای اعتبار جديد به    

. نو  و ميزان وثايق قابل پويرش موضنو  اين بند توسنط شنورای  توسنط بانک مرکزی جمهوری اسنلامی ايران ممنو  اسنت

شنود. بانک مرکزی جمهوری اسلامی ايران به صورت ماهانه ميزان مانده خط اعتباری پرداخت شده  پول و اعتبار تعيين می

قه دريافتی و  به بانکها و مؤسننسننات غيراعتباری غيربانکی را به تفکيک بانک و به همراه نرخ سننود مدت بازپرداخت، وثي

 مقرره مبنای پرداخت خط اعتبارات در تارنمای خود در دسترس عموم قرار دهد.

 ( :  6بند » « ذيل تبصره ) 3جزء  ➢

، شنهرداريها، پليس راهور  الحسننه، صنندوقهای قرضاعتباریکليه بانکها، مؤسنسنات  بانک مرکزی جمهوری اسنلامی ايران،  

ايران و سننازمان ثبت اسننناد و املاک کشننور مکلفند حداکثر تا پايان ارديبهشننت ماه با  فرماندهی انتظامی جمهوری اسننلامی  

و سننوات    ۱۴۰۲(، اطلاعات مورد درخواسنت سنازمان امور مالياتی کشنور برای سنال  ور سنرويساندازی خدمات برخط )راه

قبل را در اختيار اين سننننازمان قرار دهند. مراجس و مقامات مسننننؤول در صننننورت تخلف از اين حکم علاوه بر مسننننؤوليت  

شننننوند. سننننازمان  قانون مالياتهای مسننننتقيم می(  ۲۰۲تضننننامنی با مؤدی در پرداخت ماليات، مشننننمول محروميت ماده )

های مشننمول اين جزب به انضننمام فهرسننت  ه توسننط دسننتگاهامورمالياتی کشننور موظف اسننت گزارش اقدامات صننورت گرفت
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های اجرامی مسنتنکف را هر سنه ماه يکبار به کميسنيونهای برنامه و بودجه و محاسنبات و اقتصنادی مجلس شنورای  دسنتگاه

 اسلامی ارامه نمايد.

 ( :9بند »د« ذيل تبصره ) ➢

اين قانون، مکلفند در اجرای  (  ٣در پيوسنت شنماره )مندرح    شنرکتهای دولتی، بانکها و مؤسنسنات انتفاعی وابسنته به دولت

از هزينه امور پژوهشنی خود مندرح در آن پيوسنت را در مقاطس سنه  (  %۶۰تکاليف قانونی مربوط، حداقل شنصنت درصند )

داری کل  ، به حسنار صنندوق شنورای عالی علوم، تحقيقات و فناوری نزد خزانه(۲۵ماهه به ميزان بيسنت و پن  درصند )%

 بانکها و مؤسنسنات انتفاعی وابسنته بهريز کنند تا صنرفا  در راسنتای حل مسنامل و مشنکلات همان شنرکتهای دولتی،  کشنور وا

ها و مؤسنسنات آموزش عالی و پژوهشنی اعم از دولتی و غيردولتی، جهاد دانشنگاهی،  دولت از طريق توافقنامه با دانشنگاه

های تحصيلات تکميلی،  نامهپ )پروژه(های کاربردی، عناوين پايانهای علميه و در قالر طرپارکهای علم و فناوری و حوزه

آموختگان تحصنيلات تکميلی غيرشناغل به مصنرف برسند.  طرپ)پروژه(های پسنادکتری و طرپ)پروژه(های تحقيقاتی دانش

 در صننورت واريز نشنندن وجوه مربوط در موعد مقرر توسننط هريک از شننرکتها، بانکها و مؤسننسننات انتفاعی وابسننته به

شنود رسسنا  مبلم مربوط را از حسنار آنها نزد خزانه برداشنت کرده و آن را به داری کل کشنور اجازه داده میدولت، به خزانه

ها و مؤسنسنات آموزش عالی و پژوهشنی و جهاد  حسنار صنندوق موکور موضنو  اين بند واريز کند. اين مبالم برای دانشنگاه

شننود. کاهش اعتبارات هزينه امور  نی شننده آنها در اين قانون محسننور میبيدانشننگاهی، مازاد بر درآمد اختصنناصننی پيش

پژوهشننی شننرکتها، بانکها و مؤسننسننات انتفاعی وابسننته به دولت ممنو  اسننت و هرسنناله به ميزان رشنند اعتبارات اين  

های علوم،  وزارتخانه  نامه اجرامی اين بند توسنط سنازمان برنامه و بودجه کشنور با همکاریآيين  .يابدها، افزايش میدسنتگاه

بنيان و معاونت حقوقی  تحقيقات و فناوری و بهداشننت، درمان و آموزش پزشننکی، معاونت علمی و فناوری و اقتصنناد دانش

 .رسدشود و به تصوير هيأت وزيران میرياست جمهوری تهيه می

 

 ( :16بند»ط« ذيل تبصره ) 2جزء  ➢

ای  اين بند )بند ط( را با قابليت خوانش رايانه(  ۱-۱موظفند اطلاعات مندرح در جزب )  بانکها و مؤسسات اعتباری غيربانکی    

به صننورت فصننلی در اختيار بانک مرکزی قرار دهند. در صننورت اسننتنکاف از ارسننال تمام يا بخشننی از اطلاعات، در موعد  

قانون پولی و بانکی  (  ۴۴مندرح در ماده )مقرر، مؤسنسنه اعتباری حسنر مورد به تشنخيص بانک مرکزی، به يکی از جرامم  

قانون برنامه پنجسننناله شنننشنننم توسنننعه اقتصنننادی، اجتماعی و فرهنگی  (  ۱۴بند »الف« ماده )(  ۴يا )(  ٣کشنننور يا اجزای )

گردد. بناننک مرکزی موظف اسنننننت گزارش  جمهوری اسنننننلامی ايران و بنا رعناينت ترتيبنات منندرح در مواد منوکور محکوم می

قانون اسناسنی  (  ٩۰انکها و مؤسنسنات اعتباری غيربانکی را به صنورت فصنلی به کميسنيونهای اصنل نودم )همکاری يا تخلف ب

 .جمهوری اسلامی ايران و اقتصادی مجلس شورای اسلامی و ديوان محاسبات کشور ارامه نمايد

 ( :16بند » « ذيل تبصره ) ➢

ريافت اطلاعات از بانکها و مؤسننننسننننات اعتباری  های اطلاعاتی خود و دبانک مرکزی مکلف اسننننت با اسننننتفاده از سننننامانه

غيربانکی ميزان و تعداد تسننهيلات پرداختی و افراد در صننف دريافت آن را به صننورت فصننلی و به تفکيک هر يک از اجزای 

بند »الف« اين تبصننره بر تارنمای خود برای عموم، منتشننر و گزارش اقدامات به عمل آمده مشننتمل بر جزميات موکور را هر 

 ماه يکبار به کميسيونهای اجتماعی، فرهنگی و اقتصادی مجلس شورای اسلامی ارسال نمايد. سه

، کليه مديران و بانکها و مؤسنننسنننات اعتباری غيربانکیمسنننؤوليت حسنننن اجرای اين بند بر عهده بانک مرکزی،     -1

داخت اين تسننهيلات يا دريافت مشننتمل بر تأخير در پرباشنند. عدم اجرای هريک از بندهای اين تبصننره )کارکنان ويربط می

 ( تخلف محسور شده و در مراجس ويصلاپ قابل پيگيری است.ضمانت فراتر از حدود اين قانون

( و در صننورت عدم تکافوی  16تبصننره پس از اعتبارسنننجی متقاضننيان تسننهيلات موضننو  بند »الف« اين تبصننره ) -2

موظفند با توثيق حسننار يارانه يا   بانکها و مؤسننسننات اعتباری غيربانکیاعتبار آنها، به منظور تأمين رکن ضننامن،  

سننهام عدالت متقاضننيان يا بسننتگان درجه اول از طبقه اول آنها يا سنناير داراييهای مالی وی يا تنها دريافت يک فقره  

http://www.cbi.ir/e/


 

  15 

پرداخت تسنهيلات اقدام نمايند. تسنهيلات موضنو  اين تبصنره از حکم موضنو  ماده    سنفته و يک نفر ضنامن نسنبت به

 .قانون خدمت وظيفه عمومی مستثنی است( ۱۰)

 ( :16بند »ج« ذيل تبصره ) ➢
ریال اوراق منالی بنا (  ۵۰۰.۰۰۰.۰۰۰.۰۰۰.۰۰۰معنادل پنانصننننند هزار ميلينارد )  ۱۴۰۲مجنازنند در سنننننال   بنانکهنای دولتی  

سنال با ضنمانت اصنل و سنود توسنط دولت منتشنر نمايند. منابس حاصنل به عنوان افزايش سنرمايه دولت در  سنررسنيد تا پن  

وزير   شنود.شنود. سنهميه هريک از بانکهای دولتی توسنط وزارت امور اقتصنادی و دارايی تعيين میبانکهای ناشنر محسنور می

 باشد.مسؤول حسن اجرای اين بند می امور اقتصادی و دارايی به عنوان رميس مجمس عمومی بانکهای دولتی

 :  (19بند » « ذيل تبصره ) ➢

قانون برنامه پنجسنناله شننشننم   (106) مادههای توسننعه کشننور و بند » «  قانون احکام داممی برنامه(  ۵۸در اجرای ماده )

  بانکها و مؤسنسنات انتفاعی وابسنته به دولتو فرهنگی جمهوری اسنلامی ايران، شنرکتهای دولتی،    اقتصنادی، اجتماعی توسنعه

کر يا تصنري  نام اسنت ملزم هسنتند حداکثر  و شنرکتهای دولتی که شنمول قانون بر آنها مسنتلزم و(  ٣مندرح در پيوسنت شنماره )

(  ۷های اجرايی دارای اعتبار در جدول شنماره )( و دسنتگاهای های سنرمايهها و هزينههزينهاز مصنارف خود )(  %۱يک درصند )

سنننازمان  ای ابلاغی خود را بر اسننناس اعلام  از اعتبارات تملک داراييهای سنننرمايه(  %۱اين قانون نيز حداکثر يک درصننند )

پدافند غيرعامل کشننور مبنی بر الزامی بودن هزينه کرد، در زيرسنناختهای حياتی، حسنناس و مهم خود هزينه نمايند. سننازمان  

پدافند غيرعامل کشنور موظف به نظارت بر فرايند فوق و ارامه گزارش عملکرد هر سنه ماه يکبار به سنازمان برنامه و بودجه  

 .جه و محاسبات و امنيت ملی وسياست خارجی مجلس شورای اسلامی استهای برنامه و بودکشور و کميسيون

به   16/۵/13۹6مرورخ    14۹1۵3/۹6خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند مراتر به قيد تسنريس و با لحاظ مفاد شنماره  

 ه عمل آيد.ابلاغ شده و بر حسن اجرای آن نظارت دقيق ب غيربانکيمؤسسه اعتباری /تمامي واحدهای ويربط آن بانک

 

  
 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 

http://www.cbi.ir/e/
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; ابلاغ اصلاحيه »دستورالعمل محاسبه سرمايه نظارتی و کفايت    1402/ 2/ 5  مورخ   02/ 21758شماره  خشنامه  ب   - 3

 «سرمايه مؤسسات اعتباری 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ونزوئلا

 با سلام؛ 

غيربانکی« و اعتباري   موسنننسنننات و هابانک پايه سنننرمايه به مربوط نامه »آيين؛  احتراما ، همانگونه که مسنننتحضنننرند

بر شناخص کفايت سنرمايه، به تصنوير شنوراي پول و    به عنوان نخسنتين مقررات ناظر  1382نامه کفايت سنرمايه« در سنال  »آيين

ها و استانداردهاي  ضنوابط يادشنده با هدف انطباق با رهيافت   1396اعتبار رسنيد و متعاقبا  به شنبکه بانکي کشنور ابلاغ شند. در سنال  

(« منتشنره توسنط 2013از جمله »اسنتاندارد کفايت سنرمايه براي مؤسنسنات ارايه دهنده خدمات مالي اسنلامي ) نوين نظارت بانکي  

( منتشنره توسنط کميته نظارت بانکي بال و مقررات سناير کشنورها و  3( و بال ) 2( و اسنناد بال ) IFSBهيأت خدمات مالی اسنلامی ) 

و در جلسنننننه مورخ    قرار گرفنت بنانکی کشنننننور، مورد بنازنگري    همچنين بنا عنناينت بنه شنننننرايط و مختصنننننات خناص و بومي نظنام 

شننوراي محترم پول و اعتبار، تحت عنوان »دسننتورالعمل محاسننبه سننرمايه نظارتي و کفايت سننرمايه مؤسننسننات    1396/ 03/ 23

 بلاغ گرديد.  به شبکه بانکی کشور ا   1396/ 4/ 17مورخ    96/ 111597اعتباري« به تصوير رسيد و طی بخشنامه شماره  

( دسنتورالعمل اخيرالوکر مبني بر اين که، »بانک مرکزي، در صورت نياز  27متعاقبا ، با اسنتناد به اختيارات مقرر در ماده ) 

مربوط به انوا  مختلف   هاي محاسباتي شده در اين دستورالعمل و نيز روش تواند هرکدام از ضراير تعيين خود مي   و به صلاحديد 

هاي  ريسننک اعتباري، عملياتي و بازار را تیيير داده و يا تعديل نمايد«، طی دو نوبت تیييرات و اصننلاحاتي در ضننراير و روش 

گفته اعمال گرديد که پس از تأييد در کميسنيون مقررات و نظارت مؤسنسنات اعتباري بانک مرکزی،  محاسنباتي دسنتورالعمل پيش 

به شنبکه    1398/ 12/ 17مورخ   98/ 436758و بخشننامه شنماره    1397/ 2/ 5مورخ   97/ 31434خشننامه شنماره  به ترتير طی ب 

 بانکي کشور ابلاغ گرديد. 

با عنايت به  گفته و  و ملاحظات شبکه بانکی کشور در خصوص مفاد دستورالعمل پيش   ليکن با توجه به وصول بازخوردها 

شننرايط اقتصننادی کشننور طی سنننوات اخير که بررسننی مجدد    ها و مؤسننسننات اعتباری غيربانکی ازمتأثر شنندن ترازنامه بانک

، بازنگری مفاد  نمود وری می ها ضنننر را به عنوان بخشنننی از سنننرمايه نظارتی آن   مؤسنننسنننات اعتباری های فعلی  ماهيت دارايی 

دسنتورالعمل موکور در دسنتور کار اين بانک قرار گرفت و با تشنريک مسناعی و همکاری فعاسنه نمايندگان محترم شنبکه بانکی  

کميسنيون مقررات و نظارت مؤسنسنات اعتباری    1401/ 9/ 2جلسنه مورخ    در   تنظيم گرديد و   اصنلاحيه دسنتورالعمل مزبور   کشنور، 

شنورای محترم پول    مصنوبه از قرار گرفت. متعاقبا  بخشنی از اصنلاحات يادشنده که نيازمند سخو  مورد تأييد  رپ و  بانک مرکزی مط 

 طرپ و تصوير شد.    شوراي پول و اعتبار   1402/ 01/ 22جلسه مورخ   ن ي و پنجاه و ششم   صد ي يکهزار و س و اعتبار بود، در  

گرايانه ارزش بخشنی  ر آن بوده اسنت تا علاوه بر انعکاس واقس سنعی ب ،  شنايان وکر اسنت، در اصنلاحات اخير دسنتورالعمل   

ها، با اعمال برخی اصلاحات در ضراير تعديل  در سرمايه نظارتی آن مؤسسات اعتباری    قابليت باسی جور زيانهای با  از دارايی 

اعتباری اشننخاص حقيقی و حقوقی   مزبور و رتبه   ، ارتباطی مؤثر بين ضننراير مؤسننسننه اعتباری های  ريسننک اعتباری دارايی 

برخی از احکام مندرح در دسننتورالعمل پيشننين دارای دوره گوار مشننخصننی بودند که با  ،  که ن طرف مقابل ايجاد گردد. ضننمن آ 

 دستورالعمل حوف شدند.جديد  ینسخه اصلاحاتمام دوره مزبور از متن 
 

 باشد:يد ناظر بر موارد زير ميجد یآمده در نسخه اصلاح تیييرات به عملعمده 

« رتبه اعتباری»ارايه شده برای عبارات  «، اصلاپ تعريف  سهم اق يت« و »اق يت»ارايه شده برای عبارات    حوف تعاريف ➢

 «.اعتباری داخ ی رتبه« و »امتياز اعتباري» برای عبارات  و همچنين افزودن تعريف

های نامشهود بانکی  های ثابت مشهود بانکی، دارايی درصد مبلم مازاد تجديد ارزيابي دارايي   45در نظر گرفتن حداکثر   ➢

افزايش سرمايه نقدی    طبق تعاريف ارايه شده در ضوابط ابلاغی بانک مرکزی، مشروط بههای بانکی  گواری و سرمايه 

سهامداران و يا سود انباشته و با رعايت ساير شرايط به شرپ    شدهبه همين ميزان از محل آورده نقد، مطالبات حال 
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که تا پيش از اين به عنوان يکی از اقلام سرمايه نظارتی سيه    ( 1به عنوان يکی از اقلام سرمايه نظارتی سيه )  زير 

 :شد( محاسبه می 2)

د نداشته و  گونه منس حقوقی در رابطه با فروش دارايي موکور به تشخيص کارشناس رسمی وجوهيچ  ✓

 البيس باشد؛ سهل

 فرآيند تجديد ارزيابي صورت پويرفته مورد تأييد هيأت مديره قرار گرفته باشد.   ✓

سرمايه ✓ افزايش  خصوص  در  مستقل  حسابرس  و  قانونی  شده    بازرس  انجام  ارزيابی  تجديد  و  نقدی 

   اظهارنظر مقبول داشته باشد.  

 اصلاپ ضراير تعديل ريسک اعتباری اقلام باسی خط ترازنامه مؤسسه اعتباری بر اساس رتبه اعتباری.  ➢

 . )صرفا  برای اشخاص حقيقی(درصد برای اسناد تجاری نظير سفته به عنوان وثيقه   80در نظر گرفتن ضرير تعديل  ➢

 . درصد  20درصد به  50از    های ريالی و ارزی پس از کسر سپرده نقدي نامه ضرير تبديل ضمانت  کاهش ➢

 

در پايان ضنمن ايفاد يک نسنخه از اصنلاحيه دسنتورالعمل موکور، خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند مراتر به قيد تسنريس و با 

مؤسنننسنننه اعتباري  /به تمامي واحدهاي ويربط آن بانک  16/5/1396مورخ    ۱٤٩۱٥٣/96مفاد بخشننننامه شنننماره    لحاظ

 .غيربانکي ابلاغ شده و بر حسن اجراي آن نظارت دقيق به عمل آيد

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 تعالي بسمه
 

 »دستورالعمل محاسبه سرمايه نظارتي و کفايت سرمايه مؤسسات اعتباري« 
 

و با هدف حفظ    1351  قانون پولي و بانکي کشور مصور تيرماه(  14( ماده )5و بند )  (11بند )ر( ماده )به استناد  

ثبات و سلامت نظام بانکي کشور از طريق نگهداري سط  مناسر سرمايه توسط مؤسسات اعتباري در راستاي پوشش 

که از اين پس به   کفايت سرمايه مؤسسات اعتباري« و  نظارتي سرمايه  محاسبه»دستورالعمل  هاي مترتر بر عمليات بانکي، ريسک

 . گرددشود، تدوين مي ي ناميده م »دستورالعمل«اختصار 

 فصل اول ن تعاريف  

 :1روندمي کار به مربوط مشروپ عبارات جاي به زير عناوين دستورالعمل، اين در -1 ماده

 ؛ کشور برنامه و بودجه ها و سازمان وزارتخانه دولت:  -1- 1

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛  انک مرکزي:ب -2- 1

و    1386مندرح در قانون مديريت خدمات کشوري مصور    منطبق با تعاريف   هاي دولتي:مؤسسات و شرکت -3- 1

 اصلاحات بعدي؛ 

فهر  نهادها و مؤسسات عمومي غيردولتي: -4- 1 قانون  به موجر  که   مؤسسات   و  نهادها   ستنهادها و مؤسساتي 

 شوند؛و اصلاحات بعدي و يا ساير قوانين تحت اين عنوان اطلاق مي   1373ي مصور  دولت  ريغ  يعموم

يا مؤسسه اعتباري غيربانکي که به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزي تأسيس  بانک    مؤسسه اعتباري: -5- 1

   ؛ شده و تحت نظارت آن بانک قرار دارد

 و تحت   شده   تأسيس  ايران  از  خارح  در  که   غيربانکي  اعتباري  مؤسسه  يا   بانک  :  ياعتباري خارج  سسهؤ م -6- 1

 ؛ دارد  اشتیال بانکي عمليات به  خويش متبو  کشور بانکي نظارت مرجس نظارت

گواري،  هاي کارگزاري، بازارگرداني، سرمايه اي از جمله شرکت دهنده خدمات مالي و بيمه نهاد ارايه   نهاد مالي:  -7- 1

 گواري و بازنشستگي، صرافي، ليزينگ و شرکت بيمه؛ هاي سرمايه تأمين سرمايه، صندوق 

 اوراق بهادار؛  بازار بورس و فرابورس  تهران: بهادار اوراق بورس -8- 1

بخشي از سود خالص مؤسسه اعتباري که به موجر قانون، ضوابط ابلاغي بانک مرکزي و يا    اندوخته: -9- 1

مي نگهداري  اندوخته  عنوان  تحت  اعتباري،  مؤسسه  عمومي  مجمس   نيب  تقسيم   قابلو    شودتصميم 

 نيست.  سهامداران 

   شود.و نگهداري مي سهام مؤسسه اعتباري که توسط خود مؤسسه خريداريسهام خزانه:  -10- 1

بهادار:   -11- 1 مشارکت،  اوراق  سپردهصکوک،  اوراق  سرمايه   ، گواهي  صندوقواحدهاي  عادي  هاي  گواري 

بانک مرکزي   مشابه   و ساير موارد گواري مشترک  سرمايه  قابل    به تشخيص  که متضمن حقوق مالي 

 . به استثناي سهام  ،معامله براي دارنده آن باشد

 .شودخريداري مي خريد و فروش و انتفا  اوراق بهاداري که به قصد  اوراق بهادار تجاري: -12- 1

نشده و با هدف خريد و فروش و انتفا   تحصيل  پوير  که به قصد کنترل نهاد سرمايه ي  سهام  هام تجاري:س  -13- 1

 .شودخريداري مي 

 هاي از فعاليت  افس من  منظور كسر به  پويرنهاد سرمايه   و عملياتي   مالي   هايسياستراهبري    توانايي  :كنترل -14- 1

 آن. 

 
تعريف عبارات »اق يت« و »سهم  ، شوراي پول و اعتبار 22/01/1402ج سه مورخ  نيو پنجاه و ششم  صدي يکهزار و سطي مصوبه  . 1

 اق يت« حذف شد. 
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تابعه -15- 1 بوده و    سسه اعتباريمؤ  درصد سهام عادي آن در مالکيت  50  بيش از  كه  شخص حقوقي  :واحد 

 .باشدمشمول تلفيق با مؤسسه اعتباري مي 

 مطالبات.  پرداختيا عدم تمايل در  توانايیعدم  وقو  زيان ناشي از احتمالريسک اعتباري:  -16- 1

 نرخ ارز.   يا  و  تجاري  اوراق بهادار   سهام تجاري،  زيان ناشي از نوسانات قيمت  وقو احتمال  ريسک بازار:   -17- 1

  و   افراد  ها،روش   و  فرآيندها  کفايت  عدم  و  بودن  نامناسر  از  ناشي  زيان  وقو   احتمالريسک عملياتي:   -18- 1

 . اعتباري  سسهؤم از رويدادهاي خارح  از ناشي يا  و داخلي هايسيستم

بنندي اعتبناري بنا اسنتفاده از اطلاعات کمي و کيفي شاخصي است که توسط مؤسسات رتبه رتبه اعتباري: -19- 1

و بر اساس يک روش مشخص، بنه منظنور تعينين احتمنال عدم ايفاي به موقس تعهدات اشخاص محاسبه  

 2شود.مي

مشنخص، اعلام شنده توسنط شنرکت اعتبار سننجي    شنناسنيشناخصني کمي و مبتني بر روش:  اعتباري  امتياز -20- 1

 3که بيانگر احتمال عدم بازپرداخت به موقس )نکول( توسط اشخاص است.

که بيانگر ارزيابي    یبندي اعتباري داخلي مؤسسه اعتبارشاخص حاصل از نظام رتبه  :یداخل  یاعتبار رتبه -21- 1

در بازپرداخت اعتبار بر اسناس بررسني سنوابق و مسنتندات مالي، بانکي و   انيتوانايي و پيشنينه مشنتر

 4باشد.هاي موجود ميها يا مبتني بر ساير روشاعتباري آن

 فصل دوم ن سرمايه نظارتي 

 شود.( تشکيل مي2) سيه و (1سيه ) سرمايه مجمو  از نظارتي سرمايه -2 ماده

 باشد:به شرپ زير مي (1سيه ) سرمايه -3 ماده

   (؛منابس تأمين شده توسط سهامدارانشده )  پرداخت سرمايه  -1 - 3 

 صرف سهام؛  -2 - 3 

 انباشته؛  زيان( سود ) -3 - 3 

 اندوخته قانوني؛  -4 - 3 

 اندوخته احتياطي؛  -5 - 3 

 ها؛ ر اندوخته ساي -6 - 3 

دارايي  45حداکثر   -7 - 3  ارزيابي  بانک  یهادرصد مازاد تجديد  بانک  ی هايیدارا  ،یثابت مشهود  و   ینامشهود 

مشروط به  افزايش    ،یبانک مرکز   یشده در ضوابط ابلاغ  هيارا  فيارطبق تع  ، ی بانک  یهای گواره يسرما

سود انباشته و با    اي شده سهامداران و  از محل آورده نقد، مطالبات حال   زانيم  ني به هم  ی سرمايه نقد

 :ر ي به شرپ ز طيشرا ريسا تيرعا

وجود   یکارشناس رسم  صيدر رابطه با فروش دارايي موکور به تشخ  یگونه منس حقوقهيچ-1-7-3

 البيس باشد؛ نداشته و سهل

 تجديد ارزيابي صورت پويرفته مورد تأييد هيأت مديره قرار گرفته باشد.   نديفرآ-۲-7-3

انجام    یابيارز  ديو تجد  یسرمايه نقد  ش يو حسابرس مستقل در خصوص افزا  یبازرس قانون  -7-3-٣

 5شده اظهارنظر مقبول داشته باشد.  

 
 اصلاح شد.   ، شوراي پول و اعتبار 22/01/1402ج سه مورخ  نيو پنجاه و ششم صدي يکهزار و سطي مصوبه  2
 شد.  ضافه ا  ، شوراي پول و اعتبار 22/01/1402ج سه مورخ  نيو پنجاه و ششم صدي يکهزار و سطي مصوبه  3
 شد.  ضافه ا  ، شوراي پول و اعتبار 22/01/1402ج سه مورخ  نيو پنجاه و ششم صدي يکهزار و سطي مصوبه  4

 
 .اضافه گرديد  ،شوراي پول و اعتبار 22/01/1402ج سه مورخ  نيو پنجاه و ششم  صدي طي مصوبه يکهزار و س . 5
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 6باشد:به شرپ زير مي  ( 1) سرمايه سيه نظارتيتعديلات  -4 ماده

 شود.(، بهاي تمام شده سهام خزانه کسر مي1در محاسبه سرمايه سيه ) -1 -4 

تمام شده سهام مؤسسه اعتباري که در زمان انجام محاسبات کفايت سرمايه در تملک واحدهاي تابعه  بهاي   -2 -4 

 .شودکسر مي   1قرار دارد، از سرمايه سيه 

(  1)  سرمايه سيه  ازبه استثناي »سرقفلي محل کسر و پيشه )حق کسر و پيشه(«    نامشهودهاي  دارايي  -3 -4 

 .شودکسر مي 

گواري متقابل در سهام مؤسسات اعتباري اعم از داخلي و خارجي و يا نهادهاي مالي  درصورت سرمايه  -4 -4 

 شود. ( کسر مي 1) هاي متقابل از سرمايه سيه گواري غيرتابعه، حداقل بهاي تمام شده ميان سرمايه 

  « گواري در اوراق بهاداردستورالعمل سرمايه »گواري تا حدود مقرر موضو   ارزش دفتري سرمايه خالص   -5 -4 

گواري  سرمايه   وفق مفاد اين دستورالعمل موزون به ريسک شود و مجمو  خالص ارزش دفتري  بايد

 شود. کسر مي   2سيه   درصد از 50و به ميزان   1درصد از سيه  50خارح از حدود مقرر، به ميزان  

 ساير تعديلات به تشخيص بانک مرکزي.  -6 -4 

 شود: ( اين ماده، به شرپ زير محاسبه مي5-4سرمايه گواري خارح از حدود مقرر موضو  بند )  -  تبصره 

  MAXهاي حد فردي؛ تخطي حد جمعي(هاي غيربانکي + )مجمو  تخطي گواري مجمو  سرمايه  = خارح از حدود مقررگواري سرمايه 

 :7باشدبه شرپ زير مي (2سيه ) سرمايه -5 ماده

و همچنين    هاصرف هريک از آن بدهي توسط مؤسسه اعتباري و    اوراقبدهي ايجاد شده ناشي از انتشار    -1  -5

 مشروط به برخورداري از معيارهاي زير:  هاي مؤسسه اعتباري،ساير بدهي 

 مانده تا سررسيد آن حداقل پن  سال باشد؛مدت زمان باقي -1-1-5

 تماما  پرداخت شده باشد؛ -2-1-5

شده آن، تحت هيچ شرايطي حق دريافت سود اوراق موکور را زودتر از موعد تعيين   دارندگان-3-1-5

 نداشته باشند؛ 

و    صورتدر  -4-1-5 از  تصفيه  پس  اوراق،  اين  دارندگان  مطالباتِ  اعتباري،  مؤسسه  ورشکستگي 

گونه  هيچ مشمول و همچنين  گواران و ساير بستانکاران مؤسسه اعتباري، پرداخت شودمطالبات سپرده 

 نسبت به ساير بستانکاران مؤسسه اعتباري شود، قرار نگيرد؛ م  ترتيبات ديگري که موجر ايجاد حق تقد

 اشخاص حقوقي مرتبط با آن، تضمين نشده باشد؛  اعتباري و ياتوسط مؤسسه -5-1-5

پوير نباشد. بازخريد  بازخريد اوراق حداقل تا پن  سال پس از انتشار تحت هيچ شرايطي امکان -6-1-5

  که اين  ؛ مشروط بر پوير خواهد بودو با اخو تأييديه مکتور بانک مرکزي امکانآن پس از مدت موکور  

رعايت   ، کماکان توسط مؤسسه اعتباري( اين دستورالعمل6ماده )در شده تعيين  حدودبازخريد، پس از 

 گردد؛ 

 ؛ با مؤسسه اعتباري خريداري نشده باشد  مرتبط حقوقي اشخاصتوسط -7-1-5

 . مؤسسه اعتباري تأمين نشده باشدمنابس مالي سزم براي خريد آن توسط -8-1-5

به ضراير    شده  موزون هاي  درصد دارايي  25/1حداکثر به ميزان    عام الوصول  مشکوک وخيره مطالبات    -2  -5

 اين دستورالعمل؛  سک اعتباري وفق مفاد ري

 گردد: ( لحاظ مي 2در سرمايه سيه )   1شماره    شماره   جدول ( اين ماده مطابق با  1مبلم اسمي اوراق بهادار موضو  بند )   - 1تبصره  

 (2درصد مبلم اسمي ابزار مالي قابل ملاحظه در سرمايه سيه )-1 شماره جدول
 

 
( و  2-4کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي، بندهای) 1398/ 4/12چهل و چهارمين ج سه مورخ طي مصوبه  6
کميسيون مقررات و نظارت   12/1398/ 4چهل و چهارمين ج سه مورخ مصوبه وفق ( 8-4( الی )5-4همچنين، بندهای ) شد. ( اصلاح 4-3)

 اضافه گرديد.  نذيل آ( و تبصره 5-4بند )ن رديف جديدی به عنوان  به جای آمؤسسات اعتباري بانک مرکزي حذف و 
طي   .( اين ماده حذف گرديد3بند )، شننوراي پول و اعتبار    22/01/1402ج سننه مورخ  نيو پنجاه و شننشننم  صننديطي مصننوبه يکهزار و سنن . 7

( اين ماده اصنلاح  2-5بند )، ي بانک مرکزيکميسنيون مقررات و نظارت مؤسنسنات اعتبار  4/12/1398مصنوبه چهل و چهارمين ج سنه مورخ 
 .( اصلاح شد2( به تبصره )3و شماره تبصره ) اين ماده حذف گرديد (2)و تبصره  
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مانده تا  زمان باقي مدت
 سررسيد 

سال و بيش   5
 از آن 

 سال 1 سال 2 سال 3 سال 4
کمتر از  

 سال 1

درصد مبلم اسمي ابزار مالي،  
 ( 2قابل لحاظ در سرمايه سيه )

100 80 60 40 20 0 

  مبلم   و  لحاظ شده  (1سيه )  سرمايه   معادل  حداكثر   (،2سيه )  سرمايه   سبه سرمايه نظارتي، مجمو در محا   -2تبصره  

 شود.نمي  منظور سرمايه نظارتي در مازاد

 سرمايه فصل سوم: نسبت کفايت 

دارايي -6 ماده کل  به  نظارتي  نسبت سرمايه  از  است  عبارت  که  اعتباري  مؤسسه  کفايت سرمايه  هاي  نسبت 

 درصد باشد.  8موزون به ريسک، بايد حداقل معادل 

، ريسک بازار و  ريسک اعتباري  به   هاي موزوندارايي   ، از مجمو  هاي موزون به ريسککل دارايي  -7 ماده

 .شود محاسبه مي عملياتي ريسک 

 8درصد باشد.   4/ 5هاي موزون شده به ضراير ريسک، بايد حداقل معادل  ( به دارايي 1نسبت سرمايه سيه )  -8 ماده 

»بانک     -  تبصره طبق  واگواري  مشمول    قانون (  44)   چهارم  و  چهل  اصل  كلي  يهاسياست  ي اجرا  قانونهاي 

  ن شده به ضراير ريسکهاي موزو( به دارايي 1نسبت سرمايه سيه )   1403«، موظفند در پايان سال  اساسي

 د. ندرصد برسان 5/4خود را به 

مي ب -9 ماده مرکزي  اساس  انک  بر  اعتباري  مؤسسات  از  هريک  براي  وضعيت  تواند  نظير  معيارهايي 

   ( تعيين نمايد.8( و )6حدود مقرر در مواد ) ازباستري  ، درصدهايپويري آنريسک

 هاي موزون به ريسک اعتباري دارايي   - فصل چهارم

هاي ريسک اعتباري در اقلام باسي خط  موزون به ريسک اعتباري از حاصل ضرر وزن   هايدارايي  -10 ماده

 آيد. ترازنامه و اقلام زير خط ترازنامه )با لحاظ ضراير تبديل( به دست مي

، بر  (12ماده )ي خط ترازنامه مؤسسه اعتباري پس از تعديل با استفاده از روش موضو   ساقلام با  -11 ماده

 :9شوندموزون مي   2 شماره جدول طبقيسک اعتباري  هاي راساس وزن 

  مبناي   يلاتاصل و سود تسه  ، يرمشارکتيو در عقود غ  اعطايي   يلاتاصل تسه  ، مشارکتي  عقود   در  -   1تبصره

 خواهد بود. 2جدول شماره  محاسبات

  ي مبنا  سهام  ارزش  کاهش  وخيره   کسر   از  بعد   غيرتجاري   سهام   در   گواري سرمايه   ،حقوقي  مشارکتدر    - 2تبصره

 خواهد بود. 2جدول شماره  محاسبات

 

 
( اين ماده حذف گرديد و  1تبصره )، شوراي پول و اعتبار   22/01/1402ج سه مورخ  نيو پنجاه و ششم  صدي طي مصوبه يکهزار و س . 8

 .( اصلاح شد8تبصره ذيل ماده )( به عنوان 2تبصره )
مربوط به     يبانک مرکزي، ضننرا  یمقررات و نظارت مؤسننسننات اعتبار ونيسننيکم  2/9/1401ج سننه مورخ   نيچهل و سننومطي مصننوبه  . 9

  4/12/1398و چهل و چهارمين ج سنه مورخ   6/12/1396بيسنت و هشنتمين ج سنه مورخ  تر طی مصنوبات ج سنات  ( که پيش11ماده )  یبندها
 .دياصلاح گرد( 2مجدداً به شرح جدول شماره )کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي اصلاح شده بود،  
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 وزن ريسک مطالبات از اشخاص حقيقي و حقوقي  -2جدول شماره 

ف
ردي

 

 

 يحقوق  و يقيحق اشخاص

 

رتبه يا امتياز 

 1اعتباری

  بسيار ضعيف متوسط  خور  خور  بسيار

 ضعيف

   رتبه بدون

AAA+ to 

-AA 

A+  to 

-A 

BBB+ to 

-BBB 

BB +to B- B-Below  Unrated 

 عمومي  مؤسنننسنننات  و نهادها و  دولتي  هايشنننرکت  و  مؤسنننسنننات 1
  مطالبات يا واوراق بهادار(  يدو خر يلات)در قال  تسنننه  غيردولتي

   مذکور نهادهاي  تضمين به

 رتبه اعتباری 
20 30 50 75 100 75 

مطالبات   (ي)در صنننورت وجود رتبه اعتبار اعتباري مؤسنننسنننات 2
 گذاري و خريد اوراق بهادارسپردهمشتمل بر تسهيلات، 

 رتبه اعتباری 
اساس   بر 100 70 40 30 20

 13  فيرد

  یبازارها  و تهران  بهادار  اوراق  بور  در شنده  پذيرفته  هايشنرکت 3
  مشارکت  ياو    يلاتتسه  ي)در قال  اعطا  رانيا  فرابور  دوم  و  اول

 ( حقوقي

 رتبه اعتباری 
20 50 75 100 150 100 

 و( حقوقي  مشنارکت يا و تسنهيلات  اعطاي  قال )در   هاشنرکت سناير 4
  2ريال مي يارد 1000 از بالاتر يلاتبا مب غ تسه حقيقي اشخاص

 150 200 150 100 50 20 رتبه اعتباری 

 و( حقوقي  مشنارکت ياو  يلاتتسنه  ي)در قال  اعطا  هاشنرکت سناير 5
 مي يارد ريال تا  1000کمتر از    يلاتبا مب غ تسننننه  حقيقي  اشننننخاص

  مؤسننسننات  یاعتبار  رتبه از اسننتفاده  درصننورت)مي يارد ريال  100
   (یاعتبار  یبندرتبه

 رتبه اعتباری 

20 50 75 100 150 100 

 و( حقوقي  مشنارکت ياو  يلاتتسنه  ي)در قال  اعطا  هاشنرکت سناير 6
 مي يارد ريال تا  1000کمتر از    يلاتبا مب غ تسننننه  حقيقي  اشننننخاص

  یداخل   یاعتبنار  رتبنه  از  اسنننننتفناده  درصنننننورت)مي ينارد ريال   100
   (یاعتبار سسهتوسط مؤ

 یاعتبار رتبه

 ی  داخ 

50 75 100 150 200 150 

 و( حقوقي  مشنارکت يا و تسنهيلات  اعطاي  قال )در   هاشنرکت سناير 7
  2مي يارد ريال تا   100کمتر از   يلاتبا مب غ تسنننه  حقيقي اشنننخاص

 مي يارد ريال

 یاعتبار رتبه

 ی  داخ 

30 50 90 120 170 90 

 و( حقوقي  مشنارکت يا و تسنهيلات  اعطاي  قال )در   هاشنرکت سناير 8
 لاتيتسنهمي يارد ريال )  2   ازکمتر    يلاتبا مب غ تسنه  حقيقي اشنخاص

 (خرد

  ازيامت

   یاعتبار

20 40 75 100 150 100 

هاي ها، بانكاي چندجانبه، دولت هاي توسنننعهگواري و تسنننهيلات اعطايي به بانکسنننپردهمطالبات مشنننتمل بر  

ساير کشورها و يا اوراق بهادار خريداري   يحقوق اشخاص يرو سا  مركزي، مؤسسات اعتباري و نهادهاي مالي

 شده از آنها:

 
AAA+ to  

AA- 

A+ to  

A- 

BBB+ to  

BBB- 

BB +to  

B- 

Below -

B 
Unrated 

هاي مرکزي و نهادهاي عمومي غيردولتي در ها، بانکدولت سنناير 9
 ساير کشورها 

 100 150 100 50 20 0 رتبه اعتباری 

 50 150 100 50 50 20 رتبه اعتباری    3چندجانبه ايتوسعه هايبانک 10

 100 150 100 100 50 20 رتبه اعتباری  اعتباري و نهادهاي مالي ساير کشورها  مؤسسات 11

 100 150 100 75 50 20 رتبه اعتباری  ساير اشخاص حقوقي ساير کشورها 12

 : بهادار اوراق خريد  و  گواريسپرده  تسهيلات،بر  شتملطالبات م م  (ياعتبار  رتبه  وجود عدم )در صورت  اعتباري مؤسسات 

  از کمتر 3 تا 1 5تا 3 8 تا 5 و باستر  8 4هيسرما تيکفا درصد

1 

 100 70 40 30 20 سکير وزن 13

 :ياعتبار  سکير به  موزون  مشمول يهايي دارا ريسا

 وزن ريسک  دارايي 

هناي نقندي، مطنالبنات از بنانني مر زي و  اوراق بهنادار  موجودي 14
 منتشره و يا تضمين شده توسط باني مر زي

  صفر

اوراق بهادار( و يا  مطنالبنات از دولت )در قال  تسنننننهيلات و خريد 15
 مطالبات به تضمين دولت

  صفر

مانده اصنل و سنود تسنهيلات اعطايي بابت خريد و تعميرات املا    16
 مسکوني که م ک مسکوني در رهن مؤسسه اعتباري باشد

50   

 100 گيرندهاي فوق قرار نميساير اقلام بالاي خط ترازنامه  ه در رديف 17

 : )اصل، سود/فوايد مترتبه و وجه التزام تأخير تأديه دين، پس از کسر وخيره اختصاصي مربوط( غيرجاري  مطالبات مانده   خالص

 غيرجاري  مطالبات مانده   خالص 18

 وزن ريسک  اختصاصي   وخاير مبلم

 150 درصد مانده مطالبات غيرجاري 20کمتر از 

 100 درصد مانده مطالبات غيرجاري  50تا    20از  

http://www.cbi.ir/e/


 

  23 

باشد، بديهي است در  ( ميS&Pمندرج در اين جدول متع ق به مؤسسه اعتبارسنجي استاندارد اند پورز)   يسيهاي ان  نمايه  1
رتبه  از  استفاده  تعيينصورت  توسط  هاي  رتبه مؤسسساير  شده  شد. نمايه   بندی،ات  خواهد  استفاده  متناظر  در    همچنين،  هاي 

 گيرد.قرار می  "بسيار ضعيف"تا  "بسيار خو "امتياز مذکور در يکی از طبقات  ، یاعتبار ازي امت صورت استفاده از 
را با توجه به سطح    مي يارد ريال  2مي يارد و    100مي يارد،    1000مقرر    ود تواند در صورت لزوم حدبانک مرکزي مي   2

 .ها تعديل نمايدعمومي قيمت 
گذاري و شرکت  و نهادهاي زيرمجموعه آن از جم ه شرکت بيمه اسلامي سرمايه  10اسلامي  توسعه  بانک  گروه  از  مطالبات  3

  توسعه   بانک  ؛13الم  يبينو شرکت تأمين مالي    12توسعه   و   ترميم  الم  يبين  بانک  شامل   جهاني  بانک   گروه  ؛11بيمه صادراتي 
 باشد. مشمول ضري  ريسک صفر درصد مي  15آفريقا توسعه  بانک ؛14آسيا

 . شده  حسابرسي مالي هايصورت  آخرين اسا   بر سرمايه  کفايت  نسبت 4

 

 شده   اخو  وثيقه  هاآن  بابت  ، که(18رديف    به استثناي موارد مربوط به)(  11)  ماده  موضو   مطالبات -12 ماده

 :16شودمي تعديل  زير فرمول  طبق  مأخووه وثايق حسر است،

𝑬∗ = 𝑴𝒂𝒙[𝟎, {𝑬 − (𝑪 × (𝟏 − 𝑯 − 𝑯𝒇𝒙))}] 

 گردند؛که در فرمول فوق، متیيرهاي مختلف به صورت زير تعريف مي

𝑬∗ يافته: مانده مطالبات تعديل 

𝑬 :مانده مطالبات 

𝑪   )ارزش بازار وثايق )ارزش اسمي براي وثايقي که ارزش بازار براي آنها وجود ندارد : 

H3 جدول شماره  : ضراير تعديل طبق. 

Hfx در صورتي که واحد پولي وثايق و مطالبات متفاوت باشند. 8: ضرير تعديل به ميزان ٪ 

  تأثير   بدون لحاظمانده مطالبات  نباشد؛    3جدول شماره   جزب مصاديق احصاب شده در   چنانچه وثايق     -1تبصره 

 شود.موزون مي هاي ريسک مربوطبر اساس وزن  )ضرير تعديل(، وثايق

( با استفاده از ميانگين موزون  𝑯در صورتي که ترکيبي از وثايق وجود داشته باشد، ضرير تعديل )    -2تبصره  

 گردد: ضراير تعديل وثايق طبق فرمول زير محاسبه مي 

𝑯 =∑𝒘𝒊𝑯𝒊

𝑵

𝒊=𝟏

 

𝑯𝒊 ضرير تعديل وثيقه :𝒊 ام؛ 

𝒘𝒊 ارزش بازار وثيقه :𝒊 ام نسبت به مجمو  ارزش بازار کل وثايق؛ 

  غيرجاري آن وفق   بخش   مانده  شده است، خالص  مطالباتي که بخشي از آن غيرجاري   خصوص در    - 3  تبصره

يافته مربوط  شود و براي محاسبه مانده مطالبات تعديل موزون به ريسک مي (  2( جدول شماره )18رديف )

(، مانده بخش c(، از ارزش بازار وثايق )12به بخش جاري مطالبات موکور، در فرمول موضو  ماده )

  شود.غيرجاري مطالبات کسر مي 

 
10 . Islamic Development Bank 
11 . Islamic Corporation for the Insurance of Investment and Export Credit 
12 . International Bank for Reconstruction and Development 
13 . International Finance Corporation 
14 . Asian Development Bank 
15 . African Development Bank 

  ∗𝑬فرمول مربوط به  بانک مرکزي،   یمقررات و نظارت مؤسنسنات اعتبار  ونيسنيکم  2/9/1401ج سنه مورخ    نيچهل و سنوممصنوبه  طي  . 16
کميسيون مقررات و نظارت    4/12/1398و چهل و چهارمين ج سه مورخ    6/12/1396بيست و هشتمين ج سه مورخ  تر طی مصوبات  پيشکه 

(  4( به عنوان تبصنره )5ف و شنماره تبصنره )( اين ماده حذ4و تبصنره )اصنلاح  مؤسنسنات اعتباري بانک مرکزي اصنلاح شنده بود، مجدداً 
 .( اضافه گرديد3( به جدول شماره )12اصلاح شد. همچنين رديف )

درصند مانده مطالبات غيرجاري و بالاتر   50
 از آن

50 
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 براي محاسبه ارزش وثايق، اقل ميزان ارزش رهني يا ارزش بازار وثايق بايد لحاظ گردد.  - 4تبصره 

 ضراير تعديل مربوط به وثايق مختلف  - 3 شماره جدول

صادر    1393/ 10/04مورخ    94647/93نامه شماره  هاي بانکي ريالي بابت تضمين تسهيلات اعطايي که قبل از ابلاغ بخشنامهضمانت*

 اند. شده
 

  

را  )حسر مورد(   3جدول شماره  هر يک از وثايق موضو  سسه اعتباري موظف است ارزش بازار مؤ -13 ماده

  از قبيل   فيزيکي  هايهاي مالي مبناي عمل قرار دهد. در خصوص وثايقي نظير دارايي در آخرين مقطس تهيه صورت 

باشد، مؤسسه اعتباري  ها مستلزم ارزيابي ميتجهيزات که تعيين ارزش بازار آن   و  آستماشين   مستیلات،  و  املاک 

صلاحيت منتخر هيأت مديره، اعم از داخل و يا خارح مؤسسه اعتباري، استفاده نمايد.    مکلف است از کارشناسان واجد

هاي مالي  سال معتبر خواهد بود مشروط به اين که در پايان مقاطعي که تهيه صورت   سه  تا مدتحداکثر  ارزيابي موکور  

  مورد تعديل قرار گيرد. ،  کزيطبق اعلام بانک مر  هاي مربوطاعتباري مورد نظر است بر اساس تیيير شاخص   مؤسسه

 ، ارزش آخرين ارزيابي مبناي عمل خواهد بود. هاي مربوطشاخص  در صورت عدم وجود

رديف اعتباري اقلام  اقلام زير خط ترازنامه مؤسسه اعتباري بر اساس ضراير تبديل به شرپ زير هم  -14 ماده

 شود:ضراير ريسک مربوط موزون مي  (، به12باسي خط گرديده و پس از تعديل با استفاده از روش موضو  ماده )

 با ضرير تبديل صفر؛  مؤسسه اعتباري طرف از شرط و قيد بدون فسخ قابل تعهدات -1 -14

پس از کسر وجوه دريافتي از مشتريان تحت    آن   از   كمتر سال و    يک  سررسيدتعهدات غير قابل فسخ با   -2 -14

 درصد؛  20 دريافت با ضرير تبديلعناويني نظير سپرده نقدي و پيش

پس از کسر وجوه دريافتي از مشتريان تحت عناويني   ساليك   از   بيش  سررسيدتعهدات غير قابل فسخ با   -3 -14

 درصد؛  50با ضرير تبديل   دريافتنظير سپرده نقدي و پيش 

  مبلم   كسر   از  پس  است  اعتبار  وثيقه  آن  موضو    كاسي   که   ايشده   تاييد   يا  صادر  اسنادي  اعتبارات -4 -14

 ؛ درصد 20 تبديل ضرير بامشتريان  از دريافتپيش

 رديف
 نوع وثيقه 

ضري  تعديل 

(H) 

الحسنه  قرضوثايق و تضامين نقد و شبه نقد )اعم از ريالي و ارزي( نظير مسکوکات و شمش طلا، سپرده   1

گذاري عام گذاري ب ندمدت، گواهي سپرده سرمايهمدت، سپرده سرمايهگذاري کوتاهانداز، سپرده سرمايهپ 

 و خاص

0 

 0 مر زي  باني يا  ايران اسلامي جمهوري  دولت  توسط  شده  تضمين يا و  منتشره بهادار  اوراق 2

 06/0 ها و ساير نهادهاي عمومي غيردولتيشهرداري  توسط  شده  تضمين يا و  منتشره بهادار  اوراق 3

 06/0 هاي دولتيشده توسط بانک، اوراق بهادار منتشره و يا تضمين  *نامه بانکياعتبارات اسنادي و ضمانت 4

شنده توسنط مؤسنسنات اعتباري  ، اوراق بهادار منتشنره و يا تضنمين  *نامه بانکياعتبارات اسننادي و ضنمانت 5

 غيردولتي
12/0 

 15/0 توسط اشخاص حقوقي دولتي  شده  و يا تضمين  منتشره بهادار  اوراق 6

 25/0 توسط اشخاص حقوقي غيردولتي  شده  و يا تضمين  منتشره بهادار  اوراق 7

 15/0 شرکت برتر بور  اوراق بهادار تهران 50سهام   8

 25/0 ساير سهام پذيرفته شده در بور  اوراق بهادار تهران  9

گذاري مشننتر  قابل معام ه در بور  اوراق بهادار  هاي سننرمايهگذاري عادي صننندوقواحدهاي سننرمايه 10

 تهران
15/0 

 30/0 آلات و تجهيزاتهاي فيزيکي نظير املا  و مستغلات، ماشيندارايي 11

 /.80 (یحقيق  اشخاص  یبرا)صرفاً   سفتهنظير    تجاري  اسناد  ساير 12
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  مبلم   كسر  از   پس   نيست  اعتبار  وثيقه  آن  موضو   كاسي   که   ايشده   تاييد   يا  صادر  اسنادي  اعتبارات -5 -14

 ؛ درصد 50 تبديل ضرير بامشتريان  از دريافتپيش

 ؛17درصد  20 پس از کسر سپرده نقدي با ضرير تبديل ارزي يا ريالي هاينامه ضمانت  -6 -14

با    همنتشر  مشاركت  اوراقانوا  صکوک از جمله    ضمينو ت  معاملات  منعقده   قراردادهاي  بابت  تعهدات -7 -14

 ؛ درصد 50 تبديل ضرير

 . درصد 100 تبديل ضريربا  تعهدات ساير -8 -14

 هاي موزون به ريسک بازار  فصل پنجم ن دارايي 

سک بازار در  يپوشش ر  ياز براي ه مورد نيبازار از حاصل ضرر سرما  سکيموزون به ر  يهايي دارا -15 ماده

 شود.ي محاسبه م(  ٪ 8 معادل سرمايه  کفايت نسبت حداقل احتسار با ) 5/12عدد 

تمام شده   ي% مجمو  بها 8برابر است با  ،  يسک بازار سهام تجاريپوشش ر  ياز برا يه مورد نيسرما -16 ماده

 . خريداري شده  يسهام تجار

اوراق بهادار تجاري از مجمو  سرمايه مورد نياز براي  بازار    براي پوشش ريسکسرمايه مورد نياز   -17 ماده

 شود:محاسبه مي پوشش ريسک خاص و عام به شرپ زير 

درصد مجمو  بهاي تمام شده اوراق بهادار    5سرمايه مورد نياز براي پوشش ريسک خاص برابر است با   -1 -17

 تجاري خريداري شده. 

عام برابر است با حاصل ضرر ضرير ريسک متناظر با مدت    سرمايه مورد نياز براي پوشش ريسک -2 -17

، در بهاي تمام شده اوراق بهادار تجاري خريداري  4زمان باقي مانده تا سررسيد به شرپ جدول شماره  

 شده:

 ضرير ريسک متناظر با مدت زمان باقي مانده تا سررسيد -4 شماره جدول

 ( ٪ ضرير ريسک ) اوراق بهادار تجاري خريداري شده مدت زمان باقي مانده تا سررسيد 

 0 يک ماه يا کمتر از آن 

 2/0 ماه  3تا  1

 4/0 ماه  6تا  3

 7/0 ماه  12تا  6

 25/1 سال  2تا  1

 75/1 سال  3تا  2

 25/2 سال  4تا  3

 75/2 سال  5تا  4

 25/3 سال  7تا  5

 75/3 سال  10تا  7

 5/4 سال  15تا  10

 25/5 سال  20تا  15

 6 سال  20بيش از 

  ارزها   تمامي  مثبت  باز  وضعيت٪  8  با  است  برابر  ارز  نرخ  بازار  ريسک  پوشش  براي  نياز  مورد  سرمايه -18 ماده

 18.باشد بيشتر  که کدام  هر ارزها تمامي منفي باز  وضعيت مطلق قدر  يا

 
 . اصلاح گرديدبانک مرکزي،  یمقررات و نظارت مؤسسات اعتبار ونيسيکم 2/9/1401ج سه مورخ  نيچهل و سوم مصوبه طي  17

 
،  کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي 6/12/1396بيست و هشتمين ج سه مورخ طي مصوبه  18

 ( اصلاح و دو تبصره به آن اضافه گرديد.18ماده )
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  معادل   مازاد   برابر   که  ارزها  مثبت   باز   وضعيت  خالص   مجمو   از  است  عبارت   ارزها   تمامي  مثبت   باز   وضعيت    - 1تبصره  

  مجمو    ريالي  معادل  به   نسبت  ارز  هر   به  آن   مشتريان   تعهدات  و   اعتباري  مؤسسه  هايدارايي   مجمو   ريالي

 .باشدمي  ارز  همان به  اعتباري مؤسسه تعهدات و هابدهي

  معادل   مازاد   برابر  که  ارزها  منفي  باز   وضعيت  خالص   مجمو   از  است  عبارت  ارزها   تمامي  منفي  باز  وضعيت     - 2تبصره  

  هاي دارايي  مجمو   ريالي  معادل  به  نسبت  ارز  هر  به  اعتباري  مؤسسه  تعهدات  و  هابدهي  مجمو   ريالي

 .باشدمي  ارز  همان به  آن مشتريان  تعهدات و اعتباري مؤسسه

 هاي موزون به ريسک عملياتي  فصل ششم ن دارايي 

  عملياتيسک  يپوشش ر  ياز برايه مورد نياز حاصل ضرر سرما  عملياتيسک  يموزون به ر  يهايي دارا -19 ماده

 شود.ي محاسبه م(  ٪ 8 معادل  سرمايه کفايت نسبت  حداقل احتسار با ) 5/12در عدد 

ميانگين مجمو  تمامي درآمدهاي  %  15برابر است با    عملياتيسک  يپوشش ر  ياز برايه مورد نيسرما -20 ماده

 . سه سال اخير مؤسسه اعتباري 

 دهي کنترل داخلي و گزارش  فصل هفتم ن الزامات

تدوين و   ، نسبت بهدستورالعملمديره مؤسسه اعتباري موظف است به منظور حسن اجراي اين    هيأت -21 ماده

انجام کار،    هايوظايف آن، روش  اجرايي داخلي مشتمل بر واحد سازماني مسمول انجام کار، شرپ  هايرويهتصوير  

 اقدام نمايد.  غيره  سازماني و نحوه ارتباط، تبادل و گردش اطلاعات مابين واحدهاي

ظرف مدت شش ماه پس از ابلاغ اين دستورالعمل    موظف است حداکثر  هيأت مديره مؤسسه اعتباري -22 ماده

ون به ريسک، ضراير  هاي موزمانده دارايي   ،2و    1سامانه اطلاعاتي حاوي مواردي نظير اجزاي سرمايه نظارتي سيه  

نمايد که ارايه اطلاعات  ايجاد  ريسک، نو ، ارزش و ضراير تعديل وثايق حسر مفاد اين دستورالعمل را به نحوي  

 پوير باشد. مورد درخواست بانک مرکزي در هر زمان امکان 

هاي موزون به ريسک سرمايه نظارتي، دارايي   به  مربوط  اطلاعات  تمامي  است  موظف  تبارياع  ؤسسهم -23 ماده

در مقاطس زماني سه ماهه و حداکثر ظرف مدت يک هفته پس از    دستورالعمل،   اين  ادو نسبت کفايت سرمايه مطابق مف 

 . اي که بانک مرکزي اعلام خواهد نمود، به آن بانک گزارش نمايدپايان هر سه ماه، به شيوه 

 مجازات  –  هشتم فصل 

هاي مالي از حدود غيردولتي در مقطس تهيه صورت  نسبت کفايت سرمايه مؤسسه اعتباري  کهصورتي در   -24 ماده

ربط، اقداماتي به شرپ زير اعمال  مقرر در اين دستورالعمل کمتر شود، حسر مورد و با رعايت قوانين و مقررات وي 

 گردد: مي

از    سرمايه  کفايت   نسبت  چنانچه -1 -24  باشد،   5تا    8کمتر  است    موظف  اعتباري   مؤسسه  مديرهتأ هي  درصد 

روز کاري را به   15ها و يا افزايش سرمايه حداکثر ظرف مدت اصلاپ ترکير دارايي  برنامه سزم جهت

روز کاري برنامه مزبور را بررسي و   10بانک مرکزي ارايه نمايد. بانک مرکزي حداکثر ظرف مدت  

تواند حسر کند. تا زمان تحقق حدود مقرر، بانک مرکزي مي مراتر را به مؤسسه اعتباري اعلام مي 

 سسه اعتباري را از انجام برخي عمليات مجاز بانکي به طور موقت محروم نمايد. مورد مؤ
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بانک  (،  1-24علاوه بر اقدامات موضو  بند )  درصد باشد،   3تا    5چنانچه نسبت کفايت سرمايه کمتر از   -2 -24 

 : را انجام دهدمرکزي بايد يک يا چند مورد از موارد زير 

 - - -   تعهدات و  تسهيلات  نظير  احتياطي  مرتبط کاهش حدود  اشخاص  براي    کلان و 

 ؛ مؤسسه اعتباري

 - - - ممنوعيت فعاليت در بازار بين بانکي؛ 

 - - - صلاحيت از حرفه  سلر  نفر  چند  يا  يک  يا  و  مديرعامل  موظف    اي  اعضاي 

 ؛ مديره مؤسسه اعتباري هيأت

 - - -  تقسيم  قابل  ساسنه ويژه سود درصد ۱۰ صرفا  معادل  سهامداران به پرداخت سود  

 . مؤسسه اعتباري پاداش به مديران ممنوعيت پرداخت و  اعتباري مؤسسه

، موضو   مؤسسه اعتباريمديره و يا مديرعامل  هر يک از اعضاي هيأت  ايحرفه   در صورت سلر صلاحيت  -تبصره

مديره و يا مديرعامل هيچ  عنوان عضو هيأت توانند تا مدت دو سال به ، اشخاص مزبور نمي( 3-2- 24بند )

 عيين شوند.ت  مؤسسات اعتبارييک از 

مديره مؤسسه اعتباري موظف است حداکثر  درصد شود، هيأت  3چنانچه نسبت کفايت سرمايه کمتر از   -3 -24 

صورت، تشريفات قانوني انحلال روز کاري اقدام به افزايش سرمايه نمايد و در غير اين   90ظرف مدت  

مراجس ثبتي، بايد مؤسسه مؤسسه را فراهم نمايد. همچنين بانک مرکزي تا زمان ثبت افزايش سرمايه در  

 : اعتباري را از انجام يک يا چند مورد از موارد زير منس نمايد

---   درصنند سننود ويژه سنناسنه قابل تقسننيم   ۱۰پرداخت سننود به سننهامداران بيش از

 ؛مؤسسه اعتباري، پاداش به مديران و افزايش حقوق کارکنان مؤسسه اعتباري

--- انوا  سپرده، عدم اعطاي انوا  تسهيلات و عدم ايجاد انوا  تعهدات؛ دريافت 

--- فعاليت در بازار بين بانکي. 

( را انجام ندهد مشمول مفاد ماده  3-24کدام از اقدامات موضو  بند )در صورتي که مؤسسه اعتباري هيچ   - تبصره

 گردد.   ( قانون پولي و بانکي کشور مي39)

  ميزان  درصد   پنجاه   هاي مالي، از هاي دولتي در مقطس تهيه صورتبانک  سرمايه  کفايت  نسبت  چنانچه -25 ماده

  شود، بانک مرکزي موظف است بلافاصله مراتر را به منظور افزايش سرمايه به   اعتبار کمتر   و  پول  مقرر شوراي

 وزيران گزارش نمايد.  هيأت

 19ساير موارد   – نهم  فصل 

صلاحديد  بانک -26 ماده به  و  نياز  صورت  در    اين   در  شدهتعيين   ضراير   از   هرکدامتواند  ميخود    مرکزي، 

  يا  و  داده   تیيير   را  بازار  و  عملياتي   اعتباري،  ريسک  مختلف   انوا   به  مربوط  محاسباتي  هايروش  نيز  و  دستورالعمل

 . نمايد تعديل

 

  03/1396/ 23  مورخجلسه   سومين و  سي و دويست و يکهزار در  تبصره  ۱۲ماده و   ۲۷در اين دستورالعمل که قبلا  

  4/12/1398و مورخ  1396/ 6/12شوراي پول و اعتبار به تصور رسيده بود و برخی قسمت های آن در جلسات مورخ  

جلسه مورخ    نيچهل و سومکميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری بانک مرکزی، اصلاپ گرديده بود، مجددا  در  

 
( حذف گرديد و شماره ماده  26ماده )، شوراي پول و اعتبار   22/01/1402ج سه مورخ  نيو پنجاه و ششم  صدي طي مصوبه يکهزار و س . 19
 . ( اصلاح شد26( به ماده )27)
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جلسه    نيو پنجاه و ششم  صد ييکهزار و سو    بانک مرکزي   یمقررات و نظارت مؤسسات اعتبار  ونيسيکم  2/9/1401

و از تاريخ ابلاغ    قرار گرفت   تبصره مورد اصلاپ و تصوير   14ماده و    26در    شوراي پول و اعتبار   22/01/1402مورخ  

 باشد. اسجرا می سزم 
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های بانکی  نامه »دستورالعمل ناظر بر ضمانت   ;ابلاغ اصلاحيه 1402/ 10/3مورخ    02/ 55568شماره     بخشنامه    - 4

 « )ريالی( 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ونزوئلا

 با سلام؛ 

دسنننتورالعمل ناظر بر »اصنننلاحيه  موضنننو  ابلاغ    2/5/1401مورخ   108495/01احتراما،  پيرو بخشننننامه شنننماره  

به رسنناند؛  به اسننتحضننار می  ،شننورای پول و اعتبار  14/4/1401جلسننه مورخ « مصننور های بانکی )ريالی(ضننمانتنامه

(  20( ماده )2و تبصنره )  ( قانون حداکثر اسنتفاده از توان توليدی و خدماتی کشنور و حمايت از کاسی ايرانی8اسنتناد ماده )

ه مورخ 57749ت/83806ننامنه شنننننمناره  ، ابلاغی طی تصنننننوينر  هيمنت محترم وزيرانننامنه اجرايی آن، مصنننننور  آيين

نامه پرداخت مطالبات قراردادی، مربوط به در مواردی که محدوديت انتقال وينفس ضننننمانت»که مقرر نموده؛    22/7/1399

های بانک مرکزی جمهوری اسننلامی ايران و شننورای پول و اعتبار اسننت، بانک مرکزی جمهوری اسننلامی دسننتورالعمل

شننننوراي  .«  ايران موظف اسننننت کليه تمهيدات سزم به منظور ايجاد امکان تیيير وينفعان موضننننو  اين ماده را فراهم کند

بنا به پيشننهاد بانک مرکزی و در    19/2/1402سنه مورخ  پنجاه و هشنتمين جلمحترم پول و اعتبار در يکهزار و سنيصند و  

 ( دستورالعمل صدرالوکر موافقت نمود؛6ای به شرپ زير به ماده )گفته، با الحاق تبصرهاجرای تکليف قانونی پيش

و خدماتی کشور   قانون حداکثر استفاده از توان توليدی(  8نامه اجرايی ماده )آيينچنانچه در چارچور » -»تبصنره  

محترم  هيمت  22/07/1399ه مورخ  57749ت/83806نامه شننماره  موضننو  تصننوير «و حمايت از کالای ايرانی

نامه تعهد وزيران، مطالبات قراردادی، توسنط پويرنده پويرش شنود و مطالبات موصنوف به پشنتوانه »ضنمانت

نامه تعهد پرداخت موکور به پويرنده مطالبات قراردادی مشنروط به پرداخت« تضنمين شنده باشند، انتقال ضنمانت

( قانون حداکثر استفاده 8نامه اجرايی ماده )( »آيين3( ماده )4( و )1های )های موضو  تبصرهثبت در سامانه

 از توان توليدی و خدماتی کشور و حمايت از کاسی ايرانی« مجاز است.« 

های بانکی )ريالی(« به شنرپ پيوسنت، خواهشنمند لوا ضنمن ايفاد نسنخه اصنلاحی »دسنتورالعمل ناظر بر ضنمانتنامه

به تمامی    ۱6/5/۱396مورخ    ۱۴9۱53/96د بخشنننامه شننماره  اسننت دسننتور فرمايند مراتر به قيد تسننريس و با لحاظ مفا

  .مؤسسه اعتباری غيربانکی ابلاغ شده و بر حسن اجرای آن نيز نظارت دقيق به عمل آيد/ربط آن بانکواحدهاي وی

 
  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 مطالعات و مقررات بانکي اداره 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 نام خدا ه ب

 

 نامه بانکي )ريالي( ضمانت  دستورالعمل ناظر بر

( و بند 14( ماده )6به اسننتناد بند )  25/07/1396جلسننه مورخ  و نهمين  يکهزار و دويسنت و سني  شننوراي پول و اعتبار در  

را    بانکي )ريالي(«نامه ضنمانت ناظر بر  »دسنتورالعمل ،  ۱٣٥۱  تيرماه ۱۸ مصنور  کشنور  بانکي و پولي  قانون( 11)ر( ماده )

 تبصره به شرپ ويل تصوير نمود. 18 ماده و 65در شود، مي ناميده دستورالعمل اختصار به پس اين از که

 تعاريف و کليات -فصل اول

 روند:به جاي عبارات مشروپ مربوط به کار مي در اين دستورالعمل، عناوين زير -1 ماده

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران.بانک مرکزي:  -1

که به موجر قانون شنعبه مؤسنسنه اعتباري خارجي  غيربانکي يا    اعتباريبانک, مؤسنسنه    مؤسنسنه اعتباري: -2

 دارد.و يا با مجوز بانک مرکزي تأسيس شده و تحت نظارت آن بانک قرار 

با مجوز بانک مرکزي و خارجي که    مؤسننسننه اعتباريواحد عملياتي از يک   مؤسننسننه اعتباري خارجي:  شننعبه -3

 دارد.مبادرت جمهوري اسلامي ايران بانکي در مجاز به انجام عمليات  تحت نظارت آن بانک،

اسنت که به موجر آن مؤسنسه   شنود، سنندينامه ناميده ميکه در اين دسنتورالعمل ضنمانت  نامه بانکي:ضنمانت -4

شنود به محض اعلام و مطالبه هر ميزان از وجه مندرح در آن اعتباري به طور غيرقابل برگشنت متعهد مي

 نفس پرداخت نمايد.نفس، با رعايت مفاد اين دستورالعمل، وجه مطالبه شده را به ويتوسط وي

نفس بر عهده دارد و براي تضننمين بال ويشننخصنني که تعهداتي را به موجر روابط پايه در ق  خواه:ضننمانت -5

 نمايد.نامه ميايفاي آن تعهدات، از مؤسسه اعتباري تقاضاي صدور ضمانت

 شود.نامه به نفس وي صادر ميشخصي که ضمانتنفس: وي -6

نامه خاتمه  نامه، با وقو  آن، اعتبار ضنننمانتاي اسنننت که طبق شنننرايط مندرح در ضنننمانتواقعه  رويداد: -7

 يابد.مي

نامه با واقس شندن هريک از آنها )هرکدام که زودتر  تاريخ يا رويدادي که طبق شنرايط ضنمانتتمه اعتبار:  خا -8

 شود.نامه از درجه اعتبار ساقط ميواقس شوند(، ضمانت

 نامه.فاصله زماني تاريخ صدور تا خاتمه اعتبار ضمانت مدت اعتبار: -9

 نفس است.و قابل پرداخت به وينامه درح مبلیي که در متن ضمانت نامه:وجه ضمانت -10

نفس که  خواه و ويقرارداد، شنننرايط مناقصنننه و مزايده يا هر رابطه حقوقي ديگري بين ضنننمانت  رابطه پايه: -11

 نامه بر اساس آن صادر شده است.ضمانت

بندي هاي اشننخاص به مؤسننسننه اعتباري که مطابق با دسننتورالعمل طبقهآندسننته از بدهي  بدهي غيرجاري: -12

 گيرد.اي مؤسسات اعتباري مصور شوراي پول و اعتبار، در طبقات غيرجاري قرار ميهدارايي

هر اتفاق خارح از کنترل مؤسننسننه اعتباري از جمله جنگ، سننيل، زلزله و آتش سننوزي که  عوامل قهري:   -13

 گردد.هاي مؤسسه اعتباري ميباعث توقف فعاليت

تبادل    اندازي شننده و امکانهاي که در بانک مرکزي راسننامانه  سننامانه پيام رسنناني الکترونيکي مالي )سننپام(: -14

 سازد.صورت استاندارد، فراهم مي بهو  به طور متمرکز رابين بانکي مالي هاي تمامي پيام

  در شنرايط مندرح  نامه در قالر يکي از انوا  زير و طبقمؤسنسنه اعتباري صنرفا  مجاز به صندور ضنمانت -2ماده  

 باشد: دستورالعمل مي اين
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اي که به منظور ضنننمانت اجراي پيشننننهادات نامهنامه شنننرکت در مناقصنننه/مزايده: ضنننمانتضنننمانت -1

 شود.خواه در مناقصه يا مزايده صادر ميضمانت

خواه به اجراي  اي که به منظور موظف نمودن ضننمانتنامهتعهد: ضننمانتاجراي  نامه حسننن  ضننمانت -2

نفس در انجام موضننو  رابطه پايه  و به موقس تعهدات مندرح در رابطه پايه در مقابل وي  دقيق، صننحي 

 شود.صادر مي

نفس از اين امر که وجوه اي که به منظور حصننول اطمينان وينامهپرداخت: ضننمانتنامه پيشضننمانت -3

رسند،  پايه نميخواه به مصنرف ديگري غير از انجام تعهدات مندرح در رابطه  پرداختي به ضنمانتپيش

 گردد.صادر مي

اي که به منظور حصننول نامهالضننمان )حسننن انجام کار(: ضننمانتضننمانت نامه اسننترداد کسننور وجه -4

خواه، پس از تحويل قطعي موضنو  رابطه پايه  نفس از صنحت کار انجام شنده توسنط ضنمانتاطمينان وي

 گردد.صادر مي

نفس خواه به ويمنظور قبول پرداخت ديون ضننمانتاي که به  نامهضننمانت نامه تعهد پرداخت: ضننمانت -5

 گردد.در سررسيد معين و مطابق با مفاد رابطه پايه، صادر مي

اي که به منظور تضمين تعويق يا تقسيط پرداخت حقوق ورودي صادر  نامهضمانتنامه گمرکي: ضمانت -6

 شود.مي

ابط مقرر در اين دسنننتورالعمل،  تواند منوط به رعايت ضنننودر شنننرايط خاص، مؤسنننسنننه اعتباري مي  –تبصنننره

 براي اموري نظير خدمت نظام وظيفه و جبران ضرر و زيان صادر نمايد. نامهضمانت

نامه، از موارد ويل در حد عرف بانکداري اطمينان  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت پيش از صندور ضنمانت -3ماده  

 حاصل نمايد:

 صوري نبودن موضو  رابطه پايه و احراز صدق آن؛ -1

 خواه؛تبط و متناسر بودن موضو  رابطه پايه با زمينه فعاليت ضمانتمر -2

 خواه در خصوص موضو  رابطه پايه،احراز واجد شرايط بودن ضمانت -3

 پوير بودن موضو  رابطه پايه متناسر با زمينه فعاليت وينفس؛توجيه -4

 نامه ابزاري براي دريافت تسهيلات نباشد.ضمانت -5

ها مندرح در  ها را صنرفا  در دامنه کاربرد آننامهاعتباري موظف اسنت هريک از انوا  ضنمانتمؤسنسنه   -4ماده  

 اين دستورالعمل صادر نمايد.

 نامه تعهد پرداخت مطلقا  ممنو  است.نامه براي صدور ضمانتاستفاده از ساير عناوين ضمانت -5ماده 

باشننند. مؤسنننسنننه اعتباري موظف اسنننت عبارات »غير قابل ، قابل انتقال و قابل تنزيل نمينامهضنننمانت  - 6ماده  

نامه که به سهولت قابل هاي خام تمامي نسخ ضمانتزمينه در فرمانتقال« و »غير قابل تنزيل« را به صورت پس

 رويت باشد، درح نمايد. 

قانون حداکثر اسنتفاده از توان توليدی و خدماتی کشنور (  8نامه اجرايی ماده )چنانچه در چارچور »آيين  –تبصنره

هيمت محترم    22/07/1399مورخ   ه57749ت/83806نامه شنماره  « موضنو  تصنويرو حمايت از کاسی ايرانی

نامه تعهد وزيران، مطالبات قراردادی، توسننط پويرنده پويرش شننود و مطالبات موصننوف به پشننتوانه »ضننمانت

نامه تعهد پرداخت موکور به پويرنده مطالبات قراردادی مشنروط به پرداخت« تضنمين شنده باشند، انتقال ضنمانت

http://www.cbi.ir/e/
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( قانون حداکثر اسنتفاده  8نامه اجرايی ماده )( »آيين3( ماده )4( و )1های )وضنو  تبصنرههای مثبت در سنامانه

 20.از توان توليدی و خدماتی کشور و حمايت از کاسی ايرانی« مجاز است

 نامهصدور ضمانت -فصل دوم

تواند اقدام به مي وي،  از وثايق کافي  خواه و پس از اخومؤسنننسنننه اعتباري بنا به درخواسنننت ضنننمانت -7ماده  

 نامه نمايد.صدور ضمانت

خواه اقدام  نامه، نسننبت به اعتبارسنننجي ضننمانتمؤسننسننه اعتباري موظف اسننت پيش از صنندور ضننمانت -8  ماده

 نمايد.

قانون و مقررات ناظر بر مبارزه با   نامه، از رعايتمؤسسه اعتباري موظف است پيش از صدور ضمانت -9  ماده

خواه و وي نفس شننويي و تأمين مالي تروريسننم به ويژه ضننوابط شننناسننايي مشننتريان در خصننوص ضننمانتپول

 اطمينان حاصل نمايد.

چک برگشننتي  غيرجاري و بدهي، وضننعيت نامهصنندور ضننمانتمکلف اسننت قبل از    مؤسننسننه اعتباري  -10ماده  

خصوص اشخاص   نزد بانک مرکزي استعلام نمايد. در  «پارچه اطلاعاتي مشتريانسامانه يک»را از  خواه  ضمانت

اعضنناي هيأت مديره آن  شننامل صنناحبان امضنناي مجاز و ،سننتعلام يادشننده علاوه بر شننخص حقوقياحقوقي، 

 گردد.ياشخاص نيز م

 بدهيو يا   که داراي سننابقه چک برگشننتي رفس سننوب اثر نشننده  خواهضننمانتبراي    نامهصنندور ضننمانت -11ماده  

 .ممنو  است، باشدميکشور  بانکيشبکه غيرجاري نزد 

نمايد. تعهدات ناشنني از  ( قانون مدني صننادر مي10نامه را به اسننتناد ماده )مؤسننسننه اعتباري ضننمانت -12ماده  

خواه مربوط مسنتقل بوده و اختلافات ميان ضنمانت  نامه از رابطه پايه و سناير روابط و قراردادهايصندور ضنمانت

نامه به نفس و يا ايرادات و ادعاهاي مربوط به آنها، در تعهد مؤسنننسنننه اعتباري به پرداخت وجه ضنننمانتو وي

 نفس، مؤثر نخواهد بود. وي

 باشد.ضمانت نامه يکسال ميصدور حداکثر مدت اعتبار  -13ماده 

 نفس قابل تمديد باشد، ممنو  است.خود به خود و بدون درخواست کتبي وي اي کهنامهصدور ضمانت -14ماده 

نامه نبايد حاوي شرطي باشد که نتوان براي احراز  به جز درح تاريخ يا قيد گوشت زمان معيني، ضمانت  -15ماده  

 تحقق آن شرط، مدرکي ارايه کرد.

 نامه قيد گردد.ن ضمانتاسناد و مدارک موضو  اين ماده بايد به طور صري  در مت -تبصره

نامه  درصد مبلم ضمانت 10نامه حداقل معادل  نامه منوط به پرداخت سپرده نقدي ضمانتصدور ضمانت  -16ماده  

 باشد. خواه ميتوسط ضمانت

 باشد.سپرده نقدي تواند بدون ميهاي شرکت در مناقصه و يا مزايده نامهضمانت–1تبصره 

 باشد.  ٪( وجه ضمانت نامه مي20درصد ) بيستتعهد پرداخت،  هايمهناضمانتسپرده نقدي  -2تبصره 

 نامه بايد حداقل شامل موارد زير باشد:ضمانت -17ماده 

 نفس؛ خواه و ويمشخصات و نشاني ضمانت -1

 نامه؛نام مؤسسه اعتباري و مشخصات شعبه صادرکننده ضمانت -2

 شود؛نامه بر اساس آن صادر ميو موضو  رابطه پايه که ضمانت شماره، تاريخ -3

 
 اعتبار   و شورای پول 19/2/1402مورخ و هشتمين ج سه  پنجاهمصو  يکهزار و سيصد و   20
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 ( اين دستورالعمل؛18شماره منحصر به فرد موضو  ماده ) -4

 نامه به عدد و حروف؛وجه ضمانت -5

 تاريخ صدور؛ -6

 تاريخ خاتمه اعتبار؛ -7

 ؛)در صورت وجود( رويداد خاتمه اعتبار -8

 تمبر مالياتي. -9

نامه، نسنبت به ثبت آن در سنامانه سنپام و اخو موظف اسنت پيش از صندور ضنمانت  مؤسنسنه اعتباري  -18ماده  

 شماره منحصر به فرد از سامانه مزبور اقدام نمايد.

شنده در اين نامه براي مؤسنسنه اعتباري که نسنبت به ثبت صندور و سناير الزامات قيدمجوز صندور ضنمانت  -تبصنره

ر سنامانه سنپام اقدام ننمايد، از سنوي بانک مرکزي لیو خواهد هاي صنادره دنامهدسنتورالعمل در خصنوص ضنمانت

  شد.

نفس اسنت, سناير نسنخ آن بايد به عبارت »غير قابل نامه که مختص ويبه اسنتثناي نسنخه اصنلي ضنمانت  -19ماده  

 مطالبه« ممهور گردند.

 نامهاصلاحيه ضمانت -فصل سوم

خواه در طول مدت اعتبار  نفس/ضنمانتمنوط به ارايه درخواسنت کتبي وي  نامهصندور اصنلاحيه ضنمانت  -20ماده  

 باشد:نامه و طي مراحل زير ميضمانت

مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت، پس از دريافت تقاضنناي اصننلاحيه، موافقت يا عدم موافقت خود را با  -1

 کننده اعلام نمايد.اعمال اصلاحيه، به درخواست

خواه، موظف نفس/ضنمانتبا اعمال اصنلاحيه مورد درخواسنت وي مؤسنسنه اعتباري در صنورت موافقت -2

نامه ابلاغ اسننت جزميات مربوط به اصننلاحيه مزبور را جهت اخو موافقت کتبي، به طرف ديگر ضننمانت

 نمايد.

در صننورت موافقت کتبي طرف ديگر با اعمال اصننلاحيه، مؤسننسننه اعتباري بايد اصننلاحيه مزبور را   -3

 صادر نمايد. 

نامه  اي که منجر به افزايش وجه ضنننمانتسنننسنننه اعتباري موظف اسنننت پيش از صننندور اصنننلاحيهمؤ -21ماده  

 ( اين دستورالعمل اقدام نمايد.47( و )46(، )45شود، نسبت به تعديل وثايق مطابق با مواد )مي

 نامه، سنررسنيد شندن تاريخ و يا واقس شندنصندور اصنلاحيه ناشني از پرداخت بخشني از وجه ضنمانت  -22ماده  

( مسننننتثني بوده و بايد مطابق با مفاد  20نامه، از طي مراحل موکور در ماده )شننننرايط مندرح در متن ضننننمانت

 نامه و مقررات اين دستورالعمل صورت پويرد.نامه، شرايط موکور در متن ضمانتضمانت

نامه ناشنننني از درخواسننننت ضننننمانت  صنننندور هرگونه اصننننلاحيهمؤسننننسننننه اعتباري موظف اسننننت  -23ماده  

نامه و يا سنررسنيد شندن تاريخ و يا واقس شندن شنرايط مندرح خواه، پرداخت بخشني از وجه ضنمانتنفس/ضنمانتوي

 نامه را در سامانه سپام ثبت نمايد.در متن ضمانت

پوير  صنندور اصننلاحيه امکان  مقررات زمانو   مطابق ضننوابطنامه،  ضننمانت  صنندور هرگونه اصننلاحيه -24ماده  

 باشد.مي

 نامهتمديد ضمانت -فصل چهارم
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نفس، حداکثر به مدت يک سنال در هر نوبت نامه صنرفا  با ارايه درخواسنت مجزا توسنط ويتمديد ضنمانت - 25ماده  

 باشد.پوير ميامکان

 نامه را صرفا  با رعايت ضوابط و مقررات و شرايط زير تمديد نمايد:تواند ضمانتمؤسسه اعتباري مي -26ماده 

 نامه:نامه و تکميل آن در زمان صدور ضمانتزير در ضمانت درح متن -1

نفس(، واصنننله تا قبل از پايان وقت اداري روز  )عنوان وي  -----------نامه بنا به درخواسنننت کتبي»اين ضنننمانت

)عنوان مؤسنسنه اعتباري( قبل از خاتمه اعتبار اين   -------باشند و در صنورتي که  خاتمه اعتبار، قابل تمديد مي

خواه( به هر نحو موجر اين )عنوان ضمانت  ---------نامه، نتواند و يا نخواهد مدت آن را تمديد کند و يا  مانتض

)عنوان مؤسنسنه اعتباري( متعهد اسنت در صنورت مطابق بودن درخواسنت   ------------تمديد را فراهم نسنازد،  

نفس( )عنوان وي  --------و يا به حواله کرد  نامه را در وجه نامه توسنط وينفس، وجه ضنمانتمطالبه وجه ضنمانت

 پرداخت کند.«

 نامه صرفا  تا پايان وقت اداري روز خاتمه اعتبار. نفس مبني بر تمديد ضمانتوصول درخواست کتبي وي -2

 ( اين دستورالعمل.47( و )46(، )45تعديل وثايق با رعايت شرايط مندرح در مواد ) -3

 نامه در هر حال منوط به موافقت مؤسسه اعتباري است.ضمانتتمديد  -تبصره 

 مؤسسه اعتباري موظف است تمديد ضمانت نامه را در سامانه سپام ثبت نمايد. -27ماده 

 باشد.پوير ميتمديد امکان مقررات زمانو  مطابق ضوابطنامه، ضمانت تمديد -28ماده

نامه واصنله پس از پايان وقت اداري روز خاتمه  مديد ضنمانتهاي تمؤسنسنه اعتباري نبايد به درخواسنت  -29ماده  

 اعتبار، ترتير اثر دهد.

 نامهمطالبه و پرداخت وجه ضمانت -فصل پنجم

نفس تا پايان وقت اداري  نامه، بايد با ارايه درخواسنننت کتبي ويمطالبه تمام يا بخشننني از وجه ضنننمانت  -30ماده  

 نامه صورت گيرد.ط مندرح در ضمانتروز خاتمه اعتبار و با رعايت کامل شراي

نفس را در سننامانه  نامه توسننط ويمؤسننسننه اعتباري موظف اسننت مطالبه تمام يا بخشنني از وجه ضننمانت  -تبصننره

 سپام ثبت نمايد.

نامه متضننمن شننرطي دال بر ارايه اسننناد و مدارک نباشنند، در صننورت مطالبه وجه چه ضننمانتچنان -31ماده  

، مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت به محض وصننول درخواسننت مطالبه، وجه مورد  نفسنامه توسننط ويضننمانت

هاي  باشننند، ابتدا از محل سنننپرده نقدي و سننناير سنننپردهنامه نميدرخواسنننت وينفس را که بيش از وجه ضنننمانت

نفس پرداخت خواه نزد مؤسنسنه اعتباري و درصنورت عدم تکافو، از محل منابس مؤسنسنه اعتباري، به ويضنمانت

 مراتر را در سامانه سپام ثبت کند. نمايد و

نامه، مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت مراتر  در صنورت مطابق نبودن درخواسنت مطالبه با مفاد ضنمانت -32ماده  

چنه روز بعند مصنننننادف بنا خناتمنه را بنه همراه دسينل رد درخواسنننننت، حنداکثر تنا پناينان وقنت اداري روز بعند و چننان

نفس اعلام نمايد و مراتر را در سنننامانه  همان روز به صنننورت مکتور به وياعتبار باشننند، تا پايان وقت اداري  

 سپام ثبت نمايد.

نامه متضنننمن شنننرطي دال بر ارايه اسنننناد و مدارک باشننند، در صنننورت مطالبه وجه چه ضنننمانتچنان  -33ماده  

 اريخ وصنولحداکثر ظرف مدت پن  روز کاري بعد از ت  نفس، مؤسنسنه اعتباري موظف اسنتوي  نامه توسنطضنمانت

مدارک و مسنتندات مربوط، آنها را بررسني نمايد. درصنورت مطابق بودن درخواسنت   به همراه  درخواسنت مطالبه

نامه در حد عرف بانکداري، مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت وجه مطالبه و ظاهر اسنناد و مدارک با مفاد ضنمانت
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هاي  باشند، ابتدا از محل سنپرده نقدي و سناير سنپردهنمينامه  مورد درخواسنت وينفس را که بيش از وجه ضنمانت

نفس پرداخت خواه نزد مؤسنسنه اعتباري و درصنورت عدم تکافو، از محل منابس مؤسنسنه اعتباري، به ويضنمانت

 نمايد و مراتر را در سامانه سپام ثبت کند.

نامه، مؤسننسننه مفاد ضننمانت  در صننورت مطابق نبودن درخواسننت مطالبه و يا ظاهر اسننناد و مدارک با  -34ماده  

اعتباري موظف اسننت مراتر را به همراه دسيل رد درخواسننت، بدون تأخير و حداکثر تا پايان وقت اداري آخرين  

نفس اعلام نموده و مراتر را در سنامانه سنپام ثبت نمايد.  روز مهلت پن  روزه بررسني، به صنورت مکتور به وي

پن  روزه مزبور، مؤسنننسنننه اعتباري مکلف اسنننت، وجه مورد    در صنننورت عدم اعلام مراتر فوق ظرف مهلت

هاي  باشننند، ابتدا از محل سنننپرده نقدي و سننناير سنننپردهنامه نميدرخواسنننت وينفس را که بيش از وجه ضنننمانت

نفس پرداخت خواه نزد مؤسنسنه اعتباري و درصنورت عدم تکافو، از محل منابس مؤسنسنه اعتباري، به ويضنمانت

 سامانه سپام ثبت نمايد. نمايد و مراتر را در

چه اسننناد و مدارک موضننو  اين ماده، کمتر از پن  روز مانده به خاتمه اعتبار يا در روز خاتمه  چنان  -1تبصننره

نامه، به مؤسنسنه اعتباري ارايه گردد، اين امر تأثيري در مدت پن  روزه بررسني ظاهر اسنناد و اعتبار ضنمانت

 شد.مدارک ندارد و اين مدت کمتر نخواهد 

نفس، موضننو  مهلت پن  روزه بررسنني مطابق بودن مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت براي اطلا  وي -2تبصننره  

به ( اين ماده را  1نامه و همچنين موضننو  تبصننره )درخواسننت مطالبه و ظاهر اسننناد و مدارک با مفاد ضننمانت

 قيد نمايد. ،مربوط نامهضمانتدر ظهر نحو مقتضي 

نفس را مردود اعلام نمايد، موظف اسننننت که مؤسننننسننننه اعتباري درخواسننننت مطالبه وي در صننننورتي  -35ماده  

نفس، مبني بر مطالبه وجه شنننده تا پايان وقت اداري روز خاتمه اعتبار از سنننوي ويهاي مجدد ارايهدرخواسنننت

 نامه را بر اساس مفاد اين دستورالعمل بررسي نمايد.ضمانت

مؤسننسننه اعتباري ضننمن رعايت مواد   نامه طي چند نوبت مد نظر باشنند،نتچه پرداخت وجه ضننماچنان  -36ماده  

خواه اخو نمايد که متناسننر با وجوه ( اين دسننتورالعمل، موظف اسننت وثايقي را از ضننمانت47( و )46(، )45)

 قابل پرداخت، قابل تفکيک و يا تقسيم باشد.

بار مد نظر باشند، مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت در   نامه صنرفا  براي يکچه پرداخت وجه ضنمانتچنان -37ماده  

پوير بوده و پرداخت وجه به نامه صننرفا  براي يک بار امکاننامه قيد نمايد که پرداخت وجه ضننمانتمتن ضننمانت

 دفعات، ممنو  است.

به نفس  نامه از سننوي وينامه، ارايه نسننخه اصننلي ضننمانتبراي مطالبه تمام يا بخشنني از وجه ضننمانت -  38ماده

 مؤسسه اعتباري، الزامي است.

پوير نباشند، در صنورت صنلاحديد مؤسنسنه اعتباري،  نامه امکانچه به هر دليل ارايه اصنل ضنمانتچنان  -تبصنره

( اين دسننتورالعمل توسننط 2نامه بر اسنناس متن پيوسننت )پرداخت وجه مورد مطالبه، صننرفا  پس از ارايه تعهد

 باشد.پوير مينفس، امکانوي

نامه، نسنبت به صندور اصنلاحيه مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت پس از پرداخت بخشني از وجه ضنمانت -39ماده  

 وجه آن اقدام نمايد.

نفس،  نامه به ويمؤسنسنه اعتباري موظف اسنت بلافاصنله پس از پرداخت تمام يا بخشني از وجه ضنمانت  -40ماده  

پرداخت وجه موکور به مؤسنسنه اعتباري    خواه، جهتمراتر را علاوه بر روش مکتور از سناير طرق به ضنمانت

 ابلاغ نمايد.
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نفس را به مؤسنننسنننه اعتباري بازپرداخت نمود، مؤسنننسنننه خواه، وجه پرداختي به ويچه ضنننمانتچنان  -تبصنننره

 خواه، در سامانه سپام ثبت نمايد.اعتباري موظف است مراتر را به همراه تاريخ پرداخت وجه توسط ضمانت

 نامهاعتبار ضمانت ابطال و خاتمه -فصل ششم

 شود:نامه در موارد زير باطل ميضمانت -41ماده 

 واقس شدن »خاتمه اعتبار« اعم از وقو  رويداد يا تاريخ )هرکدام که زودتر واقس شود(؛ -1

 نامه يا ابطال آن؛نفس مبني بر انصراف از مطالبه کل وجه ضمانتبه موجر اعلام کتبي وي -2

 نامه به صفر برسد؛نامه«، وجه ضمانتهاي کاهش وجه ضمانتههنگامي که در اثر صدور »اصلاحي -3

 به صفر برسد؛ نامه در اثر پرداختهنگامي که وجه ضمانت -4

نامه را حسنر مورد، در سنامانه سنپام ثبت مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت ابطال و خاتمه اعتبار ضنمانت  -تبصنره

 نمايد.

وط به وقو  رويدادي گردد، سزم اسنت اسنناد و مدارک مربوط نامه منچه »خاتمه اعتبار« ضنمانتچنان -42ماده  

 نامه مشخص شود.به رويداد منجر به »خاتمه اعتبار«، در متن ضمانت

(، مؤسسه اعتباري موظف است حداکثر ظرف مدت 42در صورت ارايه اسناد و مدارک موضو  ماده )  -43ماده  

نامه در حد عرف  اسنناد و مدارک، ظاهر اسنناد و مدارک ارايه شنده را با مفاد ضنمانت  پن  روز کاري بعد از ارايه

بانکداري تطابق داده و در صنورتي که ظاهر اسنناد و مدارک ارايه شنده را مطابق تشنخيص دهد، با رعايت مفاد  

به آزادسنازي وثايق  نامه را باطل نموده، مراتر را در سنامانه سنپام ثبت نمايد و نسنبتاين دسنتورالعمل، ضنمانت

 خواه اقدام کند.ضمانت

چه خاتمه اعتبار با روز تعطيلي رسننمي کشننور مصننادف شننود، روز کاري بعد از روز تعطيل، به چنان -44ماده  

 گردد.عنوان روز خاتمه اعتبار تلقي مي

 وثايق -فصل هفتم

اعتباري    ، با توجه به اهليت و تواننامهصنننندور ضننننمانتقبل از   اسننننتمکلف    مؤسننننسننننه اعتباري  -45ماده  

 ، وثايق سزم و کافي از وي اخو نمايد.خواهضمانت

مديره  نامه، بر اسناس ضنوابطي تعيين خواهد شندکه هيأتبابت صندور انوا  ضنمانتوثايق  نو  و ميزان   -46ماده  

موضنو  اين ماده را    مديره مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت وثايقنمايد. هيأتمؤسنسنه اعتباري تعيين و ابلاغ مي

انتقال، از درجه نقدشننوندگي باس برخوردار و بلامعارض   البيس، قابل نقل ومعتبر، سننهل  به نحوي تعيين نمايد که

و با   در حداقل زمان  مؤسننسننه اعتباري، حقوق  خواهضننمانتسننوي    باشنند تا در صننورت عدم ايفاي تعهدات از

 ، استيفاب شود.کمترين هزينه

و يا   دارمدت  گواري سننرمايه  انداز، سننپردهپس  الحسنننههاي ارزي )سننپرده قرضخو سننپردهدر صننورت ا -تبصننره  

نامه صنادره، مؤسنسنه اعتباري  به عنوان وثيقه ضنمانت  گواري عام و خاص(دار ويژه سنرمايهگواهي سنپرده مدت

تاريخ اخو وثيقه ها، از نرخ اعلام شنده توسنط بانک مرکزي در  موظف اسنت براي تعيين معادل ريالي اين سنپرده

 استفاده نمايد.

دار و يا سنننپرده گواري مدتسنننرمايه مؤسنننسنننات اعتباري موظفند، وجه موجود در حسنننار سنننپرده  -47ماده  

صنادره در نظر گرفته شنده اسنت،  نامهالحسننه پس انداز، اعم از ريالي و ارزي که به عنوان وثيقه ضنمانتقرض

ربط مسنندود هاي وينامه، به ميزان وثيقه مورد نظر، در حسنناربه نفس مؤسننسننه اعتباري صننادرکننده ضننمانت

 نمايند.
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 در صورتي که: -48ماده 

خواه وجه مزبور را پرداخت نامه به موجر پرداخت بخشننني از آن کاهش يابد و ضنننمانتوجه ضنننمانت -1

وه خواه، بخشني از وثايق را متناسنر با وجتواند بنا به درخواسنت ضنمانتنمايد، مؤسنسنه اعتباري مي

  ( اين دستورالعمل، آزاد نمايد.47( و )46(، )45پرداختي، با رعايت مواد )

خواه کاهش يابد،  نفس/ضنننمانتنامه حسنننر شنننرايط مندرح در آن و يا به درخواسنننت ويوجه ضنننمانت -2

خواه، بخشننني از وثايق را متناسنننر با وجوه تواند بنا به درخواسنننت ضنننمانتمؤسنننسنننه اعتباري مي

 ( اين دستورالعمل، آزاد نمايد.47( و )46(، )45(، )20واد )پرداختي، با رعايت م

 .خواهد بود مؤسسه اعتباريبه تشخيص  ، منوطدر اجراي اين ماده آزادسازي وثايق غيرمنقول -تبصره

نامه  (، منوط به ارايه اصنننل ضنننمانت41( ماده )3( الي )1خواه در موارد )آزادسنننازي وثايق ضنننمانت -49ماده  

 باشد.مي

تواند صنرفا  پس از  پوير نباشند، مؤسنسنه اعتباري مينامه امکانچه به هر دليل ارايه اصنل ضنمانتچنان  -تبصنره

 خواه، وثايق را آزاد نمايد.( اين دستورالعمل توسط ضمانت1نامه بر اساس متن پيوست )ارايه تعهد

رف مدت يک هفته از تاريخ ابلاغ چه حداکثر ظنامه به وينفس، چناندر صننننورت پرداخت وجه ضننننمانت -50ماده  

خواه وجه موکور را به مؤسنسنه اعتباري پرداخت ننمايد، مؤسنسنه ( اين دسنتورالعمل، ضنمانت39موضنو  ماده )

 خواه، از محل وثايق، اقدام نمايد.اعتباري موظف است نسبت به وصول و استيفاي مطالبات از ضمانت

و مراتنر را بنه مؤسنننننسنننننات ثنايق را مورد بنازنگري قرار داده  ميزان ونو  و    توانندمي  مركزي بناننك  -51مناده  

 نمايد. اعتباري ابلاغ

 ساير مقررات -فصل هشتم

ايجاد شننده /نامه برای تضننمين تسننهيلات يا تعهدات اعطايیمؤسننسننه اعتباری مجاز به صنندور ضننمانت -52ماده  

 21باشد.توسط خود نمی

ايجاد شده توسط ساير مؤسسات اعتباری  /برای تضمين تسهيلات يا تعهدات اعطايی  نامهصدور ضمانت -1  تبصره

 22خواه خواهد بود.نامه به صورت سپرده نقدی از ضمانتمنوط به دريافت صددرصد وجه ضمانت

 تحت هر عنوان ممنو  است. نامه ريالي به عنوان وثيقه تعهدات و تسهيلات ارزيصدور ضمانت  -2 تبصره

و    هاهاي صننادره جهت تضننمين معاملات دولتي که وينفس آنها دسننتگاهنامهدر مواردي که براي ضننمانت -53ماده  

ها صنرفا  در موارد يادشنده، تابس نامهباشنند مقررات خاص وجود داشنته باشند، اين ضنمانتهاي دولتي ميشنرکت

 باشد.مقررات خاص خود مي

باشنند، منوط به اخو مجوز از  خواه و وينفس آن، اشنخاص غيردولتي مياي که ضنمانتنامهصندور ضنمانت -54ماده  

 باشد.نامه ميربط در مؤسسه اعتباري صادرکننده ضمانتادارات مرکزي وي

بناي  نامه متضننمن شننرطي دال بر ارايه اسننناد و مدارک باشنند، مؤسننسننه اعتباري بر مچه ضننمانتچنان -55ماده  

گونه تعهد يا مسننننموليتي در اين نمايد و هيچظاهر اسننننناد و مدارک ارايه شننننده در حد عرف بانکداري عمل مي

 خصوص از جمله موارد زير ندارد:

 اصالت و صحت هرگونه امضا، مدارک، اسناد و اطلاعات ارايه شده؛ -1

 
 اعتبار   و شورای پول 14/4/1401مورخ مصو  يکهزار و سيصد و سی و هشتمين ج سه  21
 اعتبار  و شورای پول 14/4/1401مورخ مصو  يکهزار و سيصد و سی و هشتمين ج سه  22
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 هرگونه اظهارات کلي يا خاص در خصوص مدارک و اسناد ارايه شده؛ -2

بندي، تحويل و ارزش آنها و سنناير س يا خدمات و همچنين شننرپ، مقدار، وزن، کيفيت، بسننتهوجود کا -3

 شده است؛کارهاي اجرايي يا آماري که در اسناد و مدارک، به آنها اشاره 

 حسن نيت، فعل يا ترک فعل، اعتبار مالي و شخصي صادرکننده اسناد و مدارک. -4

چه فعاليت  يلي مؤسننننسننننه اعتباري در طول مدت اعتبار، چناندر صننننورت وقو  عوامل قهري و تعط -56  ماده

نامه از زمان آغاز فعاليت مؤسنسنه اعتباري، به مدت مؤسنسنه اعتباري پس از خاتمه اعتبار آغاز شنود، ضنمانت

نامه به دسنننتور مقام قضنننايي متوقف شنننود، در  سننني روز معتبر خواهد بود. همچنين اگر پرداخت وجه ضنننمانت

نامه پس از خاتمه اعتبار اعلام گردد،  قضننايي مبني بر بلامانس بودن پرداخت وجه ضننمانت  صننورتي که نظر مقام

 نامه بانکي از زمان اعلام مقام قضايي، به مدت سي روز معتبر خواهد بود.ضمانت

نامه موضنو  اين ماده را، حسنر مورد در سنامانه  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت تمديد اعتبار ضنمانت  -تبصنره 

 نمايد. سپام ثبت

نفس پيش از تاريخ تعطيلي مؤسننسننه اعتباري به سننبر بروز عوامل قهري يا پيش از تاريخ  چه ويچنان -57ماده  

نامه« را به مؤسسه اعتباري  وصنول دسنتور مقام قضنايي مبني بر عدم پرداخت، »درخواسنت مطالبه وجه ضمانت

غاز فعاليت يا اعلام مقام قضنايي مبني بر ارايه نموده باشند، مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت حسنر مورد پس از آ

( اين دستورالعمل، درصورت مطابق  34( و )33(، )32( و )31بلامانس بودن پرداخت، ضمن رعايت مفاد مواد )

 نفس پرداخت نمايد.نامه را به ويبودن درخواست مطالبه، وجه ضمانت

 ابلاغي بانک مرکزي خواهد بود. هاي کارمزدنامه تابس نرخهاي مربوط به ضمانتکارمزد -58ماده 

ديه  أوجه التزام تاخير ت،  نفسه ويبنامه  پرداخت وجه ضنمانت  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت در صنورت -59ماده  

  نفس،هاي اعلامي بانک مرکزي در روز پرداخت به وي، بر اسناس نرخنامهپرداخت وجه ضنمانترا از تاريخ    دين

از ضنمانت   محاسنبه و  خواه به مؤسنسنه اعتباري،نامه از سنوي ضنمانتانتنسنبت به مانده پرداخت نشنده وجه ضنم

 .نمايداخو  خواه

 باشند، بهاي در پايگاه اطلا  رسناني خود ميموظف به طراحي و پياده سنازي سنامانهمؤسنسنه اعتباري    -60ماده  

ملي، به   شنناسنه/کدو نامه  ضنمانت با مراجعه به سنامانه موکور و درح شنماره منحصنر به فرد  نفس،وينحوي که  

 .نامه صادره مورد تأييد قرار گيردو اصالت ضمانتدسترسي داشته نامه صادره ضمانتمشخصات 

نامه  نفس، موضنو  و نحوه امکان بررسني اصنالت ضنمانتمؤسنسنه اعتباري موظف اسنت جهت آگاهي وي  -تبصنره

 را به نحو مقتضي در ظهر ضمانت نامه قيد نمايد.

نامه  خواه، از زمان پرداخت وجه ضمانتايجاد هرگونه تعهدات و يا اعطاي هر نو  تسهيلات به ضمانت  -61ماده  

خواه بابت پرداخت وجه نفس از سننننوي مؤسننننسننننه اعتباري، تا زمان وصننننول کامل مطالبات از ضننننمانتبه وي

 از سوي هريک از مؤسسات اعتباري ممنو  است.نفس، نامه به ويضمانت

هاي انتظامي موضنو  تخلف از مفاد اين دسنتورالعمل توسنط مؤسنسنه اعتباري، موجر اعمال مجازات  -62ماده  

و مجازات هاي مصنرپ در سناير قوانين و مقررات   1351( قانون پولي و بانکي کشنور مصنور سنال 44ماده )

 باشد.مي

نامه شنننيوه  ماه از تاريخ ابلاغ اين دسنننتورالعمل، سنننهف اسنننت حداکثر ظرف مدت  بانک مرکزي موظ  -63ماده  

 هاي بانکي نامهضمانت را در خصوص «سامانه پيام رساني الکترونيکي مالي )سپام (»اجرايي نحوه استفاده از  

 اجرا به شبکه بانکي کشور ابلاغ نمايد. برايتهيه و 
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 نامه توسننطهرگونه ضننمانت اسجرا بوده و از آن تاريخ، صنندورابلاغ، سزم  تاريخ  دسننتورالعمل از  اين – 64  ماده

هاي موجود که بر اسنناس نامهضننمانت.  اسننت  دسننتورالعمل  اين  كامل مفاد  رعايت به  مؤسننسننات اعتباري منوط

  مقررات  ها، تابسنامهمانتاند تا سنررسنيد نهايي به اعتبار خود باقي بوده و تمديد اين ضنمقررات قبل صنادر شنده

 باشد.مي زمان تمديد

نامه صنندور بخش مربوط به صنندور ضننمانت نامه در آييناز تاريخ سزم اسجرا شنندن اين دسننتورالعمل،    -65ماده  

 .گردداعلام مي منسوخاين دستورالعمل مقررات میاير با ها و ساير ضمانت نامه و ظهرنويسي از طرف بانک

 

و نهمين  دويسننت و سنني  تبصننره در    18 ماده و  65در  تر که پيش  بانکي )ريالي(«نامه ضننمانت ناظر بر »دسننتورالعمل 

جلسنه مورخ  نيو هشنتم یو سن صنديو سن  کهزارشنورای پول و اعتبار مصنور و در ي  25/07/1396جلسنه مورخ  

و پنجاه و  صننديو سنن  کهزاريشننورا با اصننلاحاتی به شننرپ مندرح در متن اصننلاپ شننده بود، در    14/4/1401

 ( آن اصلاپ شد. 6ای به ماده )با الحاق تبصره پول و اعتبار یشورا 19/2/1402جلسه مورخ  نيهشتم

http://www.cbi.ir/e/
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 ( 1پيوست )

 خواهمتن تعهدنامه از ضمانت 

 

چه با عدم ارامه  نانگردم چنامه شنننماره ........ متعهد ميخواه ضنننمانت»اينجانر .......... ضنننمانت

 ايجادآن   سنوب اسنتفاده از  موجباتنحوي از انحاب    به هرنفس  از ناحيه اينجانر/وي  ،نامهضنمانتاصنل  

  به  خطر افتند، عهنده دار جبران ضنننننرر و زينان وارده بوده و بناننک محق  بنه  ........... و مننافس بناننک  

 «استيفاب حقوق تضييس شده به هر نحو و کيفيت است

http://www.cbi.ir/e/
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 ( 2پيوست )

 نفسوي متن تعهدنامه از 

 

چه با عدم ارامه اصنننل نانگردم چنامه شنننماره ........ متعهد مينفس ضنننمانت»اينجانر .......... وي

و منافس   ايجادآن    سننننوب اسننننتفاده از  موجباتنحوي از انحاب    به هراز ناحيه اينجانر  نامه  ضننننمانت

وارده بوده و  خطر افتند، عهنده دار جبران ضنننننرر و زينان  بنه  ........... مؤسنننننسنننننه اعتبناري/بناننک

 «استيفاب حقوق تضييس شده به هر نحو و کيفيت است به محق مؤسسه اعتباري/بانک
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ابلاغ "لزوم اطلا  رسانی مقررات و شفافيت و دسترسی آزاد به ؛  3/1402/ 17  مورخ   02/ 59791ماره  ش بخشنامه    - 5

 ها و مؤسسات اعتباری غير بانکی اطلاعات" توسط بانک 

بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايران  هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ن ونزوئلا 

 با سلام؛ 

و ضننوابط  1387احتراما ، در اجرای تکاليف مقرر در قانون انتشننار و دسننترسننی آزاد به اطلاعات مصننور سننال  

با عنايت به تعاريف مقرر در ماده  و 1390سننلامت اداری و مقابله با فسنناد مصننور سننال  اجرايی آن و قانون ارتقاب  

( قانون ارتقاب سننلامت اداری و مقابله با فسنناد از حيث 2نخسننت قانون انتشننار و دسننترسننی آزاد به اطلاعات و ماده )

اعتباری غيربانکی دولتی و ها و مؤسنسنات  بانکدايره شنمول آن نسنبت به مؤسنسنات عمومی و خصنوصنی از جمله  

وزير محترم امور اقتصننادی و دارامی   10/2/1402مورخ    19157/62تصننوير نامه شننماره    وسننيلهبدينی، خصننوصنن

ها و مؤسنسنات اعتباری غيربانکی در اين خصنوص، برای اسنتحضنار و متضنمن اهم احکام و تکاليف مقرر برای بانک

 ساس:گردد. براين اايفاد می صدور دستور مقتضی

قانون انتشنار و دسنترسنی آزاد به اطلاعات،   (1)  ادهممشنمول تعاريف مندرح در  ی ربانکيغها و مؤسنسنات اعتباری بانک-1

ها، اطلاعيه و ...که واجد حق و تکليف برای ها، ابلاغيههای اجرايی، بخشننامهمکلف به انتشنار کليه مصنوبات، دسنتورالعمل 

باشنند از شننمول اين حکم مسننتثنی  بندی میمواردی که دارای طبقه)  باشننند.های اختصنناصننی خود میسننامانه عموم باشنند، در  

 .(است

قانون انتشنار و دسنترسنی آزاد به اطلاعات،   (1)  ادهممشنمول تعاريف مندرح در   ی ربانکيغ ها و مؤسنسنات اعتباری بانک-2

، يک رونوشنننت با عنوان  و ...ها ها، اطلاعيه  ها، ابلاغيهمه های اجرايی، بخشنننناکليه مصنننوبات، دسنننتورالعمل ويل    ندمکلف

معاونت تدوين، تنقي  و انتشنار قوانين و مقررات معاونت حقوقی رياسنت جمهوری جهت بارگواری در سنامانه ملی قوانين و 

 مقررات کشور داشته باشند. 

مشمول  مکلفند کليه اقدامات سزم در راستای تحقق اهداف و اجرای قانون انتشار    غيربانکی  ها و مؤسسات اعتباریبانک-3

های مربوط به آن به منظور دسنترسنی عمومی به اطلاعاتی که موجدحق  نامهها و شنيوهنامه و دسنترسنی آزاد به اطلاعات،آيين 

 نمايند. های مربوط و ...را معمول و تکليف برای عموم باشد، از جمله ايجاد زيرساخت

مورخ    14۹1۵3/۹6مراتر به قيد تسننننريس و با لحاظ مفاد بخشنننننامه شننننماره    خواهشننننمند اسننننت دسننننتور فرمايند      

مؤسنسنه اعتباری غيربانکي ابلاغ شنده و بر حسنن اجرای آن نظارت دقيق به /ربط آن بانکبه تمامي واحدهای وي  16/۵/13۹6

 .عمل آيد

 

  
 ، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي مديريت کل مقررات

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 حسين معصومی  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 04-3831 
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 مبالم چک برگشتی  ; در خصوص نحوه مسدودی 1402/ 21/3مورخ    02/ 62078شماره  بخشنامه     - 6

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ونزوئلا

 با سلام؛ 

اصننلاحی   (6)موضننو  ابلاغ دسننتورالعمل اجرايی ماده    16/10/1399مورخ    331429/99، پيرو بخشنننامه شننماره  احتراما  

موضننو  ابلاغ    11/2/1400مورخ    37758/00بخشنننامه شننماره  مفاد بخش دوم  و همچنين  اصننلاپ قانون صنندور چک  قانون  

های صنورت گرفته حسنر بررسنی  ؛رسناندبه اسنتحضنار میسنيله  و، بدينهای صنادرکنندگان چک برگشنتیترتيبات مسندودی حسنار

انسنداد وجوه صنادرکننده چک برگشنتی    تکليف قانونی ناظر برها در اجرای  بانکدر حال حاضنر  گزارشنات نظارتی واصنله،  نيز  و  

مبلم   بدون لحاظو    وجه حسننار جاری صننادرکننده چک  پس از انسننداددر کل شننبکه بانکی کشننور به ميزان کسننری وجه چک،  

رويه میاير با مفاد قانون  اين  . شننايان وکر اسننت  نمايند، صننادرکننده چک را ناگزير به تأمين کل مبلم چک میموکورمسنندودی  

اعلام نظر   در همين خصننوص، وفق  .اسننتدر تأمين مبلم چک شننده    اشننخاصباعث ايجاد مشننکلاتی برای  صنندور چک بوده و  

ا لحاظ وحدت ملاک عبارت »...صننادرکننده موجبات پرداخت چک را در بانک  و باخير معاونت قوانين مجلس شننورای اسننلامی  

( قانون صننندور چک، در صنننورت مسننندودسنننازی بخشنننی از مبلم چک در حسنننار جاری  9عليه فراهم نمايد« در ماده )محال

حسنار    دردود شنده  التفاوت مبلم چک و مبلم مسنصنادرکننده چک، شنخص اخير بايد اين امکان را داشنته باشند تا با واريز مابه

  (، نسننبت به تکميل وجه چک اقدام نموده وهای خود نزد شننبکه بانکیسنناير حسننار  وجوه قابل برداشننتاز جمله از محل  )  جاری خود

سننازی بخشننی از مبلم چک در حسننار  مسنندود  متعاقر  نيز  اثر چک را فراهم نمايد. از منظر اجرايیزمينه رفس سننوببدين طريق  

نسبت به واريز  تواند  می( توسط سامانه محچک، صادرکننده چک  به عنوان مانده موجودی حسنارگشنتی )جاری صنادرکننده چک بر

سنپس بانک عهده چک، تا  نموده  محچک به حسنار جاری خود اقدام  سنامانه  التفاوت وجه چک و وجه مسندود شنده توسنط  مابه

حداکثر به مدت يک سال    ( مکرر قانون صدور چک5ماده )  3بند »الف« ويل تبصره  کل مبلم را در حسار جاری وی در اجرای  

با مسندودسنازی کل مبلم وجه چک   ترتير،مايد. بدين( مسندود نرسنانی مقتضنی به وينفس چکبا اطلا تا زمان مراجعه دارنده چک )

اثر چک از سننوی بانک عهده به مراتر رفس سننوبدر ادامه،  گردد.  میاثر چک ميسننر  سننوب مکان رفسدر حسننار جاری وی، ا

گردد و در نهايت اقدام سزم در سنامانه محچک مبنی بر رفس انسنداد وجوه مسندود شنده  اعلام میمربوط در بانک مرکزی  سنامانه  

 پويرد. اوليه صورت می

های اطلاعاتی و در سنامانهالوکر  موارد فوقضنمن اعمال  دسنتور فرمايند،  اسنت    خواهشنمندگفته،  با عنايت به مراتر پيش

بنه تمنامي    16/۵/13۹6مورخ   14۹1۵3/۹6مراتنر بنه قيند تسنننننريس و بنا لحناظ مفناد شنننننمناره  ،افزاری مربوط در آن بناننکنرم

 .يدربط آن بانک ابلاغ شده و بر حسن اجرای آن نظارت دقيق به عمل آواحدهای وي

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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; ابلاغ »آيين نامه پرداخت تسهيلات به کارکنان مؤسسات    1402/ 22/3  مورخ   02/ 63988شماره   خشنامه  ب   - 7

 « اعتباری 

سسات اعتباري غيربانکي و بانک مشترک  ؤبانک، م هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پستديران عامل محترم بانک م

 ونزوملا   -ايران 

 با سلام؛

کل  1402( »قانون بودجه سنننال 16( ويل بند )پ( تبصنننره )4( و )3جزبهای )احتراما،  در اجرای تکاليف مقرر در  

نامه  اسجرا شننندن اين قانون، آيين»بانک مرکزی مکلف اسنننت حداکثر تا يک ماه پس از سزمکه؛  مبنی بر اينکشنننور«،  

پرداخت تسننهيلات به ها را تدوين و ابلاغ نمايد و سننقف  های وابسننته آنها و شننرکتپرداخت تسننهيلات به کارکنان بانک

تر از نرخ مصننننور شننننورای پول و اعتبار پرداخت های وابسننننته به آنها را که با نرخ پايينها و شننننرکتکارکنان بانک

« مصنور نامه پرداخت تسنهيلات به کارکنان مؤسنسنات اعتباریآيينای از »شنود، مشنخص نمايد.«، به پيوسنت نسنخهمی

. خواهشننمند اسننت دسننتور گرددیم  فاديا اسننتحضننار  برايم بانک مرکزی  هيأت عامل محتر  08/3/1402جلسننه مورخ  

به تمامی واحدهاي   ۱6/5/۱396مورخ    ۱۴9۱53/96فرمايند مراتر به قيد تسننننريس و با لحاظ مفاد بخشنننننامه شننننماره  

 حسن اجرای آن نيز نظارت دقيق به عمل آيد.مؤسسه اعتباری غيربانکی ابلاغ شده و بر /ربط آن بانکوی

 

 

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 تعالي بسمه 
 

 « مؤسسات اعتباری نامه پرداخت تسهيلات به کارکنان آيين »

لات به ينامه پرداخت تسنهنييآ»، «کل کشنور 1402قانون بودجه سنال »( 16( بند )پ( تبصنره )4( و )3ب )اجزبه اسنتناد ا

 گردد.ناميده مي شود، به شرپ زير تدوين مي «نامهنييآ»به اختصارکه از اين پس  «مؤسسات اعتباریکارکنان  

 

 تعاريف و کليات  –فصل اول 

 روند:کار ميبه مربوط بارات ناوين زير به جای عع نامه، آيين ر اين د -1 ماده

تأسيس   ايرانجمهوري اسلامي  که به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزي  مؤسسه اعتباری   :مؤسسه اعتباری- 1-1

 و تحت نظارت آن بانک قرار دارد؛  شده

 باشند؛ با مؤسسه اعتباری بوده و تحت پوشش بيمه آن می ی رابطه استخدام  ی داراافرادی که  :کارکنان -1-2

 ؛به کارکنان از سوی مؤسسه اعتباری  يیاعطا لاتيتسهانوا   :لاتيتسه -1-3

( قانون مديريت  76ماده )شاغلين موضو   های مستمر  العاده حداقل حقوق و فوق   :مستمر  هایالعاده فوق حداقل حقوق و    -1-4

هيأت محترم    15/1/1402هن مورخ    61124ت/  3607نامه شماره  تصوير(  ۵بند )  که به موجر  خدمات کشوری

 باشد.می ریال29.658.000معادل در حال حاضر،  وزيران 

 :شوندیمحسور ممؤسسه اعتباری  وابسته  شرکتبه عنوان   ري اشخاص ز  شرکت وابسته:-1-5

مؤسسه اعتباری  درصد سهام آن به طور مستقيم و يا غيرمستقيم متعلق به   ٥۰شخص حقوقي که بيش از  -1-5-1

را   آن  مديره  هيأت  اعضاي  اکثريت  يا  اعتباری است  اشخاص    ري سا  ن ينمايد و همچنتعيين مي   مؤسسه 

 شوند؛  قلمداد مؤسسه اعتباری و وابسته  ی فرع یواحد تجار  ،ی حسابدار ی که طبق استانداردها یحقوق

داراي مناصر مديريتي  مؤسسه اعتباری    از طرف   ی ندگيبه نمامؤسسه اعتباری  که کارکنان    یاشخاص حقوق  -1-5-2

 ( در آن شخص حقوقي باشند؛ )عضو هيأت مديره، هيأت عامل، مديرعامل و قامم مقام مديرعامل 

که    مؤسسه اعتباریجبران خدمات کارکنان    اي کارکنان    یخاص بازنشستگ  یهامرتبط با طرپ  یهاصندوق  -1-5-3

مقرر    ی ارها معي  وفق  –  ینفوو قابل ملاحظه مؤسسه اعتبار   اي تحت کنترل    ميرمستقي يا غ  ميبه طور مستق

  ه يرفاه و آت  نيتأم  ؤسسهکارکنان، م  یصندوق بازنشستگ  مانند باشد.    -مربوط  یحسابدار   یدر استانداردها

 کارکنان.   رهي کارکنان، صندوق وخ

 حدود و نحوه اعطای تسهيلات  –فصل دوم 

به استثنای تسهيلات اعطايی بابت خريد مسکن    تسهيلات پرداختی به هر يک از کارکنان در هر سالمجمو   مانده   -2 ماده

( قانون مديريت خدمات کشوری  76برابر سقف تعيين شده در تبصره ويل ماده )  40، نبايد از  تعميرات مسکن  و جعاله

 نامه( است، فراتر شود. اين آيين  1- 4)موضو  بند  مستمرهای العاده فوق حداقل حقوق و که معادل هفت برابر 

 ايد کمتر از يک سال باشد.فاصله زمانی پرداخت تسهيلات موضو  اين ماده به کارکنان نب -تبصره

ميليون ریال   5500معادل    1402سننقف تسننهيلات اعطايی بابت خريد مسننکن و جعاله تعميرات مسننکن در سننال  -3 ماده

 باشد.می
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هزار و دويسنت و بيسنت و دومين جلسنه شنورای پول و ( مصنوبه يک4تسنهيلات بر اسناس بند ) سنودحداقل نرخ   -4 ماده

 شود.اعتبار تعيين می

دستگاه  -5 ماده از  که  افرادی  به  تسهيلات  در مؤسسه اعطای  مأمور  به عنوان  حقوقی  اشخاص  ساير  و  اجرايی  های 

 باشد. يابند، ممنو  میاعتباری اشتیال می 

 برای پرداخت تسهيلات ممنو  است. انداز توسط مؤسسه اعتباریپسالحسنه استفاده از منابس سپرده قرض -6 ماده

 تأمين شود. از محل منابس مالکانه مؤسسه اعتباری  نامه بايدآيينموضو  اين  تسهيلات -7 ماده

 منو  است.ممديره پرداخت تسهيلات به اعضای غيرموظف هيأت -8 ماده

حداقل مدت حضننور کارکنان در مؤسننسننه اعتباری برای   مدت بازپرداخت تسننهيلات، نحوه بازپرداخت تسننهيلات، -9 ماده

ها و موسنسنات های دولتی و کانون بانکای هماهنگی بانک، مطابق شنرايطی اسنت که با تفاهم شنوردريافت تسنهيلات

 رسد.اعتباری خصوصی تدوين و به تصوير هيأت مديره هر يک از مؤسسات اعتباری می

ها  الحسنه در قالر عقد مرابحه و صرفا  از محل حقوق مالکانه آن های قرض اعطای تسهيلات به کارکنان بانک -10 ماده

 پوير است.  امکان 

نامه را  هاي مربوط به رعايت مفاد اين آيين قوانين و مقررات )تطبيق(، موظف است گزارشمدير ارشد رعايت   -11 ماده

به کميته رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( ارايه نموده و پس از تأييد در کميته يادشده، مراتر را در هيأت مديره  

ها و مؤسسات اعتباري بانک  نک کل نظارت بر بابراي تصوير، گزارش نمايد و مصوبه هيأت مديره را به مديريت

 مرکزي ارسال کند. 

از جمله نرخ سود و کنارمزد، مندت زمنان    آنميزان و شرايط  و    های وابستهکارکنان شرکتاعطای تسهيلات به   -12 ماده

در خصنوص    ضوابط مقرر مطنابق بنا  ، صرفا   تأخير تأديه دين التزام  تنفس، وثايق دريافتي و وجه  بازپرداخنت، دوره 

 باشد. می  مجاز،  مشتريان مؤسسه اعتباري  سناير

از جمله نرخ سود و کنارمزد، مندت  کارکنان  تسهيلات به همسر و فرزندان تحت تکفل    ميزان و شرايط اعطای -13 ماده

در خصنوص    ضوابط مقررمطنابق بنا  ،  تأخير تأديه دين التزام  تنفس، وثايق دريافتي و وجه  زمنان بازپرداخنت، دوره 

 باشد. میمؤسسه اعتباري  مشتريان  سناير

کارکنان را در سامانه سمات بانک مرکزی  اعطايي به  ييات تسهيلاتزميزان و ج مؤسسه اعتباری موظف است  -14 ماده

هاي همراه  بنه صورت يک يادداشت مستقل در يادداشتميزان تسهيلات اعطايی به کارکنان بايد  همچنين    ايد.درح نم

 افشاب شود. مؤسسه اعتباری هاي مالي صورت

 

 ضمانت اجرا  –فصل سوم 

  « قنانون پنولي و بنانكي كشور»(  ٤٤هاي انتظامي مقرر در مناده ) مشمول مجازات  نامه آيين از مقررات اين    خطيت -15 ماده

   .گرددو ساير قوانين و مقررات مربوط مي

 

ماده و يک تبصنننره در جلسنننه مورخ   15نامه پرداخت تسنننهيلات به کارکنان مؤسنننسنننات اعتباری« مشنننتمل بر  »آيين

 باشداسجراب ميهيات عامل بانک مرکزی به تصوير رسيد و از تاريخ ابلاغ سزم  08/3/1402
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; ابلاغ اصلاحيه »دستورالعمل اجرايی کارت اعتباری« و  3/1402/ 28مورخ    02/ 69175شماره    ه بخشنام   - 8

 «»دستورالعمل اجرايی اعطای تسهيلات خرد 

بانک مشتر  ايران  بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ئلا ن ونزو

 با سلام؛ 

اجرايی کارت   دسننتورالعمل»موضننو  ابلاغ اصننلاحيه   24/7/1400مورخ   209773/00احتراما ، پيرو بخشنننامه شننماره  

اعطای اجرايی  دسنننتورالعمل»موضنننو  ابلاغ اصنننلاحيه  20/11/1401مورخ    288583/01« و بخشننننامه شنننماره  اعتباری 

»کميسنيون عمليات پولی   20/2/1402رسناند؛ با اسنتناد به تصنميم متخوه در جلسنه مورخ  «، به اسنتحضنار میتسنهيلات خرد

« و اعطای تسنننهيلات خرداجرايی  دسنننتورالعمل»( 3ماده  )موضنننو   سنننقف مبلم تسنننهيلات خرد،  و اعتباری« بانک مرکزی،

از دو  «،اجرايی کارت اعتباری  دسننتورالعمل»( 13( و )12تبصنره ويل آن و نيز سنقف اعتبار کارت اعتباری، موضنو  مواد )

 يابد.ریال افزايش می ميليارد ریال به سه ميليارد

ر، خواهشننمند اسننت دسننتور فرمايند مراتر با لحاظ مفاد  الوکهای فوقدر خاتمه، ضننمن ايفاد اصننلاحيه دسننتورالعمل

مؤسنسنه اعتباری غيربانکی ابلاغ /ربط آن بانکبه تمامی واحدهاي وی  ۱6/5/۱396مورخ   ۱۴9۱53/96بخشننامه شنماره  

 .شده و بر حسن اجرای آن نيز نظارت دقيق به عمل آيد

 

  

 مبارزه با پولشويي مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 حسين معصومی  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 04-3831 

http://www.cbi.ir/e/
http://web.cbi.net/page/19484.aspx
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 بسمه تعالي«»

 اعتباري«  »دستورالعمل اجرايي کارت
 

  نامه شنمارهتصنوير( قانون عمليات بانکي بدون ربا )بهره( و اصنلاحات پس از آن،  3به اسنتناد مفاد تبصنره ويل ماده )

هيأت محترم وزيران و مفاد دسنتورالعمل اجرايي عقد مرابحه مصنور جلسنه    ۱۲/5/1390  مورخ  ه/  ٤٦۷٣۸  ت/  ٩۸۲٩۷

اعتباري« که از اين پس به اختصار    شوراي پول و اعتبار، ويرايش جديد»دستورالعمل اجرايي کارت  29/10/1394مورخ  

 گردد:زير تصوير ميشود، به شرپ »دستورالعمل« ناميده مي

 

 فصل اول: تعاريف

 روند:کار ميعناوين زير به جاي عبارات مربوط به اين دستورالعمل، در -1 ماده

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛  بانک مرکزي: -1-1

يا مؤسنننسنننه اعتباري غيربانکي که به موجر قانون يا با مجوز بانک مرکزي   بانک مؤسنننسنننه اعتباري: -1-2

 شده و تحت نظارت آن بانک قرار دارد؛ تأسيس

کننده؛ بهاي تمام شننننده اموال و خدمات را به اطلا  مشننننتري  که به موجر آن عرضننننهعقدي   مرابحه: -1-3

 هينقدي، نسنن  صننورت  به عنوان سننود، آن را به  يدرصنندي اضنناف  ايبا افزودن مبلم   سننپس رسنناند ويم

  به مشنتري واگوار  نيمع  هايسنررسنيد/ديدر سنررسن  رمسناوييغ  ايبه اقسناط مسناوي و   ،ياقسناط  اي يدفع

 ؛کنديم

تواند به وسنيله آن و در چارچور ضنوابط مربوط مي  اعتباري مؤسنسنه  كارت اعتباري كه  کارت اعتباري: -1-4

نامه فصننننل سننننوم قانون عمليات بانکي بدون ربا )بهره( و »دسننننتورالعمل اجرايي عقد از جمله آيين

 مشتري تا سقف معيني، اعتبار اعطاب نمايد؛ دستورالعمل، به مرابحه« و مفاد اين

دهد تا در چارچور قرارداد  اعتباري به مشنتري تخصنيص مي مؤسنسنه  كه  اعتباري  حداكثر  :اعتبار سنقف -1-5

کنارت اعتبناري، براي پرداخنت وجنه خريند اموال و درينافنت خندمنات در خصنننننوص کنارت اعتبناري، مورد  

 استفاده قرار گيرد؛

 ؛التفاوت مبلم سقف اعتبار و اصل تسهيلات تسويه نشده توسط مشتريمابه: کارتمانده  -1-6

 که توسننط مؤسننسننه اعتباري تعيين و مشننتري  تاريخ قيد شننده بر روي کارت اعتباري  تاريخ انقضنناء: -1-7

 تواند حداکثر تا آن تاريخ، از کارت موکور استفاده نمايد؛مي

مابين مؤسنسنه اعتباري و مشنتري  صندور کارت اعتباري فيقراردادي که در زمان  قرارداد کارت اعتباري:  -1-8

بر اسننناس مرابحه منعقد گرديده و مبين توافقات، تعهدات و سننناير الزامات طرفين در خصنننوص کارت  

 باشد؛اعتباري مي

شنننخص حقيقي که درخواسنننت وي مبني بر اخو کارت اعتباري به مؤسنننسنننه اعتباري ارايه  مشنننتري:   -1-9

م وي صننادر شننده و در قالر مرابحه از مؤسننسننه اعتباري تسننهيلات اخو گرديده، کارت اعتباري به نا

 نمايد؛مي

مجازي، مبادرت به   يا  فيزيكي : شننننخصنننني که در قبال دريافت وجه از طريق پايانه فروش ارت  پذيرندة -1-10

 نمايد؛واگواري اموال يا ارامه خدمات به مشتري مي

ارسنال    مشنتري  اين دسنتورالعمل، براي  مفاداعتباري مطابق با  مؤسنسنه  كه  اياعلاميه  :حسنا صنورت -1-11

 ؛رسدميوي  اطلا کارت اعتباري در دوره زماني يک ماهه، به  هاي ماليتراکنشآن  طي و نموده

http://www.cbi.ir/e/
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 حسار.مهلت هفت روزه تقويمي مؤسسه اعتباري به مشتري از تاريخ صدور صورت  :تنف   دوره -1-12

 

 قرارداد کارت اعتباريفصل دوم: الزامات ناظر بر 

 باشد. صدور کارت اعتباري صرفا  بر مبناي قرارداد کارت اعتباري بين مؤسسه اعتباري و مشتري مجاز مي -2 ماده

مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت در چارچور مفاد اين دسنتورالعمل، اموال و يا خدمات مورد تقاضناي مشنتري را   -3 ماده

 و در قالر مرابحه به مشتري واگوار نمايد. از پويرنده کارت خريداري

 اعتباري مکلف است حداقل موارد زير را در قرارداد کارت اعتباري درح نمايد: مؤسسه -4 ماده

 سقف اعتبار؛ -4-1

 نو  تسهيلات اعطايي )نسيه دفعي يا نسيه اقساطي( و سررسيد/سررسيدهاي آن؛ -4-2

 (؛21نحوه تعيين و محاسبه سود تسهيلات مرابحه، موضو  ماده ) -4-3

 مدت اعتبار کارت؛ -4-4

 دوره و نحوه بازپرداخت تسهيلات؛ -4-5

 دوره تنفس؛ - 4-6

 (؛25التزام تأخير تأديه دين، موضو  ماده )نرخ و روش محاسبه وجه -4-7

 نو  و ميزان وثايق؛ -4-8

 حسار؛هاي ارسال صورتبندي و روشزمان -4-9

 رساني مؤسسه اعتباري به مشتري در مواقس لزوم؛روش اطلا  -4-10

  از کاري پس  حسنار، حداکثر ظرف مدت سنه روزمبني بر اعلام عدم دريافت صنورتالزام دارندة كارت   -4-11

 پايان هر دوره زماني يک ماهه؛

 حسار؛نحوه و مهلت اعتراض به صورت -4-12

 چگونگي و زمان رسيدگي به اعتراض واصله؛ -4-13

 سرقت کارت اعتباري؛ ضوابط مربوط به نگهداري، استفاده و صدور کارت المثني در صورت فقدان يا -4-14

 ضوابط مربوط به انسداد و ابطال کارت اعتباري، وفق مفاد اين دستورالعمل. -4-15

 

 هاي کارت اعتباري و الزامات ناظر بر صدور و تمديد کارت اعتباريفصل سوم: ويژگي

 دستورالعمل نسبت به صدور کارت اعتباري اقدام نمايد. تواند در چارچور مفاد اينمؤسسه اعتباري مي -5 ماده

مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت پيش از صندور کارت اعتباري، تمهيدات سزم را براي اسنتفاده از کارت مزبور   -6 ماده

 توسط مشتري فراهم نمايد.

ترل  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت قبل از ارامه خدمات کارت اعتباري، بسنترهاي سزم جهت اتصنال به مرکز کن -7 ماده

 مكنا( را فراهم نمايد. و نظارت اعتباري )سامانه

مؤسننسننه اعتباري مکلف اسننت در فرايند صنندور، تمديد و اسننتفاده از کارت اعتباري توسننط مشننتري، تمامي  -8 ماده

 هاي مربوط، از جمله ضوابط مبارزه با پولشويي را رعايت نمايد.و دستورالعمل هانامهقوانين، آيين

قبل از صندور کارت اعتباري، نسنبت به اعتبارسننجي مشنتري اقدام نمايد؛ به مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت   -9 ماده

عمل آمده مبين ميزان توان و ظرفيت اعتباري وي باشند. مؤسنسنه اعتباري مجاز به نحوي که اعتبارسننجي به

 باشد.اعطاي اعتبار بيش از ظرفيت اعتباري مشتري نمي

http://www.cbi.ir/e/


 

  52 

کارت اعتباري، وضعيت بدهي غيرجاري و چک برگشتي مؤسسه اعتباري مکلف است؛ قبل از صدور يا تمديد   -10 ماده

مشنتري را از بانک مرکزي اسنتعلام و حسنر ضنوابط ابلاغي از سنوي بانک مرکزي، نسنبت به صندور يا تمديد 

 کارت اعتباري اقدام نمايد. 

صندور کارت اعتباري توسنط مؤسنسنه اعتباري، منوط به اخو شنناسنه مربوط از مرکز کنترل و نظارت اعتباري   -11 ماده

باشننند. مؤسنننسنننه هاي پرداخت بانک مرکزي ميمكنا(، مطابق با رويه اعلامي از سنننوي اداره نظام سنننامانه)

اعتباري موظف اسنت پس از صندور کارت اعتباري، با اسنتفاده از کد مأخووه موضنو  اين ماده، مراتر را در  

 مكنا( ثبت نمايد. مرکز کنترل و نظارت اعتباري )سامانه

 23( اقدام نمايد. 3.000.000.000اند نسبت به تخصيص اعتبار تا سقف سه ميليارد ریال ) تو مؤسسه اعتباری می  -12 ماده 

، حداکثر سننه به هر مشننتري در قالر کارت اعتبارياز سننوی مؤسننسننات اعتباری  مجمو  اعتبار قابل تخصننيص    -13ماده

 24( است.3.000.000.000ميليارد ریال )

هاي سزم را از طريق  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت پيش از صندور و اعطاي کارت اعتباري به مشنتري، کنترل  -تبصنره

 موضو  اين ماده به عمل آورد. ، در خصوص رعايت سقفمكنا( مرکز کنترل و نظارت اعتباري )سامانه

درخواسنت اخو کارت اعتباري نمايد، اعتبار کارت    چه پس از تاريخ انقضناي کارت اعتباري، مشنتري مجددا  چنان  -14ماده  

شننود؛ ليکن،  اعتباري جديد بدون درنظر گرفتن بدهي مشننتري بابت کارت قبلي و براسنناس ضننوابط مربوط تعيين مي

التفاوت مبلم اعتبار کارت اعتباري جديد و مانده بدهي مشننننتري بابت اصننننل مانده کارت اعتباري جديد، معادل مابه

 باشد.يي از محل کارت قبلي ميتسهيلات اعطا

التفاوت مبلم  کارت اعتباري داراي ويژگي گردان اسننننت؛ بدين نحو که تا تاريخ انقضنننناب، همواره به ميزان مابه-15ماده  

 باشد.سقف اعتبار و اصل تسهيلات تسويه نشده توسط مشتري، داراي اعتبار مي

هاي مالي  اعطاي تسنهيلات در قالر مرابحه قابل اسنتفاده بوده و تراکنشمانده اعتبار کارت اعتباري صنرفا  براي  -16ماده  

 باشد.ديگر نظير؛ برداشت وجه، انتقال وجه و برداشت کارمزد از کارت مزبور مجاز نمي

، اولويت مصنننرف  صنننورتباشننند. در اين  کارت اعتباري از ممنوعيت اين ماده مسنننتثني مي واريز وجه به  -1 تبصنننره

 موجودي کارت اعتباري جهت خريد اموال و خدمات، با وجوه واريزي است.

اعتباري داراي بدهي باشنند، مؤسننسننه   مؤسننسننهدر صننورتي که مشننتري بابت اسننتفاده از کارت اعتباري به   - 2  تبصننره

 ه واريزي را جهت تصفيه بدهي وي برداشت نمايد.تواند وجواعتباري مي

تواند حسنر درخواسنت مشنتري، مدت اعتبار کارت اعتباري را بر اسناس ضنوابط و مقررات  مؤسنسنه اعتباري مي   - 17ماده  

جاري تمديد کند. در اين صنورت، مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت پيش از تمديد، نسنبت به اعتبارسننجي مشنتري، تمديد  

ارزيابي مجدد وثايق و ... اقدام نمايد. تمديد مدت اعتبار کارت اعتباري صنرفا  در صنورتي مجاز اسنت که  مدت قرارداد،  

 درخواست تمديد قبل از تاريخ انقضاي کارت اعتباري از سوي مشتري به مؤسسه اعتباري ارايه شده باشد. 

 

 فصل چهارم: الزامات ناظر بر تسهيلات کارت اعتباري

مجمو  بدهي مشنتري بابت خريدهاي انجام شنده طي دوره در قالر يک فقره تسنهيلات، به صنورت نسنيه دفعي يا    -18ماده  

 گردد.اقساطي به مشتري اعطاب مي

 
 اصلاح گرديد.  »کميسيون عم يات پولی و اعتباری« بانک مرکزی 20/2/1402ج سه مورخ طي مصوبه  - 23

 اصلاح گرديد.  »کميسيون عم يات پولی و اعتباری« بانک مرکزی 20/2/1402ج سه مورخ مصوبه  طي  -2
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 گردد:سررسيد تسهيلات نسيه دفعي به تشخيص مؤسسه اعتباري و به دو صورت زير تعيين مي -19ماده 

 حداکثر تا پايان دوره تنفس؛ -1-19

 ماه پس از پايان دوره تنفس. 12کثر حدا -2-19

پس   ماه  60ماه و حداکثر    12مهلت بازپرداخت تسنهيلات نسنيه اقسناطي، به تشنخيص مؤسنسنه اعتباري، حداقل   -20ماده  

 25گردد.از پايان دوره تنفس تعيين مي

شنوراي پول و اعتبار در  سنود تسنهيلات نسنيه دفعي و اقسناطي بر اسناس نرخ سنود عقود غيرمشنارکتي مصنور   -21ماده  

هاي اسنننتفاده تا سنننررسنننيد قسنننط/اقسننناط زمان اسنننتفاده از کارت اعتباري و بر مبناي دوره زماني از تاريخ/تاريخ 

شنود. در هرحال نرخ موثر سنود محاسنبه شنده نبايد از نرخ سنود مصنور شنوراي پول و تسنهيلات اعطايي محاسنبه مي

  اعتبار براي عقود غيرمشارکتي بيشتر گردد.

هاي مختلف، در صننورت عدم تعيين توسننط حسنناراولويت تسننويه تمام يا بخشنني از بدهي مشننتري بابت صننورت  -22ماده  

 باشد که زودتر صادر گرديده است.هايي ميحساروي، با صورت

کارت    در صننورتي که سننررسننيد تسننهيلات تسننهيلات اعطايي از طريق کارت اعتباري فراتر از تاريخ انقضنناي  -23ماده  

اعتباري باشنند، مهلت بازپرداخت تسننهيلات مزبور، در چارچور ضننوابط و مقررات جاري، پس از تاريخ انقضنناي  

 يابد.کارت اعتباري ادامه مي

چه مشنتري پس از دوره تنفس و پيش از سنررسنيد نسنبت به بازپرداخت تمام يا بخشني از تسنهيلات اقدام  چنان  -24ماده  

درصند سنود مسنتتر در قسنط/اقسناط زود پرداخت را متناسنر با مدت   90اسنت حداقل   نمايد، مؤسنسنه اعتباري مکلف

شنده، به مشنتري تخفيف دهد و مبلم وصنولي را بين مانده اصنل و سنود مانده تا سنررسنيد قسنط/اقسناط پرداختباقي

 تسهيلات اعطايي تسهيم بالنسبه نمايد.

اعتباري مبني بر بازپرداخت تمام يا بخشننني از تسنننهيلات در  چه مشنننتري به تعهدات خويش در قبال مؤسنننسنننه  چنان   - 25ماده  

التزام تأخير تأديه دين، بر اسناس  سنررسنيدهاي مقرر عمل ننمايد، مؤسنسنه اعتباري مبلیي را تحت عنوان وجه سنررسنيد/ 

 يد. نما ضوابط و مقررات ابلاغي از سوي بانک مرکزي، متناسر با مبلم و مدت تأخير، مستند به قرارداد مطالبه مي 

 

 فصل پنجم: الزامات ناظر بر صورتحسار کارت اعتباري

 حسار ارسالي به مشتري بايد حداقل مشتمل بر موارد ويل باشد:صورت -26ماده 

 مشخصات مشتري؛ -26-1

 سقف اعتبار؛ -26-2

 حسار؛دوره زماني صورت -26-3

 ماهه؛مجمو  مبالم اعتبار استفاده شده و جزميات آن به تفکيک تاريخ طي دوره زماني يک  -26-4

 نرخ و ميزان سود تسهيلات اعطايي تا سررسيد؛ -26-5

 مانده کارت در ابتدا و انتهاي دوره؛ -26-6

 دوره تنفس؛  -26-7

 مهلت اعتراض؛  -26-8

 حسار؛نحوه بازپرداخت مبلم صورت  -26-9

 
 . اصلاح گرديد کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري7/6/1400مورخ نوزدهمين ج سه  طي مصوبه  -25
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 .هاي قبليحسارمانده بدهي مشتري بابت صورت -26-10

براي مشتري    شده،توافق  روش  به  ماهه ويک حسار را در پايان هر دورهاست صورت  موظف  اعتباري  مؤسسه  -27ماده  

 شود. ماه پس از تاريخ صدور کارت اعتباري ارسال ميحسار يکاولين صورت .ارسال نمايد

 شود.حسار توسط مؤسسه اعتباري، مدت تأخير به دوره تنفس افزوده ميدر صورت تأخير در ارسال صورت -تبصره 

هاي پرداخت  هاي صنادر شنده بايد مطابق با رويه اعلامي از سنوي اداره نظامحسناراطلاعات مربوط به صنورت   -28ماده  

 بانک مرکزي به سامانه مکنا ارسال گردد.

 

 فصل ششم: انسداد و ابطال کارت اعتباري

موظف اسنت   نشنود، مؤسنسنه اعتباري  ظرف مدت دو ماه از سنررسنيد وصنول  اعتباري  مؤسنسنه  چه مطالباتچنان  -29ماده  

  مكلف  اعتباري  درآورد. مؤسننسننه  تعليق  حالت به  مانده کارت را  از اسننتفاده  امکان مسنندود نمايد و  کارت اعتباري را

  از پس  ماه  كه حداکثر ظرف مدت شنننش صنننورتي  در  .کند  به مشنننتري اعلام شنننده  توافق روش  به  مراتر را اسنننت

 باشد.وصول نشود، مؤسسه اعتباري ملزم به ابطال کارت اعتباري مي اعتباري مؤسسه مطالبات سررسيد،

 باشد.شود، مؤسسه اعتباري ملزم به ابطال آن مي مسدود کارت اعتباري سه بار چهچنان -30ماده 

ي  در صنورت موافقت مؤسنسنه اعتباري با درخواسنت مشنتري مبني بر رفس انسنداد يا اعطاي مجدد کارت اعتبار   -31ماده  

ابطال شننده به دليل عدم ايفاي تعهدات از جانر مشننتري، رفس انسننداد، شننارژ يا اعطاي مجدد کارت اعتباري، پس از  

بازپرداخت کامل ديون سنررسنيد شنده مشنتري, منوط به سنپري شندن دو ماه در مورد کارت اعتباري مسندودي و يک 

 باشد.سال در مورد کارت اعتباري ابطال شده مي

 

 ر الزاماتفصل هفتم: ساي

هاي  از سنوي اداره نظام  ابلاغيمشنخصنات فني و امنيتي کارت اعتباري مطابق با ضنوابط  و  حداقل اسنتانداردها  -32ماده  

 .باشدميپرداخت بانک مرکزي 

صنندور  »کارمزدتواند وفق ضننوابط ابلاغي از سننوي بانک مرکزي، مبالیي را تحت عنوان مؤسننسننه اعتباري مي  -33ماده  

»کارمزد بهره برداري از کارت از مشننننتري و »آبونمان سنننناسنه کارت اعتباري«    وکارت اعتباري و اعتبارسنننننجي مشننننتري«  

 از پويرنده کارت مطالبه نمايد.  اعتباري«

مطالبه هرگونه وجه ديگري از مشننتري به اسننتثناي موارد موکور در اين دسننتورالعمل، تحت هر عنوان ممنو     -تبصننره

 است.

چه طبق توافق مؤسننسننه اعتباري و پويرنده کارت، پرداخت مطالبات پويرنده ناشنني از اسننتفاده مشننتري از  چنان  -34ماده  

کنه مشنننننتري بندهي خود را تنا پناينان دوره تنفس کنارت اعتبناري در پناينان دوره تنفس انجنام پنويرد، مشنننننروط بنه اين

 باشد.ت اعتباري، مجاز به دريافت سود نميپرداخت نمايد، مؤسسه اعتباري بابت استفاده مشتري از کار

اسجرا شنندن اين دسننتورالعمل صننادر شننده و در اختيار مشننتريان  هاي اعتباري که قبل از سزمدر خصننوص کارت  -35ماده  

مابين  هاي مزبور، مطابق با مفاد قرارداد فيمؤسنسنه اعتباري مکلف اسنت تا تاريخ انقضناي کارت قرار گرفته اسنت،

 بلي اقدام نمايد. و ضوابط ق

به اسنتثناي مواردي که صنريحا  در اين دسنتورالعمل وکر شنده اسنت، سناير موارد ناظر بر کارت اعتباري، تابس    -36ماده  

»دسننتورالعمل اجرايي عقد ها و ضننوابط و مقررات ابلاغي از سننوي بانک مرکزي از جمله نامهقوانين موضننوعه، آيين

 باشد.ميمرابحه«  
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( قنانون پولي و بنانکي  44هناي مقرر در مناده )از مفناد مقرر در اين دسنننننتورالعمنل موجنر اعمنال مجنازاتتخطي   -37مناده 

 شود.ربط ميکشور و ساير قوانين و مقررات وي

 :گرددجايگزين مقررات ويل مي ابلاغ، تاريخ دستورالعمل از اين -38ماده 

 ؛ معاون اداري و مالي بانک مرکزي 3/1384/ 5/ هن مورخ 1007بخشنامه شماره  -1-38

 ؛2/9/1387مورخ  1659 /م/بخشنامه شماره ن -38-2

«، مصننور سنني و يکمين و چهل و يکمين جلسننات  دسننتورالعمل اجرايي کارت اعتباري بر پايه عقد مرابحه» -38-3

  بخشنننننامه شننننماره کميسننننيون اعتباري بانک مرکزي، موضننننو   20/6/1390و   9/5/1390مورخ  

 ؛20/6/1390مورخ  141763/90

 ؛30/6/1390مورخ  150919/90بخشنامه شماره  -38-4

 ؛15/8/1390مورخ  192201/90بخشنامه شماره  -38-5

 ؛28/4/1391مورخ  108312/91بخشنامه شماره  -38-6

 ؛10/7/1391مورخ  178901/90بخشنامه شماره  -38-7

( از شنننانزدهمين جلسنننه مورخ 1، موضنننو  بند )9/8/1391مورخ    212746/91بخشننننامه شنننماره   -38-8

 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي؛ 23/7/1391

 ؛8/10/1392مورخ  295344/92بخشنامه شماره  -38-9

کميسنننيون   24/3/1394«، مصنننور شنننشنننمين جلسنننه مورخ  دسنننتورالعمل اجرايي کارت اعتباري مرابحه» -38-10

مورخ   111364/94مقررات و نظارت مؤسننسننات اعتباري بانک مرکزي، موضننو  بخشنننامه شننماره  

 ؛4/5/1394

کميسنيون   31/5/1395»دسنتورالعمل اجرايي کارت اعتباري مرابحه«، مصنور شنشنمين جلسنه مورخ  -38-11

مورخ   194227/95مقررات و نظارت مؤسننسننات اعتباري بانک مرکزي، موضننو  بخشنننامه شننماره  

 ؛18/6/1395

مورخ    273917/94«، موضنو  بخشننامه شنماره  دسنتورالعمل صندور و راهبري کارت اعتباري مرابحه )کام(» -38-12

 هاي نوين بانک مرکزي؛معاونت فناوري 25/9/1394

 وري اطلاعات بانک مرکزي؛کل فنامديريت 19/10/1394مورخ  300543/94بخشنامه شماره  -38-13

هزار و  « موضننو  يکتباري خريد کالاي مصننرفي با دوام توليد  داخلدسننتورالعمل اعتباري اسننتفاده از کارت اع» -38-14

شنوراي پول و اعتبار، ابلاغي طي بخشننامه شنماره    28/7/1394دويسنت و هشنتمين صنورتجلسنه مورخ  

 کل اعتبارات بانک مرکزي.مديريت 24/12/1394مورخ  385635/94

 بانک مرکزي.کل اعتبارات مديريت 5/2/1395مورخ  29285/95بخشنامه شماره  -38-15
 

کميسيون مقننررات و نظارت مؤسسات   ٣۱/٥/۱٣٩٥يازدهمين جلسه مورخ »دستورالعمل اجرايي کارت اعتباري« که در  

کميسننيون مقررات و نظارت مؤسننسننات   7/6/1400نوزدهمين جلسننه مورخ  به تصننوير رسننيده در    اعتباري بانک مرکزي

 اصلاپ گرديد.ن اعتباري بانک مرکزي با اصلاحاتي به شرپ مندرح در مت
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 »بسمه تعالي« 

 تسهيلات خرد«   دستورالعمل اجرايي اعطاي»
 

در راسنننتاي تسنننهيل دسنننترسننني اقشنننار مختلف جامعه به تسنننهيلات خرد قابل اعطا توسنننط شنننبکه بانکي کشنننور،  

شننرپ زير  شننود، به »دسننتورالعمل اجرايي اعطاي تسننهيلات خرد« که از اين پس به اختصننار »دسننتورالعمل« ناميده مي

 گردد:تدوين مي

 

 فصل اول: تعاريف

 روند:کار ميدر اين دستورالعمل، عناوين زير به جاي عبارات مربوط به -1 ماده

a. ؛بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران :بانک مرکزي 

b. :يا مؤسنننسنننه اعتباري غيربانکي که به موجر قانون يا با مجوز بانک مرکزي   بانک  مؤسنننسنننه اعتباري

 شده و تحت نظارت آن بانک قرار دارد؛ تأسيس

c. :تسنهيلات ريالي با مقاصند غيرتجاري و به منظور رفس نيازهای ضنروری اشنخاص که در    تسنهيلات خرد

 شود.چارچور شرايط مقرر در اين دستورالعمل به مشتري اعطاب مي

d. :شخص حقيقي متقاضي دريافت تسهيلات خرد از مؤسسه اعتباري؛ مشتري 

e. :فرآيند تعيين امتياز اعتباري اشخاص با استفاده از الگوهاي کمي و کيفي؛ اعتبارسنجي  

f. :شنناسني مشنخص و مورد تأييد کميته ريسنک مؤسنسنه شناخصني کمي که مبتني بر روش  امتياز اعتباري

احتمال عدم بازپرداخت    شننود و بيانگراعتباري و مصننور هيأت مديره مؤسننسننه اعتباري محاسننبه مي

  موقس )نکول( توسط اشخاص است.به

g. :بندي اعتباري داخلنني مؤسسه اعتباري کننه بيننانگر  شاخص حاصل از سيستم رتبه  رتبه اعتباري داخ ي

 .باشداهليت اعتباري مشتري مي

h. :دهد.حداكثر اعتباري كه مؤسسه اعتباري در قالر تسهيلات خرد به مشتري تخصيص مي  سقف اعتبار  

 

 فصل دوم : حدود و نحوه اعطاي تسهيلات خرد

از تاريخ ابلاغ اين دسنتورالعمل، مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت، تسنهيلات خرد اعطايي را بر اسناس  -2 ماده

شنرايط، امتياز اعتباري، رتبه اعتباري داخلي و سنقف اعتبار مشنتري در قالر قراردادهای فروش اقسناطي، 

 الحسنه به مشتري پرداخت نمايد. له و قرضاجاره به شرط تمليک، مرابحه، جعا

حداکثر مجمو  اصنل تسنهيلات خرد قابل پرداخت به هر مشنتري در هر مؤسنسنه اعتباري مبلم سنيصند  -3 ماده

 . 26باشدریال( مي 3،000،000،000) ميليون تومان

« تا سننقف حداکثر سننيصنند ميليون تومان اعطای تسننهيلات در قالر »کارت اعتباری مرابحهتبصننره ننننننن 

ریال( در سننط  تمامی مؤسننسننات اعتباری، به هر شننخص متقاضننی واجد شننرايط در   3000،000،000)

چهارچور ضننوابط مربوط مجاز بوده و در سننقف تسننهيلات خرد به متقاضننی در هر مؤسننسننه محسننور 

 27.شودمی

 
  20/2/1402»کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری« و ج سه مورخ  2/9/1401ه بر اسا  مصوبات ج سه مورخ اصلاح شد  -26

 »کميسيون عم يات پولی و اعتباری« بانک مرکزی
  20/2/1402»کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری« و ج سه مورخ  2/9/1401اصلاح شده بر اسا  مصوبات ج سه مورخ  -2

 ون عم يات پولی و اعتباری« بانک مرکزی»کميسي
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ی دريافننت نمننوده اسننت، مبنننای در مننواردی کننه مشننتری قننبلا  تسننهيلات خننرد از مؤسسننه اعتبننار  -4 ماده

التفاوت قابننل پرداخننت بننه وی تننا سننقف مقننرر در ايننن دسننتورالعمل، سننهم اصننل بنناقی محاسننبه مابننه

 28باشد.مانده از مانده بدهی می

ضننوابط، شننرايط و سنناير جزميننات اجراينني مربننوط بننه نحننوه اعطنناي تسننهيلات خننرد از قبيننل دوره  -5 ماده

بازپرداخننت اقسنناط يننا تسننويه تسننهيلات، شننيوه محاسننبه سننود، کننارمزد، وجننه التننزام تننأخير  و شننيوه

هاي اجراينني عقننود تأديننه ديننن، حسننر مننورد تننابس مقننررات ابلاغنني مربننوط از جملننه مفنناد دسننتورالعمل

 باشد.هاي يکنواخت قراردادهاي اعطاي تسهيلات بانکي ميو الزامات مقرر در فرم

 و تضامينفصل سوم: اعتبارسنجي 

اعتباري موظف اسنت قبل از اعطاي تسنهيلات، نسنبت به اسنتعلام سنابقه چک برگشنتي و بدهي   مؤسنسنه -6 ماده

 غيرجاري مشتري اقدام نمايد. 

اعطاي تسنهيلات خرد به مشنتري داراي چک برگشنتي رفس سنوباثر نشنده يا بدهي غيرجاري تا  تبصنره نننننن

يرجاري مطابق ضننوابط ابلاغي مربوط ممنو  زمان رفس سننوباثر از چک برگشننتي و تعيين تکليف بدهي غ

 است.

با تواند  مؤسننسننه اعتباري مي  مشننتري داراي سننابقه و امتياز اعتباري،  در اعطاي تسننهيلات خرد به -7 ماده

، متناسننر با امتياز  رعايت تکاليف قانوني و مقررات مرتبط و همچنين شننرايط مندرح در اين دسننتورالعمل

ي نقدشنوندگي وثايق و تضنامين ارايه شنده، حداکثر  طايي و درجهاعتباري مشنتري، ميزان تسنهيلات خرد اع

 گيرنده يا ضامن دريافت نمايد.دو مورد از تضامين و وثايق به شرپ مصاديق ويل از تسهيلات

a. اوراق تجاري از قبيل چک يا سفته مشتري؛ 

b.  اوراق بدهي اعم از اوراق پويرفته شده در بازار سرمايه و غير آن؛ 

c.  هاي پويرفته شده در بورس از جمله سهام عدالت؛شرکتسهام 

d. گواري قابل معامله در بورس؛هاي سرمايهگواري صندوقواحدهاي سرمايه 

e.  چک يا سفته توسط ضامن؛ 

f. اموال عيني با ارزش عرفي از قبيل خودرو، مسکوکات يا مصنوعات طلا؛ 

g. يارانه اشخاص؛ حسار 

h. ؛گواهي کسر از حقوق توسط مشتري يا ضامن 

i.   ضنمانت يک نفر کاسنر داراي پروانه کسنر که در زمان اعطاي تسنهيلات داراي فعاليت اقتصنادي داير

 باشد؛

j.   در مناطق روسنتايي ضنمانت يک نفر سناکن روسنتا که اهليت و صنلاحيت وي توسنط شنوراي اسنلامي

 به مهر شورای اسلامی روستا؛ روستا مورد تأييد واقس گردد مهمور

k. سيم کارت دايمي ثبت شده تحت مالکيت مشتري؛ 

l.  براي روسنتاميان، کشناورزان، دامداران سننتي و عشناير، پروانه چراي دام، پروانه چاه کشناورزي، سنند

 اي؛مالکيت اراضي کشاورزي، ضمانت زنجيره

m.  گيرنده؛تسهيلاتضمانت صادره توسط بنگاه محل اشتیال مشتري، متضمن تضمين ديون 

 
 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری بانک مرکزی 2/9/1401الحاق شده بر اسا  مصوبه ج سه مورخ  - 3
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n. اسجرا؛قرارداد سزم 

o. .ساير تضامين متناسر با امتياز اعتباري مشتري و تشخيص مؤسسه اعتباري 

تواند متناسنر مشنتري فاقد سنابقه و امتياز اعتباري، مؤسنسنه اعتباري مي در اعطاي تسنهيلات خرد به -8 ماده

دو مورد از وثايق و تضنامين    با سنط  درآمد مشنتري و توان بازپرداخت اقسناط توسنط وي، با اخو حداکثر

تسنهيلات   تمامي مؤسنسنات اعتباري( براي بار نخسنت تا سنقف يک ميليارد ریال در سنط  7مقرر در ماده )

 خرد اعطا نمايد.

 فصل چهارم: ساير الزامات

اعتباري موظف اسننت نسننبت به الکترونيکي کردن قراردادهاي اعطاي تسننهيلات بانکي در   مؤسننسننه -9 ماده

 وسط بانک مرکزي اقدام نموده و نسخه اي از آن را در اختيار مشتری قرار دهد.چارچور اعلام شده ت

مفاد اين دسنننتورالعمل به منظور تسنننهيل و ايجاد وحدت رويه در فرآيند اعطاي تسنننهيلات خرد تدوين   -10 ماده

باشند و اعطاي تسنهيلات براسناس شنده اسنت و موجد حق و تعهد براي مشنتري و مؤسنسنه اعتباري نمي

 پويرد.هاي مؤسسه اعتباري صورت ميو اولويت شرايط، منابس

 ها ممنو  است.از مشتري در اعطاي تسهيلات خرد، در قالر انوا  سپردهدريافت وثيقه نقدي  -11 ماده

اسنتفاده از سناير قراردادهاي تسنهيلاتي به اسنتثناي موارد مندرح در اين دسنتورالعمل به منظور اعطاي   -12 ماده

هاي مقرر در اين دسنتورالعمل را اسنت محدوديتري موظف  باشند. مؤسنسنه اعتباتسنهيلات خرد ممنو  مي

 هاي کنترلي و نظارتي مربوط اعمال نمايد.به نحو مقتضي در سامانه

ازدواح و نيز سناير تسنهيلات تکليفی موضنو  قوانين مختلف از قبيل تسنهيلات   الحسننهقرض  تسنهيلات -13 ماده

فرزندآوری يا تسنننهيلات حمايتی در حوادث غيرمترقبه مصنننور هيأت وزيران و همچنين تسنننهيلات اعطايی 

بابت خريد، جعاله، وديعه و سنننناخت مسننننکن، مشننننمول احکام و ضننننوابط خاص خود بوده و تابس مفاد اين 

  29باشد.یدستورالعمل نم

ساير الزامات ناظر بنر اعطاي تسهيلات خرد، به استثناي مواردي که صريحا  در اين دستورالعمل وکر   -14 ماده

 باشد.شده است، تنابس قوانين و مقررات مربوط مي

 

( تبصنننره که در دومين جلسنننه مورخ 1( ماده و )14»دسنننتورالعمل اجرايي اعطاي تسنننهيلات خرد« مشنننتمل بر )

کميسنننيون مقررات و نظارت مؤسنننسنننات اعتباری بانک مرکزي به تصنننوير رسنننيده بود در جلسنننه مورخ   28/1/1401

( 14رپ مندرح در متن در )کميسننيون مقررات و نظارت موسننسننات اعتباری بانک مرکزی با اصننلاحاتی به شنن  2/9/1401

 ( تبصره، تصوير شد 2ماده و )

 

  

 
 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری بانک مرکزی 2/9/1401اصلاح شده بر اسا  مصوبه ج سه مورخ  1
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; ابلاغ اصلاحيه »دستورالعمل نحوه احراز و لیو تأييديه صلاحيت  4/1402/ 18  مورخ   02/ 88961شماره    ه خشنام ب   - 9

 « اي مديران مؤسسات اعتباري حرفه 

  -سسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانؤبانک، مهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ونزوئلا

 با سلام؛

دسنتورالعمل نحوه احراز و موضنو  ابلاغ اصنلاحيه » 19/11/1401مورخ  287866/01احتراما ، پيرو بخشننامه شنماره  

به پيوسنت   شنورای پول و اعتبار،  13/10/1401« مصنور جلسنه مورخ اي مديران مؤسنسنات اعتباري لیو تأييديه صنلاحيت حرفه

 (5( ماده )5تبصننره )آن شننورا متضننمن اصننلاپ    23/03/1402مورخ  اصننلاحيه جديد دسننتورالعمل موکور مصننور جلسننه  

 شود:( پيوست دستورالعمل به شرپ زير برای استحضار ايفاد می٣دستورالعمل و اصلاپ جدول شماره )
 

اعضناي هيأت عامل بانک مرکزي پس از سنپري شندن حداقل يک سنال از زمان خاتمه همکاري با   -5ويل ماده    5تبصنره » ❖

 «.تي داشته باشندتصدي سمت مديري  در مؤسسات اعتباري غيردولتیتوانند  بانک مرکزي، مي

 

 مقام مديرعامل«  ی سوابق مديريت بانکی داوطلر برای احراز سمت مديرعامل و قاممی محاسبهنحوه –( 3جدول شماره )» ❖

 سمت داوطلر  محل يا موضو  فعاليت  رديف
 ضرير

 ساسنه سمت 
 
 
 
 
1 

 

 

 

 
نظام بانکي و  
 بازار سرمايه 

 
بانک مرکزي، مؤسسات اعتباري و  
 مؤسسات فعال در بازار سرمايه 

 
 

عامل و اعضننننای شننننورای پول و اعتبار، عضننننو هيأت
معنناون امور بننانکی، بيمننه و معنناونين بننانننک مرکزي،  

و   های دولتی وزارت امور اقتصننننادی و دارايیشننننرکت
 مديره مؤسسات اعتباريمديرعامل و اعضاي هيأت

1 

هناي بنانکي در بناننک مرکزي  منديران کنل مرتبط بنا فعنالينت
اعضنننننای هينأت  ،  وزارت امور اقتصنننننادی و دارايیو  

مقنام و قنامم  ی سنننننازمنان بورس و اوراق بهنادار،منديره
 عامل مؤسسات اعتباريساير اعضاي هيأت

9/0 

هناي بنانکي در بناننک منديران ادارات مرتبط بنا فعنالينت
مديران عامل    ومرکزي، مدير ارشنند مؤسننسننات اعتباري  

 هابورس

7/0 

معاونين    اعضنای کميسنيون فرعی شنورای پول و اعتبار،
هناي بنانکي در بناننک  و رييس گروه مرتبط بنا فعنالينت

مؤسننسننات    2مرکزي و روسنناي شننعر باستر از شننعبه  
 اعتباري

 

6/0 

 

اي مديران مؤسنسنات دسنتورالعمل نحوه احراز و لیو تأييديه صنلاحيت حرفهدر خاتمه، ضنمن ايفاد نسنخه اصنلاحی »

مورخ   ۱٤٩۱٥٣/96مراتر به قيد تسننريس و با لحاظ مفاد بخشنننامه شننماره   مقتضننی اسننت دسننتور فرمايند،  «اعتباري

 .گرددابلاغ  ،مؤسسه اعتباري غيربانکي /ربط و واحدهاي مربوط در آن بانکبه ارکان وی 16/5/1396

 

  

 ي مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشوي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 مؤسسات اعتباريمديران اي حرفه صلاحيت لیو تأييديهاحراز و    يدستورالعمل نحوه

 ( 1402 تيرماه )  ينسخه اصلاح

 تعالي  سمهبا

 

 :مقدمه

، ماده  10/11/1395« مصنور هاي توسنعه کشنوراحکام دايمي برنامهقانون  »  21« ماده  ت« و » بندهاي »  اجراي  در

« مصنننور (1396-1400)  ايران  اسنننلامي  جمهوري  فرهنگي و  اجتماعي  اقتصنننادي،  توسنننعه  شنننشنننم  پنجسننناله  برنامه  قانون»  14

نامه نحوه تأسنننيس و اداره آيين» 96و  95،  59 ،55،  54  ،53،  52،  51و مواد    مجلس شنننوراي اسنننلامي  14/12/1395

  ايحرفه   صنلاحيت  لیو تأييديه و احراز  ينحوهدسنتورالعمل  »  وزيران،هيأت  28/10/1393مصنور   «سنسنات اعتباري غيردولتيمؤ

 :گرددمي تدوين ويل شرپ به شود،مي ناميده« دستورالعمل» اختصار به پس اين از که «اعتباري مؤسسات مديران
 

 تعاريف: اول فصل

 :روندمي کاره ب مربوط هايعبارت جاي به ويل عناوين مقررات اين در ن 1 ماده

 ايران؛ اسلامي جمهوري مرکزي بانک :مرکزي بانک -1-1

 تأسنيس مرکزي بانک مجوز با يا و قانون موجر به که غيربانکي  اعتباري  مؤسنسنه  يا بانک  :اعتباري  سنهمؤسن -1-2

 دارد؛ قرار مرکزي بانک نظارت تحت تأسيس بوده وشده/ در شرف 

  اعتبار هاي تعاونيشنرکت  و  الحسننهقرض  هاي، صنندوقاعتباري مؤسنسنات  مرکزي،  بانک  شنامل  :بانکي  نظام -1-3

 داراي مجوز از بانک مرکزي؛

 آن؛ اجرايي نامهآيين و بهادار اوراق بازار قانون موضو  مالي نهادهاي مجموعه: اوراق بهادار بازار -1-4

 اعتباري؛ مؤسسات مديران ايحرفه صلاحيت لیو تأييديه و احراز کميسيون: کميسيون -1-5

 ؛مديره و عضو هيأت مقام مديرعامل، قاممعاملهاي مديرسمت شامل: سمت مديريتي -1-6

 در مؤسسه اعتباري؛ 6-1مديريتي موضو  بند  هايسمت دارنده/ دارندگان: مدير/ مديران -1-7

 اين  در و فردي به شنرپ مندرح تخصنصني  ،ازجمله وثاقت و امانت  عمومي  شنرايط بودن  دارا  :ايحرفه  صنلاحيت -1-8

 اعتباري؛ مؤسسه در مديريتي هايسمت تصدي براي مقررات

 صنلاحيت  تأييد  صنلاپ آن، تقاضنايشنخصني که به نمايندگي از طرف مؤسنسنه اعتباري يا رکن وي  :متقاضني  -1-9

 :ويل است اشخاص از يكي مورد حسر و دهدمي ارايه مرکزي بانک به را داوطلر ايحرفه

 تأسيس؛ شرف در اعتباريِ  مؤسسه مجمس عمومي مؤسسِ  نماينده -1-9-1

مقام مديرعامل،  غيردولتي )و در نبود مديرعامل، به ترتير قامم  اعتباري  مديرعامل مؤسننننسننننه -1-9-2

 مرکزي(؛هيأت مديره، سرپرست منصور توسط بانک  عضو ياو  ، نامر رميسرميس

 ؛ربطمعاون وييا  يدولت ياعتبار مؤسسهعمومي  مجمس رميس -1-9-3

  معرفي  يمرکز  بانک به  ياعتبار  مؤسنسنه  در  مديريتي سنمت  تصندي جهت  كه اسنت حقيقي شنخصني:  داوطلر -1-10

 .شودمي

با تصنندي سننمت مديريتي توسننط داوطلر در مؤسننسننه    موافقت کتبي بانک مرکزي:  ايحرفه  صننلاحيت  تأييديه  -1-11

  .وي اياعتباري پس از احراز صلاحيت حرفه
 

 کليات: دوم فصل
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  تأييديه اخو  به منوط  وي مسنموليت  دوره تمديد  و  اعتباري  مؤسنسنه  هر  در  داوطلر  توسنط  مديريتي سنمت تصندي نننننن 2  ماده

 . باشداي ميحرفه صلاحيت

  از يك  هر  يا  كميسنيون  دبير كميسنيون،  اعضناي  اختيار  در  ،مسنتنداتي که براي اجراي اين دسنتورالعملو   اطلاعات  نننننن 3  ماده

  مقررات، اين  چارچور  در  يا قانوني  موارد  در  جز  به و شنننده  تلقي  محرمانه  ،گيردمي  قرار  مرکزي  بانک  كاركنان

 .گيرد قرار سايرين اختيار در نبايد

 

 اعتباري مؤسسه در مديريتي هايسمت تصدي براي سزم شرايط: سوم فصل

 عمومي شرايط -الف

  :است ويل شرپ به داوطلر توسط اعتباري مؤسسه مديريتي در سمت ديتص براي سزم عمومي شرايط ن 4 ماده

مديره  هيأت  اعضننناي  اکثريت و  مديرههيأت  مقام مديرعامل، رييسقامم  مديرعامل،  براي)  داشنننتن تابعيت ايران  -4-1

 نداشتن تابعيت مضاعف )تابعيت ديگري علاوه بر تابعيت ايراني(؛و  (اعتباريمؤسسه 

 اساسي؛ قانون در شدهشناخته اديان از يکي يا اسلام دين پيرو -4-2

  در خيانت  اختلاس،  ارتشناب، از جرايم سنرقت، هيچ يک به محکوميت قطعي سنابقه  نداشنتنعدم سنوبپيشنينه و  -4-3

 )اعم  تقلر  يا  تقصنير به  ورشنکسنتگي  و  محلبي چک  صندور  تزوير، و جعل پولشنويي،  کلاهبرداري،  امانت،

 يا شننريک  يا  اصننلي  مجرم  عليه،محکوم  يا شننده  صننادر  کشننور  خارح  يا  داخلي  هايدادگاه  از حکم  کهاين  از

 باشد(؛ بوده جرم معاون

اعضنناي  سننال براي   75  سنننحداکثر  مقام مديرعامل و سننال براي مديرعامل، قامم  ۷۰  سننن  حداکثر  بودن  دارا -4-4

داوطلبي اي  بررسي صلاحيت حرفه  در مؤسسه اعتباري غيردولتي.  مديره در زمان معرفي به دبيرخانههيأت

در باشنند.  پوير ميکل بانک مرکزي، امکانمنوط به تأييد رييس  باشننداين بند که فاقد شننرط سننني مقرر در  

، حداکثر سنن داوطلبان تصندي سنمت مديريتي در مؤسنسنه اعتباري  سنني موضنو  اين بندخصنوص شنرط 

 دولتي تابس قوانين مربوطه است.

مجلس شوراي اسلامي و اصلاحات   20/2/1395« مصور کارگيري بازنشستگانقانون ممنوعيت بهعدم شمول » -4-5

 بعدي آن بر داوطلر.

اعتباري ناشننني از محکوميت قطعي در هيأت انتظامي   مديريتي در مؤسنننسننناتنداشنننتن منس تصننندي سنننمت  -4-6

 ها؛ بانک

 غيردولتي تحت نظارت بانک مرکزي؛  يا دولتي از مؤسسات اعتباري اعم غيرجاري به بدهي نداشتن -4-7

 مرکزي؛  بانک اجازه با مگر اعتباري مؤسسات ساير سمت در سهم يا نداشتن -4-8

، عدم کسننر حد نصننار مصنناحبه  13يا   8هاي محروميت ناشنني از انصننراف موضننو  مواد انقضنناي مدت  -4-9

صننلاحيت   لیو تأييديه( و يا  40اي در کميسننيون )موضننو  ماده  تخصننصنني يا عدم تأييد صننلاحيت حرفه

 (؛41اي در کميسيون )موضو  تبصره يک ماده حرفه

  نامهاجازه  داوطلر،  تصندي  زمان  در  که  ديگري  اعتباري مؤسنسنه  مديريتي در سنمت تصندي  نداشنتن سنابقه -4-10

 ؛است گرفته قرار مرکزي بانک عهده بر آن اداره يا گرديده لیو آن فعاليت يا تأسيس

هاي مديريتي مقرر در قوانين و مقررات جاري  هاي ناظر بر تصنندي سننمتقرار نگرفتن در شننمول ممنوعيت  -4-11

 سيحه اصلاپ قسمتي از قانون تجارت؛ 126و  111مواد کشور از جمله 
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 عمومي  نهادهاي و مؤسنننسنننات و دولتي  هايشنننرکت و  مؤسنننسنننات  ،هاوزارتخانه  در  همزمان  اشنننتیال  عدم -4-12

مديره مؤسننسننه اعتباري به عنوان نماينده  غيردولتي مگر در خصننوص عضننويت کارمندان دولت در هيأت

 قوانين و مقررات مربوط؛سهام دولت و با رعايت 

ها  ي آنهايي که تمام يا بخشني از سنرمايهي سناير شنرکتمديرهيا عضنويت در هيأت  مديرعاملينداشنتن سنمت   -4-13

هاي مزبور، اصنالتا  يا به که سنمتمتعلق به دولت يا نهادها و مؤسنسنات عمومي غيردولتي باشند اعم از آن

 نمايندگي از شخص حقوقيِ سهامدار شرکت باشد؛

هاي تابعه مؤسنسنه اعتباري و سناير اي در شنرکتمشناوره نداشنتن سنمت مديريتي، اجرايي، کارشنناسني و -4-14

 ها؛شرکت

ي صادره  اثرنشدهسوبهاي برگشتي رفس  شخصي و نيز چک ياثرنشدهسوبنداشتن سابقه چک برگشتي رفس   -4-15

  از سوي مديران و صاحبان امضاي مجاز اشخاص حقوقي؛

 حراست.ي داوطلر توسط حوزه  صلاحيت فردي تأييديه  -4-16

ي  ، هرگاه شخص حقيقي که نمايندگي شخص حقوقي را بر عهده داشته استعفا بدهد، از لحظه 7-4در بند  ننن  1 تبصره

هاي مديريتي در مؤسنننسنننه هاي غيرجاري شنننخص حقوقي مانس از تصننندي سنننمتقبول اسنننتعفا، بدهي

 اعتباري نيست.

سهام در هر يک از ديگر مؤسسات اعتباري مانس از  تعداد کل  صدم درصد  ، داشتن کمتر از يک8-4در بند    نن2تبصره

 تصدي سمت مديريتي در مؤسسه اعتباري نيست.

فردي که به نمايندگي از شننخص حقوقي اقدام به صنندور چک نموده، در مرجس    ، هرگاه15-4د در بن نننننننن3 تبصنننره

عمل صنناحر حسننار و يا وکيل يا نماينده بعد از وي  قضننايي ثابت نمايد عدم پرداخت چک، مسننتند به

 بوده است، تصدي سمت مديريتي توسط وي با رعايت ساير شرايط، بلامانس است. 

مديره آن مؤسنسنه اعتباري  تواند همزمان رييس يا ناير رييس هيأتمديرعامل مؤسنسنه اعتباري نمي  ننننننن4تبصنره  

 باشد.

حسنر مورد، درخصنوص داوطلر معرفي شنده براي مؤسنسنه اعتباري    16-4براي شنرط موکور در بند   نننننن5تبصنره 

دولتي، تأييديه حراسنننت وزارت امور اقتصنننادي و دارايي و درخصنننوص داوطلر معرفي شنننده براي 

 . مؤسسه اعتباري غيردولتي، تأييديه حراست بانک مرکزي مبناي عمل خواهد بود

 

 تخصصي شرايط -ر

  :است ويل شرپ به داوطلر توسط اعتباري مؤسسه مديريتي سمت تصدي براي سزم تخصصي شرايط ن 5 ماده

 ؛1هاي مالي، بانکي و بازرگاني به شرپ جدول شماره زمينه در کار سابقه سال 10 حداقل داشتن -5-1

ها و مراکز مورد تأييد وزارت علوم، تحقيقات و فناوري يا از دانشگاه  باستر  يا  کارشناسي  دانشنامه  بودن  دارا  -5-2

 ؛2شماره  جدول شرپ به مرتبط هايرشته درعالي آموزش بانکداري ايران مؤسسه 

مقام مديرعامل  و قامم  مديرعامل  هاي مالي، بانکي و بازرگاني برايزمينه  در  کار  سنابقه  سنال 10 حداقل  داشنتن -5-3

محاسنبه آن به نحوه  بوده و  3  شنماره  جدول  شنرپ  مديريت بانکي به  هايسنمت  در آن  از  سنال  پن  حداقل  که

 باشد:شرپ زير مي

 مدت زمان تصدي سمت مديريت بانکي توسط داوطلر به سال(  x)ضرير سمت  

 .کميسيون تخصصي مصاحبه در سزم حدنصار کسر -5-4
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 30حوف شد. مؤسسات مورد تأييد بانک مرکزي.اي بانکداري اخوشده از داشتن گواهينامه حرفه  -5-5

اند، به عنوان سنابقه هاي معتبر خارجي به تشنخيص کميسنيون شناغل بودهتجربه کاري افرادي که در بانک -1تبصنره 

 شود.کار مرتبط در نظام بانکي پويرفته مي

 31شد.حوف  اسجرا است.سزم 1400از ابتداي سال  5-5شرط موکور در بند   –  2 تبصره

، اتخناو 1400از ابتنداي سنننننال   5-5بناننک مرکزي اقندامنات و تمهيندات سزم را براي اجرايي نمودن بنند   -3تبصنننننره  

 32حوف شد. نمايد.مي

امتياز   10اي بانکداري از مؤسنسنات مورد تأييد بانک مرکزي باشند،  حرفه  نامهيگواهداوطلبي که داراي   -4تبصنره 

به مجمو  امتيازات مکتسنبه وي بابت سنوابق تحصنيلي، سنوابق کاري، عملکرد قبلي وي در نظام بانکي و 

   33. شوددستورالعمل، اضافه مي 15مصاحبه تخصصي، موضو  ماده 

پري شندن حداقل يک سنال از زمان خاتمه همکاري با بانک اعضناي هيأت عامل بانک مرکزي پس از سن  -5تبصنره  

 34تصدي سمت مديريتي داشته باشند. غيردولتیتوانند در مؤسسات اعتباري مرکزي، مي

 

 رسيدگي ترتيبات: چهارم فصل

 هاآن به رسيدگي نحوه و مدارک دريافت -الف

 اعتباري، تقاضاي بررسي مؤسسه  بلاتصدي در  هاي مديريتيسمتبرابر    دو  ميزان  حداکثر به  است موظف  متقاضي  نن6  ماده

ربط/  وي  اعتباري مؤسنسنه  ياسناسننامه  در  مقرر  رسي  حداقل  داراي  که حسنر مورد  داوطلباني  ايحرفه صنلاحيت

  از پيش  سننه ماه ها، حداقلآن  مسننتندات و  مدارک  مشننخصننات،  باشننند را به همراه فرممي  تأييديه هيأت مديره

، از طريق  ايحرفه صنلاحيت  تأييديه  اخو جهت  ،ي مؤسنسنه اعتباريمديران توسنط ارکان مربوطه  انتخار  تاريخ

متقاضي بايد بلافاصله پس   .نمايد  ارايه  کميسيون  دبيرخانه  به، «ها و مؤسنسات اعتباري بانک  مديرانسنامانه سنوابق  »

مشنخصنات را به امضنا    يادشنده در سنامانه، اصنل فرم  مسنتندات و  مدارک مشنخصنات و  از ثبت تقاضنا و تکميل فرم

 براي دبيرخانه کميسيون ارسال نمايد. مستندات مزبور، و و اثر انگشت داوطلر رسانده و به انضمام مدارک

داوطلرِ واجد شنرايط عضنويت در هيأت مديره را به دبيرخانه کميسنيون ارسنال  تقاضناي    ،چه متقاضنيچنان  –تبصنره 

مسنتندات تقاضنا را ظرف مهلت مقرر به دبيرخانه   و  مدارک  مشنخصنات،  داشنته ليکن به هر دليلي، فرم

الوکر تکميل کرده  ي فوقمشخصات خود را در سامانه  تواند رسسا  فرمکميسيون ارايه ننمايد، داوطلر مي

مستندات مربوط و گواهي دارا بودن  و  ز امضا و اثر انگشت آن، فرم مزبور را همراه با مدارکو پس ا

 .نمايد ارايه کميسيون دبيرخانه ربط، بهمؤسسه اعتباري وي ياساسنامه در مقرر رسي حداقل

 . گرددمي تعيينتوسط دبيرخانه کميسيون  مربوط هايفرم و نياز مورد مستندات و مدارك فهرست. ن 7 ماده

روز   پانزده مدت  ظرف وصنول،  از پس  را  ارسنالي  مسنتندات و  مدارک  مشنخصنات،  فرم  بايد کميسنيون  دبيرخانه ننننننن 8  ماده

اطلا    متقاضني روز، به  ده مدت  ظرف  را موضنو   مسنتندات، و  مدارک بودن  ناقص صنورت  در و نموده  بررسني

  منصنرف  نکند،  اقدام  مدارک  تکميل به تاريخ اطلا ، نسنبتسني روز از   مدت  ظرف  متقاضني  که  صنورتي  در.  دهد

 
 شوراي پول و اعتبار حذف شد. 1401/ 10/ 13پنجاه و دومين ج سه مورخ  مصوبه يکهزار و سيصد و  طبق  30
 شوراي پول و اعتبار حذف شد. 1401/ 10/ 13مصوبه يکهزار و سيصد و پنجاه و دومين ج سه مورخ  طبق  31
 شوراي پول و اعتبار حذف شد. 1401/ 10/ 13مصوبه يکهزار و سيصد و پنجاه و دومين ج سه مورخ  طبق  32
 شوراي پول و اعتبار اصلاح شد. 1401/ 10/ 13وبه يکهزار و سيصد و پنجاه و دومين ج سه مورخ  طبق مص  33
 شوراي پول و اعتبار اصلاح شد.  1402/ 3/ 23و سيصد و شصتمين ج سه مورخ    طبق مصوبه يکهزار  34
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  صنننورت، اين  در.  نمايد  اقدام  داوطلر  همان  مجدد  معرفي  به نسنننبت  تا مدت شنننش ماه  تواندنمي و  گرددمي  تلقي

 .کندمي اعلام جديد فرد معرفي جهت متقاضي به اينامه طي را مراتر کميسيون دبيرخانه

 :دهدمي انجام را ويل اقدامات نياز، مورد مستندات و مدارک کليه دريافت از پس کميسيون دبيرخانه ن9 ماده

 دستورالعمل(؛ 4 داوطلر )موضو  ماده عمومي شرايط احراز جهت صلاپوي مراجس از استعلام -9-1

 ؛صلاپوي مراجس از تحصيلي مدرک استعلام -9-2

ها و سنناير ها، شننرکتسننوابق عمده کاري مرتبط داوطلر از سننازماندريافت گزارشنني از پيشننينه عملکرد و   -9-3

 اشخاص حقوقي که در پرسشنامه ارايه شده به بانک مرکزي اظهار شده است؛

 داوطلر؛ کاري و تحصيلي سوابق به مربوط امتيازات محاسبه -9-4

 .مصاحبه برگزاري مقدمات تمهيد -9-5

ها،  هاي حکومتيِ وابسنته به آنگانه و نهادها و سنازماني قواي سنهچه داوطلر، شناغل يا بازنشنسنتهچنان نننننن  تبصنره

و مؤسنننسنننات دولتي و همچنين نهادهاي عمومي غيردولتي باشننند، مدرک  ها  نيروهاي مسنننل ، شنننرکت

 ندارد. 2-9شده توسط وي نيازي به استعلام موضو  بند تحصيلي ارايه

 از  دستورالعمل،  8  ماده  موضو   اقدامات  از انجام  پسحداکثر ظرف مدت يک ماه    همزمان يا  کميسيون  دبيرخانه  ننننن 10  ماده

  تاريخ،  .نمايدمي  دعوت  مصنناحبه  جلسننه  در  حضننور  براي  نامه براي متقاضنني، از داوطلرارسننال دعوت  طريق

 نامه قيد شده باشد.بايد در دعوت مصاحبه انجام محل و ساعت

 را  داوطلر  مشننخصننات و  سننوابق  ،مصنناحبه  جلسننه  برگزاري  از کاري قبل  روز دو بايد حداقل  کميسننيون  دبيرخانه - 11  ماده

 .دارد ارسال کميسيون اعضاي براي

 جلسه  در حضور  براي  مطلس  اشخاص  کميسيون، از رييسيا ناير رييس موافقت  حسر مورد با  کميسيون  دبيرخانه  نن12  ماده

 .آوردخواهد  عمل به مصاحبه دعوت

 حاضنر نشنود،  مصناحبه  يجلسنه  موجه )حسنر تشنخيص کميسنيون( دربدون عور    بار دو  داوطلر،  كه صنورتي  در نننننن13  ماده

متقاضني   توسنط  اعتباري هيچ مؤسنسنه  در  مديريتي  سنمت  تصندي  براي يک سنالتا    نبايد و  گرددمي  تلقي  منصنرف

  .گردد معرفي

 
 

  امتيازدهي  نحوه -ر

 70امتياز و براي اعضناي هيأت مديره،    75مقام مديرعامل،  حدنصنار سزم براي تصندي سنمت مديرعامل و قامم  نننننن 14  ماده

 35باشد.امتياز مي

حداکثر امتياز قابل اکتسار توسط داوطلر بابت سوابق تحصيلي، سوابق کاري، عملکرد قبلي وي در نظام بانکي  نن 15  ماده

،  15و مؤسنسنات اعتباري بانک مرکزي و مصناحبه تخصنصني به ترتير ها  کل نظارت بر بانکحسنر نظر مديريت

 36باشد.امتياز مي 50و  10، 20

 باشد.امتياز مي 60ي عملکرد در نظام بانکي، امتياز مصاحبه تخصصي براي داوطلبان فاقد سابقه -تبصره 

 .گرددمي تعيين 2 شماره جدول مطابق داوطلر تحصيلي سوابق امتياز ن16 ماده

 :شودمي محاسبه ويل صورت به 1داوطلر مطابق با جدول شماره  کاري کل سوابق امتياز ن17 ماده

 
 اعتبار اصلاح شد.شوراي پول و    1401/ 10/ 13طبق مصوبه يکهزار و سيصد و پنجاه و دومين ج سه مورخ   35
 شوراي پول و اعتبار اصلاح شد. 1401/ 10/ 13طبق مصوبه يکهزار و سيصد و پنجاه و دومين ج سه مورخ   36
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20x (15/ 1امتياز مکتسبه از جدول شماره)  = امتياز کل سوابق کاري داوطلر 

  باشد.مي 20حداکثر امتياز سوابق کاري  ن  تبصره

 

 اداري  ترتيبات: پنجم  فصل

 کميسيون ترکير – الف

  ايحرفه   صلاحيت  لیو تأييديه  و احراز  کميسيون»  عنوان  با کميسيوني  داوطلر، تخصصي صلاحيت  احراز  منظور به ننننن 18  ماده

 .شودمي تشکيل مرکزي بانک در «اعتباري مؤسسات مديران

 :باشدمي زير شرپ کميسيون به اعضاي ترکير ن 19 ماده

 عنوان رييس کميسيون؛مرکزي به  بانک نظارت معاون -19-1

  رييس کميسيون؛مبارزه با پولشويي به عنوان نايرو  بانکي مجوزهاي، مقررات مديرکل -19-2

 ؛ آوري اطلاعاتفن مديرکل -19-3

 کل معاونت ارزي به انتخار معاون ارزي بانک مرکزي؛يکي از مديران -19-4

 مديرکل اعتبارات؛ -5 -19

 مديرکل حقوقي؛ -6 -19

  مديرکل اقتصادي. -7 -19

  نمايد.کميسيون شرکت مي ها و مؤسسات اعتباري به عنوان مطلس در جلسهمديرکل نظارت بر بانک ن20 ماده

 گردد.کل بانک مرکزي صادر ميانتصار هر يک از اعضاي کميسيون توسط رييساحکام مربوط به  ن 21 ماده

بانکي و در غيار وي،    مجوزهاي   اداره   مدير .  گردد مي   تعيين  کميسيون   دبيرخانه   عنوان   به   بانکي،   مجوزهاي   اداره   نننننن22  ماده 

 . کند مي   شرکت   کميسيون   جلسات   در   رسي   حق   بدون   يکي از معاونين آن اداره، به عنوان دبير جلسه کميسيون، 

يابد. تصميمات  مي  رسميت  ديگر رييس کميسيون و حداقل چهار عضورييس يا ناير حضور  با  کميسيون  جلسات نننننن23  ماده

 باشد.کل بانک مرکزي معتبر ميکميسيون پس از تأييد رييس

 گردد.کميسيون ابلاغ مي يا نامر رييستصميمات کميسيون توسط رييس  تبصره ن 

 

  مصاحبه -ر

 :شودمي محاسبه ويل جدول اساس بر داوطلر تخصصي مصاحبه امتياز ن 24 ماده
 

 

 شود:ويل محاسبه ميصورت عدم حضور برخي از اعضاي کميسيون، امتياز داوطلر به شرپ در  ن 1 تبصره

 (ي عملکرد در نظام بانکيداوطلر داراي سابقه * )مجمو  امتيازات قابل اکتسار ممکن از اعضاي حاضر/ امتياز مکتسبه 50

 

 

 کننده مصاحبه سمت 

 امتياز  حداکثر

داوطلر فاقد  

ي عملکرد  سابقه

 در نظام بانکي 

داوطلر داراي  

ي عملکرد  سابقه

 در نظام بانکي 

 14 18 نظارت معاون

 6 12 بانکي و مبارزه با پولشويي  مقررات، مجوزهاي مديرکل

 6 6 آوري اطلاعاتفن مديرکل

 6 6 مديرکل معاونت ارزي

 6 6 اعتبارات مديرکل

 6 6 مديرکل حقوقي

 6 6   مديرکل اقتصادي
 50 60   امتيازات  جمس
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 (ي عملکرد در نظام بانکيداوطلر فاقد سابقه * )مجمو  امتيازات قابل اکتسار ممکن از اعضاي حاضر/ امتياز مکتسبه 60

نظارت بانک مرکزي به رياست نامر رييس کميسيون   ي که جلسه کميسيون در غيار معاوندر صورت   ننننن 2تبصره  

شننود. در اين صننورت امتياز داوطلر با فرض  برگزار شننود، امتيازات معاون نظارت براي وي منظور مي

و مبارزه با پولشويي    بانکي  مجوزهاي،  مقرراتعدم احتسار امتياز مندرح در جدول فوق، براي مديرکل  

 شود.محاسبه مي 1به شرپ موکور در تبصره 

 :نمايد ارزيابي ويل موارد حيث از را وي بايد مورد حسر داوطلر، تخصصي صلاحيت احراز براي کميسيون ن 25 ماده

  هيأت  يا مديره هيأت عضننو  مقام مديرعامل يامديرعامل، قامم  سننمت در  داوطلر  گوشننته  سننابقه و عملکرد  -25-1

سننابقه   چهچنان)ها و مؤسننسننات اعتباري  مديريت کل نظارت بر بانک  گزارش  براسنناسبانکي   نظام در عامل

 ؛(عملکردي داشته باشد

  مواردي حيث  از  دارد آن  در  را  مديريتي سننمت  تصنندي قصنند  که  اعتباري  مؤسننسننه  از  داوطلر شننناخت  ميزان  -25-2

هاي ثبات و سنلامت، صنورتهاي مالي و همچنين ميزان آگاهي وي از سناختار حاکميت شنرکتي، شناخص چون

 کنترل داخلي، مديريت ريسک و نظام اعتبارسنجي؛

براي اجراي مصننوبات مجمس عمومي، بهبود وضننعيت   متبو   اعتباري  مؤسننسننه  در داوطلر آتي  برنامه کاري -25-3

اشنننکاست مندرح در نامه مديريت، گزارش حسنننابرسننني و گزارش عملکرد  صنننورتهاي مالي، رفس ايرادات و  

 ها و مؤسسات اعتباري؛مديريت کل نظارت بر بانک

 بانکداري.دانش تخصصي داوطلر در خصوص   -25-4

 گردد.هاي ارزيابي ناظر بر اجراي مفاد اين ماده توسط بانک مرکزي تهيه و ابلاغ ميفرمتبصره ن  

 

 مصاحبه  از پس  ترتيبات -ح

تشنكيل، مدت زمان برگزاري جلسنه، نام حاضنرين در جلسنه شنامل اعضناي    تاريخ شنامل  مصناحبه  صنورتجلسنه نننننن 26  ماده

  توسط   ،هامصاحبههر يک از    يو نتيجه موضوعات  شونده،شده، دبير جلسه و مصاحبهکميسيون، مطلعين دعوت

  سناير  همراه  به  آن  از نسنخه  يك و  رسنددبيرجلسنه ميو   كميسنيون  اعضناي  امضناي  به و  شنده تنظيم  جلسنه  دبير

 .شودمي بايگاني کميسيون دبيرخانه توسط مدارك،

، امتياز عملکرد  تحصنيلي  کاري،  سنوابق  امتيازات  هر يک از را متضنمن  نهايي صنورتجلسنه کميسنيون،  دبيرخانه نننننن 27  ماده

  المجلس به تأييدفي و  نموده  تنظيم امتيازات ويمصننناحبه تخصنننصنننيِ داوطلر و مجمو   و قبلي در نظام بانکي

 رساند.کميسيون مي اعضاي

 صنلاحيت  وي تأييديه  براي  کميسنيون  باشند، دبيرخانه  گرفته  قرار  تأييد  داوطلر مورد  ايحرفه  صنلاحيت  چهچنان نننننن28  ماده

 خواهد  متقاضني اعلامظرف هفت روز به  کميسنيون   يا نامر رييستوسنط رييس    اي صنادر کرده و مراترحرفه

 .شد

شود. چنانچه پس از يک سال عملکرد فرد ساله صادر مياي داوطلر با اعتبار زماني يکتأييديه صلاحيت حرفه ننننن29  ماده

ها و مؤسنسنات اعتباري بانک مرکزي مورد تأييد باشند، دبيرخانه کميسنيون وفق گزارش مدير کل نظارت بر بانک

اي وي را براي مدت باقيمانده تا پايان دوره تصننندي سنننمت مديريتي تمديد صنننلاحيت حرفهبدون دعوت از فرد،  

نمايد. در غير اين صنورت به منظور بررسني عملکرد و اتخاو تصنميم درخصنوص تداوم تصندي سنمت مديريتي  مي

 شود.وي، جلسه کميسيون با دعوت از فرد موکور برگزار مي
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 بانک توسننط  ايحرفه صننلاحيت  تأييديه  صنندور  از شننش ماه پس  ظرف  داكثرح اسننت  موظف  اعتباري مؤسننسننه ننننننن30  ماده

  مؤسننسننه   مديرههيأت عضننو  يا  مقام مديرعاملمديرعامل، قامم  ابقاي  يا  جلسننه/ احکام انتصننارصننورت  مرکزي،

مراتر مجددا  جهت   ،بنا به درخواسننت متقاضننيدر غير اين صننورت  .  نمايد  ارسننال  مرکزي بانک  به  را  اعتباري

 شود.گيري به کميسيون ارجا  ميتصميم

دبيرخانه کميسنيون   نگيرد،  قرار  تأييد  مورد داوطلر  تخصنصني  يا  عمومي، فردي  هايصنلاحيت  كه  صنورتي  در ننننننن 31  ماده

 نمايد.مي متقاضي اعلام اي بهنامه طيظرف ده روز، عدم تأييد صلاحيت وي را  مراتر

  اي را ظرف مدت پن  روز از تاريخ وصنول نامه دبيرخانهبررسني صنلاحيت حرفهمتقاضني موظف اسنت نتيجه  نننننن   32ماده  

 کميسيون، کتبا  به داوطلر اعلام نمايد.

 

 ترتيبات رسيدگي به اعتراض :ششم  فصل

صنلاحيت خود اعتراض داشنته باشند، بايد، اعتراض خود را به طور در صنورتي که داوطلر نسنبت به عدم تأييد   نننننن 33ماده  

بنه دبيرخناننه   مکتور، ظرف مهلنت پن  روز از تناريخي کنه مراتنر عندم تنأييند صنننننلاحينت بنه وي اعلام شنننننده،

 کميسيون اعلام دارد.

ي اعتراض، دسيل  دبيرخانه کميسيون پس از وصول اعتراض داوطلر، ظرف مدت هفت روز از تاريخ وصول نامه  ننننن 34ماده  

شننرايط مربوط به صننلاحيت عمومي يا فردي و يا عدم کفايت  عدم تأييد صننلاحيت وي اعم از نداشننتن هر يک از  

 نمايد.  امتياز سوابق کاري يا تحصيلي يا عملکرد قبلي و يا نتيجه مصاحبه را به طور مکتور به وي اعلام مي 

نداشنتن صنلاحيت عمومي يا فردي و يا عدم کفايت  اي خود به دليل  در صنورتي که داوطلر نسنبت به تأييد صنلاحيت حرفه -35ماده  

از تاريخ    خود را ظرف ده روزاعتراض داشننته باشنند، مدارک و مسننتندات ادعاي   امتياز سننوابق کاري و تحصننيلي

حداکثر ظرف مدت يک دارد. دبيرخانه کميسننيون به آن دبيرخانه ارسننال مي  ،ي دبيرخانه کميسننيونوصننول نامه

پس از وصننول مدارک و مسننتندات داوطلر نسننبت به بررسنني اعتراض داوطلر و مدارک و مسننتندات وي ماه  

 نمايد.اقدام مي

ت عمومي يا فردي و يا عدم کفايت امتياز سننوابق کاري و در صننورتي که اعتراض داوطلر در خصننوص صننلاحي  -36ماده  

ي تیيير در صنلاحيت عمومي و امتيازات وي، امتياز سزم براي تأييد تحصنيلي مورد تأييد قرار گرفته و در نتيجه

صنلاحيت اخو گردد، دبيرخانه کميسنيون مراتر را کتبا  به رييس کميسنيون منعکس کرده تا پس از تأييد، حسنر 

سنبت به برگزاري جلسنه کميسنيون و سناير اقدامات مقتضني يا صندور تأييديه صنلاحيتِ داوطلر و ابلاغ مورد، ن

 گردد.آن به وي اقدام نمايد. در صورت رد اعتراض داوطلر، مراتر کتبا  به وي اعلام مي

و يا امتياز عملکرد قبلي   صاحبهعدم کفايت امتياز ماي خود به دليل در صورتي که داوطلر نسبت به تأييد صلاحيت حرفه -37ماده  

مربوطه، ظرف  اعتراض داشنته باشند، اعتراض مکتور خود را به انضنمام مدارک و مسنتندات  خود در نظام بانکي

دارد. دبيرخانه کميسننيون مراتر  ي دبيرخانه کميسننيون به آن دبيرخانه ارسننال مياز تاريخ وصننول نامه  ده روز

کل بانک ات داوطلر، طي گزارشني با امضناي رييس کميسنيون به رييساعتراض را به انضنمام مدارک و مسنتند

ي ديگري از وي در  نمنايند. در صنننننورت موافقنت رييس کنل بناننک مرکزي، مجنددا  مصننننناحبنهمرکزي اعلام مي

 کميسيون به عمل خواهد آمد.

کنل بناننک مرکزي بنا روز کناري از تناريخ وصنننننول موافقنت رييس انزده  پنمندت دبيرخناننه کميسنننننيون حنداکثر ظرف  -38مناده 

 مصاحبه مجدد، مقدمات برگزاري جلسه کميسيون را فراهم مي نمايد.
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در صنورتي که پس از رسنيدگي به اعتراض داوطلر به نداشنتن صنلاحيت عمومي يا فردي و يا عدم کفايت امتياز    -39  ماده

تواند سننوابق کاري و تحصننيلي، امتياز وي به حد نصننار سزم براي تصنندي سننمت مديريتي نرسنند، داوطلر نمي

عملکرد قبلي خود در    امتيازيا   و  مجددا  اعتراض نمايد. در صنننورتي که داوطلر به عدم کفايت امتياز مصننناحبه

ي مجدد موافقت ننمايد و همچنين اعتراض نموده ليکن رييس کل بانک مرکزي با برگزاري مصاحبه  نظام بانکي

 نصنار  ي مجدد، داوطلر موفق به کسنر حدکل بانک مرکزي و مصناحبهرغم موافقت رييسدر صنورتي که علي

 پوير نيست.مجدد داوطلر امکان براي تصدي سمت مديريتي نگردد، اعتراض سزم

نگردد يا به هر دليل ديگري، صنلاحيت   کميسنيون مصناحبه تخصنصني  در  سزم  نصنار حد  داوطلر، حامز چه  چنان -40ماده  

  براي دفعات و  ماه شننش  تا  دوم  بار  براي  تا سننه ماه، اول  بار  براي وي  مجدد  معرفي اي وي تأييد نشننود،حرفه

اي وي که مورد اعتراض قرار نگرفته و يا ابلاغ تاريخ ابلاغ عدم تأييد صننلاحيت حرفه  از پس  يک سننال  بعد، تا

 .بود اي وي پس از رسيدگي به اعتراض، ميسر نخواهدمجدد عدم تأييد صلاحيت حرفه
 

  ايحرفه  صلاحيتلیو تأييديه ترتيبات  : فصل هفتم

اعتباري    اي مديران مؤسسهصلاحيت حرفهلیو تأييديه  به    اقدام  زير،  موارد  از  يک  هر حصول  صورت  در  کميسيون ن41  ماده

 :نمايدمي

  کرده  کتمنان  را  اطلاعات برخي  يا و  نموده  ارامه  کور  اطلاعات  ،ايحرفه صنننننلاحينت  تأيينديه  اخو  فرد براي  -41-1

 باشد؛

  مقررات  اين  در  مقررعموميِ    شننننرايط  از يک  هر  فاقد فرد  ،ربطوي  مراجس  از  دريافتي  هايگزارش  بر  بنا -41-2

 گردد و يا صلاحيت فردي وي از سوي مراجس مسمول، مردود اعلام شود؛

صلاحيت   لیو تأييديهشده، از زمان اعلام  لیو  اي وي توسط کميسيون  حرفهصلاحيت    تأييديهمديري که  ن 1تبصره  

هاي مديريتي اي وي به مؤسننسننه اعتباري، به مدت شننش ماه تا دو سننال از تصنندي مجدد سننمتحرفه

 گردد.شود. اين مدت توسط کميسيون تعيين ميمحروم مي

ها  با امکان معرفي آن  اي مديران متخلف توسط کميسيون، منافاتيصلاحيت حرفه  لیو تأييديهاقدام به  نننن2تبصره  

 هاي انتظامي ندارد.ها جهت اِعمال مجازاتبانک به هيأت انتظامي

 به  مرکزي  بانک  نظارت  معاون  اعلام با  دسنننتورالعمل، 41  ماده موضنننو   مواردهر يک از   وقو  صنننورت  در نننننننن42  هماد

دبيرخانه کميسنيون، ضنمن   شنود.حداکثر ظرف دو جلسنه آتي کميسنيون بررسني مي  موضنو   کميسنيون،  دبيرخانه

 .نمايدمي دعوت کميسيون جلسه در حضور فرد براي عنداللزوم ازبرگزاري جلسه، 

 ربط اعلاماي فرد، دبيرخانه کميسنيون، مراتر را به مؤسنسنه اعتباري ويحرفه صنلاحيت  لیو تأييديهصنورت در   نننننن43  ماده

 .نمايدمي

  مرکزي   بانک   نظارت   معاون   تأييد   به   که   مرکزي   هاي بانک نظارتي يا سننناير حوزه   گزارش ادارات   اسننناس   بر   هرگاه  نننننننن 44  ماده

  ينا بنه   و   کرده   نقض   را  بنانکي  ضننننوابط   و   مقررات   احراز گردد کنه منديري بنه تعهندات خود عمنل ننموده و ينا   رسننننينده، 

ها و مؤسننسننات اعتباري، براي  کل نظارت بر بانک اسننت، مراتر از سننوي مديريت  ننموده  توجه   مرکزي   بانک   اخطار 

 ها ارجا  خواهد شد. وي به هيأت انتظامي بانک   اي حرفه  صلاحيت   رسيدگي و صدور حکم به سلر 

تصدي سمت مديريتي در مؤسسه اعتباري    مرکزي، بانک توسط  داوطلر  ايصلاحيت حرفه  تأييد  عدم  صورت  در نننننن45  ماده

سنلر   يا  توسنط کميسنيونمدير    ايحرفه صنلاحيت  لیو تأييديهباشند. همچنين در صنورت  پوير نميتوسنط وي امکان

.  گردد مي  لمنفص  مربوطه  سمت  به وي، مدير از  اعلام  تاريخ  از  ،هاهيأت انتظامي بانکاي توسط صلاحيت حرفه
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مقدمات   ، نسنبت به تمهيدمدير  ايسنلر صنلاحيت حرفهيا    لیو تأييديهمؤسنسنه اعتباري بايد پس از وصنول مراترِ  

 اي مدير جديد اقدام نمايد. سزم جهت انتخار و تأييد صلاحيت حرفه

 مقرر  نصار  حد  از  کمتر  مديران  تعداد  مديران،  اي حرفه  صلاحيت  سلر يا    لیو تأييديه جمله  از  دليل  هر  به  بنا  چه چنان   نننن46 ماده

  وجود نداشنته و يا تعداد   البدل علي  عضنو   که  صنورتي   در .  گردند مي   خالي   هاي سنمت   متصندي   البدل علي   اعضناي  شنود، 

 تکميل   جهت   مقرر   تشنريفات  انجام   به   نسنبت  مقررات   اين   و   اسناسننامه  مفاد   رعايت  با  اسنت  سزم   ها کافي نباشند، آن 

   .گردد   مقام مديرعامل جديد اقدام مديره يا انتصار مديرعامل يا قامم هيأت  اعضاي 

 

که در يکهزار و دويسنت و هشنتاد و هشنتمين    «اعتباري   مؤسنسنات  اي مديرانحرفه  صنلاحيت لیو تأييديه  و  احراز  ي دسنتورالعمل نحوه»

رسنننننينده و جنايگزين   تصنننننوينر   تبصنننننره بنه   ( 20)  و   مناده   ( 46)   شنننننوراي پول و اعتبنار در   1398/ 11/ 15ي مورخ  جلسنننننه 

 مورخ  بيسننت و نهمين جلسننه  اعتباري« مصننور  مؤسننسننات   اي مديران حرفه  صننلاحيت   سننلر   و   احراز   ي »دسننتورالعمل نحوه 

در    و   و اصنلاحات و الحاقات بعدي آن شنده بود   مرکزي   بانک   اعتباري   مؤسنسنات   نظارت   و   مقررات  کميسنيون   1395/ 10/ 26

متن در    به شرپ مندرح در  ي با اصلاحات شوراي پول و اعتبار    1401/ 10/ 13جلسه مورخ    ن ي و پنجاه و دوم   صند ي يکهزار و سن

  1402/ 3/ 23ن جلسنه مورخ ي صند و شنصنتم ي يکهزار و سنتبصنره اصنلاپ و به تصنوير رسنيد، مجددا  در    ( 18( ماده و ) 46) 

 ر رسيد. و به تصوي   شد   اصلاپ تبصره    ( 18( ماده و ) 46در ) شوراي پول و اعتبار  
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 داوط   کاري سوابق امتياز محاسبه  ينحوه -1 شماره جدول
 

ضرير ساسنه   سمت داوطلر  فعاليت  موضو    يا محل رديف
 سمت 

1 

 

 

 

 

 

 
 بانکي  نظام

 بانک مرکزي و مؤسسات اعتباري 

عامل و معاونين بانک مرکزي و مديرعامل و اعضننناي  عضنننو هيأت
 مديره مؤسسات اعتباريهيأت

1 

مقنام  هناي بنانکي در بناننک مرکزي و قنامممنديران کنل مرتبط بنا فعنالينت
 عامل مؤسسات اعتباري، و ساير اعضاي هيأت

9 ./ 

هناي بنانکي در بناننک مرکزي و مندير منديران ادارات مرتبط بنا فعنالينت
 مؤسسات اعتباري 38و ساير مديران 37ارشد

8/0   

هاي بانکي در بانک مرکزي فعاليتمعناونين و رييس گروه مرتبط با  
 کارشناسان و بازرسان مؤسسات اعتباريو روساي شعر،

5/0 

هاي بانکي در بانک مرکزي و سنناير سنناير کارکنان مرتبط با فعاليت
 کارکنان مرتبط در مؤسسات اعتباري

4/0 

 هاياعتبار و صندوق هايهاي تعاونيشرکت
 الحسنه مجازقرض

 . /4 مديره هيأت عضو و مديرعامل

 ها صندوق ضمانت سپرده 2

 /. 9 مديرعامل و اعضاي هيأت مديره  
 8/0 معاونين و مديران ارشد تا دو سط  ويل باسترين مقام اجرايي  

 4/0 هاي بانکي ساير کارکنان مرتبط با فعاليت 

 4/0 مديره  هيأت عضو  و مديرعامل  ها صرافي –هاي ليزينگ شرکت 3

4 

 
 

حنناکميتي اعم از وزارتخننانننهدسنننننتگنناه هننا، هنناي 

هاي دولتي، نيروهاي  مؤسنننسنننات دولتي، شنننرکت

مسنننل ، مؤسنننسنننات عمومي غيردولتي و غيره و 

 هانهادهاي عمومي وابسته به آن

 

هناي  جمهور، بناسترين مقنام دسنننننتگناهوزيران و معناوننان رييس  -1
حاکميتي و باسترين مقام مؤسنننسنننات عمومي غيردولتي )هر چهار 

 هاي مالي، بانکي، بازرگاني و اقتصادي(با بخش مرتبطگروه، 

 

1 
هاي مالي و اقتصنننادي بند يک، تا با بخش  مرتبطمديران ارشننند    -2

مديره  دو سط  ويل مقامات مزبور و مناصر همتراز و اعضاي هيأت
 هاي دولتيعامل شرکتو هيأت

9 ./ 

ها،  هاي مالي و اقتصادي وزارتخانهبا بخش  مرتبطساير کارکنان    -3
هناي حناکميتي و جمهوري، سننننناير دسنننننتگناههناي ريناسنننننتمعناوننت

هاي دولتي  مؤسنسنات عمومي غيردولتي موضنو  بند يک و شنرکت
 و مناصر همتراز

 
6/0 

هناي  جمهور، بناسترين مقنام دسنننننتگناهوزيران و معناوننان رييس  -4
حاکميتي و باسترين مقام مؤسنننسنننات عمومي غيردولتي )هر چهار 

 هاي مالي، بانکي، بازرگاني و اقتصادي(با بخش غيرمرتبطگروه، 

 
 

 

6/0 

  ها،وزارتخانه  اقتصنننادي  و  مالي هايبخش  با  غيرمرتبط  کارکنان  -5
 و  حناکميتي  هنايدسنننننتگناه  جمهوري، سنننننايرريناسنننننت  هنايمعناوننت
 همتراز مناصر و يک بند موضو  غيردولتي عمومي مؤسسات

 
3/0 

  ، سنايرجمهوريرياسنت  هايمعاونت  ها،وزارتخانه  کارکنان  سناير  -6
 5 بند موضو  غيردولتي عمومي مؤسسات و حاکميتي هايدستگاه

 
2/ . 

 

  

 
های اص ی و کنترلی بانک اشتغال دارند  تي ند و به فعالينمات میي ت عامل فعاليأ ههيات مديره/  نظر اعضای   ريماً ز يرانی که مستقيه مديک  -37
 هاي هيات مديره؛و اعضاي کميته الم لنير واحد حسابرسی و بيمد، گذاریهي ر سرمايمد ، امور مالی رير اعتبارات، مد يجم ه : مد از

 ران ادارات. ياز جم ه رؤسای سرپرستی مناطق و مد -38
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 داوط   کاري سوابق امتياز محاسبه ينحوه -1 شماره جدولادامه 
 

5 

 
کانون کارشناسان رسمي  ،حسابرسي مؤسسات

   دادگستري و کانون وکلاي دادگستري

 5/0 مدير حسابرسي 
 4/0 سرپرست حسابرسي 

   3/0 حسابرس ارشد 
 2/0 حسابرس 

 5/0 کارشناس رسمي دادگستري 
 5/0 وکيل دادگستري 

6 

  سرمايه بازار در فعال مؤسسات
  گواريسرمايه کارگزاري، سرمايه، تامين هايشرکت جمله از)

 ....(   و خاص و عام  سهامي هلدينگ خاص، و عام سهامي

 5/0 و عضو هيأت مديره  مديرعامل 

 3/0 هاي مديريتيساير رده
 2/0 ساير کارکنان مرتبط با فعاليت مالي

7 
 5/0 مديرعامل و اعضاي هيأت مديره  اقتصادي  متوسط و بزرگ هايبنگاه

 2/0 ساير کارکنان مرتبط با فعاليت مالي و بازرگاني بنگاه 
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 39داوط   تحصي ي سوابق محاسبه  ينحوه -2 شماره جدول

 
 

 
  

 
 گردد.امتياز داوط   در هر مقطع تحصي ي جداگانه محاسبه شده و با هم جمع مي -39
 شوراي پول و اعتبار اصلاح شد.  1401/ 10/ 13و پنجاه و دومين ج سه مورخ  طبق مصوبه يکهزار و سيصد   40
 شوراي پول و اعتبار اصلاح شد. 1401/ 10/ 13طبق مصوبه يکهزار و سيصد و پنجاه و دومين ج سه مورخ   41
 شد.شوراي پول و اعتبار اصلاح  1401/ 10/ 13طبق مصوبه يکهزار و سيصد و پنجاه و دومين ج سه مورخ   42
 شوراي پول و اعتبار اصلاح شد. 1401/ 10/ 13طبق مصوبه يکهزار و سيصد و پنجاه و دومين ج سه مورخ   43
 شوراي پول و اعتبار اصلاح شد. 1401/ 10/ 13طبق مصوبه يکهزار و سيصد و پنجاه و دومين ج سه مورخ   44
 شوراي پول و اعتبار اصلاح شد. 1401/ 10/ 13طبق مصوبه يکهزار و سيصد و پنجاه و دومين ج سه مورخ   45

 

 مدرک آخرين رديف
 تحصيلي 

 

 تحصيلي  رشته
 

 امتياز

 دکتري 1

  ، حقوق،علوم اقتصننادي   ، مالي  حسننابداري، هاي مديريت،  هاي مرتبط رشننتهگرايش
   (به تشخيص کميسيونفناوري اطلاعات )کامپيوتر و  

4015 

 4115 مرتبط به تشخيص کميسيون  هاي رشته  ساير

 ارشد   کارشناسي 2

  ، حقوق،علوم اقتصننادي   ، مالي  هاي مديريت، حسننابداري، هاي مرتبط رشننتهگرايش
   تشخيص کميسيون(به فناوري اطلاعات )کامپيوتر و  

4212 

 4312 به تشخيص کميسيون هاي مرتبطرشته  ساير

 کارشناسي  3

  ، حقوق،علوم اقتصننادي   ، مالي  هاي مديريت، حسننابداري، هاي مرتبط رشننتهگرايش
به شننرط  )زبان انگليسنني  و    به تشننخيص کميسننيون(فناوري اطلاعات )کامپيوتر و  

 (المللي و ارزي نظام بانکيبيني کار در بخش پن  سال سابقهداشتن  

448 

 458 به تشخيص کميسيون هاي مرتبطرشته  ساير
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 مقام مديرعاملسمت مديرعامل و قائمداوط   براي احراز  بانکي  محاسبه سوابق مديريت ينحوه -3جدول شماره 
 

 ضرير سمت داوطلر  فعاليت  موضو    يا محل رديف
 ساسنه سمت  

 
 
 
 
1 

 

 

 

 
و    بانکي نظام

 بازار سرمايه 

 
، مؤسسات اعتباري و  مرکزي  بانک

 مؤسسات فعال در بازار سرمايه 
 
 

عامل و عضننننو هيأتاعضننننای شننننورای پول و اعتبار،  
بننانننک مرکزي، معنناون امور بننانکی، بيمننه و   معنناونين
های دولتی وزارت امور اقتصننننادی و دارايی و شننننرکت

 46مؤسسات اعتباري مديرهمديرعامل و اعضاي هيأت

1 

در بناننک مرکزي   هناي بنانکيمنديران کنل مرتبط بنا فعنالينت
و وزارت امور اقتصنننننادی و دارايی، اعضنننننای هينأت  

مقنام و قناممی سنننننازمنان بورس و اوراق بهنادار،  منديره
 مؤسسات اعتباري عاملساير اعضاي هيأت

9/0 

در بناننک   هناي بنانکيمنديران ادارات مرتبط بنا فعنالينت
مؤسننسننات اعتباري و مديران عامل  مدير ارشنند  مرکزي،  
 47هابورس

7/0 

معاونين  اعضنای کميسنيون فرعی شنورای پول و اعتبار،  
در بناننک    هناي بنانکيو رييس گروه مرتبط بنا فعنالينت

مؤسننسننات    2شننعر باستر از شننعبه  روسنناي  مرکزي و  
 48اعتباري

 

6/0 

 

 

 
 

  

 
 شوراي پول و اعتبار اصلاح شد  1402/ 3/ 23و سيصد و شصتمين ج سه مورخ    طبق مصوبه يکهزار  46
 شوراي پول و اعتبار اصلاح شد  1402/ 3/ 23و سيصد و شصتمين ج سه مورخ    طبق مصوبه يکهزار  47
 پول و اعتبار اصلاح شد شوراي  1402/ 3/ 23و سيصد و شصتمين ج سه مورخ    طبق مصوبه يکهزار  48
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تطبيق شرعی در مؤسسات ابلاغ »راهنمای اجرايی نظارت و  ؛  1402/ 18/4  مورخ   02/ 88977شماره    بخشنامه   - 10

 « اعتباری 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛

»مسنننمول نظارت و  موضنننو  ابلاغ لزوم تعيين    ۲2/۱۲/1۴۰۰مورخ    ٣۷٣۶۲۶/۰۰پيرو بخشننننامه شنننماره  احتراما ،  

  16/6/1401مورخ    151721/01تطبيق شنننرعی« در هر بانک يا مؤسنننسنننه اعتباری غيربانکی و همچنين بخشننننامه شنننماره  

  55076/۰2اسنتناد نامه شنماره  وسنيله به متضنمن ابلاغ »ضنوابط ناظر بر نظارت و تطبيق شنرعی مؤسنسنات اعتباری«، بدين

»راهنمای اجرايی نظارت و ،  دبيرخانه شننورای فقهی بانک مرکزیهای بانکداری اسننلامی و  اداره بررسننی  10/3/1402مورخ  

جهت استحضار و صدور دستور مقتضی ايفاد  شرپ پيوست  تهيه شده توسط آن اداره، به    تطبيق شنرعی در مؤسنسات اعتباری«

 گردد. می

مؤسننسننه اعتباري غيربانکي با لحاظ مفاد  / ربط در آن بانک اسننت دسننتور فرمايند، ضننمن ابلاغ مراتر به واحدهاي وي   خواهشنننمند

و نظارت بر حسنن اجراي آن، در صنورت وجود هرگونه سنؤال و ابهام احتمالی مرتبط    1396/ 5/ 16مورخ   96/ 149153بخشننامه شنماره  

 .های بانکداری اسلامی و دبيرخانه شورای فقهی بانک مرکزی استعلام گردد. با راهنمای ياد شده، مراتر رسسا  از اداره بررسی 

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 عات و مقررات بانکي اداره مطال

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 ابلاغ »دستورالعمل وجوه اداره شده )ريالی(   ؛ 1402/ 24/4  مورخ   02/ 94420شماره  بخشنامه    - 11

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛

گونه که اسنتحضنار دارند؛ خدمات مربوط به »وجوه اداره شنده« همواره بخش قابل توجهي از خدمات احتراما ، همان

قالر   شننننده دربانکي شننننبکه بانکي کشننننور را به خود اختصنننناص داده اسننننت. تاکنون ضننننوابط مربوط به وجوه اداره

شنورای محترم پول   14/2/1355مصنور جلسنه مورخ    »مقررات مربوط به وجوه اداره شنده«الحسننه، با عنوان غيرقرض

»شنننننننننرايط و الحسنننه، تحت عنوان  و در قالر قرض  30/2/1355مورخ   300/شننماره نر و اعتبار ابلاغی طی بخشنننامه

شننوراي محترم پننول و اعتبننار ابلاغی طی   3/6/1369مصور جلسه مننورخ  الحسنه ويژه«  ضضننوابط افتتنناپ حننسار قر

های بعدی آن، ملاک عمل بوده اسنننت. با عنايت به گوشنننت و اصنننلاحيه  14/6/1369مورخ   2231/بخشننننامه شنننماره نر

( »قانون برنامه  17)ر( ماده )  ربوط به اين موضنو  نظير بندسناليان متمادي و تصنوير برخي احکام قانوني و مقرراتي م

( »قانون احکام دايمي 20جمهوري اسلامي ايران«، بند )الف( ماده )ساله ششم توسعه اقتصادي، اجتماعي و فرهنگي  پن 

»قانون الحاق برخی مواد به قانون تنظيم بخشنننی از مقررات مالی دولت   28توسنننعه کشنننور« و بند )ل( ماده    هايبرنامه

الحسننه ويژه همان  که قرضنمود. لوا با نظرداشنت اينبه روزرسنانی ضنوابط ناظر بر وجوه اداره شنده ضنروری می(«،  ۲)

»دسنتورالعمل ضنوابط واحدی تحت عنوان    گيرد،ت ميالحسننه صنورعمليات وجوه اداره شنده بوده که بر مبناي عقد قرض

و   صننديهزار و سننيکدر  با رويکرد همگرايي موضننوعات مرتبط با وجوه اداره شننده تدوين و   وجوه اداره شننده )ريالي(«

اهم احکام موکور در  مطرپ و به تصنوير رسنيد.    پول و اعتبار محترم  شنوراي    1402/ 3/ 30  جلسنه مورخ يکمينو   شنصنت

 باشد:ستورالعمل موصوف به شرپ زير مید

 باشد. می وجوه اداره شده غيردولتیدستورالعمل ياد شده صرفا  ناظر بر  -1

که در پيوسننت قوانين ازجمله قوانين بودجه سنننواتي از   وجوه اداره شننده دولتيشننرايط اعطاي تسننهيلات از محل  -2

هاي فني و اعتبناري و يا هاي اجرايي مربوط تحنت برنامه کمنکدسنننننتگناهمحنل مننابس بودجه عمومي يا مننابس داخلي  

هاي خصنوصني و تعاوني در قالر تسنهيلات گواري و توسنعه فعاليت بخشمنظور تحقق اهداف سنرمايهاجتماعي وبه

ني بيتلفيقي و يارانه سنننود تسنننهيلات از طريق قرارداد عامليت با مؤسنننسنننه اعتباري براي واگوارنده اعتبار پيش

گردد، از جمله نحوه تلفيق وجوه مزبور با منابس مؤسسه اعتباري، توزيس وجوه، حداکثر مبلم تسهيلات اعطايي مي

ها، نحوه اعتبارسنننجي متقاضنني، نو  عقد، نرخ به هر متقاضنني، تعيين نو  وثايق و تضننامين و نحوه ارزيابي آن

تزام تأخير تأديه دين، مدت و نحوه بازپرداخت، نحوه الحسننه اعطايي، وجه الکارمزد قرض  /سنود تسنهيلات اعطايي

نامه  نظارت بر مصنننرف و پويرنده ريسنننک نکول، حسنننر مورد مطابق با قوانين و ضنننوابط مربوط از جمله آيين

( مصنننننور 2( قنانون الحناق برخي مواد بنه قنانون تنظيم بخشننننني از مقررات منالي دولنت )28اجرايي بنند )ل( مناده )

 باشد.هاي آتي آن و در چارچور قرارداد عامليت ميهيأت وزيران و اصلاحيه 26/10/1395جلسه مورخ 

خارح بوده و تابس ضنوابط و   موکور  وجوه صنندوق توسنعه ملي نزد مؤسنسنات اعتباري از شنمول مفاد دسنتورالعمل -3

 باشد.مقررات خاص خود مي

ها و مؤسنسنات اعتباری غيربانکی مسنتلزم  مابين واگوارنده وجوه و بانکقراردادهای وجوه اداره شنده، منعقده فی -4

  باشد.نمیتأييد توسط بانک مرکزی 
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توانند عمليات وجوه اداره شنده را صنرفا  با اسنتفاده از منابس واگوارنده  ها و مؤسنسنات اعتباری غيربانکی میبانک -5

 و يا به صورت تلفيقی از منابس خود و واگوارنده انجام دهند. 

ره شنده صنرفا  با اسنتفاده از منابس واگوارنده انجام شنود، ريسنک نکول تسنهيلات اعطايی چه عمليات وجوه اداچنان -6

ها و مؤسسات و در وجوه اداره شده تلفيقی، ريسک نکول تسهيلات اعطايی از محل منابس بانک  هبر عهده واگوارند

 باشد. ها و مؤسسات اعتباری غيربانکی میاعتباری غيربانکی، بر عهده بانک

های  رعايت نرخ يات وجوه اداره شنننننده، هم در بخش پويرش سنننننپرده و هم در مرحله اعطای تسنننننهيلات،در عمل -7

 باشد.کارمزد مصور شورای پول و اعتبار الزامی می/سود

در   تواندکارمزد متعلقه( می/از محل وجوه اداره شنننده )اصنننل و سنننود  ريسنننک عدم بازپرداخت تسنننهيلات اعطايی -8

 چارچور قرارداد عامليت و به هزينه واگوارنده بيمه شود. 

ها و مؤسنسنات اعتباری غيربانکی مجازند، اعتبارسننجی متقاضنيان دريافت تسنهيلات از محل وجوه اداره شنده بانک -9

را شنامل بررسنی وضنعيت مطالبات غيرجاری، چک برگشنتی، توانايی بازپرداخت و اهليت اعتباری وی يا بررسنی 

که شرپ خدمات اعتبارسنجی  فنی، مالی و اقتصادی طرپ موضو  تسهيلات وجوه اداره شده را منوط به اين توجيه

 به صورت دقيق و شفاف توام با نرخ کارمزد مربوط در قرارداد عامليت وکر شده باشد، انجام دهند. 

ود، تسنهيلات اعطايی از آن محل از  چه عمليات وجوه اداره شنده صنرفا  با اسنتفاده از منابس واگوارنده انجام شنچنان -10

باشنند و ها و مؤسننسننات اعتباری غيربانکی مسننتثنی میمحاسننبه در حدود مقرر در ضننوابط ناظر بر فعاليت بانک

ها و مؤسننسننات اعتباری غيربانکی وفق ليکن، در وجوه اداره شننده تلفيقی، تسننهيلات اعطايی از محل منابس بانک

ها و مؤسنننسنننات اعتباری  شنننده در مقررات ناظر بر فعاليت بانکتعيينضنننوابط مربوط، مشنننمول محاسنننبه حدود 

 شود.  غيربانکی از جمله مقررات احتياطی می

تمامی ضنوابط و مقررات میاير با آن از  سنازد،  نشنان میخاطر  ،ايفاد يک نسنخه از دسنتورالعمل موکوردر خاتمه، ضنمن  

و اصنلاحيه »شنرايط   30/2/1355مورخ    300/نر  ه شنماره" مقررات مربوط به وجوه اداره شنده" موضنو  بخشننامجمله  

يکن تلقی لمکان  23/09/1391مورخ   252693/91الحسننه ويژه« موضنو  بخشننامه شنماره  و ضنوابط افتتاپ حسنار قرض

مورخ   ۱٤٩۱٥٣/96خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند مراتر به قيد تسنريس و با لحاظ مفاد بخشننامه شنماره  گردد. لوا  می

مؤسنسنه اعتباري غيربانکي ابلاغ شنده و بر حسن اجراي آن نظارت دقيق /به تمامي واحدهاي ويربط آن بانک  16/5/1396

 .به عمل آيد

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي غني حميدرضا  

02-3215 3816 
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 تعالي بسمه
 

 شده )ريالي( دستورالعمل وجوه اداره  

 

  شده )ريالي(«  »دستورالعمل وجوه اداره ،1351مصور سال    «قانون پولي و بانکي کشور»(  ۱۴( ماده )۱۲به اسنتناد بند )

 گردد.شود، به شرپ زير تدوين ميپس به اختصار »دستورالعمل« ناميده مي که از اين

 تعاريف   -فصل اول  

 روند:در اين دستورالعمل عناوين زير به جاي تعاريف مربوط بکار مي -1 ماده

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛  مرکزي: بانک -1-1

تحت همين عناوين خارجي که    مؤسسه اعتباري شعبه    يا    سسه اعتباري غيربانکي ؤ م  ، بانک   مؤسسه اعتباري:   - 2-1

 ؛ و تحت نظارت آن بانک قرار دارد   نمايد فعاليت مي به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزي  

در چارچور ضوابط و مقررات  خارجي که    مؤسسه اعتباريواحد عملياتي از يک    خارجي:  مؤسسه اعتباري شعبه    -3-1

 نمايد؛ مبادرت مي در جمهوري اسلامي ايران مليات بانکي به انجام ع مرکزي  ابلاغي بانک

از محل منابعي غير از منابس  از سوي واگوارنده    ،قانونبه موجر  يا  طبق توافق و  وجوهي كه    :شدهوجوه اداره    -4-1

ازجمله قوانين بودجه تخصيص  قوانين  در  قرارداد عامليت    و هاي سنواتي  يافته  اختيار  به موجر  مؤسسه  در 

قانون عمليات بانکي  "و در قالر عقود مندرح در    واگوارنده از    به نيابتتا از محل آن    گيرد قرار مي   اعتباري

 . اعطاب گردد  متقاضي تسهيلات به، "بدون ربا )بهره(

وجوهي كه طبق قرارداد و يا به موجر قانون بخشي از آن از سوي واگوارنده و بخش    وجوه اداره شده تلفيقي:  -1-5

شود تا مؤسسه اعتباري به نيابت از واگوارنده و از طرف خود و در  ديگر آن توسط مؤسسه اعتباري تأمين مي 

 ربا )بهره("، به متقاضي اعطاب نمايد. قالر عقود مندرح در "قانون عمليات بانکي بدون  

 دهد. در اختيار مؤسسه اعتباري قرار مي  را که وجوه اداره شده  غيردولتي  شخص حقيقي و يا حقوقي: واگوارنده -6-1

به مؤسسه  شده،  توسط واگوارنده جهت دريافت تسهيلات از محل وجوه اداره شخص حقيقي يا حقوقي که  متقاضي:    -7-1

 گردد. اعتباري معرفي مي 

 از محل وجوه اداره شده، به وي تسهيلات اعطاب شده است.   کهمتقاضي دريافت کننده:  -8-1

  و مؤسسه اعتباري ده  ميان واگوارن  ،در چارچور ضوابط مقرر در اين دستورالعملقراردادي که  قرارداد عامليت:    -9-1

 گردد. منعقد مي  طاي تسهيلات از محل وجوه اداره شده به متقاضيبه منظور اع

 کليات  –  دومفصل 

 مؤسسه اعتباري صرفا  در چارچور اين دستورالعمل مجاز است. شده توسط ارايه خدمات وجوه اداره  -2 ماده

وجوه اداره شده را صرفا  با استفاده از منابس واگوارنده يا به صورت    عمليات تواند انجام  مؤسسه اعتباري مي -3 ماده

   تلفيق منابس واگوارنده و منابس خود انجام دهد. 

از سوي واگوارنده و بخش    وجوه اداره شدهبخشي از  كه  به نحوي    تلفيقيبه صورت  وجوه اداره شده  انعقاد قرارداد   -4 ماده

 . جاز است م ،شودديگر آن توسط مؤسسه اعتباري تأمين مي 

در چارچور قرارداد عامليت دريافت  كارمزد    وجوه اداره شده، منحصرا    خدماتارايه    قبالدر    اعتباري  مؤسسه -5 ماده

   کند.مي
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در  مؤسسه اعتباري موظف به رعايت ضوابط و مقررات مربوط به مبارزه با پولشويي و تأمين مالي تروريسم   -6 ماده

 .باشدمي درخصوص شناسايي واگوارنده و متقاضي  ويژهبه خدمات وجوه اداره شده  تمامي فرآيند ارايه 

 انعقاد قرارداد وجوه اداره شده ميان مؤسسات اعتباري، ممنو  است.  -7 ماده

 توديس وجوه اداره شده   - فصل سوم 

، جاري  ازاندالحسنه پسهاي قرض ، در قالر يکي از انوا  سپرده در چارچور قرارداد عامليتوجوه اداره شده   -8 ماده

گواري  گواري کوتاه مدت عادي، توسط واگوارنده نزد مؤسسه اعتباري سپرده و يا سپرده سرمايه بدون دسته چک  

 گردد. مي

اداره شده  مؤسسه اعتباري موظف است    -تبصره   الزامات و سرفصلعمليات حسابداري مربوط به وجوه   را در چارچور 

 نمايد.  ثبت هاي ابلاغي از سوي بانک مرکزي حسار 

انداز نزد مؤسسه اعتباري توديس شده باشد، مانده وجوه  الحسنه پسچنانچه وجوه اداره شده در قالر سپرده قرض  -9 ماده

کشي لات مصرف نشده است، در چارچور ضوابط مربوط مشمول شرکت در قرعه يتسه  ي اعطا  يمزبور که برا

 انداز خواهد بود. الحسنه پسهاي قرض حسار

مشمول توديس سپرده  لات مصرف نشده است،  يتسه  ي اعطا  ي که برا  نزد مؤسسه اعتباري شده    ه مانده وجوه ادار -10 ماده

 شود. قانوني نزد بانک مرکزي، وفق ضوابط ابلاغي از سوي آن بانک مي 

کننده، وجوه مزبور را به حسار    موظف است بلافاصله پس از بازپرداخت تسهيلات توسط دريافت  اعتباريمؤسسه   -11 ماده

براي  قابل مصرف  مزبور، در چارچور قرارداد عامليت،  الم  ب ماز پيش تعيين شده در قرارداد عامليت واريز نمايد.  

 باشد. مي تسهيلات دد جماعطاي 

لات  ي تسه  ياعطا  يکه براوجوه اداره شده  با درخواست واگوارنده، حداکثر به ميزان مانده  موظف است  مؤسسه اعتباري   -12 ماده

 نمايد. نسبت به بازپرداخت آن به وي اقدام   مصرف نشده است، 

 تسهيلات اعطايي از محل وجوه اداره شده   – چهارم فصل 

، حداکثر مبلم تسهيلات اعطايي به هر  محل وجوه اداره شده از جمله نحوه توزيس وجوه  از شرايط اعطاي تسهيلات   -13 ماده

سود/    عقد، نرخ  نو متقاضي،  ها، نحوه اعتبارسنجي  ارزيابي آن و نحوه    وثايق و تضامين تعيين نو   متقاضي،  

و   نحوه نظارت بر مصرف  تأخير تأديه دين، مدت و نحوه بازپرداخت،  الحسنه(، وجه التزام کارمزد )در مورد قرض 

 شود.  تعيين مي  چور قرارداد عامليتدر چار پويرنده ريسک نکول

الحسنه اعطايي، چگونگي محاسبه وجه التزام  چگونگي محاسبه و حداکثر نرخ سود تسهيلات اعطايي/ کارمزد قرض   -  تبصره 

 تأخير تأديه دين و همچنين نحوه محاسبه اقساط، تابس مصوبات شوراي پول و اعتبار خواهد بود. 

تلفيقي، مؤسس -14 ماده اداره شده  ه اعتباري موظف است سهم خود از تسهيلات اعطايي را در روز واريز سهم  در وجوه 

 واگوارنده، به حسار مربوطه واريز نمايد. 

اعتبار -15 ماده و    ي مؤسسه  برگشتي  مطالبات غيرجاري، چک  بررسي وضعيت  از  اعم  متقاضي  اعتبارسنجي  به  مجاز 

لات وجوه يموضو  تسهمالي و اقتصادي طرپ  ا بررسي توجيه فني،  يتوانايي بازپرداخت و اهليت اعتباري وي و

که شرپ خدمات موکور به صورت شفاف و دقيق توسم با نرخ کارمزد مربوط در  ، مشروط به آن باشديشده ماداره 

   قرارداد عامليت تصري  شده باشد.

که از سوي   مؤسسه اعتباري موظف است در اعطاي تسهيلات از محل وجوه اداره شده تلفيقي، متقاضياني  -1 تبصره 

مي  معرفي  رويهواگوارنده  و  مربوط  مقررات  و  ضوابط  با  مطابق  را  اعتباري  گردند  مؤسسه  معمول  هاي 
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ها را مورد بررسي قرار  هاي پيشنهادي از سوي آن اعتبارسنجي نموده و توجيه فني، مالي و اقتصادي طرپ

 دهد. 

يي از محل منابس مؤسسه اعتباری برعهده مؤسسه  در وجوه اداره شده تلفيقي، ريسک نکول تسهيلات اعطا  -2  تبصره 

 . باشداعتباري مي 

انجام اقدامات حقوقي و اداري در خصوص تخلف از مفاد قرارداد اعطاي تسهيلات از  مجاز به    يمؤسسه اعتبار  -16 ماده

کننده از جمله عدم مصرف وجوه در موضو  قرارداد و نيز عدم ايفاي به موقس تعهدات در قرارداد    سوي دريافت

که شرپ خدمات موکور به صورت شفاف و دقيق توسم با نرخ کارمزد مربوط در  مشروط به آن ،  باشدمي عامليت  

 قرارداد عامليت تصري  شده باشد. 

و    باشدمي وجوه اداره شده تلفيقي، مؤسسه اعتباري مکلف به انجام اقدامات موضو  اين ماده    درخصوص  -تبصره 

 بايست نسبت به اخو کارمزد مربوط از واگوارنده، متناسر با سهم وي از تسهيلات اعطايي اقدام نمايد. مي

گونه  افتي، مؤسسه اعتباري، هيچ کننده در ايفاي تعهدات و بازپرداخت تسهيلات درييا تأخير دريافت   نکولدر صورت  -17 ماده

کننده را نخواهد  مسموليتي در قبال بازپرداخت اصل، سود و وجه التزام تأخيرتأديه دين تسهيلات اعطايي به دريافت 

 واگوارنده وجوه به عنوان پويرنده ريسک نکول تعيين شود.  بايد   در قرارداد عامليت  .داشت

در  تواند  مي متعلقه(  کارمزد  /سوداصل و    وجوه اداره شده )شاملاز محل    ي ياعطاتسهيلات  ريسک عدم بازپرداخت   -18 ماده

وجوه   هرگونه مؤسسه اعتباري موظف است  در اين صورت   د. يمه شو بواگوارنده به هزينه چارچور قرارداد عامليت 

ادهاي  مندرح در قرارد  هاي قانوني و کارمزدهاي متعلقه و پس از کسر هزينه   را به محض وصول   دريافتي از بيمه

 نمايد. از پيش تعيين شده در قرارداد عامليت واريز   هاييا حسار به حسار  عامليت،

از    ضوابط ناظر بر فعاليت مؤسسه اعتباريحدود مقرر در  در  محاسبه  از  وجوه اداره شده،  از محل ي  ي تسهيلات اعطا -19 ماده

 . باشدمستثني مي احتياطي جمله مقررات 

در وجوه اداره شده تلفيقي، تسهيلات اعطايي از محل منابس مؤسسه اعتباري وفق ضوابط مربوط مشمول محاسبه حدود    - تبصره 

   شود. تعيين شده در مقررات ناظر بر فعاليت مؤسسه اعتباري از جمله مقررات احتياطي مي 

 ساير موارد   -  پنجمفصل 

بودجه سنواتي از محل منابس    ازجمله قوانين   تسهيلات از محل وجوه اداره شده دولتي که در پيوست قوانين   شرايط اعطاي  -20 ماده 

منظور  به و يا اجتماعي و هاي فني و اعتباري  هاي اجرايي مربوط تحت برنامه کمک بودجه عمومي يا منابس داخلي دستگاه 

ي و تعاوني در قالر تسهيلات تلفيقي و يارانه سود تسهيلات  هاي خصوص گواري و توسعه فعاليت بخش تحقق اهداف سرمايه 

گردد، از جمله نحوه تلفيق وجوه مزبور  بيني مي از طريق قرارداد عامليت با مؤسسه اعتباري براي واگوارنده اعتبار پيش 

و    ق و تضامين وثاي تعيين نو   ، حداکثر مبلم تسهيلات اعطايي به هر متقاضي،  با منابس مؤسسه اعتباري، توزيس وجوه 

،  الحسنه اعطايي سود تسهيلات اعطايي/ کارمزد قرض   عقد، نرخ   نو  متقاضي،  ها، نحوه اعتبارسنجي  ارزيابي آن نحوه  

نحوه نظارت بر مصرف و پويرنده ريسک نکول، حسر مورد ،  تأخير تأديه دين، مدت و نحوه بازپرداخت   وجه التزام 

( قانون الحاق برخي مواد به قانون  28نامه اجرايي بند )ل( ماده ) ن از جمله آيي مطابق با قوانين و ضوابط مربوط  

در    هاي آتي آن و هيأت وزيران و اصلاحيه   1395/ 10/ 26مصور جلسه مورخ  (  2تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت ) 

 .باشد مي چارچور قرارداد عامليت  

از شمول مفاد اين دستورالعمل خارح بوده و تابس ضوابط و    ملي نزد مؤسسات اعتباري  توسعه   صندوقوجوه   -21 ماده

 باشد.مقررات خاص خود مي 
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احکام ناظر بر وجوه اداره شده تلفيقي که در اين دستورالعمل وکر نشده است، تابس ساير قوانين و ضوابط    ساير  -22 ماده

 باشد.مربوط مي 

ايجاد    موظف است،  اعتباري  مؤسسه -23 ماده به طراحي و  کنترلنسبت  سامانه سازوکارهاي  گزارشگريِ  براي  ي و  اي، 

 هاي سزم اقدام نمايد.  حصول اطمينان از حسن اجراي اين دستورالعمل و ارايه گزارش

هاي مربوط به رعايت مفاد اين دستورالعمل  مدير ارشد رعايت قوانين و مقررات )تطبيق(، موظف است گزارش -24 ماده

و پس از تأييد در کميته يادشده، مراتر را در هيأت    را به کميته رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( ارايه نموده

ها و مؤسسات اعتباري  مديره براي تصوير، گزارش نمايد و مصوبه هيأت مديره را به مديريت کل نظارت بر بانک 

 بانک مرکزي ارسال کند. 

گوارنده،  از جمله ميزان وجوه اداره شده وااطلاعات مربوط به وجوه اداره شده  مؤسسه اعتباري موظف است   -25 ماده

درآمد بانک    (،الوصولسررسيدگوشته، معوق و مشکوک )  غيرجاري  طبقات جاري و  تفکيکمانده مطالبات به  

به تفکيک تلفيقي و غيرتلفيقي،  را  ناشي از کارمزد عامليت، نرخ سود تسهيلات يا کارمزد و مانده مصرف نشده  

 نمايد، به آن بانک ارسال نمايد. اعلام مي  ، در چارچور سازوکاري که بانک مرکزي ماهه در مقاطس شش 

بر حسن اجراي اين دستورالعمل برعهده هيأت مديره و هيأت عامل مؤسسه اعتباري بوده و    نظارتمسموليت   -26 ماده

قانون  "(  14، ماده )" قانون پولي و بانکي کشور" (  44هاي مقرر در ماده )تخطي از مفاد آن موجر اعمال مجازات 

قانون احکام  "( 21، ماده )" عه اقتصادي، اجتماعي و فرهنگي جمهوري اسلامي ايرانبرنامه پنجساله ششم توس

 و ساير قوانين و مقررات مربوط خواهد شد.  " هاي توسعه کشورداممي برنامه 

  جلسه مورخ   يکهزار و سيصد و شصت و يکميندر  ( تبصره  6( ماده و ) 26)  در  شده )ريالي(«»دستورالعمل وجوه اداره  

اسجرا شدن آن،  باشد. از تاريخ سزم اسجرا مي به تصوير رسيد و پس از ابلاغ، سزم شوراي پول و اعتبار    30/03/1402

هاي  ، تمامي ضوابط و مقررات میاير با مفاد اين دستورالعمل و بخشنامه "الحسنه ويژهشرايط و ضوابط افتتاپ حسار قرض "

 باشد:زير منسوخ مي

 ؛ 1355/ 30/2 مورخ 300بخشنامه شماره نر/ (1

 ؛ 12/7/1360  مورخ 2762بخشنامه شماره نر/ (2

 ؛ 14/6/1369  مورخ 2231بخشنامه شماره نر/ (3

 ؛ 19/4/1374مورخ   1938بخشنامه شماره نر/ (4

 ؛ 1/12/1390مورخ  288789/90بخشنامه شماره  (5

 . 23/9/1391مورخ  252693/91بخشنامه شماره  (6

 .  
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هن مورخ 58520/ت 33176نامه شماره  ; ابلاغ تصوير 1402/ 4/5  مورخ   02/ 105500شماره     بخشنامه   - 12

ها«، به همراه نسخه نهايي هيمت محترم وزيران در خصوص اصلاپ »اساسنامه صندوق ضمانت سپرده   30/ 02/ 1402

 اساسنامه موکور 

بانک مشتر  ايران  بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ن ونزوئلا 

 باسلام

ابلاغ اصنلاحيه   موضنو   23/03/1392مورخ   81771/92شنماره    بخشننامه های منتهی بهاحتراما ، پيرو بخشننامه

  30/02/1402مورخ   ه58520ت/33176شنماره  نامه  تصنويربه پيوسنت تصنوير ها«،  صنندوق ضنمانت سنپرده »اسناسننامه

ها به همراه نسنخه نهايي اسناسننامه  پيرامون اصنلاپ برخی مفاد اسناسننامه صنندوق ضنمانت سنپرده  محترم وزيرانهيمت 

 .گرددموکور، جهت استحضار ايفاد مي

شنماره  با عنايت به مراتر فوق، خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند موضنو  به قيد تسنريس و با لحاظ مفاد بخشننامه  

مؤسنسنه اعتباری غيربانکی ابلاغ شنده و بر حسنن /ربط آن بانکبه تمامی واحدهاي وی  ۱6/5/۱396مورخ   ۱۴9۱53/96

 اجرای آن نيز نظارت شود.

 

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 مقررات بانکي اداره مطالعات و 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 ايران اسلامي جمهوري

 جمهور رييس
 وزيران  هيأت  نامهتصويب

 
 هاصندوق ضمانت سپرده اساسنامه
  قانون برنامه پنجساله پنجم توسعه جمهوري اسلامي ايران  95موضو  بند »د« ماده 

 
 

 هيأت وزيران   09/11/1401و  05/1400/ 06مورخ   هايمصور جلسه

   ران يمحترم وزمت  يه 1402/ 30/02مورخ  ه 58520ت/33176شماره نامه  ريتصوموضو  
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 هااساسنامه صندوق ضمانت سپرده 

 
هننننننننن  مورخ  47632ت/102595نامه شنننماره  موضنننو  تصنننوير)  10/12/1390  يهاران در جلسنننهيمت وزيه

و   6/5/1400(،  31/2/1392هننننننن مورخ  47632ت/48003نامه شننماره  ريموضننو  تصننو)  18/1/1392(،  22/5/1391

به پيشننهاد مشنترک بانک مرکزي جمهوري اسنلامي ايران و سنازمان برنامه و بودجه کشنور و در اجراي بند   9/11/1401

و به اسنتناد ماده واحده قانون   -1389مصنور   -ه پنجسناله پنجم توسنعه جمهوري اسنلامي ايرانقانون برنام  (95)ماده  )د(  

مصنور   -دولتي و وابسنته به دولت  تها و مؤسنسناها، شنرکتاسنتفسناريه در خصنوص اختيار اصنلاپ اسناسننامه سنازمان

 ها را به شرپ زير تصوير کرد:اساسنامه صندوق ضمانت سپرده -1377

 

 کلياتو  تعاريف -فصل اول

 :روندکار مياصطلاحات مندرح در اين اساسنامه، در معاني مشروپ زير  به  -1ماده  

 ها.اساسنامه صندوق ضمانت سپردهاساسنامه: الف( 

 .: بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايرانبانک مرکزي ( 

 ها.صندوق ضمانت سپرده  ( صندوق:

با مجوز بانک به موجر قانون يا  بانکي که  اعتباري غيريا مؤسنننسنننه  : بانکاعتباري ت( مؤسنننسنننه

 باشد.تحت نظارت بانک مرکزي مي تأسيس شده و مرکزي

 نمايد.شخصي که مبادرت به توديس سپرده نزد مؤسسه اعتباري مي گوار:ث( سپرده

مرکزي  واحد عملياتي از يک بانک خارجي که با مجوز و تحت نظارت بانک ح( شنننعبه بانک خارجي:  

 نمايد.در ايران فعاليت مي

متناسنر با گردش  باري بر اسناس مصنوبه هيأت وزيران و  وجوهي که مؤسنسنه اعت :چ( حق عضنويت

 د.نمايلي خود، به صندوق پرداخت ميما
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کل بانک مرکزي، عضنننو هيأت عامل ناظر بر بخش رييس که با حضنننوراي  کميته  پ( کميته اضنننطرار:

مرکزي و مدير عامل  ها و مؤسنننننسنننننات اعتبناري بانکنظنارت بانک مرکزي، مديرکل نظنارت بر بانک

 شود.تشکيل مي صندوق

 وجوه  بازپرداخت  تضنننمين منظور  و به  براي مدت نامحدوددولتي،  نهاد عمومي غيربه صنننورت  وق  صنننند  -2ماده  

 .گرددتأسيس مي اعتباري، صورت ورشكستگي مؤسسات در گوارانسپرده به متعلق

 .اي ندارداير نقاط کشور شعبهسيا در تهران و  و استتهران  مرکز اصلي صندوق شهر -3  ماده

ر  و ب بوده مالي    و  اسنتقلال اداري  مسنتقل و داراي شنخصنيت حقوقيتأسنيس شنده و   صنندوق با تابعيت ايراني  -4ماده  

 .نمايدفعاليت ميو ساير قوانين و مقررات مربوط مفاد اين اساسنامه ساس ا

 صندوق وظايف و اختيارات -فصل دوم

 وظايف و اختيارات صندوق عبارت است از: -5ماده  

 در هر مؤسسه اعتباري.هاي هر شخص اعم از ريالي و ارزي سپردهضمانت  -الف

 رسد.گواران به پيشنهاد هيأت امنا به تصوير هيأت وزيران ميسپردهسقف تضمين براي هريک از  -تبصره

 .اعتباري ز مؤسساتا «دريافت »حق عضويت -ر

 ها پس از اعلام کميته اضطرار.پرداخت سپرده - 

حداکثر تا سقف   ،ضمانت شده توسط بانک مرکزي يا دولت  منتشره يا  گواري در اوراق ماليسرمايه  -ت

دوق و صنرفا  در مواقعي که منابس صنندوق آزاد بوده و تعهدي بر ومه صنندوق درصند منابس صنن  هشنتاد

خريد اوراق ياد شنننده در بازار اوليه با هماهنگي بانک مرکزي و پس از آن در    وجود نداشنننته باشننند.

 49است.مجاز بازارهاي ثانويه، 

ات عامل  يتأييد هتواند پس از  ميعدم تکافوي منابس صنندوق براي ايفاي تعهدات    بانک مرکزي در صنورت - تبصنره

 تأمين نمايد.تسهيلات بخشي از منابس مالي صندوق را به صورت ، و تصوير هيأت وزيران بانک مرکزي

 

 50.( اين ماده حوف گرديده است) :شوندير مشمول ضمانت صندوق نميز يهاسپرده( -6ماده  

 ؛گريد يسسات اعتبارؤتوسط م يسسات اعتبارؤس شده نزد ميتود يهاسپرده (الف

 ؛يدولت يهامتعلق به دستگاه يهاسپرده (ر

 ؛يردولتيغ يعموم يسسات و نهادهاؤمتعلق به م يهاسپرده ( 

  ،مشننترک   يگوارهيسننرما  يهاصننندوق ،يبازنشننسننتگ  يهاصننندوق  ،مهيب  يهامتعلق به شننرکت  يهاسننپردهت( 

 دهم حداقل يبه طور مسنتق  يسنسنه اعتبارؤکه م  ييهاو شنرکت  يگوارهيسنرما  يهاشنرکت  ،هين سنرمايمأت  يهاشنرکت

 ؛از سهام آن شرکت را در تملک دارد ٪(10) درصد

و افراد تحت تکفل آنها که در همان    يک درصند سنهام موسنسنه اعتباريش از  يمتعلق به صناحبان ب  يهاسنپردهث( 

 ؛س شده باشديتود يسسه اعتبارؤم
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ندگان آنها و يا نماي  مت عامليه  ،رهيمت مديه  ياعضننننا  ،رعامليقامم مقام مد  ،رعامليمتعلق به مد  يهاسننننپرده (ح

ده س شننيدتو  يسننسننه اعتبارؤو افراد تحت تکفل آنها که در همان م  يسننسننه اعتبارؤم يا بازرسننان قانونيبازرس  

 ؛باشد

گزارش    يو صناحبان امضنا  يو حقوق يقياعم از حق  يسنسنه اعتبارؤمتعلق به حسنابرس مسنتقل م  يهاسنپرده (چ

 ؛س شده باشديتود يسسه اعتبارؤو افراد تحت تکفل آنها که در همان م يحسابرس

 ؛ارکان صندوق و افراد تحت تکفل آنها يمتعلق به اعضا يهاسپرده پ(

از   يسنم بوده و در خصنوص آنها حکم قطعيترور  ين ماليمأا تي يياز ارتکار جرم پولشنو  يکه ناشن  ييهاسنپرده (خ

 ؛صادر شده باشد ييمراجس صال  قضا

 ؛ييمسدود شده به موجر حکم قضا يهاسپرده (د

 .شونديم ينگهدار يسسه اعتبارؤقه نزد ميکه به عنوان وث ييهاسپرده و(

 .باشديک از موارد موکور بر عهده صندوق ميص و احراز هر يتشخ -تبصره

 ارکان صندوق: -فصل سوم

 ارکان صندوق عبارتند از: -7ماده  

 هيأت امنا -الف

 هيأت مديره  -ر

 مدير عامل - 

 بازرس قانوني -ت

 :شودتشکيل ميبه شرپ زير  ( نفر6از شش )صندوق  ياعضاي هيأت امنا -8ماده  

 .ك مركزي به عنوان رييس هيأت امنارييس كل بان -الف

 يي يا معاون وي.و دارا ير امور اقتصاديوز -ر

 ر يا معاون وي.ريزي و نظارت راهبردي رييس جمهومعاون برنامه - 

 .عضو هيأت عامل ناظر بر بخش نظارت بانک مرکزي -ت

 ايي.هاي دولتي به انتخار وزير امور اقتصادي و داربانکيک نفر از مديران عامل  -ث

 ي.وزير امور اقتصادي و دارايهاي غيردولتي به انتخار يک نفر از مديران عامل بانک -ح

دو سنال بوده و انتخار مجدد آنها بلامانس  )ح(   و)ث(   دوره تصندي هريک از نمايندگان موکور در بندهاي -1تبصنره 

 51است.

که انجام امور    يز افراديرند و نيگياز ارکان صندوق را برعهده م  يکيف  يت انجام وظايکه مسمول  يافراد  -2تبصره 

 52ن باشند.يد مسلمان، مؤمن، مورد وثوق و اميشود، بايشان واگوار مياز ارکان صندوق به ا يکيمربوط به 

يافته و ت يرسنننم پن  عضنننوات امنا و با حضنننور حداقل يس هيبا دعوت ر  قصنننندو  يجلسنننات هيأت امنا -9ماده  

 دهد.در هر سال حداقل يک بار تشکيل جلسه مي هيأت امنا .استمعتبر  رسي 4حداقل با  آنمات يتصم
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بنا رعناينت قوانين و مقررات مربوط بنه    مننا بنه عنوان بناسترين رکن صننننننندوقهينأت اوظنايف و اختينارات   -10مناده  

 زير است: شرپ

 .آنهاي هاي صندوق و اعمال نظارت بر فعاليتو برنامه هاها، سياستمشيتعيين خط -الف

 .و اخو تصميمات مقتضيبازرس قانوني مديره و  هيأتبررسي گزارش عملكرد ساليانه  -ر

شننننود و بررسنننني و تصننننوير بودجه سنننناسنه صننننندوق که از سننننوي هيأت مديره پيشنننننهاد مي - 

 رش بازرس قانوني.ي با توجه به گزاهاي مالزصورتين

 ي آن.ساختار و تشکيلات صندوق و تیييرات آتبررسي و تصوير  -ت

 اعضاي هيأت مديره به پيشنهاد رييس هيأت امنا.تعيين و عزل  -ث

به پيشننننهاد رييس    يو بازرس قانون  مدير عامل  ،مديره هيأت  و پاداش اعضننناي  الزحمهتعيين حق

  .هيأت امنا

 ؛.رهيات مديشنهاد هيبه پ يو صل  دعاو يو اتخاو تصميم درباره ارجا  دعاوي به داور يبررس -چ

 .هاي صندوقتعيين روزنامه كثيراسنتشار براي درح كليه آگهي -ح

که از طرف رييس هيأت امنا و يا هيأت مديره صنندوق   ياخو تصنميم نسنبت به هر موضنو  ديگر -پ

 باشد.اساسنامه در صلاحيت هيأت امنا مي به آن طبق قانون يا يگردد و رسيدگمطرپ مي

به منظور اداره امور صنندوق در چارچور مفاد اسناسننامه و مصنوبات هيأت امنا، از يک نفر  مديره هيأت  -11ماده  

ديره، با پيشننهاد رييس هيأت گردد. اعضناي هيأت مالبدل تشنکيل ميک نفر عضنو عليرييس، چهار نفر عضنو اصنلي و ي

ن جلسنه از  يره در اولديم هيأت شنوند.به مدت سنه سنال منصنور مي  هيأت امنا،تصنوير هيأت امنا و با حکم رييس   امنا و

 د.ينمايانتخار م هيأت مديره سييک نفر را به عنوان ريخود  ين اعضايب

باتجربه در امور پولي، بانکي، اقتصنادي، حقوقي،   و اعضناي هيأت مديره بايد از ميان افراد صناحر نظر  -1تبصنره 

 ريزي با حداقل ده سال سابقه کار مرتبط و حداقل مدرک تحصيلي کارشناسي مرتبط انتخار گردند.مالي و برنامه

  ينسننبت به انتخار  اعضننا   مديرههيأت  ي  اعضننا مسننموليتقبل از پايان دوره  ماه   کيات امنا حداکثر  يه  -2تبصننره 

 د داد.نادامه خواه اعضاي قبلي به خدمت خودد، يجد يزمان انتخار اعضاتا د. ينمايد اقدام ميجد

  هيأت امنا  يا وجود موانس قانوني ديگر،  ي هيأت مديرهدر صنورت اسنتعفا يا فوت يا عزل هر يك از اعضنا  -3ه  تبصنر

ي هيأت جهت تكميل اعضنننا  بازرس قانوني يا رييس هيأت امنا، ،مديره    هيأت  يهريک از اعضنننابلافاصنننله با درخواسنننت  

مديره اسننت و   هيأتاعضنناي جديد براي بقيه مدت دوره    عضننو يا  انتخار دهد. در اين صننورتيجلسننه م تشننكيل  مديره،

 بود. باقي خواهدبه قوت خود ن مديره تا انتخار اعضاي جديد همچناهيأت مسموليت ساير اعضاي 

دهد.  شنننكيل جلسنننه ميتمدير عامل  يا  مديره و   هيأتيس  يبنا به دعوت ردوبار در ماه  مديره حداقل  هيأت  -12ماده  

جلسننه با قيد اي شننامل خلاصننه مواكرات و تصننميمات اتخاو شننده درصننورتجلسننهبايد    ،مديره  هيأتبراي هر يك از جلسننات 

 53.رسدببه امضاي تمامي اعضاي حاضر ، تنظيم و تاريخ

ات يه  با آراي اکثريتمديره   هيأتتصنميمات    .يابدرسنميت مي  اعضنا  اکثريت  مديره با حضنور  هيأتجلسنات   -1 تبصنره

  .معتبر استره يمد

بايد   ،مديره كه با تمام يا قسمتي از تصميمات مندرح در صورتجلسه مخالف باشد  هيأتهر يك از اعضاي    -2تبصنره 

 .ديد نماينظر خود را در صورتجلسه ق

 
 . گرديداصلاپ   ،وزيران مت يه 30/02/1402مورخ   ه 58520ت/33176شماره  نامه  ريتصوطي  53

http://www.cbi.ir/e/


 

  90 

 باشد:وظايف و اختيارات هيأت مديره به شرپ زير مي -13ماده  

 اجراي اساسنامه و مصوبات هيأت امنا. -الف

جهت ارايه به   ،کرد سناسنه صنندوقهاي مالي، عمليات و عملبررسني وتاييد بودجه و نيز صنورت -ر

 بازرس قانوني و هيأت امنا.

داخلي و همچنين  واپنايش )کنترل(  هناي بنازرس قنانوني, بخش  بررسننننني و رسنننننيندگي بنه گزارش  - 

گردد.  يهر سنننه ماه يک بار، توسنننط مدير عامل ارايه م  هاي عملکرد سنننه ماهه صنننندوق کهگزارش

موضنو  اين بند را به موقس ارايه نکند، هيأت مديره موظف است نسبت   يهاگزارشچنانچه مديرعامل  

 54به اخو اين گزارش اقدام عاجل و مؤثر نمايد.

يا  و  يدولتاشنننخاص حقيقي و حقوقي اعم از  عقد هر نو  قرارداد با  در خصنننوصخاو تصنننميم  ات -ت

و  وضنه اموال منقولو همچنين خريد و فروش و معا  هاآنله  اقا فسنخ و  ،تبديل  ،و تیييرغيردولتي  

هيأت  مصنوبات   با موضنو  در چارچور  رابطه  غيرمنقول به حسنار صنندوق و سناير تصنميمات در

 و با رعايت مقررات مربوط.امنا 

 اتخاو تصميم در خصوص افتتاپ حسار نزد مؤسسات اعتباري و استفاده از آن به نام صندوق. -ث

 55داخلي مناسر.(هاي )کنترل واپايش برقراري نظام حسابرسي داخلي و استقرار نظام -ح

 ارجا  دعاوي و موارد اختلاف به داوري و صل  دعاوي به هيأت امنا. ارايه پيشنهاد -چ

 .الوصول و يا سوصول صندوقاتخاو تصميم در مورد مطالبات مشکوک -پ

 پيشنهاد سقف حق عضويت پرداختي مؤسسات اعتباري به بانک مرکزي از طريق هيات امنا.  -خ

و صنننندوق در چارچور مفاد اسننناسننننامه  گواري منابس  بررسننني و اخو تصنننميم در مورد سنننرمايه -د

 مصوبات هيأت امنا.

 ها مطابق با مقررات موجود، مفاد اين اسناسننامه وشنده سنپردهسنازماندهي پرداخت وجوه ضنمانت -و

 مصوبات هيأت امنا.

بررسني و تصنوير پيشننهادات مدير عامل در خصنوص برقراري ارتباط، تبادل اطلاعات و تجربيات   -ر 

ؤسنسنات بيمه سنپرده در  المللي مربوط ازجمله مهاي بيننامه با سنازمانو يا عندالزوم انعقاد تفاهم

 56.ين و مقررات موجوددر چارچور قوان المللي مؤسسات بيمه سپردهو انجمن بين ساير کشورها

 وصول مطالبات صندوق و پرداخت ديون آن.نظارت مستمر بر  -ز 

اتخاو تصنميم راجس به کليه اموري که توسنط مدير عامل در محدوده اختيارات خود و يا توسنط هيأت   -ژ

 گيرد.امنا در دستور کار هيأت مديره قرار مي

 برخي از وظايف خود را به مديرعامل تفويض نمايد. ،تواند با حفظ مسموليتهيأت مديره مي -تبصره 

که به پيشننهاد هيأت مديره و با تصنوير دوق اسنت نو اداري صنباسترين مقام اجرايي   به عنوان  مديرعامل  -14ماده  

کل و عزل وي با پيشننهاد هيأت مديره و يا رييس  گرددحکم رييس هيات امنا, براي سنه سنال تعيين ميهيات امنا و تأييد و 

 .گيردصورت مي تصوير هيات امنابانک مرکزي و 

 د.شو از بين اعضاي هيأت مديره انتخار تواندمدير عامل صندوق نمي -تبصره 
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 باشد:وظايف و اختيارات مدير عامل به شرپ زير مي -15ماده  

 اجراي تصميمات هيأت امنا و هيأت مديره -الف

 مربوطاداره امور جاري در چارچور  قوانين و مقررات  -ر

 قوانين و مقررات مربوط با رعايت ن و مديران  صندوقعزل و نصر كاركنا - 

امنا و  ، هيمتمديره هيمته به  مجهت ارالي و معاملاتي  هاي اداري، اسنننننتخدامي، مانامهآيينتهيه  -ت

 57مربوط تهيمت وزيران براي تصوير در چهارچور قوانين و مقررا

نمودن سناختار و   ياتيره و اسنتقرار و عمليأت مديه به هين سناختار صنندوق جهت ارايه و تدويته -ث

 مصور تشکيلات

ها و سننناير مراجس قضنننايي با حق دادگاه  ،حقوقي  يانمايندگي صنننندوق در مقابل اشنننخاص حقيقي  -ح

 توكيل غير

 مصنند و سنني و نهيکبا رعايت اصننل    تعيين داور و كارشننناسارجا  به داوري و  اقدام به سننازش،   -چ

 قانون اساسي جمهوري اسلامي ايران و ساير مقررات مربوط

اي  هاي مالي، گزارش عملکرد دورهسننناسنه، گزارشنننات و صنننورتتهيه و تنظيم برنامه و بودجه  -پ

 ق براي ارايه به هيأت مديرهوصند

 هاي صندوقو پرداخت بدهي هاي صندوقاقدام در مورد وصول مطالبات و بستانكاري -خ

 ديرهم به هيات امنا پس از تصوير در هيأتالوصول مطالبات مشكوكه گزارش تشخيص اراي -د

هاي  با سنننازمان  نامهبرقراري ارتباط، تبادل اطلاعات و تجربيات و عندالزوم انعقاد تفاهمپيشننننهاد  -و

المللي بيمه سنپرده از جمله مؤسنسنات بيمه سنپرده در سناير کشنورها و انجمن بين  المللي مربوطبين

 درچارچور قوانين و مقررات و مصوبات هيأت مديره

 نمايدمدير عامل تفويض مي مديره به هيأتوظايف و اختياراتي كه  انجام -ر 

به تشننخيص و مسننموليت   صننندوق  يا كاركنانمديران  تواند برخي از اختيارات خود را به  مدير عامل مي  -1  تبصننره

 خود واگوار كند.

 باشد.منافس و اموال صندوق مي ،فظ حقوقاح و مدير عامل مسمول حسن اجراي تمامي امور صندوق -2 تبصره

ي و تعهدآور با امضناي مدير  ها، بروات و سناير اسنناد و اوراق مالي، تجاري، اعتبارفتهها، سنکليه چک  -3تبصنره 

  مكاتبات عادي و جاري صنندوققراردادها و تمامي  يکي از اعضناي هيأت مديره با مهر صنندوق معتبر خواهد بود.    عامل،

 مدير عامل معتبر خواهد بود. امضايبا 

باشند که بايد گزارشنات خود را به هيأت امنا ارايه  وظايف بازرس قانوني بر عهده سنازمان حسنابرسني مي  -16ماده  

 نمايد.

 وظايف بازرس قانوني عبارت است از: -17ماده  

 .صندوق برحسن اجراي مفاد اساسنامهمستمر نظارت  -الف

 .مربوط صندوق با مقرراتهاي و هزينهتطبيق عمليات  -ر

هاي مالي, دفاتر و عمليات صنننندوق و ارايه نظرات خود به نظر در مورد صنننورت  و اظهار  بررسننني - 

 هيأت امنا.
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 .شوديمت امنا ارجا  ميه يکه از سو يو اظهار نظر در خصوص امور يبررس -ت

 هيأت امنا.مديره به  هيأت هاياظهار نظر در مورد صحت و سقم گزارش -ث

ها و بازرس قانوني در ايفاي وظايف خود و بدون مداخله در امور جاري صنننندوق، کليه اسنننناد و دارايي  -18ماده  

تواند به اطلاعات، مدارک و هاي صننننندوق را مورد رسننننيدگي قرار داده و با درخواسننننت کتبي از مدير عامل ميحسننننار

نيز موظف اسنت که در اسنر  وقت نسنبت به   داند دسنترسني داشنته باشند. مدير عامل صنندوقمسنتندات صنندوق که سزم مي

 ارايه پاسخ به درخواست کتبي بازرس قانوني اقدام نمايد.

بازرس قانوني چنانچه در حين بازرسني، اشنکاستي را ملاحظه نمايد يا گزارشناتي مبني بر بروز تخلفات از    -تبصنره

عامل  تر را به طور کتبي به اطلا  مديرت مراقوانين و مقررات مربوط و يا مشنکلاتي در صنندوق دريافت دارد، مکلف اسن

 اقدامي صورت نگرفت، بايد موضو  را به هيأت امنا گزارش نمايد. د. چنانچه براي رفس مشکلات موکوربرسان

 مقررات مالي -فصل چهارم

به ،  يابدهمان سنال خاتمه مي  ماههر سنال شنرو  و در پايان اسنفند  ماهي صنندوق از اول فروردينلسنال ما  -19ماده  

 ر اسفندماه همان سال خواهد بود.تشكيل تا آخ سال اول تأسيس كه از تاريخ ياستثنا

 د.نشوحسابداري تنظيم و نگهداري مي استانداردهايهاي صندوق طبق حسارهاي مالي و صورت -20ماده  

باشنند به همراه سناير  گواري نميدرصند از مانده منابس صنندوق که تحت هيچ عنوان قابل سنرمايه  بيسنت  - 21ماده  

 58د.شوبي نزد بانک مرکزي نگهداري مياند، در حساگواري نشدهمنابس صندوق که مصروف سرمايه

 هر سال  آورپايان    تا  حد اکثر بودجه پيشنهادي صندوق را براي سال بعد تنظيم و هيأت مديره موظف اسنت  -22ماده  

 هيأتموظف اسنننت تا پايان بهمن همان سنننال، بودجه سنننال بعد را تصنننوير و به  نيز  امنا  هيأت  ه نمايد.  يامنا ارابه هيأت 

 کند.مديره ابلاغ 

هاي مالي به همراه گزارش  گزارش مالي سنناسنه صننندوق مشننتمل بر صننورتهيأت مديره موظف اسننت   -23ماده  

 هيأتو بازرس قانوني به    سنال مالي  پايان  حداکثر دو ماه پس از  تارا  صنندوق   و عملکرد سناسنه وضنعيت عمومي  ،فعاليت

 .کندامنا ارسال 

هاي  سناسنه و گزارش  هاي ماليصنورتدر مورد  را  اي از نظرات خود مكلف اسنت نسنخهبازرس قانوني   -1تبصنره 

 تسليم نمايد.جلسه هيأت امنا, به هيأت امنا  يخ برگزارز تارياپيش  يک ماه ،هاها و بدهيمالي و صورت دارايي

 هيأتامنا به منزله مفاصناحسنار مديرعامل و اعضناي    هيأتهاي مالي صنندوق توسنط تصنوير صنورت  -2 تبصنره

 باشد.نظر مي مورد مالي مديره براي عملكرد سال

صننندوق   منابس طي مراحل قانوني به حسننارصننندوق در هر سننال مالي پس از  مازاد درآمد بر هزينه هاي    -24ماده  

 گردد.منظور مي

 ساير مقررات -فصل پنجم

ضنمانت را از طريق يکي از مؤسنسنات اعتباري و ظرف بيسنت روز  هاي مشنمول سنپردهصنندوق، وجوه   -25ماده  

 نمايد.پرداخت مي دستورالعمل مصور هيأت امناپس از اعلام کميته اضطرار و بر اساس 

ربط قرار  اعتباري ويهاي ضننمانت شننده، جزب بسننتانکاران مؤسننسننه  به ميزان پرداخت سننپرده  صننندوق  -26ماده  

گواران مؤسننسننه اعتباري،  هاي مشننمول ضننمانت سننپردهگيرد. به اين منظور صننندوق پيش از اقدام به پرداخت سننپردهمي
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گواران، تمامي حقوق مربوط به نمايد تا با موافقت مکتور مؤسننسننه اعتباري و هريک از سننپردهيسننازوکاري را اتخاو م

 هاي پرداخت شده به آنها، به صندوق انتقال يابد.ربط، تا سقفگواران از مؤسسه اعتباري ويمطالبات سپرده

  يها پرداخت سنپرده شنرو  بهصنندوق  پس از صندور حکم ورشنکسنتگي مؤسنسنه اعتباري توسنط دادگاه،    -27ماده  

 .نمودي خواهد گواران مؤسسه اعتبارسپرده

, نماينده بانک مرکزي يا مدير تصننفيه را از  يمدير عامل صننندوق موظف اسننت مديران مؤسننسننه اعتبار  -28ماده  

 گواران مطلس سازد.صندوق به هر يک از سپرده ان وجوه پرداختميز

تواند گزارش عملکرد  سننازي و افزايش سننط  آگاهي عمومي، هيأت مديره صننندوق ميبه منظور شننفاف  -29ماده  

 ، منتشر نمايد.ات محرمانه بانکي يا تجاري نباشدليانه صندوق را که متضمن اطلاعسا

اعضنننناي هيأت امنا، هيأت مديره، بازرس قانوني، مدير عامل، کارکنان صننننندوق و آن بخش از کارکنان    -30ماده  

در عدم افشاي   را  زمبانک مرکزي و سناير اشنخاصي که به هر نحو به اطلاعات صندوق دسترسي دارند، موظفند مراقبت س

 نمايند. ،شوندآن دسته از اطلاعات صندوق كه محرمانه تلقي مي
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; ابلاغ مصوبه شورای فقهی بانک مرکزی با موضو  »ارزيابی  1402/ 5/ 29  مورخ   02/ 127785شماره    بخشنامه   - 13

 «های امتيازی در شبکه بانکی کشور سپرده های فقهی  چالش 

بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايران  هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ن ونزوئلا 

 با سلام؛

های بانکداری اسنلامی و دبيرخانه  اداره بررسنی  11/4/1402مورخ    82292/02نامه شنماره  پيوسنت تصنوير  احتراما ، به  

  برای استحضار  بانکی کشنور«های امتيازی در شنبکه  های فقهی سنپردهارزيابی چالش  »موضنو   با    شنورای فقهی بانک مرکزی

  داند:وکر میگردد. در اين رابطه، شايان ايفاد می

به صورت نسبتا     که در حال حاضر،  پويری امتيازیسپردهدر خصنوص  فقهی بانک مرکزی  محترم  رويکرد شنورای    -الف

هنای  پنويری امتينازی از روشهنای مجناز و مشنننننرو  سنننننپردهتفکينک بين روش،  ربرد داردفراگير در شنننننبکنه بنانکی کنا

 غيرمجاز و غيرمشرو  است.

با ميانگين الحسنه  تسهيلات قرض اعطای    - ر گواری مشتری و بر اساس  ترتير که پس از سپرده بدين   ،گيریامتيازی 

خلاف شر  تشخيص    ،نمايدبدون شرط قبلی نسبت به پرداخت تسهيلات اقدام می   مؤسسه اعتباریميانگين امتياز وی،  

حقوقی برای پرداخت تسهيلات به  هيچ نو  تعهد نبايد  مؤسسه اعتباری. نکته کليدی در اين روش آن است که داده نشد 

مؤسسه  رسانی بر روی تارنمای  سازی در متن قرارداد، اطلا  به شيوه مناسر )شفاف   د و اين موضو  باي بدهد   مشتری

 ارسال پيامک و غيره( به اطلا  مشتری رسانده شود. اعتباری، 

گواری  س  در يک روز( مشروط به سپرده و به صورت فوری )معمو   گيریالحسنه بدون ميانگين تسهيلات قرض   عطای ا   - 

شبهه قرض به شرط قرض )زياده حکمی( که يکی از انوا  ربا    متضمن و   خلاف شر  تشخيص داده شد الحسنه،  قرض 

 باشد. است، می 

يا کسر نمودن کارمزد از اصل مبلم    یکسر نمودن بخش  -ت تسهيلات، مجاز  از تسهيلات تحت عنوان وثيقه نقدی و 

گردد و محاسبه سود در  با کسر مبلیی از اصل تسهيلات، قرارداد صرفا  در بخش باقيمانده منعقد می   چرا که  . باشدنمی

 بخش کسر شده مجاز نيست. 

اخو هرگونه سنننننپرده به عنوان وثيقنه نقندی به هر عنوان قبنل و يا بعند از اعطای  در پايان، ضنننننمن تأکيند بر اين که  

(  23/12/1400مورخ    375517/00يا مؤسنسنه اعتباری غيربانکی ) ابلاغی طی بخشننامه شنماره   تسنهيلات توسنط بانک

مؤسننسننه اعتباري غيربانکي با لحاظ مفاد  / آن بانک   ربط در اسننت دسننتور فرمايند، مراتر به واحدهاي وي   خواهشننمندباشنند، ممنو  می

ابلاغ شننده و بر حسننن اجرای آن نظارت مقتضننی به عمل آيد و  در صننورت وجود   1396/ 5/ 16مورخ   96/ 149153بخشنننامه شننماره  

های بانکداری اسلامی و دبيرخانه شورای فقهی بانک  مراتر فوق، موضو  رسسا  از اداره بررسی   هرگونه سؤال و ابهام احتمالی مرتبط با 

 .مرکزی استعلام گردد 

 

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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های اصلاپ شده مربوط به »ويرايش ششم  ; ابلاغ برخی يادداشت 1402/ 6/ 30  مورخ   02/ 154882شماره  خشنامه  ب   - 14

 « های عمومی و اداری های مالی )نمونه( مؤسسات اعتباری« تحت عنوان »هزينه کارمزد« و »هزينه صورت 

، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايران  بانکهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ن ونزوئلا 

 با سلام؛  
 

هاي مالي )نمونه( »ويرايش شنشنم صنورتموضنو  ابلاغ  21/1/1401مورخ  11654/01شنماره   احتراما ، پيرو بخشننامه

و  »هزينه کارمزد«ن تحت عنواهای مالی نمونه ابلاغ شنده صنورت های مربوط بهوسنيله يادداشنتبدين ،مؤسنسنات اعتباری«

های پيوسنننت ضنننمن حوف گردد. شنننايان وکر اسنننت، در يادداشنننت، جهت اسنننتحضنننار ايفاد میهای عمومی و اداری«»هزينه

های مالی نمونه مؤسننسننات اعتباری، به منظور افزايش شننفافيت های دارای )...( از اقلام مورد گزارش در صننورترديف

کارمزد« متضنمن اضنافه  تی در چگونگی افشنای اطلاعات مربوط به »هزينهگزارشنگری مالی مؤسنسنات اعتباری، اصنلاحا

و   یارز  اتيعمل  کارمزد، بر چک  یمبتنو  بر حسننار  یمبتن،  بر کارت یپرداخت مبتن  یمل  یهاکارمزد سننامانهشنندن اقلام؛  

و  یو حقوق یثبتهای  و هزينه  یافزارنرم  یهاسنننامانه  یبانيپشنننتهای  و همچنين الحاق اقلام؛ هزينه  قيوثا  یابيارز  کارمزد

هنای کنارکننان« در خصنننننوص نحوه افشنننننای اطلاعنات مربوط بنه بنه »هزيننه  سنننننلامنت و درمنان کنارکننانهنای نيز هزيننه

 های اداری«، انجام شده است.»هزينه

مورخ   ۱٤٩۱٥٣/٩٦و با لحاظ مفاد بخشننننامه شنننماره    خواهشنننمند اسنننت دسنننتور فرمايند مراتر به قيد تسنننريس

مؤسنسنه اعتباري غيربانکي ابلاغ شنده و بر حسنن اجراي آن نيز نظارت /به تمامي واحدهاي ويربط آن بانک  ۱٣٩٦/۱٦/٥

 .دقيق به عمل آيد

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 
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»حداقل الزامات مديريت ريسک اعتباری در    ; ابلاغ اصلاحيه 1402/ 7/ 20  مورخ   02/ 172745شماره     بخشنامه   - 15

  « مؤسسات اعتباری 

بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايران  هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ن ونزوئلا 

 با سلام؛

»حداقل الزامات مديريت ريسننک موضننو  ابلاغ    26/4/1400مورخ    121916/00شننماره  احتراما ، پيرو بخشنننامه  

، به اسننتحضننار  هيأت عامل محترم بانک مرکزي  29/3/1400جلسننه مورخ  مصننور   سننسننات اعتباري«ؤاعتباري در م

بازخوردها و پيشنننهادات واصننله از سننوی شننبکه بانکی کشننور در خصننوص ضننوابط موکور،  رسنناند، با عنايت به  می

  1402/ 31/05جلسه مورخ  سازی آن در دستور کار قرار گرفت و متعاقبا  اصلاحيه مقرره ياد شده در  بازنگری و روزآمد

هيأت عامل محترم بانک مرکزی مطرپ و مورد تأييد واقس شند. اهم اصنلاحات اعمال شنده در ضنوابط موصنوف به شنرحی 

 باشد:که در ادامه آمده است، می

 زير:( به شرپ 1( ماده )13بند )اصلاپ  ✓

نسبت مطالبات غيرجاري: حاصل تقسيم مجمو  مطالبنننننات غيرجننننناري اعم از ريالی و ارزی به مجمو   -13»

 «مطالبات اعم از ريالی و ارزی؛

 (:1( به شرپ زير به ماده )15( و )14های )بندشدن اضافه  ✓

غيرجاری ريالی به مجمو  مطالبات    نسننننبت مطالبات غيرجاری ريالی: حاصننننل تقسننننيم مجمو  مطالبات -14»

 «ريالی؛

اعم از ريالی و ارزی    نسننبت مطالبات غيرجاری خالص: حاصننل تقسننيم مجمو  خالص مطالبات غيرجاری -15»

 «)پس از کسر وخاير مطالبات( به مجمو  مطالبات اعم از ريالی و ارزی؛

 ( به شرپ زير: 5اصلاپ ماده ) ✓

مؤسسه اعتباري موظف است پيش از اعطاي هرگونه اعتبننار نسننبت بننه اسننتعلام گزارش اعتباري از    -5  ماده»

ميليارد ریال، علاوه بر سخو گزارش    1،000اعتبارات باسی    هاي اعتبارسننننننجي اقننننندام نمايننننند. در موردشرکت

( ماده  21بندي اعتباري، موضو  بند )های اعتبارسنجی، سخو رتبه اعتباری از مؤسسات رتبهاعتبناري از شرکت

 ، الزامی است.«1384( قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی ايران مصور سال 1)

 :به شرپ زير ای به آنبصرهو الحاق ت (11اصلاپ ماده ) ✓

مؤسسه اعتباري موظف است نسنننبت مطالبنننات غيرجننناري، نسنننبت مطالبنننات غيرجننناري ريالی و   -11ماده  »

نسبت مطالبات غيرجاری خالص را در هر ماه به انضمام متوسط سه ماهه نسننبت مطالبننات غيرجنناري و نسننبت 

 . ريالی، در پايان هر فصل بنه باننک مرکنزي گزارش نمايد مطالبنات غيرجناري
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درصد و متوسط سه ماهه نسنننبت    8که متوسط سه ماهه نسنننبت مطالبنننات غيرجننناري بيش از  در صورتی -تبصره

 درصد باشد، مؤسسه اعتباري موظف است، علل وقو  آن و برنامه خود 5مطالبنننننات غيرجننننناري ريالی بيش از  

 های مزبور را به بانک مرکزی ارايه نمايد.« جهت کاهش نسبت

در مؤسننسننات   »حداقل الزامات مديريت ريسننک اعتباری اصننلاحیايفاد نسننخه  ن، ضننمگفتهبا عنايت به مراتر پيش

مورخ   149153/96بخشننننامه شنننماره    مفاد  با لحاظدسنننتور فرمايند مراتر به قيد تسنننريس و   ت، مقتضنننی اسننن«اعتباری

 .غ گرددلامؤسسه اعتباری غيربانکی، اب /ارکان ويربط و واحدهای مربوط در آن بانک به 16/05/1396

 

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 تعالی«  »بسمه 

 

 «مديريت ريسک اعتباري در مؤسسات اعتباري  حداقل الزامات»

 

ربنا  ( »قنانون عملينات بنانکي بندون2( مناده )2( »قنانون پولي و بنانکي کشنننننور«، بنند )11در اجراي بنند )ر( مناده )

( ماده  2تبصره ) و  هيأت محترم وزيران  29/3/1398« مصور جلسه مورخ  نامه نظام سنجش اعتبارآيين»)بهره(«، مفاد  

سنتاد هماهنگي مبارزه با مفاسند    28/12/1397مورخ   نامه پيشنگيري از انباشنت مطالبات غيرجاري« مصنور»آيين  (48)

به ايجاد و ، به منظور تسنهيل گردش مؤثر و کارآمد وجوه و اعتبارات اعطايي توسنط مؤسنسنه اعتباري جهت نيل اقتصنادي

« که از اين مؤسنسنات اعتباري  در  مديريت ريسنک اعتباريحداقل الزامات  ، »شنبکه بانکي کشنورحفظ ثبات و سنلامت مالي  

 گردد.تدوين مي « ناميده مي شود، به شرپ زيرالزاماتبه اختصار»پس 

 روند:کار ميبه ارايه شده در معاني مشروپ زيرعبارات  در اين الزامات 1 ماده

 ايران؛ اسلامي جمهوري مرکزي بانک :مرکزي بانک 1-1

بانک يا مؤسنسنه اعتباري غيربانکي که به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزي تأسنيس شنده   :اعتباري  مؤسنسنه 1-2

 و تحت نظارت آن بانک قرار دارد؛

نامه نظام سننجش آيين»  : اصنطلاحات موضنو يو شنرکت اعتبار سننج  ي، گزارش اعتباريت اعتباري، اهلياز اعتباريامت 3-1

 ؛هيأت محترم وزيران 4/4/1398هن مورخ 55296/ت39151نامه شماره موضو  تصوير «اعتبار

 اتتعهد  ، ايجادتسنهيلات  وجوه توسنط مؤسنسنه اعتباري در قالر اعطايتعهد به پرداخت    ايهر نو  پرداخت    اعتبار: 4-1

 موکور. وهبازپرداخت وجوي به تعهد  قبالدر ، به مشتري مواردساير  و

وي، بازپرداخت    اقتصادي  هايفعاليت و  وضعيت مالي مشتري  تیيير در به دسيلي نظير  اعتباري که  دار:اعتبار مشکل 5-1

 .به تأخير افتاده يا احتمال نکول آن وجود دارد آن

عدم    نظير، توسننط مشننتري به دسيلي  اعتبارتمام يا قسننمتي از تعهدات ناشنني از دريافت   عدم ايفاي به موقس  کول:ن 1-6

 توانايي مالي.  عدم و تمايل

 .بازپرداخت اعتبار درنکول مشتري  از حاصلاحتمال وقو  زيان  ريسک اعتباري: 1-7

 و  ياقتصناد يهابخشمشنتريان،    نظير  هاييدر حوزه  اعتبار  ريسنک اعتباري ناشني از تمرکز  :اعتباري  ريسنک تمرکز 1-8

 يي.ايجیراف مناطق

 اعتباري. گري ريسکگيري، پايش، کنترل و گزارشاندازه شناسايي، فرآيند مديريت ريسک اعتباري: 9-1

 تعيين امتياز اعتباري اشخاص با استفاده از الگوهاي کمي و کيفي. فرآيند اعتبارسنجي:  10-1

بندي اعتباري با اسننتفاده از اطلاعات کمي و کيفي و بر اسننت که توسننط مؤسننسننات رتبه شنناخصنني  رتبه اعتباري: 11-1

 شود.، به منظور تعيين احتمال ايفاي به موقس تعهدات اشخاص محاسبه ميروش مشخصاساس يک 

 ليتبيانگر امتياز حاصنل از ارزيابي اهبندي اعتباري داخلي که  شناخص حاصنل از سنيسنتم رتبه  رتبه اعتباري داخلي: 12-1

 باشد.اعتباري مشتري مي

حاصل تقسيم مجمو  مطالبننات غيرجنناري اعم از ريالی و ارزی به مجمو  مطالبات اعم    :غيرجارينسبت مطالبات   13-1

 59از ريالی و ارزی؛
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 60ريالی به مجمو  مطالبات ريالی؛ حاصل تقسيم مجمو  مطالبات غيرجاری نسبت مطالبات غيرجاری ريالی: 14-1

حاصننل تقسننيم مجمو  خالص مطالبات غيرجاری اعم از ريالی و ارزی )پس از    نسننبت مطالبات غيرجاری خالص: 15-1

 61.کسر وخاير مطالبات( به مجمو  مطالبات اعم از ريالی و ارزی

مؤسنسنه  ريسنک    جامسارزيابي  اعتباري و  در راسنتاي مديريت مؤثر ريسنک    موظف اسنتمديره مؤسنسنه اعتباري    هيأت 2 ماده

ايجاد  را با توجه به ماهيت، اندازه و پيچيدگي فعاليت مؤسنننسنننه اعتباري    چارچور مديريت ريسنننک اعتباري  اعتباري،

 باشد:چارچور موکور بايد حداقل شامل موارد زير   نمايد.

 مشي ريسک اعتباري؛و خط راهبرد 1-2

 عامل و ساير کارکنان مرتبط با امور اعتباري؛هاي هيأت مديره، هيأت ها و مسؤليتنقش 2-2

 سيستم اطلاعات مديريت و فرآيندهاي گزارشگري؛ 3-2

 فرآيند اعطا و مديريت اعتبار؛  4-2

 هاي ارزيابي اعتباري؛رويه 5-2

 ؛و کنترل ريسک اعتباري پايشگيري، ها براي شناسايي، پويرش، اندازهها و رويهنظام 6-2

 :را انجام دهدزير  حداقل اقدامات مديريت ريسک اعتباريبه منظور  موظف است عاملهيأت  3 ماده

 مصور هيأت مديره؛ فرآيند اعطا و مديريت اعتبار و هاي اعتباريسياستهاي عملياتي در چارچور ايجاد شيوه 1-3

 در چارچور ساختارسازماني مصور هيأت مديره؛واحد اجرايي مديريت ريسک اعتباري ايجاد  2-3

 متناسر با وضعيت اعتباري وي؛ اعتباريحدود و ارايه پيشنهاد مبني بر تیيير  اري مشتريوضعيت اعتببازبيني  3-3

  بحران؛ آزمون برنامه کردن ياتيعمل و اجرا 4-3

و حاوي اطلاعات کافي در خصنوص   صنحي به موقس،   گريسنيسنتم اطلاعات مديريت براي اطمينان از گزارشنايجاد   5-3

 .ريسک اعتباري

هاي اعتباري، سننيسننتم اطلاعات مديريت  ها و خط مشننيرويه  بر مبنايموظف اسننت  عامل مؤسننسننه اعتباري    هيأت 4 ماده

اسنت را به نحوي ايجاد نمايد که حداقل اطلاعات در    خطوط گزارشنگريشنامل سنيسنتم گزارشنگري که دربردارنده  

  در اسر  وقت به سطوپ مناسر مديريت و کميته ريسک گزارش شود:خصوص موارد زير، 

 هاي اعطاي اعتبار و حدود اعتباري؛انحرافات از رويه 1-4

 ترکير و کيفيت سبدهاي اعتباري؛ 2-4

 ريسک تمرکز اعتباري؛ 3-4

 مطالبات غيرجاري؛ 4-4

 ؛کيفيت و ارزش وثايق 5-4

هاي  مؤسسه اعتباري موظف است پيش از اعطاي هرگونه اعتبنننار نسنننبت بنننه اسنننتعلام گزارش اعتباري از شرکت 5 ماده

ميليارد ریال، علاوه بر سخو گزارش اعتبنننناري از    1،000اعتبارسنننننجي اقنننندام نماينننند. در مورد اعتبارات باسی  
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( قانون 1( ماده )21بندي اعتباري، موضنو  بند )های اعتبارسننجی، سخو رتبه اعتباری از مؤسنسنات رتبهشنرکت

 62.می است، الزا1384بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی ايران مصور سال 

  هااده را با توجه به سننننط  عمومي قيمتن ميدر ا  مقررحد   تواند در صننننورت لزوميم  يبانک مرکز  -تبصننننره

 د.يل نمايتعد

بندي  ، يک سنيسنتم رتبهاعتبار  اعطايبراي    نهايي  گيريتصنميممؤسنسنه اعتباري موظف اسنت به منظور ارزيابي و  6 ماده

سخو وثايق و تضننامين به نحوي که تأمين  ايجاد نمايد.  هاي خود پيچيدگي فعاليتمتناسننر با اندازه، ماهيت و   داخلي

 بندي داخلي باشد.کافي را براي تسهيلات و يا تعهدات ايجاد نمايد بايد متناسر با نتاي  حاصل از سيستم رتبه

کنترل و   نظير  مؤسنننسنننه اعتباري موظف اسنننت پس از پرداخت اعتبار و در راسنننتاي اداره امور اعتباري اقداماتي 7 ماده

به منظور کنترل و بازبيني اعتبار  پرونده اعتباري را انجام دهد.    روزرسننانيو به  نگهداريبازبيني اعتبار و حفظ، 

 موارد زير بايد توسط واحد کنترل و بازبيني انجام شود:حداقل 

 ؛مشتري امتيازحاصل از ارزيابي اهليت اعتباريبودن  روز حصول اطمينان از به 1-7

 ي؛اعتبار يهااسناد و تأييديهبررسي صحت و کامل بودن  2-7

 ؛هاآنو کفايت  وثايقيابي مجدد ارز حصول اطمينان از  3-7

 حصول اطمينان از مشخص بودن فرآيند تمليک وثايق؛ 4-7

 ؛هاطرپنظارت حضوري بر  قرارداد از طرق مختلف نظيرحصول اطمينان از مصرف اعتبارات در موضو   5-7

 اعتبارات؛بازپرداخت پايش نحوه  6-7

 دار؛پايش اعتبارات مشکل 7-7

دار  مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت واحد وصننول مطالبات را به منظور وصننول مطالبات و مديريت اعتبارات مشننکل 8 ماده

  د.واحد ارزيابي و اعطاي اعتبار باشاز  مستقلايجاد نمايد. اين واحد بايد 

ي از قبيل احتمال نکول مشنتري، تخمين زيان حادث شنده با  موظف اسنت با در نظر گرفتن موارد  مؤسنسنه اعتباري 9 ماده

  اقدام  اعتبارياندازه گيري ريسننک  و   شننناسننايي نسننبت به فرض نکول مشننتري و ميزان منابس در معرض نکول

 .نمايد

مورد رد زير را  هاي کاهش ريسننک از جمله موامؤسننسننه اعتباري موظف اسننت در کنترل ريسننک اعتباري، روش 10 ماده

 استفاده قرار دهد:

 سخو وثايق و تضامين؛ 1-10

 بيمه نمودن اعتبار؛ 2-10

 تهاتر مطالبات ناشي از اعطاي اعتبار با سپرده، اموال و اسناد مشتري مطابق با ضوابط ابلاغي بانک مرکزي؛ 3-10

ريالی و نسبت مطالبات    مؤسسه اعتباري موظف است نسنننبت مطالبنننات غيرجننناري، نسنننبت مطالبنننات غيرجننناري 11 ماده

غيرجاری خالص را در هر ماه به انضمام متوسط سه ماهه نسننننبت مطالبننننات غيرجنننناري و نسننننبت مطالبننننات  

 63. غيرجناري ريالی، در پايان هر فصل بنه باننک مرکنزي گزارش نمايد
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درصد و متوسط سه ماهه نسننبت   8غيرجنناري بيش از  که متوسط سه ماهه نسننبت مطالبننات  در صورتی -تبصره

درصد باشد، مؤسسه اعتباري موظف است، علل وقو  آن و برنامه خود  5مطالبننات غيرجنناري ريالی بيش از  

 64های مزبور را به بانک مرکزی ارايه نمايد.« جهت کاهش نسبت

( قانون پولي و بانکي کشننور، ماده  44اده )هاي مقرر در متخطي از احکام اين دسننتورالعمل موجر اعمال مجازات 12 ماده

 شود.ربط مي( قانون برنامه ششم توسعه کشور و ساير قوانين و مقررات وي14)

 شود. ضوابط اجرايي ناظر بر مفاد اين دستورالعمل توسط بانک مرکزي تدوين و به شبکه بانکي کشور ابلاغ مي 13 ماده

 

ماده و يک تبصره در پانزدهمين   13»حداقل الزامات مديريت ريسک اعتباري در مؤسسات اعتباري« که  مشتمل بر 

مورخ   بود،  29/3/1400جلسه  رسيده  تصوير  به  مرکزي  بانک  عامل  مورخ  مجددا   هيأت  جلسه  پنجمين  و  بيست  در 

تبصره به تصوير رسيد و از   2ماده و  13بر  هيأت عامل بانک مرکزي با الحاق يک تبصره به آن، مشتمل 31/05/1402

 باشداسجراب مي تاريخ ابلاغ سزم 
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; ابلاغ مصوبه کميسيون مقررات و نظارت موسسات اعتباری  1402/ 7/ 20  مورخ   172751/02شماره  مه  بخشنا - 16

)به انضمام يک نسخه از آخرين    انداز الحسنه پس های قرض کشی حسار بانک مرکزی درخصوص افزايش سقف جوايز قرعه 

 ارزي(   – انداز ريالي  الحسنه پس هاي قرض ويرايش دستورالعمل اعطاي جوايز به سپرده 

بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايران  هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ن ونزوئلا 

 با سلام؛ 

جوايز اعطايی به  موضننننو  ابلاغ سننننقف  28/10/1395مورخ   341832/95بخشنننننامه شننننماره  احتراما ، پيرو  

رسناند کميسنيون مقررات و نظارت مؤسنسنات اعتباری بانک مرکزی در  ، به اسنتحضنار میاندازالحسننه پسهای قرضسنپرده

های عمل اعطای جوايز به سنننپرده»دسنننتورال( 6( ماده )1تبصنننره )و به اسنننتناد اختيارات مقرر در   22/5/1402جلسنننه مورخ  

ابلاغی طی بخشنننامه شننماره    شننورای پول و اعتبار  27/2/1390جلسننه مورخ   مصننور  ريالی(«-انداز )ارزی الحسنننه پسقرض

گواران به مشنارکت  سنپردهو تشنويق بيشنتر با هدف ترغير  های پس از آن و و اصنلاحيه  17/3/1390مورخ    58881/90

 ، مقرر نمود:ها و مؤسسات اعتباری غيربانکیانداز بانکالحسنه پسدر تجهيز منابس قرض

 

کشنی )سنقف فردی(،  انداز به يک فرد در هر دوره قرعهالحسننه پسهای قرضحداکثر ميزان جوايز اعطايی به سنپرده»

 «.يابدمیاز يک ميليارد ریال به دو ميليارد و پانصد ميليون ریال افزايش 

 

الوکر، خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند مراتر با  گفته، ضنمن ايفاد اصنلاحيه دسنتورالعمل فوقبا عنايت به مراتر پيش

مؤسنننسنننه اعتباری  /ربط آن بانکبه تمامی واحدهای وی  16/5/1396مورخ    149153/96لحاظ مفاد بخشننننامه شنننماره  

  ه عمل آيدغيربانکی ابلاغ شده و بر حسن اجرای آن نيز نظارت دقيق ب
 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 تعالي«»بسمه 
 

 انداز )ريالي ن ارزي( الحسنه پسهاي قرضدستورالعمل اعطاي جوايز به سپرده

 ن تعاريف1ماده 

 تعاريف ويل محدود به اين دستورالعمل است.گستره 

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران.  :ي بانک مرکز •

بانک دولتي و غيردولتي و يا مؤسنننسنننه اعتباري غيربانکي که تحت عناوين موکور از بانک  اعتباري:  مؤسنننسنننه •

 مرکزي مجوز فعاليت دريافت داشته و تحت نظارت آن بانک قرار دارند.

تاريخي اسننت که توسننط مؤسننسننه اعتباري به عنوان آخرين فرصننت افتتاپ حسننار يا تکميل   مهلت:تاريخ آخرين  •

 شود.کشي اعلام ميموجودي براي شرکت در قرعه

 کشي دوره جاري. کشي دوره قبل و "آخرين مهلت" قرعهفاصله زماني بين "آخرين مهلت" قرعه  :کشيقرعهدوره   •

کشني بايد در حسنار سنپرده گوار وجود داشنته باشند و ميزان  کت در قرعهحداقل مبلیي که براي شنر  حداقل موجودي: •

 گردد.آن توسط مؤسسه اعتباري و عنداللزوم بانک مرکزي تعيين مي

 اين دستورالعمل. 14الحسنه موضو  ماده کشي جوايز قرضهيأت نظارت بر قرعه نظارت:  هيأت •

 انداز )ريالي ن ارزي(.الحسنه پسهاي قرضسپردهدستورالعمل اعطاي جوايز به دستورالعمل:   •

انداز، مؤسسات اعتباري منحصرا" بر اساس ضوابط مقرر  الحسنه پسهاي قرضبه منظور جور و تجهيز سپرده نننن 2ماده 

 انداز نمايند.الحسنه پسهاي قرضتوانند مبادرت به اعطاي جوايز به سپردهدر اين دستورالعمل، مي

 باشد.کشي ميانداز به صورت قرعهالحسنه پسطاي جوايز به صاحبان حسار قرضنحوه اع ن1تبصره 

 کشي توسط هر مؤسسه اعتباري، بايد در چارچور مفاد اين دستورالعمل تعيين شود.روش انجام قرعه ن2تبصره 

به طور هم انداز مؤسسات اعتباري با هماهنگي بانک مرکزي و الحسنه پسهاي قرضکشي حسارقرعه ننننن3تبصره 

 شود.هاي شهريور و مهر در کليه مؤسسات اعتباري انجام ميزمان و حداکثر مابين ماه

هاي  تواند براي اعطاي جوايز به صناحبان سنپردهحداکثر مبلیي که در هر دوره توسنط هر مؤسنسنه اعتباري مينننننن 3ماده 

 باشد.ر در همان دوره ميهاي موکو٪ متوسط حجم سپرده2انداز اختصاص يابد معادل الحسنه پسقرض

 آيد:کشي با استفاده از رابطه ويل بدست ميمبلم )بودجه( جوايز در هر قرعه ن1تبصره 

2  ٪* 
 هاي دوره تعداد ماه 

 هاي دوره * متوسط حجم سپرده ماه 
= مبلم )بودجه( جوايز براي هر  

 دوره 
12 

 

هاي موکور در انداز در هر دوره از تقسيم مجمو  مانده سپردهپسالحسنه  هاي قرضمتوسط حجم سپرده نننن2تبصره 

 آيد.هاي دوره بدست ميپايان هر ماه دوره به تعداد ماه

گردد. در چنانچه تاريخ آخرين مهلت، روز آخر ماه نباشد، مانده آن ماه در محاسبات دوره بعد منظور مي  ننن3صره تب

 متوالي منظور شود. هر صورت يک ماه نبايد در محاسبات دو دوره

بودجه جوايز قرعه کشنني قرض الحسنننه پس انداز بايد از محل درآمدهاي مؤسننسننه اعتباري)منافس    ننننننن  4تبصننره

 سهامداران(تأمين گردد. 
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را براي   3درصند از بودجه جوايز وکر شنده در ماده    10تواند حداکثر به ميزان  مؤسنسنه اعتباري در هر سنال مينننننن 4ماده 

الحسننننه، امور فرهنگي، مطالعاتي و تبليیاتي در جهت ارتقاب فرهنگ بانکداري اسنننلامي، امور  قرضتبليیات  

 المنفعه و پاداش کارکنان به شرپ ويل اختصاص دهد:عام

 انداز؛ الحسنه پس هاي قرض درصد براي هزينه تبليیات جهت جور و تجهيز سپرده   2حداکثر    - الف 

، بهداشنتي، ورزشني و ، آموزشني المنفعه به منظور مصنرف در امور فرهنگيعامدرصند جهت امور   5حداکثر   -ر

 با اولويت مناطق محروم کشور؛

 درصد براي پاداش کارکنان مؤسسه اعتباري. 3حداکثر   -   

در هر حال، ميزان پاداش پرداختي به هر يک از کارکنان موضو  بند ) ( اين ماده نبايد از متوسط   نننتبصره

 65.مستمر ماهيانه دريافتي وي در سال مالي گوشته بيشتر باشد حقوق و مزاياي

هاي واجد شرايط همان  اين دستورالعمل، به دارندگان حسار 9و  8جوايز مربوط به هر دوره با توجه به مفاد مواد   ن5ماده 

 گيرد.دوره تعلق مي

 گردد:انداز، به شرپ ويل تعيين ميپسالحسنه هاي قرضانوا  جوايز قابل اعطاب به سپرده ن6ماده 

 کمک هزينه خريد واحد مسکوني؛ -الف

 کمک هزينه سفر عمره، تمتس و عتبات عاليات؛ -ر

 کمک هزينه تحصيلي براي يک مقطس؛ - 

 صنايس دستي ساخت صنعتگران داخلي و يا کمک هزينه خريد آن؛ -ت

 خودرو ساخت داخل ياکمک هزينه خريد آن؛ -ث

 و پول نقد؛سکه طلا  -ح

 لوازم خانگي توليد داخل و يا کمک هزينه خريد آن. -چ

دو ميليارد و حداکثر ميزان هر يک از جوايز اعطامي اعم از نقدي و يا غيرنقدي به يک فرد در هر دوره    ننن1تبصره 

 گردد.ميهاي بعدي توسط بانک مرکزي تعيين اين ميزان در سال شود.تعيين مي 1پانصد ميليون ریال

انوا  جوايز پيش بيني شده در بندهاي ت، ث، ح و چ بايد از نظر مبلم، معين و از نظر نو ، مشخص و   ننن2تبصره 

اين دسننتورالعمل تعيين و به   3عين آن موجود بوده و قبل از اعلام رسننمي و انجام تبليیات با رعايت ماده  

  هيأت نظارت اعلام گردد.

انداز  الحسنه پسهاي قرضدرصد از تعداد صاحبان حسار  10ه ترتيبي انجام شود که حداقل توزيس جوايز بايد ب ننننن  7ماده 

 واجد شرايط را در بر گيرد.

انداز منوط به مفتوپ بودن حسننار و داشننتن حداقل الحسنننه پسهاي قرضکشنني جوايز حسننارشننرکت در قرعه ننننننن 8ماده 

نظر مبلم، کافي ولي از لحاظ مدت طي دوره  موجودي اسننننت. چنانچه قرعه به حسننننابي اصننننابت نمود که از  

کشني به حد تعيين شنده نرسنيده باشند اعطاي جايزه منوط به حصنول شنرايط از نظر مدت خواهد بود. در  قرعه

 
 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري 1402/ 22/5ج سه مورخ  مصوبه هفدهميناصلاح شده بر اسا   65
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روز متوالي در طي دوره يا از زمان    90ماه يا    3هر صنننورت شنننرط اعطاي جايزه، حفظ حداقل موجودي طي  

 جودي خواهد بود.آخرين مهلت افتتاپ حسار يا تکميل مو

کشي انداز در يک مؤسسه اعتباري در هر قرعهالحسنه پساعطاي بيش از يک جايزه به دارنده چند حسار قرضنن 9ماده 

گوار در يک مؤسنننسنننه اعتباري، فقط  هاي يک سنننپردهممنو  اسنننت. در صنننورت تعلق چند جايزه به حسنننار

 ترين جايزه به او تعلق خواهد گرفت.ارزنده

المکان يا متوفي بوده يا امکان دسنترسني به آنها يا در مورد آن گروه از برندگان جوايز غير نقدي که مجهول نننننن 10ماده 

هاي سزم وجود نداشنته باشند و يا به موقس براي دريافت جايزه خود مراجعه ننمايند،  وراث آنها پس از پيگيري

کشنني، نسننبت به فروش ريخ انجام قرعهمؤسننسننه اعتباري مجاز اسننت حداکثر ظرف مدت شننش ماه پس از تا

  جوايز غير نقدي اقدام و وجوه مربوطه را به حسار وينفس واريز نمايد.

هاي  هزينه جوايز در سنرفصنل جداگانه در دفاتر کل مؤسنسنه اعتباري تحت عنوان "حسنار هزينه جوايز سنپرده نننننن 11ماده 

 گردد.انداز" ثبت ميالحسنه پسقرض

هاي سزم، يک ماه قبل از زمان برگزاري مراسننم  موظف اسننت به منظور انجام هماهنگي  مؤسننسننه اعتبارينننننننن 12ماده

 کشي، کتبا" از اعضاي هيأت نظارت جهت حضور در جلسه مقدماتي دعوت به عمل آورند. قرعه

اي   کشي و تاييد هيأت نظارت، حداکثر ظرف هفت روز کاري نتمؤسسه اعتباري موظف است پس از انجام قرعه نن 13ماده 

را کتبا" به اطلا  هر يک از برندگان جوايز ارزنده رسننانيده و در خصننوص اسننامي سنناير برندگان، به نحو 

 رساني نمايد.مناسر اطلا 

 گردد:ترکير اعضاي هيأت نظارت به شرپ ويل تعيين مي ن14ماده

 (؛ن نمايندگان بانک مرکزي )يک نفر از حوزه نظارت و يک نفر از حوزه فناوري اطلاعات1

 ن نماينده دادستاني کل کشور؛2

ها( در خصوص مؤسسات ن نماينده وزارت امور اقتصادي و دارايي )اداره کل امور اقتصادي و دارايي در استان3

 اعتباري دولتي.

کشني حضنور مدير عامل يا يکي از اعضناب هيأت مديره مؤسنسنه اعتباري به عنوان ناظر در مراسنم قرعه  ننننننتبصنره

 الزامي است.

کشي و اعطاي  مؤسسه اعتباري موظف است به منظور آگاهي و جلر اعتماد عموم نسبت به صحت جريان قرعه ننن 15دهما

 هاي تبليیاتي را شفاف و بدون ابهام انجام دهد.هاي عمومي و يا ساير روشجوايز، تبليیات در رسانه

مربوطه را منتشر و بين کليه شعر توزيس نمايد. هاي اجرايي امور  مؤسنسنه اعتباري بايد مقررات و روش  ننننننتبصنره

هاي  اين دسنتورالعمل بايد در دفترچه 10و نيز مفاد ماده   8کشني موضنو  ماده  مقررات و روش انجام قرعه

 اندازدرح گردد.الحسنه پسحسار قرض
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ظرف مدت سنه بانک مرکزي موظف اسنت موضنو  سناماندهي تبليیات قرض الحسننه  درمؤسنسنات اعتباري را   نننننن 16ماده

 ماه پس از ابلاغ اين دستورالعمل تهيه و پس از تاميد رميس کل بانک مرکزي به مؤسسات اعتباري ابلاغ نمايد.

به   16/6/1395هزار و يکصند و بيسنت و سنومين جلسنه مورخ تبصنره در يک  12ماده و 16اين دسنتور العمل در  

وبه، کليه مصنوبات قبلي اين شنورا درخصنوص اعطاي جوايز تصنوير شنوراي پول و اعتبار رسنيد. از تاريخ ابلاغ اين مصن

 .گرددانداز، کان لم يکن تلقي ميالحسنه پسهاي قرضبه سپرده
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( »قانون شفافيت و نظارت بر  7; ابلاغ ضوابط اجرايی ماده ) 1402/ 7/ 25  مورخ   02/ 177923شماره     بخشنامه   - 17

 «های انتخاباتی در انتخابات مجلس شورای اسلامی تأمين مالی فعاليت 

بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايران  هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست مديران عامل محترم بانک

 ن ونزوئلا 

 با سلام؛

هاي انتخاباتي ( »قانون شنفافيت و نظارت بر تأمين مالي فعاليت7به اسنتناد ماده )  رسناند؛ه اسنتحضنار میاحتراما ، ب

، برداشت و هرگونه نقل ؛ »داوطلبان موظفند حسابي را جهت واريزو تبصره ويل آندر انتخابات مجلس شنوراي اسنلامي« 

هناي داراي مجوز از بناننك مركزي، تعيين ينا و انتقنال وجوه و مننابس نقندي مربوط بنه هزيننه هناي انتخنابناتي، نزد يكي از بناننك

 افتتاپ و هنگام ثبت نام و يا درخواسننت مجوز توسننط احزار، شننماره و مشننخصننات آن و گواهي بانك مربوطه را در اين

كننده اين حسننار مكلف اسننت در ضننمن برگزاري انتخابات و همچنين پس از آن اطلاعات  نك افتتاپخصننوص ارامه دهند. با

هاي ياد شنده را بنا به درخواسنت رسنمي وزارت كشنور و هيأت مركزي نظارت جهت اقدامات قانوني سزم  مربوط به حسنار

شنرايط سزم برای اجرای يکسنان و دقيق حکم   بر اين اسناس و به منظور تسنهيل و تمهيد  در اختيار اين مراجس قرار دهد«.

گردد. لوا مقتضننی قانونی ياد شننده در سننط  شننبکه بانکی کشننور، مجموعه الزامات و احکامی به شننرپ پيوسننت ابلاغ می

نام انتخابات دوازدهمين دوره مجلس شننننورای اسننننلامی از با عنايت به اهميت موضننننو  و آغاز ثبتدسننننتور فرمايند  اسننننت 

آن و شننننعر  ربط  واحدهای ويبه تمامي    26/7/1402مراتر حداکثر تا روز چهارشنننننبه مورخ  ،  3/8/1402یايت  ل  27/7/1402

 .بانک ابلاغ شده و بر حسن اجرای آن نظارت دقيق به عمل آيد

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي غني حميدرضا  

02-3215 3816 
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 تعالي بسمه
 
 

) - 1 ماده استناد ماده  فعاليت "(  ۷به  مالی  تأمين  بر  انتخابات مجلس شورای  قانون شفافيت و نظارت  در  انتخاباتی  های 

وزارت کشور در اين خصوص    19/7/1402مورخ   147268و همچنين مکاتبات منتهی به نامه شماره    "اسلامی

منابس نقدی    و  جهت واريز، برداشت و هرگونه نقل و انتقال وجوه مبنی بر اين که داوطلبان موظفند حسابی را  

عيين يا افتتاپ نمايند، بانک  های دارای مجوز از بانک مرکزی تنزد يکی از بانک   های انتخاباتیمربوط به هزينه 

عامل موظف است نسبت به فراهم نمودن تمهيدات و مقدمات سزم برای اجرای تکليف مقرر در قانون موکور در  

   کليه شعر خود اقدام نمايد. 

های سپرده مشتمل بر  حسار سپرده قابل اختصاص برای مقاصد موضو  اين ضوابط صرفا  يکی از انوا  حسار  - 2 ماده

 مدت عادی خواهد بود.  گواری کوتاه انداز و سرمايه الحسنه پسجاری، قرض الحسنه قرض 

در زمان تعيين آن به  بايد موکور سپرده حسار  انده موجود داوطلر، م   سپرده هایدر صورت تعيين يکی از حسار - 3 ماده

انتخاباتی  صفر شود و يا داوطلر متعهد گردد مانده آن صرفا  برای مقاصد  مشمول اين ضوابط    سپرده  عنوان حسار

 مصرف خواهد شد. 

نسبت  بنا به نظر داوطلر،  ،  بانک مرکزیبر اساس الزامات ابلاغی  داوطلر  پس از احراز هويت    بايد  بانک عامل - 4 ماده

های سپرده وی به  يا اختصاص يکی از حسار به نام داوطلر  غيرتجاری  جديد  سپرده  حسار  يک فقره  به افتتاپ  

   کند.  اقدامعنوان حسار سپرده موضو  اين ضوابط 

هنگام   - 5 ماده در  است  موظف  عامل  فقره  افتتاپ  بانک  داوطلر  به  جديد  سپرده  حسار  يک  از  نام  يکی  اختصاص  يا 

آن توسط   هایهای سپرده وی به عنوان حسار سپرده موضو  اين ضوابط، فرم پيوست را که تمام قسمت حسار

داوطلر تکميل و به امضاب و اثر انگشت وی رسيده، حداقل در دو نسخه تنظيم و يک نسخه را در اختيار داوطلر  

 قرار داده و ساير نسخ آن را بايگانی نمايد.  

مربوط - 6 ماده ابلاغی  ضوابط  مطابق  نشده  تکليف  تعيين  غيرجاری  بدهی  داشتن  صورت  ممنوعيت  در  يا  و  و  ها 

افتتاپ حسار ی مربوط به افتتاپ حسار سپرده از جمله موارد مقرر در قانون صدور چک،  ی قانونها محروميت

به    ویمفتوحه  سپرده  های  ممنو  بوده و داوطلر صرفا  مجاز به معرفی يکی از حساربرای داوطلر  جديد  سپرده  

 باشد.  می ضوابط موضو  اين سپرده عنوان حسار 

ديد برای داوطلر به دليل داشتن تعداد حسار سپرده بيشتر از حدود  در صورت عدم امکان افتتاپ حسار سپرده ج - 7 ماده

.  پوير استمجاز تعيين شده توسط بانک مرکزی، افتتاپ حسار سپرده جديد توسط بانک عامل برای داوطلر امکان 

امکان شرکت    عدم  در صورتهای سپرده داوطلر  يا يکی ديگر از حسارکه حسار سپرده موکور  آن   رشروط بم

 . بسته شود( ۱۱) مهلت مقرر در ماده انتخابات بنا به هر دليل يا پس از   وی در

های سپرده  بانک عامل مکلف است پس از افتتاپ حسار سپرده جديد برای داوطلر يا اختصاص يکی از حسار - 8 ماده

وی به عنوان حسار سپرده موضو  اين ضوابط، گواهی تکميل شده مطابق فرم پيوست اين ضوابط را برای ستاد  

 تخابات کشور صادر نمايد. ان

مربوط به حسار    نقل و انتقال وجوههر گونه    و  های واريز، برداشتاطلاعات تراکنش   مکلف است  عامل  نکبا - 9 ماده

اينسپرده   سامانه   ضوابط  موضو   در  استناد  قابل  نحو  به  را  مربوط  مالی  اسناد  انضمام  و  به  اطلاعاتی  های 

 . نمايد  و نگهداری  افزاری خود ثبتنرم 
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های يادشده  اطلاعات مربوط به حسار  ،مکلف است در ضمن برگزاری انتخابات و همچنين پس از آن  عامل  نکبا - 10 ماده

 .قرار دهد هاآن  در اختياريا شخص داوطلر را بنا به درخواست رسمی وزارت کشور و هيأت مرکزی نظارت  

 باشد. می آن قابل استناد لام نتاي  تا دو ماه پس از پايان تمامی مراحل انتخابات و اعتاريخ ابلاغ اين ضوابط از  - 11 ماده

ساير قوانين و  هاي انتظامي و يا  حسر مورد مشمول مجازات بانک عامل  در صورت تخلف از مفاد اين ضوابط،    - 12 ماده

و  گردد. در هر صورت مسموليت عدم رعايت يا تخطي از مقررات اين ضوابط با هيأت مديره  مي مقررات مربوط  

 عامل است.  بانکهيأت عامل 
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 فرم پيوست شماره يک 

 ستاد انتخابات کشور

های  فعاليتمين مالی  أانون شننفافيت و نظارت بر ت»ق  7شننود به اسننتناد ماده  با احترام، بدين وسننيله گواهی می

مجلس شنورای اسنلامی، آقای/خانم .....با    1398مصنور سنال  «انتخاباتی در انتخابات مجلس شنورای اسنلامی

در روز ......مورخ ....... به شنننعبه ......مراجعه نموده و به منظور شنننماره ملی.... داوطلر انتخابات موکور،  

حسنننننار ،  هنای انتخنابناتیی مربوط بنه هزيننهمننابس نقند  و  واريز، برداشنننننت و هرگوننه نقنل و انتقنال وجوه

به عنوان حسنار موضنو  ماده  به شنماره ..... را نزد بانک .... شنعبه ....  ...........  )نو  حسنار( غيرتجاری

 است.  تعيين/افتتاپ نموده( قانون موکور ۷)

راکنش حسنار موکور  صندراسشناره، اين بانک اطلاعات مربوط به گردش يا تقانونی ضنمنا  به موجر تبصنره ماده  

را از تناريخ ثبنت ننام داوطلنر تنا دو مناه پس از پناينان انتخنابنات در اختينار وزارت کشنننننور و هينأت مرکزی نظنارت 

های  وجوه اين حسار را صرفا  جهت پرداخت هزينههمچنين داوطلر به شرپ ويل متعهد گرديد،  قرار خواهد داد.  

 .انتخاباتی مصرف نمايد

مهر و امضننناب رميس                                                                                                                             

 .....  شعبه شماره

 

 

 

  حسننار غيرتجارینمايندگی مجلس شننورای اسننلامی و دارنده  با شننماره ملی.... داوطلر انتخابات    ....اينجانر

هنای انتخنابناتی در انتخنابنات  مين منالی فعنالينتأانون شنننننفنافينت و نظنارت بر تنقن»مفناد    از  آگناهیالنوکر، ضنننننمن  فوق

صنلاپ و تجويز اختيار به بانک عامل در ارامه اطلاعات حسنار مزبور به مراجس وی و «مجلس شنورای اسنلامی

وجوه اين حسنننار سنننپرده گردد  متعهد می  ،التزام به رعايت احکام و تکاليف مقرر در قوانين و مقررات مربوط

وضنو  های انتخاباتی مصنرف گردد. ضنمنا  اين حسنار سنپرده تنها حسنار سنپرده مصنرفا  جهت پرداخت هزينه

 های انتخاباتی در انتخابات مجلس شنننورای اسنننلامیمين مالی فعاليتأانون شنننفافيت و نظارت بر تق(    7)ماده  

داشنتن تعداد حسنار سنپرده بيشنتر از حدود مجاز  گردد در صنورت باشند. همچنين متعهد میمیمتعلق به اينجانر  

يا  موضنو  اين ضنوابطحسنار سنپرده  سنتن  پس از پايان انتخابات، نسنبت به ب  ،تعيين شنده توسنط بانک مرکزی

 های سپرده خود اقدام نمايم. يکی ديگر از حسار

 

و                                                                                                                                         نننننننننام 
 خانودگی:نام

 امضاب:                                                                                                                                      
 اثرانگشت:                                                                                                                                       

 شماره تأييديه گواهی صادره .......
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 ه«الحسن های قرض ابلاغ »اساسنامه نمونه بانک ؛  1402/ 8/ 17  مورخ   02/ 200198شماره     بخشنامه   - 18

 الحسنه قرضهاي مديران عامل محترم بانک

 با سلام؛  

 

( قانون پولی و بانکی کشور، هر گونه تیيير در اساسنامه  30گونه که مستحضرند؛ وفق بند )هن( ماده )احتراما ، همان

های  بر همين اسنناس و با توجه به مختصننات و ماهيت خاص بانکها بايد به تصننوير شننورای پول و اعتبار برسنند.  بانک

ها به منظور تسنهيل و تسنريس در روند تصنوير اسناسننامه  انکالحسننه و ضنرورت تدوين اسناسننامه نمونه خاص آن بقرض

الحسننه در دسنتور کار بانک های قرضهای ياد شنده در شنورای پول و اعتبار، تدوين اسناسننامه نمونه مختص بانکبانک

جلسننه در يکهزار و سننيصنند و شننصننت و نهمين مرکزی قرار گرفت و نهايتا  مراتر پس از سننير تشننريفات اداری مربوط  

 شورای محترم پول و اعتبار مطرپ و مورد تصوير قرار گرفت. 9/8/1402ورخ م

به شنرپ پيوسنت، خواهشنمند اسنت دسنتور   الحسننه« های قرض ای از »اسناسننامه نمونه بانک ضنمن ايفاد نسنخه   لوا

، سنننهامداران و بازرس آن بانک، اقدامات سزم براي برگزاري مجمس عمومي ضنننمن ابلاغ مراتر به هيأت مديره  فرمايند،

العاده و اعمال تیييرات و اصنلاحات سزم در اسناسننامه آن بانک مطابق با اسناسننامه نمونه ابلاغي ظرف مهلت مقرر،  فوق

  .معمول شود

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 مطالعات و مقررات بانکي اداره 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 )سهامی عام( الحسنه  هاي قرض اساسنامه نمونه بانک 

 تعالي بسمه 

 بانک مشخصات، موضو  و مدت فعاليت  :بخش اول
 

 بانک  نام

ي تأسنيس اجازه]قانون    .................  .............. که به اسنتناد  بانک قرض الحسننه  از  سنتا  عبارت بانک  نام  نننننن1  ماده

قانون تنظيم بازار غيرمتشننکل  قانون اسنناسنني/  44هاي کلي اصننل هاي غيردولتي/ قانون اجراي سننياسننتبانک

 تأسننيس شننده/ به بانک غيردولتي تبديل شننده/ به]  و با مجوز شننوراي پول و اعتبار در مورخ ........... پولي[

 شود.مي ناميده بانک پس اين و از [يافته ببانک ارتقا

 

   بانک نو 

 نو  بانک سهامي عام است. ن2ماده  

 

 موضو  فعاليت بانک 

ربط، مقررات  سنناير قوانين وي بانک در چارچور قانون پولي و بانکي کشننور، قانون عمليات بانکي بدون ربا و  ننننننن3  ماده

مصوبات شوراي پول و اعتبار و دستورات بانک مرکزي جمهوري اسلامي ناظر بر عمليات مجاز بانکي و ساير  

 اشد:بهاي ويل ميايران و با اخو مجوزهاي سزم، مجاز به انجام فعاليت

 ؛عقد قرض الحسنه )پس انداز و جاري(ريالي و ارزي در قالر  قبول سپرده -1-3

  الحسنه؛صرفا  در قالر عقد قرض ريالي و ارزيتسهيلات اعطاي   -2-3

 قانون صدور چک؛ ارايه چک و خدمات مرتبط با آن طبق -3-3

 ارايه انوا  ابزارهاي پرداخت؛ -4-3

 ؛و ارزي انتقال وجوه رياليدريافت، پرداخت، نقل و  -5-3

 آوري وجوه، انوا  قبوض خدمات شهري، ودايس و ...؛انجام امور نمايندگي به منظور جمس -6-3

هاي ريالي و ارزي در چارچور حدود فردي و جمعي ابلاغي توسننننط بانک مرکزي  نامهصنننندور ضننننمانت  -7-3

 جمهوري اسلامي ايران؛

 الکترونيکي؛هاي ارايه خدمات بانکي الکترونيکي از جمله صدور انوا  کارت -8-3

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛مربوط ابلاغی توسط انجام عمليات بين بانکي در چارچور ضوابط  -9-3

 

 مشتريان؛قبول و نگهداري اشياب گرانبها، اسناد و اوراق بهادار و اجاره صندوق امانات به  -10-3

 ؛هاي ارزيصدورحواله انجام عمليات ارزي نظير خريد و فروش ارز، انتقال ارز و -11-3

 شده؛خدمات مربوط به وجوه اداره -12-3

 داخل کشور؛ الحسنه دربر مبناي عقد قرضريالي  مالي اسلامي انتشار يا عرضه اوراق -13-3

اي و پشنتيباني و سنهولت در انجام عمليات بانکي رفهها با هدف حفظ اسنرار حمشنارکت حقوقي در شنرکت  -14-3

آوري اطلاعات، در چارچور ضنوابط مربوط و سخو مجوز از بانک مرکزي  اعتبارسننجي و شنرکت فن نظير شنرکت

 جمهوري اسلامي ايران؛

 انجام سفارشات مستمر مشتريان )دستور پرداخت مستمر(؛ -15-3

 ها به مشتريان؛ گواري، مديريت دارايي هاي خدمات مالي، سرمايه زمينه اي در  ارايه خدمات مشاوره   - 3- 16
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 انجام وظايف قيمومت، وصايت، وکالت و نمايندگي مشتريان طبق قوانين و مقررات مربوطه؛   - 17-3

 ؛گواري در اوراق مالي اسلامي در چارچور ضوابط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايرانسرمايه -18-3

 جمهوري اسلامي ايران؛ حسر ضرورت در چارچور ضوابط بانک مرکزي اموال خريد و فروش -19-3

 ها و موسسات بيمه؛هاي بانک نزد شرکتاي براي داراييايجاد هرگونه پوشش بيمه -20-3

 هاي داخل و خارح؛ايجاد رابطه کارگزاري با بانکحفظ، برقراري و  -21-3

 ؛فروش تمبر مالياتي و سفته -22-3

 .بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران انجام ساير عمليات قانوني پس از اخو تأييديه -23-3

 مدت فعاليت بانک 

بانک  شنرو  فعاليت بانک، از تاريخ صندور مجوز فعاليت توسنط بانک از تاريخ ثبت، نامحدود خواهد بود. مدت نننننن4  ماده

 مرکزي جمهوري اسلامي ايران است.

 بانک  اصلي مرکز و تابعيت

  . ............. ....  استان  در  ........... ... شهر  در  بانک  اصلي  مرکز و است  [خارجي…….. ]ايراني/  بانک  تابعيت ننننن5  ماده

 قبليتأميد   ومديره  هيأت  تصننوير  مسننتلزم  موکور  شننهر  درمرکز اصننلي بانک  نشنناني  تیيير  هرگونه اسننت. واقس

 است.جمهوري اسلامي ايران  مرکزي بانک

 سهم و سرمايه دوم: بخش

 

   سهام  تعداد و  سرمايه ميزان

  که است( ریال  ......................................   حروف( )به)  ریال  ......................   عدد(  )به  مبلم  بانک  سرمايه نن6  ماده

 است. گرديده پرداخت تماما   و شده تقسيم بانام ريالي هزاريک عادي سهم .......................... تعداد به

 

 سقف مجاز تملک سهام بانک 

قانون اصنلاپ   1با ماده  مطابق  هر شنخص    يبرا  ميرمسنتقيو غ  ميسنقف مجاز تملک سنهام بانک به صنورت مسنتق - 7ماده  

 و ضوابط و مقررات مربوط است. 1397مصور سال  يقانون اساس 44اصل  يکل يهااستيس يقانون اجرا

 سهم  ورقه

مديره و مديرعامل  يس هيأتنننامضاي ري  به و بوده  رنننترتي  شماره  داراي  و چاپي  متحدالشکل،،  بانک  سهام  اوراق  نننن8ماده  

 شود:مي وکر زير نکات سهم ورقه در .گرددمي بانک مهر به ممهور اوراق اين سد.رمي بانک

 ها؛شماره ثبت آن نزد مرجس ثبت شرکت شناسه ملي/نام بانک و  -1

 شماره ثبت اوراق نزد سازمان بورس و اوراق بهادار؛ -2

 شده؛مبلم سرمايه ثبت -3

 نو  سهم؛ -4

 مبلم اسمي سهم به عدد و حروف؛ -5

 تعداد سهامي که هر ورقه نماينده آن است؛ -6

 دارنده سهم.)در مورد اتبا  خارجي( نام و شماره ملي/ شناسه ملي/ شماره اختصاصي  -7

 

 انتقال سهام 

هاي ثبت شده نزد سازمان بورس و اوراق بهادار  نقل و انتقال سهام بانک، تا زماني که نام بانک از فهرست شرکت  ن9  ماده

 باشد.پوير ميبهادار و يا فرابورس ايران امکانخارح نشده باشد، منحصرا  از طريق شرکت بورس اوراق 
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دهنده يا وکيل يا نماينده قانوني او بايد ثبت انتقال را  انتقال سهام بايد در دفتر ثبت سهام بانک به ثبت برسد. انتقال ن10  ماده

از انتقال سنهام، گيرنده نيز از نظر اجراي تعهدات ناشني در دفتر مزبور امضناب نمايد. هويت کامل و نشناني انتقال

 به  مربوط  تشريفاتگيرنده يا وکيل يا نماينده قانوني او برسد.  بايد در دفتر ثبت سهام قيد شده و به امضاي انتقال

 تهرانشنرکت بورس اوراق بهادار    در  معاملات  از  که  گيرندهانتقال نشناني  تیيير  و ثبت وبانک   سنهام  انتقال ثبت

شننرکت بورس اوراق بهادار تهران و يا فرابورس ايران    مقررات، با رعايت  شننودمي ناشننيو يا فرابورس ايران  

 بود. خواهد

مطابق با اسنناسنننامه شننود، جز در موارد قهري   اين 7ماده  حدود مقرر در  سننهام که منت  به نقض  ثبت انتقال  ننننننن11  ماده

 ثبت سهام بانک ممنو  است. ، در دفاترجمهوری اسلامی ايرانضوابط ابلاغي بانک مرکزي 

 عمومي  مجامس  تصننميمات و  اسنناسنننامه  اين  مقررات  قبول  متضننمن  بانک،  سننهام  از  بخش هر  تحصننيل  يا  تملک ننننننن12  ماده

 است. سهامداران

 

 سهام  بودنجزيه ت قابل غير

 يک به  بانک  برابر  دراساسنامه,    7بايد در چارچور ماده    سهام  مشا   مالکين است.تجزيه    غيرقابل  بانک  سهام ننننن13ماده  

 بدهند. نمايندگي شخص

 

 ايالزامات سرمايه 

نويسنان و سناير سنهامداران بانک نبايد به طور مسنتقيم يا غيرمسنتقيم از محل تسنهيلات آورده مؤسنسنين، پويره نننننن14ماده  

هاي  هاي اعتبار يا صننندوقاعتباري اعم از دولتي يا غيردولتي، تعاوني ها و سنناير مؤسننسنناتبانکدريافتي از  

 الحسنه تأمين شده باشد.قرض

 

 بانک سرمايه تیييرات سوم: بخش

 

سيحه قانوني اصنلاپ قسنمتي از قانون   مفاد  جمله  از  مربوطه  مقررات و قوانين  رعايت  با بانکه  سنرماي  تیييرات نننننن15ماده  

  بهادار  اوراق  عموميه  عرض  و  ثبت  دستورالعمل  بهادار،  اوراق  بازار  قانونقانون پولي و بانکي کشور،    ،تجارت

 مصوباتمورد نياز براي تأسيس و فعاليت بانک بر اساس    سرمايه  حداقل  رعايت و  بورس  عالي  شوراي  مصور

 گيرد.، انجام مياعتبار و پول شوراي

مديره بانک مکلف است بيشتر شود، هيأتبانک  شدهمجمو  سرمايه ثبتدرصد   50هرگاه زيان انباشته بانک از   ننن16ماده  

گيري  العاده صناحبان سنهام را دعوت کند تا در خصنوص انحلال يا بقاي بانک تصنميمفوق عموميبلافاصنله مجمس  

 نمايند. هرگاه مجمس مزبور رسي به انحلال ندهد، مجمس بايد در خصوص يکي از موارد ويل اتخاو تصميم نمايد:

 هاي وارده؛افزايش سرمايه حداقل به ميزان زيان -1

که سنرمايه فعلي کمتر از حداقل سنرمايه مورد نياز  مشنروط بر آنکاهش سنرمايه به ميزان سنرمايه موجود  -2

 نباشد. - صلاپتعيين شده توسط مراجس وي -براي تأسيس و فعاليت بانک 

 سرمايه   کاهش

 کاهش اختياري سرمايه بانک ممنو  است. ن17  ماده

تعيين شنده   -تر از حداقل سنرمايه مورد نياز براي تأسنيس و فعاليت بانک نبايد پايين  حقوق صناحبان سنهام بانک نننننن18  ماده

هاي وارده از حداقل سننرمايه  بر اثر زيان حقوق صنناحبان سننهام بانکچه  باشنند. چنان  -صننلاپ توسننط مراجس وي
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ا در خصننوص العاده را دعوت نمايد تمديره موظف اسننت بلافاصننله مجمس عمومي فوقموکور کمتر شننود، هيأت

 يکي از موارد ويل اتخاو تصميم شود:

 قانون پولي و بانکي کشور؛ 33نامه موضو  بند ر ماده تکميل سرمايه بر اساس آيين -1

جمهوري اسنلامي    مرکزيتداوم فعاليت در قالر يکي ديگر از انوا  مؤسنسنات اعتباري تحت نظارت بانک  -2

 دارد؛ ايران که تأسيس و فعاليت آن به سرمايه کمتري نياز

 تسليم تقاضاي انحلال به بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران.  -3

 

 سرمايه   افزايش

چارچور قوانين و مقررات مربوط و پس از اخو مصنوبه شنوراي   در  از طريق صندور سنهام جديدبانک    سنرمايه نننننن19ماده  

 است: پويرامکان زير طرق از يکي به جديد سهام اسمي مبلمه تأدي باشد.مي افزايش قابلپول و اعتبار، 

 ؛سهام اسمي مبلم نقدي پرداخت -1

 ؛جديد سهام به بانک از اشخاصه شدحال نقدي مطالبات تبديل -2

 ؛بانکه سرماي به جديد سهام ارزش اضافه از حاصل عوايد يا اندوختهيا  نشدهتقسيمانتقال سود  -3

 .سهام به بانک تبديل اوراق مالي اسلامي -4

 انتقال اندوخته قانوني به سرمايه ممنو  است.  نتبصره

فروش سنهام جديد و العاده در صنورت موافقت با افزايش سنرمايه بانک، شنرايط مربوط به  مجمس عمومي فوق ننننننن20  ماده

 نمايد.مديره واگوار ميتأديه قيمت آن را تعيين کرده يا اختيار تعيين آن را به هيأت

ظرف مدت معيني  15مقرر در ماده  مديره اجازه دهد با رعايت ترتيبات  تواند به هيأتالعاده ميمجمس عمومي فوق نن21  ماده

  مبلیي معين، افزايش دهد. که نبايد از دو سال تجاوز کند، سرمايه بانک را تا

اشخاص   شدهحال  نقدي  مطالبات تبديل  طريق  از  را  بانک  سرمايه  افزايش  العاده،فوق  عمومي مجمس  که صورتي  در ن22  ماده

  باشد.مي اشخاص موکور از يک هر موافقت اعلام به موکول جديد سهام اسمي مبلم تأديه برساند، تصوير به

به   شندهحال نقدي  مطالبات  ،اشنخاص به خريد سنهام جديد از محل مطالبات آنان  تمايل  عدم  صنورت  در  نننننن1 تبصنره

 شود.مي پرداختاشخاص موکور 

مطالبات نقدي سنهامداران بابت سنود، با تصنوير يا اجراي افزايش سنرمايه از اين محل، پس از پايان   نننننن2 تبصنره

،  قانوني اصننلاپ قسننمتي از قانون تجارت سيحه   240مهلت اسننتفاده از حق تقدم و با رعايت مفاد ماده  

 گردد.شده تلقي گرديده و در صورت مطالبه سهامداران پرداخت ميحال

 

 جديد  سهام خريد در تقدم حق

  مالک  که سننهامي نسننبت به  جديد سننهام  خريد  در  بانک  سننهام  صنناحبان  سننرمايه،  افزايش تصننوير صننورت  در ننننننن23  ماده

مديره  هيأت  پيشننننهاد به  بنا  تقدم، حق  اعمال  مهلت  اسنننت.  انتقال و نقل قابل  حق  اين  دارند.  تقدم حق  باشنننند،مي

 نخواهد  روز  60  از  کمتر و  شنده  شنرو   گردد،مي  تعيين نويسنيپويره  براي  که  روزي  از  مهلت  اين شنود.مي  تعيين

در ضنوابط و مقررات موضنوعه باشنند، حق خريد سنهام اشنخاصني که داراي سنهامي بيش از حدود مقرر    .بود

 جديد به واسطه حق تقدم ايجاد شده را ندارند. 

سننرمايه از طريق فروش سننهام جديد با   مرکزي جمهوری اسننلامی ايران به افزايشدر صننورت تشننخيص بانک   -24ماده   

مرکزي  العاده بايد در مدت زمان تعيين شنده توسنط بانک سنلر حق تقدم صناحبان سنهام فعلي, مجمس عمومي فوق

  فراهم نمودن مقدمات افزايش سرمايه توسط سهامداران اقدام نمايد. جمهوری اسلامی ايران نسبت به
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 حق خريد سهام   هايمه نا گواهي ارسال و سرمايه افزايش اعلام

با   نويسننيپويره شننرو   از تقدم در خريد آن را دارند بايد قبل نامه حق خريد سننهامي که سننهامداران حقگواهي ننننننن25  ماده

 ،گواري مرکزي اوراق بهادار و تسويه وجوهشرکت سپرده  يا و  بانک  در  سهامداراني  رعايت ضوابط مربوط برا

پايگاه    طريق  از  ،بانک  نتشننارکثيراسه  روزنام  در درح  ضننمن  ،جديد  سننهام نويسننيپويرهه  اعلامي  شننود.  ارسننال

 .رسدمي سهامداران اطلا  به نيز آن رسمي رسانياطلا 

 سهام   صرف

مقرر گردد، عوايد  هرگاه افزايش سرمايه بانک، از طريق صدور سهام جديد به مبلیي باستر از مبلم اسمي سهم ننننن26  ماده

شنده، يا بايد به اندوخته منتقل شنود يا نقدا  بين صناحبان سنهام سنابق تقسنيم حاصنله از اضنافه ارزش سنهامِ فروخته

 اده شود.گردد و يا در ازاي آن سهام جديد به صاحبان سهام سابق د

 

 مالي اسلامي   اوراق انتشار

مجوز قبلي از بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران، طي مدت زماني    مديره و اخو هيأتتواند با تصوير  مي  بانک  ن27  ماده

 نمايد.  اقدام مالي اسلامي  اوراق انتشار  به که نبايد از دو سال بيشتر باشد، نسبت

  العادهفوق عمومي  مجمسعادي در صنلاحيت   سنهامبه   تبديل قابل  مالي اسنلامي  اوراق  انتشنار  تصنوير نننننننتبصنره

 است.

 

 عمومي  مجامس چهارم: بخش

 

 عمومي  مجامسترتيبات تشکيل 

 تشننکيل   مالي، سننال  پايان  تاريخ  از پس  ماه  چهار  مدت  ظرف  حداکثر  ،باريکسننالي   حداقلمجمس عمومي عادي   ننننننن28  ماده

 .  شودمي

 تواند تشکيل شود.العاده در هر زمان ميمجمس عمومي فوق ن29  ماده

چنين مديره و همنمايد. هيأتمي مديره دعوتالعاده را هيأتفوقمجمس عمومي  مجمس عمومي عادي سننناسنه و   نننننننن30  ماده

 العاده دعوت نمايند.توانند در مواقس مقتضي، مجمس عمومي عادي را به طور فوقبازرس بانک مي

سهامداراني که حداقل يک پنجم سهام بانک را مالک باشند، حق دارند که دعوت صاحبان سهام را براي تشکيل  نننننن31  ماده

مديره بايد حداکثر ظرف مدت بيسننت روز از تاريخ تقاضننا،  شننوند و هيأت  مديره خواسننتارمجمس عمومي از هيأت

توانند کنندگان ميمجمس مورد درخواسنت را با رعايت تشنريفات مقرر دعوت کند. در غير اين صنورت درخواسنت

دعوت مجمس را از بازرس بانک خواستار شوند و بازرس مکلف خواهد بود که با رعايت تشريفات مقرر، مجمس 

د تقاضنا را حداکثر ظرف مدت ده روز از تاريخ تقاضنا دعوت نمايد وگرنه صناحبان سنهام حق خواهند داشنت مور

که کليه تشنريفات راجس به دعوت مجمس را رعايت نموده و در آگهي رسسنا  به دعوت مجمس اقدام کنند به شنرط آن

 ند. مديره و بازرس را تصري  نمايدعوت، عدم اجابت درخواست خود توسط هيأت

مديره، مجمس عمومي عادي ساسنه را در موعد مقرر دعوت نکند، بازرس بانک مکلف است رسسا   چه هيأتچنان نننن32  ماده

 اقدام به دعوت مجمس مزبور نمايد.

 عمومي   مجامس اختيارات و وظايف

 :شرپ زير است به ،وظايف و اختيارات مجامس عمومي بانک ن33  ماده

 :عادي عمومي مجمس -1

 مديره؛اعضاي هيأت و عزلانتخار  -1-1
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 ؛هاآن جبران خدماتبانک و البدل بازرس اصلي و علي انتخار و عزل -2-1

 ؛آن جبران خدماتو  حسابرس بانک انتخار و عزل -3-1

 مديره در خصوص عملکرد سال مالي قبل؛استما  گزارش هيأت -4-1

 استما  گزارش بازرس و حسابرس؛  -5-1

 ؛سال مالي قبل هاي ماليِ بررسي و تصوير صورت  -6-1

 ؛قابل تقسيم  تصوير ميزان سود -7-1

 مديره؛اعضاي هيأت جبران خدماتتصوير ميزان پاداش و  -8-1

 هاي بانک؛هاي کثيراسنتشار جهت درح آگهيتعيين روزنامه/ روزنامه -9-1

يت در صنلاح  سيحه قانوني اصنلاپ قسنمتي از قانون تجارتسناير مواردي که به موجر  -10-1

 .باشدمجمس عمومي عادي مي

 :العادهمجمس عمومي فوق -2

 تیيير در مفاد اساسنامه؛ -1-2

 تیيير در ميزان سرمايه ) اعم از افزايش يا کاهش(؛ -2-2

 ؛قابل تبديل به سهام مالي اسلامي انتشار اوراق -3-2

و قانون پولي و   تجارتسيحه قانوني اصنلاپ قسنمتي از قانون  انحلال بانک با رعايت مقررات    -4-2

 ؛بانکي کشور

انحلال بانک موجود و تشننکيل شننخصننيت حقوقي جديد با بانک يا مؤسننسننه اعتباري ديگر با    -5-2

 رعايت قوانين و مقررات مربوط؛

 ادغام بانک -6-2

زرس به اجبران خدمات بمديره و تعيين  اعضنناي هيأت  جبران خدماتتفويض تصننوير ميزان پاداش و   نننننننتبصننره

 باشد.مديره بانک، مجاز نميهيأت

 گونه تعهدي به تعهدات صاحبان سهام بيفزايند.توانند هيچمجامس عمومي نمي ن34ماده  

 ي ر يگيرس در مشارکت   و مجامس  در حضور طيشرا

مدرک    هيارا شنرط  به توانند شنخصنا  يا از طريق نماينده قانوني خودمي حقيقياشنخاص    عمومي،  مجامسه  كلي  در نننننن35  ماده

 هر  .ينابنند  حضنننننور  ،خود بنا اراينه مندرک نمناينندگي  نندگنانينمنا  اين  نندهينمناطريق  و اشنننننخناص حقوقي از  نمناينندگي

 داشت. خواهد رسي يك فقط سهم يك هر براي سهامدار،

اجراي  مجاز تعيين شنده در قانون  سنقف   حداکثر تا  اصنالتا ، وکالتا  و وسيتا  شنخص    هر  بانک، عمومي  مجامس  در نننننن36  ماده

قانون اسنناسنني و اصننلاحيه هاي بعد از آن و سنناير ضننوابط مربوطه، از حق رسي    44سننياسننت هاي کلي اصننل  

  برخوردار است.

 عمومي  مجامس  در  بانک  سهامدارانتوانند به وکالت از  نمي  عاملمدير  مقامقامم و  مديرعامل ،مديرههيأت  عضايا ننننن37  ماده

 شرکت نمايند.

يه يکي از مدارک زير، حق حضور در جلسه مجمس عمومي را خواهد ارا  با جديد  سهامدار  سهام،  انتقال  درصورت نن38  ماده

 داشت:

 اعلاميه خريد سهام؛ -1

 نامه نقل و انتقال و سپرده سهام؛گواهي -2
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 ؛ماسه ورقه اصل -3

صنورت گواري مرکزي اوراق بهادار و تسنويه وجوه به  شنده توسنط شنرکت سنپردهتأييديه سنهامداري صنادر -4

 انفرادي و جمعي.

 

 عمومي  مجامس  به دعوت آگهي

  كه  كثيراسنتشناريه  روزنام  در آگهي  درح  طريق  ازبايد    ،دعوت از صناحبان سنهام براي تشنکيل مجامس عمومي نننننن39  ماده

انجام شنود.   بانکرسناني  گردد و همچنين درح آگهي در پايگاه اطلا مي  منتشنر  آن  در بانک  به  مربوط  هايآگهي

  .گردد وكر آگهي درسه، تاريخ، ساعت و محل تشكيل مجامس بايد دستورجل

 عمومي  مجامس انعقاد و  دعوت بين فاصله

العاده، حداقل ده روز و حداکثر چهل فاصنله بين دعوت و انعقاد هر يک از جلسنات مجامس عمومي عادي و فوق نننننن40  ماده

 روز خواهد بود. 

 دستورجلسه 

تمامي موارد دستور جلسه بايد به صراحت   نمايد.مي  معين  آن  كنندهدعوت  مقام  را  عمومي  مجمس  هر دستورجلسه  ننن41  ماده

هاي مالي و تقسنيم سنود مديره، انتخار بازرس، تصنوير صنورتگردد. انتخار اعضناي هيأتدر آگهي دعوت وكر  

  باشنننند.ها، تیيير اسنننناسنننننامه و انحلال بانک، قابل طرپ در بخش »سنننناير موارد« و امثال آن نميو اندوخته

 وميعم  مجمس  در طرپ  قابل اسننت، نشننده  بينيپيش  جلسننه دسننتور  در فوق  موارد اسننتثناي  به  كه موضننوعاتي

 دسنتور  در مطلر  آن  گرفتن  قرار به  و بوده  حاضنر  عمومي مجمس  در  سنهام  صناحبانه كليه  كاين  مگربود   نخواهد

 دهند. رسي جلسه

در مواردي كه تصميمات مجامس عمومي يا هيأت مديره متضمن يكي از امور ويل باشد، سزم است پيش از ارسال   نننن42  ماده

ها، موافقت بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران با ثبت مرجس ثبت شركتجلسه مجمس يا هيأت مديره به صورت

 اخو گردد: يمراحل قانون يموارد موکور پس از ط

 مديره, مديرعامل, بازرس و حسابرس؛انتخار اعضاي هيأت  -1

 كاهش يا افزايش سرمايه؛   -2

 ادغام بانک؛ -3

 هر نو  تیيير ديگري در اساسنامه؛ -4

 ؛تصفيه آنانحلال بانک و نحوه   -5

 .هاي ماليتصوير صورت -6

برگزاري مجامس عمومي بانک، نيازمند سخو تأييد و مجوز قبلي بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران و عنداللزوم   ننننتبصره

 باشد.سازمان بورس و اوراق بهادار مي

 مجمس رييسه هيأت 

 با  مجمس  رياست شود.مي  اداره  ناظر دو  و منشي يک  رييس، يک  از  مرکر  ايرييسههيأت توسط عمومي  مجامس ننننن43  ماده

  طرف  از منظور  اين  به  که  اسننننت  مديراني  از يکي رياسننننت  با  هاآن غيار  در و  مديرههيأت رييسناير  يا  رييس

 باشد. شده انتخار مديرههيأت

 رييس  باشنند،  مجمسه دسننتورجلسنن  در  هاآنه  کلي  يامديره  اعضنناي هيأت  از بعضنني  عزل  يا  انتخار  که مواقعي  در ننننننن44  ماده

 نيز  حاضنر  سنهامداران  از  نفر دو شند.  خواهد  انتخار  نسنبي  اکثريت  با جلسنه  در  حاضنر  سنهامداران بين  از  مجمس

 شوند.مي انتخار مجمس طرف ازمنشي  نفر يک و مجمس ناظر عنوان به
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 رسي  اخوه طريق 

 .منديره و بنازرس، الزامنا  بنه صنننننورت کتبي خواهند بوداخنو رسي در خصنننننوص انتخنار اعضننننناي هينأت  نننننننننن45مناده  

 تواند به صورت شفاهي انجام گيرد.خصوص ساير تصميمات مجمس، اخو رسي ميدر 

به دليل ترکير سهامداران حاضر  گيري به صورت شفاهي در صورتي که به تشخيص بازرس بانک، رسيننن  تبصره

 پوير نباشد، اخو رسي به صورت کتبي به عمل خواهد آمد.امکاندر مجمس، 

 جلسات 

هرگاه در مجمس عمومي در خصننوص تمام موضننوعات مندرح در دسننتور جلسننه مجمس اتخاو تصننميم نشننود،  ننننننن46  ماده

تواند با تصنننوير مجمس، اعلام تنفس نموده و تاريخ جلسنننه بعدي را که نبايد ديرتر از دو هفته رييسنننه ميهيأت

د، مجمس با حد نصنار جلسنه باشند، تعيين کند. تمديد جلسنه محتاح به دعوت و آگهي مجدد نيسنت و در جلسنات بع

 اوليه رسميت خواهد داشت. 

 

 ها جلسه صورت 

رييسنه  شنود که به امضناي هيأتاي توسنط منشني تنظيم ميجلسنهاز مواکرات و تصنميمات مجامس عمومي، صنورت نننننن47  ماده

 شود. مجمس رسيده و يک نسخه از آن در بانک نگهداري مي

 

 

 

 تصميمات  اثر

گردد، نماينده عموم سهامداران است و تصميمات  طبق قانون و مفاد اين اساسنامه تشکيل ميمجامس عمومي که    ننننن48  ماده

 باشد.آور ميها براي همگي صاحبان سهام الزامآن

 

 عادي   عمومي مجمس رسميت برايحد نصار 

  در  اگر  اسنت.  ضنروريدارندگان اقلا  بيش از نصنف سنهامي که حق رسي دارند   حضنور،  عادي  عمومي مجمس  در نننننن49  ماده

 حضنور  با. جلسنه دوم مجمس خواهدشند دعوت  دوم  بار  براي مجمس  نشنود، حاصنل  موکور، حد نصنار دعوت  اولين

 در  کهاين  بر مشنروط  کرد خواهد  گيريتصنميم و  داشنته رسنميت،  دارند  رسي  حق  که  سنهامي  صناحبان  از  عده  هر

  باشد. شده قيد اول دعوت نتيجه، دوم جلسهنامه مربوط به دعوت

 گيري در مجمس عمومي عادي حد نصار آراب براي تصميم 

  معتبر  رسنمي،ه  جلسن  در  حاضنري  آرا يکه  علاوبه  نصنف  اکثريت  با  همواره  تصنميمات  عادي،  عمومي مجمس  در نننننن50  ماده

 انتخار  درمورد اسننت.  کافي نسننبي  اکثريت  کهبازرس   ومديره  اعضنناي هيأت  انتخار  مورد  در  مگر  بود، خواهد

  رسي حق و شنودمي ضنرر شنوند انتخار  بايد  کهاعضنايي    عدد  در  دهندهرسي  هري  آرا  تعدادمديره،  اعضناي هيأت

  را آن  يا  بدهد نفريک  به  را خودي  آرا تواندمي  دهندهرسي  خواهدبود.  موکور  ضننرر  حاصننل  با  برابر  دهندهرسي  هر

 کند. تقسيم، باشد مايل که نفر چند بين

 

 رسي  اخو و العادهفوق  عمومي مجمس رسميت برايحد نصار 

 اولين  در  اگر  باشنند.  حاضنر  دارند  رسي  حقبيش از نصنف سنهامي که    دارندگان  بايد  العادهفوق  عمومي مجمس  در نننننن51  ماده

 بيش  دارندگان  حضنور  با  بار  اين و شنودمي  دعوت دوم  بار  براي  مجمس  نشنود،  حاصنل  موکور، حد نصنار  دعوت

 در  کهاين به  مشنروط؛  نمود خواهد  تصنميم  اتخاو و  يافته رسنميت، مجمس  دارند  رسي  حق  که سنهامييک سنوم   از

http://www.cbi.ir/e/


 

  121 

ي  آرا  دوسنوم  اکثريت  با  همواره  العادهفوق عمومي  مجمس  باشند.تصنميمات شنده قيد  اول دعوت نتيجه  دوم دعوت

 بود. خواهد معتبر رسمي، هجلس در حاضر

 

 

 

 مديران بانک  بخش پنجم:

 

 هيأت مديره  -الف

 شود.عامل، اداره ميمديره و هيأتاي از مديران مشتمل بر هيأتبانک توسط مجموعهن 52ماده  

 ها و اختيارات هيأت مديره مسموليت 

گواري و نظارت بر نحوه اداره، حسن اجراي قوانين و مقررات و مديريت ريسک بانک بر عهده مسموليت سياست ن53ماده  

ننام بناننک و هر نو  عملينات و معناملات مربوط بنه منديره براي هرگوننه اقندامي بنه  بناشننننند. هينأتمنديره ميهينأت

ت مجامس عمومي نباشنند، داراي اختيار  ها صننريحا  در صننلاحيموضننو  بانک که انجام و اتخاو تصننميم درباره آن

هاي داخلي بانک، تصنوير سناختار سنازماني، شنرايط اسنتخدام و ضنوابط تعيين نامهاسنت؛ از قبيل تصنوير آيين

اي و گزارش فعاليت  دوره، ميانسناسنههاي مالي  حقوق و دسنتمزد، تصنوير بودجه سناسنه بانک، تنظيم صنورت

ها به بازرس و حسنننابرس،  مرکزي جمهوري اسنننلامي ايران و ارايه آن  مديره در چارچور ضنننوابط بانکهيأت

ها، پيشنننهاد  العاده و تعيين دسننتور جلسننه آنتعيين دارندگان امضنناي مجاز، دعوت مجامس عمومي عادي و فوق

تقسننيم هر نو  اندوخته به جز اندوخته قانوني، پيشنننهاد تقسننيم سننود بين صنناحبان سننهام، پيشنننهاد اصننلاپ 

العاده و سننناير وظايفي که در سيحه قانوني اصنننلاپ قسنننمتي از قانون تجارت  به مجمس عمومي فوق  اسننناسننننامه

  مديره گواشته شده است.صراحتا  برعهده هيأت

مديره بايد آن دسنته از اختياراتي را که متضنمن امور اجرايي اسنت، به هيأت عامل بانک تفويض   هيأتنننننن   تبصنره

 نمايد.

 مديرهاعضاي هيأت اکثريت غيراجرايي بودن

توانند هيچ گونه سنمت مديريتي, کارشنناسني,  و نمي بوده  مديره فاقد سنمت اجرايي در بانکهيأت  اعضناي  اکثر  ننننننن54  ماده

 را در بانک بپويرند. 77ماده هاي موکور در کميته عضويت دراي يا نظاير آن به استثناي مشاوره

 مديره هيأت  اعضاي تعداد

 عمومي مؤسس مجمستوسط   که[ عضو است نفر نه حداکثر و  نفر  پنج   حداقل]  .......بانک متشکل از   مديرههيأت ننن55  ماده

شنوند و اسنلامي ايران انتخار ميمورد نظر بانک مرکزي جمهوري    واجد شنرايط  سنهام  صناحبان  بين  از  عادي  يا

 باشند. ها قابل عزل و انتخار مجدد ميهمه آن

دو نفر علاوه بر انتخار اعضناي اصنلي هيأت مديره، نسنبت به انتخار  عادي    يا  مجمس عمومي مؤسنس نننننن1تبصنره

  نمايد.اقدام ميبراساس اولويت  مديرهالبدل هيأتعلياعضاي  ديگر به عنوان

در صننورت عدم تکميل تعداد اعضنناي هيات مديره, مجمس عمومي عادي به قيد تسننريس وفق ترتيبات    -2تبصنننره 

قانون تجارت نسنبت به تکميل اعضناي هيات مديره اقدام   113اين اسناسننامه و ماده    58مقرر در ماده  

 نمايد.مي

 

 مديره ترتيبات عضويت در هيأت 
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اي اشخاص موکور  ها، منوط به تأييد صلاحيت حرفهدوره مسموليت آن  مديره بانک و تمديدانتخار اعضاي هيأت ننننن56  ماده

 باشد. توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران مي

مديره توسنط بانک مرکزي جمهوري اسنلامي ايران،  اي هر يک از اعضناي هيأتدر صنورت سنلر صنلاحيت حرفه نننننن57  ماده

ان در حکم دخل و تصنننرف غيرقانوني در وجوه و گردد. ادامه تصننندي اين مديرميعضنننو موکور منفصنننل تلقي 

 شود.اموال عمومي محسور مي

مديره در دستور مديرعامل حداقل دو ماه قبل از تاريخ تشکيل مجمننس عمننومي عننادي کننه انتخننار اعضنناي هيأت   -58ماده 

مؤسسه /رساني بانککثيراسنتشنننننار و پايگاه اطلا هاي  کار آن قرار دارد، مراتر را از طريق آگهي در روزنامه

مديره  توانند داوطلر عضنويت در هيأت  رسناند. سنهامداراني مياعتباري غيربانکي به اطلا  کليه سنهامداران مي

مؤسنسنه اعتباري  /درصند سنهام بانک  ۵مؤسنسنه اعتباري غيربانکي شنوند که تأييد کتبي دارندگان حداقل /بانک

ربانکي را به همراه اعلام داوطلبي خود، حداقل يک ماه قبل از تنننننننننناريخ تشنننننننننننننننکيل مجمس عمومي، به غي

مؤسنسنه اعتباري ارسنال دارند. مديرعامل، نام و مشنخصنات اشنخاصني را که به ترتير فوق اعلام داوطلبي /بانک

 نمايد.ان اعلام مياي به بانک مرکنزي جمهنوري اسلامي ايراند، جهت تأييد صلاحيت حرفهنموده

مؤسنننسنننه اعتباري غيربانکي حداکثر ظرف يک هفته پس از دريافت فهرسنننت داوطلبان، نام و /مديرعامل بانک  -59ماده  

اند را حداکثر تا دو برابر ظرفيت اعلام داوطلبي نموده  58مشنننخصنننات اشنننخاصننني که به ترتير موکور در ماده  

اي به بانک مرکزي جمهوري اسنلامي ايران، اعلام  ييد صنلاحيت حرفههاي بلاتصندي هيأت مديره، جهت تأپسنت

 نمايد.مي

 

 مديره هيأت  اعضاي شرايط

 باشند: برخوردار ويل شرايط از بايد مديره بانکهيأت اعضاي ن60ماده  

و نداشنننتن تابعيت مضننناعف  (  مديرهمديره و اکثريت هيأتهيأت  رييسدر مورد مديرعامل،  )  ايران  تابعيت  -1-60

 ؛)تابعيت ديگري علاوه بر تابعيت ايراني(

 شده در قانون اساسي؛شناخته اديان از يکي يا اسلام دين پيرو -2-60

 داري؛امانت و شهرت حسن بودن دارا -3-60

ها و مراکز مورد تأييد وزارت علوم، تحقيقات و دانشنننگاهاز  باستر   يا  کارشنننناسننني  دانشننننامه  بودن  دارا  -4-60

  مرکزي بانک  توسننط آن  فهرسننت  که مرتبطي  هايرشننته  در  فناوري يا مؤسننسننه عالي آموزش بانکداري ايران

 شود؛مي اعلامجمهوري اسلامي ايران 

 ختلاس،اسننرقت، ارتشنناب،    هيچ يک از جرايم به  محکوميت قطعي سننابقه  عدم سننوبپيشننينه و نداشننتن  -5-60

 تقلر  يا  تقصنير به ورشنکسنتگي و محلبي چک صندور  تزوير، و  جعلپولشنويي،   کلاهبرداري،  امانت،  در خيانت

  معاون  يا شننريک  يا  اصننلي  مجرم،  محکوم  يا  شننده  صننادر  کشننور  خارح  يا  داخلي  هايدادگاه  از حکم  کهاين  از  اعم

 باشد؛ بوده جرم

ظامي در هيأت انتنداشننتن منس تصنندي سننمت مديريتي در مؤسننسننات اعتباري ناشنني از محکوميت قطعي   -6-60

 ها؛بانک

  مرکزي بانک  اجازه  با  مگر  و مؤسننسننات اعتباري غيربانکيها  بانک  سنناير  در سننمت  يا سننهم داشننتنن  -7-60

 ؛جمهوري اسلامي ايران

 ؛ هاي مالي، بانکي و بازرگانيزمينهسابقه کار در  سال ده حداقل بودن دارا -8-60
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هاي مديريتي مقرر در قوانين و مقررات  هاي ناظر بر تصنننندي سننننمتقرار نگرفتن در شننننمول ممنوعيت  -9-60

 ؛سيحه اصلاپ قسمتي از قانون تجارت 126و  111جاري کشور از جمله مواد 

هاي  اعم از دولتي يا غيردولتي، تعاوني  باريت اعتمؤسنسنا ها و سنايرنداشنتن بدهي غيرجاري به بانک  -10-60

 الحسنه؛هاي قرضاعتبار و صندوق

ي صنادره از  اثرنشندهسنوبهاي برگشنتي رفس  رفس سنوباثرنشنده شنخصني و نيز چکنداشنتن چک برگشنتي    -11-60

 سوي مديران و صاحبان امضاي مجاز اشخاص حقوقي؛

 انک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛اي به تشخيص بدارا بودن صلاحيت حرفه -12-60

 دارا بودن ساير شرايط تعيين شده در ضوابط مربوط به احراز صلاحيت مديران مؤسسات اعتباري. -13-60

 شوند. مي انتخار يقيقح اشخاص انصرفا  از مي بانکمديره هيأت اعضاي ن61  ماده

 مديرههيأت اعضاي مديريت مدت

مديره بانک،  البدل هيأتي اصلي و علياعضا انتخار  تجديد است.  سال دو  مديره بانکاعضاي هيأت  مدت مديريت ننن62ماده  

جمهوري اسنننلامي ايران    مرکزي  بانکو تأييد مجدد    60ط موکور در ماده  يت شنننرايي با رعابعد  هايدوره  براي

 است. بلامانس

 مديره هيأت  اعضاي تکميل

مديره توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي اي اعضاي هيأتجمله سلر صلاحيت حرفه  بنا به هر دليل از  چهچنان  ن63ماده  

يا کافي   باشند البدل نيز وجود نداشنتهو عضنو علي شنود  مقرر  نصنار حد  از  کمترمديره  هيأت  اعضنايتعداد    ،ايران

ي  اعضننا  تکميل جهت  بانک  عادي  عمومي مجمس  ،59و   58در مواد  سزم اسننت با رعايت ترتيبات موکور    نباشنند،

 مديره تشکيل شود.هيأت

را به  مديرهظرف مدت يک ماه، تاريخ تشکيل مجمس عمومي براي انتخار اعضاي جديد هيأت  ،مديرههرگاه هيأت ننن64  ماده

حق دارد از بنازرس بناننک بخواهند کنه بنه دعوت مجمس عمومي عنادي جهنت   نفسويسنننننهنامنداران اطلا  نندهند، هر 

يره با رعايت تشننريفات سزم اقدام کند. بازرس مکلف به انجام چنين درخواسننتي حداکثر  مدتکميل اعضنناي هيأت

 باشد. ميظرف مدت يک ماه 

در صورتي که بنا به هر دليل، تعداد اعضاي هيأت مديره از حد نصار مقرر کمتر شود و تشريفات موکور در ماده    ن65ماده  

توانند ميجمهوري اسنننننلامي ايران  ينک مناه توسنننننط بنازرس بلااقندام بمنانند، بناننک مرکزي  بيش از  براي مندت  64

هيد مقدمات برگزاري مجمس براي اداره امور بانک و تمضننننمن سننننلر صننننلاحيت اعضنننناي هيأت مديره بانک،  

 عمومي، فردي را از ميان خبرگان و متخصنصنين امور بانکي به عنوان سنرپرسنت منصنور نمايد. فرد منصنور

بنايند حنداکثر ظرف مندت هشنننننت مناه نسنننننبنت بنه برگزاري مجمس   داراي کلينه اختينارات هينأت منديره بناننک بوده و

شنده توسنط د. در هرحال، مدت مسنموليت سنرپرسنت تعيينمديره اقدام نمايعمومي براي انتخار اعضناي جديد هيأت

سنرپرسنت، بر عهده بانک   جبران خدمات، بيش از يک سنال نخواهد بود. جمهوري اسنلامي ايران  بانک مرکزي

 است.

 مديره استعفاي اعضاي هيأت 

  مديره و بازرسهيأتبه   را  موضنو   بايد  دهد،  اسنتعفا خود سنمت  از  بخواهدمديره  هيأت عضنو  هر  کهصنورتي  در نننننن66ماده  

هاي عضننو هيأت مديره تا زمان تعيين کليه مسننموليت، در سننمت خود باقي بماند.  تا تعيين جانشننينو   دهد  اطلا 

 جانشين، متوجه عضو مستعفي نيز خواهد بود.

 

 مديره هيأت  جلسات در غيبت
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 سنال يک طول  در متناور  جلسنه  شنش  يا  متوالي جلسنه  چهار  از بيشمديره  اعضناي هيأت  از يک  هر حضنور  عدم نننننن67  ماده

 بودن موجه  تشنخيص شنود.ميمديره  هيأت  در وي  عضنويت سنلر موجر  خود به خود  موجه،  عور  بدون شنمسني

 است.مديره ه ساير اعضاي هيأتبرعهد غيبت

 

 وثيقه  سهام

  دراز سهام بانک را   سهم]حداقل ده هزار سهم[    .........................  حداقل  بايدمديره  اعضاي هيأت  از يک  هر ننننن68  ماده

 خسناراتي  تضنمين  براي  سنهام  اين  بسنپارد. بانکنزد   وثيقه  عنوان  به  را  آن و باشند  دارا خود  مأموريتدوره    تمام

  نام  با  موکور  سنهام شنود.  وارد بانک  بر  مشنترکا    يا  منفردا  مديره  اعضناي هيأت تقصنيرات  از  اسنت  ممکن  که اسنت

 اسننت،  نداشننته  دريافترا   بانکدر    خود  تصنندي  دوره  مفاصنناحسننار  مديري  که  مادام و نيسننت  انتقال قابل  و بوده

  هاآن  رسي  حق  از اسننتفاده  مانس سننهام  اين بودن وثيقه  ماند. خواهد  باقي وثيقه  عنوان به  بانکنزد    موکور سننهام

  بود. نخواهد صاحبانشان به سود پرداخت و عمومي مجامس در

 

 مديرهمنشي هيأت  و  رييس ناير رييس،

  که عمومي  مجمس  جلسنه  از  بعد  هفته يک  ظرف  حداکثرمديره را  هيأت  جلسنه  اولينمديره موظفند  اعضناي هيأت ننننننن69  ماده

 يک خود،  بين  ازمديره بايد  دهند. در جلسنننه موکور، اعضننناي هيأت  تشنننکيل،  اسنننت  کرده  انتخار  را  مديرههيأت

 مندت از  بيش رييسنناينر نينابنت  و  رييس  ريناسنننننت  مندت د.نننمناي  تعيينمنديره  هينأت براي رييسنناينر ينک  و  رييس

اعضنننناي    .باشننننندمي  مجدد انتخار  و عزل  قابل  رييسناير و  رييس بود.  نخواهد  مديرههيأت  در  هاآن عضننننويت

 نمايند.مديره از بين خود يا از خارح، يک نفر را به عنوان منشي جلسات انتخار ميهيأت

مديره انجام خواهد رييس هيأتمديره موقتا  نتواند وظايف خود را انجام دهد، وظايف او را نايررييس هيأت  هرگاه ننن70ماده  

 تعيين  را  جلسنه  در  حاضنر  اعضناي  از  نفر يک،  مديرههيأت  اعضناي  رييس،ناير و  رييس غيبت صنورت  درداد و 

  دهد. انجام را رييس وظايف تا نمايندمي

 

 مديره هيأت  جلسات شکيلت

 مواقس  در  مديرهجلسننات هيأت شننود.مي  تعيينمديره  اعضنناي هيأت توسننط  مديرههيأت  جلسننات  برگزاري ترتير  ننننننن71  ماده

ي  اعضننا   از  نفر دو  يا و  رييسناير  يا  رييس کتبي دعوت  بهباشنند،    ماهيک  ازنبايد بيش   هاآنه  فاصننل  که مقتضنني

  متعارفيه زماني  فاصنلبايد    مديرهه هيأتجلسن تشنکيل و  نامهدعوت  ارسنال  تاريخ  بينشنود. مي تشنکيل  مديرههيأت

  جلسنهصنورت  در و  تعيين  بعد  جلسنه  تشنکيل  تاريخ  مديره،هيأت  جلسنات  از يک  هر  درچه  وجود داشنته باشند. چنان

 داشت. نخواهد ضرورت، اندداشته حضور جلسه همان در کهاعضايي  براي نامهدعوت ارسال شود، قيد

رييس مديره را به رييس يا نايرتواند درخواسنت تشکيل جلسه هيأتاضنطراري، مديرعامل مي  موارد  درنننننن  تبصنره

 مديره ارايه دهد. هيأت

 خواهد، برگزار  باشد  شده تعيين  نامهدعوت  در  که  ديگري محل  هر  در  يا  بانک  اصلي  مرکز  در  مديرههيأت  جلسات ننن72  ماده

 شد.

 مديره هيأت ه جلس رسميت براي نصار حد

 داشنته  حضنور جلسنات  آن  در  مديرههيأت  اعضناي  نصنف  از بيش  که  دارد  رسنميت صنورتي  در  مديرههيأت جلسنات  نننننن73  ماده

بود. در صنورتي که هيأت مديره با  خواهد  معتبر  حاضنر  اعضناباکثريت   موافقت  با  مديرههيأت  تصنميمات  باشنند.

 بود. رسي موافق معتبر خواهد 3عضو تشکيل گردد, تصميمات با حداقل  5کمتر از 

  نمايند. معرفي وکيل يا نماينده ،مديرههيأت جلسات در حضور براي توانندمديره نميهيأت اعضاي نتبصره
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 مديره هيأت  جلساتصورت 

  در  حاضنرتمامي اعضناي    امضناي  به  که شنود تنظيم  ايجلسنهصنورت  بايد  مديره،هيأت  جلسنات  از يک  هر  براي نننننن74  ماده

 قيد  با جلسنه  در متخوه  تصنميمات همچنين و  مواکرات  از  ايخلاصنه و  غاير و  حاضنراعضناي    نام  برسند.  جلسنه

 در  مندرح  تصننننميمات  از بعضنننني  يا  تمام  با  کهاعضننننا    از يک  هر  نظر  گردد.مي  وکر  جلسننننهصننننورت  در  تاريخ

  قيدشود. جلسهصورتويل  در بايد، باشد مخالف جلسهصورت

 

 مديرهاعضاي هيأت جبران خدمات

و با توجه به تعداد ساعات و اوقاتي که هر عضو   عادي  عمومي  مجمس  توسطمديره،  اعضاي هيأت  جبران خدمات ننن75  ماده

  ندارند  حقآنان    تکفل  تحت  افرادمديره و  گردد. اعضاي هيأتحضور خواهد داشت، تعيين مي  بانکمديره در  هيأت

. اعطاي  دارند  دريافت بانک  از  رسنيده، عمومي  مجمس تصنوير  به  چهآن  از  غير  ديگري  امتيازات و  دارايي  وجه،

 پوير است. اين اساسنامه امکان 110ماده تسهيلات و اعتبار به اشخاص موکور در چارچور 

 مديره ي هيأت اعضا  پاداش

سيحه    رعايت  با  پاداش  عنوان به  خالص سود  از  معيني  نسبتتواند  مي  ،عادي عمومي  مجمس  تصميم طبق  سال  هر نن76  ماده

  .اعطا شود مديرهمصور به هيأت تجارت قانون از قسمتي اصلاپي قانون

هايي از جمله کميته  شده توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران، کميتهمديره بانک در چارچور تعيينهيأت ننننن77  ماده

 گوارد.ها را تعيين و به مورد اجرا ميحسابرسي و کميته عالي مديريت ريسک را تشکيل داده و نحوه فعاليت آن

 

 عامل هيأت -ر

موظف دهند که بايد به صورت  عامل بانک را تشکيل ميمقام و معاونين مديرعامل، اعضاي هيأتمديرعامل، قامم نننن78  هماد

 عامل بانک با مديرعامل است.بانک اشتیال داشته باشند. رياست هيأت و تمام وقت در

مديره انتخار شنود و مسنموليت تواند از ميان اعضناي موظف )اجرايي( هيأت هيأت مديره نمي رييسنننننن 1تبصنره 

 اجرايي در بانک داشته باشد.

انتخار اعضناي هيأت عامل بانک از ميان اعضناي هيأت مديره مشنروط به رعايت حکم مقرر در ماده   نننننن2تبصنره  

 مجاز است. 54

شود نتخار ميمديره بانک امديرعامل، باسترين مقام اجرايي بانک است که از ميان اشخاص حقيقي، توسط هيأت ننن79  ماده

  طرف  از وگرديده    محسننننور  بانکه  نمايند  شننننده،  تفويضوي   به  از طرف هيأت مديره  که  اختياراتي حدود  درو 

مقنام و ينک ينا چنند نفر را بنه عنوان منديرعنامنل بناننک ينک نفر را بنه عنوان قنامم  دارد.  امضننننناب  حق  بناننک

تواند ، منصنننور کرده و مي-مديره رسنننيده باشننندکه قبلا  انتخار آنان به تأييد هيأت  -معاونان مديرعامل  /معاون

تفويض  کرارا    ينا سننننناير کنارکننان بناننک بنا حق تفويض و توکينل بنه غير ولوبرخي از اختينارات خود را بنه آننان 

 نمايد. 

جمهوري   مرکزي بانک توسنننطاي آنان  حرفه صنننلاحيتتأييد    به منوط  مقام مديرعاملمديرعامل و قامم  انتخار نننننننن80  ماده

 شند. با 60در ماده بايد داراي شرايط مقرر  مقام مديرعامل بانکقامممديرعامل و  .باشدمياسلامي ايران 

 

 

 عاملهيأتوظايف و اختيارات 

عامل در حدود آن دسننته از اختياراتي که متضننمن امور اجرايي بوده و توسننط هيأت مديره به آن تفويض هيأت ننننننن81ماده  

 از قبيل موارد ويل:  ؛شده، داراي اختيار است
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هاي  دسننننتگاهنمايندگي بانک در برابر کليه اشننننخاص ثالث حقيقي و حقوقي دولتي و غيردولتي از جمله    -1-81

هاي تجاري و مؤسننسننات غيرتجاري غيردولتي و دولتي، مؤسننسننات عمومي غيردولتي، مراجس قضننايي، شننرکت

 ساير اشخاص حقيقي و حقوقي.

شنننننده در هر ينک از  اقنامنه هرگوننه دعواي حقوقي و کيفري و دفنا  از هر دعواي حقوقي و کيفري اقنامنه -2-81

رقضنناييِ اختصنناصنني يا عمومي و ديوان عدالت اداري از طرف بانک؛ ها، دادسننراها، مراجس قضننايي يا غيدادگاه

شنده عليه بانک چه کيفري و چه حقوقي در هر يک از مراجس قضنايي يا دفا  از بانک در مقابل هر دعواي اقامه

غيرقضنناييِ اختصنناصنني يا عمومي و ديوان عدالت اداري با حق حضننور و مراجعه به مقامات انتظامي و انجام  

دامات مورد نياز در دادرسني از آغاز تا اتمام آن از جمله حضنور در جلسنات، اعتراض به رسي، درخواسنت کليه اق

تجديدنظر، فرجام، واخواهي و اعاده دادرسني، مصنالحه و سنازش، اسنترداد اسنناد يا دادخواسنت يا دعوا، ادعاي  

اردادهاي حاوي شننرط داوري يا جعل يا انکار و ترديد نسننبت به سننند طرف مقابل، تعيين جاعل، حق امضنناي قر

توافقنامه داوري و ارجا  دعوا به داوري و تعيين و گزينش داور منتخر)با حق صننل  يا بدون آن(، درخواسننت 

اجراي حکم نهايي و قطعي داور، درخواسنت صندور اجراييه و تعقير عمليات آن و اخو موضنو  اجراييه و وجوه 

، تعيين مصندق و کارشنناس، انتخار و عزل وکيل و نماينده با حق هاهاي سزم در خصنوص آنايداعي و پيگيري

توکينل مکرر، اقرار در مناهينت دعوا، دعناوي ورود و جلنر ثنالنث و دفنا  از آن، دعواي متقنابنل و دفنا  در مقنابنل  

 ها، قبول يا رد سوگند، تأمين خواسته، تأمين ضرر و زيان ناشي از جرم و امور مشابه ديگر؛آن

 در ايران يا خارح از ايران در چارچور ضوابط؛ تعطيلي شعبه، باجه و يا نمايندگي ايجاد و -3-81

 ها و مؤسسات اعتباري مجاز؛نام بانک نزد بانکافتتاپ هر نو  حسار و استفاده از آن به  -4-81

 دريافت مطالبات و پرداخت ديون بانک؛ -5-81

 اق تجارتي؛صدور، ظهرنويسي، قبولي، پرداخت و واخواست اور -6-81

انعقاد هر نو  قرارداد، تیيير، تبديل، فسنننخ و يا اقاله آن در مورد اموال منقول و غيرمنقول که مرتبط با   -7-81

اين اسناسننامه و اتخاو تصنميم در  3موضنو  فعاليت بانک باشند و انجام کليه عمليات و معاملات موکور در ماده  

 مورد کليه ايقاعات؛

 ها؛هر نو  سند، مدرک، وجوه بانک يا اوراق بهادار و استرداد آنگواردن به امانت -8-81

 گواردن اموال بانک اعم از منقول و غيرمنقول و فک رهن ولو کرارا ؛به رهن -9-81

بها و دفا  از اين نو  تقاضنناها در  اجاره و اسننتجاره و واگواري و فسننخ اجاره و تقاضنناي تعديل اجاره  -10-81

 تخليه عين مستأجره و تقاضاي تجديدنظر در رسي صادره يا اجراي آن؛ تمام مراحل و مراجس و

 احداث هرگونه ساختمان و تأسيسات؛ -11-81

عامل در امور اجرايي منحصر به موارد فوق نيست. شرپ موارد فوق فقط براي وکر مثال اختيارات هيأت نننتبصره

به ترتير مقرر در صننندر ماده خللي وارد عامل در امور اجرايي  بوده و به هيچ وجه به اختيارات هيأت

 سازد.نمي

و همچنين ترتيبات برگزاري جلسنات  عامل  و سناير شنرايط اسنتخدامي اعضناي هيأت  جبران خدمات ومدت تصندي   نننننن82  ماده

 شود.مديره تعيين ميتوسط هيأت عاملهيأت

 بانک  باعامل مديره و هيأت اعضاي هيأت  معاملات

عامل  هيأت  يامديره  هيأت  اعضناي  که  هاييشنرکت و مؤسنسنات همچنين  و بانکعامل  هيأت ومديره  هيأت  اعضناي نننننن83  ماده

 که  معاملاتي  درمديره  هيأت تصنوير بدون  توانندنمي  باشنند،  هاآنعامل  هيأت  يامديره  هيأت عضنو  يا شنريک  بانک
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در صورت   شوند.  سهيم  يا  و  واقس  معامله  طرف  غيرمستقيم  يا  مستقيم  طور  به  شودمي  بانک  حسار  به  يا  بانک  با

اي که اجازه آن داده شنده، بلافاصنله مطلس نمايد  مديره مکلف اسنت بازرس بانک را از معاملهتصنوير نيز، هيأت

و گزارش آن را به اولين مجمس عمومي عادي صاحبان سهام بدهد. بازرس نيز مکلف است ضمن گزارش خاص 

منديره ينا منان مجمس تقنديم کنند. عضنننننو هينأتاي بنه هحناوي جزيينات معناملنه، نظر خود را دربناره چنين معناملنه

مديره و نيز در مجمس عمومي عادي، هنگام اخو تصننميم نسننبت به نفس در معامله در جلسننه هيأتعامل ويهيأت

 معامله موکور، حق رسي نخواهد داشت. 

 

 

 

 عامل با بانک مديره و هيأت اعضاي هيأت  رقابت

  باشد بانک  با  رقابت  متضمن  که  بانک  معاملات نظير  معاملاتي توانندنميعامل بانک  هيأت ومديره  اعضاي هيأت نننننن84  ماده

 مسنننمول   گردد،  بانک  زيان و  ضنننرر موجر  او  تخلف و  کند  تخلف  ماده  اين  مقررات  از  که  مديري هر  دهند.  انجام

 .منفعت تفويت يا خسارت ورود از است اعم ماده اين در ضرر از منظور بود. خواهد آن جبران

 عامل مديريت  سمت  بودن بلاتصدي

دليل اسننتعفا، برکناري، فوت يا هر دليل ديگري، سننمت مديرعاملي بانک بلاتصنندي شننود، که به در صننورتي نننننننن85  ماده

ن و جهت ييتعشننخص ديگري را به اين سننمت   حداکثر يک ماه با رعايت مفاد اسنناسنننامه،مديره بايد ظرف  هيأت

مقام کليه  امل، قامم. تا زمان انتخار مديرعديران معرفي نمايت به بانک مرکزي جمهوري اسننلامي ايد صننلاحييتأ

 عامل را بر عهده خواهد داشت.هاي مديروظايف و مسموليت

 مجاز  امضاي صاحبان

با دو امضاي مجاز معتبر است. دارندگان امضاي مجاز و شرايط و   بانک،  تعهدآور  اسناد  و  قراردادها  اوراق،  کليه نن86  ماده

اسننامي اين اشننخاص طي   نمايد.تعهدآور را هيأت مديره تعيين مينحوه امضنناي کليه اوراق، قراردادها و اسننناد 

 گردد.ها جهت درح در روزنامه رسمي اعلام مياي به اداره ثبت شرکتجلسهصورت

 

 بخش ششم: بازرس و حسابرس

 

 بازرس  انتخار

يان مؤسنسنات حسنابرسني عضنو جامعه حسنابداران رسنمي ايران و فهرسنت سنال از م  هر  در  عادي  عمومي مجمس نننننن87  ماده

ينا سنننننازمنان  سنننننازمنان بورس و اوراق بهنادار  و  معتمند و مورد تنأييند بناننک مرکزي جمهوري اسنننننلامي ايران 

 و وانينق  در  مقرر  هايالبدل را براي انجام وظايف و مسنموليتبازرس اصنلي و يک بازرس علي يک حسنابرسني،

 کند. براي مدت يک سال تعيين مي بانک،ه اساسنام همچنين و مرتبط مقررات

جانشننين وي را در همان زمان    که  آن شننرط به  کند  عزل  را  بازرس تواندمي موقس  هر  درعادي   عمومي  مجمس ننننننن88  ماده

 نمايد. انتخار 

سال متوالي بازرسي آن را بر عهده داشته است، براي سال بعد آن به   چهارتواند بازرسي را که براي  بانک نمي نننن89  ماده

 عنوان بازرس انتخار نمايد.

 چنانچه سازمان حسابرسي به عنوان بازرس بانک تعيين شده باشد، از شمول قاعده فوق مستثني است.  نتبصره

 بازرس   وظايف

 هاي زير را نيز برعهده دارد:مسموليتوظايف و هاي قانوني، بازرس علاوه بر مسموليت ن90  ماده
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 هاي مالي بانک؛اظهارنظر در خصوص صحت و درستي صورت -1-90

دهد و آگاه  مديره در اختيار مجامس عمومي قرار مياظهارنظر درباره صنننحت مطالر و اطلاعاتي که هيأت  -2-90

 مديره؛هيأتساختن مجامس در صورت ارايه اطلاعات خلاف واقس توسط 

 حصول اطمينان از رعايت يکسان حقوق صاحبان سهام در حدود قانون و اساسنامه بانک؛ -3-90

منديره و اراينه گزارش بنه مجنامس عمومي راجس بنه رعناينت ينا عندم رعناينت قوانين و مقررات توسنننننط هينأت -4-90

 .عاملهيأت

عمومي عادي جهت مراجعه صنناحبان سننهام، در مرکز    گزارش بازرس بايد ساقل ده روز قبل از تشننکيل مجامس ننننننن91  ماده

هاي مالي بدون قرامت اصننلي بانک آماده باشنند. تصننميماتي که توسننط مجمس عمومي راجس به تصننوير صننورت

 گزارش بازرس اتخاو شود، از درجه اعتبار ساقط خواهد بود. 

 تسليم  نيزجمهوري اسلامي ايران    مرکزي  بانک  بهموکور را    گزارش  از نسخه  يکبازرس موظف است  نننننتبصره

 نمايد.

 بازرس  اختيارات

تواند در هر موقس هرگونه رسيدگي و بازرسي سزم را انجام داده و اسناد و مدارک و اطلاعات مربوط  بازرس مي ننن92ماده  

 به بانک را مطالبه کرده و مورد رسيدگي قرار دهد. 

م وظايفي که برعهده دارد، از نظر کارشنناسنان اسنتفاده کند، به شنرط تواند به مسنموليت خود در انجابازرس مي نننننن93  ماده

کند، مانند خود ها را قبلا  به بانک معرفي کرده باشنند. اين کارشننناسننان در مواردي که بازرس تعيين ميکه آنآن

 بازرس، حق هرگونه تحقيق و رسيدگي را خواهند داشت. 

 

 

 

 بازرس  جبران خدمات

  وجه،  دندارن  حقوي   تکفل تحت  افراد. بازرس و گرددمي  تعيين  عادي  عمومي  مجمس توسطبازرس    خدماتجبران    ن94  ماده

 . ددارن دريافت بانک از رسيده، عمومي مجمس تصوير به چهآن از غير ديگري امتيازات و دارايي

 بانک  بابازرس  معاملات

نفس  گيرد به طور مستقيم يا غيرمستقيم ويتواند در معاملاتي که با بانک يا به حسار بانک انجام ميبازرس نمي ننننن95  ماده

 شود. 

 حسابرس  انتخار

مؤسنسنات حسنابرسني عضنو جامعه حسنابداران رسنمي ايران و فهرسنت ميان    از  سنال  هر  در  عادي  عمومي مجمس نننننن96  ماده

و يا سنننننازمان  سنننننازمان بورس و اوراق بهادار  و ي اسنننننلامي ايران  معتمد و مورد تأييد بانک مرکزي جمهور

 کند.هاي مالي بانک براي مدت يک سال تعيين ميحسابرسي صورت برايحسابرس را  يک، حسابرسي

 حسابرس وظايف

هاي مالي بانک از  موظف اسنت در خصنوص صنحت و درسنتي صنورتهاي قانوني،  حسنابرس علاوه بر مسنموليت نننننن97ماده  

هاي بانک مرکزي  ها و دسنننتورالعملنامهحيث رعايت الزامات مقرر در اسنننتانداردهاي حسنننابداري ايران و آيين

 جمهوري اسلامي ايران و سازمان بورس و اوراق بهادار و ساير ضوابط مربوط، اظهارنظر نمايد. 

حسنابرس بايد يک نسنخه از گزارش حسنابرسني بانک را به بانک مرکزي جمهوري اسنلامي ايران ارايه دهد.   ننننننن98ماده  

هاي  همچنين حسنابرس موظف اسنت حسنر مورد بنا به درخواسنت بانک مرکزي جمهوري اسنلامي ايران، گزارش
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را تهيه و به آن مهوري اسنلامي ايران  ويژه در خصنوص عملکرد بانک از حيث رعايت مقررات بانک مرکزي ج

بانک تسننليم نمايد. جبران خدمات حسننابرس در خصننوص گزارش هاي مورد درخواسننت بانک مرکزي جمهوري 

 باشد. اسلامي ايران بر عهده بانک مي

سال متوالي حسابرسي آن را بر عهده داشته است، براي سال بعد آن    چهارتواند حسابرسي را که براي  بانک نمي نن99ماده  

 سابرس انتخار نمايد.به عنوان ح

چنانچه سنازمان حسنابرسني به عنوان حسنابرس بانک تعيين شنده باشند، از شنمول قاعده فوق مسنتثني نننننن  تبصنره

 است.

 بانک  مالي هايصورت و مالي سال :هفتم بخش

 

 مالي  سال

  پايان بهآخر اسنفندماه همان سنال   روز  در و شنودمي  آغاز سنال  هرماه  اول فروردين  روز  از  بانک  مالي سنال  ننننننن100  ماده

ها آغاز شنده و روز آخر اسنفندماه  اولين سنال مالي بانک اسنتثناما  از تاريخ ثبت آن در مرجس ثبت شنرکت  رسند.مي

 يابد.همان سال خاتمه مي

 هاي مالي ساسنه صورت 

عضو جامعه حسابداران رسمي ايران و فهرست توسط مؤسسات حسابرسي   بايد  بانک  ساسنه  مالي  هايصورت نننن101  ماده

و يا سنننننازمان  سنننننازمان بورس و اوراق بهادار  و معتمد و مورد تأييد بانک مرکزي جمهوري اسنننننلامي ايران  

 , حسابرسي شود.حسابرسي

هاي مالي بانک را به ، صنورتمالي سنال  هر  انقضناي  از پس  ماه  سنهمدت   ظرف  حداکثرمديره بانک بايد  هيأت  نننننن102  ماده

ضننميمه گزارشنني درباره فعاليت و وضننس عمومي بانک طي سننال مالي مزبور تنظيم نموده و در اختيار بازرس  

قرار دهد. اسنننناد موکور در اين ماده بايد اقلا  بيسنننت روز قبل از تاريخ مجمس عمومي عادي سننناسنه در اختيار  

انضنمام گزارش بازرس، جهت تصنوير به مجمس عمومي صناحبان  بازرس گواشنته شنود تا پس از رسنيدگي، به 

 سهام تقديم گردد. 

 

 سهام  صاحبان  مراجعه حق

تواند به مرکز اصلي بانک مراجعه کرده  از پانزده روز قبل از انعقاد مجمس عمومي ساسنه، هر صاحر سهم مي نننن103  ماده

 هاي مالي بانک را دريافت دارد.و رونوشت صورت

 مفاصاحسار 

مديره براي همان هاي مالي بانک در هر دوره توسط مجمس عمومي، به منزله مفاصاحسار هيأتتصوير صورت  ن104  ماده

 دوره مالي خواهد بود. 

 

 ، احتياطي و اختياري قانوني اندوخته

باشد، مطابق با ضوابط  بيشتردرصد    20درصد آن کمتر و از   15از    نبايد  کههر سال بخشي از سود ويژه بانک   نن105  ماده

 آن  از  پس قانوني اندوختهشنننود.  مي  عنوان اندوخته قانوني نگهداريبانک مرکزي جمهوري اسنننلامي ايران به  

همچنين در هر سنال بخشني از سنود ويژه به ميزاني که بانک مرکزي   اسنت.  اختياري،  رسنيد  سنرمايه  ميزان  به  که

 شود. مي عنوان اندوخته احتياطي نگهدارينمايد، به جمهوري اسلامي ايران تعيين مي

 هااندوخته  سننايره  بر سننال را  ويژه ه سننود  از قسننمتي  عادي، عمومي  مجمستواند با موافقت مديره ميهيأت ننننننن106  ماده

 اختصاص دهد.
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 تقسيم  قابل سود

عادي جايز خواهد  هاي اختياري بين صاحبان سهام، فقط پس از تصوير مجمس عمومي  تقسيم سود و اندوخته  ن107  ماده

تقسيم  نموده باشد،    هاي نظارتي احتياطي ابلاغي توسط بانک مرکزي را نقضچه بانک حدود و شاخصبود. چنان 

ممنو  بوده و مبلم موکور براي افزايش سرمايه تخصيص    صاحبان سهام   درصد از سود ويژه بين  10بيش از  

 شود.ي داده م

 سهام  صاحبان  به سود پرداخت

ماه پس از تصننوير مجمس عمومي عادي انجام    چهارپرداخت سننود به صنناحبان سننهام بايد ظرف حداکثر مدت   ننننننن108  ماده

 پويرد.

 

 الرعايهمقررات سزم :هشتم بخش

 

 باشد.مي آن ضوابط و شرايط کليه تابس و بوده هاسپرده ضمانت صندوق عضوبانک  ن109  ماده

ن شده است و قبول ييتوسط شوراي پول و اعتبار تع اعطاي تسهيلات به اشخاص مرتبط با بانک که مصاديق آن  ن110  ماده

ضنوابط چارچور ها تا سنه سنال پس از شنرو  فعاليت بانک ممنو  بوده و پس از آن صنرفا  در  تعهدات به نفس آن

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران مجاز است. ابلاغي مربوط

يا تعهدات  و  اعطايي  تضنمين تسنهيلات  براي  اسنت، آن  سنهامداران  به  متعلق  که  را خود  سنهام تواندبانک نمي نننننن111  ماده

 به عنوان وثيقه بپويرد. شدهايجاد

هاي خود، در چارچور ضنوابط بانک مرکزي جمهوري اسنلامي بانک بايد متناسنر با هر يک از طبقات دارايي نننننن112  ماده

 دهد.ايران، وخيره کافي اختصاص 

 صورت  بهجمهوري اسلامي ايران    مرکزي  بانک  ضوابط  چارچور  در  را  خود  هايدارايي  از بخشي  همواره  بانک  ن113  ماده

 نمايد.مي هاي آني نگهداريدارايي

شده توسط بانک سازي نظام جامعي از مديريت ريسک در بانک در چارچور حداقل الزامات تعيينطراحي و پياده  ن114  ماده

 مرکزي جمهوري اسلامي ايران، الزامي است.

شننده ينهاي داخلي و حاکميت شننرکتي در بانک، مطابق با حداقل الزامات تعيسننازي نظام کنترلطراحي و پياده ننننننن115  ماده

 توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران، الزامي است.

هاي مرتبط با آن بوده و در اجراي ها و دستورالعملنامهبانک ملزم به رعايت قانون مبارزه با پولشويي و آيين  ننننن116  ماده

 نمايد.آن، واحد سازماني مستقلي را براي مبارزه با پولشويي و تأمين مالي تروريسم ايجاد مي

مديريت ريسنننک، حاکميت شنننرکتي و همچنين گزارش عملکرد    مالي،  هايصنننورتبانک اطلاعات مربوط به   نننننننن117  ماده

مديره و رويدادهاي با اهميت طي دوره مالي را مطابق با ضنننوابط بانک مرکزي جمهوري اسنننلامي ايران،  هيأت

 نمايد.براي عموم منتشر مي

دفاتر خود را مطابق با ضنوابط بانک مرکزي جمهوري اسنلامي ايران، ثبت و بانک، اوراق بازرگاني، اسنناد و  نننننن118  ماده

 نمايد.ضبط مي

، در چارچور ضننوابط بانک مرکزي  کشننور  خارح يا  داخل  دريا نمايندگي بانک   يا باجه هشننعب  يا تعطيلي  ايجاد ننننننن119  ماده

 پوير است.جمهوري اسلامي ايران، امکان

صننرفا  در چارچور ضننوابط بانک مرکزي جمهوري اسننلامي ايران مجاز    بانک  توسننط اموال  فروش و  خريد ننننننن120  ماده

 باشد.مي
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 تنظيم و تهيه و  دفترداري  ،حسنابداريضنوابط بانک مرکزي جمهوري اسنلامي ايران، عمليات    اسناس  بربانک   نننننن121  ماده

 دهد.خود را انجام مي مالي هايصورت

، منوط به اعتبارسننجي اشنخاص موکور و مطابق با هاو قبول تعهدات به نفس آناعطاي تسنهيلات به اشنخاص    نننننن122  ماده

 باشد.ضوابط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران مي

ابلاغي توسط   ميزان هب قانوني  سپردههاي دريافتي )اعم از ريالي و ارزي(، بايد  بانک متناسر با ميزان سپرده ننننن123  ماده

 .نمايد توديس آن بانک نزد ايران،بانک مرکزي جمهوري اسلامي 

 نمايد.تعيين مي در چارچور ضوابط ابلاغي توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران را  کارمزدها  بانک نرخ ن241ماده  

نمايد که قادر باشد هرگونه اطلاعات و آمار مورد مي اي ايجاد  بانک سامانه جامس اطلاعات مشتريان را به گونه  ننن125ماده  

نياز بانک مرکزي جمهوري اسنننلامي ايران اعم از مالي يا غيرمالي را به صنننورت ادواري يا موردي و همچنين 

  انفرادي يا تلفيقي در اختيار آن بانک گوارد.

 .باشدكافي مي تأمين اخو به منوط تسهيلات و يا قبول تعهدات توسط بانک، ياعطا ن126ماده  

ها، مؤسنسنات متقاضنيان داراي سنابقه بدهي غيرجاري به بانک  به/برايو يا قبول تعهدات    تسنهيلات  اعطاي ننننننن 127  ماده

هاي اعتبار و يا اشننخاص داراي  هاي ليزينگ و تعاونيالحسنننه، شننرکتهاي قرضاعتباري غيربانکي، صننندوق

 چک برگشتي رفس سوباثر نشده در سامانه اطلاعاتي بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران، ممنو  است.

 .باشنندمي  جبران متعهد  و مسننمول، شننودمي  مشننتريان  متوجه آن  عمليات  اثر  در  که  خسنناراتي  بلمقا  دربانک   ننننننن128  ماده

 علت  به  که باشننندمي  خسنناراتي  مسننمولعامل بانک نيز  هيأت  اعضننايو سنناير   مديرعاملمديره،  اعضنناي هيأت

  مشننتريان  يا و  سننهام  صنناحبان بهبانک    اسنناسنننامه  ياو مقررات موضننوعه و   قوانين  از،  هاآن  از يک  هر  تخلف

 شود.مي وارد

هاي دولتي صنرفا  با اجازه بانک مرکزي  انجام عمليات بانکي با مؤسنسنات دولتي و وابسنته به دولت و شنرکت نننننن129ماده  

 جمهوري اسلامي ايران و در چارچور ضوابط مربوط مجاز است.

 

 تصفيه و انحلالادغام،  :نهم بخش

 

 ادغام 

جانبه )بقاب بانک پويرنده ادغام و محو ها يا مؤسسات اعتباري غيربانکي ديگر به شکل يکبانک با بانک  ادغام نن130  ماده

جانبه )محو شننخصننيت ها و مؤسننسننات اعتباري غيربانکي ادغام شننونده( و يا دو يا چندشننخصننيت حقوقي بانک

ا مؤسننسننه اعتباري غيربانکي  شننونده و ايجاد يک بانک يادغام ها و مؤسننسننات اعتباري غيربانکيحقوقي بانک

بنا رعناينت  بناننک مرکزي جمهوري اسنننننلامي ايران و    موافقنتچنارچور قوانين و مقررات مربوط و بنا جنديند(، در 

العاده تمامي  پس از تصنوير آن در مجمس عمومي فوق  در اين خصنوص،  سنازمان بورس و اوراق بهادارضنوابط  

 باشد.پوير ميمؤسسات مشمول ادغام، امکان

بانک يا مؤسنننسنننه اعتباري    به  ،بانک  مطالبات و ديون  ،هاييدارا  تعهدات، و حقوق  كليه  در صنننورت ادغام،  نننننننن131  ماده

 .شودمي منتقل جديد بانک يا مؤسسه اعتباري غيربانکييا  ادغام پويرنده غيربانکي

 بانک اختياري  انحلال

 پوير است:انحلال اختياري بانک صرفا  پس از انجام تشريفات ويل امکان ن132  ماده

 و  دسينلمتضنننننمن   بنايند مزبور  گزارشبنازرس؛   بنه  بناننک  انحلال  خصنننننوص درمنديره هينأت گزارش تسنننننليم -1

 .اندنموده هيارا را بانک انحلال پيشنهاد آن، استناد بهمديره هيأت اعضاي کهباشد عواملي
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  قرامت بدونگزارش موکور   خصننوص  در  گيريتصننميممديره؛  اظهارنظر بازرس در خصننوص گزارش هيأت  -2

 باشد.نمي پويرامکان مجمس دربازرس  گزارش

  با  بانک،  اختياري انحلال  موضننو  با  العادهفوق عمومي  مجمسالعاده؛ جلسننه  تصننوير در مجمس عمومي فوق -3

 يابد.مي يترسم سهام دارندگان از درصد 75حداقل  حضور

 العاده به بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران براي طي مراحل قانوني.م مصوبه مجمس عمومي فوقتسلي -4

 

 انحلال قهري بانک 

اجازه تأسننيس بانک توسننط بانک مرکزي جمهوري اسننلامي ايران لیو شننود، بلافاصننله مجمس عمومي   هرگاه  ننننننن133  ماده

جلسه مربوطه به بانک مرکزي جمهوري اسلامي شود و صورتالعاده براي تصوير انحلال بانک برگزار ميفوق

 گردد. ايران براي انجام ساير اقدامات مربوط به انحلال و تصفيه تسليم مي

بانک از تاريخ الیاي اجازه تأسننيس تا خاتمه تصننفيه و آگهي ختم عمل، طبق دسننتور بانک مرکزي جمهوري  ننننننن134  ماده

 نمايد.اسلامي ايران عمل مي

العاده نسبت به انحلال ماه پس از الیاي اجازه تأسيس بانک، مجمس عمومي فوق  4چنانچه بنا به هر دليلي طي   ننننن135  ماده

تا ل و اعتبار تمامي اختيارات و وظايف مجامس عمومي صننناحبان سنننهام بانک را  بانک اقدام ننمايد، شنننوراي پو

 دهد.خاتمه امر تصفيه و آگهي ختم عمل اعمال نموده و انجام مي

 تصفيه 

کل مديران تصفيه بانک منحله به پيشنهاد رييس  گردد، منحلپس از انجام تشريفات قانوني مربوطه    بانک  هرگاه ننن136  ماده

ه بانک تصننفيشننود. تمامي مراحل  بانک مرکزي جمهوري اسننلامي ايران و تأييد شننوراي پول و اعتبار تعيين مي

 شود.انجام مي مربوط مقررات و قوانين و کشور بانکي و پولي قانونمطابق با 

 

 دهم: ساير موارد  بخش

 

 نشده  بينيپيش  موضوعات

مشنمول مقررات سيحه قانوني اصنلاپ قسنمتي از قانون   اسنت، نشنده  بينيپيش  اسناسننامه  اين  در  که  مواردي  ننننننن137  ماده

 اسلامي  جمهوري  بهادار  اوراق  بازار  قانون  ربا،  بدون  بانکي  عمليات  قانون  کشور،  بانکي  و  پولي  قانونتجارت،  

  مرکزي  بانکهاي  ، دسنننتورات و بخشننننامهاعتبار و پول  شنننوراي  مصنننوبات، قانون مبارزه با پولشنننويي، ايران

و سنناير قوانين و مقررات    بهادار  اوراق و  بورس  سننازمان توسننط شننده  ابلاغ  مقررات،  ايران اسننلامي  جمهوري

 بود. خواهدربط وي

 و پول شنورايقبلي آن در   تصنوير به منوطآن،    مفاد  در  تیيير  هرگونهثبت اين اسناسننامه در مراجس ثبتي و   ننننننن138  ماده

 باشد.مي بهادار اوراق و بورس سازماناطلا  رساني به  و اعتبار

 

 

بر   العناده و در تناريخ مجمس عمومي فوق  بنه تصنننننوينر  .........تبصنننننره در تناريخ  (  18)مناده و  (  138)اين اسننننناسنننننننامنه، مشنننننتمنل 

 .......................... به تصوير شوراي پول و اعتبار رسيده است.  

 منشي                                                        نظار                                                     مجمس رييس
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; ابلاغ اصلاحيه »دستورالعمل اجرايی تأسيس، فعاليت و نظارت بر  1402/ 1/9  مورخ   02/ 212073شماره   بخشنامه    - 19

 «ها صرافی 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛ 

دسنننتورالعمل اجرايی  اصنننلاحيه »موضنننو  ابلاغ    9/3/1400مورخ    70186/00پيرو بخشننننامه شنننماره    احتراما ، 

رسناند با شنورای پول و اعتبار، به اسنتحضنار می  28/2/1400« مصنور جلسنه مورخ هاتأسنيس، فعاليت و نظارت بر صنرافی

تضننامات فعلی نظام اقتصننادی و ارزی  توجه به بازخوردهای واصننله در خصننوص دسننتورالعمل موکور و نيز شننرايط و اق

شنوراي پول و اعتبار، به تصنوير رسنيد. اهم    16/8/1402کشنور، اصنلاحيه دسنتورالعمل مزبور تدوين و در جلسنه مورخ  

 اصلاحات به عمل آمده در اصلاحيه دستورالعمل موکور به شرپ زير است:

با   صننرافی نو  دومو   نو  اولصننرافی   مل برصننرافی مشننت دو نو   در قالر  هااز اين پس، امکان فعاليت صننرافی (1

مجاز به انجام فعاليت خريد و فروش نقدي ارز و   شننرکت صننرافی نو  اولباشنند.  فراهم می  سننطوپ فعاليت متفاوت

امکان انجام فعاليت خريد و فروش نقدي ارز و   شنننرکت صنننرافی نو  دوم با سنننط  فعاليت اول.  باشنندمی مسننکوک

های خريد و فروش مجاز به انجام فعاليت  شننرکت صننرافی نو  دوم با سننط  فعاليت دومرا خواهد داشننت.  مسننکوک

مجاز به نيز   شنرکت صنرافی نو  دوم با سنط  فعاليت سنومباشند.  می  هاي ارزينقدي ارز و مسنکوک و صندور حواله

اراينه خندمنات ارزي    هناي ارزي وهنای خريند و فروش نقندي ارز و مسنننننکوک و صننننندور حوالنهانجنام فعنالينت

  خواهد بود. مرزيبرون

 باشد.پوير میتأسيس صرافی نو  اول صرفا  توسط اشخاص حقيقی و در قالر شرکت تضامنی امکان (2

اشنخاص حقوقی مشنتمل بر  توسنط تأسنيس صنرافی نو  دوم توسنط اشنخاص حقيقی در قالر شنرکت تضنامنی و  (3

اوراق بهادار تهران و بازار اول و دوم فرابورس ايران در قالر های پويرفته شنننده در بورس  ها و شنننرکتبانک

 باشد.پوير میسهامی خاص امکان

حداقل با در اسنتان تهران و شنهرهای اصنفهان، اهواز، تبريز، شنيراز، کرح، مشنهد، قم و اروميه    صنرافی نو  اول (4

امکان تأسنيس و   يکصند و سني ميليارد ریالحداقل سنرمايه  با  و سناير شنهرها    سنرمايه دويسنت و پنجاه ميليارد ریال

 فعاليت خواهند داشت. 

صننرافی نو  دوم با حدود  و   حداقل سننرمايه هزار ميليارد ریالبا   پ اول و دوموبا حدود فعاليت در سننط  صننرافی نو  دوم (5

 امکان تأسيس و فعاليت خواهند داشت.  حداقل سرمايه دو هزار ميليارد ریالبا  فعاليت در سط  سوم

صنرافي نو  دوم منوط به تحقق شنرايط مندرح در دسنتورالعمل مزبور و اخو مجوز قبلی از بانک مرکزي مجاز به  (6

 باشد.تأسيس شعبه مي

باشنند حداکثر ظرف مدت سنه ماه از  نامه فعاليت از بانک مرکزي مي موجود که داراي اجازه   صنرافي های  شنرکت (7

باشنند نو  صنرافی که در قالر آن ادامه فعاليت خواهند داد را به بانک  ابلاغ اين دسنتورالعمل موظف مي تاريخ  

 مرکزی اعلام نمايند. 

موجود متقاضی دريافت مجوز صرافی نو  دوم حداکثر ظرف مدت يک سال از تاريخ ابلاغ    های صرافی شرکت   (8

 اين دستورالعمل تطبيق دهند.   باشند شرايط خود را با مفاد اين دستورالعمل موظف می 

« مصور جلسه هادستورالعمل اجرايی تأسيس، فعاليت و نظارت بر صرافیدر پايان ضمن ايفاد نسخه اصلاحی » 

شننوراي پول و اعتبار، شننايان وکر اسننت، دسننتورالعمل موکور پس از تمهيد مقدمات و شننرايط سزم    16/08/1402مورخ  
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های مربوطه و بارگواری آن در درگاه ملی مجوزهای کشنور به مورد اجرا  از جمله به روزرسنانی کاربرگ آنبرای اجرای  

  149153/96لوا خواهشمند است دستور فرمايند مراتر به قيد تسريس و با لحاظ مفاد بخشنامه شماره  گوارده خواهد شد.  

ربط ابلاغ  اعتباری غيربانکی و ساير واحدهای وی  به شرکت صرافی وابسته به آن بانک يا مؤسسه   1396/ 5/ 16مورخ  

 گردد 

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 بسمه تعالی 

 ها دستورالعمل اجرايي تأسيس، فعاليت و نظارت بر صرافي

 

و ، قانون تنظيم بازار غيرمتشنکل پولي 1351تيرماه    18قانون پولي و بانکي کشنور مصنور  (11)ماده   بند )ح(  اسنتنادبه  

دسنتورالعمل اجرايي تأسنيس،  »،  هاي توسنعه کشنور( قانون احکام داممي برنامه21بند )الف( ماده )و اجرايي آن  هاي  نامهآيين

 گردد.مي دوينشود، به شرپ ويل تناميده مي «دستورالعمل»که از اين پس به اختصار  «هافعاليت و نظارت بر صرافي

 تعاريف فصل اول: کليات و 

 روند:هاي مربوط بکار ميدر اين دستورالعمل عناوين ويل به جاي عبارت-1 ماده

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛ بانک مرکزي: -1 -1

غيربانکي که به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزي  بانک يا مؤسنننسنننه اعتباري    مؤسنننسنننه اعتباري: -2 -1

 دارد؛ تأسيس شده و تحت نظارت بانک مرکزي قرار

هاي  عمليات مربوط به حواله،  مسننننکوک  ،خريد و فروش ارزهاي  انجام هريک از فعاليت  عمليات صننننرافي: -3 -1

در    يق کارگزاراناز طريق مؤسننسننات اعتباري و ارايه خدمات ارزي برون مرزي از طر  رسسننا  و يا  ارزي

 چارچور قوانين و مقررات ارزي؛

بوده و  موضنو  فعاليت آن انجام عمليات صنرافيبا مجوز بانک مرکزي تأسنيس شنده و  شنرکتي که    صنرافي: -4 -1

 باشد:مشتمل بر دو نو  زير مي

  باشد؛ميمسکوک  و ارز نقدي و فروش ديخرصرافی است که صرفا  مجاز به  صرافي نو  اول:  (1

صنرافی اسنت که مجاز به خريد وفروش نقدی ارز و مسنکوک، عمليات مربوط   صنرافي نو  دوم:  (2

 باشد.مي و ارايه خدمات ارزي برون مرزي از طريق کارگزاران هاي ارزيحوالهبه 

ص خارح از کشنور که به واسنطه انعقاد قرارداد با اشنخصنرافي داراي مجوز از بانک مرکزي و يا ا  کارگزار: -5 -1

ي مجوز از بانک مرکزي، نسنبت به خدمات ارزي برون مرزي در خارح از کشنور مطابق  صنرافي دارا

 کند؛با ترتيبات تعيين شده در قرارداد و در چارچور قوانين و مقررات اقدام مي

 مرزي: خدمات ارزي برون -6 -1

پرداخت وجه توسنط مشنتري به صنرافي در داخل کشنور و دريافت معادل ارزي آن از کارگزار    -1-6-1

 خارح از کشور، به صورت وجه نقد و يا واريز به حسار بانکي وي يا شخص ثالث؛ در

پرداخت ارز توسننط مشننتري به کارگزار در خارح از کشننور و دريافت معادل آن از صننرافي در    -2-6-1

 داخل کشور، به صورت وجه نقد و يا واريز به حسار بانکي وي يا شخص ثالث؛

 رزي به صورت اماني در خارح از کشور؛وجوه ا دريافت و نگهداري -3-6-1

نامه تأسننيس و فعاليت صننرافي واجد شننرايط که متقاضنني سخو اجازهو حقوقي   اشننخاص حقيقي   مؤسننسننين: -7 -1

 باشند؛مي

 ي؛ثبت صرافي در مرجس ثبت باکتبي بانک مرکزي  موافقت نامه تأسيس:اجازه -8 -1

  صرافي؛فعاليت  هشرو  يا ادام کتبي بانک مرکزي براي موافقت نامه فعاليت:اجازه -9 -1

 ؛يدر مرجس ثبت صرافيبا تیييرات ثبتي کتبي بانک مرکزي  موافقت نامه تیييرات ثبتي:اجازه -10 -1

توسننط فرد صننرافي    مديرعاملنامه بانک مرکزي مبني بر موافقت با تصنندي سننمت  اجازه  تأييديه صننلاحيت: -11 -1

 دستورالعمل؛براساس مفاد اين  پس از احراز شرايط وي پيشنهادي براي سمت موکور
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  ات يمجاز به انجام عملمطابق با سط  فعاليت صرافی  که  نو  دوم واحد عملياتي وابسته به صرافي شعبه: -12 -1

 ؛باشدي م يصراف

و فروش  که به صنورت موقت ايجاد شنده و صنرفا  مجاز به خريد  واحد عملياتي وابسنته به صنرافي  باجه: -13 -1

 ؛باشدارز به صورت اسکناس مي

 ؛ شده توسط بانک مرکزيضرر فلزات گرانبهاي مسکوک  :مسکوک -14 -1

 فصل دوم: ضوابط تأسيس

 اين  ، مفادمصنوبات شنوراي پول و اعتبار صنرفا  در چارچور و اشنتیال به عمليات صنرافي صنرافيثبت   و تأسنيس-2 ماده

از بانک مرکزي مجاز   مجوزسخو    با هاي بانک مرکزي وبخشنامهو    ربطوي  راتمقر و  قوانين، ساير  دستورالعمل

 است.

 پوير است.امکان در قالر شرکت تضامنينو  اول توسط اشخاص حقيقی صرفا   تأسيس صرافي-3 ماده

توسنط اشنخاص حقيقی در قالر سنهامی خاص و در قالر شنرکت  نو  دوم توسنط اشنخاص حقوقی  تأسنيس صنرافي-4 ماده

 پوير است.امکانتضامنی شرکت 

صنلاپ از ها، حسنر مقررات موجود نيازمند موافقت مراجس ويهايي که تأسنيس صنرافي در آنمؤسنسنين در حوزه-5 ماده

بانک مرکزي ارايه    کتبي مراجس مزبور را به باشند، مکلفند موافقتصننعتي مي  -قبيل سنازمان منطقه آزاد تجاري  

 نمايند.

ها و دسنننتورات ابلاغي بانک مرکزي از جمله قوانين و سنننموليت نظارت بر رعايت قوانين و مقررات، بخشننننامهم-6 ماده

جبران خسننارات ناشنني از  مقررات مبارزه با پولشننويي و تأمين مالي تروريسننم توسننط شننعبه و باجه و همچنين 

 باشد.مي صرافيات آن بر عهده هيأت مديره تخلف

 داراي محل فعاليت دامم )ملکي و يا سرقفلي( و ثبت شده به نام صرافي مورد نظر باشد.صرافي همواره بايد  -7 ماده

باشنند، انتقال هاي تضنامني موجود که فاقد محل فعاليت ثبت شنده به نام صنرافي میدر مورد صنرافي  -  1تبصنره

با لحاظ آن در سننرمايه ثبتي، حداکثر    ملک شننريک به نام صننرافی براي اسننتفاده به عنوان محل فعاليت صننرافي

 ظرف يک سال پس از تاريخ تصوير اين دستورالعمل بلامانس است.

ها،  مواردي که امکان ثبت مالکيت يا سرقفلي محل فعاليت به نام صرافي وجود ندارد، از جمله فرودگاه   -2تبصره  

 باشد.ها و مراکز مشابه، از شمول حکم مقرر در اين ماده مستثني ميهتل

 برسد.  صلاپبايد از حيث ملاحظات حفاظتي و امنيتي به تأييد مراجس وي  اعم از شعبه و باجه  مکان فعاليت صرافي-8 ماده

را در قالر و اطلاعات    دارکم  ،تقاضناي خود  اههمربه   بوده وبايد از شنرايط زير برخوردار    حسنر مورد  مؤسنسنين-9 ماده

 :نمايند بانک ارايهآن به ربط، های ویسامانههاي اعلامي بانک مرکزي از طريق فرم

 بودن تابعيت ايران و سکونت در ايران؛ دارا -1 -9

 ؛جمهوري اسلامي ايران هاي ديني مصرپ در قانون اساسياقليتيکي از دين اسلام يا پيرو  -2 -9

 داشتن صلاحيت فردي؛ -3 -9

 نشده در شبکه بانکي کشور؛ نداشتن سابقه چک برگشتي رفس سوباثر -4 -9

های پويرفته شنده در بورس اوراق بهادار تهران و يا بازارهاي اول بايد در شنمول شنرکتاشنخاص حقوقی   -5 -9

 و يا دوم شرکت فرابورس ايران باشد؛ 
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سننال منتهی به زمان تقاضننای تأسننيس  3اشننخاص حقوقی بايد فاقد زيان انباشننته بوده و عملکرد آن برای   -6 -9

 صرافی سودآور باشد؛ 

 تباري؛نداشتن بدهي غيرجاري به مؤسسات اع -7 -9

 تعيين تکليف بدهي قطعي مالياتي؛ -8 -9

 ها از نظر منشأ و احراز بلااشکال بودن منشأ آن توسط بانک مرکزی؛شفاف بودن آورده آن -9 -9

 در  الشنرکههمسنهم يا سن  همزماننداشنتن   همچنينمديره و سنمت مديرعامل، عدم عضنويت در هيأت نداشنتن -10 -9

 ها؛صرافيساير 

 مؤسسه اعتباري؛ مديرهعدم عضويت در هيأت و مديرعاملسمت  نداشتن همزمان -11 -9

هايي که الشنرکه در صنرافيو نداشنتن سنهم يا سنهممديرعامل   سنمتنداشنتن    ،مديرهدر هيأت ضنويتعم  عد -12 -9

  نامه فعاليت آنها، توسنط بانک مرکزيطي دو سنال قبل از تاريخ ارايه درخواسنت توسنط متقاضني، اجازه

 ابطال شده است؛

عدم سنلر صنلاحيت متقاضني در صنورت دارا بودن سنمت عضنويت در هيأت مديره يا مديرعامل در سناير  -13 -9

 ها طي دو سال قبل از تاريخ ارايه درخواست توسط وي.صرافي

 باشند.( اين ماده مستثنی می6( و )5تبصره: مؤسسات اعتباری از شمول بند )

 مديره و مديرعاملهيأتفصل سوم: سهامداران، شرکا، 

بايد از شنننرايط ويل   حسنننر موردصنننرافي   و رميس شنننعبه  مديرعامل  ،مديرههيأت  يسنننهامداران، شنننرکا، اعضنننا-10 ماده

هاي اعلامي بانک مرکزي از طريق  را در قالر فرمو اطلاعات    دارکم ،تقاضناي خود  اههمربه   بوده وبرخوردار  

 :نمايند بانک ارايه آن بهربط، های ویسامانه

 بودن تابعيت ايران و سکونت در ايران؛ ادار -1 -10

 هاي ديني مصرپ در قانون اساسي جمهوري اسلامي ايران؛پيرو دين اسلام يا يکي از اقليت -2 -10

 داشتن صلاحيت فردي؛ -3 -10

 نداشتن چک برگشتي رفس سوباثرنشده در شبکه بانکي کشور؛ -4 -10

 نداشتن بدهي غيرجاري به مؤسسات اعتباري؛ -5 -10

 مالياتي؛تعيين تکليف بدهي قطعي  -6 -10

 شفاف بودن آورده سهامداران و شرکاب از نظر منشأ؛ -7 -10

نداشننننتن همزمان سننننهم يا   نمديره و همچنيسننننمت مديرعامل، عدم عضننننويت در هيأت  نداشننننتن  -8 -10

 يگر؛د هايو يا مشارکت همزمان در تأسيس صرافي هادر ساير صرافي الشرکهسهم

هايي  در صنرافي  مديرعامل سنمتنداشنتن   و  مديرهدر هيأت  ضنويتعالشنرکه، عدم  نداشنتن سنهم يا سنهم -9 -10

نامه فعاليت آنها طي دو سننال قبل از تاريخ ارايه درخواسننت از طرف متقاضنني، توسننط بانک که اجازه

 مرکزي ابطال شده است، براي شرکا، سهامداران، اعضاي هيأت مديره و مديرعامل؛

و اري، اقتصناد و حقوق هاي مديريت، حسنابددر رشنته  کارشنناسنيبودن حداقل مدرک تحصنيلي   دارا -10 -10

 هاي تحصيلي مرتبط براي مديرعامل با تشخيص بانک مرکزی وفق ضوابط مربوط.ساير رشته
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پردازی در مؤسنسنات اعتباري و سناير   بيمه تجربه کاري داراي سنوابقپن  سنال   حداقلبودن   دارا -11 -10

( قانون بازار اوراق بهادار  1موضننو  ماده )  موسننسننات تحت نظارت بانک مرکزي و يا نهادهاي مالي

 ، به تشخيص بانک مرکزي؛مديرعامل برايجمهوری اسلامی ايران 

هاي انجام عمليات صرافي از مؤسسه آموزش عالي بانکداري ايران و نامه مهارتبودن گواهي  دارا -12 -10

 .مديرعامل  صرافيمديره و يا ساير مؤسسات مورد تأييد بانک مرکزي براي اعضاي هيأت

 .بودن تأييديه صلاحيت براي مديرعامل صرافي دارا -13 -10

پس از احراز شننرايط فوق و انجام مصنناحبه تخصننصنني در  مديرعامل صننرافي  صننلاحيت براي    تأييديه-1تبصننره 

اي که  کميتهها و همچنين قوانين و مقررات ناظر بر عمليات ارزي در  زمينه قوانين و مقررات ناظر بر صنننرافي

 گردد.به همين منظور در بانک مرکزي در چارچور ضوابط مصور تشکيل خواهد شد، صادر مي

ها  هاي موجود، در مقاطس تمديد مجوز فعاليت آنبررسني و صندور تأييديه صنلاحيت مديرعامل صنرافي -2تبصنره  

 انجام خواهد شد.

 سنننال سنننابقه کار و برخوردار از سنننوابق بيمه ۵هاي موجود، افراد داراي حداقل در مورد صنننرافي  -3تبصنننره

( قانون بازار  1و يا نهادهاي مالي موضنو  ماده )پردازی در صنرافي و يا سنوابق مرتبط در مؤسنسنات اعتباري  

اي از مؤسنسنات مورد تاميد بانک هاي حرفه، مشنروط به ارامه گواهينامهاوراق بهادار جمهوری اسنلامی ايران

( اين ماده معناف  10ش ماه از تاريخ ابلاغ اين دسنننننتورالعمنل، از شنننننمول بنند )مرکزي حداکثر ظرف مدت شننننن

 باشند.مي

(  11پردازی در سنناير نهادها به جز نهادهاي موکور در بند ) در مواردي که فرد داراي سننوابق بيمه  -4تبصننره

ارد؛ سننابقه فعاليت  باشنند، لکن سننابقه فعاليت مرتبط از جمله تجربه کار در امور ارزي و سنناير موارد مشننابه د

 ( قابل قبول منظور شود.12( ماده )1تواند به تشخيص کميته موضو  تبصره )موکور مي

مديره و مديرعامل صنرافي بايد به همراه تقاضناي خود، حسنر مورد ، سنهامداران، شنرکا، اعضناي هيأتمتقاضنيان -11 ماده

 ربط به بانک مرکزي ارايه نمايند:های ویبر اساس نو  صرافی، مدارک و اطلاعات زير را از طريق سامانه

 درخواست تأسيس صرافي حاوي اطلاعات شرکاب، اعضاي هيأت مديره و مديرعامل؛   -

 تصوير مدرک تحصيلي مديرعامل؛ -

 گواهي عدم سوب پيشينه براي همه اعضا؛  -

 تأييديه کدپستي به روز محل فعاليت صرافي؛  -

 اساسنامه مورد تاييد بانک مرکزي؛  -

 ي موسس؛صورتجلسه مجمس عموم -

 اصل تعهد نامه رسمي؛  -

 گواهي مسدودي سرمايه؛  -

 تأييديه محل فعاليت صرافی از پليس اماکن؛  -

 گواهي سابقه کاري براي مديرعامل؛ -

 معرفي نامه سازمان مناطق آزاد ) در صورت نياز(؛  -

 نامه دوره هاي آموزشي. گواهي -

 سرمايه فصل چهارم: 
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که سزم اسننت قبل از ثبت باشنند،  به شننرپ زير می  صننرافيفعاليت انوا   و   حداقل مبلم سننرمايه به منظور تأسننيس-12 ماده

 گردد:توديس نزد يکي از مؤسسات اعتباري صرافي تماما  به صورت نقدي 

صنرافی نو  اول: در اسنتان تهران و شنهرهای اصنفهان، اهواز، تبريز، شنيراز، کرح، مشنهد، قم و  -1 -12

 ؛ ریال يکصد و سي ميليارد مبلمشهرها و ساير  ریالدويست و پنجاه ميليارد مبلم اروميه 

 صرافي نو  دوم با سط  فعاليت اول و دوم: مبلم هزار ميليارد ریال؛ -2 -12

 صرافی نو  دوم با سط  فعاليت سوم: مبلس دو هزار ميليارد ریال.  -3 -12

حسنر شنرايط و اقتضنامات از  تواند نسنبت به تیيير حداقل سنرمايه موضنو  اين ماده  بانک مرکزي مي  -  1تبصنره 

 اقدام نمايد.جمله نرخ تورم 

 به شنخص حقوقی  متعلق طور مسنتقيم به  بايد  صنرافي سنهامی خاص،  سنرمايه  از  درصند 90حداقل  –  2تبصننره  

  .باشد

نسبت  مکلف استهيأت مديره  شده بيشتر شود،  درصد سرمايه ثبت  50از    صرافيهرگاه زيان انباشته   -3تبصنره  

 :نمايد به يکي از موارد ويل اقدام

 ؛انباشته به ميزان زيان حداقل نقدي افزايش سرمايه -1

سنرمايه   کمتر از حداقل جديدکه سنرمايه  مشنروط بر آن ،به ميزان سنرمايه موجودثبتي کاهش سنرمايه   -2

 ؛نشود متناسر با نو  صرافی و تعداد شعر آنصرافي مورد نياز براي تأسيس و فعاليت 

 صرافي.انحلال  -3

 پوير است:افزايش سرمايه توسط صرافي به طرق زير امکان -4تبصره 

 به صورت واريز نقدي به پول راي  کشور به حسار صرافي؛ -1

مطالبات غيرتجاری صننرافی سننهامی خاص از اشننخاص   از محل سننود انباشننته، پس از کسننر مانده -2

 راي صرافي سهامی خاص؛ بهاي مالي حسابرسي شده مبتني بر صورتوابسته 

هاي مالي  مانده بدهکار حسننار جاري شننرکا مبتني بر صننورتاز محل سننود انباشننته پس از کسننر   -3

 حسابرسي شده براي صرافي تضامني؛

مطالبات حال شنده سنهامداران يا شنرکاب منوط به ارامه تعهدنامه محضنری سنهامدار يا شنريک  محلاز   -4

مبنی بر رعايت الزامات مربوط به مبارزه با پولشننويی و نيز تأييديه حسننابرس صننرافی درخصننوص  

 مطالبات موکور؛

  .از محل مازاد تجديد ارزيابي ملک محل فعاليت صرافي به نام شرکت -5

تواند صننورت سننال يک بار مي 5يد ارزيابي ملک محل فعاليت صننرافي به نام شننرکت صننرفا  هر  تجد  -5تبصننره  

 پويرد.

در خصنوص صنرافی نو  دوم وابسنته به مؤسنسنات اعتباری، افزايش سنرمايه تا حداقل مقرر در ماده    -6تبصنره  

 باشد.« مستثنی می( اين دستورالعمل از حدود مقرر در »دستورالعمل سرمايه گواری در اوراق بهادار12)

(، از محل سننود انباشننته و مطالبات حال شننده 6افزايش سننرمايه بيش از حداقل مقرر در تبصننره ) -7تبصننره   

باشنند، از حدود مقرر در »دسننتورالعمل سننرمايه گواری در سننهامداران/شننرکاب که متضننمن توديس وجه نقد نمی

 باشد. اوراق بهادار« مستثنی می
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                             نامهفصل پنجم: اجازه 

و   مديرههيأت  يو سنهامداران، اعضنا  شنرکامؤسنسنين،   حيتمرکزي در صنورت تأييد اسناسننامه، احراز صنلا  بانک-13 ماده

بررسنني منشننأ تأمين وجه توديس شننده و احراز انطباق آن با الزامات  ،  کامل سننرمايه  توديس  صننرافي،مديرعامل  

ظرف مدت ده روز کاري پس از تکميل مدارک و   دستورالعمل  اين و موضاحراز سناير شرايط  همچنين  و  قانوني

  نامهاعتبار اجازه مدت  .نمايدمي  اقدام  بر اسناس نو  صنرافی  تأسنيس  نامهاجازهنسنبت به صندور    ،مسنتندات سزم

  درثبتي صنا  مورمنظور انجام ا  بهصنرفا    صنرافيتأسنيس   نامهاجازه .اسنت  صندورماه پس از  شنشتأسنيس، حداکثر  

مرکزي   نکاز با  بر اسنناس نو  صننرافی  فعاليت  نامهمنوط به کسننر اجازه صننرافي  فعاليتو شننرو  به  شننودمي

 . است

نامه فعاليت از بانک سنال از تاريخ ثبت، نسنبت به سخو اجازه حداکثر ظرف يک موظف اسنت صنرافي  - 1بصنره  ت

 مرکزي اقدام نمايد.

در صنننورت وقو  موارد خارح از اراده و اختيار صنننرافي به تشنننخيص بانک مرکزي، مدت موکور   - 2بصنننره  ت

 باشد. صرفا  براي يک بار و به مدت حداکثر سه ماه ديگر با موافقت آن بانک قابل تمديد مي

بانک نامه فعاليت از  هاي مقرر، نسننبت به سخو اجازهپس از گوشننت مهلتصننرافي  که    در صننورتي - 3تبصننره  

نامه فعاليت، صننرافي نامه تأسننيس و عدم صنندور اجازهيکن تلقي شنندن اجازهلممرکزي اقدام ننمايد؛ ضننمن کان

  موظف به انحلال قانوني شرکت است.

سننال صننادر و اعطا دو  بار اوّل با مدت اعتبار  براي    گردد،که بر اسنناس نو  صننرافی صننادر می  فعاليت  نامهاجازه-14 ماده

و تکميل مدارک و مسنتندات   صنورت تأييد عملکرد صنرافي توسنط بانک مرکزي  بعد و در  گردد و براي دفعاتمي

 باشد.تمديد ميسال قابل پن   با مدت اعتبار حداکثر سزم،

در صنورت سنپری شندن حداقل پن  سنال از شنرو  فعاليت صنرافی در قالر تضنامنی،  اول صنرافی نو   خصنوصدر  -15 ماده

صنرافی از سنوی بانک مرکزی در چارچور ضنوابط مربوطه، افزايش سنرمايه به صنرافی نو  اول، تاييد عملکرد  

 ميزان مورد نياز و تطبيق آن با شننرايط و الزامات تعيين شننده در دسننتورالعمل در خصننوص صننرافی نو  دوم، 

  باشد.پوير میارتقاب مجوز به صرافی نو  دوم امکان

اند در نتيجه اعمال اقدامات نظارتی موضننو  ماده تودر خصننوص صننرافی نو  دوم تضننامنی بانک مرکزی می -16 ماده

نامه تأسنيس و فعاليت آن را به صنرافی نو  ( و يا در صنورت درخواسنت صنرافی نو  دوم تضنامنی، اجازه47)

 اول تبديل نمايد.

شنرکت صنرافی موظف اسنت حداکثر طی  در صنورت موافقت و يا الزام بانک مرکزی مبنی بر تیيير نو  صنرافی،  -تبصنره  

 مدت سه ماه نسبت به اصلاپ اساسنامه و تطبيق شرايط خود با نو  جديد صرافی اقدام نمايد.

اطلاعات    يا و باشنندنمي صنرافي  اندازيو راه تأسنيسبه    قادر مؤسنسنيندهد  شنخيصت  کهصنورتي  در  مرکزي  بانک-17 ماده

 .نمايدميفعاليت خودداري  يا وتأسيس  نامهاجازهحسر مورد از صدور  اند،نموده ارايهکور و نادرست 

صنرافي به غير در    نامه فعاليتاجازه  واگواريفروش و صنرافي مجاز به    مديران شنرکا و، سنهامداران،  مؤسنسنين-18 ماده

 باشند.يک از عقود از جمله عقد اجاره، نميقالر هيچ

اين   تیيير و جايگزيني در شنننرکاب براي صنننرافي تضنننامني مشنننروط به احراز شنننرايط سزم طبق مفاد  هرگونه-19 ماده

مننننرکننننزی   بننننانننننک  مننننوافننننقننننت  و  شننننننننرکننننا  تننننمننننام  رضننننننننايننننت   دسننننننننتننننورالننننعننننمننننل، 
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تیيير و جايگزيني در سنهامداران منوط به احراز شنرايط   هرگونهباشند. در خصنوص صنرافي سنهامي خاص  می

 باشد.و موافقت بانک مرکزي می سزم طبق مفاد اين دستورالعمل

 فصل ششم: فعاليت  

سنپرده   يا گواهي مسندودي حسنار بدون قيد و شنرط حسنن انجام تعهد  نامه بانکيضنمانته  يموظف به اراصنرافي  -20 ماده

درصند آخرين سنرمايه    50 حداقل  به ميزاندر قبال دسنتورات نظارتي بانک مرکزي،    به نفس بانک مرکزيبانکي  

  د.نباشثبتي صرافي مي

قبال خسنارات وارده به مشنتريان    سنپرده بانکي در نامه موکور يا گواهي مسندودي حسناروجه ضنمانت -  1تبصنره

و دعاوي احتمالي    باشند و هرگونه اختلافاتصنرافي يا بدهي صنرافي به اشنخاص ثالث قابل مطالبه و توقيف نمي

صننرافي با مشننتريان و اشننخاص ثالث تابس قوانين و مقررات مربوط اسننت و هيچگونه مسننموليتي از اين بابت 

 باشد.متوجه بانک مرکزي نمي

 نامه بانکينسبت به تمديد ضمانت  نامه بانکيصرافي موظف است قبل از انقضاي مدت اعتبار ضمانت  -  2 تبصره

در صننورت ابطال مجوز صننرافي و يا چنانچه صننرافي به هر علتي فعاليت نداشننته باشنند و يا منحل   اقدام نمايد.

و ارايه آگهي ثبت انحلال و روزنامه   ربط مکلفند تا زمان ثبت انحلال شننرکت در مرجس ثبتيشننود، اشننخاص وي

 نامه بانکي اقدام نمايند. به بانک مرکزي، نسبت به تمديد ضمانت ،رسمي مربوط

در مقابل خسنناراتي که ناشنني از تخلف و يا ترک فعل بنا به تشننخيص مديره صننرافي،   مديرعامل و اعضنناي هيأت-21 ماده

 ران خواهند بود.شود، مسمول و متعهد جبصلاپ، متوجه مشتريان ميمراجس وي

  نامه فعاليت صنرافي صنرافي، در خارح از نشناني مندرح در اسناسننامه ثبت شنده صنرافي و اجازه   عمليات   انجام  -22 ماده 

در بسترهاي معاملاتي برخط داخلي در چارچور ضوابط  به اسنتثناي عمليات صنرافي    ، يا مجوز شنعبه و يا باجه 

و انتقال صنننرافي از نشننناني مندرح در اسننناسننننامه ثبت شنننده    جايي جابه بوده و ممنو   ابلاغي بانک مرکزي  

 باشد. مي منوط به کسر مجوز از بانک مرکزي    ، به ساير نقاط   نامه فعاليت صرافي صرافي و اجازه 

ي که توسننط و سنناير اطلاعاتو مسننکوک  هاي خريد و فروش ارزها  نرخ  ،نامه فعاليتموظف اسننت اجازه صننرافي-23 ماده

داده و همچنين در    طور واضنن  در معرض ديد عموم قرار  در محل صننرافي بها  بانک مرکزي اعلام خواهد شنند ر

 صورت برخورداري از تارنما، در تارنماي خود نيز درح نمايد.

خريد و فروش ارز توسنط صرافي صرفا  بايد بر مبناي نرخ اعلامي در محل صرافي يا تارنماي آن انجام   -  تبصنره

 شود.

انجام عمليات بانکي از جمله اخو  ارزي و ريالي به صننننورت اماني در داخل کشننننور ووجوه    دريافت و نگهداري-24 ماده

 باشد. توسط صرافي ممنو  مي و يا اعطاي تسهيلات سپرده

 باشد:سطوپ فعاليت صرافی نو  دوم مطابق با شرايط زير می-25 ماده

 از زمان شرو  به فعاليت صرافی؛ مسکوک و ارز نقدي و فروش ديخرانجام فعاليت  -سط  اول

(  33تا سقف مقرر در ماده )  هاي ارزيحوالهو صدور    مسکوک  و  ارز  نقدي  و فروش  ديخر  هایانجام فعاليت-سط  دوم

 اين دستورالعمل؛

تا سننقف مقرر در ماده    هاي ارزيحوالهصنندور و   مسننکوک و  ارز  نقدي و فروش  ديخر  هایانجام فعاليت -سننط  سننوم

 . ارايه خدمات ارزي برون مرزي( اين دستورالعمل و 33)
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به صننورت   ربطیو  هایبه سننامانه یدسننترسنن فعاليت و سننط   رييسزم را به منظور تی داتيتمه  یبانک مرکز  -تبصننره

 .دينمامیمندرح در دستورالعمل فراهم  طيمطابق ضوابط و شرا برخط،

رافی مشروط به سپری شدن حداقل سه ماه از فعاليت آن در سط  اول و سخو موافقت فعاليت در سط  دوم توسط ص-26 ماده

باشند. فعاليت در سنط  سنوم توسنط صنرافی مشنروط به سنپری شندن حداقل يک سنال از فعاليت در بانک مرکزی می

 باشد.صلاپ و بانک مرکزی طبق ضوابط اعلامی میسط  دوم و سخو مجوز از مراجس وی

 باشد:مجاز به تأسيس باجه مي يبانک مرکز منوط به تحقق شرايط زير و اخو مجوز قبلی از صرافي-27 ماده

هاي  المللي، بازارچه هاي بينالمللي، نمايشنننگاههاي بينهاي مرزي، فرودگاهمحل ايجاد باجه در پايانه -1 -27

 د؛هاي مورد نياز با تأييد بانک مرکزي باشهاي سوخت مرزي و يا ساير محلمرزي، پايانه

 ايجاد سيستم حسابداري متمرکز بين دفتر مرکزي و باجه؛  -2 -27

 نامه فعاليت معتبر در طول دوران فعاليت باجه؛دارا بودن اجازه -3 -27

 تأييد عملکرد صرافي توسط بانک مرکزي.  -4 -27

اجنننازه اعنتنبنننار  زمنننان  مننندت  و  بننناجنننه  تنعنننداد  تنعنينينن تنبصنننننره:  منرکنزی  بننناننننک  تنوسنننننط  آن  فنعنننالنينننت   ننننامنننه 

 شود.می

 باشد:مجاز به تأسيس شعبه مي يبانک مرکز وط به تحقق شرايط زير و اخو مجوز قبلی ازصرافي نو  دوم من-28 ماده

 سپري شدن حداقل يک سال از شرو  فعاليت صرافي؛ -1 -28

 تأييد عملکرد صرافي توسط بانک مرکزي؛ -2 -28

درصند حداقل سنرمايه مورد نياز برای تأسنيس و فعاليت صنرافي   20برخورداری از سنرمايه به ميزان   -3 -28

 ( اين دستورالعمل به ازاي هر شعبه؛12و  ماده )نو  دوم موض

 ايجاد سيستم حسابداري متمرکز بين دفتر مرکزي و شعر؛  -4 -28

 ارامه تعهدنامه توسط هيأت مديره صرافي مبني بر پويرش تمامي مخاطرات و تعهدات شعبه؛ -5 -28

 شود. توسط بانک مرکزی تعيين می ننامه فعاليت آ تبصره: تعداد شعبه و مدت زمان اعتبار اجازه

و ما به ازاي آن به روز يا روزهاي آينده   مسنکوکتوسنط صنرافي که تحويل ارز/  مسنکوکهرگونه معامله ارز/   -29 ماده

موکول شنده ولي منجر به تحويل ارز/مسنکوک نگردد يا از ابتدا قصند تحويل ارز/مسنکوک وجود نداشنته و قصند 

 باشد. وک بوده است، ممنو  ميطرفين تنها تسويه تفاوت قيمت ارز/مسک

صننرفا  بر اسنناس آتي و سننلف مسننکوک توسننط صننرافي نو  دوم و ابزارهای آتي و سننلف ارز،    معاملات  هرگونه-30 ماده

 ضوابط مصور و ابلاغي بانک مرکزي مجاز خواهد بود.

استخراح شده داخلي براي   عمليات صرافي در بسترهاي معاملاتي برخط داخلي و استفاده از رمز ارزهاي  هرگونه-31 ماده

صنننننرافی در انجام عمليات  واردات صنننننرفا  در چارچور ضنننننوابط ابلاغي بانک مرکزي، قابل انجام خواهد بود. 

موضنو  اين ماده ملزم به رعايت اسنتانداردها و الزامات فنی امنيت اطلاعات ابلاغی بانک مرکزی و سخو تأييديه  

 باشد.مربوطه از بانک مرکزی می

و در صنرافی سنهامی خاص، مانده مطالبات غير تجاری   شنرکاب  یمانده بدهکار حسنار جارتضنامني،  در صنرافي  -32 ماده

بر   یمبتنی  انباشنته صنراف  انيسنود و زميزان  از    ديزمان نبا  چيدر ه  صنرافی سنهامی خاص از اشنخاص وابسنته

 باشد. شتريشده ب یحسابرس یمال یهاصورت نيآخر
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تعهدات »از   شنتريب  ديدر هر لحظه نبانو  دوم در سنطوپ فعاليت دوم و سنوم   يصنرافتوسنط   فروش  تعهداتسنقف -33 ماده

ي کل فروش قطعي و صنراف يثبت  هيسنرماهايی از جمله  شناخص  يبر مبناي  شنده توسنط بانک مرکز  نييتع  «مجاز

 باشد.اعلامي توسط بانک مرکزي  ارزي در سامانهي صرافساسنه )مختومه( 

 گردد.معاملات صرافي تابس ضوابطي است که توسط بانک مرکزي تدوين و ابلاغ ميحجم روزانه  -1تبصره 

صنرافی نو  دوم )به اسنتثنای صنرافی وابسنته به مؤسنسنات اعتباری( در صنورت ارايه گواهی کتبی   -2تبصنره  

مؤسننسننه اعتباری مبنی بر تضننمين ايفای تعهدات آن صننرافی تا سننقف مندرح در گواهی مزبور مجاز به ايجاد 

 باشد.تعهداتی فراتر از سقف اين ماده می

هاي صادره به مشتريان،  در صرافي وابسته به مؤسسه اعتباري مجمو  تعهدات مالي ناشي از حواله  -3تبصره  

در هر زمان حداکثر به ميزان مبلم مورد تعهد مندرح در تأييديه هيأت مديره مؤسنننسنننه اعتباري مبني بر ايفاي  

 باشد.ميو اخو تأييديه بانک مرکزی وابسته  صرافيکامل تعهدات موکور توسط 

طبق شنده   نييمجاز« تع حداز » شنتريب  ديدر هر لحظه نبا يو فروش ارز( صنراف  دي)تفاوت خر  يباز ارز تيوضنع-34 ماده

 باشد. يبانک مرکزضوابط ابلاغی توسط 

 باشد.مي بانک مرکزي تابس ضوابط ابلاغيو فروش نقدي ارز براي هر شخص حقيقي يا حقوقي  خريد سقف-35 ماده

تابس ضننوابطي اسننت که توسننط بانک مرکزي    هاي ارزيحوالهدريافتي صننرافي بابت عمليات مربوط به    کارمزد-36 ماده

 شود.تهيه و ابلاغ مي

 تعيين شنننده  چارچورزمان با وقو  رويداد در  هم  راعمليات صنننرافي مربوط به  موظف اسنننت اطلاعات   صنننرافي-37 ماده

اعلامي از سنوي بانک مرکزي و سنامانه حسنابداري مختص به   هايدر سنامانهحسنر مورد،    توسنط بانک مرکزي

 نمايد.صرافي، منطبق با استانداردهاي حسابداري ثبت 

شنده را به همراه گزارش برگزاري مجامس هاي مالي سناليانه حسنابرسنيصنرافي موظف اسنت گزارش و صنورت-38 ماده

 ه بانک مرکزي ارسال نمايد.ب ماه پس از پايان سال مالي تهيه و 4حداکثر 

 انتخار شود.يا سازمان حسابرسی حسابرس مستقل صرافي بايد از ميان اعضاي جامعه حسابداران رسمي ايران -39 ماده

 تواند حداکثر براي چهار سال متوالي حسابرسي صرافي را برعهده داشته باشد. حسابرس مستقل مي -1تبصره 

قبل از پايان مدت موکور حسننابرس خود را تیيير دهد، موظف   چنانچه صننرافي در نظر داشننته باشنند  -2تبصننره

 است تأييديه قبلي بانک مرکزي را سخو نمايد. 

داراي    هاي اعلامي بانک مرکزيسنننامانه در قبال انجام هر نو  عمليات صنننرافي، ملزم به ارايه رسنننيد رافيصننن-40 ماده

همچنين صننرافي بايد   باشنند.و به نام و امضنناي مشننتري مي  و ممهور به مهر صننرافي  ببا امضننا شننناسننه يکتا و

 شماره سریال ارزهاي مورد معامله را ثبت و يک نسخه از آن را به مشتري ارايه دهد.

هايي به نام بايد صنرفا  در حسنار شنودمينگهداري  که نزد مؤسنسنات اعتباري    وجوه متعلق به صنرافيآن بخش از  -41 ماده

هاي  قرار داشنته باشند و صنرافي موظف اسنت تمامي عمليات صنرافي را از طريق حسنار  و تحت مالکيت صنرافي

«،  شنننرکا»حسنننار از طريق   وجوه متعلق به صنننرافيانجام عمليات صنننرافي و يا نگهداري    موکور انجام دهد.

 .باشدميممنو   «، »کارکنان« و غيره تحت هر عنوانسهامداران»

 را به بانک مرکزي اعلام دارد. ،دخوريالي و ارزي هاي حسار مشخصات تمامصرافي مکلف است  -1تبصره 

اعتباري  مؤسنسنه اعتباري مجاز اسنت با اطلا  بانک مرکزي از حسنار  مؤسنسنه  صنرافي وابسنته به    -2تبصننره

 متبو  در خارح از کشور استفاده نمايد.

http://www.cbi.ir/e/


 

  144 

نو  شنرکت )تضنامني افي« و  کلمه »صنربا وکر  همراه  طورکامل  صنرافي بايد بهو نشنان تجاري ثبت شنده  ام ثبتي ن-42 ماده

امور تبليیاتي صننرافي   ومهرها  ،  کليه مکاتبات، فاکتورها، رسننيدها  يا سننهامي خاص( و شننماره ثبت شننرکت، در

 درح گردد.

وابسنته   ، صنرفا  توسنط صنرافي»مؤسنسنه اعتباري« به  هاي متعلقنشنانهو يا    عنوانتمام يا بخشني از  از    اسنتفاده-43 ماده

   باشد.به همان موسسه اعتباري مجاز مي

نامه فعاليت«، نسننبت به شننرو  فعاليت ماه از تاريخ صنندور »اجازهسننهصننرافي موظف اسننت حداکثر ظرف مدت -44 ماده

 صورت کتبي به بانک مرکزي اعلام نمايد.و مراتر را بهاقدام 

 است. فا  با موافقت بانک مرکزي مجاز، صرکاري فعاليت صرافي براي مدتي بيش از ده روز توقف -1تبصره  

صننرافي موظف اسننت شننرو  و خاتمه فعاليت شننعبه و باجه خود را ظرف مدت يک هفته به بانک   -2تبصننره  

  مرکزي اعلام نمايد.

ها،  در مورد شننعر و باجه  باشنند.در محل صننرافي الزامي مي  مديرههيأتيا يکي از اعضنناي    حضننور مديرعامل-45 ماده

 هاي صرافي الزامي است.هاي شرکتل باجه در محل شعر و باجهحضور رميس شعبه و مسمو

هاي خود را به بانک مرکزي  صنرافي موظف اسنت، اسنامي و مشنخصنات رؤسنا و معاونين شنعر و باجه  -تبصنره  

 اعلام نمايد.

 فصل هفتم: نظارت  

اسنناد،   تماميفراهم نمايند و    هاي سزم را براي بازرسنان بانک مرکزيمسنموسن صنرافي موظفند امکان رسنيدگي-46 ماده

 در اختيار بازرسان قرار دهند. ها گونه رسيدگيرا جهت اين افزارهاي مربوطو نرم دفاتر ،مدارک

تواند حسنر مورد نسنبت به توکر کتبي، در صنورت وقو  هر يک از موارد ويل توسنط صنرافي، بانک مرکزي مي-47 ماده

سنط  فعاليت صنرافی، تنزل مجوز از صنرافی تضنامنی نو  تنزل   هاي صنرافي،کتبي، توقف برخي فعاليت  اخطار

نامه بانکي يا ، افزايش مبلم ضننمانتمديره و مديرعاملسننلر صننلاحيت اعضنناي هيأت دوم به صننرافی نو  اول،

  يا گواهي مسندودي حسنار سنپرده بانکي،  بانکي  نامهضنمانت جهمطالبه و  گواهي مسندودي حسنار سنپرده بانکي،

 نامه فعاليت و يا ساير اقدامات قانوني اقدام نمايد:اجازه يا ابطالفعاليت تعليق 

 هاي ارايه شده؛ربط و تعهدنامهتخطي از مفاد اين دستورالعمل، ساير مقررات وي -1 -47

 ها و تعهدات نسبت به مشتريان؛عدم ايفاي بدهي -2 -47

ين،  کننده توسننط مؤسننسننعدم ارايه اطلاعات از سننوي صننرافي و يا ارايه اطلاعات نادرسننت يا گمراه -3 -47

 مديران، شرکا و يا سهامداران صرافي به بانک مرکزي؛

 انحلال و يا ورشکستگي صرافي؛ -4 -47

 عدم فعاليت و يا ناتواني در انجام عمليات صرافي به تشخيص بانک مرکزي؛ -5 -47

 نامه فعاليت.عدم انجام اقدامات سزم جهت تمديد اجازه -6 -47

مديره و يا مديرعامل، چنانچه صنرافي ظرف مدت در صنورت سنلر صنلاحيت هر يک از اعضناي هيأت -1تبصنره  

، فعاليت صنرافي ننمايدمديره و يا مديرعامل جديد اقدام  روز کاري نسنبت به معرفي اعضناي جديد هيأت سني

راي  در صننورت گوشننت بيش از سننه ماه و عدم معرفي اشننخاص موکور، ب .شننودميتعليق  به مدت سننه ماه  

 شود. نامه فعاليت صرافي ابطال ميمدت شش ماه تعليق و در صورت عدم اقدام، اجازه
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مديره و يا مديرعامل صننرافي، اشننخاص مزبور  در صننورت سننلر صننلاحيت هر يک از اعضنناي هيأت  -2  تبصننره

 شوند. ها تعيينمديره و يا مديرعامل هيچ يک از صرافيعنوان عضو هيأت توانند تا مدت دو سال بهنمي

 .شودضوابط مربوط به نحوه اعمال اقدامات مندرح در اين ماده توسط بانک مرکزي تهيه مي -3تبصره 

بانکي يا گواهي مسنندودي حسننار سننپرده بانکي ارايه شننده صننرافي به هر دليلي  نامهدر صننورتي که ضننمانت-48 ماده

نامه فعاليت  ه بانکي جديد اجازهنامه جديد يا گواهي مسندودي حسنار سنپردکارسنازي شنود، تا زمان ارايه ضنمانت

 گردد.صرافي تعليق مي

بانک مرکزي بايد در مواردي که تمام يا بخشنننني از فعاليت يک شننننخص حقيقي يا حقوقي را مصننننداق عمليات  -49 ماده

هناي آن صنننننرافي بندون سخنو مجوز از آن بناننک تشنننننخيص دهند اقندامنات سزم را بنه منظور متوقف نمودن فعنالينت

 .، به مورد اجرا گواردز طرپ دعوي در مراجس قانونياز طريق فراجا و ني شخص

بانک مرکزي بايد در صننننورت امتنا  صننننرافي از توقف فعاليت پس از صنننندور حکم تعليق، ابطال يا اتمام مدت -50 ماده

يا گواهي مسندودي حسنار سنپرده بانکي، حسنر   نامه بانکيعلاوه بر مطالبه وجه ضنمانت  ،اعتبار مجوز صنرافي

صننننرافی از طريق فراجا و عنداللزوم طرپ دعوي در  هاي  به منظور متوقف نمودن فعاليتاقدامات سزم را    مورد

 ، به مورد اجرا گوارد.مراجس قانوني

   انحلال: هشتمفصل 

به مورد   با رعايت تشنريفات مقرر در قانون تجارتدر صنورت تحقق هريک از موارد زير فرآيند انحلال صنرافي -51 ماده

 شود:اجرا گوارده مي

 هاي تأسيس و فعاليت از سوي بانک مرکزي؛نامهابطال اجازه -1 -51

فعاليت و عدم موافقت بانک   نامهماه از انقضننناب مدت اعتبار اجازهدر صنننورت سنننپري شننندن شنننش -2 -51

 مرکزي با تمديد آن؛

(  13قرر در ماده )هاي منامه فعاليت از بانک مرکزي پس از طي مهلتدر صننورت عدم دريافت اجازه -3 -51

 هاي ويل آن؛و تبصره

 صرافي؛ ورشكستگي صدور حکم قطعي در صورت  -4 -51

 در صورت ورشکستگي يکي از شرکا در صرافي تضامني؛ -5 -51

 تضامني مطابق مفاد اساسنامه و با تأييد بانک مرکزي؛ در صرافي در صورت تراضي تمام شركا -6 -51

 صدور حکم انحلال توسط دادگاه؛ -7 -51

 تضامني. در صرافي ت يكي از شركادر صورت فوت يا محجوري -8 -51

شننرو  فرآيند انحلال، صننرافي صننرفا  مجاز به انجام عمليات مربوط به انحلال و تصننفيه بوده و انجام    تاريخاز  -52 ماده

 باشد.عمليات جديد صرافي ممنو  مي

ممنو  اسنت هاي شنرکت صنرافي براي انجام کسنر و کار صنرافي  در زمان تعليق صنرافي، اسنتفاده از حسنار  -تبصنره  

 هاي جاري شرکت و با سخو اجازه بانک مرکزي.مگر به منظور ايفاي تعهدات قبلي و پرداخت هزينه

 : ساير موارد نهمفصل 

 مورد استفاده قرار گيرد.براي شخص ديگري  گونه تعهديرعنوان وثيقه ههاي صرافي نبايد بهدارايي-53 ماده

 باشد.في ممنو  ميدريافت هرگونه تسهيلات از مؤسسات اعتباري توسط صرا-54 ماده
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هرگونه تیييرات ثبتي صننرافي از جمله تیيير در مفاد اسنناسنننامه و ميزان سننرمايه، منوط به موافقت قبلي بانک -55 ماده

 باشد.نامه تیييرات ثبتي از اين بانک ميمرکزي و سخو اجازه

، در چارچور هاي صنفيها از همکاري تشکلبانک مرکزي مجاز است در انجام برخي از امور نظارت بر صرافي-56 ماده

هناي نظنارتي بناننک مرکزي در قبنال هناي مزبور ننافي مسنننننمولينتهناي منعقنده اسنننننتفناده نمنايند. همکناريننامنهتفناهم

 باشد.ها نميصرافي

باشنند حداکثر ظرف مدت سنه ماه از تاريخ  نامه فعاليت از بانک مرکزي مي هاي موجود که داراي اجازه صنرافي  -57 ماده 

باشننننند نو  صننننرافی که در قالر آن ادامه فعاليت خواهند داد را به بانک  دسننننتورالعمل موظف مي  ابلاغ اين 

 مرکزی اعلام نمايند.  

های موجود متقاضننی دريافت مجوز صننرافی نو  دوم حداکثر ظرف مدت يک سننال از تاريخ ابلاغ اين  صننرافی -58 ماده 

 تطبيق دهد.   باشند شرايط خود را با مفاد اين دستورالعمل دستورالعمل موظف می 

بيني نشنده اسنت تابس قوانين و مقررات جاري کشنور از جمله قانون پولي و مواردي که در اين دسنتورالعمل پيش-59 ماده

قوانين هاي آن،  نامهبانکي کشنور، قانون تجارت و سيحه اصنلاحي آن، قانون تنظيم بازار غيرمتشنکل پولي و آيين

هاي مرتبط با آن، سناير قوانين اجرايي و دسنتورالعمل  هاينامهنآيي و تأمين مالي تروريسنم و مبارزه با پولشنويي

 .باشدمي هاي بانک مرکزيربط و همچنين مصوبات شوراي پول و اعتبار و دستورات و بخشنامهو مقررات وي

 

يکهزار و سننيصنند و   تبصننره در  (38)و   ماده (59)  « درهادسننتورالعمل اجرايي تأسننيس، فعاليت و نظارت بر صننرافي»

اسجراب شدن اين دستورالعمل،  از تاريخ سزم.  شوراي پول و اعتبار به تصوير رسيد  16/08/1402   مورخ  جلسهفتادمين  ه

 جلسنه  هزار و سنيصند و چهاردهمينيکها« موضنو  مصنوبه  »دسنتورالعمل اجرايي تأسنيس، فعاليت و نظارت بر صنرافي

احکام مرتبط با صنننرافي در دسنننتورالعمل اجرايي عمليات پولي و بانکي در  شنننوراي پول و اعتبار،    28/02/1400  مورخ

میاير  شنوراي پول و اعتبار که    13/06/1379صننعتي جمهوري اسنلامي ايران مصنور جلسنه مورخ   -مناطق آزاد تجاري  

 .گرددمي خو همچنين ديگر مصوبات میاير با اين دستورالعمل، منسواست با اين دستورالعمل 
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; ابلاغ »ضوابط ناظر بر ايجاد، فعاليت و نظارت بر واحد ديجيتال 1402/ 9/ 13  مورخ   02/ 223443شماره  بخشنامه    - 20

 « مؤسسات اعتباری ارامه خدمات بانکی توسط  

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 ؛با سلام

مؤثر برای ارتقای عملکرد   عوامل  های نوين از جملهامروزه بکارگيری فناوریگونه که مسنتحضنرند،  احتراما ، همان

شود. بر همين  ها محسور میمندی مشتريان آنها و افزايش رضايتها و مؤسسات اعتباری غيربانکی، کاهش هزينهبانک

ها و مؤسنسنات اعتباری غيربانکی در کشنور، اقدام به ايجاد واحدهای ديجيتال اسناس نيز طی سننوات اخير بسنياری از بانک

انند. ليکن بنا توجنه بنه عندم وجود چنارچور مقرراتی جنامس در اين رابطنه، بعضنننننا  اين مهم بنا  انکی نمودهاراينه خندمنات بن

 ها همراه بوده است. ها و تشتت رويهها و آسيرچالش

بخشنی به فرآيند  مند نمودن و انتظامبا عنايت به مراتر موکور، بانک مرکزی جمهوری اسنلامی ايران با هدف ضنابطه

»ضننوابط ناظر بر ايجاد، واحدهای ديجيتال ارايه خدمات بانکی مؤسننسننات اعتباری، مقرراتی را تحت عنوان ليت  ايجاد و فعا

  23/7/1402مورخ تدوين نمود که در جلسننه    فعاليت و نظارت بر واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي توسننط مؤسننسننات اعتباري«

 اهم احکام ضوابط موکور به شرپ زير است: رار گرفت.مورد تصوير ق کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري

ارايه خدمات و انجام عمليات بانکي به صورت غيرحضوري از طريق اينترنت و يا ساير بسترهاي ديجيتال تحت   ❖

، شعبه مجازی و ساير موارد مشابه، توسط مؤسسه اعتباری، صرفا  در قالر واحد  عناوين مختلف اعم از نموبانک

 باشد. ديجيتال ارايه خدمات بانکي و با شناسه اختصاصي مربوط به آن مجاز مي

صرفا  بايد از طريق سامانه جامس بانکداري    خدمات ارايه شده در واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي مؤسسه اعتباري  ❖

 در بستر مرکز داده مؤسسه اعتباري ارايه شود.  66متمرکز 

معرفی واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکی در تبليیات مؤسسه اعتباری به نحوی که واحد موکور را به عنوان يک   ❖

 باشد. مؤسسه اعتباری مستقل در وهن مخاطر متبادر سازد، مجاز نمی 

سه اعتباری موظف است در تبليیات واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکی خود، از نام مؤسسه اعتباري در انتهاي  مؤس ❖

ها و تبليیات، عبارت کامل "عنوان واحد  عنوان واحد موکور به طور برجسته استفاده نموده و در تمامي رسانه 

 تجاري مؤسسه اعتباري را درح نمايد.  ديجيتال ارايه خدمات بانکی+ نام مؤسسه اعتباري" به همراه نشان

 

»ضنننوابط ناظر بر ايجاد، فعاليت و نظارت بر واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي توسنننط ای از  لوا ضنننمن ايفاد نسنننخه

به شننرپ پيوسننت، خواهشننمند اسننت دسننتور فرمايند مراتر به قيد تسننريس و با لحاظ مفاد بخشنننامه مؤسننسننات اعتباري«  

مؤسنسنه اعتباری غيربانکی ابلاغ شنده و بر  /به تمامی واحدهای ويربط آن بانک  16/5/1396خ  مور  149153/96شنماره  

 .حسن اجرای آن نيز نظارت دقيق به عمل آيد
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 « يتعال»بسمه
 

 « فعاليت و نظارت بر واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي توسط مؤسسات اعتباري ، ضوابط ناظر بر نحوه ايجاد»

 

  أتيه  18/1/1400مصننوبه جلسننه مورخ (  3بند )و نيز  ( »قانون پولي و بانکي کشننور«  11بند )ر( ماده )به اسننتناد  

، مبنی بر تهيه چارچور مقرراتی سزم به منظور تأسنننيس، فعاليت و نظارت بر واحدهای ديجيتال ارايه  یعامل بانک مرکز

ضنوابط ناظر بر ايجاد، فعاليت و نظارت بر واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي توسنط مؤسنسنات  خدمات بانکی مؤسنسنات اعتباری، »

 :گرددين مير تدويبه شرپ ز «اعتباري

 

 اوّل: تعاريف بخش

 :رونديم کار به مربوط مشروپ عبارات يجا به ريز نيعناو ،ضوابط نيا در-60 ماده

 ران؛ يا  ياسلام يجمهور يبانک مرکز  :ي انک مرکز ب -1 -60

  س يتأس يا با مجوز بانک مرکز يکه به موجر قانون و   يربانکي غ يا مؤسسه اعتباريبانک  :ي مؤسسه اعتبار -2 -60

   ؛ شده و تحت نظارت آن بانک قرار دارد

ه خدمات و انجام  يارامجاز به  که صننرفا     ياز مؤسننسننه اعتبار  واحد عملياتي  :يخدمات بانک هي تال ارايجيواحد د -3 -60

زي  د بانک مرک تأييتال مورد  يجيد  ير بسترهايا ساينترنت و يق اياز طر  يرحضوريبه صورت غ يات بانکيعمل

به نحوی که تمامی فرآيند ارايه خدمات و انجام عمليات بانکی بدون نياز به حضنننور مشنننتری انجام    باشننندمی

 گيرد.

 ايجاد: دوم بخش

ر  ي امکان پو  يو اخننو مجننوز از بانننک مرکننز ضوابطننن  يت مفاد ايبا رعا  ا  صرف يه خدمات بانکايار ديجيتال  واحدس يتأس-61 ماده

 است. 

اداره مجوزهاي   بهرا   خننننننود  يتقاضنا  اسنت  مكلف  ،واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکيس  يتأسن  يمتقاضنمؤسنسنه اعتباري  -62 ماده

 ه دهد. يارا يمرکز باننک بانکي

 دهد: ير را انجام مياقدامات ز يمؤسسه اعتبار يافت تقاضايپس از در ي بانک مرکزیبانک ياداره مجوزها-63 ماده

مبارزه با پولشويي و تأمين    رعايت الزامات و ضوابط  استعلام در خصوص عملکرد مؤسسه اعتباري از حيث -1 -63

مالي تروريسم، مطابق قوانين و مقررات موضوعه از اداره مبارزه با پولشويي و تأمين مالي تروريسم بانک  

 مرکزی؛ 

هاي  هاي سلامت بانکي و نيز کفايت زيرساختاستعلام در خصوص عملکرد مؤسسه اعتباري از حيث شاخص -2 -63

 و مديريت صحي  ريسک فناوري اطلاعات از اداره ارزيابي سلامت نظام بانکي بانک مرکزی؛  فناوري اطلاعات  

سامانه  -3 -63 با  مرتبط  ابلاغی  مقررات  و  رعايت ضوابط  در خصوص  کل  استعلام  مديريت  از  پرداخت  ملی  های 

 های پرداخت. نظام 

(، نتيجه را طي گزارشني به  4ماده )اداره مجوزهاي بانکي بانک مرکزی پس از دريافت پاسنخ اسنتعلامات موضنو  -64 ماده

در صنورت .  دهدمعاون نظارت جهت سخو تأييديه طرپ در کميسنيون مقررات و نظارت مؤسنسنات اعتباري ارايه مي

تأييد معاون نظارت، مراتر در کميسنيون مقررات و نظارت مؤسنسنات اعتباری به منظور ستخاو تصنميم در خصنوص 

 گردد.میدرخواست مؤسسه اعتباری متقاضی مطرپ 

در صنورت موافقت کميسنيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری با ايجاد واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکی توسط  -65 ماده

و ضنمن اعطاي   اعلام نمودهمؤسنسنه اعتباري  آن به   را  مراتر اداره مجوزهاي بانکيمؤسنسنه اعتباری متقاضنی،  

 دهد.ي تخصيص ميبانکه خدمات يتال ارايجيواحد د يبرا يک شناسه اختصاصيمجوز، 
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 .ديافت نمايدر يه خدمات بانکيتال ارايجيواحد د يبرا يک شناسه اختصاصيتواند يصرفا  م يمؤسسه اعتبار -66 ماده

سنامانه اطلاعات مجوز اسنتفاده از شنناسنه اختصناصنی واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکی، تخصنيص يافته در  -1تبصنره  

 باشد.، برای ساير واحدهای مؤسسه اعتباری مجاز نمینهادهای پولی بانک مرکزی )سام(

 ت.ايجاد هرگونه واحد بانکی در زير مجموعه واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکی ممنو  اس -2تبصره  

 فعاليت -بخش سوم

ه  ب   ارايه خدماتجهت تمهيدات سزم    ،واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي  برای فعاليت موظف اسننننت  يمؤسننننسننننه اعتبار -67 ماده

 .ديفراهم نمارا  انيبه مشترآموزش و  7×24صورت 

بايد از طريق سننامانه جامس بانکداري  صننرفا   خدمات ارايه شننده در واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي مؤسننسننه اعتباري   -68 ماده

 داده مؤسسه اعتباري ارايه شود.در بستر مرکز  67متمرکز

ارايه خدمات از طريق واحد ديجيتال ارايه خدمات   برایايجاد يا اسننتفاده از سننامانه جامس بانکداري متمرکز مجزا  –  تبصننره

 باشد.می مطلقا  ممنو بانکی، 

ن  ي تال تحت عناويجيد  ير بسنترهايا سناينترنت و يق اياز طر  يرحضنوريبه صنورت غ يات بانکيخدمات و انجام عمل  هيارا-69 ماده

تال  يجيواحد د  در قالر  صننرفا    ،، شننعبه مجازی و سنناير موارد مشننابه، توسننط مؤسننسننه اعتبارینموبانک  اعم از  مختلف

 .اشدبيممجاز مربوط به آن  يشناسه اختصاص با و يه خدمات بانکيارا

مؤسنننننسنننننه اعتبناری بنه نحوی کنه واحند منوکور را بنه عنوان ينک  یناتيدر تبلمعرفی واحند ديجيتنال اراينه خندمنات بنانکی   -70 ماده

 باشد.مؤسسه اعتباری مستقل در وهن مخاطر متبادر سازد، مجاز نمی

  يدر انتها   يمؤسننسننه اعتبار  مؤسننسننه اعتباری موظف اسننت در تبليیات واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکی خود، از نام -71 ماده

  تاليجيواحد دعنوان  "عبارت کامل    تبليیات،ها و رسنانه  يو در تماماسنتفاده نموده  به طور برجسنته   واحد موکور  عنوان

 را درح نمايد. يمؤسسه اعتبار ينشان تجاربه همراه  "يمؤسسه اعتبار نام+ یخدمات بانک هيارا

 باشد.مؤسسه اعتباری، مجاز به ايجاد يا تملک شرکت مستقل برای فعاليت واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي خود نمي-72 ماده

سننپاری بخشننی از  در صننورتی که مؤسننسننه اعتباری برای فعاليت واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکی خود، قصنند برون -73 ماده

  منانکنارانيهنا و پشنننننرکنتقرارداد مسنننننتقيم بنا   توانند از طريقمیصنننننرفنا     را داشنننننتنه بناشننننند،  طلاعناتخندمنات فنناوري ا

 .اقدام نمايد «دستورالعمل حداقل الزامات ناظر بر ريسک فناوري اطلاعات»مشروط به رعايت مفاد  ،یسازمانبرون

واحد ديجيتال ارايه  از طريق    هيارامه خدمات پا  و همچنين نحوهترتيبات ناظر بر شننننناسننننايي و احراز هويت مشننننتريان   -74 ماده

هنا و ه بنه اربنار رجو  در بناننکينخندمنات پنا  يرحضنننننوريارامنه غ  ي»دسنننننتورالعمنل حندود و چگونگ  تنابس، خندمنات بنانکي

 باشد.يم مربوطهو ضوابط اجرايي  ی پس از آنهاهياصلاح ،«يربانکيغ يات اعتبارمؤسس

به واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي  اسنت که    ييهاخدمات و سنامانه  و پشنتيبانی  سنلامت  امنيت،مسنمول مؤسنسنه اعتباري  -75 ماده

 دهد. يان ارامه ميمشتر

 نظارت  -بخش چهارم

درصورتي که پس از صدور مجوز و طي فعاليت واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي، احراز گردد که مؤسسه اعتباری شرايط  -76 ماده

، آن  مؤسننسننه اعتباري  بهطي اخطاري    یبانک مرکز  ربطوی، اداره نظارت  اده اسننت( را از دسننت د4سزم موضننو  ماده )

  . نمايدمؤسسه اعتباری را ملزم به انجام اقدامات اصلاحی به منظور ادامه فعاليت واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي می
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ربط، اقدامات اصلاحی مناسر توسط مؤسسه اعتباری انجام نشود،  در صورتی که پس از سه ماه از اخطار اداره نظارت وی-77 ماده

و نيز    عمليات و خدمات بانکي در واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي  برخیتواند مؤسننسننه اعتباري را از  بانک مرکزي مي

 د. منس نماياز طريق واحد موکور  جور مشتريان جديد

ربط موظف  در صنورت تداوم نقض مقررات و عدم انجام اقدامات اصنلاحی مناسنر توسنط مؤسنسنه اعتباری، اداره نظارت وی-78 ماده

گيری در  اسننت مراتر را طی گزارشننی جهت طرپ در کميسننيون مقررات و نظارت مؤسننسننات اعتباری به منظور تصننميم

 اعتباری مربوطه ارايه نمايد.خصوص تعليق فعاليت واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکی مؤسسه 

در صننورت ستخاو تصننميم در کميسننيون مقررات و نظارت مؤسننسننات اعتباری مبنی بر تعليق فعاليت واحد ديجيتال ارايه   -79 ماده

پيشننهاد تعليق فعاليت واحد موکور جهت تأييد نهايی به هيأت عامل بانک مرکزی ارسنال  خدمات بانکي مؤسنسنه اعتباری،  

 شود. می

اداره مجوزهای بانکی  د هيأت عامل بانک مرکزی مبنی بر تعليق فعاليت واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکی،  در صنننورت تأيي-80 ماده

 نمايد.ربط، مجوز واحد موکور را تعليق میتا زمان رفس تمامی ايرادات و تأييد آن از سوی اداره نظارت وی

اری موظف اسنت به مشنتريان واحد ديجيتال ارايه  در صنورت تعليق مجوز واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي، مؤسنسنه اعتب-81 ماده

 خدمات بانکي خود، خدمات سزم را از طريق ساير بسترهای بانکداری الکترونيک يا به صورت حضوری ارايه نمايد. 

هاي ابلاغي مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت، در فعاليت واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکي خود تمامي مقررات و بخشنننامه -82 ماده

 کزي و ساير ضوابط مربوط را رعايت نمايد.بانک مر

در خصوص واحد ديجيتال ارايه  اطلاعات و مستندات مورد درخواست بانننک مرکننزي    مؤسسه اعتباري موظف است تمامی-83 ماده

  همکارينموده و  ها و جداول ابلاغي، به بانک مرکزي ارايه  موردي در قالر فرميا  صورت ادواري و   را بنهخدمات بانکي  

 . به انجام رساندا بازرسان بانک مرکزي ب سزم را

مؤسنننسنننه اعتباری که در زمان ابلاغ اين ضنننوابط دارای واحد مشنننابه با واحد ديجيتال ارايه خدمات بانکی اسنننت، موظف -84 ماده

صنننورت، هرگونه ارايه  ماه از ابلاغ اين ضنننوابط، مجوز واحد مربوطه را سخو نمايد. در غير اين  6باشننند حداکثر ظرف  می

 وی واحدهای موکور مجاز نبوده و مشمول مقررات نظارتی و انضباطی مقرر در اين ضوابط خواهد شد.خدمات از س

رفتار خواهد  مربوط  با متخلفين مطابق قوانين و مقررات و با بانک مرکزي اسنت ضنوابطتشنخيص موارد تخلف از مفاد اين -85 ماده

 شد.

کميسنيون مقررات و نظارت    23/7/1402جلسنه مورخ  نيو هشنتم  سنتيب  ( تبصنره، در3ماده و )  (26در ) اين ضنوابط

 باشداسجراب ميبه تصوير رسيد و از تاريخ ابلاغ سزم مؤسسات اعتباري
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»دستورالعمل تأييد صلاحيت و عزل يا هرگونه    ; ابلاغ اصلاحيه 1402/ 9/ 16  مورخ   02/ 226246شماره  بخشنامه    - 21

 های ريسک، حسابرسی داخلی و رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( مؤسسات اعتباری تیيير مديران ارشد و اعضای کميته 

  -و بانک مشتر  ايران بانک، موسسات اعتباري غيربانکي هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛

»دسنننتورالعمل تأييد  اصنننلاحيه  موضنننو  ابلاغ  22/12/1400مورخ   373626/00احتراما ، پيرو بخشننننامه شنننماره  

تطبيق( هاي ريسنک، حسنابرسني داخلي و رعايت قوانين و مقررات )صنلاحيت و عزل يا هرگونه تیيير مديران ارشند و اعضناي کميته

رسناند، با عنايت به تجربيات حاصنل از اجرای ضنوابط موکور در سننوات اخير و با  به اسنتحضنار می  ،مؤسنسنات اعتباري«

در مؤسننسننات   ريسننک، حسننابرسننی داخلی و رعايت قوانين و مقررات )تطبيق(ها و واحدهای  هدف ارتقای جايگاه کميته

نمود. بر  ، اعمال اصنلاحاتی در آن دسنتورالعمل ايجار میاسنتقرار حاکميت شنرکتیاعتباری برای نيل به مقاصند متصنور از  

کميسنيون مقررات و نظارت    28/8/1402همين اسناس، دسنتورالعمل ياد شنده مورد بازنگری قرار گرفت و در جلسنه مورخ 

ه موکور، مهلت زمان حداکثر يک مؤسنسنات اعتباري بانک مرکزي مورد تصنوير واقس شند. شنايان وکر اسنت در اصنلاحي

ای مربوطه مقرر شده است. همچنين برخی  ها و مديران ارشد واحدها برای ارايه گواهينامه حرفهساله برای اعضای کميته

ها اضنافه گرديده اسنت. ضنمن آن که، مقرر شنده  اختصناصنی مديران ارشند و اعضنای کميتهشنرايط  به    های تحصنيلیرشنته

حداقل   بانک مرکزی،ها و مؤسنسنات اعتباري  ها توسنط مديريت کل نظارت بر بانکو اعضنای کميتهعملکرد مديران ارشند 

اعتباری  ات رميس هيأت مديره مؤسننسننها و وظايف  مورد ارزيابی قرار گيرد. علاوه بر اين، مسننموليت  هر سننال  دربار  يک

شننده اسننت. ضننمن آن که، مؤسننسننات اعتباری  در اجرای الزامات و ضننوابط حاکميت شننرکتی، مورد تصننري  و تأکيد واقس 

  سنر موردرا ح  ريسنک، حسنابرسنی داخلی و رعايت قوانين و مقررات )تطبيق(واحدهای  ی  هاگزارشاوس ،    اند؛موظف شنده

ت مديره  أهي  در،  (تطبيق)رعايت قوانين و مقررات  و حسننابرسننی    ،ريسننکهای  کميتهدر جلسننات  پس از طرپ و بررسننی  

مين  أت  ،تصنوير سناختار سنازمانی مناسنر و متناسنرنمايند. ثانيا ،    اتخاو تصنميم  در خصنوص آن مطرپ و  سنسنه اعتباریؤم

 ،ريسننکهای  و کميته  واحدهاتجهيزات برای  و    امکانات  ،فضننای اداری مناسننرو تأمين  و با کيفيت مکفی  نيروی انسننانی 

را نسنبت به سناير واحدهای سنازمانی در اولويت قرار دهند. ثالثا ،   (تطبيق)رعايت قوانين و مقررات  و حسنابرسنی داخلی  

رعايت قوانين و مقررات  و حسنابرسنی داخلی    ،ريسنکی  واحدهامديران ارشند    خدمات  نظام جبرانو اجرای  نسنبت به تعيين  

 اقدام نمايند. مؤسسه اعتباری اعضای هيأت عامل تر ازپايينسط  يک تراز هم (تطبيق)

ايفاد يک نسنخه از اصنلاحيه دسنتورالعمل موکور به شنرپ پيوسنت،  خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند، مراتر  لوا ضنمن  

، به اعضناي محترم هيأت مديره و سناير  16/5/1396مورخ    149153/96به قيد تسنريس و با لحاظ مفاد بخشننامه شنماره  

 .ؤسسه اعتباري غيربانکي ابلاغ و بر حسن اجراي آن، نظارت دقيق صورت گيردم/ربط در آن بانکواحدهاي وي
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 تعالي بسمه 

« مصور جلسه  دستورالعمل نحوه تأسيس و اداره مؤسسات اعتباري غيردولتي ( »63)( و  62(، )56مواد )  اجراي  در

»دسنننننتورالعمل الزامات ناظر بر حاکميت  (  92( و )89(، )60(، )31شنننننوراي پول و اعتبار، مواد )  22/04/1400مورخ  

مقررات )تطبيق( در مؤسسات    »دستورالعمل رعايت قوانين و(  27( و )12(، )9، مواد )شرکتي در مؤسسات اعتباري غيردولتي«  

، با هدف    دولتي«  هايبر حاکميت شنننرکتي در بانک»دسنننتورالعمل الزامات ناظر ( 89(و )86(، )58(، )30و مواد )  اعتباري«

سنازي اثربخش ضنوابط حاکميت شنرکتي مؤثر در مؤسنسنات ايجاد و تقويت سنلامت و ثبات در شنبکه بانکي از طريق پياده

  رعايت حسننابرسنني و  ريسننک،  هايکميته  اعضنناي و ارشنند  تیيير مديران  هرگونه تأييد صننلاحيت و عزل يا  دسننتورالعمل »اعتباري،  

 تدوين  ويل شنرپ  به شنود،مي  ناميده«  دسنتورالعمل»  اختصنار  به پس اين  از  که  اعتباري«  مؤسنسنات  مقررات)تطبيق( قوانين و

 :گرددمي

 

 و کليات تعاريف: اول فصل

روند. ساير اصطلاحات به کاربرده شده نيز  دستورالعمل، اصطلاحات زير در معاني مشروپ ويل به کار مي  در اين -1 ماده

 :باشندمي »دستورالعمل الزامات ناظر بر حاکميت شرکتي در مؤسسات اعتباري غيردولتي«( 1تابس تعاريف مقرر در ماده )

تأسنيس    مرکزي  بانک مجوز  با  يا  قانون جرمو به  که  غيربانکي  اعتباري مؤسنسنه  يا  بانک:  اعتباري  مؤسنسنه -1-1

 قرار دارد؛ مرکزي بانک نظارت تحت و شده

 هاي ريسننک،کميته  اعضنناي و  ارشنند  تیيير مديران  هرگونه  يا  تأييد صننلاحيت و عزل کميسننيون:  کميسننيون  -2-1

 68اعتباري؛ رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( مؤسسات حسابرسي و

رعايت    داخلي و حسننابرسنني  ريسننک، ارشنند  تصنندي سننمت مديرانبراي    كه  اسننت حقيقي  شننخصنني:  داوطلر -3-1

رعايت قوانين و مقررات   و  حسننننابرسنننني  هاي ريسننننک،قوانين و مقررات )تطبيق( يا عضننننويت در کميته

 شود؛مي معرفي مرکزي بانک به اعتباري )تطبيق( مؤسسه

 و مقررات )تطبيق(؛  واحدهاي ريسک، حسابرسي داخلي و رعايت قوانين مديران ارشدمديران ارشد:  -4-1

  مديران و  مقام و معاونين مديرعاملعامل، قامممديره، مدير  هاي عضنننو هيأتسنننمت  شننناملسنننمت مديريتي:   -5-1

 ؛69ارشد

 70هاي ريسک، حسابرسي و رعايت قوانين و مقررات )تطبيق(؛کميتهها: کميته -6-1

 ها مديران ارشند و يا عضنويت در کميتهسنمت  موافقت کتبي بانک مرکزي با تصندي:  ايحرفه  صنلاحيت  تأييديه -7-1

 شود؛که به مؤسسه اعتباري اعلام مي

 ؛71ندارد عضويت اعتباري مؤسسه عامل هيأت در که مديره هيأت  ي ازعضو  :مديره هيأت  غير اجرايي  عضو -8-1

 ؛72دارد عضويت نيز اعتباري مؤسسه عامل هيأت در که مديره هيأت از عضوي :مديره هيأت اجرايي عضو -9-1

 
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  68
 مرکزي؛  بانک  اعتباري  مؤسسات نظارت و مقررات کميسيون 1۵/۴/139۹ مورخ ج سه مصو  69
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  70
 مرکزي؛  بانک  اعتباري  مؤسسات نظارت و مقررات کميسيون 1۵/۴/139۹ مورخ ج سه مصو  71
 مرکزي؛  بانک  اعتباري  مؤسسات نظارت و مقررات کميسيون 1۵/۴/139۹ مورخ ج سه مصو  72
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  منننننانس  که  ايانگيزه  يا  دخنننننالت نفنننننوو،  تاثير تحت  که شودمي  اطلاق کميته  از  عضوي به:  مستقل  عضو -10-1

 ه انگيز  يا  دخنالت  نفنوو،  اين  که اين  از  اعم  نباشد،  گردد،  وظايف  انجام  در وي  بنيطرفاننه  عملکرد و قضناوت

  .باشند   مالکيتي  هايانگيزه  يا سنياسني  فشنارهاي  از  منت   يا  آمده وجود به  ديگر  اشنخاص با  رابطه نتيجه  در

عضننو   ياسننتقلال برا طيمنجر به عدم تحقق شننرا ييبه تنها  کياسننت که هر    يقياز مصنناد يبرخ  ليموارد و

 :73شوديم کميته

 ؛باشدآن وابسته  ي تابعه وهاشرکت ،مؤسسه اعتباريدرصد سهام  يکاز  شيمالک ب -1-10-1

  يروابط تجنار  اينمعناملات  يدارا اين)قبنل از انتخنار(، طرف قرارداد   ريسنننننال اخسنننننه    يط -2-10-1

 ؛باشد آن وابسته ي تابعه وهاشرکت ،مؤسسه اعتباريبا  ميرمستقيغ اي ميمستق تيبااهم

و رابطنه    يياجرا  تينهرگوننه مسنننننمول  ي)قبنل از انتخنار(، دارا  ريمندت دو سنننننال اخ  يط -3-10-1

 .باشد آن وابسته تابعه و يهاشرکت ،مؤسسه اعتباريدر ي استخدام

و رابطنه    يياجرا  تينهرگوننه مسنننننمول  ي)قبنل از انتخنار(، دارا  ريمندت دو سنننننال اخ  يط -4-10-1

مؤسننسننه اعتباري شننرکت تابعه يا وابسننته آن اسننت و   ي با شننخص حقوقي کهاسننتخدام

 74هاي وابسته يا تابعه شخص حقوقي يادشده باشد.همچنين ساير شرکت

 ؛75درصد از سهام موسسه اعتباري ۵استخدامي با اشخاص دارنده بيش از  داشتن رابطه -5-10-1

در    مديريتي متصديان سمت)درجه اول از طبقات اول و دوم( با   ينسب  اي يرابطه سبب  يدارا -6-10-1

 ؛باشد مؤسسه اعتباري

 يحسننابرسنن  ميت  اي  يموسننسننه حسننابرسنن  راني)قبل از انتخار(، جزب مد  ريسننال اخسننه  يط -7-10-1

 ؛باشد آن وابسته ي تابعه وهاشرکت ،مؤسسه اعتباريمستقل 

در مؤسننسننه اعتباري    مديريتي  متصننديان سننمتبا    تيمشننترک با اهم  يرابطه تجار  ايمنافس   -8-10-1

 ؛داشته باشد

  يرابطنه تجنار  ينا مننافس ،)درجنه اول از طبقنات اول و دوم(  ينسنننننب  اين  يرابطنه سنننننبب  يدارا -9-10-1

درصنند سننهام مؤسننسننه  ۵داراي بيش از  اشننخاص حقيقي و حقوقي   با  تيمشننترک با اهم

 ؛باشدموصوف  اعتباري و يا مديران اشخاص حقوقي

 اي  يو چهار ماهه اعم از متوال سننتياز سننه دوره ب شي)قبل از انتخار( ب  ريدر ده سننال اخ -10-10-1

 آن  وابسنته ي تابعه وهاشنرکت  ،مؤسنسنه اعتباري  رعامليمد  اي  رهيمد  اتيمتناور عضنو ه

 باشد.

 دبيرخانه کميسيون، بر عهده اداره مجوزهاي بانکي بانک مرکزي است. هايوظايف و مسموليت -2 ماده

 اخو  به منوط  هامسنموليت آن  دوره هاي مؤسنسنه اعتباري و تمديدسنمت مديران ارشند يا عضنويت در کميته  تصندي -3 ماده

 76 .باشدمي ايحرفه صلاحيت تأييديه
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هاي مؤسنسنه اعتباري بر اسناس مفاد اين  کميته  اعضناي و  ارشند  تیيير مديران  هرگونه  يا  عزل و صنلاحيت  تأييد -4 ماده

 دستورالعمل خواهد بود.

 هاو اعضاي کميته ارشد مديران براي سزم شرايط: دوم فصل

 عمومي شرايط نالف

  :77است ويل شرپ بهها تهيکم ياعضا و ارشد رانيمد عمومي شرايط -5 ماده

محکوميت قطعي در هيأت انتظامي  نداشننتن منس تصنندي سننمت مديريتي در مؤسننسننات اعتباري ناشنني از   -1-5

 ها؛ بانک

  78؛صرفا  براي مديران ارشدنداشتن بيشتر از يک دهم درصد سهام در هر يک از مؤسسات اعتباري  -2-5

اعتباري و اشنخاص   مؤسنسنات  سناير  هاياي و عضنويت در کميتهسنمت مديريتي، اجرايي و مشناوره نداشنتن -3-5

  79حقوقي صرفا  براي مديران ارشد؛

  تشنخيص به  که نحوي  به  مديريتي سنمت  يا تصندي  هاکميته  در  عضنويت  سنابقه  از  ناشني  س تصندينداشنتن من -4-5

  آمدن  وارد به  منجر  اعتباري،  کميته مؤسننسننه  در عضننويت يا  تصنندي  دوره  در وي  اقدامات  مرکزي،  بانک

  برعهده  يا  فعاليت  نامهاجازه  يا  تأسننيس  نامهاجازه  لیو  يا  مؤسننسننه  آن سننلامت و ثبات  به توجه  قابل  آسننير

 باشد؛ شده مرکزي بانک توسط موکور مؤسسه اداره گرفتن

 ( سيحه اصلاپ قسمتي از قانون تجارت؛ 111قرار نگرفتن در شمول مصاديق ماده ) -5-5

 80سال پس از تصدي سمت مربوطه؛اي مورد تأييد کميسيون حداکثر يکنامه حرفهارايه گواهي -6-5

 ون.کسر اکثريت آراي موافق در جلسه ارزيابي کميسي -7-5

ارايه گزارش شنناخت از وضنعيت مؤسنسنه اعتباري در سنمت مورد تقاضنا و برنامه کاري آتي داوطلر آن   -8-5

 81سمت مطابق با الزامات ابلاغي از سوي بانک مرکزي.

  فعاليت  نامهاجازه  يا  نامه تأسنيساجازه  لیو  تاريخ  از سنال(  5) مدت  ( براي5-4) بند  موضنو  محدوديت  -1تبصنره  

بنا به   داوطلر عضنننويت  يا خاتمه  تصننندي  يا اتمام  مرکزي  بانک توسنننط  موکور مؤسنننسنننه  اداره  گرفتن  برعهده  يا

 82.باشدمي کميسيونتشخيص 

( در مهلت مقرر، تصندي سنمت  5-6اي موضنو  بند )در صنورت عدم اخو و ارايه گواهينامه حرفه  -2 تبصنره 

موسنسنه اعتباري متبو  بايد نسنبت به اعلام مراتر  فرد مزبور در واحد و يا کميته مربوط ملیي مي گردد و 

 83به بانک مرکزي اقدام و نسبت به معرفي داوطلر جديد اقدام نمايند.

برگزار شده و پس از   تخصصي  ( و در صنورت نياز، به تشخيص کميسيون، مصاحبه5-7بند )  اجرايدر    -3تبصنره

 84توسط دبيرخانه، اقدام خواهد گرديد.آن نسبت به ارزيابي داوطلر و اعلام تصميم کميسيون 
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که حامز يک يا چند مورد از شرايط زير باشند منوط   هاتهيدر کم  تيعضو  انداوطلبارزيابي صلاحيت آن دسته از   -6 ماده

( نبوده و به صننننورت غيرحضننننوري توسننننط کميسننننيون انجام  5-6اي موضننننو  بند )هاي حرفهبه ارامه گواهينامه

 85شود:مي

 سابقه عضويت در هيأت عامل يا تصدي سمت معاون بانک مرکزي؛ افراد داراي -1-6

 باشند؛افرادي که عضو هيأت مديره موسسات اعتباري مي -2-6

ماه پس از دريافت تأييديه بانک مرکزي به منظور عضنننويت در هيأت مديره موسنننسنننات    6افرادي که طي   -3-6

 عضو هيأت مديره هيچ موسسه اعتباري نباشند؛، اعتباري

در بانک مرکزي، به   ابقه تصندي سنمت مديريت يکي از ادارات و يا تصندي سنمت مديريت کلافراد داراي سن -4-6

 تشخيص کميسيون؛

 عامل مؤسسات اعتباري؛مديره و يا هيأتسال سابقه عضويت در هيأت 3افراد داراي حداقل  -5-6

سنال از  سنال سنابقه تصندي سنمت مديريت ارشند در مؤسنسنات اعتباري که بيش از دو   5افراد داراي حداقل  -6-6

 ها سپري نشده باشد.خاتمه دوره مسموليت آن

که حامز يک يا چند مورد از شرايط زير باشند منوط   هاتهيدر کم  تيعضو  انداوطلبارزيابي صلاحيت آن دسته از   -7 ماده

( نبوده و فقط با انجام مصناحبه تخصنصني توسنط کميسنيون صنورت 5-6موضنو  بند )  ايهاي حرفهبه ارامه گواهينامه

 86پويرد:مي

سال منتهي   3هاي مرتبط با کميته موردنظر که حداقل طي هاي کشور در رشتهاعضاي هيأت علمي دانشگاه -1-7

 باشند؛ هاي کشور به معرفي ايشان توسط مؤسسه اعتباري، داراي سابقه عضويت در هيأت علمي دانشگاه

 به تشخيص کميسيون؛  موردنظر تهيبا کمالمللي مرتبط اي بينحرفه افراد داراي حداقل يک گواهينامه -2-7

هاي مربوط در مؤسننسننات اعتباري توسننط بانک مرکزي صننادر  ها در کميتهافرادي که تأييديه عضننويت آن -3-7

 هاي مزبور را داشته باشند. سال سابقه عضويت در کميته 5شده و حداقل 

 عضاي جامعه حسابداران رسمي براي عضويت در کميته حسابرسي؛ا -4-7

باشند را به هاي يک موسنسنه اعتباري ديگر ميدر صنورتي که موسنسنه اعتباري، فردي که عضنو يکي از کميته -8 ماده

هاي خود معرفي نمايد، چنانچه حداقل دو سال از فعاليت وي در سمت عضويت منظور تصدي سمت عضويت در کميته

 نسنپري شنده باشند، صنلاحيت ايشنان بر اسناس مصناحبه تخصنصني و بررسني عملکرد وي در کميسنيوها  در کميته

شنود و چنانچه کمتر از دو سنال از فعاليت وي سنپري شنده باشند، صنلاحيت ايشنان فقط در جلسنه مصناحبه  ارزيابي مي

 87گردد.تخصصي ارزيابي مي

 تخصصي مديران ارشد شرايط  ر ن

  :است ويل شرپ حسابرسي داخلي به ارشد مدير تخصصي شرايط -9 ماده
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ها(، مديريت بازرگاني،  هاي: علوم اقتصنادي )کليه گرايشرشنته  در  باستر  يا  کارشنناسني  دانشننامهدارا بودن  -1-9

هاي اقتصننننادي،  مديريت دولتي، مديريت امور بانکي، مديريت مالي، مديريت صنننننعتي، مديريت سننننيسننننتم

 88مرتبط به تشخيص کميسيون؛ هايحسابداري، حسابرسي و ساير رشته

 هاي حسابرسي، حسابداري و امور بانکي و مالي؛سال سابقه کار در زمينه ۵داشتن حداقل  -2-9

 توسط رميس هيأت مديره صادر خواهد شد. داخلي حکم مدير ارشد حسابرسي تبصره ن

  :است ويل شرپ ريسک به ارشد مدير تخصصي شرايط -10 ماده

ها(، مديريت بازرگاني،  علوم اقتصادي )کليه گرايشهاي:  رشته  در  باستر  يا  کارشناسي  دانشنامهبودن    دارا -1-10

مديريت مالي، مديريت  هاي اقتصنادي،  مديريت دولتي، مديريت امور بانکي، مديريت صننعتي، مديريت سنيسنتم

 89هاي مرتبط به تشخيص کميسيون؛آمار و ساير رشته ريسک، مهندسي مالي، حسابداري، رياضي،

 هاي مديريت مالي و ريسک؛سال سابقه کار در زمينه ۵داشتن حداقل  -2-10

 حکم مدير ارشد ريسک توسط مدير عامل صادر خواهد شد. تبصره ن

  :90است ويل شرپ رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( به ارشد مدير تخصصي شرايط -11 ماده

ها(،  علوم اقتصننادي )کليه گرايش  حسننابداري،هاي:  رشننته  در  باستر  يا  کارشننناسنني  دانشنننامهبودن   دارا -1-11

هاي مديريت بازرگاني، مديريت دولتي، مديريت امور بانکي، مديريت مالي، مديريت صنعتي، مديريت سيستم

 91هاي مرتبط به تشخيص کميسيون؛رشته بانکداري اسلامي و سايرحقوق، اقتصادي، 

نين و مقررات )تطبيق(، تدوين مقررات  رعايت قواهاي مرتبط با  سنال سنابقه کار در زمينه ۵داشنتن حداقل  -2-11

 امور حقوقي و ريسک عملياتي؛داخلي، مبارزه با پولشويي، بازرسي، 

 توسط رميس هيأت مديره صادر خواهد شد.رعايت قوانين و مقررات )تطبيق(  ارشد مديرحکم  تبصره ن

 ها  ن شرايط تخصصي اعضاي کميته

  :92است ويل شرپ حسابرسي به اعضاي کميته تخصصي شرايط -12 ماده

ها(، مديريت بازرگاني،  علوم اقتصادي )کليه گرايشهاي:  رشته  در  باستر  يا  کارشناسي  دانشنامهبودن    دارا -1-12

هاي اقتصننننادي،  مديريت دولتي، مديريت امور بانکي، مديريت مالي، مديريت صنننننعتي، مديريت سننننيسننننتم

 93کميسيون؛هاي مرتبط به تشخيص حسابداري، حسابرسي، و ساير رشته

 هاي حسابرسي، حسابداري، امور بانکي و مالي؛سال سابقه کار در زمينه ۷داشتن حداقل  -2-12

. در صنورتي که انتخار رميس کميته  رميس کميته بايد از اعضناي غيراجرايي هيأت مديره انتخار گردد -  ۱تبصنره  

تواند به عنوان رميس  ميسننر نباشنند، يکي از اعضنناي مسننتقل کميته ميهيأت مديره  از بين اعضنناي غيراجرايي  

 94کميته انتخار گردد.
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رميس هيأت مديره، اعضاي اجرايي هيأت مديره، اعضاي هيأت عامل و ساير کارکنان مؤسسه اعتباري  - ۲تبصنره  

 95توانند براي عضويت در کميته انتخار گردند.نمي

 96باشند.عضو مستقل  ، داراي شرايطبه تشخيص کميسيونساير اعضاي کميته بايد  - ٣تبصره 

تواند به عنوان عضنو کميته معرفي گردد ليکن بايد بدون حق رسي به  حسنابرسني داخلي نميمدير ارشند  -  ۴تبصنره  

 97نمايد.ت در جلسات شرک عنوان دبير کميته

هاي همان مؤسننسننه  در سنناير کميته  همزمان صننورت  توانند بهاعضنناي کميته مؤسننسننه اعتباري نمي - ۵تبصننره  

 98 عضويت داشته باشند.

 99حکم اعضاي کميته توسط رميس هيأت مديره صادر خواهد شد. - ۶تبصره 

  :است ويل شرپ ريسک به اعضاي کميته تخصصي شرايط -13 ماده

ها(،  علوم اقتصننادي )کليه گرايشهاي: حسننابداري،  رشننته  در  باستر  يا  کارشننناسنني  دانشنننامهدارا بودن  -1-13

 هاي اقتصادي،مديريت بازرگاني، مديريت دولتي، مديريت امور بانکي، مديريت صنعتي، مديريت سيستم

هاي مرتبط به تشنننخيص آمار و سننناير رشنننته  مديريت مالي، مديريت ريسنننک، مهندسننني مالي، رياضننني،

 100سيون؛کمي

 هاي مديريت ريسک و مالي؛سال سابقه کار در زمينه ۷داشتن حداقل  -2-13

 دارا بودن شرايط عضو مستقل به تشخيص کميسيون؛ -3-13

و در صننننورتي که انتخار رميس  رميس کميته بايد از اعضنننناي غيراجرايي هيأت مديره انتخار گردد   -  ۱تبصننننره  

تواند به عنوان  ميسننر نباشنند، يکي از اعضنناي مسننتقل کميته ميهيأت مديره  کميته از بين اعضنناي غيراجرايي  

 101رميس کميته انتخار گردد.

تواند براي عضنننويت در کميته انتخار  حداکثر يکي از اعضننناي اجرايي هيأت مديره يا مدير عامل مي - ۲تبصنننره  

ت انتخار يکي از اعضناي اجرايي هيأت مديره يا مدير عامل به عنوان عضنو کميته، تعداد اعضناي  گردد. در صنور

 102نفر باشد. 5کميته مزبور بايد حداقل 

توانند براي  رميس هيأت مديره و همچنين سناير اعضناي هيأت عامل و کارکنان مؤسنسنه اعتباري نمي -  ٣تبصنره  

 103عضويت در کميته انتخار گردند. 

 104باشند.عضو مستقل  ، داراي شرايطبه تشخيص کميسيونساير اعضاي کميته بايد  - ۴تبصره 

 105مدير ارشد ريسک بايد بدون حق رسي به عنوان دبير کميته در جلسات شرکت نمايد. - ۵تبصره 
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 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  98
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  99

 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  100
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  101
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  102
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  103
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  104
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  105
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 106حکم اعضاي کميته توسط رميس هيأت مديره صادر خواهد شد. - ۶تبصره 

  :107است ويل شرپ رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( به اعضاي کميته تخصصي شرايط -14 ماده

ها(،  علوم اقتصننادي )کليه گرايشهاي: حسننابداري،  رشننته  در  باستر  يا  کارشننناسنني  دانشنننامهدارا بودن  -1-14

منديرينت بنازرگناني، منديرينت دولتي، منديرينت امور بنانکي، منديرينت صننننننعتي، منديرينت امور منالي، منديرينت 

 108هاي مرتبط به تشخيص کميسيون؛رشته ، حقوق، بانکداري اسلامي و سايرهاي اقتصاديسيستم

امور حقوقي و رعايت قوانين و مقررات )تطبيق(،  هاي مرتبط با  سال سابقه کار در زمينه  ۷داشتن حداقل  -2-14

 ريسک عملياتي؛

 دارا بودن شرايط عضو مستقل به تشخيص کميسيون؛ -3-14

 بدون  يبانکدار  مقررات  با  آشننا و  ياسنلام  يمال و  يبانکدار  حوزه  با  مرتبط سنوابق  تحصنيلات و  داشنتن -4-14

 ؛109«يشرع قيتطب و نظارت »مسمول سمت يتصد داوطلر يبرا ربا

و در صننننورتي که انتخار رميس  رميس کميته بايد از اعضنننناي غيراجرايي هيأت مديره انتخار گردد   -  ۱تبصننننره  

تواند به عنوان  نباشنند، يکي از اعضنناي مسننتقل کميته ميکميته از بين اعضنناي غيراجرايي هيأت مديره ميسننر  

 110رميس کميته انتخار گردد.

توانند براي  رميس هيأت مديره و همچنين اعضنننناي هيأت عامل و کارکنان مؤسننننسننننه اعتباري نمي  -  ۲تبصننننره  

 111عضويت در کميته انتخار گردند.

 112باشند.عضو مستقل  ايط، داراي شربه تشخيص کميسيونساير اعضاي کميته بايد  - ٣تبصره 

بدون حق رسي به عنوان دبير کميته در جلسنننات   بايد  رعايت قوانين و مقررات )تطبيق(مدير ارشننند   - ۴تبصنننره  

 113شرکت نمايد.

 114اعضاي کميته نبايد در بيش از يک مؤسسه اعتباري عضو کميته موکور باشند. - ۵تبصره 

 115حکم اعضاي کميته توسط رميس هيأت مديره صادر خواهد شد. - ۶ تبصره

 116 گردد. نييتع «يشرع قيبه عنوان »مسمول نظارت و تطب ديبا تهيکم ياز اعضا يکي - 7 تبصره

  يبرخوردار   به  منوط  ماده،  نيا(  3)  و(  2(، )1)  يبندها  موضو   يتخصص  طيشرا  يمستقل دارا  ياعضا  -8  تبصره

يت نظارت و تطبيق شننرعي را نيز بر  مسننمول  زمانهم صننورت  به تواننديم  ماده  نيا( 4)  بند موضننو   طيشننرا  از

 117 .باشند داشته عهده
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  از  يبرخوردار  ،مزبور باشنند تيمسننمول  يصننرفا  دارا  يشننرع قيمسننمول نظارت و تطب  که يصننورت  در  -9تبصننره 

 118ستين يالزام مزبور عضو يبرا ماده نيا( 3) و( 2(، )1) يبندها موضو  يتخصص طيشرا ريسا

  تي با رعا  مرتبط  ماتيتصم  سخومنحصرا  در    باشد،يم  يشرع  قيتطب و  نظارت مسمول  صرفا    که  يعضو  -10  تبصره

 119 .دينمايم شرکت يشرع قيالزامات و تطب

ي پيرامون رعايت الزامات و تطبيق شنرعي بايد در صنورتجلسنات  شنرع  قيمسنمول نظارت و تطبنظر    -11تبصنره 

 120کميته به صورت شفاف قيد گردد.

هاي  ها، در فهرسنت رشنتهدر صنورتي که رشنته تحصنيلي داوطلبان تصندي سنمت مديران ارشند و اعضناي کميته -15 ماده

کميسنيون نباشند، منوط به آن که داوطلبان تصندي    تحصنيلي مندرح در اين دسنتورالعمل و همچنين مصنوبه/مصنوبات

( سننال داراي  4ها حداقل )( سننال و داوطلبان تصنندي سننمت عضننويت در کميته3سننمت مديران ارشنند واحدها حداقل )

مورد تقاضننا باشننند، بررسنني صننلاحيت سننمت سننابقه کاري مورد نياز وفق مواد اين دسننتورالعمل در حوزه کاري  

 121گيرد. ر کميسيون قرار ميها، در دستور کاتخصصي آن

ها معرفي نمايد که علاوه بر برخورداري از  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت افرادي را به عنوان اعضناي کميته -16 ماده

هاي مورد نياز مؤسنننسنننه هاي مرتبط و متناسنننر با کميته مورد نظر، از تخصنننص و دانش کافي در زمينهتخصنننص

 122وکار آن برخوردار باشد.با توجه به ساختار و مدل کسر اعتباري

هاي موضننو  اين دسننتورالعمل  اعضنناي غيراجرايي هيأت مديره مؤسننسننه اعتباري که به عنوان رييس کميته -17 ماده

ربط بنه تشنننننخيص کميسنننننيون  وي  گردنند، بنايند داراي تحصنننننيلات و ينا تجربنه کناري مرتبط بنا وظنايف کميتنهتعيين مي

 123باشند.

 رسيدگي ترتيبات: سوم فصل

اسجرا شننندن اين دسنننتورالعمل، تعداد  مؤسنننسنننه اعتباري موظف اسنننت حداکثر ظرف مدت يک ماه پس از سزم -18 ماده

باشنند را به دبيرخانه کميسننيون ارايه  عضننو مي  ۵يا   ٣ها که به موجر منشننور مصننور هيأت مديره  اعضنناي کميته

 . 124ا بايد به فوريت به دبيرخانه کميسيون اعلام گرددهنمايد. هر گونه تیييرات بعدي در تعداد اعضاي کميته

  تهيکم  يمزبور باشنند تعداد اعضننا تيمسننمول  يصننرفا  دارا  يشننرع  قيمسننمول نظارت و تطب  که  يصننورت  در -  تبصننره

عضننو   3بر   مشننتملحداقل   ديبا  يشننرع قيبر عضننو مسننمول نظارت و تطب  علاوه(  قيو مقررات )تطب  نيقوان  تيرعا

 125باشد. زين گريد

را    هاسنمت مديران ارشند و يا اعضناي کميته  تصندي  فهرسنت اسنامي داوطلبان اسنت  موظف  مؤسنسنه اعتباري -19 ماده

 و  مدارک  مشخصات،  حداقل سه ماه قبل از پايان دوره تصدي و يا بلافاصله بعد از استعفا، فوت يا عزل به همراه فرم

از مباحث مرتبط  وي    شناخت و آگاهي  ميزانوص  و همچنين سوابق کاري و تخصصي داوطلر در خص  هاآن  مستندات

داوطلر براي تصنندي سننمت   با ريسننک، حسننابرسنني داخلي و رعايت قوانين و مقررات، حسننر مورد و برنامه آتي
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  اي با امضنناي رييس هيأت مديره بهحرفه صننلاحيت  تأييديه  اخو  ها را به منظورمديران ارشنند و يا عضننويت در کميته

 126.نمايد ارايه کميسيون دبيرخانه

مربوط اعم از مدارک و مسنتندات مربوط به احراز شنرايط    هايفرم و  نياز  مورد  مسنتندات و  مدارك فهرسنت  تبصنره نننننن

 .گرددمي ها توسط دبيرخانه کميسيون تعيينعمومي و تخصصي و نحوه ارسال آن

هاي متنو  موردنياز  ها و مهارتها، تخصنصکميتهمؤسنسنه اعتباري موظف اسنت در انتخار و معرفي اعضناي   -20 ماده

 127براي هر کميته را لحاظ نمايد.

 صنورت  در  نموده و  بررسني  را  ارسنالي  مسنتندات و  مدارک  مشنخصنات،  فرم موظف اسنت کميسنيون  دبيرخانه -21 ماده

  ظرف  مؤسننسننه اعتباري  که  صننورتي  مؤسننسننه اعتباري اعلام نمايد. در مسننتندات مراتر را به و  مدارک بودن  ناقص

  تا مدت دو ماه تواندنمي و  گرددمي  تلقي  منصنرف  نکند،  اقدام  مدارک  تکميل و ارسنال  به  بيسنت روز کاري نسنبت  مدت

 . نمايد اقدام داوطلر همان مجدد معرفي به نسبت

 :دهدمي انجام را ويل اقدامات مستندات، و مدارک دريافت کامل از پس دبيرخانه کميسيون -22 ماده

 مدارک و مستندات ارايه شده با ضوابط موضو  اين دستورالعمل؛ تطبيق -1-22

داوطلر از طريق دريافت مدارک و مسننتندات مرتبط از   عمومي  رعايت شننرايط  حصننول اطمينان معقول از -2-22

بر اعتبار و اصننالت مدارک و مسننتندات  به همراه تأييديه مؤسننسننه اعتباري موکور مبني  مؤسننسننه اعتباري

 128ارايه شده؛

 سخو جهت يفقه يشنورا  رخانهيدب به  يشنرع قينظارت و تطب مسنمولمدارک و مسنتندات داوطلر    ارسنال -3-22

  شورا؛ آن هيدييتأ

جلسننه ارزيابي تخصننصنني کميسننيون در صننورت حصننول اطمينان از دارا بودن   برگزاري  مقدمات تمهيد -4-22

توسنط داوطلر وفق مفاد اين دسنتورالعمل و همچنين ارسنال مشنخصنات، مدارک و مسنتندات   شنرايط عمومي

 ارزيابي؛  جلسه برگزاري از مرتبط با داوطلر براي اعضاي کميسيون، قبل

اقدام به دعوت از داوطلر براي شنرکت در جلسنه مصناحبه، در صنورت تشنخيص و درخواسنت کميسنيون،   -5-22

جلسنه مصناحبه به آدرس مؤسنسنه اعتباري    انجام  محل و  سناعت  نامه با وکر تاريخ،دعوتطريق ارسنال    از

 قبل از برگزاري جلسه؛

که داوطلر امکان حضنور در جلسنه مصناحبه در تاريخ مقرر را نداشنته باشند، مؤسنسنه اعتباري  در صنورتي  -23 ماده

ت مربوط به دبيرخانه کميسنيون اعلام  مکلف اسنت مراتر را قبل از زمان برگزاري جلسنه با وکر دسيل و ارايه مسنتندا

 129نمايد. 

 مصنناحبه حاضننر نشننود،  يجلسننه  حسننر تشننخيص کميسننيون بدون عور موجه در  داوطلر،  كه  صننورتي  در -تبصننره  

هاي واصنننله از تمامي مؤسنننسنننات چنانچه داوطلر موکور مجددا  معرفي شنننود، درخواسنننت  گردد.مي تلقي  منصنننرف
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ماه پس از تاريخ جلسنه کميسنيون که به دليل عدم حضنور داوطلر برگزار نشنده اسنت، قابل   6صنرفا  پس از    اعتباري

 130باشد.بررسي مي

  کميسيونترکير و سازوکار  :  چهارم  فصل

  نحوه ارزيابي کميسيون: الف ن

را با اسننتفاده از مدارک   هاي تخصننصنني ويکميسننيون به منظور احراز صننلاحيت تخصننصنني داوطلر، توانايي -24 ماده

 نمايد:واصله و يا بنا به تشخيص از طريق دعوت به مصاحبه، از حيث موارد ويل ارزيابي مي

 ؛هاي متنو  موردنياز در هر کميتهها و مهارتحضور اعضا با تخصص -1-24

 ؛131اي و تخصصياز حيث موارد مرتبط با نيازهاي حرفهداوطلر  گوشته سابقه کاري و عملکرد -2-24

از مباحث مرتبط با ريسک، حسابرسي داخلي و رعايت قوانين و مقررات  داوطلر    شناخت و آگاهي  ميزان -3-24

 حسر مورد؛

ها و فعاليت امکان تخصنننيص زمان کافي براي انجام وظايف محوله توسنننط داوطلر متناسنننر با پيچيدگي -4-24

 ؛132شرايط مؤسسه اعتباري

( کميته مختلف مؤسننسننات اعتباري يا سنناير  ۴همزمان داوطلر مجموعا  در بيش از ) عضننويت تبصننره ننننننن

 ها از جمله مصاديق عدم احراز شرايط موضو  اين بند خواهد بود.شرکت

هاي مربوط )ريسک، حسابرسي داخلي و رعايت قوانين  شاخص  ارتقاي  لحاظ  داوطلر به آتي  کاريبرنامه -5-24

 .و مقررات( در مؤسسه اعتباري

نظر خود مبني بر تأييد يا عدم  اي کميسننيون پس از ارزيابي صننلاحيت تخصننصنني داوطلر نسننبت به اعلاماعضنن -25 ماده

 نمايند. اي داوطلر اقدام ميتأييد صلاحيت حرفه

 کميسيون ترکير ن ر

هاي مؤسنسنه  کميته  اعضناي و ارشند  تیيير مديران  هرگونه  داوطلر و عزل يا تخصنصني تأييد صنلاحيت منظور  به -26 ماده

  هاي ريسنک،کميته  اعضناي و  ارشند  تیيير مديران  هرگونه کميسنيون تأييد صنلاحيت و عزل يا»عنوان   با  کميسنيوني  اعتباري،

 .شودمي تشکيل مرکزي بانک در «اعتباري مؤسسات مقررات)تطبيق( قوانين و رعايت و حسابرسي داخلي

 باشد.مي زير شرپ کميسيون به اعضاي ترکير -27 ماده

 مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي؛ مديرکل -1-27

 ها و مؤسسات اعتباري؛نظارت بر بانک مديرکل -2-27

 ؛1ها و مؤسسات اعتباري مدير اداره نظارت بر بانک -3-27

 ؛2ها و مؤسسات اعتباري مدير اداره نظارت بر بانک -4-27

 ؛مدير اداره ارزيابي سلامت نظام بانکي -5-27

 مدير اداره مجوزهاي بانکي؛ -6-27
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 133.اداره مبارزه با پولشويي و تأمين مالي تروريسم مدير -7-27

 باشد.مي بانکي و مبارزه با پولشويي مقررات، مجوزهاي مديرکلرياست کميسيون با  -تبصره 

 گردد.احکام مربوط به انتصار هر يک از اعضاي کميسيون توسط معاون نظارت بانک مرکزي صادر مي -28 ماده

 .گرددبانکي به انتخار رييس کميسيون به عنوان دبير کميسيون تعيين ميمجوزهاي  اداره يکي از معاونين -29 ماده

 .يابدمي رسميت کميسيون رميس کميسيون و حداقل چهار عضو حضور با کميسيون جلسات -30 ماده

 باشد. تصميمات کميسيون با رسي اکثريت اعضاي حاضر در جلسه و با تأييد معاون نظارت بانک مرکزي نافو مي -31 ماده

( نفر باشد و آراي مأخووه از  6ه تعداد اعضاي حاضر در جلسه ارزيابي داوطلر در کميسيون )در صورتي ک تبصره ننن

 گردد.کننده نتيجه ارزيابي محسور ميتساوي برخوردار باشد، رسي رييس کميسيون به عنوان رسي تعيين

 ارزيابي از پس  ترتيبات -ح

، مدت زمان برگزاري، نام حاضننرين مشننتمل بر اعضنناي  تشننكيل  تاريخ  شننامل ارزيابي داوطلر  جلسننهصننورت -32 ماده

  اعضنناي  امضنناي به  و شننده  تنظيم  کميسننيون  دبير توسننط  ها،ي ارزيابينتيجه  شننونده وکميسننيون، دبير و ارزيابي

  دبيرخانه  توسنط  مدارك،  سناير  همراه  به  آن  از اينسنخه  و پس از تأييد معاون نظارت بانک مرکزي،  كميسنيون رسنيده

 .شودمي بايگاني کميسيون

صننلاحيت يا عدم    مراتر  داوطلر،  تخصننصنني عمومي و  هايکميسننيون پس از ارزيابي نتاي  صننلاحيت  دبيرخانه -33 ماده

 نمايد.مي مؤسسه اعتباري اعلام اي بهنامه اي وي را طيصلاحيت حرفه

تمامي مؤسنسنات اعتباري به منظور  توسنط اي داوطلر تأييد نشنود، معرفي مجدد وي  چنانچه صنلاحيت حرفه -1  تبصنره

( ماه، براي بار سنوم تا  4( ماه، براي بار دوم تا )2ها، براي بار اول تا )تصندي سنمت مديريتي يا عضنويت در کميته

 134.اي وي ميسر نخواهد بود( سال پس از تاريخ اعلام عدم صلاحيت حرفه۱( ماه و براي دفعات بعد تا )6)

، مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت حداکثر ظرف  اي داوطلر توسنط کميسنيون تأييد شنودهچنانچه صنلاحيت حرف -2تبصنره  

اي، حکم انتصنننار ايشنننان را صنننادر نمايد در غيراين  روز کاري از تاريخ دريافت تأييديه صنننلاحيت حرفه  10مدت  

 135گردد.صورت، تأييديه مزبور از درجه اعتبار ساقط مي

 نظارت: پنجم  فصل

ها در مؤسنسنه اعتباري بر عهده کارايي و اثر بخشني عملکرد مديران ارشند و اعضناي کميتهحصنول اطمينان از   -34 ماده

باشند. مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت اطلاعات مورد نياز براي  ها و مؤسنسنات اعتباري ميمديريت کل نظارت بر بانک

وبي که مديريت کل نظارت  ها را مطابق با چارچارزيابي اثر بخشنني و کارايي عملکرد مديران ارشنند و اعضنناي کميته

 136.کند براي آن مديريت کل ارسال نمايدها و مؤسسات اعتباري تعيين ميبر بانک

نامه اجرايي ارزيابي  اداره ارزيابي سلامت نظام بانکي، ظرف مدت سه ماه پس از ابلاغ اين دستورالعمل، شيوه -35 ماده

في ارزيابي موصوف را تهيه و براي تصوير هاي کمي و کيها متضمن شاخصعملکرد مديران ارشد و اعضاي کميته

 137نمايد.به کميسيون ارامه مي

 
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  133
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  134
 ، اضافه گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  135
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  136
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( به 35نامه موضننو  ماده )ها و مؤسننسننات اعتباري بر اسنناس شننيوهمديريت کل نظارت بر بانکبازرسننان   -36 ماده

هاي  کميتهاقدام به ارزيابي عملکرد مديران ارشنند و اعضنناي  بار طي هر سننال حداقل يکصننورت موردي و ادواري  

 138.نمايندمؤسسه اعتباري مي

هاي مؤسنسنه اعتباري، عملکرد  چنانچه حداقل يک سنال پس از تاريخ انتصنار مديران ارشند و اعضناي کميته -37 ماده

ها  هاي موردي و ادواري انجام گرفته، قابل قبول ارزيابي نگردد، مديريت کل نظارت بر بانکها بر اسنناس بررسننيآن

اتر را به دبيرخانه کميسنننيون منعکس نمايد. ادامه فعاليت مديران ارشننند و اعضننناي  و مؤسنننسنننات اعتباري بايد مر

ها قابل قبول ارزيابي نگرديده اسنننت، منوط به تشنننخيص هاي مؤسنننسنننه اعتباري که نتاي  ارزيابي عملکرد آنکميته

 139باشد. کميسيون مي

اي مؤسننسننه اعتباري و ابطال تأييديه  هکميته اعضنناي و ارشنند يا هرگونه تیيير مديرانعزل  ترتيبات  : شننشننم فصننل

 هااي آنصلاحيت حرفه

هاي مؤسننسننه  کميته  اعضنناي و  ارشنند  مديراناعتباري در صننورت تصننميم به عزل يا هرگونه تیيير   مؤسننسننه -38 ماده

، موظف اسنت درخواسنت کتبي خود را به همراه دسيل و مسنتندات مرتبط به دبيرخانه کميسنيون ارايه نمايد.  اعتباري

 :دهدمي انجام را ويل اقدامات مستندات، و دسيل دريافت کامل از پس کميسيون دبيرخانه

ها، گزارش سزم را پس از اخو نظرات مديريت کل نظارت بر  در ارتباط با مديران ارشننند و اعضننناي کميته -1-38

سنيون، ها و مؤسنسنات اعتباري جهت طرپ در جلسنه کميسنيون تهيه و پس از اتخاو تصنميم توسنط کميبانک

 140.کندمي اعلام اعتباري به مؤسسه عزل يا هرگونه تیيير را تأييد عدم يا تأييد مراتر

 پس  ،را بر عهده دارد يشنرع قيتطب و  نظارت تيمسنمولکه صنرفا     يعضنو درخصنوص  ونيسنيکم  رخانهيدب - 1  تبصنره

  اي   عزل  دييتأ  عدم  اي  دييتأ  مراتر  ،آن شننورا  رخانهيدب ياز سننو  جهيو اعلام نت  يمرکز بانک يفقه  يشننورا موافقت  از

 141.دينمايم اعلام ياعتبار مؤسسه و ونيسيکم به را مزبور عضو رييتی هرگونه

 ها از سننوي بانک مرکزي، مؤسننسننهدر صننورت تأييد عزل يا هرگونه تیيير مديران رشنند و اعضنناي کميته  -2تبصننره

داوطلنر/داوطلبنان جنديند را در چنارچور مفناد اين   اسنننننت بلافناصنننننلنه اقندامنات سزم بنه منظور معرفي  موظف  اعتبناري

 142 دستورالعمل انجام دهد.

دبيرخانه کميسنننيون در صنننورت وصنننول گزارش در خصنننوص هر يک از موارد زير و يا احراز اين موارد،   -39 ماده

 143دهد:صادر شده را در دستور کار کميسيون قرار مي ايموضو  ابطال تأييديه صلاحيت حرفه

 در زمان معرفي و بررسي صلاحيت؛ کنندهگمراه و يا نادرست ارايه اطلاعات -1-39

 عمومي موضو  بند )الف( فصل دوم اين دستورالعمل؛ نقض هر يک از شرايط -2-39

عتباري که نتاي   هاي مؤسسه اعدم موافقت کميسنيون با ادامه تصندي سنمت مديران ارشند و اعضاي کميته -3-39

 144( قابل قبول ارزيابي نگرديده است؛35نامه موضو  ماده )ها بر اساس شيوهارزيابي عملکرد آن

 
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  138
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  139
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  140
 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری بانک مرکزی؛ 15/12/1400مصو  ج سه مورخ  141
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  142
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  143
 گرديد.، اصلاح  مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  144
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 هاي مقرر در ضوابط و مقررات ابلاغي به تشخيص بانک مرکزي. احراز عدم انجام وظايف و مسموليت -4-39

اي صننادره، دبيرخانه کميسننيون مراتر عزل  حرفهدر صننورت موافقت کميسننيون با ابطال تأييديه صننلاحيت   -1تبصننره 

مرکزي به مؤسنسنه  بانک  نظارت  معاون  تأييد اخو  ها را پس ازکميته  مديران ارشند را رسسنا و موضنو  عزل اعضناي

 .145نمايداعتباري ابلاغ مي

تواننند ميعلاوه بر اخنو دفناعينات فرد،  در اجراي اين مناده،   مرکزي  بناننک نظنارت معناونينا   کميسنننننيون و -2تبصنننننره 

 .146نيز دعوت به عمل آورند جلسه در حضور وي براي عنداللزوم از

 سنمت تصندي  براي وي  مجدد  معرفي  هاي مؤسنسنه اعتباري،عزل مديران ارشند و اعضناي کميته  صنورت  در  -٣تبصنره  

 147.باشدمي ممنو  سال( 3) مدت به ها،کميته در عضويت يا مديريتي

اسننت بلافاصننله پس از دريافت ابلاغيه بانک مرکزي مبني بر عزل يا هرگونه تیيير   موظف  اعتباري مؤسننسننه -40 ماده

  ، ضنننننمن عزل ينا تیيير شنننننخص مورد نظر، اقندامنات سزم را بنه منظور معرفيهناکميتنه  اعضننننناي و  ارشننننند  منديران

 .148داوطلر/داوطلبان جديد در چارچور مفاد اين دستورالعمل انجام دهد

  مديراندر صنورت اسنتنکاف مؤسنسنه اعتباري از اجراي دسنتورات بانک مرکزي مبني بر عزل يا هرگونه تیيير   -41 ماده

، پرونده اعضنناي هيأت مديره مؤسننسننه اعتباري موکور براي اعمال  هاي مؤسننسننه اعتباريکميته  اعضنناي و  ارشنند

 149گردد.ها معرفي ميظامي بانک( قانون پولي و بانکي کشور به هيأت انت44هاي انتظامي موضو  ماده )مجازات

 فصل هفتم: ساير

( سنال از تاريخ صندور بوده و صنرفا  جهت فعاليت  5اي صنادر شنده حداکثر )مدت اعتبار تأييديه صنلاحيت حرفه -42 ماده

  اعضنناي و  ارشنند  ( سنناله، معرفي مجدد مديران5در مؤسننسننه اعتباري متقاضنني معتبر اسننت. پس از اتمام دوره )

 150به عنوان داوطلر بلامانس است. مؤسسه اعتباري يهاکميته

، موظف به انجام  لرميس هيأت مديره مؤسنسنه اعتباري به منظور نظارت بر حسنن اجراي مفاد اين دسنتورالعم -43 ماده

 151:موارد زير است

گزارش موضو  بند   ارايه اطلاعات سزم به داوطلر براي تهيهفراهم نمودن سازوکار مقتضي به منظور     -1-43

 ( توسط وي؛5-8)

که افراد معرفي شده به بانک مرکزي به منظور سازوکار مقتضي به منظور حصول اطمينان از ايناتخاو    -2-43

 باشند؛ها داراي شرايط عمومي و اختصاصي مربوط ميهاي مديران ارشد و اعضاي کميتهتصدي سمت

ها و کسنر هاي مديران ارشند و اعضناي کميتهشنده داوطلر تصندي سنمت  بررسني مدارک و مسنتندات ارايه -3-43

 صلاپ؛استعلام از مراجس وي

 10ها به دبيرخانه حداکثر طي مدت ارسننال رونوشننتي از احکام صننادره مديران ارشنند و اعضنناي کميته -4-43

 روز کاري از تاريخ ابلاغ تاييديه صلاحيت داوطلر توسط دبيرخانه؛

 
 مرکزي؛  بانک  اعتباري  مؤسسات نظارت و مقررات کميسيون 1۵/۴/139۹ مورخ ج سه مصو  145
 مرکزي؛  بانک  اعتباري  مؤسسات نظارت و مقررات کميسيون 1۵/۴/139۹ مورخ ج سه مصو  146
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  147
 مرکزي؛  بانک  اعتباري  مؤسسات نظارت و مقررات کميسيون 1۵/۴/139۹ مورخ ج سه مصو  148
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  149
 ، اصلاح گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  150
 ، اضافه گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  151
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 ها؛به مديران ارشد واحدها و رؤساي کميتهبانک مرکزي    و ابلاغيه هاي  هامهبخشناارسال رونوشتي از   -5-43

دقيق و به   ،ي انجام صنننحي ها برااعضننناي کميتهکه   جريان اطلاعات به نحوي سننناختفراهم نمودن زير -6-43

 ؛سسه اعتباري دسترسي داشته باشندؤموقس وظايف خود به اطلاعات و مستندات واحدهاي م

حسنابرسنان مسنتقل و بازرسنان قانوني به   ،دسنترسني سنريس بازرسنان بانک مرکزي  زمينهفراهم نمودن   -7-43

 هاي موضو  اين دستورالعمل.و کميتهها و پيشنهادهاي واحدها گزارش

هاي موضننو  اين دسننتورالعمل و حصننول اطمينان از برگزاري منظم،  نظارت بر تشننکيل و تکميل کميته -8-43

 دقيق و باکيفيت جلسات آنها؛

هاي موضنننو  اين دسنننتورالعمل و نحوه ها و وظايف کميتهاز تدوين شنننرپ مسنننموليت  حصنننول اطمينان -9-43

 هاي موکور؛گيري در کميتهبرگزاري جلسات و تصميم

هاي موضو  اين دستورالعمل در جلسات هيات مديره و اتخاو تصميم در خصوص طرپ تصميمات کميته -10-43

 آنها؛

هاي موضنو   ر تصنميمات متخوه توسنط کميتهنظارت بر حسنن اجراي مصنوبات هيات مديره که مبتني ب -11-43

 رسند؛ اين دستورالعمل به تصوير هيات مديره مي

 نظارت بر حسن اجراي قوانين و مقررات در مؤسسه اعتباري.  -12-43

  ،ريسنک هاي  کميتهدر جلسنات    حسنر موردبايد    موضنو  اين دسنتورالعملها و پيشننهادهاي واحدهاي  گزارش -44 ماده

طرپ و مسنسنه اعتباري  ؤت مديره مأهي  ها در( ارايه و مصنوبات کميتهتطبيق)ت  رعايت قوانين و مقرراو حسنابرسني  

ها  صنورتجلسنات کميته طي بايد   پ شندهرطهاي مگونه اتخاو تصنميم در رابطه با گزارش  هر .تصنميمات سزم اتخاو شنود

 152 شود.ت مديره با وکر دسيل قبول يا رد آن مستندسازي أو هي

مين نيروي انسناني أت  ،تدوين و تصنوير سناختار سنازماني مناسنر و متناسنرموظف اسنت   مؤسنسنه اعتباري -45 ماده

با اولويت نسنبت را  ( تطبيق)رعايت قوانين و مقررات  و حسنابرسني داخلي    ،ريسنکواحدهاي  و با کيفيت براي  مکفي 

 153دهد.در دستور کار خود قرار هاي سازماني به ساير واحد

در اختيار  مکفي را  تجهيزات و ابزارها و لوازم    ،امکانات  ،داري مناسنرفضناي ا مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت -46 ماده

 154دهد.قرار ها واحدها و کميته

مديران ارشنند  کارکنان را به نحوي تدوين و اجرا نمايد که  نظام جبران خدمات  مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت   -47 ماده

مؤسسه اعتباري در نظر گرفته    هيأت عاملاعضاي    تر ازپايينسط  تراز يک واحدهاي موضنو  اين دستور العمل هم

 155شوند. 

  قوانين و  رعايت و حسابرسي داخلي هاي ريسک،کميته  اعضاي و ارشد »دستورالعمل تأييد صلاحيت و عزل يا هر گونه تیيير مديران

مؤسسات اعتباري  کميسيون مقررات و نظارت    15/4/1399ي مورخ  که در دهمين جلسه   اعتباري«  مؤسسات  مقررات)تطبيق(

اسجرا بوده و در جهل و چهارمين جلسه  سزم   ابلاغ   تاريخ  رسيده و از   تصوير  تبصره به  ٣۶و    ماده   ٣۷  بانک مرکزي در

تبصره به آن به شرپ مندرح    5کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي با الحاق    15/12/1400مورخ

 
 اضافه گرديد.، مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  152
 ، اضافه گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  153
 ، اضافه گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  154
 ، اضافه گرديد.مرکزي بانک  اعتباري مؤسسات نظارت  و مقررات کميسيون 28/08/1402 مورخ ج سه ه مصوبطی  155
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کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري    28/08/1402جلسه مورخ    در متن اصلاپ شده بود، در سي و سومين

اسجرا  سزم  ابلاغ   تاريخ تبصره به تصوير رسيد و از 42ماده و   47بانک مرکزي با اصلاحاتي به شرپ مندرح در متن در 

 باشد. می
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( »ضوابط اجرايی تبصره يک ماده  1ماده )   ابلاغ اصلاحيه   ؛ 1402/ 9/ 27  مورخ   02/ 234920شماره   بخشنامه    - 22

 « های مستقيم ( قانون ماليات 186) 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 باسلام؛

»ضننوابط اجرايي تبصننره  موضننو  ابلاغ  11/02/1399مورخ   30718/99شننماره    منتهی بههاي  احتراما ، پيرو بخشنننامه

توافق بانک مرکزي جمهوري اسنلامي ايران  رسناند با به اسنتحضنار میوسنيله  بدين، هاي مسنتقيم«( قانون ماليات186يک ماده )

( ضنوابط يادشنده  1ماده )  ترتيرديد. بدينرسنانی گر، ارقام مندرح در ضنوابط ياد شنده به روزو سنازمان امور مالياتي کشنور

 شود:اصلاپ میبه شرپ زير 

که از اين پس به اختصننار موسننسننه   ها و موسننسننات اعتباری غيربانکیيا ريالی، توسننط بانکو  ارزی   تسننهيلات اعطای هرگونه  -1ماده»

های مسنتقيم، برای اشنخاص حقوقی  ، به کليه اشنخاص حقوقی و حقيقی )صناحبان مشناغل( موضنو  قانون مالياتشنونداعتباری ناميده می

و برای اشنخاص    و باستر  1383  سنال  مصنور  –( قانون برگزاری مناقصنات  3( درصند سنقف نصنار معاملات متوسنط موضنو  ماده )65از )

مدت يک سننال شننمسننی )از ابتدای فروردين ماه تا پايان اسننفند ماه(، مشننمول  ظرف  ،  ( درصنند سننقف نصننار موکور و باستر35حقيقی از )

 قانون موکور می باشد.(  186)  مقررات تبصره يک ماده

موکور به حکم    لاتيعدم شمول تسه ايشمول    نييتع  ی بر اساس نرخ مندرح در قرارداد، مبنا  يیاعطا  ی ارز  لاتيتسه  یاليمعادل ر -تبصره 

 «.دباش   یشده م  اديتبصره 
 

هينأت محترم وزيران ابلاغی طی ننامنه شنننننمناره   21/3/1402و بنا اسنننننتنناد بنه مصنننننوبنه جلسنننننه مورخ   ترتينربندين

اشخاص حقيقی )صاحبان مشاغل( که طی سال جاری،  تسهيلات ارزی و يا   ،24/3/1402هننننن  مورخ    61179ت/50048

( ریال و اشخاص حقوقی که طی سال جاری، تسهيلات 5،075،000،000ريالی کمتر از پن  ميليارد و هفتاد و پن  ميليون )

افت نمايند، مشننمول ( ریال دري9،425،000،000ارزی و يا ريالی کمتر از نه ميليارد و چهارصنند و بيسننت و پن  ميليون )

 باشند.هاي مستقيم نمی( قانون ماليات 186مقررات تبصره يک ماده )

 خواهشنمندضنمن ايفاد يک نسنخه از اصنلاحيه دسنتورالعمل موکور به شنرپ پيوسنت، با عنايت به مراتر ياد شنده،   

به تمامي واحدهاي ويربط آن    16/5/1396مورخ    149153/96اسنت دسنتور فرمايند مراتر با لحاظ مفاد بخشننامه شنماره  

 .مؤسسه اعتباري غيربانکي ابلاغ شده و بر حسن اجراي آن نظارت دقيق به عمل آيد/بانک

 

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان چيت الهام  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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    1402سال 
 
 
 

قانون   186( ماده  1) متن اصلاحی ضوابط اجرايی تبصره  
 و اصلاحيه های بعدی آن 1366ماليات های مستقيم مصور 

 
ها و موسنسنات اعتباری غيربانکی، که از اين پس به  ، توسنط بانکيا ريالیو ارزی   تسنهيلات اعطای هرگونه  -1ماده»

شننوند، به کليه اشننخاص حقوقی و حقيقی )صنناحبان مشنناغل( موضننو  قانون   اختصننار موسننسننه اعتباری ناميده می

( درصند سنقف نصنار معاملات متوسنط )موضنو  ماده  65معادل ) های مسنتقيم، برای اشنخاص حقوقی از مبلمماليات

( درصنند سننقف  35از مبلم معادل )( و باستر و برای اشننخاص حقيقی 1383مصننور   -( قانون برگزاری مناقصننات  3)

نصننار موکور و باستر ظرف مدت يک سننال شننمسننی )از ابتدای فروردين ماه تا پايان اسننفند ماه(، مشننمول مقررات  

 .قانون موکور می باشد 186تبصره يک ماده 

شنننمول   معادل ريالی تسنننهيلات ارزی اعطايی بر اسننناس نرخ مندرح در قرارداد، مبنای تعيين شنننمول يا عدم تبصنننره:

 تسهيلات موکور به حکم تبصره ياد شده می باشد.

اي از  الوکر، نسننخهمؤسننسننه اعتباري موظف اسننت قبل از اعطاي تسننهيلات براي اشننخاص موضننو  ماده فوق -2ماده  

هاي مالي دريافتي از متقاضنني را ضننمن تطبيق مندرجات آن با اصننل، حسننر مورد به اداره امور مالياتي محل صننورت

هاي مالي ارسننال شننده به ادارات امور مالياتي، کاملا   تگاه قانوني اشننخاص موکور ارسننال دارد. صننورتشننیل يا اقام

 156محرمانه تلقي شده و جز براي تشخيص ماليات مؤدي مورد استفاده قرار نخواهد گرفت.

تباري، حداکثر  اداره امور مالياتي مربوط مکلف اسنت از تاريخ وصنول اسنتعلام انجام شنده توسنط مؤسنسنه اع  -3ماده  

 روز به ترتير زير اقدام نمايد: 15ظرف مدت 

الف( در صننننورت احراز معاف بودن مؤدي از پرداخت ماليات يا عدم وجود بدهي مالياتي قطعي شننننده، در همان روز  

هاي مالي  وصننول اسننتعلام، گواهي داير بر معافيت و يا عدم وجود بدهي مالياتي قطعي شننده، که مؤيد وصننول صننورت

 ربط ارسال نمايد.باشد، صادر و به مؤدي تسليم و يا به مؤسسه اعتباري وينيز 

ر( در صورت وجود بدهي مالياتي قطعي شده، چنانچه مؤدي ظرف سه روز نسبت به پرداخت يا ترتير پرداخت بدهي 

مؤسنسنه اعتباري ارسنال  دال بر مفاصناحسنار مالياتي صنادر و به مؤدي تسنليم و يا به  مالياتي خود اقدام نمايد، گواهي

 ربط اعلام خواهد شد.صورت مراتر وجود بدهي مالياتي، کتبا  به مؤسسه اعتباري وينمايد. در غير اين

سنازمان امور مالياتي به منظور سنهولت تبادل اطلاعات  بين مؤسنسنه اعتباري و سنازمان موکور، موظف اسنت   تبصنره:

  در اين خصوص اقدام نمايد. اياندازي سامانهماه نسبت به راه 3ظرف مدت 

اصنلاحي قانون    95هاي مالي، در مورد اشنخاص حقوقي و اشنخاص موضنو  بند )الف( ماده  منظور از صنورت  -4ماده  

ترازنامه و حسننار سننود و زيان و در مورد اشننخاص حقيقي موضننو  بندهاي )ر( و )ح( ماده   هاي مسننتقيم،ماليات

 باشد.هاي اخيرالوکر توسط سازمان امور مالياتي تهيه گرديده، ميمفاد بند مزبور، مطابق نمونه پيوست که بر اساس

صنادره موضنو  اين ضنوابط صنرفا  براي تسنهيلات مورد تقاضنا و از تاريخ صندور آن براي يک سنال  گواهي -5ماده  

يت مفاد اين  شنمسني معتبر اسنت و براي اخو تسنهيلات مجدد، مؤسنسنه اعتباري و سنازمان امور مالياتي موظف به رعا

 157باشند.ضوابط مي

که مؤدي ترتير پرداخت بدهي ماليات قطعي شنده را داده باشند ليکن به تعهد خود در زمينه پرداخت  در صنورتي  تبصنره:

اقسناط در سنررسنيد مقرر عمل ننمايد، مراتر از سنوي سنازمان امور مالياتي، صنرفا  جهت اطلا  به مؤسنسنه اعتباري  

 گردد.ربط، اعلام ميوي

 
 11/2/1399مورخ  30718/99اصلاح شده بر اساس بخشنامه شماره  156
 11/2/1399مورخ  30718/99اصلاح شده بر اساس بخشنامه شماره  157
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هاي کشناورزي اشنخاص حقيقي، اسنتفاده از تسنهيلات بانکي به منظور خريد يا احداث مسنکن شنخصني و فعاليت  -6ماده  

 مشمول اين ضوابط نخواهد شد.

هرگونه معافيت مالياتي اشخاص حقيقي و حقوقي اعم از مستقر يا ثبت شده در مناطق آزاد تجاري ننننن صنعتي،    -7ماده  

 158مناطق، مانس از رعايت مقررات اين ضوابط در اعطاي تسهيلات نخواهد بود. مناطق ويژه اقتصادي و ساير

مربوط از سنوي سنازمان امور مالياتي، اقدام به   که شنعر/ادارات مؤسنسنه اعتباري بدون اخو گواهيدر صنورتي  -8ماده  

اعطاي تسنهيلات موضنو  اين ضنوابط نمايد، مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت با خاطيان، مطابق مقررات رسنيدگي به  

 159تخلفات اداري برخورد نمايد.

 اين ضوابط را به طرق مقتضي به اطلا  مشتريان خود برساند.مؤسسه اعتباري موظف است مفاد  -9ماده  

  

 

  

 
 11/2/1399مورخ  30718/99اصلاح شده بر اساس بخشنامه شماره  158
 11/2/1399مورخ  30718/99اساس بخشنامه شماره اصلاح شده بر  159
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ابلاغ »الزامات ناظر بر نحوه همکاری مؤسسات اعتباری با      1402/ 10/ 13  مورخ   02/ 250950شماره    بخشنامه   - 23

 «های تسهيلات يار شرکت 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 باسلام؛

های اخير موجر ايجاد تیييراتی قابل ( در سننالتکهای نوين مالی )فينفناوری  گونه که مسننتحضننرند،احتراما ، همان

ميان، موضننو  فعاليت طيفی از  اند. در اين وکار جديد در نظام پولی و بانکی کشننور شنندهملاحظه و پيدايش خطوط کسننر

شنوند، تسنهيل و تسنريس فرآيند اعطای تسنهيلات به ويژه  می « شنناختهيارتسنهيلاتکسنر و کارهای موکور که تحت عنوان »

کنند. با عنايت به اين که، يکی تسنهيلات خرد بوده و به عنوان واسنط بين مؤسنسنه اعتباری و متقاضنی تسنهيلات عمل می

اين بانک  باشنند،  ای بانک مرکزی در شننرايط فعلی، تسننهيل فرآيند و ارتقای سننهم تسننهيلات خرد میاز اهداف و راهبرده

  ياران اقدام نمايد. بر همين اسناس،مند نمودن نحوه تعامل موسنسنات اعتباری با تسنهيلاتدرصندد برآمد نسنبت به ضنابطه

تدوين شند و در جلسنه   «يارهاي تسنهيلاتي با شنرکت» الزامات ناظر بر نحوه همکاري مؤسنسنات اعتبارضنوابط پيوسنت با عنوان  

کميسنيون مقررات و نظارت مؤسنسات اعتباري بانک مرکزی مورد تصوير قرار گرفت. لوا ضمن ايفاد    15/9/1402مورخ  

ترين احکام ضننوابط ياد شننده را ايفاد  ای از ضننوابط موکور به شننرپ پيوسننت برای اسننتحضننار، ويلا  برخی از مهمنسننخه

 دارد:می

 باشد.يار صرفا  با رعايت مفاد ضوابط يادشده مجاز ميهرگونه همکاري مؤسسه اعتباري با تسهيلات ✓

يار موظف به رعايت تمامي قوانين و مقررات  مؤسننسننه اعتباري در اعطاي تسننهيلات به مشننتري از طريق تسننهيلات ✓

پول و اعتبار، سنقف تسنهيلات اعطايي به مشنتري،    موضنوعه از جمله نرخ سنود تسنهيلات اعطايي مصنور شنوراي

هاي يکنواخت قراردادهاي اعطاي تسنهيلات بانکي و ثبت هر فقره تسنهيلات اعطايي  سخو تأمين کافي، اسنتفاده از فرم

 باشد.يار در دفاتر آن مؤسسه اعتباري ميبه مشتري از طريق تسهيلات

باشند و موظف اسنت وجه مزبور را  يار نميي به حسنار تسنهيلاتمؤسنسنه اعتباري مجاز به واريز وجه تسنهيلات اعطاي ✓

 مستقيما  به حسار تأمين کننده کاس و خدمات واريز نمايد.

يار،  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت در صنورت ارتکار هرگونه نقض قوانين و مقررات پولي و بانکي توسنط تسنهيلات ✓

 يار خودداري نمايد.سهيلاتضمن اعلام مراتر به بانک مرکزي از ادامه همکاري با ت

به   1396/ 5/ 16مورخ   96/ 149153اسنت دسنتور فرمايند مراتر به قيد تسنريس و با لحاظ مفاد بخشننامه شنماره   خواهشنمند 

 . مؤسسه اعتباری غيربانکی ابلاغ شده و بر حسن اجرای آن نيز نظارت دقيق به عمل آيد / تمامی واحدهای ويربط آن بانک 

 

  

 انکي و مبارزه با پولشويي مديريت کل مقررات، مجوزهاي ب

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 بسمه تعالی

 «يارتسهيلات يهامؤسسات اعتباري با شرکت يالزامات ناظر بر نحوه همکار  »

 

الزامات » ،بخشننني و ايجاد وحدت رويهکشنننور و به منظور انتظام ( قانون پولي و بانکي11در اجراي بند )ر( ماده )

شنود، به شنرپ ناميده مي  «ضنوابط»  به اختصنار که از اين پس«  يارتسنهيلات  ي هامؤسنسنات اعتباري با شنرکت  ي ناظر بر نحوه همکار

 شود:مي تدوينويل 

 

 روند:مي به كار مشروپ مربوط عبارات جاي به عناوين ويل ضوابط اين در -1 ماده

 ايران؛ اسلامي جمهوري مرکزي بانک: مرکزي  بانک -1

بانک يا مؤسننسننه اعتباري غيربانکي که به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزي تأسننيس  :اعتباري   مؤسننسننه -2

 شده و تحت نظارت آن بانک قرار دارد؛

 مينأت» و« مشننتري» بين »مؤسننسننه اعتباري«، ارتباط ايجاد طريق اسننت که از  يتجار شننرکتي :يارتسننهيلات -3

 تسنهيل مشنتري را به تسنهيلات اعطاي فرآيند در بسنتر فضناي مجازي، «خدمات کاس و هکنند

 ؛نمايدمي

به مؤسنسنه اعتباري معرفي   يارتسنهيلات  سخو تسنهيلات که از طريقمتقاضني  حقوقي  يا  حقيقي شنخص  :مشنتري  -4

 شود؛مي

  هاينهاداز    تيفعال مجوز که داراي اريلاتيتسننهسننوي از  معرفي شننده  کسننر و کار  خدمات: و کالا هکنند ني مأت  -5

 .نمايدو مشتري از طريق آن نسبت به تأمين کاس و يا خدمات مورد تقاضاي خود اقدام مي بوده صلاپوي

 باشد.مجاز مي ضوابطيار صرفا  با رعايت مفاد اين همکاري مؤسسه اعتباري با تسهيلاتهرگونه  -2 ماده

اعتباري موظف است پس از انعقاد قراردادي که به امضاي صاحبان امضاي مجاز آن رسيده و دربردارنده   مؤسسه -3 ماده

 د:ينما يار همکاريلاتيباشد، با تسهحداقل موارد زير مي

 ؛يارتسهيلاتمشتري توسط  اعتباري اهليت و بررسي هويت تعيين چگونگي احراز -1

مالي   تأمين و پولشنننويي با وانين و مقررات مبارزهق خصنننوص رعايت در کنترلي هايسنننازوکار تعيين  -2

 يار؛تروريسم توسط تسهيلات

  مشتري؛ متقلبانه و مشکوک رفتار ييشناساتعيين چگونگي  -3

يار از محل کارمزد دريافتي  هاي خدمات ارايه شنننده توسنننط تسنننهيلاتافت هزينهيزان و نحوه دريتعيين م -4

 مؤسسه اعتباري از مشتري.

 باشد.يار ميموجر آن مؤسسه اعتباري مجاز به قطس همکاري با تسهيلاتشرايطي که به  -5

انطباق آن با    يبه منظور بررسن  قرارداد موضنو  اين ماده رااي از  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت نسنخه -تبصنره 

 ها و مؤسسات اعتباري بانک مرکزي ارايه نمايد.کل نظارت بر بانکبه مديريت ن مادهيمفاد ا

  محرمانه اطلاعات افشننناب عدم توافقنامه و  (SLA) خدمت سنننط  اعتباري موظف به انعقاد توافقنامه  مؤسنننسنننه -4 ماده

(NDA)  باشد.يار، ميبا تسهيلات 

 : باشدمجاز مي شرايط زير منوط به احرازصرفا  ، ياراعتباري با تسهيلات مؤسسههمکاري  -5 ماده
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  رفس چک برگشنتي و  تعيين تکليف شنده پرداخت نشنده قطعي  مالياتي  بدهي  غيرجاري،  فاقد بدهييار  تسنهيلات -1

 باشد؛ نشده اثر سوب

 موثر باشند؛ کيفري پيشينه سوب فاقد، يارتسهيلات مديرعامل و هيمت مديره اعضاي -2

توسننننط   يو بانک ين و مقررات پوليمؤسننننسننننه اعتباري موظف اسننننت در صننننورت ارتکار هرگونه نقض قوان -6 ماده

 يار خودداري نمايد.ک مرکزي از ادامه همکاري با تسهيلاتار، ضمن اعلام مراتر به بانيلاتيتسه

ار موظف به رعايت تمامي قوانين و مقررات  يلاتيق تسنهيمؤسنسنه اعتباري در اعطاي تسنهيلات به مشنتري از طر -7 ماده

به    ييلات اعطايموضننوعه از جمله نرخ سننود تسننهيلات اعطايي مصننور شننوراي پول و اعتبار، سننقف تسننه

هاي يکنواخت قراردادهاي اعطاي تسننننهيلات بانکي و ثبت هر فقره  ي، اسننننتفاده از فرمکافن  يسخو تأم  ي،مشننننتر

 باشد.مي يار در دفاتر آن مؤسسه اعتباريتسهيلات اعطايي به مشتري از طريق تسهيلات

يار نافي مسموليت مؤسسه اعتباري  انجام شنده توسنط تسنهيلات  يهاير بررسنيارزيابي اهليت اعتباري مشنتري و سنا -8 ماده

در اين خصننوص نبوده و اتخاو تصننميم نهايي در خصننوص اعطا يا عدم اعطاي تسننهيلات به مشننتري برعهده  

 باشد.مؤسسه اعتباري مي

وجه مزبور   باشد و موظف استيار نميمؤسسه اعتباري مجاز به واريز وجه تسهيلات اعطايي به حسار تسهيلات -9 ماده

 يز نمايد.را مستقيما  به حسار تأمين کننده کاس و خدمات وار

مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت تمهيداتي را فراهم نمايد تا وجوه واريزي بابت بازپرداخت اقسناط تسنهيلات توسنط  -10 ماده

يار  واريز شننود. واريز وجوه مزبور به حسننار تسننهيلات  مزبور  يمؤسننسننه اعتبارمشننتري مسننتقيما  به حسننار  

 باشد.ممنو  مي

حداکثر معادل کارمزد مقرر در ضنننوابط ابلاغي بانک مرکزي در    کارمزد دريافتي مؤسنننسنننه اعتباري از مشنننتري -11 ماده

 باشد.خصوص کارمزد خدمات بانکي ريالي و الکترونيکي مي

باشند و در  يار ميمؤسنسنه اعتباري موظف به نظارت بر عدم سخو کارمزد از مشنتري توسنط تسنهيلات  -1تبصنره  

 يار خودداري نمايد.ي با آن تسهيلاتصورت احراز اين موضو  مؤسسه اعتباري بايد از ادامه همکار

يار به مشننتري صننرفا  از محل  خدمات ارايه شننده توسننط تسننهيلات  يهانهيافت هزيزان و نحوه دريم  -2تبصننره  

بيني شنده در قرارداد منعقده بين مؤسنسنه کارمزد دريافتي مؤسنسنه اعتباري از مشنتري و مطابق با ترتيبات پيش

 پوير است.يار امکانتسهيلاتاعتباري و 

ياران همکار خود را  فهرسنت تسنهيلات رسناني خود،از طريق پايگاه رسنمي اطلا  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت -12 ماده

 .رساند عموماطلا  به به نحو مقتضي 

بانک مرکزي در خصننوص جزميات مربوط به   نظرهاي مورد  مؤسننسننه اعتباري ملزم به ارايه اطلاعات و گزارش -13 ماده

يار از جمله نرخ سنود، مبلم کارمزد، نحوه اعتبارسننجي مشنتري و مانده  عطايي از طريق تسنهيلاتتسنهيلات ا

 باشد.تسهيلات اعطايي موکور به صورت مستقل مي

مؤسنسنه اعتباري در صنورت تخطي از مفاد اين ضنوابط، حسنر مورد مشنمول مجازات هاي انتظامي مقرر در ماده   -14 ماده

 شود.مي قوانين مربوطه و سايرقانون پولي و بانکي کشور  44
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قانون عمليات بانکي   ،موظف به رعايت قانون پولي و بانکي کشنور، مؤسنسنه اعتباري  ضنوابطاين   مفاد علاوه بر -15 ماده

و سناير قوانين و   بانک مرکزي  هايو ابلاغيه  هادسنتورالعمل  ،مصنوبات شنوراي پول و اعتبار  ا)بهره(،بدون رب

 باشد.ميمقررات مربوط 

جلسنه سني و شنشنمين    تبصنره در  3ماده و  15« در  يارتسنهيلات  ي هامؤسنسنات اعتباري با شنرکت  ي ناظر بر نحوه همکارالزامات  »

به تصنننوير رسنننيد و از تاريخ ابلاغ    بانک مرکزي  يکميسنننيون مقررات و نظارت مؤسنننسنننات اعتبار  15/9/1402مورخ  

 باشد.اسجراب ميسزم
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; ابلاغ ممنوعيت دريافت شمش و مسکوکات طلا و ارامه گواهی  1402/ 10/ 24  مورخ   02/ 260785شماره  بخشنامه    - 24

 سپرده طلا به مشتريان 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛

( مقررات ناظر بر عمليات مجاز بانکی  ٣-۷مسنتحضنرند؛ مؤسنسنات اعتباری مجازند وفق بند )گونه که  احتراما ، همان

شنورای محترم پول و اعتبار، اقدام به »قبول و نگاهداري اشنياب گرانبها، اسنناد و   ۲۷/۱۰/۱٣٩۰مصنور جلسنه مورخ 

سننسننات اعتباری با اسننتناد به آن و بر  اوراق بهادار و اجاره صننندوق امانات به مشننتريان« نمايند. ليکن اخيرا  برخی مؤ

خلاف روال و قواعد متعارف اجاره صنندوق امانات، در لوای ارايه خدمات دريافت و نگهداری اشنياب گرانبهای اشنخاص،  

نمايند،  ای که در اين رابطه صنننادر میمبادرت به اخو مسنننکوکات طلا و شنننمش طلا از مشنننتريان نموده و در قبال تأييديه

کنند که قابليت معامله  دهنده با اسنتفاده از سنازوکارهای بورس کاس را فراهم میشنخص امانتگواهی برای  موجبات صندور  

ها به صنورت کاور و غيرواقعی و حبابی شنده و بازی و افزايش قيمتدارد. بديهی اسنت اين اقدام موجر ايجاد فضنای سنفته

مش و مسنکوکات طلا را تشنديد نمايد و از سنوی ديگر،  اسنبار  تواند از يک سنو تفاوت قيمت مبادستی با ارزش واتی شنمی

تضننييس حقوق و منافس عامه را فراهم کند. بر اين اسنناس، از تاريخ ابلاغ اين بخشنننامه، سخو مسننکوکات و شننمش طلا از  

سخو اشنخاص ولو به صنورت امانت که منت  به صندور گواهی از طريق سنازوکار بورس کاس و غير آن شنود، صنرفا  پس از  

باشننند. لوا مقتضنننی اسنننت به قيد فوريت، هر گونه طرحی که واجد مشنننخصنننات و پوير میمجوز از بانک مرکزی امکان

مختصننات فوق در آن مؤسننسننه اعتباری، در حال اجراسننت، متوقف شننده و با فراخوان مناسننر، نسننبت به اسننترداد تمامی  

 قدام گردد.ترين زمان ممکن اهای طلای اخو شده در کوتاهمسکوکات و شمش

گردد اين بانک به اسننننتناد اختيارات خود مقرر در قوانين باسدسننننتی به ويژه قانون بانک مرکزی جمهوری  متوکر می

بخشننی و تسننهيل مبادست طلا، تدابير خاصننی را در اين رابطه از طريق سننازوکار مرکز مبادله  اسننلامی ايران، برای انتظام

 که متعاقبا  جزييات آن اعلام خواهد شد. ارز و طلای ايران در دستور کار دارد 

با عنايت به مراتر موکور، مقتضنننی اسنننت دسنننتور فرمايند مراتر به قيد تسنننريس و با لحاظ مفاد بخشننننامه شنننماره  

مؤسننسننه اعتباری غيربانکی ابلاغ شننده و بر حسننن /به تمامی واحدهای ويربط آن بانک  16/5/1396مورخ    149153/96

 .يز نظارت دقيق به عمل آيداجرای آن ن

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي   

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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و    ها گواری مشترک بانک ; ابلاغ »ضوابط ناظر بر سرمايه 1402/ 10/ 28  مورخ   02/ 264794شماره  بخشنامه    - 25

 «مؤسسات اعتباری غير بانکی با صندوق نوآوری و شکوفايی

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛ 

موضننو  ابلاغ احکام مرتبط با شننبکه بانکی کشننور    30/3/1401مورخ    77670/01، پيرو بخشنننامه شننماره  احتراما  

گواری  سنرمايه( آن قانون؛  18بنيان«، همانگونه که مسنتحضنرند وفق بند )الف( ماده )مقرر در »قانون جهش توليد دانش

کوفايي در طرحهای مصننور شننورای راهبری  با صننندوق نوآوری و شننغيربانکی  ها و مؤسننسننات اعتباری  مشننترک بانک

پنوير و ارتقنای نظنام منالی  ( قنانون رفس موانس توليند رقنابنت۱۶)ر( مناده )  بنينان از شنننننمول بنندآوريهنا و توليندات دانشفن

مکلف   و شنکوفايی  و صنندوق نوآوریگرديد. ليکن مؤسنسنات اعتباری  مسنتثني شند و به عنوان فعاليت بانکي تلقي  کشنور،  

د.  اقدام نماين از آن گواری و خروحم سننرمايهات به اتمبگواری، نسننر پس از هفت سننال از تاريخ آغاز سننرمايهد حداکثشنندن

( قانون جهش توليد  ۱۸اجرايي بند )الف( ماده )  »دسننننتورالعملسننننازد به اسننننتناد حکم قانونی موکور،  خاطرنشننننان می

 وفق  بنيان مصور گرديد کهها و توليدات دانششنننوراي راهبنننري فنننناوري  ۲۰/۱۰/۱٤۰۱بنيان« در جلسه مورخ دانش

جمهور و صنندوق  بنيان رييسآوری و اقتصناد دانشآن مقرر گرديد بانک مرکزی با همکاری معاونت علمی، فن  (12ماده )

را   با صننندوق نوآوری و شننکوفايی  سننسننات اعتباریؤم  گواری مشننترکسننرمايه ری و شننکوفايی، چهارچور ضننوابطنوآو

 تدوين و ابلاغ نمايد. 

جمهور و بنينان رييسآوری و اقتصننننناد دانشمعناوننت علمی، فنبنا همکناری بنا عنناينت بنه مراتنر منوکور، اين بناننک  

ها و مؤسنسنات اعتباری غيربانکی با صنندوق نوآوری  گواری مشنترک بانکناظر بر سنرمايه  »ضنوابطصنندوق نوآوری و شنکوفايی،

کميسنننيون مقررات و نظارت مؤسنننسنننات اعتباری بانک    22/9/1402را تدوين نمود که در جلسنننه مورخ    و شنننکوفايي«

مجاز اسننت با رعايت مفاد    مؤسننسننه اعتباری  مرکزی مطرپ و مورد تصننوير قرار گرفت. به موجر دسننتورالعمل موکور،

گواری خصنننوصنننی و نيز در  بنيان، يک صنننندوق سنننرمايهآور، نوآور و يا دانشدسنننتورالعمل، در يک شنننرکت پروژه فن

گواری  گواری پروژه و گواهی شراکت تأمين مالی جمعی با مشارکت صندوق نوآوری و شکوفايي، سرمايهصندوق سرمايه

باشند. ضنمن آن  درصند می  40گواری موکور،  همچنين حداکثر سنهم مشنارکت مؤسنسنه اعتباری در مصناديق سنرمايه  نمايد.

علاوه   نويسنی )انتشنار، تأسنيس يا افزايش سنرمايه( مجاز است.مؤسنسنه اعتباری صنرفا  در مرحله پويرهگواری  که، سنرمايه

گواری  سنرمايهدنامه، سناختار مالکيتی و مديريتی مصناديق  مؤسنسنه اعتباری بايد هرگونه تیيير در اسناسننامه، اميبر اين،  

گواری موضننو  بلافاصننله به بانک مرکزی اطلا  دهد و نکته شننايان وکر ديگر آن که، سننرمايه  موضننو  اين ضننوابط را

 دستورالعمل حاضر، توسط اشخاص وابسته مؤسسه اعتباری ممنو  است.

است دستور فرمايند، مراتر به قيد تسنريس    پيوست، خواهشمندلوا ضمن ايفاد يک نسخه از ضوابط موصوف به شرپ  

مؤسسه  /ربط آن بانکبه تمامي واحدهاي وي  16/5/1396مورخ   ۱٤٩۱٥٣/٩٦و بننا لحنننناظ مفنننناد بخشنننننامه شننماره  

 . اعتباري غيربانکي ابلاغ شنده و بر حسنن اجراي آن نظارت دقيق به عمل آيد

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 «و شکوفايي یبا صندوق نوآوری ربانکيغ یها و مؤسسات اعتبار مشترک بانک ی گوارسرمايه»ضوابط ناظر بر 
 

 

 
 تعالي«»بسمه 

مصور    انيدانش بن  ديقانون جهش تول(  18)ماده    (الف)بند    يیدستورالعمل اجرا  (12در اجراي تکليف مقرر در ماده )

  یها و مؤسنننسنننات اعتبار مشنننترک بانک ی گوارسنننرمايه»ضنننوابط ناظر بر ،  انيبن دانش  داتيو تول  هایفناور  یراهبرشنننورای  

  شود.به شرپ زير تدوين می «و شکوفايي یبا صندوق نوآوری ربانکيغ

 تعاريف و کليات -بخش اول

 روند:هاي مربوط بکار ميعناوين ويل به جاي عبارت ضوابطدر اين  -1ماده 

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛ مرکزي: بانک -1-1

که به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزي    بانک يا مؤسنننسنننه اعتباري غيربانکي  مؤسنننسنننه اعتباري:  -2-1

 دارد؛ تأسيس شده و تحت نظارت بانک مرکزي قرار

 شوند:می محسورمؤسسه اعتباري  وابستهزير به عنوان اشخاص ص اشخا :وابستهاشخاص  -3-1

متعلق به    درصنند سننهام آن به طور مسننتقيم و يا غيرمسننتقيم  ٥۰حقوقي که بيش از  شننخص  -1-3-1

و   نمايدمؤسننسننه اعتباري اسننت يا اکثريت اعضنناي هيأت مديره آن را مؤسننسننه اعتباري تعيين مي

و وابسننته    فرعی  ، واحد تجاریطبق اسننتانداردهای حسننابداری  حقوقی که  اشننخاصهمچنين سنناير  

 ؛قلمداد شوند مؤسسه اعتباری

داراي مناصنر مديريتي )عضنو هيأت مديره،  حقوقی که کارکنان مؤسنسنه اعتباری    صاشنخا -2-3-1

 ؛شخص حقوقي باشند مقام مديرعامل( در آن هيأت عامل، مديرعامل و قامم

های خاص بازنشنننننسنننننتگی کارکننان يا جبران خدمات کارکنان  با طرپهای مرتبط  صننننننندوق -3-3-1

تحت کنترل يا نفوو قابل ملاحظه مؤسنننسنننه   مؤسنننسنننه اعتباری که به طور مسنننتقيم يا غيرمسنننتقيم

صننننننندوق  باشننننند. مثنل،    -وفق معينارهای مقرر در اسنننننتنانداردهای حسنننننابداری مربوط –اعتبناری  

 بازنشستگی کارکنان، مؤسسه تأمين رفاه و آتيه کارکنان، صندوق وخيره کارکنان.

موضنو   «خصنوصنیگواري  سنرمايه »صنندوقو   «پروژهگواري  سنرمايه »صنندوقگواری:  صنندوق سنرمايه  -4-1

 ؛قانون بازار اوراق بهادار (1( ماده )20بند)

و گواهی شنراکت تأمين مالی    یگوارصنندوق سنرمايهگواری  سنهام شنرکت، واحد سنرمايهتملک گواری:  سنرمايه  -5-1

 جمعی؛

 

 

بنيان،  آور، نوآور و يا دانشفنشنرکت پروژه  يک در    ،مؤسنسنه اعتباری مجاز اسنت در چارچور اين ضنوابط -2ماده 

ی پروژه و گواهی شنراکت تأمين مالی جمعی  گوارهيصنندوق سنرمادر  همچنين  ی خصنوصنی و گوارهيصنندوق سنرما يک

 گواری نمايد.سرمايه و شکوفايي یصندوق نوآورمشارکت با 

 ( اين ضوابط، منوط به رعايت موارد زير است:۲گواری مؤسسه اعتباری در مصاديق موضو  ماده )سرمايه -3ماده 

 رعايت شود.گواری در اوراق بهادار« »دستورالعمل سرمايهمقرر در حدود  -1-3

 باشد.درصد می 40(، ۲موضو  ماده )گواری حداکثر سهم مشارکت مؤسسه اعتباری در مصاديق سرمايه -2-3

 شده باشد.اخو واحد ريسک مؤسسه اعتباری  موافقت -3-3

 .باشد( هيسرما شيافزا اي سي)انتشار، تأس یسنويرهيدر مرحله پو یمؤسسه اعتبارگواری سرمايه -4-3
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اعتباری در چارچور اين  ( به صنورت سننديکايی توسنط چند مؤسنسنه ۲موضنو  ماده )گواری  انجام سنرمايه -4ماده 

 پوير است.ضوابط امکان

ها و ( در چارچور شنرايط زير مجاز به مشنارکت در طرپ2گواری موضنو  ماده )شنرکت و صنندوق سنرمايه -5ماده 

 باشد:بنيان میآور، نوآور و يا دانشهای فنپروژه

تسننهيلات مصننور شننورای پول و سننود  درصنند بيشننتر از نرخ  واحد 3حداقل (  IRRنرخ بازده داخلی طرپ )  -1-5

 .اعتبار باشد

 .باشد درصد 20در هر طرپ  سقف مشارکت -2-5

  طرپ دارای گزارش توجيه فنی، مالی و اقتصادی باشد.  -3-5

 موضو  اين ضوابط، توسط اشخاص وابسته مؤسسه اعتباری ممنو  است. گواریهيسرما -6ماده 

صننندوق  وشننرکت  تملک اوراق بهادار مالکيتی خارح از چارچور اين ضننوابط و تملک اوراق بدهی توسننط   -7ماده 

 ( ممنو  است.2) موضو  مادهگواری سرمايه

بر آن،  نظارت مسننتمر، کافی و مؤثر    وحسننن اجرای اين ضننوابط به منظور    اسننت موظفی  اعتبار همؤسننسنن -8ماده 

 هيأت مديره مؤسسه اعتباری برساند:تصوير تدوين و به را باشد  زير موارد حاوی حداقلدستورالعمل اجرايی که 

 گواری؛سرمايهف و راهبردهاي اهدا -1-8

( قانون 18بند )الف( ماده )ربط از جمله؛  مقررات ویرعايت  ناظر بر حصنننننول اطمينان از  سنننننازوکارهای    -2-8

مصنور جلسنه   انيدانش بن  دي( قانون جهش تول18بند )الف( ماده )  يیدسنتورالعمل اجرا  بنيان،جهش توليد دانش

در اوراق    گواریهيدسننتورالعمل سننرما  ،انيدانش بن داتيو تول  هایفناور  یراهبر  یشننورا  20/10/1401مورخ  

 گواری؛دوره سرمايهطی گواری و سرمايهانجام زمان در ضوابط  نيا وبهادار 

مؤسنسنه  از سنوی  ابلاغی توسنط بانک مرکزی  های نظارتیمقرر در خصنوص شناخص حدود  لزوم رعايت  -3-8

 گواری؛اعتباری در زمان انجام سرمايه

تملک   تحت  گواریسنرمايهمصناديق  انتقال  عدم واگواری/فروش/های سزم به منظور حصنول اطمينان از  رويه  -4-8

 ؛آنمؤسسه اعتباری به اشخاص وابسته به 

داخلی و نظنارت بر عملکرد    گزارشنننننگري  فرآينندهناي  و  منديرينت  اطلاعنات  سنننننيسنننننتمطراحی و ايجناد    -5-8

 گواری؛سرمايه

با رعايت حدود مقرر در اين    یمؤسنسنه اعتبارموضنو  اين ضنوابط توسنط   گواریتعيين سنقف مجاز سنرمايه  -6-8

 ؛ربطضوابط و ساير مقررات وی

ی منحصننر به گوارهموضننو  سننرمايکه  طراحی سننازوکار مقرراتی سزم به منظور حصننول اطمينان از اين  -7-8

 های دانش بنيان باشد.تأمين مالی فناوری، نوآوری و فعاليت

موضنو  اين ضنوابط حداکثر  گواری  ( از سنرمايهExit Planبرنامه عملياتی خروح مؤسنسنه اعتباری )تدوين    -8-8

 گواری؛سال از آغاز سرمايه 7طی مدت 

 بازيافت منابس مؤسسه اعتباری نسبت به ساير وينفعان در اولويت باشد. ،طرپ توافقات مشارکت در در -9-8

گواری و طراحی  ( در طی دوره سننننرمايه5)ماده  حصننننول اطمينان از پايش مسننننتمر شننننرايط موضننننو    -10-8

گواری در صننورت احراز انحراف از شننرايط موکور و يا احراز  سننازوکارهای اجرايی سزم جهت واگواری سننرمايه

 عدم امکان تحقق شرايط موکور.
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گواری موضنو  اين ضنوابط، مصناديق سنرمايه  مجاز به اعطای تسنهيلات تحت هر عنوان به  یاعتبار  اتمؤسنسن  -9ماده  

 .باشندنمی

و  تمام شنده بهای اقل» روشرا حسنر مورد به   موضنو  اين ضنوابطگواری  مؤسنسنه اعتباری بايد سنرمايه  -10ماده  

  های مالیدفاتر و صنورتدر  «  کاهش ارزش انباشنته هرگونه  کسنراز    پس شنده تمام « يا »بهایفروش  ارزش خالص

 نمايد. منعکس

اطلاعات مالی نظير؛ بهای تمام شنده، خالص ارزش فروش، مبالم تعهد شنده و  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت  -11ماده  

تأديه نشننده، وضننعيت عملکرد و سننودآوری طرپ و اطلاعات غيرمالی نظير موضننو  طرپ، درصنند پيشننرفت، شننرکای  

و  گواری موضنبازيافت منابس هريک از مصناديق سنرمايهعمده و مديران ارشند طرپ، زمان برآوردی خروح از طرپ و  

 های مالی افشاب نمايد.های توضيحی صورتگواری، در يادداشتهای سرمايهاين ضوابط را به تفکيک طرپ

گواری  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت نسنبت به ارايه اطلاعات، مدارک و مستندات مربوط به مصاديق سرمايه  -12ماده  

 .موضو  اين ضوابط را در چارچور اعلامی بانک مرکزی، اقدام نمايد

  مصنننناديق  مؤسننننسننننه اعتباری بايد هرگونه تیيير در اسنننناسنننننامه، اميدنامه، سنننناختار مالکيتی و مديريتی  -13ماده  

 . اطلا  دهدبه بانک مرکزی بلافاصله  را موضو  اين ضوابطگواری هيسرما

اين ضننوابط مربوط به رعايت مفاد  هاي  مدير ارشنند رعايت قوانين و مقررات )تطبيق(، موظف اسننت گزارش  -14ماده 

را در مقاطس شننننش ماهه به کميته رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( ارايه نموده و پس از طرپ در کميته ياد شننننده، 

مراتر را در هيأت مديره براي تصنوير، گزارش نمايد و مصنوبه هيأت مديره را به انضنمام مسنتندات مربوط به بانک 

 مرکزي ارسال کند.

رعايت قوانين و ارشنند    ريمد  ،دياعمال نگرد  رهيمدهيأت  مصننور   یکه اقدامات اصننلاح یصننورتدر    -تبصننره

های موسنسنه از بخش کيش آن را به همراه علت عدم اجرا و قصنور هر  رموظف اسنت گزا مقررات )تطبيق(

 .ديارسال نما یبانک مرکز به انهيبه صورت سال اعتباری

،  که از مفاد ضنوابط حاضنر و سناير مقررات مربوط تخطی نمايد اين ضنوابط  موضنو گواری  سنرمايه  مصناديق -15ماده 

پوير و ارتقای نظام مالی کشنور و ( قانون رفس موانس توليد رقابت16مصنداق فعاليت غيربانکی موضنو  بند )ر( ماده )

 گردد.گواری در اوراق بهادار« محسور میمفاد »دستورالعمل سرمايه

 .شودميربط قوانين و مقررات وي در هاي مقررموجر اعمال مجازات ضوابط،ن تخطي از مفاد اي -16ماده 

« و شکوفايي  یبا صندوق نوآوری  ربانکيغ  یها و مؤسسات اعتبارمشترک بانک   یگوارسرمايه »ضوابط ناظر بر  

کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری    9/1402/ 22ماده و يک تبصره در سی و هشتمين جلسه مورخ    16در  

 باشد.اسجراب میبه تصوير رسيد و از تاريخ ابلاغ سزم بانک مرکزی 
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باری در  نامه سخو وثيقه از مؤسسات اعت ; ابلاغ اصلاحيه »شيوه 1402/ 10/ 28  مورخ   02/ 264811شماره    بخشنامه   - 26

 ی«قبال اضافه برداشت و واگواری و فروش وثايق دريافت 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛  

 مؤسننسننات از ثيقهو  نامه سخوشننيوه»موضننو  ابلاغ    19/6/1401مورخ    15306۴/01شننماره  احتراما ، پيرو بخشنننامه  

هيأت عامل محترم    12/6/1401مصننور جلسننه مورخ  «دريافتی وثايق فروش و  و واگواری برداشننت اضننافه قبال در اعتباری

شننورای محترم پول و اعتبار    16/12/1401مصننوبه جلسننه مورخ  ؛ با اسننتناد به رسنناند، به اسننتحضننار میبانک مرکزي

های سنهامی خاص تحت مالکيت مؤسنسنات اعتباری به عنوان وثيقه در قبال اضنافه  متضنمن امکان پويرش سنهام شنرکت

وابط موصننوف،  و همچنين با توجه به بازخوردهای واصننله و تجربيات حاصننل از اجرای ضنن  برداشننت مؤسننسننات اعتباری

هيأت عامل محترم بانک مرکزی به تصنوير   30/7/1402جلسنه مورخ  نامه ياد شنده مورد بازنگری قرار گرفت و در  شنيوه

نامه موکور، امکان پويرش سنهام  شنود. به موجر شنيوهای از آن به شنرپ پيوسنت برای اسنتحضنار ايفاد میرسنيد که نسنخه

زمان    سننهام مزبور درهای سننهامی خاص تحت مالکيت مؤسننسننه اعتباری توسننط بانک مرکزی منوط به آن که؛  شننرکت

های ثابت تحت تملک  درصند ارزش دارايی  70پويرش آن به عنوان وثيقه توقيف نباشند؛ ارزش سنهام شنرکت حداقل معادل  

های ثابت شنرکت نزد بانک مرکزی به رهن گواشنته شنود، فراهم شنده اسنت. همچنين توثيق ارز صنرفا   شنرکت باشند و دارايی

توثيق وثايق از جانر سنناير اشننخاص به نمايندگی از  شنند. علاوه بر اين،  باپوير میدر قالر اسننکناس دسر و يورو امکان

گرديده است. نهايتا  اين که، آزادسازی وثايق توديعی ، مجاز  موکور  نامهمؤسنسنه اعتباری، مطابق با ضنوابط مقرر در شنيوه

 پوير شده است.بنا به درخواست مؤسسه اعتباری و با هدف کاهش يا تسويه اضافه برداشت، تحت شرايطی امکان

مورخ    ۱۴9۱53/96خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند مراتر با لحاظ مفاد بخشننامه شنماره  ،  با عنايت به مراتر موکور

مؤسنسنه اعتباری غيربانکی ابلاغ شنده و بر حسنن اجرای آن نيز نظارت  /ربط آن بانکبه تمامی واحدهاي وی  ۱6/5/۱396

 . ه عمل آيددقيق ب

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 « بسمه تعالي»

( ماده واحده قانون بودجه  ۱۶( بند )د( تبصره ) ٣جزب ) ( قانون پولی و بانکی کشور و همچنين  ۱٣( ماده ) ۴بند )   به استناد 

  مصوبه در اجرای تکليف مقرر در    و   کل کشور   1402( ماده واحده قانون بودجه سال  5( تبصره ) س کل کشور و بند )   1401سال  

  ی در اعطا وثيقه    نامه نحوه سخو های پس از آن مبنی بر تدوين شيوه و اصلاحيه  شوراي پول و اعتبار  1401/ 4/ 14مورخ   جلسه 

خو  س   نامه وه ي ش »   ، توسط هيأت عامل بانک مرکزی   ی ربانک ي غ   ی ها و مؤسسات اعتبار بانک   ی برداشت برا لحاظ اضافه   ا ي اعتبار  

  « نامه وه ي ش » اختصار    به دريافتی« که از اين پس    ق ي و فروش وثا   ی برداشت و واگوار در قبال اضافه    ی از مؤسسات اعتبار   قه ي وث 

 گردد: تدوين مي   زير   شرپ   به   ، شود ناميده مي 

 ات يکل و ف يتعار:  اول فصل

 روند:مي  كار  به مربوط عبارات جاي  به  ويل عناوين  نامه وهيشدر اين  – 14 ماده

 ؛ مرکزي جمهوري اسلامي ايران بانک مرکزي: بانک 1-1

بانک يا مؤسسه اعتباري غيربانکي که به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزي تأسيس شده و    عتباري:ا  مؤسسه 1-2

 تحت نظارت آن بانک قرار دارد؛ 

 ؛ وجوه هياوراق بهادار و تسو یمرکز ی شرکت سپرده گوار :ی مرکز   ی گوار سپرده  شرکت 1-3

 ؛ بورس اوراق بهادار تهران شرکت :بورس 1-4

 ران؛ ي شرکت فرا بورس ا فرا بورس:  1-5

 ؛ کاسی ايران شرکت بورس بورس کاس: 1-6

 ؛ کل کشور  یدارانوا  اوراق بهادار منتشره توسط خزانه  :یدولت بهادار  اوراق 1-7

  شده   ن ييتع  استاندارد   با  مطابق اداره نشر اسکناس و خزانه    د ييتا  مورد استاندارد طلا    شمس:  شمش استاندارد طلا 1-8

 ؛ داری ارزی خزانه  اداره توسط

 اوراق بدهی شرکتی منتشره در فرابورس؛  اوراق بدهی شرکتی: 1-9

 ؛ یاعتبار اتمؤسسسهام منتشره در بورس و فرابورس به استثناب سهام  :سهام 1-10

 و ساختمان؛   ن يزم  بر مشتمل ملک نيع: ملک 1-11

   ؛160های سهامی خاص تحت تملک مؤسسه اعتباری سهام شرکتهای سهامی خاص: شرکتسهام   1-12

  لا، ط  استانداردمشتمل بر اوراق بهادار دولتی، ارز، شمش  نامه  اين شيوه   مفاد وفق    ق يقابل توث  یهايی دارا:  قي وثا 1-13

 ؛161های سهامی خاص و سهام شرکت  ملک، سهام ،یشرکت یبده اوراق

 مشتمل بر :یاعتبار همؤسسگروه  1-14

 ؛  یاعتبار همؤسسکنترل کننده  شرکت 1-14-1

 ؛ یاعتبار همؤسسکنترل کننده  یحقوق اي یقيتابعه و وابسته شخص حق شرکت 1-14-2

 ؛ ی اعتبار همؤسستابعه و وابسته  شرکت 1-14-3

و    یمالن  یهااسنت يس  نتيهدا  ا ي  ره ي مد  أتيه  ی اعضا  ت ياکثر  ن ييتع  يی توانا  ی کنترل به معنا  ف، ي تعر  نيا  در   

  به اشخاص    ري توافق با سا  ق ياز طر  ا ي  ميرمستق يغ  م، يتحت کنترل به صورت مستق  یشخص حقوق  ی اتيعمل

 .باشدی م یات اعتبار مؤسسها و نظارت بر بانک کل يت ريمد صيتشخ
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سزم و انعقاد قراردادهای    قبلی وثايقخو  ستوسط بانک مرکزی منوط به    یاعتبار  همؤسس  یبرا  برداشت  اضافه  لحاظ  – 15 ماده

 . باشدی م نامهوهيش  نيا  مفاد با مطابقمرتبط با آن، 

نامه، مشمول حکم مقرر در  پيش از تصوير اين شيوه   ه اعتباریمؤسس  ی برا  شده  لحاظ  برداشت  اضافه  –  تبصره

 . باشنداين ماده نمی 

و    از ي مورد ن  یهانامه اخو وکالت   رينظ  ی مواردشامل    یه اعتبارمؤسسسزم از    قي مرتبط با اخو وثا  یقراردادها   – 16 ماده

   162. گرددی م هيته یحقوق ديريت کلم توسط ق يوثاتملک، فروش و انتقال  ق،ياجازه توث نيهمچن

 ی به ترتير اولويت عبارتند از: اعتبار   مؤسسه   ی برا   برداشت   اضافه   لحاظ   منظور   به   ی بانک مرکز   رش ي پو   مورد   ق ي وثا   –  17 ماده 

 ؛ ی دولت بهادار اوراق 17-1

 ؛163دسر و يوروبه صورت اسکناس   ارز  17-2

 طلا؛  استانداردشمش  17-3

 ؛ یشرکت یاوراق بده 17-4

 سهام؛  17-5

 ؛ ملک 17-6

 . 164های سهامی خاص سهام شرکت 17-7

منوط به عدم توقف يا    ی سپار قه يزمان وثدر   سهام  و شرکت  ی اوراق بده ،ی اوراق بهادار دولت  رش ي پو  – ۱تبصره  

 . باشدها می برای نماد معاملاتی مرتبط با آن تعليق و نيز عدم برقراری شرايط معامله تحت احتياط 

   .ندارد را نامه وهيش ن يا مفاد وفق قيتوث تيقابل فرابورس  ه يپا بازار  در  ی معاملات ی نمادها –  ۲تبصره 

و سهام    سهام  ،یشرکت   یارز، اوراق بده  ،یاوراق بهادار دولترتر بر  ت م  و ساير منافس  های نقدیجريان   –  ٣  تبصره

ه اعتباری را نداشته و در  مؤسسقابليت پرداخت به    یمرکز   بانک  نزد  قيتوثدر دوره    های سهامی خاص شرکت

 165باشند. وثيقه بانک مرکزی می 

و    ق يتوث  ، ینگهدار  نه ياز جمله هز  نامهوه يش  ني ا  ی اجرا  یمترتر در راستا   ی هانه يهز  ی تمام  ني تام  –   ۴  تبصره

های دولتی )شهرداری، مالياتی  و همچنين تعيين تکليف و رفس موانس قانونی نقل و انتقال از جمله بدهی یکارشناس

   166باشد.اعتباری می  و ...( و هرگونه توقيف اجرايی يا قضايی بر عهده مؤسسه

نبايد از محل اسکناس امانی    نامه وه ي ش   ن ي وفق مفاد ا   قه ي به عنوان وث   ی ارز توسط مؤسسه اعتبار   ی معرف   –   ۵تبصره  

گواران با تضمين بانک مرکزی حسر شرايط  بانک مرکزی توديس شده در مؤسسه اعتباری يا اسکناس دريافتی از سپرده 

   167ت ارزی قرار گيرد. که مراتر مورد موافقت معاون مگر اين .  و ضوابط ابلاغی بانک مرکزی باشد 

  مؤسسه عضو گروه    ی ها شرکت   به   متعلق   ق ي وثا   تواند ی م   ها و مؤسسات اعتباری مديريت کل نظارت بر بانک   –   6تبصره  

 . رد ي بپو   ی اعتبار   مؤسسه   از   ا ي   نموده   مطالبه   مزبور   ی اعتبار   مؤسسه   برداشت   اضافه   قه ي وث   عنوان را به    ی اعتبار 

  ت ياولورعايت  با  نامه وه يش نيوفق مفاد ا قهيوث عنوان   به ی اعتبار همؤسس توسط ملک فقره  هر  یعرفم –7 تبصره

ملاک  ا  ر يسا  نسبت به  مؤسسه اعتباری   با تقدم شعر و    ی و تجار  ی ادار  ،یمسکون ی کاربر ی املاک دارا ؛ر يبه ترت
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فاقد مالکيت مشا ،  ،  تک برگ  یسند رسم  یداراشده    ادي   ملکاست که    ريپوامکان   یصرفا  در صورتآن،    یتجار

  ارد ي ليهزار م  ۲۰  معادل  حداکثر ارزش  و دارای  واقس شده در محدوده شهرها   س،ي ملک طلق، سهل الب  ،معارض بلا

موکور باشد، به تشخيص و صلاحديد مديريت    هایپويرش ساير املاک که فاقد تمام يا بخشی از ويژگی   باشد.  ریال

 کل حقوقی خواهد بود. 

منوط به تحقق شرايط زير    نامه وه ي ش   ن ي وفق مفاد ا   قه ي وث   عنوان   به های سهامی خاص  پويرش سهام شرکت   – 8تبصره  

 است: 

 ؛توقيف نباشد  ،سهام مزبور در زمان پويرش آن به عنوان وثيقه  -1

 ؛ های ثابت تحت تملک شرکت باشد درصد ارزش دارايی  70ارزش سهام شرکت حداقل معادل  -2

 168های ثابت شرکت نزد بانک مرکزی به رهن گواشته شود. دارايی  -3

توثيق وثايق از جانر ساير اشخاص حقيقی و حقوقی به نمايندگی از مؤسسه اعتباری، مطابق با ضوابط  –9تبصره 

 169از است.نامه، مجمقرر در اين شيوه 

 ق يوثا ی گوارارزش  نحوه و زان ي م اعلام: فصل دوم

ن  ق يوثا  زان يم  اعلاماز    پسموظف است    ی اعتبار  همؤسس  – 18 ماده بانک توسط    ازيمورد  بر  ها و  مديريت کل نظارت 

ارسال    و  ازيمورد ن  ق يوثا  یبه معرف  نسبت  17ماده  موضو     تيلحاظ اولو  با  ،20ماده  وفق  مؤسسات اعتباری  

 . د ياقدام نما  ريمدارک ز

 نرخ سود؛  و اوراق موضو  وثيقه، زمان سررسيد نو  وميزان  اوراق بهادار دولتی:  18-1

 ؛170موضو  وثيقه، منشأ تأمين ارز  ممبل ارز:  18-2

 ها؛ آن  مشخصات و تعداد : طلا استاندارد شمش 18-3

وث  زاني م:  یشرکت  یبده  اوراق 18-4 از    یبخش  اي  تمام  توقف  و  قيتعل  عدم  به  مربوط  مستندات  قه،ياوراق موضو  

  ی هايی نرخ سود، مشخصات دارا  د، يسررس  زمان  ، آن  ی برا  اطي احت  تحت  معامله  طي شرا  ی برقرار  ا يمعاملات نماد و  

 ؛ وجود صورت در یاعتبار رتبه و  هااز آن  کيارکان و تعهدات هر  ، انتشار در صورت وجود  یمبنا

  ا ي  واز معاملات نماد    یبخش  اي   تمام  توقف  و  قي تعل  عدم  به  مربوط  مستندات  قه،ي سهام موضو  وث  زانيم:  سهام 18-5

  سهام نحوه تملک    و  شرکت  ی سهامدار  ريو ترک  تيفعال  موضو   آن،  یبرا   اطياحت  تحت  معامله  طيشرا  یبرقرار

 ؛ ( قهيوث کتمل ا ي د ي)خر ی ه اعتبارمؤسستوسط 

نحوه تملک    بنا،  عمر   ، یکاربر  نو   سازه،  مشخصاتو ساختمان،    نيزم  متراژو    محل   ريملک نظ  مشخصات  :ملک 18-6

   وجود؛  صورت در  یسرقفل  ارزش  و (قهيوث کتمل ايساخت   د،ي)خر ی ه اعتبارمؤسستوسط 

اطلاعات و مدارک ديگری را نيز    تواندعنداللزوم می   ی ات اعتبارمؤسسها و  کل نظارت بر بانک  تيري مد  –  تبصره 

 ؛  دينماه اعتباری دريافت مؤسسدر خصوص وثايق صدرالوکر از  

ها از مرجس ثبتی که در آن،  های سهامی خاص: ميزان سهام موضو  وثيقه، تأييديه عدم توقيف اداره ثبت شرکت سهام شرکت   - 5-7

يف بودن آن، موضو  فعاليت و ترکير سهامداری شرکت و نحوه  ای مبنی بر عدم توق شرکت به ثبت رسيده است و همچنين تعهدنامه 

 171های سهامی خاص توسط مؤسسه اعتباری)خريد يا تملک وثيقه(. تملک سهام شرکت 
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حسر   ، 18ماده    موضو    اطلاعات و مدارک   دريافتپس از    ها و مؤسسات اعتباری مديريت کل نظارت بر بانک   – 19 ماده

طی تشريفات    جهتاقدامات سزم    ر، ي ز  جدول  با   مطابق  ربطی و   ه/مديريت کلادارمکاتبه با    ق ياز طر  اي  رسسا  مورد  

  ظرف   خزانه  و  اسکناس  نشر  اداره  و  داری ارزیخزانه   ادارهدهد.  در دستور کار قرار می   را  ق يوثاگواری  ارزش 

 ی کل حقوق  تيريمد   و  ها و مؤسسات اعتباری مديريت کل نظارت بر بانک  نامه  افتيدر   زمان   از   یکار   روز   هفت  مدت

مديريت    به  را  قي وثا  یگوارارزش   جهينت  ،مربوط  انکارشناس  يینها  نظر  اعلام  زمان  از  یروزکار   هفت  مدت  ظرف

   .ندينمای م ارامه  ها و مؤسسات اعتباریکل نظارت بر بانک 

 

روز معاملاتی منتهی به روز معرفی وثيقه افزايش يافته باشند، ميانگين    30چه قيمت سنهام معرفی شنده طی  چنان  –1تبصنره  

قيمت پايانی سنهام مورد نظر از تاريخ افزايش سنرمايه تا روز معرفی وثيقه توسنط مؤسنسنه اعتباری به بانک مرکزی محاسبه  

  173شود.می

 
 الحاق گرديد.   جدولعامل بانک مرکزی، اين رديف  به هيأت 30/8/1402طی مصوبه ج سه مورخ  172
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 ی گوارارزش  انجام مسمول یگوارارزش  یمبنا/روش قه يوث  نو  

اوراق بهادار  

 ی دولت

به   یمنته یمعاملات   روزبازار اوراق در پايانی  متيق

از سوی مؤسسه اعتباری به بانک  قهي وث یمعرف روز 

 مرکزی 

ها و مديريت کل نظارت بر بانک 

 مؤسسات اعتباری 

 ارز 

در  مندرحخريد اسکناس   بر اساس نرخ یاعلام  ارزش

با  های اعلامی از سوی اداره پايش بازار ارزسامانه

انتقال و   ،ینگهدار  یهانه يهز رينظ  ،طيشرا  سيلحاظ جم

 از سوی مؤسسه اعتباری   قهي وث  یدر روز معرف ليتبد

 بانک مرکزی ه ب

 پايش بازار ارز  اداره

شمش استاندارد  

 طلا

  طيشرا  سيبا لحاظ جم طلابر اساس نرخ  یارزش اعلام 

در روز  ليانتقال و تبد ،ینگهدار  یهانه يهز رينظ

 از سوی مؤسسه اعتباری  قهيوث یمعرف

 به بانک مرکزی 

 خزانه  و اسکناس نشر اداره

  یاوراق بده 

 ی شرکت

به   یمنته یاوراق در روز معاملات  بازار پايانی متيق

از سوی مؤسسه اعتباری به بانک  قهي وث یروز معرف 

 مرکزی 

ها و مديريت کل نظارت بر بانک 

 مؤسسات اعتباری 

 سهام 

  یمنته  یروز معاملات ٣۰در  سهامپايانی   متي ق ني انگيم

ه از سوی مؤسسه اعتباری به  قي وث یبه روز معرف

 بانک مرکزی 

ها و مديريت کل نظارت بر بانک 

 مؤسسات اعتباری 

 ملک 
  یسه نفر کارشناس رسمحداکثر  توسط  یبرآورد ارزش 

 به تشخيص مديريت کل حقوقی 
 ی کل حقوق  تيريمد

 هایسهام شرکت 

 172  سهامی خاص 

  یسه نفر کارشناس رسمحداکثر  توسط  یبرآورد ارزش 

 به تشخيص مديريت کل حقوقی 
 ی کل حقوق  تيريمد
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  ی ادوار فصل   در   سهام   و   یشرکت  یاوراق بده  ،شمش استاندارد طلا  ارز،  ، یاوراق بهادار دولت  ی گوارارزش   – 2تبصره  

  فات يتشر  اتمام  زمان  تا  و  شودی م  انجام  ساسنه  صورت  بههای سهامی خاص  و سهام شرکت  ملک  یگوار و ارزش 

  174. بود خواهد عمل  یمبنا ق،يوثا ی گوارارزش نيآخر مجدد،  یگوار ارزش 

 توديس وثايق نزد بانک مرکزی و تعديل ارزش: فصل سوم

باشد.  می   نامه وه ي ش   ن ي ا   مفاد   با   مطابق مؤسسه اعتباری همواره موظف به نگهداری وثايق سزم نزد بانک مرکزی    –  20 ماده 

باشد با لحاظ ضراير تعديل موضو  سزم که مؤسسه اعتباری موظف به توديس نزد بانک مرکزی می   حداقل ميزان وثايق 

مجمو  مقادير حاصل    اساس   بر   سسات اعتباری ها و مؤ مديريت کل نظارت بر بانک   توسط  فصل   هر ، در پايان  21ماده  

 : گردد از محاسبات مقرر در بندهای زير تعيين و به مؤسسه اعتباری اعلام می 

   ؛۱٫٣ ريضر اعمال   پس از ه اعتباری در فصل گوشتهمؤسس اضافه برداشت ميزانحداکثر  1-20

برای مؤسسه اعتباری    ۰٫٣روزانه مؤسسه اعتباری در فصل گوشته پس از اعمال ضرير    پويری ميانگين خالص سپرده  2-20

 رود. پوير به شمار می در دوره موصوف، سپرده   روزانه   ی ر ي پو خالص سپرده   ن ي انگ ي م که بر اساس  

ه اعتباری نزد بانک مرکزی مطابق با مفاد اين ماده به هر  مؤسستوسط    شده   سيتود  ق يوثاچنانچه ميزان    –  تبصره 

ها و مؤسسات  مديريت کل نظارت بر بانک   نباشد،  یکاف  ی ه اعتبارمؤسس  برداشت  اضافه دليل برای پشتيبانی از  

 د. تواند در هر زمان ميزان کسری وثايق را به مؤسسه اعتباری اعلام نمايمی  اعتباری

از مؤسسه اعتباری پس از اعمال ضراير مندرح در جدول زير به صورت کسری  ميزان پوشش وثايق سخو شده   – 21 ماده

 گردد.  و مؤسسات اعتباری تعيين می هاتوسط مديريت کل نظارت بر بانک  19ماده   از ارزش برآورد شده موضو 
 

منوط   ی ه اعتبارمؤسساز اضافه برداشت  یبانيپشت ی برا  ی ه اعتبارمؤسسشده توسط  یمعرف  قي وثا ی ريبه کارگ – 22 ماده

  ی نزد بانک مرکز  ق يوثا  سيتود  ند ياتمام فرآ  ه اعتباری و نيزمؤسسمابين بانک مرکزی و  فی   مربوط  داد ارانعقاد قر  به

  19ماده  گواری موضو   ات اعتباری پس از دريافت گزارش ارزش مؤسسها و  مديريت کل نظارت بر بانک  .باشدیم

  ، ه اعتباریمؤسس  و   ري به شرپ جدول ز  ربطی مکاتبه با ادارات و  قي ز طرا  21ماده  و اعمال ضراير تعديل موضو   

و عنداللزوم کسری وثايق نسبت به    دهدی را در دستور کار قرار م  ق يوثا  توديس  فات يتشر  یاقدامات سزم جهت ط

  ۷ادارات مربوط با انجام اقدامات سزم، ظرف مدت    .نمايده اعتباری اعلام می مؤسسرا به    20ماده  مقادير موضو   

ات اعتباری  مؤسسها و  روزکاری پس از اتمام فرآيند توديس وثايق مراتر را به اطلا  مديريت کل نظارت بر بانک 

 
 عامل بانک مرکزی، اصلاح گرديد. أتهي 30/8/1402طی مصوبه ج سه مورخ  174

 )درصد(  ل ينرخ تعد نو  وثيقه 

 ٩۵ ی اوراق بهادار دولت 

 ٩۰   ارز

 ٩۰ طلا استاندارد  شمش 

 ۸۵ ی شرکت یاوراق بده 

 ۷۰   سهام 

 ۶۰ ملک 
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از دريافت نامه مديريت کل    پس  کاریروز    ۱۵دليل ظرف مدت  به هر    قيوثا  سيتود  نديفرآو در صورتی که  رسانيده  

بانک  بر  و  نظارت  به  ها  را  مراتر  نيابد،  اعتباری، خاتمه  بانک مؤسسات  بر  نظارت  کل  ها و مؤسسات  مديريت 

  175از مؤسسه اعتباری درخواست گردد.  نمايند تا عنداللزوم موضو  جايگزينی وثايق اعلام می اعتباری
 

 

ملک به عنوان وثيقه ظرف مدت سه ماه پس از دريافت نامه مديريت کل نظارت بر    سيتود  ند يفرآچه  چنان   –  تبصره 

ها  مديريت کل نظارت بر بانکو مؤسسات اعتباری انجام نشود، مديريت کل حقوقی مراتر را با وکر دسيل به    هابانک

چه عدم امکان توديس ملک به عنوان وثيقه توسط مديريت کل نظارت بر  نمايد. چنان اعلام می   و مؤسسات اعتباری 

ربط را به جايگزينی و توديس وثايق  سه اعتباری وی ها و مؤسسات اعتباری، احراز شود، آن مديريت کل بايد مؤسبانک

 ديگر الزام نمايد. 

و بنا به درخواست مؤسسه اعتباری،    20ماده  ها و مؤسسات اعتباری با رعايت مفاد  مديريت کل نظارت بر بانک   –  23 ماده 

 . نمايد را برای آزادسازی وثايق مازاد يا تعويض وثايق مؤسسه اعتباری حسر تشخيص اتخاو می   ات سزم اقدام 

 فصل چهارم: تسويه اضافه برداشت، تملک و فروش وثايق  

مين وجوه سزم برای تسويه اضافه برداشت از بانک مرکزی در روز کاری پس از  أ اعتباری موظف به ته مؤسس – 24 ماده

  ۱۰ه اعتباری طی يک روز بيشتر از  مؤسسباشد. در هر صورت چنانچه اضافه برداشت  لحاظ اضافه برداشت می 

هزار ميليارد ریال گردد،    ۲۵۰بالم بر  هزار ميليارد ریال و يا مجموعا  در چند روز متوالی و يا غيرمتوالی در هر ماه  

 
 عامل بانک مرکزی، اصلاح گرديد. هيأت 30/8/1402طی مصوبه ج سه مورخ  175
 عامل بانک مرکزی، اصلاح گرديد. هيأت 30/8/1402طی مصوبه ج سه مورخ  176
 عامل بانک مرکزی، اين رديف به جدول الحاق گرديد.  هيأت 30/8/1402طی مصوبه ج سه مورخ  177

 سازوکار توديس  نو  وثيقه 

 از طريق اداره عمليات بازار باز گواری مرکزی گواری نزد شرکت سپرده ثبت وثيقه  ی اوراق بهادار دولت 

   ارز
 ارز نزد اداره نشر اسکناس و خزانه     توديس

  176و با هماهنگی اداره عمليات ارزی 

   نشر اسكناس و خزانهتوديس طلا نزد بانک مرکزی با تاييد اداره  طلا استاندارد  شمش 

 از طريق اداره عمليات بازار باز  گواری مرکزیگواری نزد شرکت سپرده ثبت وثيقه  ی شرکت یاوراق بده 

 از طريق اداره عمليات بازار باز  گواری مرکزیگواری نزد شرکت سپرده ثبت وثيقه     سهام 

  یکل حقوق  تي ر يمدگواری نزد سازمان ثبت اسناد و املاک کشور از طريق ثبت وثيقه  ملک 

های سهامی  سهام شرکت 

  177خاص 

از مؤسسه اعتباری توسط مديريت کل  نامهها و وکالت اخو تأييديه از اداره ثبت شرکت 

 حقوقی 
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ه اعتباری، وفق مفاد اين فصل در دستور کار  مؤسساقدامات سزم به منظور فروش و يا تملک وثايق دريافتی از  

 گيرد. قرار می 

تشريفات    قابليت تعليق يا لیو ندارد.  ،24ماده    وفق  آغاز سسه اعتباری پس از  ؤم  قي تملک وثا  ايفروش و  فرآيند    – 25 ماده

و    28ماده  و    27ماده    ، 26ماده  حسر مورد وفق مفاد    ی به نفس بانک مرکز  قيتملک وثا   اي فروش و  مربوط به  

  ن ي موضو  ا  ق يوثا  وجوه حاصل از فروش يا تملک   . گرددمی  یر يگيپ  یحقوق  ديريت کل صدور اسناد مرتبط توسط م

و مازاد بر آن، با مکاتبه    دهيرس  التزام آن و وجه    یاضافه برداشت موسسه اعتبار   هيبه مصرف تسو  ماده ابتداما  

 . گرددی مکارسازی   یالينزد اداره معاملات ر یسسه اعتبار ؤ به حسار م یحقوق ديريت کل م

ی موضو  اين ماده به نفس  وراق بهادار دولتت عامل نسبت به خريد اأييد هي أتواند با ت مديريت کل حقوقی می  –۱  تبصره

 بانک مرکزی اقدام نمايد. 

جهت بهره برداریِ مديريت کل حقوقی توسط معاونت    «ی شده نزد بانک مرکز  قي»سامانه فروش املاک توث  –۲  تبصره

 گردد. های نوين تهيه می فناوری 

حسر مورد اعلامی توسط اداره پايش بازار ارز يا  موضو  وثيقه به قيمت روز  طلای  شمش استاندارد  ارز و    – 26 ماده

، به نفس بانک مرکزی تملک  19ماده  گواری مقرر در  ايط ارزش اداره نشر اسکناس و خزانه با لحاظ جميس شر

 شود. می

فروش اوراق بهادار دولتی، اوراق بدهی  سزم جهت    ات اقدام ربط  مديريت کل حقوقی با همکاری ساير ادارات وی   – 27 ماده

های  سهام شرکت  فروش  ده يمزا  یبرگزار و نيز  در بورس و فرابورس به صورت بلوکی، عمده يا خرد    شرکتی و سهام

يا    و  توثيق شده نزد بانک مرکزی«، بورس کاس املاک فروش  سامانه  »  ق يبه عموم از طر  سهامی خاص و املاک 

 178. دهدی را در دستور کار قرار م  ساير طرق ممکن

مديريت کل حقوقی توسط معاونت    جهت بهره برداریِ   « یشده نزد بانک مرکز  قي»سامانه فروش املاک توث  –  تبصره

   گردد. های نوين تهيه می فناوری 

،  «یشده نزد بانک مرکز ق ي»سامانه فروش املاک توث ق ياز طرهای سهامی خاص سهام شرکت  املاک و ده يمزا - 28 ماده

برابر با    ماده  نيموضو  ا  قيوثا  یبرا  دهيمزااولين روز    متي. قگردد ی برگزار م  بورس کاس و يا ساير طرق ممکن

در    .شودی در نظر گرفته م  ،یکل حقوق  تيري مد  صيبه تشخ  یرسمتوسط حداکثر سه نفر کارشناس    ی ارزش برآورد

و    شدهکاسته  به مأخو قيمت اولين روز مزايده درصدواحد  ۰.۵ ،ی هر روز کار یبه ازا  قهيوث روشصورت عدم ف 

های سهامی خاص موضو  وثيقه به  فروش ملک و سهام شرکت  .رديگیبعد قرار م  کاری   در روز   ده يمزا  یمبنا

روز از زمان    ۶۰های سهامی خاص ياد شده ظرف مدت  چه ملک و سهام شرکتباشد ليکن چنان صورت نقدی می 

ييد هيأت عامل، ملک يا سهام  أتواند با تشرو  مزايده به صورت نقدی به فروش نرسد، مديريت کل حقوقی می

  179ص موصوف را به صورت نسيه و يا با شرايط خاص به فروش برساند. های سهامی خاشرکت

توسط کارشناسان    قهيموضو  وث  های سهامی خاصيا سهام شرکتملک    یابي ارزش  ني آخرچه از زمان  چنان   –  تبصره

  ند يدر فرآ های سهامی خاصيا سهام شرکت نشده باشد، ارزش ملک    ی از شش ماه سپر  ش ي، ب19ماده  موضو     یرسم

کارشناسان    گواری ارزشعمل خواهد بود. در هر صورت اعتبار    ی مبنا  ، دهي مزا  ين روز اول  متيق  ن ييتع  یبرا   اخو وثيقه 

  ق ي مجدد وثا  گواری منوط به ارزش  ده،يمزا  ی صدور بوده و ادامه برگزار  خ ي، شش ماه از تارماده  ن يا  موضو    یرسم

 180. باشدیم

 
 عامل بانک مرکزی، اصلاح گرديد. هيأت 30/8/1402به ج سه مورخ طی مصو 178
 عامل بانک مرکزی، اصلاح گرديد. هيأت 30/8/1402طی مصوبه ج سه مورخ  179
 عامل بانک مرکزی، اصلاح گرديد. هيأت 30/8/1402طی مصوبه ج سه مورخ  180
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کاهش يا تسنننويه اضنننافه  توديعی نزد بانک مرکزی را با هدف  آزادسنننازی وثايق  مؤسنننسنننه اعتباری،  چه  چنان– 29 ماده

منوط به انجام اقدامات ويل توسنط ات اعتباری  مؤسنسنها و  مديريت کل نظارت بر بانکدرخواسنت نمايد،    برداشنت

مورد    آزادسننننازی وثايقبانک مرکزی، نسننننبت به    کلقامم مقام رميسربط و پس از تاييد  وی  مؤسننننسننننه اعتباری

 181کند.درخواست اقدام می

 
 گرديد.عامل بانک مرکزی، الحاق  هيأت 14/9/1402طی مصوبه ج سه مورخ   181
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 ساز و کار آزادسازی وثايق  و  وثيقه ن

متولی تأييد  حوزه  

 اقدامات 

متولی  اداره  

سازی   آزاد

 وثايق

اوراق بهادار  

 دولتی 

 

 

 

 

 

ن اعلام شماره حسار نزد بانک مرکزی توسط 1 
گواری مرکزی  مؤسسه اعتباری به شرکت »سپرده

اوراق بهادار و تسويه وجوه« )سمات( به منظور  
واريز وجوه حاصل از فروش وثايق و ارايه يک  
نسخه از مکاتبه به عمل آمده و نيز تاييديه شرکت  

مديريت  به  شده  بانک ياد  بر  نظارت  و  کل  ها 
 سات اعتباری؛  مؤس

)با  2 وثايق  ارزش  معادل  تضمينی  چک  ارايه  ن 
مدير دارندگان  امضای  از  ديگر  يکی  و  عامل 

امضای مجاز مؤسسه اعتباری( به بانک مرکزی  
کارمزد   هزينه  )پرداخت  مجدد  توثيق  به  تعهد  و 
توثيق به شرکت سمات و اعلام آن به مديريت مالی  

باز بازار  عمليات  اداره  و  مزبور  در  شرکت   )
 صورت عدم فروش وثايق؛ 

انجام    -3 اقدامات  تاييد  از  پس  وثايق  آزادسازی 
( و تاييد نهايی قامم مقام  2( و )1شده در بندهای )

سند  رميس ارايه  و  شده  تاييد  ميزان  به  کل، 
 .حسابداری آن به اداره حسابداريکل و بودجه

 

 

 

 

 

 

 

 

کنننل   منننديننرينننت
بنننر  ننننظنننارت 

و   هنننابننناننننک
منؤسنننننسنننننننات 

 اعتباری 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

کنننل   منننديننرينننت
بنننر  ننننظنننارت 

اداره عمليننات  
اوراق بدهی  بازار باز

 شرکتی 

 

 

 

 

 سهام 

 ارز

  یحسار نزد بانک مرکز  یمستندات معرف  ه يارا-1
از    قهيوجوه حاصل از فروش وث  زي به منظور وار

اعتبار  یسو امضا  یمؤسسه  )با  تعهدنامه    ی و 
وجوه    زيبر وار  ی ( مبنرهيمد  متيو ه  عامل ريمد

وثا فروش  از  به    ق يحاصل  مزبور  حسار  به 
بانک   کلت يريمد بر  مؤسسات  نظارت  و  ها 

 ؛ یاعتبار 
و    عامل ريمد  ی)با امضا   ی نيچک تضم  هيارا  -2
امضا   گر يد  یکي دارندگان  مؤسسه   یاز  مجاز 

مورد    یشمش طلا  اي زش ارز  ( معادل ار یاعتبار 
  ريبه ترت یروز حسر مورد اعلام  متيبه ق قهيوث

اداره نشر اسکناس    ا يبازار ارز    شيتوسط اداره پا
مقرر    گواریشارز  طيشرا  سيو خزانه با لحاظ جم

بر    یتعهد مبن  هيو ارا   نامهوه يشاين  (  6در ماده )
 ق؛ يمجدد در صورت عدم فروش وثا قيتوث
تا  قي وثا  یآزادساز   -3 از  انجام    دييپس  اقدامات 

قامم    يینها  ديي( و تا2( و )1)   یشده در بندها
سند    هي شده و ارا  دييتا  زان ي به م  کلس يمقام رم
 و بودجه.  کلي آن به اداره حسابدار ی حسابدار

کنننل  مننندينرينننت
بنننر   ننننظنننارت 

و   هنننابننناننننک
مؤسننننسننننات  
بنننا   اعنتنبننناری 

هننمننناهنننننگننی  
پننناينننش   اداره 

 ارزبازار 

 شمش استانداد طلا 

کننل   مننديريننت
بنننر   ننننظنننارت 

و بننناننننک هنننا 
مؤسننننسننننات  
بنننا   اعنتنبننناری 
هننمننناهنننننگننی  
نشننننننر   اداره 
اسنننننکنناس و 

 خزانه

بررسنی درخواسنت مؤسنسنه اعتباری توسنط  -1 ملک 
و مؤسننسننات   هاکل نظارت بر بانکمديريت

 کل حقوقیاعتباری با اخو نظر از مديريت
قانون مدنی   10انعقاد قرارداد موضننننو  ماده    -2

با تصنري  بر تعهدات موسنسنه اعتباری شنامل 
اخنو چنک تضنننننمينی معنادل ارزش وثنايق )بنا  

عنامنل و يکی ديگر از دارنندگنان  امضنننننای مندير
امضنننای مجاز مؤسنننسنننه اعتباری( و وکالت  

تعهند مبنی بر توثيق   و اراينه ٣موضنننننو  بنند 
 مجدد در صورت عدم فروش وثايق؛

کننل   مننديريننت
 حقوقی

های سهام شرکت 

 سهامی خاص 
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تر در بيسننت و پيش  که  «یافتيدر  قيو فروش وثا  ی در قبال اضننافه برداشننت و واگوار ی ات اعتبارمؤسننسنناز   قهياخو وث  نامهوهيشنن»

بود، با    تبصنننره به تصنننوير رسنننيده  (14( ماده و )16هيات عأمل بانک مرکزی در )  12/6/1401پنجمين جلسنننه مورخ 

، چهل و سنومين جلسنه  30/14028  جلسنه مورخچهل و يکمين  درتبصنره   4اصنلاحاتی به شنرپ مندرح در متن و با الحاق  

  تبصنره(  19)ماده و   (16)  در  ،ت عامل بانك مركزيأهي  13/10/1402و چهل و هفتمين جلسنه مورخ   14/9/1402مورخ  

 .باشدمی اسجنرابو از تناريخ ابنلاغ سزمتصوير گرديد 

  

وکالت   -3 يا  تمديد  سابق  مأخووه  رسمی  نامه 
اعطای وکالت بلاعزل فروش يا انتقال از سوی  
متضمن   مرکزی  بانک  به  اعتباری  موسسه 
با   منافی  اقدام  هرگونه  حق  سلر  بر  تصري  
مورد وکالت شامل سلر حق مباشرت در انجام  

ضم امين يا ناظر يا هرگونه  موضو  وکالت يا  
عنوان مشابه و سلر حق اعطای وکالت مجدد  
با درح عبارت»ضمن عقد خارح سزم« در متن  

 نامه وکالت 

آزاد سازی وثايق به ميزان تأييد شده منوط به    -4
 مقام رميس کل.  تأييد نهايی اقدامات توسط قامم 

و بننناننننک هنننا 
منؤسنننننسنننننننات 

 اعتباری 
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های  ( »قانون ماليات 34( ماده ) 1غ نحوه اجرايی تبصره ) ; ابلا  1402/ 11/ 28  مورخ   02/ 290537شماره    بخشنامه   - 27

 «مستقيم 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛

وزير محترم امور اقتصننادی و دارايی در    18/10/1402مورخ   201319/2تصننوير نامه شننماره    وسننيلهاحتراما ، بدين

« برای اسنتحضنار و صندور دسنتور اقدام مقتضنی  های مسنتقيمقانون ماليات»  (34)( ماده  1تبصنره )رابطه با نحوه اجرای  

مندی وراث از  با هدف تسنهيل بهره  01/01/1403اند از تاريخ  شنود. بر اين اسناس، مؤسنسنات اعتباری مکلف شندهايفاد می

و بعند از آن    01/01/1395هنا از موجودی حسنننننار سنننننپرده بنانکی متوفينان خويش، در مورد متوفينانی کنه تناريخ فوت آن

اسنت، در صنورت درخواسنت هر يک از وراث قانونی، پس از کسنر ماليات متعلق، مابقی موجودی سنپرده و حسنر مورد  

اند که ماليات کسنر شنده را حداکثر تا  به وراث پرداخت نمايند. همچنين مؤسنسنات اعتباری مکلف شندهسنود مترتر بر آن را  

 های سازمان امور مالياتی کشور پرداخت کنند.پايان ماه بعد آن به حسار

به تمامي    16/5/1396مورخ    149153/96اسننت دسننتور فرمايند مراتر با لحاظ مفاد بخشنننامه شننماره   خواهشننمند

 مؤسسه اعتباري غيربانکي ابلاغ شده و بر حسن اجراي آن نظارت دقيق به عمل آيد./واحدهاي ويربط آن بانک

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان چيت الهام  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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گواری غيربانکی  ; ابلاغ »دستورالعمل نحوه واگواری سرمايه 1402/ 12/ 24  مورخ   02/ 317016شماره  بخشنامه    - 28

 «مؤسسات اعتباری 

  -و بانک مشتر  ايران بانک، موسسات اعتباري غيربانکي هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛

پوير و ( »قانون رفس موانس توليد رقابت17گونه که مسنننتحضنننرند؛ به موجر بند )الف( تبصنننره ماده )احتراما ، همان

ارتقاي نظام مالي کشننننور«، در مواردي که بانک يا مؤسننننسننننه اعتباري غيربانکي حسننننر مورد به تأييد بانک مرکزي  

هاي موضنننو  آن ماده را  ن يا سنننازمان بورس و اوراق بهادار اقدامات سزم براي واگواري داراييجمهوري اسنننلامي ايرا

هاي  انجام داده ولي به عللي خارح از اراده بانک يا مؤسنسنه اعتباري، واگواري آن ممکن نشنده باشند، از شنمول مجازات

سننازوکار واحد براي اجرای بند )الف( تبصننره    باشنند. بر همين اسنناس و به منظور ايجادمقرر در ماده موکور مسننتثني مي

 در جلسننه مورختدوين و « گواري غيربانکي مؤسننسننات اعتباري دسننتورالعمل نحوه واگواري سننرمايه»د شننده، ( قانون يا17ماده )

وکر اسنت، از تاريخ    شنايانواقس شند.  مورد تأييد    ينک مرکزکميسنيون مقررات و نظارت موسنسنات اعتباري با  2/12/1402

(  17هاي مقرر در ماده )اعمال مجازاتگيري در خصنوص ملاک تصنميممفاد دسنتورالعمل موصنوف،  ابلاغ اين بخشننامه،  

به شننرپ زير  دسننتورالعمل حاضننر  اهم مفاد  باشنند.  پوير و ارتقاي نظام مالي کشننور«، مي»قانون رفس موانس توليد رقابت

 است:

شنده در بازار  هاي پويرفتهگواري غيربانکي مؤسنسنات اعتباري در شنرکتمايهشنرايط و تشنريفات واگواري سنر -1

 باشد.سرمايه، تابس ضوابط و مقررات حاکم بر بازار سرمايه مي

اند،  هايي که در بازار سنرمايه پويرفته نشندهگواري غيربانکي مؤسنسنه اعتباري در شنرکتواگواري سنرمايه -2

 بايد از طريق مزايده صورت پويرد.

هايي که در بازار سننرمايه پويرفته  گواري غيربانکي مؤسننسننه اعتباري در شننرکتتعيين قيمت پايه سننرمايه -3

کارشنناسنان رسنمي شنامل کارشنناسنان کانون کارشنناسنان رسنمي دادگسنتري  /بايد با مراجعه به کارشنناس اند،نشنده

  پويرد.مؤسسه اعتباري صورت يا مركز وكلا، كارشناسان رسمي و مشاوران خانواده قوه قضاييه خارح از 

اند،  هايي که در بازار سرمايه پويرفته نشدهگواري غيربانکي مؤسنسنه اعتباري در شنرکتدر واگواري سنرمايه -4

ي  الشنرکه هايي که سنهام و يا سنهمگواري مزبور توسنط کارکنان و سنهامداران شنرکتي سنرمايهتعيين قيمت پايه

 رشناس رسمي باشند، ممنو  است.شود، ولو آن که کاها واگوار ميآن

مدت اعتبار    اند،هايي که در بازار سنننرمايه پويرفته نشننندهگواري غيربانکي در شنننرکتدر واگواري سنننرمايه -5

 ارزيابي که توسط کارشناس رسمي انجام شده، حداکثر شش ماه از تاريخ ارزيابي است.

، به اندکه در بازار سنرمايه پويرفته نشندههايي  گواري غيربانکي مؤسنسنه اعتباري در شنرکتسنرمايهواگواري   -6

در صننورت واگواري به صننورت اقسنناطي،   صننورت نقدي و اقسنناطي و با اولويت واگواري نقدي، مجاز اسننت.

پرداخت حداقل ده درصنند از قيمت واگواري به صننورت نقدي، الزامي اسننت. مدت بازپرداخت اقسنناط با لحاظ يک 

گواري غيربانکي مؤسننسننه  سننرمايهنرخ سننود در واگواري اقسنناطي  سننال دوره تنفس، حداکثر پن  سننال اسننت.

، معادل حداکثر نرخ سننود مصننور شننوراي پول و اندهايي که در بازار سننرمايه پويرفته نشنندهاعتباري در شننرکت

 باشد.اعتبار براي اعطاي تسهيلات در قالر عقود غيرمشارکتي مي

گواري  حداقل چهار بار در سننال، نسننبت به برگزاري مزايده براي واگواري سننرمايه  مؤسننسننه اعتباري بايد -7

اند، اقدام نمايد. فاصنننله زماني بين برگزاري هر  هايي که در بازار سنننرمايه پويرفته نشننندهغيربانکي در شنننرکت

 گواري غيربانکي، حداکثر دو ماه است. مزايده با مزايده قبلي همان سرمايه

هايي که در بازار سننننرمايه پويرفته  شننننرکتدر  گواري غيربانکي  ي سننننرمايهار بار عرضننننهانجام حداقل چه -8

اند، با فاصنله زماني حداکثر دو ماه در طول يک سنال الزامي اسنت مگر آن که در ضنوابط و مقررات حاکم بر  شنده

 بازار سرمايه، به نحو ديگري مقرر شده باشد.
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هايي که در بازار سننرمايه  نکي مؤسننسننه اعتباري در شننرکتگواري غيرباسننرمايهي  در صننورتي که مزايده -9

ها در روز مشنخصني باشند، تعيين مهلت  هاي حاوي قيمت و بازگشنايي آني پاکتبه صنورت ارامه اندپويرفته نشنده

ي زماني بيسنتم اسنفند ماه هر سنال تا پانزدهم فروردين ماه سنال بعد، ممنو   هاي مزايده در فاصنلهي پاکتارامه

 ي زماني فوق نيز ممنو  است.ي حضوري در فاصلهبرگزاري مزايدهاست. 

ي موسنسنه اعتباري متبو  هاي تابعهگواري غيربانکي به سناير مؤسنسنات اعتباري، شنرکتواگواري سنرمايه -10

هاي  گواري؛ همچننان که توثيق سنننننرمايهي سننننناير مؤسنننننسنننننات اعتبناري ممنو  اسنننننتهاي تابعنهيا شنننننرکت

ها،  اعتباري نزد سناير اشنخاص حقيقي و حقوقي اعم از مؤسنسنات اعتباري و غير آنغيربانکي مؤسنسنه  /بانکي

 باشد.به استثناي بانک مرکزي، ممنو  می

هاي غيربانکي واگوار شنده ازجمله نام و مشنخصنات خريدار،  گواريارايه گزارش مربوط به جزييات سنرمايه -11

رايط واگواري و سنناير اطلاعات مورد نياز بانک  قيمت پايه سننهام و سننهم الشننرکه غيربانکي، قيمت واگواري، شنن

، مؤسنسنه هاي غيربانکي که بنا به دسيل خارح از ارادهگواريمرکزي و همچنين فهرسنت و مشنخصنات سنرمايه

ها نشننده به همراه دسيل عدم امکان واگواري، هر سننه ماه يک بار به بانک مرکزي  اعتباری قادر به واگواري آن

 الزامی است. 

ان، ضنمن ايفاد يک نسنخه از دسنتورالعمل موصنوف، خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند مراتر به قيد تسنريس و در پاي

مؤسننسننه اعتباري    /ربط آن بانک، به تمامي واحدهاي وي16/5/1396مورخ   149153/96با لحاظ مفاد بخشنننامه شننماره  

 .يدغيربانکي ابلاغ شده و بر حُسن اجراي آن نيز نظارت دقيق به عمل آ

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 تعاليباسمه 

 مؤسسات اعتباري  یربانکيغگواری سرمايهدستورالعمل نحوه واگواري 

 

 مقدمه:

قانون رفس  ( »17ماده )به اسننتناد مفاد بند »الف« تبصننره يک ويل ( و 16« ماده )ر»  بنددر اجرای تکليف مقرر در  

« که از اين  غيربانکي مؤسنسنات اعتباري گواری  سنرمايهورالعمل نحوه واگواري  دسنت»  ،«پوير و ارتقاي نظام مالي کشنورموانس توليد رقابت

 :گرددتدوين ميزير  به شرپ شود،« ناميده ميدستورالعمل» پس به اختصار

 

  تعاريف و کليات –فصل اول 

 :روندمي کار به مربوط مشروپ معاني در زير اصطلاحات و هاواژه دستورالعمل، اين در -1ماده  

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛  بانک مرکزي: -1-1

تأسنيس   مرکزي  بانک  مجوز با  يا  قانون موجر به  که  غيربانکي  اعتباري مؤسنسنه يا  بانک مؤسنسنه اعتباري: -2-1

 قرار دارد؛ مرکزي بانک نظارت تحت و شده

 پنجاه  از بيش  مالک  ،غيرمسننتقيم  يا مسننتقيم  صننورت به  که مؤسننسننه اعتباري شننخص حقوقيشننرکت تابعه:  -3-1

  تعيين کند؛ را آن مديره هيأت اعضاي اکثريت يا بوده آن سهام درصد

که عمليات   اشننخاص حقوقی  درسننسننه اعتباری  ؤالشننرکه تحت تملک مسننهام و سننهم  سننرمايه گواری غيربانکی: -4-1

مورخ   مصنننور جلسنننه«  بهادار  اوراق  گواري درسنننرمايه  دسنننتورالعمل» موضنننو « بانکي  فعاليت»ها مصنننداق  آن

 باشد. های پس از آن نمیاعتبار و اصلاحيه و پول شوراي 12/2/1396

 جمهوري  بهادار  اوراق  بازار بورس اوراق بهادار يا بازارهاي خارح از بورس موضننو  قانونبازار سننرمايه:   -5-1

 ايران؛ اسلامي

 تسننريسغيربانکي    هایگواریواگواري سننرمايه  در  ،رعايت مفاد اين دسننتورالعملبا  مؤسننسننه اعتباري مکلف اسننت   -2ماده  

 نمايد.

  غيربانکي  های گواریسنننرمايه  شنننرايط و تشنننريفات واگواریرعايت   رعايت مفاد اين دسنننتورالعمل نافی -تبصنننره

 باشد.اسجرا نمیسزم قوانين و مقرراتمؤسسه اعتباری در ساير 

بازار  طريق    را ازشننده در بازار سننرمايه  های پويرفتهشننرکتدر    گواری غيربانکیمؤسننسننه اعتباری بايد سننرمايه -3ماده  

 نمايد. واگوارسرمايه 

بايد  اند،  که در بازار سرمايه پويرفته نشدههايی  شرکتؤسنسنه اعتباری در  مازاد م  گواری غيربانکیسنرمايهواگواري    -4ماده  

 پويرد.از طريق مزايده صورت 

که فراتر از حدود مقرر در ضنوابط ابلاغی بانک مرکزی اسنت مازاد  های بانکي گواری سنرمايهواگواری آن بخش از    -5ماده  

های غيربانکی در  گواریبا رعايت ضنوابط ناظر بر واگواری سنرمايهبايد  نيز مشنمول اين دسنتورالعمل بوده و حسنر مورد،  

 نشده در بازار سرمايه انجام پويرد.شده/پويرفتههای پويرفتهشرکت

 

 يواگوارشرايط و تشريفات   –فصل دوم 
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شننده در بازار  های پويرفتهمؤسننسننات اعتباری در شننرکتغيربانکی  گواری  شننرايط و تشننريفات واگواری سننرمايه -6ماده  

 باشد.تابس ضوابط و مقررات حاکم بر بازار سرمايه می سرمايه،

با    اندکه در بازار سنرمايه پويرفته نشندههايی  شنرکتؤسنسنه اعتباری در  م  گواری غيربانکیسنرمايهتعيين قيمت پايه   -7ماده  

  كارشنناسنان  وكلا،  مركزمراجعه به کارشنناس/کارشنناسنان رسنمي شنامل کارشنناسنان کانون کارشنناسنان رسنمي دادگسنتري يا  

  پويرد.خارح از مؤسسه اعتباري صورت مي قضاييه رسمی و مشاوران خانواده قوه

، اخو نظر  اندکه در بازار سنننرمايه پويرفته نشننندههايی  شنننرکتدر    غيربانکيگواری  سنننرمايهبراي تعيين قيمت پايه   -8ماده  

 باشدحداقل سه کارشناس رسمي الزامي مي

ی مؤسسه اعتباری،  مطابق برآورد اوليه،  موضو  اين ماده  غيربانکيگواری  سرمايهقيمت پايه  چه  چنان –تبصره 

 نمايد.سمی کفايت میحداکثر پنجاه ميليارد ریال باشد، سخو نظر يک کارشناس ر

اند، تعيين  هايی که در بازار سنرمايه پويرفته نشندهگواری غيربانکی مؤسنسنه اعتباری در شنرکتدر واگواری سنرمايه - 9ماده  

ها واگوار  ی آنالشننرکههايی که سننهام و يا سننهمگواری مزبور توسننط کارکنان و سننهامداران شننرکتي سننرمايهقيمت پايه

 کارشناس رسمی باشند، ممنو  است.شود، ولو آن که می

ارزيابي  اعتبار   مدت  ،اندکه در بازار سننرمايه پويرفته نشنندههايی  در شننرکت  گواری غيربانکیواگواری سننرمايهدر    -10ماده  

 است. ارزيابياز تاريخ شش ماه  حداکثر رسمي انجام شده، کارشناسکه توسط 

، به اندکه در بازار سننرمايه پويرفته نشنندههايی  شننرکتؤسننسننه اعتباری در  م  گواری غيربانکیسننرمايهواگواری  -11ماده  

 با اولويت واگواری نقدی، مجاز است. و نقدی و اقساطیصورت 

  ،صنورت نقدي  بهقيمت واگواري  از    درصند دهت حداقل  پرداخ،  در صنورت واگواری به صنورت اقسناطی  - تبصننره

 مدت بازپرداخت اقساط با لحاظ يک سال دوره تنفس، حداکثر پن  سال است. است.الزامي 

هايی که در بازار سننرمايه  گواری غيربانکی مؤسننسننه اعتباری در شننرکتسننرمايهاقسنناطی  نرخ سننود در واگواری    -12ماده  

مصنور شنوراي پول و اعتبار براي اعطاي تسنهيلات در قالر عقود غيرمشنارکتی   ، معادل حداکثر نرخ سنوداندپويرفته نشنده

 باشد.مي

از    گواری غيربانکیسنرمايهرسناني عرضنه  مؤسنسنه اعتباري مکلف اسنت ضنمن رعايت ضنوابط مربوط به اطلا   -13ماده  

ربانکي را به طرق مقتضنی از  غيگواری  سنرمايهطريق بازار سنرمايه يا تشنريفات مزايده، اطلاعيه عرضنه يا آگهي مزايده  

تبليم در صنندا و سننيماي  ،  هاي کثيراسنتشنناررسنناني مؤسننسننه اعتباري، حداقل يکي از روزنامهقبيل درح در پايگاه اطلا 

درح و منتشننر    و مؤسننسننات اعتباری غيربانکی،  هاواگواري اموال مازاد بانک  هایسننامانهو يا جمهوري اسننلامي ايران  

 نمايد.

غيربانکي    گواریبرای واگواری سرمايهمؤسسه اعتباري بايد حداقل چهار بار در سال، نسبت به برگزاري مزايده    –14ماده  

قبلي   با مزايده  فاصننله زماني بين برگزاري هر مزايده، اقدام نمايد.  اندنشنندهکه در بازار سننرمايه پويرفته  هايی  در شننرکت

 .ماه است دو حداکثر، گواری غيربانکیسرمايههمان 

هايی که در بازار سننرمايه پويرفته  شننرکتدر  گواری غيربانکي  سننرمايه  یعرضننهحداقل چهار بار    انجام  -تبصننره

مگر آن که در ضنوابط و مقررات حاکم بر  الزامی اسنت   در طول يک سنالماه   دو  حداکثرزمانی  فاصنله  ، با  اندشنده

 بازار سرمايه، به نحو ديگری مقرر شده باشد.
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مؤسنسنه اعتباری در  گواری غيربانکي  ي واگواري سنرمايهاعتباري بايد فهرسنت، مشنخصنات و قيمت پايهمؤسنسنه   -15  ماده

ی  های مزايده/ تاريخ برگزاری جلسننه مزايده ی پاکت، مهلت زمانی ارامهاندهايی که در بازار سننرمايه پويرفته نشنندهشننرکت

 يژه درح در آگهي مزايده، به اطلا  متقاضيان برساند.ورا به نحو مقتضي به حضوری و ساير اطلاعات سزم

هايی که در بازار سنرمايه پويرفته  گواری غيربانکی مؤسنسنه اعتباری در شنرکتسنرمايهی  مزايدهدر صنورتی که   -16ماده  

های  اکتی پها در روز مشنخصنی باشند، تعيين مهلت ارامهحاوی قيمت و بازگشنايی آن  هایی پاکتبه صنورت ارامه  اندنشنده

ی  برگزاری مزايده ی زمانی بيسننتم اسننفند ماه هر سننال تا پانزدهم فروردين ماه سننال بعد، ممنو  اسننت. مزايده در فاصننله

 ی زمانی فوق نيز ممنو  است.حضوری در فاصله

يا  موسننسننه اعتباری متبو  ي  هاي تابعهغيربانکي به سنناير مؤسننسننات اعتباري، شننرکتگواری  رمايهسنن  واگواري  -17ماده

 .ي ساير مؤسسات اعتباري ممنو  استهاي تابعهشرکت

های غيربانکی مؤسننسننه اعتباری نزد سنناير اشننخاص حقيقی و حقوقی اعم از مؤسننسننات  گواریتوثيق سننرمايه  -18ماده  

 ممنو  است. ،به استثنای بانک مرکزی ،هااعتباری و غير آن

مؤسنننسنننه اعتباری در  گواری غيربانکی  ت عدم امکان واگواري سنننرمايهتواند در صنننورميمؤسنننسنننه اعتباري   -19ماده  

ي اوليه، مجددا   اول، با کاهش حداکثر ده درصند در قيمت پايه  مزايده  در  اندهايی که در بازار سنرمايه پويرفته نشندهشنرکت

تواند گواری غيربانکی به فروش نرسند، مؤسنسنه اعتباري مينسنبت به برگزاري مزايده اقدام نمايد. در صنورتي که سنرمايه

 ي اوليه، به مزايده گوارد.گواری غيربانکی مزبور را تا بيست درصد کمتر از قيمت پايهسرمايه

 

 گزارشگري – فصل سوم

واگوار  غيربانکی  های  گواری رمايهسنجزييات  مؤسنسنه اعتباري مکلف اسنت هر سنه ماه يک بار، گزارش مربوط به   -20ماده

و سناير  شنرايط واگواری  غيربانکي، قيمت واگواري،  و سنهم الشنرکه  نام و مشنخصنات خريدار، قيمت پايه سنهام  شنده ازجمله  

که بنا به دسيل خارح از  غيربانکی  های  گواریمايهرسننهمچنين فهرسننت و مشننخصننات و   اطلاعات مورد نياز بانک مرکزي

 دسيل عدم امکان واگواري، به بانک مرکزي ارايه نمايد.  همراهها نشده را به ، قادر به واگواري آناراده

غيربانکي را به طرق مقتضنني و از  گواری  سننرمايهمؤسننسننه اعتباري موظف اسننت اطلاعات مربوط به واگواري    -21ماده  

 افشا نمايد.هاي مالي و گزارش هيأت مديره در مجمس عمومي ساسنه، هاي توضيحي صورتدر يادداشت درحجمله 

  دستورالعملاين   هاي مربوط به رعايت مفادمدير ارشنننند رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( موظف اسننننت گزارش  -22ماده

كميته يادشننده،    به كميته رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( ارايه نموده و پس از طرپ در  ،شننش ماههزمانی  را در مقاطس  

به بانك    ه،مستندات مربوط  مراتر را در هيأت مديره براي تصنننوير، گزارش نمايد و مصنننوبه هيأت مديره را به انضنننمام

 مركزي ارسال كند.

قوانين و مقررات    ره اعمال نگرديد، مدير ارشنننند رعايتدر صننننورتي كه اقدامات اصننننلاحي مصننننور هيأت مدي  -تبصننننره

هاي موسسه اعتباري  بخش  )تطبيق( موظف اسننننت گزارش آن را بننه همراه علننت عنندم اجرا و قصننور هر ينك از

 به صورت ساليانه به بانك مركزي ارسال نمايد.

 

 ضمانت اجرا –فصل چهارم  

در قوانين و مقررات مربوط و از جمله ضنننمانت    های مقرردسنننتورالعمل موجر اعمال مجازاتتخطی از مفاد اين -23ماده  

 گردد.می «پوير و ارتقاي نظام مالي کشورقانون رفس موانس توليد رقابت»( 17اجراهای مقرر در ماده )
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 :است مستثني ماده اين در مقرر هايمجازات شمول از زير موارد -تبصره

در  را  مازاد  بانکی و    های غيربانکیگواری سننرمايهاقدامات سزم براي واگواري    مؤسننسننه اعتباريمواردي که   -1

 ممکن نشده باشد؛ های مزبورگواریسرمايهانجام داده ولي واگواري چارچور مفاد اين دستورالعمل 

،  تأييد بانک مرکزي  حسننننر  ،های غيربانکیگواریسننننرمايه  و  مازادهای بانکی گواریسننننرمايه  عدم واگواری – 2

  (17)ماده   «ت»تبصنره يک بند  «ر»نامه اجرايي جزب آيين( »2)ماده مصنداق تملک قهری به شنرپ مندرح در 

  52027ت   41842نامه شنماره /ريوتصن   موضنو«  پوير و ارتقاي نظام مالي کشنورتوليد رقابت  قانون رفس موانس

 .سال پس از تاريخ تملکتا يک، باشدو اصلاحات بعدی آن  هيأت وزيران 4/4/1394 ه مورخ

 

  پنجاه و دومينتبصنره، در    (6)ماده و ( 23)در   «اعتباري  ق به مؤسنسناتدسنتورالعمل نحوه واگذاري سنرمايه گذاري غيربانکی متع »

و از تاريخ ابلاغ   رسنيد نک مرکزی به تصنويرکميسنيون مقررات و نظارت موسنسنات اعتباری با  2/12/1402  جلسنه مورخ

 باشد.اسجرا میسزم
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ها و مؤسسات ; ابلاغ اصلاحيه »دستورالعمل تملک سهام بانک 1402/ 12/ 24  مورخ   02/ 317078شماره    بخشنامه   - 29

 «بانکی اعتباری غير 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛

موضنو  ابلاغ اصنلاحيه »دسنتورالعمل تملك سنهام    ۱۲/۲/۱۴۰۰مورخ   ٣٩۰۰۱/۰۰احتراما ، پيرو بخشننامه شنماره  

چهار سال بيش از  رساند، با عنايت به تجربيات حاصل از گوشت  ها و مؤسسات اعتباري غيربانكي«، به استحضار میبانك

اري غيربانكي« و بازخوردهای واصنله، دسنتورالعمل مزبور  از اجرای »دسنتورالعمل تملك سنهام بانك ها و مؤسنسنات اعتب

شننوراي محترم پول و اعتبار مطرپ و به تصننوير رسننيد.    15/12/1402مورد بازنگری قرار گرفت و در جلسننه مورخ 

اهم اصننلاحات اعمال شننده در دسننتورالعمل را به شننرپ ويل به ای از آن به شننرپ پيوسننت، وسننيله ضننمن ايفاد نسننخهبدين

 رساند:ار میاستحض

های اجرامی  مؤسنننسنننات مالی وابسنننته به دسنننتگاهکه،  تدقيق در تعيين برخی مصننناديق مالک واحد از جمله آن ❖

های بازنشننسننتگی، مادامی که با هدف کنترل و ( قانون مديريت خدمات کشننوری، از جمله صننندوق5موضننو  ماده )

خو تأييديه بانک مرکزی، در شننننمول اشننننخاص  نفوو اقدام به تملک سننننهام مؤسننننسننننه اعتباری ننمايند، منوط به ا

چه به تشننخيص بانک مرکزی شننواهدی دال بر لزوم  شننوند. همچنين، چناندهنده مالک واحد محسننور نمیتشننکيل

 طتر از سنط  دوم نيز توسنبررسنی بيش از دو سنط  در واحدهای تابعه و وابسنته وجود داشنته باشند، سنطوپ پاين

 گيرد.بانک مرکزی مورد بررسی قرار می

درصند سنهام يک مؤسنسنه اعتباری که قصند دارد   10مالک واحد دارای بيش از  اعطای مجوز به   تدقيق شنرايط ❖

  سهام يک مؤسسه اعتباری ديگر را پس از سخو مجوز از بانک مرکزی تملک نمايد.

عدم   درصنند مؤسننسننات اعتباری، از جمله شننرط  10برای متقاضننيان تملک سننهام بيش از    سزمتدقيق در شننرايط  ❖

ای کنه در اين  ننامنهبرخورداری از توانگری منالی مطلور در چنارچور شنننننيوهوجود تعهندات ارزی ايفناد نشنننننده و  

 رسد. خصوص به تأييد هيأت عامل بانک مرکزی می

تعيين سننقف تملک سننهام مؤسننسننات اعتباری توسننط اشننخاص حقيقی و حقوقی به طور مسننتقل يا با مشننارکت   ❖

 ها.حقوق مالکانه آنيا ها ق مالک واحد متناسر با دارايیديگران در قالر يکی از مصادي

سهام  درصد    10امکان صدور مجوز موقت تملک سهام تحت شرايطی برای آن دسته از متقاضيان تملک بيش از   ❖

اند و برخی از اشنننخاص  مؤسنننسنننات اعتباری که تا پيش از ابلاغ دسنننتورالعمل، سنننهامدار مؤسنننسنننه اعتباری بوده

 20تا    10حامز شننرايط مندرح در دسننتورالعمل نباشننند، متناسننر با سننطوپ   دهنده مالک واحد منسننور به آنتشننکيل

درصند برای اشنخاص واجد شنرايط تشنکيل دهنده آن مالک واحد منوط به ارايه تعهدنامه رسنمی  33تا    20درصند و 

که طی مدت دو سننال، حايز کليه  آن  دهنده مالک واحد منسننور به متقاضننی مبنی برتوسننط تمامی اشننخاص تشننکيل

 گردند.شرايط مندرح در اين دستورالعمل می

صنندور مجوز تملک سننهام مؤسننسننه اعتباری برای بار اول با مدت اعتبار سننه سننال و برای دفعات بعد با لحاظ   ❖

 شرايط اين دستورالعمل و تأييديه عملکرد دوره سهامداری توسط بانک مرکزی، با مدت اعتبار پن  سال.

مورخ   149153/96خواهشنننمند اسنننت دسنننتور فرمايند مراتر به قيد تسنننريس و با لحاظ مفاد بخشننننامه شنننماره  

 . ابلاغ گردد غيربانکی مؤسسه اعتباري/، به تمامي واحدهاي وي ربط و همچنين سهامداران آن بانک16/5/1396
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 و مؤسسات اعتباري غيربانکي  هادستورالعمل تم ک سهام بانک

 

 تعالي بسمه 
 

  1397مصنور ( قانون اسناسني،  44هاي کلي اصنل چهل و چهارم )(  قانون اصنلاپ قانون اجراي سنياسنت1به اسنتناد ماده )

و مؤسننسننات اعتباري    هاتملک سننهام بانک  دسننتورالعمل»،  های توسننعه کشننور( قانون احکام داممی برنامه18و با رعايت ماده )

 .گرددمیبه شرپ زير تصوير  «بانکيغير

 تعاريف  -1 فصل

 روند:در اين دستورالعمل، اصطلاحات زير در معاني مشروپ زير به کار مي -1 ماده

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛: بانک مرکزي -1- 1

ها واگوار  آن  هاي دولتي که سننهامبانک و مؤسننسننه اعتباري غيربانکي غيردولتي يا بانک:  يمؤسننسننه اعتبار -2- 1

 دارد. قرار بانك نظارت آن و تحتشده  سشود و به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزي تأسيمي

  اطلاق  حقوقي  يا حقيقي شنننخص يک  از بيش  به  يا مسنننتقل طور  حقوقي، به  يا  حقيقي  شنننخص به  :مالک واحد -3- 1

 باشند. يا مديريتي با يکديگر مي ، وکالتیمالي، خويشاوندي )سببي يا نسبي(، نيابتي روابط داراي که شودمي

تبديل اوراق بهادار قابل تبديل به سنهام در زمان سنررسنيد، تحصنيل سنهام مؤسنسنه  خريد سنهام،  :  تملک سنهام -4- 1

که منجر به مالکيت سنننهام مؤسنننسنننه  نويسنننی  پويره در قبال مطالبات و يا سننناير موارد از جمله تعهداعتباري  

 گردد.اعتباري موجود يا در شرف تأسيس 

 و مسنتقيم طور به آن حق راي داراي سنرمايه يا و سنهام درصند ٥۰ از بيش که اسنت حقوقي : شنخصواحد تابعه -5- 1

 .است يک شخص به تا دو سط  متعلق غيرمستقيم يا

 آن رسي حق داراي يا سنرمايه سنهام درصند ٥۰ حداکثر و درصند ۲۰ حداقل که اسنت حقوقي شنخص:  واحد وابسنته -6- 1

 است. شخصيک  به غيرمستقيم تا دو سط  متعلق يا و مستقيم طوربه

 ها. آن درجه يک از طبقه اولاقارر نسبی و سببی : سببی و نسبي خويشاوند -7- 1

 : 182در اين دستورالعمل، شخص خارجی شامل موارد زير است شخص خارجی: -8- 1

 شخص حقيقي که تابعيت ايران را نداشته باشد؛ -الف

آن   هيسننرمادرصنند  پن   و   هفتادکه   یحقوق شننخص( قانون پولی و بانکی کشننور،  31مطابق بند )ح( ماده ) -ر

 ؛نباشد رانيااتبا   یحقوقاي یقيبه اشخاص حقمتعلق 

هايي که در ايران، تحت عنوان مؤسننسننه اعتباري/ شننرکت خارجي به ثبت مؤسننسننه اعتباري و سنناير شننرکت -ح

 رسيده است. 

  ري ترک شيصننندور مجوز تملک سنننهام و پا  سنننامانه جامس صننندور مجوز تملک سنننهام که به منظور  سنننامانه: -9- 1

 .183گرددمی یساز ادهيو پ یطراحتوسط بانک مرکزی  ،یسهامداران مؤسسه اعتبار یسهامدار
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دهنده مالک واحد شننخص حقيقی يا حقوقی که رسسننا  و يا به نمايندگی قانونی از اشننخاص تشننکيل:  متقاضننی -10- 1

درصند را از بانک    33تا   20درصند يا    20تا    10سنهام در يکی از سنطوپ    مربوطه، درخواسنت سخو مجوز تملک

  .184مرکزی دارد

 

 کليات  -2 فصل

 باشد.صرفا  در چارچور مفاد اين دستورالعمل مجاز به تملک سهام مؤسسه اعتباري مي مالک واحد -2 ماده

 مصاديق مالک واحد به شرپ زير است: -3 ماده

 مستقل؛ طور به حقوقي يا حقيقي شخص -1- 3

 ؛سببی و نسبی داراي روابط خويشاوندياشخاص حقيقي  -2- 3

 :شامل روابط مالي، داراي حقوقي و حقيقي اشخاص -3- 3

  وي؛ خويشاوند سببی و نسبیوابسته به وي و يا  و يا تابعه( هاي)حقيقي و واحد مجموعه شخص -1- 3- 3

، واحد تابعه  و واحدهايي که شخص حقوقي  آن وابسته  يا  و  تابعه(  هاي)واحد حقوقي، مجموعه شخص -2- 3- 3

 ؛هاستيا وابسته آن

 :شامل مديريتي روابط داراي حقوقي اشخاص -4- 3

  مشنننترک  هاآن  هيأت مديره  اعضنننايبيش از نيمی از    که  ديگري حقوقي شنننخص  با  حقوقي  شنننخص -1- 4- 3

 باشد؛مي

 باشد؛مي ها مشترکمديره آن هيأت رييس که ديگري حقوقي شخص با  حقوقي شخص -2- 4- 3

شنننننخص حقوقی با شنننننخص حقوقی ديگر که هر دو واحد تابعه و يا وابسنننننته يک شنننننخص حقوقی  -3- 4- 3

 .185باشندمی

ها عضننو  مجموعه شننخص حقوقي و شننخص حقيقي که وي و يا خويشنناوند سننببی و نسننبی وي در آن -4- 4- 3

 هيأت مديره و يا مديرعامل باشند؛

اص ديگر که از طريق روابط اشننخاص داراي روابط نيابتي شننامل شننخص حقيقي يا حقوقي با شننخص يا اشننخ -5- 3

نمايندگي قراردادي نظير وکالت، نمايندگي قانوني يا قضننايي و يا سنناير روابط نيابتي، در تملک سننهام مؤسننسننه  

 باشند.اعتباري و حقوق ناشي از آن، داراي منافس مشترک مي

- 3)  هايرديف  در  موکور  مصناديق  به تشنخيص بانک مرکزی، ماهيتا  مشنابه  که  ديگري  مصناديق: روابط  سناير -6- 3

 ماده باشند. اين (5-3) الي( 3

 .186باشد( در بردارنده هر نو  منافس مادی مشترک به تشخيص بانک مرکزی می5-3منافس مشترک در بند ) -1تبصره 

، از جمله  ( قانون مديريت خدمات کشننوری5موضننو  ماده )  های اجرامیوابسننته به دسننتگاهمؤسننسننات مالی    -2تبصننره  

اخو سنتگی، مادامی که با هدف کنترل و نفوو اقدام به تملک سنهام مؤسنسنه اعتباری ننمايند، منوط به  های بازنشنصنندوق

 .187گيرنددهنده مالک واحد منسور به متقاضی قرار نمیبانک مرکزی در شمول اشخاص تشکيل يهتأييد
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در شنرايطی که به تشنخيص بانک مرکزی شنواهدی دال بر لزوم بررسنی بيش از دو سنط  در واحدهای تابعه و   -٣تبصنره  

 .188نمايدتر از سط  دوم اقدام میوابسته وجود داشته باشد، بانک مرکزی نسبت به بررسی سطوپ پايين

باشنننند، مگر آن که در اين  مین  حقيقي و حقوقي ايراني و خارجی يکسننننا  مفاد اين دسننننتورالعمل برای اشننننخاص -4 ماده

 .دستورالعمل ترتيبات ديگری صراحتا  مقرر شده باشد

درصند سنهام مؤسنسنه اعتباري بدون نياز به اخو مجوز بانک مرکزي    10تملک سنهام توسنط مالک واحد، تا سنقف  -5 ماده

 اسجرا، مجاز است.و با رعايت ساير مقررات سزم

درصند    10ام مؤسنسنه اعتباری و يا تقاضناهاي جديد تملک کمتر از  درصند سنه  10سنهامداران دارای کمتر از    -تبصنره

 اين  (3ماده )و  سنهام مؤسنسنه اعتباري که همراه با سناير اشنخاص در قالر مصناديق مالک واحد موضن

درصند سنهام مؤسنسنه اعتباري شنوند، برای تملک سنهام مؤسنسنه   10دسنتورالعمل، دارای سنطوپ بيش از  

 ز از بانک مرکزی اقدام کنند.اعتباری، بايد نسبت به اخو مجو

حداکثر سنننه در فواصنننل زمانی  ،  های سزم در چارچور مفاد اين دسنننتورالعملجهت انجام بررسنننیبانک مرکزی،   -6 ماده

همراه با اطلاعات    ( درصند سنهام مؤسنسنه اعتباری1يک )ماهه، نسنبت به دريافت فهرسنت سنهامداران دارای بيش از  

 نمايد.از سازمان بورس و اوراق بهادار اقدام می هاکامل مربوط به آن

 .189باشدتملک سهام مؤسسات اعتباری در مناطق آزاد، تابس ضوابط خاص آن مناطق می -7 ماده

 

  واحد مالک توسط اعتباری مؤسسه سهام تملک مجاز حدود  -3 فصل

در قالر يکي از مصناديق مالک واحد، تملک سنهام در    براي هر شنخص به طور مسنتقل و يا با مشنارکت ديگران -8 ماده

 درصد حداکثر يک مؤسسه اعتباري مجاز است. 10سطوپ باسي 

تواند صنرفا  سنهام يک مؤسنسنه  درصند سنهام يک مؤسنسنه اعتباری، می  10مالک واحد دارای مجوز تملک بيش از   -9 ماده

تبی به بانک مرکزی، برخورداری از توان درصننند منوط به ارايه درخواسنننت ک  10اعتباری ديگر را حداکثر به ميزان  

های موکور در ويل در طول دوره سنهامداری مؤسنسنه اعتباری که بيش از  مالی مکفی، تأييد عملکرد آن وفق شناخص

 .190درصد سهام آن را  تحت تملک دارد و سخو مجوز از بانک مرکزی تملک نمايد 10

 درصد سهام مؤسسه اعتباری در مالکيت مالک واحد باشد: 20 درصد و حداکثر تا 10 از چنانچه بيش -1- 9

عملکرد مالک واحد در خصننوص انجام انتظارات و مطالبات بانک مرکزی در مورد نحوه اداره مؤسننسننه  -۱  -۱-  9

هنای مختلف از جملنه افزايش سنننننرمناينه، برگزاری بنه موقس مجنامس، تصنننننوينر ملاحظنات و اعتبناری مربوط در زميننه

 در مجامس؛شروط بانک مرکزی 

 عملکرد مالک واحد در خصوص رعايت حدود تسهيلات و تعهدات اشخاص مرتبط؛ -2 -۱- 9

 عملکرد مالک واحد در زمينه استقرار نظام حاکميت شرکتی موثر در مؤسسه اعتباری مربوط؛ -3 -۱- 9

 واحد باشد: درصد سهام مؤسسه اعتباری در مالکيت مالک 33 درصد و حداکثر تا 20 از چنانچه بيش -2- 9
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عملکرد مالک واحد در خصنننوص انجام انتظارات و مطالبات بانک مرکزی در مورد نحوه اداره مؤسنننسننه   -۱  -2-  9

هنای مختلف از جملنه افزايش سنننننرمناينه، برگزاری بنه موقس مجنامس، تصنننننوينر ملاحظنات و اعتبناری مربوط در زميننه

 شروط بانک مرکزی در مجامس؛

 ر خصوص رعايت حدود تسهيلات و تعهدات اشخاص مرتبط؛عملکرد مالک واحد د -2 -2- 9 

 عملکرد مالک واحد در زمينه استقرار نظام حاکميت شرکتی موثر در مؤسسه اعتباری مربوط؛ -3 -2- 9

 های ثبات و سلامت بانکی.تأييد وضعيت مؤسسه اعتباری از حيث شاخص  -4 -2- 9

  درصد  20  از بيش درصد و  20  تا  درصد  10  از بيش سطوپ  در  واحد  مالک مؤسسه اعتباری توسط  سهام  تملک -10 ماده

 . است مجاز مرکزی هيأت عامل بانک موافقت با درصد 33 تا

درصنند مالکيت سننهام مؤسننسننه   33درصنند تا    20درصنند و بيش از  20درصنند تا    10بيش از   سننط   دو  براي -11 ماده

با رعايت شنرايط زير    دسنتورالعمل که متقاضنی مجوز هسنتند،  اين(  3ماده )  موضنو  مالک واحدمصناديق  اعتباري،  

دسننتورالعمل، مجاز به تملک سننهام در سننطوپ موکور    اين (10ماده )ضننو  های موحسننر مورد، پس از اخو مجوز

 د: نباشمي

   درصد  20 تا  درصد 10 از بيش  سط   براي  -1- 11

 باشد؛ فاقد بدهي غيرجاري به شبکه بانکي کشور -1- 1- 11

فاب نشنده مطابق ضنوابط و مقررات اعلامی از سنوی حوزه ارزی بانک مرکزی  فاقد تعهدات ارزی اي -2- 1- 11

 ؛191باشد

ای که در اين خصنننوص به تأييد هيأت عامل  نامهدارای توانگری مالی مطلور و در چارچور شنننيوه -3- 1- 11

 .192رسد، باشدبانک مرکزی می

تأسنيس بانک طي يک درصند حداقل سنرمايه مورد نياز براي    5فاقد سنابقه بدهي غيرجاري بيش از   -4- 1- 11

 ؛193سال گوشته باشد

 فاقد سابقه چک برگشتي رفس سوب اثر نشده در شبکه بانکي کشور باشد؛ -5- 1- 11

بر اسناس اسنتعلام از سنازمان امور مالياتي کشنور و گمرک جمهوري اسنلامي ايران، فاقد بدهي قطعي  -6- 1- 11

 ؛194مالياتي تعيين تکليف شده سررسيد شده پرداخت نشده و گمرکي باشد

  ؛باشد مؤثر کيفري محکوميت سابقه فاقد -7- 1- 11

باشد و از    احراز قابل و  شفاف  در چارچور قانون و مقررات مبارزه با پولشويی،  هاآن  سنرمايه  منشنأ -8- 1- 11

 محل تسهيلات از شبکه بانکی تأمين نشده باشد؛

تملک سنهام مؤسنسنات   اسجرا، ازصنلاپ و يا سناير مقررات سزمبه موجر حکم صنادره از مراجس وي -9- 1- 11

منس    ي اقتصنادي، حقوقي، بانکداري، ماليات، تجاري و بازرگانيهاهدر زمين سنمتحق تصندي ي و اعتبار

 نشده باشد؛ 

 دارای تأييديه صلاحيت عمومي از حوزه حراست بانک مرکزی باشد؛ -10- 1- 11
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ی خود سنهام مؤسنسنه اعتباری در اسناسننامه  شنخص حقوقی متقاضنی، دارای محدوديت جهت تملک -11- 1- 11

 .195نباشد

 درصد  33 تا  درصد 20 از بيش  سط  -2- 11

 باشد؛ (4-1-11)به استثناي بند ( 1-11) رديفداراي شرايط موضو   -1- 2- 11

درصنند حداقل سننرمايه مورد نياز براي تأسننيس بانک طي دو   5فاقد سننابقه بدهي غيرجاري بيش از   -2- 2- 11

 ؛196سال گوشته باشد

ای که در اين خصنننوص به تأييد هيأت عامل  نامهدارای توانگری مالی مطلور و در چارچور شنننيوه -3- 2- 11

 .197رسد، باشدبانک مرکزی می

هاي  به عنوان سننهامدار عمده، فاقد حکم ورشننکسننتگي به تقصننير و يا ناشننی از تقلر در شننرکت -4- 2- 11

 سال گوشته باشد؛ 5ورشکسته طي 

رصنننند مجمو  سننننهام تحت تملک مالک واحد، داراي  د  80اشننننخاص حقيقی و حقوقی دارای حداقل  -5- 2- 11

 فعاليت، تجارر و سوابق کاري مؤثر در زمينه پولی و يا مالي به تشخيص بانک مرکزي باشند؛ 

 داراي برنامه عملياتي مورد تأييد بانک مرکزي براي اداره امور مؤسسه اعتباري باشد؛ -6- 2- 11

به طور مسنتقل يا با مشنارکت ديگران در قالر  حداکثر ميزان تملک سنهام مؤسنسنه اعتباری توسنط هر متقاضنی   -12 ماده

 : 198باشديکی از مصاديق مالک واحد، به شرپ ويل می

درصننند حقوق صننناحبان سنننهام مبتنی بر آخرين صنننورت مالی    90در مورد اشنننخاص حقوقی، معادل    -1

 حسابرسی شده هريک از اشخاص مزبور؛

های شننخص موکور که وفق کسننر بدهیها پس از  درصنند دارايی  90در مورد اشننخاص حقيقی، معادل    -2

 باشد.اين دستورالعمل اظهار گرديده و مورد تأييد کارشناس رسمی قرار گرفته  (19)ماده 

و   اندبوده  یسنهامدار مؤسنسنه اعتبار  ،دسنتورالعمل  نياز ابلاغ ا شيکه تا پ  یانيدر خصنوص آن دسنته از متقاضن -13 ماده

باشنند،  مالک واحد منسنور به متقاضنی حامز شنرايط مندرح در اين دسنتورالعمل نمی  دهندهبرخی از اشنخاص تشنکيل

با اعتبار حداکثر دو سنال برای سناير اشنخاص واجد شنرايط تشنکيل   یمجوز موقت تملک سنهام مؤسنسنه اعتبارصندور  

توسنط  یرسنم  تعهدنامه  هيارا درصند، منوط به  33تا   20درصند و   20تا    10دهنده آن مالک واحد متناسنر با سنطوپ  

  طي شننرا  هيکل  زيسننال، حادو مدت   یکه طبر آن  یمبندهنده مالک واحد منسننور به متقاضننی  تمامی اشننخاص تشننکيل

 .199باشدگردند و با رعايت شرايط ويل بلامانس میمیدستورالعمل  نيمندرح در ا

( به  11( ماده )۱مندرح در جزب )اشنخاص تشنکيل دهنده مالک واحد حامز تمامی شنرايط  درصند:    20تا    10در سنط   -

 باشند. ( 6-1-11)الی ( 1-1-11)استثنای بندهای 

( به  11( ماده )2اشنخاص تشنکيل دهنده مالک واحد حامز تمامی شنرايط مندرح در جزب ) درصند:    33تا    20درسنط    -

 باشند.( 3-2-11)الی ( 2-2-11)و ( 6-1-11)الی  (1-1-11)استثنای بندهای 
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مالک واحد که فاقد شنرايط مقرر در اين   دهندهم تحت تملک آن دسنته از اشنخاص تشنکيلميزان سنها  -تبصنره

  (27)گردد و مشنمول مفاد ماده  دسنتورالعمل باشنند، به عنوان سنهام غيرمجاز توسنط مالک واحد تلقی می

 .200اين دستورالعمل خواهند بود

 (ايرانی غير) خارجی واحد مالک توسط اعتباری مؤسسه سهام تملک  -4 فصل

،  ( 11ماده ) موضنو توانند با رعايت شنرايط شنخاص حقيقي خارجي و يا اشنخاص حقوقي غيردولتي خارجي ميا -14 ماده

در چارچور اين دسنننتورالعمل اقدام به تملک سنننرمايه    ،(10ماده )حسنننر مورد و پس از اخو مجوزهای موضنننو   

 مؤسسه اعتباري نمايند.

  20  از بيش درصند و  20  تا  درصند  10  از بيش سنطوپ  درخارجي اشنخاص   مؤسنسنه اعتباری توسنط  سنهام  تملک -15 ماده

 .است مجاز مرکزی هيأت عامل بانک موافقت با درصد 33 تا درصد

 دولتي خارجي، ممنو  است. حقوقي هاي خارجي و اشخاصسهام مؤسسه اعتباري توسط دولت تملک -16 ماده

به تأييد   و  ر متبو  شنخص خارجيبودن شنخص خارجي موضنو  اين ماده، قوانين داخلي کشنوملاک دولتي  -تبصنره

 . باشدصلاپ ميمراجس وي

سننسننه ؤدرصنند سننهام آن م  40جمعي تملک سننهام مؤسننسننه اعتباري توسننط اشننخاص خارجي،  حداکثر ميزان   -17 ماده

 باشد.اعتباري مي

 اعتباري مؤسسه سهام تملک متقاضيان به مجوز اعطاي  -5 فصل

رسننيدگی به تقاضنناهای موضننو  اين دسننتورالعمل بايد از طريق سننامانه انجام پويرد. طراحی سننامانه بايد به  -18 ماده

مرتبط    یروز منطبق با اطلاعات موجود در نهادهابه  یهااسنننتعلام برخط و اخو گزارش  ای انجام پويرد که امکانگونه

کشنور، سنازمان بورس و اوراق    یشنور، شنبکه بانکاز جمله سنازمان ثبت احوال کشنور، سنازمان ثبت اسنناد و املاک ک

  یکشنننور و روزنامه رسنننم   یاتيمال  مورسنننازمان ا  ه،ييقوه قضنننا  ران،يا  یاسنننلام  یبهادار، سنننازمان گمرک جمهور

 .201باشدفراهم  یسهامداران مؤسسه اعتبار رامونيپ رانيا یاسلام یجمهور

دستورالعمل، موظف است مدارک و اطلاعات زير را جهت اخو مجوز، از طريق    ين( ا10ماده )  متقاضی موضو  -19 ماده

 :202دهدارايه  سامانه به بانک مرکزي

 تعداد سهام مورد تقاضا جهت تملک؛ -1- 19

 دستورالعمل، حسر مورد؛ اين (11ماده ) مندرح دراسناد و مدارک معتبر جهت احراز شرايط  -2- 19

 براي اشخاص حقوقي؛ شده سه سال گوشته هاي مالي حسابرسيصورت -3- 19

 مالکان موکور؛مديران    و سايرمدير عامل  هيمت مديره،    به انضمام اطلاعات مربوط به  کامل مالکان  اطلاعات -4- 19

 ؛(4-19) موضو  رديفمالکان  سهام درصد 5 حداقلاز سهامداران دارنده  فهرستي -5- 19

ات  جريناننسننننناير درآمند و    اطلاعنات مربوط بنههمراه    بنه  و بندهي  دارايياطلاعنات مربوط بنه   حناوی  اظهنارننامنه -6- 19

 نقدي، براي اشخاص حقيقي؛
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فرم تکميل شننده اطلاعات مربوط به آن دسننته از سننهامداران مؤسننسننه اعتباري که به سننبر نو  ارتباط با   -7- 19

دسننتورالعمل قرار گرفته و نيز ارايه اطلاعات    اين (3ماده ) متقاضنني، مشننمول مصنناديق مالک واحد موضننو 

 گيرد؛هاي غيرمستقيمي که از طريق اين تقاضا شکل ميبه تملک مربوط

 اي مبني بر رعايت الزامات اين دستورالعمل.تعهدنامه -8- 19

که تمامی اشننننخاص تشننننکيل دهنده مالک واحد، متقاضننننی را به عنوان نماينده خود معرفی    نامهفرم معرفی -9- 19

 .203دهنده مالک واحد رسيده باشدو به تأييد باسترين مقام اجرايی اشخاص تشکيل نموده

سنامانه سنجل محکومين مالی قوه قضناميه  ، ازطريق  (4-2-11)و    (7-1-11)احراز شنرايط مربوط به بندهای    -تبصنره  

ربط، از  تا زمان امکان دريافت پاسنننخ به اسنننتعلام موضنننو  از مراجس وی،  (11-1-9)و احراز شنننرايط مربوط به بند 

 . 204گيردطريق سخو تعهدنامه رسمی از اشخاص تشکيل دهنده مالک واحد منسور به متقاضی انجام می

هاي مربوط،  ت پاسننخ اسننتعلامدرياف و(  19ماده )موضننو  بانک مرکزي پس از دريافت اطلاعات و مدارک کامل   -20 ماده

 نمايد. میبه متقاضي اعلام مبنی بر پويرش يا عدم پويرش، ، نتيجه بررسي را مدت يک ماهحداکثر ظرف 

در سنط  مورد نظر را    یسنهام مؤسنسنه اعتبار  ديمجوز خرمرکزی  بانک    در صنورت پويرش درخواسنت متقاضنی، -21 ماده

تملک سنهام برای وی، نسنبت به مازاد سنهام تحت تملک خود   يیتا زمان صندور مجوز نها. متقاضنی  دينمایصنادر م

منشأ    دييو تأ  یبه بررسن منوطتملک سنهام،    يیصندور مجوز نهاباشند.  نمی  یدر مجامس مؤسنسنه اعتبار  یحق رسدارای  

 .205باشدمی یوجوه متقاض

  ،دستورالعمل   نياز ابلاغ ا  شيکه تا پ  یانيدسته از متقاضمربوط به ميزان سهام موجود آن  منشأ وجوه    یبررس  -تبصره  

 .206شودانجام نمیاند، بوده یسهامدار مؤسسه اعتبار

  جزميات  با  تمام سننهامداران  اطلاعات  کند،مي  تعيين  مرکزي  بانک  که نحوي به  اسننت،  موظف  اعتباري سننسننهمؤ -22 ماده

  ارايه  مرکزي بانک  بهسنهام موضنو  اين دسنتورالعمل را    و موارد نقض حدود تملک  هاآن  توسنط  سنهام  انتقال و نقل

 .نمايد

گردد و برای دفعات بعد با  مجوز تملک سنهام مؤسنسنه اعتباری برای بار اول با مدت اعتبار سنه سنال صنادر می -23 ماده

لحاظ شنرايط اين دسنتورالعمل و تأييديه عملکرد دوره سنهامداری توسنط بانک مرکزی، با مدت اعتبار پن  سنال صنادر  

 .207گرددمی

متقاضنی موظف اسنت در صنورتی که در طول دوره سنهامداری تیييری در ترکير اشنخاص تشنکيل دهنده مالک   -24 ماده

واحد مؤسنننسنننه اعتباری صنننورت پويرد، هرگونه تیيير در اشنننخاص تشنننکيل دهنده خود را به بانک مرکزی اعلام  

 .208نمايد
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بنه متقناضنننننی کنه    بناننک مرکزی در خصنننننوص تمنامی اشنننننخناص تشنننننکينل دهننده منالنک واحند منسنننننور -25 ماده

ها و اسنتعلامات موکور در  باشنند، بررسنیدرصند از سنهام مؤسنسنه اعتباری می  0.05کننده بيش از  دارای/درخواسنت

 .209دهدمفاد اين دستورالعمل را انجام می

 دستورالعمل اين در مقرر مجاز حدود از بيش سهام تملک  -6 فصل

ظرف  مکلف اسننت   باشنند،از حدود مجاز مي شياعتباري باز مؤسننسننات  کيدارنده سننهام هر  ي که  مالک واحد -26 ماده

 .ديمازاد سهام خود را واگوار نما ايهر سط ، اقدام و  ينسبت به اخو مجوز سزم برامدت حداکثر شش ماه 

از حدود  شياز مؤسننسننات اعتباري ب کي، مالک سننهام هر  از جمله ارث  يقهر  ليکه بنا به دس  يمالک واحد  -تبصننره

نسننبت به اخو   ،ظرف مدت يک سننال از زمان وقو  حادثه قهریاسننت   مکلفشننود،  مقرر در اين دسننتورالعمل  مجاز  

 . ديرا واگوار نما نسبت به حدود مجاز مازاد سهام خود ايهر سط ، اقدام و  يمجوز سزم برا

همچنان    ،دون مجوز سزم، بدر اين دسنننتورالعمل  شنننده  نييتع  يهاشننندن مهلت  يکه پس از سنننپر  يمالک واحد -27 ماده

نسننبت به مازاد سننقف مجاز، در    ؛از حدود مجاز باشنند شياز مؤسننسننات اعتباري به ميزاني ب  کيدارنده سننهام هر  

و طبق اعلام بانک مرکزي حق رسي   نخواهد داشنت  يحق رس  ربطيو  مؤسنسنه اعتباريصناحبان سنهام   يمجامس عموم

شنننود. همچنين، درآمدهاي  به وزارت امور اقتصنننادي و دارايي تفويض مي در مجامس عمومي  ناشننني از سنننهام مازاد

درصند    100حاصنل از سنود سنهام توزيس شنده و حق تقدم فروش رفته نسنبت به سنهام مازاد، مشنمول ماليات با نرخ 

  .شودمي

اعتباری در  مالک واحدی که به هر نحو، بدون اخو مجوز از بانک مرکزی، اقدام به تملک سنهام مؤسنسنه   -1تبصنره  

  گردد.می( 27ماده ) مفادسطوحی بيش از حدود مقرر در اين دستورالعمل نمايد، مشمول 

به عهده    و اعلام نتيجه آن به بانک مرکزی  اين دسنننتورالعمل(  27حسنننن اجرای مفاد ماده ) مسنننموليت  -2  تبصنننره

 باشد.مؤسسه اعتباری می

بانک مرکزی همراه با صندور مجوز برگزاری مجامس، موارد تخطی مالک واحد در خصنوص حدود تملک سنهام   -28 ماده

مؤسنسنه اعتباری، موضنو  اين دسنتورالعمل، که بر اسناس آخرين اطلاعات در دسنترس شنناسنايی کرده اسنت را برای  

 نمايد.میطرپ در مجمس به مؤسسه اعتباری اعلام 

  سهام تملک مجوز ابطال  -7 فصل

 بيش سننطوپ ، مجوز تملک سننهام توسننط مالک واحد درهابانک  تواند با تصننميم هيأت انتظاميمي  مرکزي  بانک -29 ماده

  :210کند را به دسيل زير ابطال درصد 10 از

 بدهد؛ دست از را دستورالعمل اين چارچور در اعتباری مؤسسه سهام تملک شرايط متقاضی، -1- 29

  کتمان  يا و  جعلي  يا  يرمعتبرکننده، مدارک و اسنننناد غاطلاعات نادرسنننت و گمراه  هيبر اسننناس ارامتقاضننني،   -2- 29

 باشد؛ کرده اخو مجوز موضو  اين دستورالعمل را مؤثر حسر تشخيص بانک مرکزی، اطلاعات

مالک واحد در تصنميمات هيأت مديره مؤسنسنه اعتباری، بر خلاف قوانين و  مقررات مربوط در جهت منافس   -3- 29

 اعمال نفوو کند؛شخصی خود 
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مالک واحد بر خلاف قوانين و مقررات مربوط و يا با ايجاد زمينه انحصنننار به نفس خود، از منابس مؤسنننسنننه   -4- 29

 اعتباری استفاده کند و يا تعادل ميان منابس و مصارف مؤسسه اعتباری را بر هم زند؛

مؤسننسننه تباردهندگان  گواران و سنناير اع، منافس سننپردهمالک واحدتوسننط   تملک سننهام مؤسننسننه اعتباری -5- 29

 ؛را در معرض خطر قرار دهد اعتباری و يا ثبات و سلامت آن و يا شبکه بانکی

مالک واحد، از انجام وظايف قانونی خود در چارچور اسننناسننننامه مؤسنننسنننه اعتباری و يا سننناير قوانين و  -6- 29

ی سزم از مؤسنسنه های مالهای سنهامداران مؤسنسنات اعتباری از جمله انجام حمايتمقررات ناظر بر مسنموليت

های مقتضننی خودداری نمايد؛ به نحوی که به تشننخيص بانک مرکزی، اقدامات ايشننان باعث  اعتباری در زمان

 ؛ايجاد مشکلاتی در اداره امور مؤسسه اعتباری شود

به توسنط بانک مرکزي  ين دسنتورالعمل، مراتر بايد فورا   ا (29ماده ) موضنو ابطال مجوز تملک سنهام  پيش از   -30 ماده

مازاد سنهام   اقدام به واگواریظرف مدت حداکثر شنش ماه  رسنانی شنود. مالک واحد موظف اسنت، واحد اطلا   مالک

بانک مرکزي ضمن ابطال مجوز تملک سهام  ؛ در غير اين صورت  دينمانسبت به حدود مقرر در اين دستورالعمل    خود

دسننتورالعمل    اين(  27ماده )موضننو  های  نسننبت به مازاد سننهام تحت تملک، مشننمول مجازاتمازاد، مالک واحد را  

 .نمايدمی

 

 

هزار و يک  در ( تبصننره8و ) ( ماده22در )که قبلا   «ها و مؤسننسننات اعتباري غيربانکيدسننتورالعمل تملک سننهام بانک»

 صديو س  هزارکييده بود و در  رس اعتبار و پول شوراي تصوير به  12/06/1398جلسه مورخ  دويست و هفتاد و هفتمين  

اصنلاپ شنده بود، در يکهزار و سنيصند و هفتاد و هفتمين    اعتبار و پول شنوراي 31/01/1400مورخ جلسنه    نيو دوازدهم

 ( تبصره به شرپ مندرح در متن اصلاپ گرديد.11( ماده و )30شورای پول و اعتبار در ) 15/12/1402جلسه مورخ 
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; ابلاغ »دستورالعمل حداقل الزامات ناظر بر استقرار نظام  1402/ 12/ 27 مورخ   02/ 318949شماره       بخشنامه   - 30

 « های داخلی در مؤسسات اعتباری کنترل 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛

مستحضرند،همان احتراما ،   که  داخلي  کنترل   امروزه  گونه  که  هاي  حيث  آن  از  از  هر  يکي  در  اهداف  تحقق  الزامات 

طبيعی است اين مهم در مؤسسات اعتباری بنا به ماهيت    شود، از اهميت بسياری برخوردار است.سازمانی محسور می 

»رهنمودهايی  باشد. بنا به همين ضرورت،  ی می تر خاص فعاليت و اقتضامات آن، دارای نقش و جايگاه بسيار مهم و اثرگوار

مورخ    1172/برای نظام مؤثر کنترل داخلی در مؤسسات اعتباری« توسط بانک مرکزی تدوين و طی بخشنامه شماره مر

های داخلی به شبکه بانکی کشور ابلاغ شد. با عنايت به گوشت ساليان  جهت اجرا و استقرار نظام کنترل   31/3/1386

بين متماد اسناد  و  مقتضيات  و  شرايط  تیيير  و  موکور  رهنمود  ابلاغ  از  روزآمدتر  ی  ضوابطی  تدوين  باسدستی،  المللی 

المللي در زمينه نظام  ترين استاندارد بينمهم بر مبنای  نمود. بر همين اساس،  درخصوص نظام مؤثر کنترل داخلی ايجار می

  COSOهاي پشتيبان مالي کميسيون تردوي« موسوم به  وه سازمان »کارگرتوسط    2013منتشره در سال  هاي داخلي  کنترل 

کنترل  يکپارچه« تحت عنوان »چارچور  داخلي  بانک و همچنين    هاي  براي  داخلي  کنترل  از  سند »چارچور سيستم  ها« 

رهای  ها در برخی از کشوحاکم بر بانک   ی داخل  یهامقررات کنترل و نيز با نظرداشت    1998انتشارات کميته بال در سال  

« ناظر منتخر،  الزامات  حداقل  کنترل  دستورالعمل  نظام  استقرار  اعتباري   یهابر  مؤسسات  در  مورخ    «داخلي  جلسه  در  و  تدوين 

ای  کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری بانک مرکزی مورد تأييد قرار گرفت که به پيوست نسخه  29/11/1402

 گردد.  از آن جهت استحضار ايفاد می 

 نمايد:  ش از پرداختن به اهم احکام دستورالعمل موصوف، وکر ملاحظات ويل ضروری می پي

بوده و  داخلي ايمن و محتاطانه    های کنترل   نظام  ، حداقل الزامات مربوط به طراحي و اجراي موکور   دستورالعملالف(  

چرا    دهد.اعتباري ارامه نمي مؤسسات  تمامی    داخلي را براي   ايهيک راهنماي جامس متحدالشکل درخصوص کنترل 

پويري  ساختار و ميزان ريسکو  نو  و اندازه  عوامل مختلفی از جمله  داخلي به    هایطراحي و اجراي نظام کنترل   که

   . مؤسسه اعتباري بستگي دارد

ن شاهد  تواسازي شوند، ميريزي، ترسيم و پياده چه اهداف، اجزا و سطوپ نظام کنترل داخلي به خوبي برنامه چنانر(  

يک نظام کنترل داخلي مؤثر در مؤسسه اعتباري بود و چنانچه بازخورد مناسبي از اين نظام بر اساس    ار استقر

ها و  هاي کارايي و اثربخشي هر يک از اهداف، اجزا و سطوپ تهيه و نسبت به رفس نواقص و ارتقاب سيه گزارش 

در مؤسسه اعتباري شکل گرفته است.    لوبيترل داخلي مطتوان گفت که نظام کنمي  ،ارهاي کنترلي اقدام گرددک سازو

بنابراين استقرار نظام کنترل داخلي يک فرآيند مستمر و پويا است که همواره بايد کارايي و اثربخشي آن مورد  

 گردد. و راهکارهاي مناسر جهت ارتقاب آن ارايه   گيرد بررسي قرار  

اعتبا  (   مؤسسه  داخلي،  کنترل  نظام  اجراي صحي   کاملي  سياست  از   ريبا  و  جامس  ماهيت  کههاي  پيچيدگي    و   با 

سازگار  فعاليت  اعتباري  مؤسسه  استبه   و  بوده هاي  شده  مصور  مديره  هيأت  محتاطانه    ، وسيله  مديريت  براي 

 برخوردار خواهد بود. هاي تجاري و عملياتي در حوزه فعاليت هاي عمدهريسک

مفاهيم حاکميت شرکتي و خودارزيابي و    باور، آگاهی و درک جامعی ازمستلزم  داخلي    های سازي نظام کنترلپياده ت(  

ها بر محيط داخلي و  ها و آثار مالي و غيرمالي آن فعاليت به صورت مستمر به ارزيابي فعاليت   بوده که  کنترليخود

   بپردازد. بيروني 
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است  ( تبصره  4و )( ماده  61)،  ( فصل8مشتمل بر )که   موکور  سازد دستورالعملبا وکر ملاحظات فوق، خاطرنشان می

،  گردد   سازیپياده اي داخلي يکپارچه  نترلنظام کسسات اعتباری، رود از رهگور اجرای دقيق و کامل آن در مؤانتظار می  و

 احکام ويل است: متضمن نکات و موارد پراهميتی از جمله 

فرآيندي است که توسط هيأت مديره، هيأت عامل و ديگر کارکنان مؤسسه    تعريف نظام کنترل داخلی داير بر اين که -1

و   قوانين  گزارشگري و رعايت  به عمليات،  مربوط  اهداف  به  دستيابي  از  معقول  اطمينان  براي کسر  اعتباري 

 باشد. شامل سه بخش اهداف، اجزا و سطوپ مي ومقررات، طراحي و مستقر شده است 

هاي مؤسسه اعتباري در  اهداف عملياتي که بيانگر اثربخشي و کارآيي فعاليت ل؛ الف( شام اهداف نظام کنترل داخلي  -2

اهداف گزارشگري که به ارايه  ر(    باشد. ها در برابر سوباستفاده و تقلر مي استفاده از منابس و نيز حفاظت از دارايي 

تصميم  اتخاو  منظور  به  سودمند  و  مفيد  گمراهي اطلاعات  از  پيشگيري  و  صحي   تهيه  وي   هاي  طريق  از  نفعان 

معطوف  سازماني  سازماني و برون موقس، قابل اتکاب، مربوط و شفاف به صورت درون هاي مالي و غيرمالي به گزارش 

ح(   مقررات،  است.  قوانين،  تمامي  رعايت  از  اطمينان  حصول  منظور  به  که  مقررات  و  قوانين  رعايت  اهداف 

ها داراي بانک  که مؤسسه اعتباري در آن   داخل و خارح از کشور اري در  اسجرا براي مؤسسه اعتب استانداردهاي سزم 

 گردد.  مستقل فرعي، شعبه و يا دفتر نمايندگي است، ترسيم مي 

داخلي  تبيين   -3 کنترل  نظام  اصلي  همؤسسدر  اجزاي  جزب  پن   شامل  کنترلي  ؛اعتباري  ريسک  ، محيط    ، ارزيابي 

 نظارتی.  هاي فعاليت  و اطلاعات و ارتباطات   ،هاي کنترليفعاليت 

مؤسسه اعتباري، ادارات مرکزي، سرپرستي مناطق،    ؛اعتباري شامل  هسطوپ نظام کنترل داخلي براي مؤسستبيين   -4

 شعر و وظايف و کارکردها است.  

توسط مؤسسه    انجام اقدامات ويلداخلي،    های ر طراحي و اجراي صحي  نظام جامس کنترلنظر از مراتر فوق، دقطس

 است: و مورد انتظار  ضروري اعتباری 

 هاي داخلي متناسر با آن. ماهيت متفاوت کسر و کار هر مؤسسه اعتباري و لزوم طراحي کنترل -1

متناسر با ساختار و  از دستورالعمل حاضر  گيري از تجارر کارشناسان خبره و اجراي گام به گام هر فصل  بهره -2

 فصول دستورالعمل؛   اجرای هر يک از ي و اثربخشيروابط و متعاقبا  ارزيابي کاراي

با توجه به    اقدامات سزم جهت رفس نقاط ضعف،  و   نظام کنترل داخلی مؤسسه اعتباری نقاط قوت و ضعف  شناسايی   -3

   ؛گيري از تجزيه و تحليل هزينه فايده ها بر محيط داخلي و بيروني و با بهرهمالي و غيرمالي آن آثار اهميت 

تطبيق )رعايت قوانين و مقررات( و مبارزه  مديريت ريسک،  ک وظايف واحدهاي حسابرسي داخلي،  تشري  و تفکي -4

 با پولشويي توسط مؤسسه اعتباري؛ 

هاي  هاي کنترلي در نظام کنترل دانش، ابزارها و فعاليت   هایزمينه کارکنان در  برای  هاي آموزشي  برگزاري دوره  -5

 داخلي؛ 

مديره  گزارش  -6 هيأت  به  مناسر  مؤسسهدقيق  انجام  برای  دهي  ريسک  مديريت  چارچور  بر  اعتباری.    نظارت 

صحيحي مستند شود. مسمول هر وظيفه کنترلي    نحوهاي هر وظيفه کنترلي بايد به  اختيارات و مسموليت  منظوربدين

مستندات را بازنگري کرده و پيشنهاد تیييرات سزم براي آن را به هيأت مديره يا مديريت ارشد    يات دوره به صور

 نمايد.براي صدور مجوز آن ارامه 

 . هاها و نحوه پاسخگويي در قبال اجراي سياست ها، مسموليتنقش  تعيين شفاف و صري  -7

به تفصيل    بايد  هر مؤسسه اعتباري. اين موارد در    هاست ها و فرآيندهاي مناسر به منظور اجراي سيارويه   تدوين  -8

اي مورد بازنگري قرار  به صورت دوره و    شودها و فرآيندهاي انجام کار مستند  و به صورت دفترچه راهنماي رويه

هاي مناسبي به منظور نظارت  باشد. همچنين بايد شيوه اعتباری  هاي جاري مؤسسه  سياست  هندهگيرد تا انعکاس د
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ها  ها و رويه هاي تدوين شده وجود داشته باشد. انحراف از اين سياستها و رويه عايت و پيروي از سياست بر ر

 گردد. ها گزارش تهيه و به واحدهاي مربوطه ارسال  به صورت مستقل بررسي شده و از آن 

 

عنا مقتض  تيبا  موکور،  مراتر  فرما  یبه  دستور  تسر  ندياست  قيد  به  شماره    س يمراتر  بخشنامه  مفاد  لحاظ  با  و 

ابلاغ شده و بر حسن    یغيربانک   ی مؤسسه اعتبار/آن بانک  ربطيو  ی واحدها  یبه تمام  16/5/1396مورخ    149153/96

 . ديآن نيز نظارت دقيق به عمل آ  یاجرا

 

  
 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 مطالعات و مقررات بانکي اداره 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 »بسمه تعالي« 

 

 های داخلي در مؤسسات اعتباري دستورالعمل حداقل الزامات ناظر بر استقرار نظام کنترل

 
جلسننه  مصننور   غيردولتي«نامه نحوه تأسننيس و اداره مؤسننسننات اعتباري  »آيين(  94( و )63به اسننتناد مواد )

( »دسننتورالعمل  68( الی )66( و )42) (،29مواد ) (،2( ويل ماده )6-2، بند )شننوراي پول و اعتبار  22/04/1400مورخ  

مواد   (،2( ويل ماده )6-2ها، بنند )های دولتی« مصنننننور مجمس عمومی بانکالزامات ناظر بر حاکمينت شنننننرکتی در بانک

( »دسنتورالعمل الزامات ناظر بر حاکميت شنرکتی در مؤسنسنات اعتباری غيردولتی« مصنور 70( الی )68( و )44(، )30)

عمليناتي،   اهندافشنننننورای پول و اعتبنار و بنه منظور تقوينت نظنام کنترل داخلي در دسنننننتينابي بنه    12/2/1396جلسنننننه  

  اسننتقرار نظام  ناظر برحداقل الزامات  دسننتورالعمل  »گزارشننگري مالي و رعايت قوانين و مقررات در مؤسننسننات اعتباري،  

شننود به شننرپ زير تدوين ناميده مي  « دسننتورالعمل»که از اين پس به اختصننار    داخلي در مؤسننسننات اعتباري«  هایکنترل

 گردد:مي

 و کليات  تعاريف فصل اول ن

( »دسننتورالعمل الزامات ناظر بر حاکميت شننرکتي در مؤسننسننات 1اصننطلاحات و تعاريف به کار رفته در ماده ) -1 ماده

در    معنیبا همان   دولتي«هاي  بانک»دسننتورالعمل الزامات ناظر بر حاکميت شننرکتي در  و   ي غيردولتي«اعتبار

مشروپ   ی، در معانوکر شده است  دسنتورالعملشنود. سناير اصنطلاحات که در اين  به کار برده مي  دسنتورالعملاين  

 :روندبه کار می زير

اسنت که توسنط هيأت مديره مؤسنسه اعتباري، هيأت عامل    جامس  فرآينديچارچور و   نظام کنترل داخلي: -1 -1

 گزارشنگري و  ،کارکنان براي کسنر اطمينان معقول از دسنتيابي به اهداف مربوط به عمليات  سنايرو 

که شننامل سننه بخش اهداف، اجزا و سننطوپ  طراحي و مسننتقر شننده اسننت  رعايت قوانين و مقررات،

 باشد.مي

 اهداف نظام کنترل داخلي: -2 -1

هاي مؤسسه اعتباري و نيز حفاظت  دستيابي به اثربخشي و کارآيي فعاليت  اهداف عملياتي: -1-2-1

 ها در برابر سوباستفاده و تقلر.از دارايي

اراينه اطلاعنات مفيند و سنننننودمنند بنه منظور افزايش آگناهي، اتخناو   اهنداف گزارشنننننگري: -2-2-1

مالي و    هاينفعان از طريق تهيه گزارشگمراهي ويهاي صنحي  و پيشنگيري از  تصنميم

سننازماني و  موقس، قابل اتکاب، مربوط، قابل فهم و شننفاف به صننورت درونغيرمالي به

 سازماني.برون

  و  تمنامي قوانين، مقرراتحصنننننول اطميننان از رعناينت    اهنداف رعناينت قوانين و مقررات: -3-2-1

  .مؤسسه اعتباري توسطاسجرا استانداردهاي سزم

 جزاي نظام کنترل داخلي: ا -3 -1

سنازي نظام  اي از ضنوابط، فرآيندها و سناختارهايي که مبناي پيادهمجموعه  محيط کنترلي:  -1-3-1

 کند.کنترل داخلي را در مؤسسه اعتباري فراهم مي
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هاي  گيري و تحليل ريسنکفرآيندي پويا و مسنتمر براي شنناسنايي، اندازه  ارزيابي ريسنک: -2-3-1

دروني که مانس از دسنتيابي مؤسنسنه اعتباري به اهداف  ناشني از رويدادهاي بيروني و 

 گردد. خود و ايجاد مخاطره براي عمليات مؤسسه اعتباري مي

کننده و  هاي پيشنننننگيرانه و کشنننننفها، رويهمشنننننياي از خطمجموعه  هاي کنترلي:فعاليت -3-3-1

به منظور حصنول اطمينان از اجراي دسنتورات هيأت مديره و  اسنت که    اقدامات اصنلاحي

 . شوداتخاو می هاي مؤسسه اعتباريت عامل در تمام سطوپ فعاليتهيأ

اهداف نظام   تحقق  هاي پردازش شنده در راسنتاياطلاعات شنامل داده  اطلاعات و ارتباطات: -4-3-1

باشند که توسنط هيأت مديره و هيأت عامل مؤسنسنه اعتباري به منظور  کنترل داخلي مي

هايي اسننت که امکان تبادل  سننيسننتمارتباطات شننامل    .شننودراهبري آن بکار گرفته مي

سننننازماني نظير مشننننتريان،  اطلاعات را درون مؤسننننسننننه اعتباري و اشننننخاص برون

 کند. سهامداران و مقام ناظر بانکي فراهم مي

هاي  ارزينابي هنايي کنه مؤسنننننسنننننه اعتبناري بنه منظور  فعنالينت مجموعنه  هناي نظنارتی:فعنالينت -5-3-1

ميزان اثربخشنننني آن بکار   و  داخليکنترل  نظام    از کارکرد صننننحي مسننننتمر يا موردي  

 گيرد.مي

شنامل مؤسنسنه اعتباری، ادارات مرکزي، سنرپرسنتي مناطق، شنعر، وظايف و   سنطوپ نظام کنترل داخلي: -4 -1

 فرآيندها.

  شنننننده،منس  نناهنجنار  شنننننده و رفتنارهناياي پنويرفتنههنجنارهناي حرفنهاي از  مجموعنه  اي:آيين رفتنار حرفنه -5 -1

، رازداري،  211اياي )خبرگي(، ترديند و مراقبنت حرفنهنناظر بر صنننننلاحينت حرفنه  الزامنات مقرراتي

 طرفي.بيني و بيدرستکاري، استقلال رسي، واقس

مجموعه تدابير سزم به منظور پرورش اشننخاص واجد صننلاحيت جهت تصنندي    پروری:برنامه جانشننين -6 -1

مالي، ريسننک، رعايت  هاي کليدي مؤسننسننه اعتباري نظير اعضنناي هيأت عامل، مديران ارشنند  شننیل

 .قوانين و مقررات، حسابرسي داخلي

کارکناني که به نحوي از انحا در شننرپ وظايف خود، يک يا چند وظيفه   :مسننمول وظايف کنترلي  کارکنان -7 -1

 هاي مؤسسه اعتباري را برعهده دارند.کنترلي در خصوص فعاليت

ها، نحوه از اقدامات شامل ساماندهي و اجرا، مستندسازي رويه  ايمجموعه  :آوريهاي عمومي فننترلک -8 -1

آوری اطلاعنات و فنهناي مربوط بنه هناي اطلاعناتي و سننننناير کنترلدسنننننترسننننني بنه تجهيزات و فناينل

 باشد.هاي اطلاعاتي ميسامانه

که    هاي نادرسنت، غيرقانوني و سناير اعماليشنود که اقدامات و فعاليتبه اشنخاصني گفته مي  :افشناگران -9 -1

 نمايند.سازد، افشا مينفعان مؤسسه اعتباري را با مخاطره مواجهه ميمنافس وي

 
ای به بهترين شکل ممکن بر  رعايت استانداردهای فنی و اخلاقی، تلاش جهت ارتقای صلاحيت و کيفيت خدمات و ايفای مسئوليت حرفه 211

اجرای فعاليت حسابرسی داخ ی انجام شوند و همچنين در برابر منافع عموم   های فرآيندی است که بايد حينمبنای توانايی فرد، از جم ه ويژگی
   سازگار باشند.
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 منافس با مشنتريان منافس يا سنهامداران اعتباري، مؤسنسنه منافس ميان تضناد گونه هر  تضناد منافس: -10 -1

 يا بخشني تمام از پوشني چشنم مسنتلزم يک هر به دسنتيابي که نحوي به عامل، هيأت و مديره هيأت

 باشد. ديگري از

هاي  سيهتعاملات  سننطوپ و های داخلی،  برای اسننتقرار نظام کنترل  هيأت مديره مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت -2 ماده

حسنابرسني داخلي و سيه    ;سيه اول: واحدهاي عملياتي، سيه دوم: واحدهاي نظارتي، سيه سنوم  مشنتمل بردفاعي  

روزرسنناني   و به طراحی، اسننتقرار  دسننتورالعملمسننتقل را در چارچور اين   چهارم: بانک مرکزی و حسننابرس

  نمايد.

 فصل دوم ن محيط کنترلي

از طريق انجام حداقل اقدامات زير از فراهم بودن محيط کنترلي مؤثر  مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت هيأت مديره   -3 ماده

 اطمينان حاصل نمايد:

 اي و ابلاغ آن؛تعيين آيين رفتار حرفه  -1 -3

 کنترل داخلي؛ نظامسازوکارهاي نظارت هيأت مديره بر  تعيين -2 -3

 ؛گزارشگري خطوط و سازماني ساختار یطراح -3 -3

 ؛صلاحيت با کارکنان نگهداري و توسعه جور،تعيين راهبردهاي  -4 -3

براي تمامي سننطوپ مؤسننسننه    داخلي  كنترل  هايمسننموليت قبال  در پاسننخگوييتعيين سننازوکارهاي   -5 -3

 اعتباري؛

اي پويرفته شنننده و اي، هنجارهاي حرفههيأت مديره مؤسنننسنننه اعتباري موظف اسنننت در تعيين آيين رفتار حرفه -4 ماده

هاي اخلاقي را مشننخص و به تمامي سننطوپ شننده با تأکيد بر اصننول درسننتکاري و ارزشرفتارهاي ناهنجار منس

سنه اعتباري و شنرکاي تجاري  سنپاري شنده مؤسنمؤسنسنه اعتباري ابلاغ نمايد. اشنخاص ارايه دهنده خدمات برون

 اي مؤسسه اعتباری آگاهي داشته باشند. نيز بايد از آيين رفتار حرفه

هيأت مديره مؤسسه اعتباري بايد فرآيندهاي مناسر را به منظور ارزيابي عملکرد فردي و گروهي در پايبندي به  -5 ماده

 اي تعيين نمايد.آيين رفتار حرفه

اي مصنننور هيأت مديره موظف اسنننت اقدامات زير را  يين رفتار حرفههيأت عامل مؤسنننسنننه اعتباري در اجراي آ -6 ماده

 انجام دهد:

 اي؛راهنمای اجرايی براي بکارگيري آيين رفتار حرفهو تصوير تهيه  -1 -6

 اي براي تمامي کارکنان و تقويت پاسخگويي براي رفتار مسؤوسنه؛ تروي  و آموزش آيين رفتار حرفه -2 -6

اي  طرپ موضنوعات و سنؤاست مرتبط با بکارگيري آيين رفتار حرفهفراهم نمودن بسنترهاي سزم براي   -3 -6

 توسط کارکنان؛

 اي؛ سازي فرآيندهاي ارزيابي عملکرد و ميزان پايبندي به آيين رفتار حرفهپياده -4 -6

اي و ارايه گزارش به موقس انحرافات و اقدامات اصنننلاحي به  شنننناسنننايي انحراف از آيين رفتار حرفه -5 -6

 هيأت مديره.
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ها و دسنتيابي به اهداف راهبردي مؤسنسنه  نظارت عالي بر اجراي سنياسنت مسنموليتمؤسنسنه اعتباري  ره  مدي  هيأت -7 ماده

سنازي اجزاي نظام کنترل داخلي را بر عهده اعتباري، رعايت الزامات قانوني و مقرراتي و نحوه اسنتقرار و پياده

 دارد.

کميته    های داخلی،ه در قبال نظام کنترلدر اجرای تکاليف هيأت مدير هيأت مديره مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت -8 ماده

حسنننابرسننني را در چارچور ضنننوابط ابلاغي بانک مرکزي تشنننکيل دهد. وظايف کميته موکور در چارچور اين 

 عبارتند از :  دستورالعمل

  و بررسنی  هاکنترل داخلي در خصنوص گزارشنگري مالي و ارزيابي ريسنک  نظام نظارت بر اثربخشنی -1 -8

 هاي بااهميت آن؛هاي قابل توجه و ضعفناکارآمدي

ارزيابي مديران در زمينه موضنننوعات بااهميت نظام کنترل داخلی، نظير گزارشنننگري مالي و اقدامات   -2 -8

 اصلاحي مورد نياز؛

هاي مختلف مؤسننسننه اعتباري با واحد حسننابرسنني داخلي در مورد هرگونه  ايجاد ارتباطات بين بخش -3 -8

 موضو  با اهميت؛

 بر کيفيت گزارشگري مالي و افشاب اطلاعات؛ نظارت -4 -8

 ؛بررسی و پيشنهاد به کارگيري و حق الزحمه حسابرس مستقل -5 -8

 تعامل با بانک مرکزی و حسابرس مستقل. -6 -8

هاي ارزيابي ريسنک واحد حسنابرسني داخلي، گزارش های ريسنک ارايه  حسنابرسني موظف اسنت گزارش  کميته -9 ماده

نقض قوانين و هاي افشنننناگران  ات به دسننننت آمده از گزارشاطلاعات نادرسننننت در گزارشننننگري مالي و اطلاع

 را به دقت بررسي و نتاي  را به همراه پيشنهادهای اصلاحی به هيأت مديره ارايه نمايد.  مقررات

مديره مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت در طراحي سناختار سنازماني مناسنر به منظور حصنول اطمينان از    هيأت -10 ماده

هاي كنترلي منناسنننننر، برقراري جريان مؤثر اطلاعات و ارتبناطات و فعنالينتها، ايجناد  ارزيابي صنننننحي  ريسنننننك

،  تفکيک مناسنننر وظايف در سنننطوپ مختلف مؤسنننسنننه اعتباري نسنننبت به نظارتی  هاي  اسنننتقرار دقيق فعاليت

به اطلاعات و اسنناد، اقدام   ها، فرآيندهاي تصنوير، تعيين خطوط گزارشنگري و تعيين سنطوپ دسنترسنيمسنموليت

 اي بازبيني نمايد.و به صورت دوره

هاي واحد حسنابرسني داخلي براي  گزارش  حاصنل نمايد کهاطمينان  هيأت مديره مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت   -11 ماده

هيأت مديره بدون هرگونه صننلاحديد مديريتي تهيه شننده اسننت و حسننابرسننان داخلي به هيأت مديره و اعضنناي  

 .سترسي مستقيم دارندکميته حسابرسي د

سنپاري شنده و ضنوابط هيأت عامل مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت بر اسناس قراردادهاي مربوط به خدمات برون -12 ماده

سپاری خدمات و الزامات ناظر بر ريسک فناوری اطلاعات، سازوکارهای  ابلاغی بانک مرکزی در خصوص برون

هاي کارکنان معرفی شنده جهت تأکيد بر مسنموليتمقتضنی را برای نظارت بر حسنن اجرای قراردادهای موکور با  

 انجام خدمات برون سپاری شده مشخص نمايد.

مديره مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت انتظارات و معيارهاي شنايسنتگي شنیلي و رفتار سنازماني کارکنان،    هيأت -13 ماده

تعيين و به يت با صننلاح  کارکنانجور، توسننعه و نگهداري  به منظور    ها راآن  هاي رفتاريها و شننيوهمشننيخط

  .روزرساني نمايد
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نظام کنترل داخلي  براي تحقق اهداف  با اهميت   اصنليهای  مسنموليت موظف اسنتمؤسنسنه اعتباري  مديره    هيأت -14 ماده

و مالي    داخلي، حسننابرسننيمديران ارشنند ريسننک، واحدهای  عامل،    مديرهای مختلف نظير  برای افراد و بخش

براي هر  نموده و ارزيابي  ها را تعيين و هاي مرتبط با هر کدام از آنشننايسننتگيرعايت قوانين و مقررات و نيز  

  .تدوين نمايد جانشين پروریهاي ، برنامههامسموليتيک از اين 

هيأت مديره مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت به منظور پاسنخگويي کارکنان )اعم از اعضناي هيأت عامل، مديران   -15 ماده

هاي محوله در نظام کنترل داخلي، سننازوکارهاي مناسننر نظير سننموليتو سنناير کارکنان( در خصننوص ايفاي م

داخلي را  هاي کنترل  ها و اقدامات انضننباطي مرتبط با انجام مسننموليتها و پاداشعملکرد، مشننوق  هايشنناخص

 در مقاطس زمانی منظم حداکثر دو ساله ارزيابي و به روزرسانی نمايد. و تعيين و تصوير

 سک فصل سوم ن ارزيابي ري

هاي مهم  هيأت عامل مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت به منظور برخورداري از نظام کنترل داخلي مؤثر، ريسنک -16 ماده

از قبيل ريسک اعتباري، ريسک نقدينگی، ريسک بازار و ريسک عملياتي را شناسايي و تأثيرات آن بر دستيابي 

اقدامات سزم را   هاي شناسايي شده،کدر پاسنخ به ريسنبه اهداف مؤسنسنه اعتباري را مورد ارزيابي قرار داده و 

 مصور هيات مديره انجام دهد.تا سط  قابل پويرش ها آن تسهيمو  کاهش، پويرشر، اجتنا برای

کنترل نشنده، حسنر   هايهاي جديد يا ريسنکهيأت عامل مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت به منظور پوشنش ريسنک -17 ماده

به را    مقتضننننیهاي داخلي را مورد بازنگري قرار داده و اقدامات اصننننلاحي  مورد هر يک از اجزای نظام کنترل

 نمايد. پيشنهادهيأت مديره 

و  صنحتهيأت عامل مؤسنسنه اعتباري موظف به ايجاد سنازوکارهاي کنترلي سزم به منظور حصنول اطمينان از   -18 ماده

هاي مالي و نيز انعکاس صننحي  همه رويدادهاي بااهميت و قابل ربوط به صننورتمحاسننبات مها و داده درسننتي

  باشد. هاي مالي براي استفاده کنندگان ميفهم بودن صورت

ها و هاي موجد آن، سننيسننتمهيأت مديره مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت به منظور شننناسننايي تقلر و انگيزه -19 ماده

 ها نظارت نمايد. را تعيين و تصوير نموده و بر اجرای آن فرآيندهايي

هناي موجند آن،  هينأت منديره مؤسنننننسنننننه اعتبناري موظف اسنننننت بنه منظور جلوگيری از بروز تقلنر و انگيزه -20 ماده

 هاي جبران خدمات و فرآيند ارزيابي عملکرد کارکنان را به طور مستمر بازبيني نمايد. برنامه

هاي واصله مربوط  گزارشري موظف است به منظور ارزيابي ريسک تقلر،  مديريت ريسک مؤسسه اعتبا واحد -21 ماده

هايي که ممکن اسنت روشها، فسناد ناشني از وقو  تقلر و  به اعمال متقلبانه، سنرقت و سنوب اسنتفاده از دارايي

شنود هاي در نظر گرفته شنده براي شنناسنايي تقلر مياثر شندن و يا ناديده گرفتن کنترلتوسنط کارکنان منجربه بي

را بررسننی و ارزيابی نموده و در گزارشننات ارزيابی ريسننک تقلر با در نظرگرفتن احتمال وقو  و اثرات بالقوه  

 . ای از گزارش موکور را به واحد حسابرسی داخلی ارايه نمايدها مورد استفاده قرار داده و نسخهآن

موظف اسننت نتاي  حاصننل از ارزيابي ريسننک تقلر را    مدير ارشنند واحد حسننابرسنني داخلي مؤسننسننه اعتباري -22 ماده

ريزی، اجرای برنامه، انتقال نتاي  و بررسننی نموده و در مراحل مختلف برنامه حسننابرسنني داخلي شننامل برنامه

 پيگيری و نظارت، مورد استفاده قرار دهد. 
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ني بر نظام کنترل  برون سنننازماتیييرات  آثار    ارزيابيمؤسنننسنننه اعتباري موظف اسنننت، به منظور   عامل  هيأت -23 ماده

هاي ناشننني از تیيير در مقررات، شنننرايط اقتصنننادي، شنننرايط محيطي، داخلي، فرآيندهاي شنننناسنننايي ريسنننک

 هاي نوين بانکي را ايجاد نمايد.آوريهاي جديد و فنرويکردهاي مديريتي، فعاليت

 هاي کنترليفصل چهارم ن فعاليت

هاي کنترلي  سننازي نظام کنترل داخلي مؤثر، فعاليتدههيأت مديره مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت به منظور پيا -24 ماده

ها و اقدامات در تمام سنننننطوپ نظام کنترل داخلي شنننننامل حداقل موارد زير را  سزم براي تمامي فرآيندها، فعاليت

 روزرساني نمايد: تعيين و به

 هاي عملکرد؛گزارش مبتنی بر هاي سزمارزيابی -1 -24

 هاي مختلف؛شهاي واحدها يا بخفعاليت كنترل مناسر -2 -24

 ؛ هاشامل تعيين ميزان دسترسي به دارايي هاي فيزيكيكنترل -3 -24

 ميزان انطباق با حدود تعيين شده براي منابس در معرض ريسك و پيگيري موارد عدم تطبيق؛ -4 -24

 ؛سطوپ اختيارات و فرآيندهاي تصوير -5 -24

 ها.   تها و رفس میايررسيدگي فرآيند -6 -24

موظف اسنت نسنبت به شنناسنايي وظايفي که با يکديگر در تعارض هسنتند و نيز    هيأت عامل مؤسنسنه اعتباري -25 ماده

هاي  پوير نباشنند، فعاليتکه انجام چنين تفکيکي امکانها اقدام و در صننورتيتفکيک مناسننر وظايف و مسننموليت

 کنترلي مقتضي را ايجاد نمايد. 

نيز  و آوری  فن  عمومی  هاینترلهای کنترلی مرتبط با کفعاليت مؤسنننننسنننننه اعتباري موظف اسنننننت  عاملهيأت   -26 ماده

ضننوابط ابلاغی بانک مرکزی در خصننوص الزامات ناظر   را در چارچور  مرتبط با موارد زيرهاي کنترلي  فعاليت

سنازي  پياده  ،آورياطمينان از کامل بودن، صنحت و آماده بودن فنبه منظور حصنول   بر ريسنک فناوری اطلاعات

 :نمايد و مستندسازی

 آوري؛ هاي فنزيرساخت -1 -26

 ؛اطلاعات مديريت امنيت -2 -26

 ؛هاي کاربرديبرنامهتوسعه و نگهداري  -3 -26

  . هاي کاربرديو برنامه هابين ساير سيستم ارتباط -4 -26

سننپاري مربوط به  هيأت عامل مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت در خصننوص اشننخاص ارايه دهنده خدمات برون -27 ماده

را منطبق با اسننتانداردها و   آوريفن  هاي کنترليمال فعاليتآوري اطلاعات، سننازوکارهاي اعهاي فنزيرسنناخت

  سنپاری شنده و الزامات ناظر بر ريسنک فناوری اطلاعاتابلاغی بانک مرکزی در خصنوص خدمات برون  ضنوابط

 ايجاد نمايد. 

  هايسنيسنتم  روزرسنانيهارتقاب و ب  کنترلي مشنخصني را براي  ت عامل مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت فرآيندأهي -28 ماده

 نمايد: تعيينبه شرپ زير  آوريفن

 ؛هاسيستم روزرسانيهماهيت ارتقاب و بارزيابي  -1 -28

 سازي و ارتقاب؛اجراي آزمايشي قبل از پياده -2 -28

 سازي و ارتقاب؛نفعان اصلي قبل از پيادهييد ويأت -3 -28
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 سازي صحي  تیييرات انجام شده.مستند -4 -28

هاي کنترلي را با توجه به موارد  هاي انجام فعاليتها و رويهمشيخطمديره مؤسسه اعتباري موظف است   هيأت -29 ماده

 زير تعيين، بازبيني و به روز رساني نمايد:

 موسسه اعتباری؛ مربوط به تحقق اهدافهاي ريسک -1 -29

 ؛ها تدوين شده استها راجس به آنها و رويهمشي، واحدها و فرآيندهايي که خطهاسمت -2 -29

 ؛هاها و رويهمشيخط اجرا و تداومبا ايجاد، بکارگيري،  هاي مرتبطها و مسموليتنقش -3 -29

  ؛هاي کنترلياقدامات اصلاحي مورد نياز به عنوان بخشي از اعمال فعاليت -4 -29

 ؛هاها و رويهمشيبين خط ايجاد ارتباط -5 -29

 هاي آموزشي مورد نياز؛و برنامه هارويه مسمول اجرايهاي مورد نياز براي کارکنان شايستگي -6 -29

 .هااجراي رويه بنديچارچور زمان -7 -29

هاي مواجهه  رويه  مربوط بههاي کنترلي  فعاليت  هاي انجاممشني، خطموظف اسنت  مديره مؤسنسنه اعتباري  هيأت -30 ماده

 روزرساني نمايد.تعيين، بازبيني و در حداقل زمان ممکن بهرا  هامشيت در خطبا بروز استثناما

، انجام  -29ماده  هاي موضنننو  ها و رويهمشنننيبر اسننناس خطموظف اسنننت    عامل مؤسنننسنننه اعتباري  هيأت -31 ماده

  کنترلي  هايليسننتچک، نمودار گردش کار و نوشننتهشننرپهايي نظير  روشاز    را با اسننتفاده  کنترلي  هايفعاليت

در اين خصنوص موارد زير    .هاي روزانه کارکنان تدوين نمايدبراي هر يک از عمليات و خدمات بانکي و فعاليت

 بايد مدنظر قرار گيرد:

هاي کنترلي متناسننننر با واحدهاي  ي اجراي فعاليتو پاسننننخگو  تعيين مديران يا کارکنان مسننننمول -1 -31

  عملياتي و کارکردها؛

 تعيين شننده  يهاها و رويهمشننيخط  مطابق با  زمانبندي رنامههاي کنترلي بر اسنناس بانجام فعاليت -2 -31

 ؛ مسمول توسط مديران يا کارکنان

  هاي کنترلي و اعمال اقدامات اصننلاحي سزم توسننط مديران يا کارکنانبررسنني نتاي  اجراي فعاليت -3 -31

 . مسمول

های متقلبانه و تمعاملات غيرمجاز، فعاليبه منظور کاهش ريسننک  مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت  هيأت عامل   -32 ماده

 حوزهو   هامراکز داده،  های خاص نظير اتاق معاملاتميزان دسنترسنی به محل  فرآيند عمليات،جعلی و اختلال در  

های موکور را  هاي کنترلي مربوط به دسنترسنیهاي نظارت و فعاليتها و رويهمشنيخطتعريف و   راادست مالی  مب

 تدوين و عملياتی نمايد.

 اطلاعات و ارتباطاتفصل پنجم ن 

برنامه    ،کنترل داخلي و گزارشنگري مالينظام  به منظور پشنتيباني از  موظف اسنت  عامل مؤسنسنه اعتباري    تهيأ -33 ماده

  ،هايي ها و رويهمشيشامل خطبايد  . برنامه مديريت داده  و به تصنوير هيأت مديره برساند  تدوينرا  مديريت داده  

  :باشدمقاصد زير حداقل براي 

 ؛هاداده منابس تأييد -1 -33

 ها قبل از ورود آنها به سيستم اطلاعات؛ايجاد الزامات کيفيت داده -2 -33

 ها؛ هاي اصلي و اطلاعات توليدشده مرتبط در پردازشارزيابي صحت داده -3 -33
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 .اطلاعات یسازرهيانتقال و وخ امن یهاروش یسازادهيپ -4 -33

مديريت  موظف اسننت بر اسنناس خط مشنني مصننور هيأت مديره در خصننوص   هيأت عامل مؤسننسننه اعتباري -34 ماده

هاي مورد نياز از منابس دروني و بيروني هاي اطلاعاتي يکپارچه را به منظور دريافت دادهسننننيسننننتم  ،اطلاعات

 : دهدمورد توجه قرار ها به اطلاعات، هاي تبديل دادهرا براي تعيين رويه زيرهاي ويژگيحداقل ايجاد نموده و 

 کنندگان اطلاعات؛استفادهو  کنندگانتأمين -1 -34

 ؛ حساسيتو  ، اولويتاهميت -2 -34

 فراواني و تواتر؛ -3 -34

 نگهداري؛ هايدورهو فرآيندهاي پشتيبان  -4 -34

 سازماني؛سازماني و درونهاي برونحفظ تقارن اطلاعاتي در خصوص روندها و ريسک -5 -34

 .امن به اطلاعات يپ دسترسوسط و هاداده يبندطبقه فيتعر -6 -34

اهداف گزارشنگري   مرتبط باضنروري  اطلاعات    تبادل و انتشناريند  آموظف اسنت فر  مؤسنسنه اعتباري  هيأت عامل -35 ماده

 يندهاي کنترل داخليآو فرها مشننيخط  ،الزامات کنترل مالي  ، رعايت قوانين و مقررات، اثربخشنني عملياتي،مالي

 طراحي و تدوين نمايد.ها، و اجراي آن در نظام کنترل داخلي کارکنانهاي مسموليت تعيينراي را ب

،  اطلاعات   را با توجه به ماهيت  اطلاعات  هيأت عامل مؤسنننسنننه اعتباري موظف اسنننت فرآيند تبادل و انتشنننار -36 ماده

 هاي زير انتخار نمايد:آوري بر اساس روشهاي فنحلراهگيري از امکان بهره الزامات قانوني و مقرراتي و

تابلو اعلانات  مؤسنسنه اعتباري از طريق    اهداف و  اندازچشنم  ،مأموريتدر خصنوص اني  رسناطلا  -1 -36

  ؛رساني مؤسسه اعتبارييا پايگاه اطلا 

ي و سناير موضنوعات در خصنوص موضنوعات کنترل داخلهاي آموزشني  و دورهبرگزاري جلسنات   -2 -36

 مرتبط با آن؛

ها اي، نقشرفتار حرفه شامل آيينموضوعات کنترل داخلي    رساني داخلي مختصدرگاه اطلا ايجاد   -3 -36

 ؛ها، فرآيندها و ديگر موضوعات مرتبطمشيخطهاي کاري، و مسموليت

موضننوعات    و نيز خطاي مشنناهده شنندهبه منظور گزارش هرگونه  موظف اسننت هيأت مديره مؤسننسننه اعتباري   -37 ماده

مشني سزم در  ، خطاثرگوار باشند  تواند بر کنترل داخليمي  و يا سناير موضنوعاتي کهمربوط به گزارشنگري مالي  

با در نظر گرفتن حفظ محرمانگي و اطمينان از عدم  سنازمان  افشناگران درونخصنوص نحوه حمايت و حفاظت از  

ايجاد خط ارتباط  نظير    ويژهمسنيرهاي ارتباطي  ي براي ايجاد  مطممننموده و سنازوکارهاي  تعيين  ها  آنشنناسنايي  

 يد.نما مهيا اضطراري مستقيم با مديريت

موقس به اشننخاص  تا اطلاعات مربوط و به  اتخاو نمايدمؤسننسننه اعتباري موظف اسننت فرآيندهايي    رهيمديأت  ه -38 ماده

و گران مالي  مشنتريان، تحليل ،صنلاپبانک مرکزي و سناير مقامات نظارتي ويسنازماني نظير سنهامداران،  برون

متناسننننر را براي  مسننننيرهاي ارتباطي  و در چارچور قانون و مقررات مربوط  رسنننناني  ، اطلا نفعانسنننناير وي

 سازماني فراهم آورد.اشخاص مزبور در کنار مسيرهاي ارتباطي معمول با افشاگران برون

سازماني،  هيأت مديره مؤسنسنه اعتباري موظف است در کنار مسيرهای تبادل اطلاعات معمول با افشاگران برون -39 ماده

مسنيرهاي ارتباطي مجزا نظير خط ارتباط اضنطراري مسنتقيم با مديريت با حفظ   منظور ايجاد سنازوکارهايي را به

 .افشای نام فراهم نمايدمحرمانگي و بدون 
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  ی نظارتهاي فصل ششم ن فعاليت

نظارتی  هاي  هاي ارزيابي مستمر و موردي در خصوص فعاليتمديره مؤسسه اعتباري موظف است برنامه  هيأت -40 ماده

هاي موکور را با در نظر گرفتن  نموده و تناسننر و کفايت برنامهتعيين  را متناسننر با شننرايط مؤسننسننه اعتباري  

 زير مورد بررسي قرار دهد:  حداقل موارد

 الزامات مقرراتي مؤسسه اعتباري و اهداف نظام کنترل داخلي؛ -1 -40

 سرعت تیييرات محيط قانوني و يا کسر و کار مؤسسه اعتباري؛  -2 -40

 هاي داخلي؛هاي مربوط به اثربخشي کنترلنتاي  حاصل از سوابق ارزيابي -3 -40

 معيارهاي پايش مستمر فرآيندهاي سطوپ نظام کنترل داخلي؛  -4 -40

 تیييرات مؤثر بر اجزاي نظام کنترل داخلي. -5 -40

هاي موردي و مؤسسه اعتباري موظف است در صورت وقو  هر يک از موارد زير دفعات ارزيابي  مديره  هيأت -41 ماده

 را افزايش دهد:نظارتی هاي ليتفعا

 ؛نظارتیهاي داخلي توسط فعاليت هاي موجود در نظام کنترلشناسايي ناکارآمدي -1 -41

 هاي کليدي عملکرد به دليل ناکارآمدي نظام کنترل داخلي.دود مقرر مربوط به شاخصنقض ح -2 -41

و نتاي  حاصنل از آن حداقل موارد  نظارتی  هاي  سنازي فعاليتمؤسنسنه اعتباري موظف اسنت با پياده  مديره  هيأت -42 ماده

 زير را انجام دهد:

 ؛نظارتیهاي شناسايي تیييرات ضروري در طراحي و اجراي نظام کنترل داخلي در نتيجه فعاليت -1 -42

ها تأثير  تواند بر طراحي و اجراي کنترلآوری که ميها و فنارزيابي تیييرات در اشننننخاص، فرآيند -2 -42

 گوارد؛

 هاي مؤسسه اعتباري؛ هاي کنترلي در سط  کليه فرآيندها و فعاليتفعاليتارزيابي اقدامات يا  -3 -42

ها و داشننبوردهاي  مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت به عنوان بخشنني از ارزيابي مسننتمر، سننامانه  عامل  هيأت -43 ماده

هاي  مديريتي را براي مديران و سنرپرسنتاني که به طور مسنتقيم وظيفه پاسنخگويي نسنبت به فرآيندها و فعاليت

ها و امتيازها ايجاد نمايد. داشنننبورد موکور بايد شنننامل حداقل را بر عهده دارند، با اسنننتفاده از شننناخصرتی  نظا

 باشد: اطلاعات زير 

 امتيازدهی عملکرد اجزاي نظام کنترل داخلي؛ -1 -43

 هاي بعدي؛ها و يا اطلاعات بااهميت براي انجام ارزيابي و پيگيريشاخص -2 -43

 آخرين ارزيابي؛شده و هاي انجامتناور ارزيابي -3 -43

 هاي شناسايي شده و اصلاحات مربوط؛ناکارآمدي -4 -43

  212آوري اطلاعات، برنامه کاربردي پايش خودکارگيري از فنعامل مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت با بهره  هيأت -44 ماده

 باشد:موکور شامل حداقل موارد زير مي نظام کنترل داخلي را تهيه و مورد استفاده قرار دهد. برنامه کاربردي

تعريف شنننده به منظور شنننناسنننايي  هاي از پيشها با آسنننتانهبررسننني و تطبيق مبادست و تراکنش -1 -44

 هاي غيرعادي؛مبادست و تراکنش

 ها يا الگوها؛ها براي بررسي روندپايش مبادست و تراکنش -2 -44

 
212 . Automated monitoring 
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 رآيندهاي کسر و کار. هاي عملکرد در راستاي بهبود فها و معيارارزيابي شاخص -3 -44

هايي نظير  هاي داخلي را از طريق روشهاي موردي کنترلعامل مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت ارزيابي  هيأت -45 ماده

 موارد زير انجام دهد:

 ها و بازديدهای نظارتي بدون اطلا  قبلي؛بررسيانجام  -1 -45

 مشابه در مؤسسه اعتباري؛ هاي تطبيقي کنترل داخلي ميان واحدهاي عملياتيانجام بررسي -2 -45

 ري اشخاص مستقل بيروني به منظور انجام ارزيابي ويژه.بکارگي -3 -45

اي را در خصوص اجزاي اصلي نظام  هاي جداگانهداخلي مؤسسه اعتباري موظف است ارزيابي  حسنابرسني واحد -46 ماده

 کنترل داخلي انجام دهد. 

ی شنکايات مشنتريان با هدف بررسنی  عامل مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت رويه مناسنبي به منظور بررسن  هيأت -47 ماده

 های نظام کنترل داخلي ايجاد و به تصوير هيأت مديره برساند. ضعف

 فصل هفتم: گزارشگری 

هاي نظام کنترل داخلي را  هاي ناظر بر تهيه گزارش ناکارآمديموظف اسنت شنيوهمديره مؤسنسنه اعتباري  هيأت   -48 ماده

ها و اقدامات اصنننننلاحي هيأت عامل در اين بر برنامهموکور،  هاي  گزارشنموده و پس از بررسننننني نتاي   تعيين  

 .نمايدخصوص نظارت عالي 

بر  و   هنگام نمودهبه  ارزيابيرا  كنترل داخلي  نظام  هاي  يآمدرکااعتباري موظف اسنننت نا  هيأت عامل مؤسنننسنننه -49 ماده

و اقدامات اصننننلاحي ش  به هيأت مديره گزاراسنننناس معيارهايي نظير ماهيت، منشننننأ و ميزان اهميت ناکارآمدي  

 نمايد. پيشنهادرا  مقتضی

های تعريف شده  ها موظفند گزارشی از موارد عدم رعايت کنترلواحدهای سازمانی و افراد مسمول اجرای کنترل -50 ماده

را در مقاطس زمانی حداکثر سنه ماهه به واحدهای مديريت ريسنک و حسنابرسنی داخلی    دسنتورالعملبر اسناس اين  

 ارايه نمايند.

را در    دسننتورالعملواحد مديريت ريسننک مؤسننسننه اعتباری موظف اسننت گزارشننات مأخووه از اجرای مفاد اين   -51 ماده

ريسنک عملياتی،    های مؤسنسنه اعتباری نظيرگزارشنگری ريسنک گيري، پايش، کنترل وفرآيند شنناسنايي، اندازه

 اعتباری، نقدينگی و بازار مد نظر و مورد استفاده قرار دهد. 

ها و ها، خط مشنیواحد حسنابرسنی داخلی مؤسنسنه اعتباری موظف اسنت فعاليت کنترلی مرتبط با اجرای سنياسنت -52 ماده

 های موکور را در برنامه حسنننابرسنننی تعيين وهای اجرايی مصنننور هيأت مديره و مسنننمول اجرای کنترلرويه

های يادشنده را در مقاطس زمانی حداکثر سنه ماهه به کميته  گزارش موارد با اهميت از عدم اجرای صنحي  فعاليت

 حسابرسی ارايه نمايد. 

  یو در مقاطس زمان  سننکيبر ر  یرا مبتن  یداخل  یموظف اسننت برنامه حسننابرسنن  یداخل  یارشنند حسننابرسنن  ريمد -53 ماده

اهداف و    یدر راسننننتا  یداخل  یحسننننابرسنننن  تيفعال  یهاتياولوکه   یبه نحو  دينما  و گزارش نيتدو  انهيحداکثر سننننال

 شود. نييتع رهيمد أتيمصور ه یراهبردها

  کنترلاجزا و سنطوپ نظام  در اهداف،    رييماده در صنورت بروز هرگونه تی  نيموضنو  ا  یداخل  یبرنامه حسنابرسن  -تبصنره

در حداقل زمان  موکور    راتييمتناسنر با تی  بايد  ،یداخل یبرنامه حسنابرسن  یاجرا  نيدر ح  یمؤسنسنه اعتبار  داخلی

 .گردد یروزرسانهبممکن 
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را حسنر مورد به    های برنامه حسنابرسنیواحد حسنابرسنی داخلی مؤسنسنه اعتباری موظف اسنت گزارش يافته -54 ماده

ها و اقدامات انجام شننده واحد مسننمولين واحدهای عملياتی يا هيأت عامل مؤسننسننه اعتباری ارايه نمايد و پاسننخ

 های داخلی مربوط مستندسازی نمايد.  عملياتی را در خصوص نقاط ضعف کنترل

حسنابرسنی داخلی موظف اسنت   های داخلی موضنو  اين ماده، مدير ارشنددر صنورت عدم رفس نقاط ضنعف کنترل  -تبصنره

 مراتر را به کميته حسابرسی گزارش نمايد.  

های  واحد حسننابرسننی داخلی مؤسننسننه اعتباری موظف اسننت در صننورت بروز تقلر و سننوب اسننتفاده از دارايی  -55 ماده

مؤسننسننه اعتباری، مراتر را به واحد مديريت ريسننک گزارش دهد و واحد موکور موظف اسننت موضننو  را در  

ای که از بروز مجدد تقلر و سنننوب يسنننک عملياتی مد نظر و مورد اسنننتفاده قرار دهد به گونهفرآيند مديريت ر

 استفاده موکور ممانعت به عمل آيد.

داخلی مؤسنسنه اعتباری موظف اسنت در صنورت با اهميت بودن نقاط ضنعف اجرای    مدير ارشند واحد حسنابرسنی -56 ماده

مربوط   مقتضنیيا بروز تقلر با اهميت، اقدامات اصنلاحی    دسنتورالعملسنازوکارهای کنترلی مورد اشناره در اين 

 نمايد.پيشنهاد به نظام کنترل داخلی را به کميته حسابرسی 

موظف اسنت گزارش ارايه شنده موضنو  اين ماده را بررسنی و تا صندور  کميته حسنابرسنی مؤسنسنه اعتباری   -1تبصنره  

 مصوبه هيأت مديره پيگيری نمايد.

به مديريت کل  ( اين ماده را  1موضنو  تبصنره )مصنوبه هيأت مديره    مدير ارشند حسنابرسنی داخلی موظف اسنت -2تبصنره  

 نمايد.ارسال و حسابرس مستقل ها و مؤسسات اعتباري بانک مرکزي نظارت بر بانک

های نظام کنترل  مدير ارشند حسنابرسنی داخلی مؤسنسنه اعتباری موظف اسنت موارد بسنيار بااهميت ناکارآمدی -57 ماده

 داخلی را در مقاطس زمانی شش ماهه يا حسر درخواست بانک مرکزی، به بانک مرکزی گزارش نمايد.

  دسنتورالعملمربوط به رعايت مفاد اين    هاي، موظف اسنت گزارش(تطبيق)مدير ارشند رعايت قوانين و مقررات   -58 ماده

ارايه نموده و پس از تأييند در کميته   (تطبيق)را به کميتنه رعايت قوانين و مقررات    و مصننننناديق عدم رعايت آن

کل نظارت    يادشننده، مراتر را در هيأت مديره براي تصننوير، گزارش نمايد و مصننوبه هيأت مديره را به مديريت

 .ري بانک مرکزي ارسال کندها و مؤسسات اعتبابر بانک

هيأت مديره مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت به صننورت سنناسنه گزارش کنترل داخلي مشننتمل بر نحوه اسننتقرار   -59 ماده

و نتاي  حاصنل از ارزيابي اثربخشني آن را به بانک مرکزي و   دسنتورالعملنظام کنترل داخلي بر اسناس مفاد اين  

 حسابرس مستقل ارايه دهد.

 ردفصل هشتم ن ساير موا

هيأت مديره مؤسننسننه اعتباري موظف اسننت ضننوابط داخلي پيشنننهادی مدير ارشنند حسننابرسننی داخلی ناظر بر   -60 ماده

اي از  تصننوير نمايد و نسننخه  آنرا ظرف مدت شننش ماه از تاريخ ابلاغ    دسننتورالعملاجراي کارا و اثربخش اين  

 آن را به بانک مرکزی ارسال نمايد.

 . شودربط ميهاي مقرر در قوانين و مقررات ويموجر اعمال مجازات دستورالعملتخطي از احکام اين  -61 ماده

 

( تبصره در پنجاه  4( ماده و )61در )  «داخلي در مؤسسات اعتباري  های کنترلاستقرار نظام    حداقل الزامات ناظر بردستورالعمل  »

ابلاغ،    تاريخ  و پس ازبه تصوير رسيد  کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری    29/11/1402و يکمين جلسه مورخ  
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، »رهنمودهايی برای نظام مؤثر کنترل داخلی در مؤسسات  دستورالعمل  اسجرا شدن ايناز تاريخ سزم اسجرا بوده و  سزم 

حاضر    دستورالعملضوابط و مقررات میاير با  و ساير   1386/ 31/3/مر مورخ 1172اعتباری« موضو  بخشنامه شماره  

 . گرددمنسوخ مي
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هن مورخ 62036/ت 234896نامه شماره  ; ابلاغ تصوير   1402/ 12/ 28  مورخ   02/ 321450شماره    خشنامه ب   - 31

ها و مؤسسات هيمت محترم وزيران درخصوص حداقل سرمايه مورد نياز جهت تأسيس و فعاليت بانک   20/ 12/ 1402

 اعتباری غيربانکی 

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايران، شرکت دولتي پست هاي دولتي، غيردولتيديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛

هيأت محترم وزيران    20/12/1402هنننننن مورخ  62036ت/234896نامه شنماره  احتراما ، ضنمن ايفاد تصنوير تصنوير

باری غيربانکی، به اسننتحضننار  ها و مؤسننسننات اعتموضننو  تعيين حداقل سننرمايه مورد نياز برای تأسننيس و فعاليت بانک

( قانون پولی و بانکی  32بند )د( ماده ) هيأت محترم وزيران و به اسننتناد مفاد  16/12/1402رسنناند در جلسننه مورخ  می

بانک غيردولتی معادل دويسنت هزار ميليارد  ، حداقل سنرمايه مورد نياز برای تأسنيس و فعاليت؛  1351کشنور مصنور سنال 

 الحسنننه معادل پنجاه هزار ميليارد ریالبانک قرضو   غيربانکی معادل يکصنند و پنجاه هزار ميليارد ریالمؤسننسننه اعتباری  ،  ریال

 تعيين گرديد.

، در چهارچور برنامه  ظرف مدت سننه سننالها و مؤسننسننات اعتباری غيربانکی موجود موظفند بانکبر اين اسنناس،  

مورد تأييد بانک مرکزی جمهوری اسننلامی ايران، نسننبت به افزايش سننرمايه خود به ميزان حداقل تعيين شننده   بندیزمان

  اقدام نمايند.

ها و مؤسنسنات اعتباری غيربانکی موجود، در مهلت تعيين شنده نسنبت به افزايش سنرمايه خود در صنورتی که بانک

ات نظارتی مقتضننننی از جمله سننننلر حق تقدم از آن دسننننته از  بانک مرکزی جمهوری اسننننلامی ايران اقداماقدام نکنند،  

اند را در چهارچور ها و مؤسنسنات اعتباری غيربانکی که در افزايش سنرمايه مشنارکت ننمودهسنهامداران غيردولتی بانک

 ها اعمال خواهد نمود. قوانين و مقررات مربوط، در مورد آن

مورخ    149153/96و با لحاظ مفاد بخشنننننامه شننننماره    خواهشننننمند اسننننت دسننننتور فرمايند مراتر به قيد تسننننريس

   .مؤسسه اعتباري غيربانکی ابلاغ گردد/، به تمامي واحدهاي وي ربط و همچنين سهامداران آن بانک16/5/1396

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي غني حميدرضا  

02-3215 3816 
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در    1402/ 31/02  مورخ   02/ 62078; پيرو بخشنامه شماره    1402/ 12/ 28  مورخ   02/ 321463شماره  بخشنامه    - 32

 خصوص نحوه مسدودی مبالم چک برگشتی

  -بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشتر  ايرانهاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست ديران عامل محترم بانکم

 ونزوئلا

 با سلام؛

موضننننو  نحوه تأمين کسننننری مبلم چک توسننننط   21/3/1402مورخ    62078/02احتراما ، پيرو بخشنننننامه شننننماره  

  های صنورت گرفته و مکاتبات واصنله، در حال حاضنر دررسناند؛ حسنر بررسنیصنادرکننده چک برگشنتی، به اسنتحضنار می

های بانکی متعلق به صنادرکننده چک برگشنتی و نحوه رفس انسنداد از  ليف قانونی ناظر بر انسنداد وجوه حسنارااجرای تک

رويه واحدی در  ی و ثبتی، يهای واصننله از مراجس ويصننلاپ قضننايهياجرا  /آراب  /وجوه مسنندود شننده در اجرای دسننتورات  

الزامات و  به منظور اتخاو رويه واحد در اين زمينه، مقتضننی اسننتبر همين اسنناس و   شننبکه بانکی کشننور وجود ندارد.

 ، مورد اجرا گوارده شود:فرآيندهای اجرايی به شرپ زير

های بانکی صنادرکننده چک برگشنتی توسنط سنامانه محچک و متعاقر آن وصنول نننننن در صنورت مسندودسنازی مبلم حسنار1

بر رفس انسنداد از وجوه مسندود شنده در خصنوص يک چک معين  اجراييه مراجس صنال  قضنايی يا ثبتی مبنی    /رسی/دسنتور

، بانک يا مؤسنسنه اعتباری غيربانکی بايد رسسنا  از  ( چکدارنده نهايیپرداخت آن به شنخص وينفس )رفس سنوباثر نشنده و 

، پرداخت  نفساجراييه به وی  /رسی/مبلم مسندود شنده بدون دخالت سنامانه محچک رفس انسنداد نموده و با لحاظ مفاد دسنتور

نمايد. متعاقبا  حسنر درخواست صادرکننده چک از بانکی که حسار يا به حسنار بانکی معرفی شنده توسنط آن مراجس واريز  

( مکرر قانون صندور چک، از چک برگشنتی  5( ماده )3جاری وی نزد آن اسنت، در چارچور موارد مطروحه در تبصنره )

 رفس سوب اثر صورت پويرد.

 خصوص يکبر رفس انسداد از وجوه مسدودی در    مراجس قضايی و ثبتی مبنیاجراييه    /رسی  /دستوردر صورتی که در     ن2

وينفس مشنخصنی تعيين نشنده باشند و يا تصنري  به تأديه آن به شنخصنی غير از دارنده نهايی  ، چک معين رفس سنوباثر نشنده

قانون اجرای احکام مدنی، بانک يا مؤسنسنه اعتباری غيربانکی  موازين قانونی مربوط از جمله    ، بر مبنایچک شنده باشند

( مکرر  5وجوه حسننننار ... در اجرای بند )ر( ماده )"بايد با هماهنگی حوزه حقوقی متبو ، به آن مراجس اعلام نمايد که  

  "قانون صدور چک و به منظور فراهم نمودن احقاق حق وينفس چک شماره .... مسدود گرديده است.

حسر  صلاپ،  واصله از مراجس ویاجراييه    /رسی  /دستورنن در صورت تقدم انسداد حسار توسط سامانه محچک نسبت به    3

مبنی بر  های ويربط  به بانک يا مؤسنننسنننه اعتباری غيربانکی يا ابلاغ مراتر در سنننامانهاجراييه    /رسی  /دسنننتورزمان وصنننول  

صننلاپ  باری غيربانکی و با هماهنگی حوزه حقوقی متبو  به مراجس ویمؤسننسننه اعت/اين امر بايد توسننط بانکتوقيف حسننار، 

 اعلام گردد. 

بانک  اجراييه،    /رسی /نننن در ارتباط با بندهای دو و سه، در صورت اصرار و تأکيد مرجس قضايی يا ثبتی بر اجرای دستور4

واصنله اقدام  اجراييه    /رسی  /جام دسنتوريا مؤسنسنه اعتباری غيربانکی بايد راسنا  و بدون دخالت سنامانه محچک نسنبت به ان

 نمايد.صلاپ اعلام مراتر را به مراجس وی ،و با هماهنگی حوزه حقوقی متبو و 

به اسنتثنای پرداخت کل مبلم  های بانکی به شنرپ بندهای فوق )نننننن در صنورت رفس مسندودی مبلم مسندود شنده در حسنار  5

(، مبلم پرداخت شنده از حسنار موکور، در سنامانه محچک کماکان مسندود در نظر گرفته  چک به وينفس به شنرپ بند نخسنت

اثر چک برگشنتی، پس از فراخوانی سنرويس رفس انسنداد توسنط محچک برای حسنار موکور،  شنود. ليکن حين رفس سنوبمی

نک عامل ارسننال  " توسننط بامشننخصننات کليدی به صننورت غير برخط اعمال گرديده اسننتبا عنوان "  14کد خطای شننماره  

واصنله از مرجس  قضنايی يا  اجراييه    /رسی  /گردد. در اين حالت سنامانه محچک با فرض رفس انسنداد حسنار بنا بر دسنتورمی

دهد و مبالم مسندودشنده در سناير حسنار های صنادر کننده چک را رفس انسنداد  ريزی شنده را ادامه می، فرايند برنامهثبتی

 نمايد.می
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مورخ   62078/02الوکر و سنننناير ضننننوابط مقرر در بخشنننننامه شننننماره  شننننايان وکر اسننننت که اجرای الزامات فوق

، بايد به ترتيبی باشند که در نتيجه آن، منافس وينفعی که قبلا سنامانه محچک، مبلم موجود در حسنار جاری  21/03/1402

سنه اعتباری بايد رسسنا  و بدون دخالت سنامانه محچک نسنبت مؤسنکه،  را به نفس آن مسندود کرده بود، حفظ گردد. ضنمن اين

زمان مسندودی کل مبلم چک به مدت يک سنال و سنپس رفس  به رفس انسنداد مبلم مسندود شنده توسنط سنامانه مزبور و هم

 . سوب اثر چک اقدام نمايد

های اطلاعاتی و  در سنامانهگفته، خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند ضنمن اعمال موارد صندرالوکر  با عنايت به مراتر پيش

مورخ    169153/96مراتر به قيند تسنننننريس و با لحناظ مفناد بخشنننننننامه شنننننمناره    عمليناتی مربوط در آن مؤسنننننسنننننه اعتبناری،

ربط آن بانک ابلاغ شننده و بر حسننن اجرای آن نظارت دقيق به عمل آيد. ضننمنا  در صننورت  به تمامي واحدهای وي  16/5/1396

اداره اطلاعات بانکی بانک مرکزی  پيرامون مفاد بخشننامه حاضنر، مقتضنی اسنت مراتر حسنر مورد از    هر گونه سنموال يا ابهام

 .و يا اداره توسعه و تدوين مقررات نظام های پرداخت اين بانک استعلام شود

 

  
 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي 

 سازان الهام چيت  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 3816 
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 م:دوبخش 

مبارزه با پولشويي و تأمين هاي اداره بخشنامه

 مالي تروريسم
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»دستورالعمل نحوه اخو مستندات موضو    ه ي اصلاح موضو  ابلاغ    1402/ 16/01مورخ    02/ 5746شماره  بخشنامه    - 1

 اشخاص«   ی بانک   ی ها تراکنش   ی ساز ( دستورالعمل شفاف ۱۲( ماده ) ۱( و تبصره ) ۱۱( ماده ) ۲تبصره ) 

های دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست بانک و موسسات اعتباري غير بانکي  جهت اطلا  مديران عامل محترم بانک 

   شود ارسال مي توسعه، کوثر، ملل، نور و کاسپين 

 با سلام؛

موضنننننو  ابلاغ    6//98مورخ    60 /98، پيرو بخشنننننننامنه شنننننمناره  احترامنا  

سننازی  ( دسننتورالعمل شننفاف۱۲( ماده )۱( و تبصننره )۱۱( ماده )۲»دسننتورالعمل نحوه اخو مسننتندات موضننو  تبصننره )

های بانکی کنشسنازی ترارسناند با توجه به اصنلاپ »دسنتورالعمل شنفافهای بانکی اشنخاص«، به اسنتحضنار میتراکنش

شننننورای پول و اعتبار و ابلاغ آن طی بخشنننننامه شننننماره    /0 /00اشننننخاص«، در جلسننننه مورخ 

 /00  مورخ//00  ،ضنننرورت داشنننت به تبس بازنگری دسنننتورالعمل اخيرالوکر ،

روزرسنانی گردد که  خاص نيز بههای بانکی اشنسنازی تراکنشضنوابط ناظر بر اخو مسنتندات مربوط به دسنتورالعمل شنفاف

( ۱۲( ماده )۱( و تبصنره )۱۱( ماده )۲بر همين اسناس، اصنلاحيه »دسنتورالعمل نحوه اخو مسنتندات موضنو  تبصنره )

کميسنيون مقررات و   0/ 06/09های بانکی اشنخاص« در جلسنه مورخ سنازی تراکنشدسنتورالعمل شنفاف

ای از آن به شنرپ پيوسنت ييد قرار گرفت. در اصنلاحيه موکور، که نسنخهنظارت مؤسنسنات اعتباری بانک مرکزی مورد تأ

( آن 8توان به ماده )ايفاد اسنننت، برخی اصنننلاحات شنننکلی و ماهوی اعمال گرديده اسنننت. از جمله تیييرات محتوايی می

ای عدم  ههای بانکی اشنخاص«، شناخصسنازی تراکنش( »دسنتورالعمل شنفاف7اشناره نمود که در اجرای تبصنره ماده )

 شده را احصا نموده است.های انجامو تراکنش "بابت"تناسر بين موضو  مندرح در شرپ 

و با لحاظ مفاد بخشنننامه شننماره    با عنايت به مراتر فوق، خواهشننمند اسننت دسننتور فرمايند مراتر به قيد تسننريس

ای مؤسسه اعتباري غيربانکي ابلاغ شده و نسخه/به تمامي واحدهاي ويربط آن بانک  ۱٦/٥/۱٣٩٦مورخ    ۱٤٩۱٥٣/٩٦

اجرای آن   از آن نيز به مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشنويي بانک مرکزي ارسنال گردد و بر حسنن

   نيز نظارت دقيق به عمل آيد.

 

  

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي
 اداره مبارزه با پولشويي و تامين مالي تروريسم

 محمدحسين دهقان                   آبادی حميدرضا غنی
02-3215 2316 
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سازی  ( دستورالعمل شفاف ۱۲( ماده ) ۱( و تبصره ) ۱۱( ماده )۲اصلاحيه »دستورالعمل نحوه اخو مستندات موضو  تبصره )

 های بانکی اشخاص« تراکنش 

 

سننازی  ( دسننتورالعمل شننفاف12( ماده )1( و تبصننره )11( ماده )2»دسننتورالعمل نحوه اخو مسننتندات موضننو  تبصننره )

، که در اجرای تکليف  26/12/1398مورخ   446340/98های بانکی اشنننخاص«  ابلاغی طی بخشننننامه شنننماره  تراکنش

شننورای پول و   29/11/1398جلسننه مورخ  های بانکی اشننخاص« مصننورسننازی تراکنشمقرر در »دسننتورالعمل شننفاف

گردد. عبارات به کار رفته در اين دسننتورالعمل  اعتبار، تصننوير و به شننبکه بانکی ابلاغ گرديد به شننرپ ويل اصننلاپ می

های بانکی اشننخاص« ابلاغی طی سننازی تراکنشمطابق با تعاريف مندرح در فصننل اول اصننلاحيه »دسننتورالعمل شننفاف

 باشد:می 11/11/1400مورخ  332432/00بخشنامه شماره 

در اين    مورد اشنننننارهترتيبات و اخو مسنننننتندات   رعايتصنننننرفا  با    انوا  نقل و انتقاست الکترونيکیكارسنننننازي    -1ماده  

 .باشددستورالعمل مجاز مي

بابت، كارسننازي    اي طراحي شننود كه در صننورت عدم تكميل فيلدسننامانه عملياتي موسننسننه اعتباري بايد به گونه  -2ماده  

 .پوير نباشدامكان انوا  نقل و انتقاست الکترونيکی

غير  هناي  قنابنل انتخنار بناشننننند و امكنان ثبنت عبنارتسنننننامناننه  هناي موجود در  فيلند بنابنت بنايند صنننننرفنا  از مينان گزيننه -3مناده  

 .وجود نداشته باشد ایسامانه

هاي مشنتري از سنقف  اي طراحي گردد كه چنانچه مجمو  تراكنشگونهعملياتي موسنسنه اعتباري بايد به   سنامانه  -4ماده  

)دو ميليارد ریال يا ده ميليارد ریال در روز(، بيشنتر شنود، هشندار سزم توسنط سنامانه  در دسنتورالعمل   در نظر گرفته شنده

 است. پويردر اين صورت ادامه عمليات مورد تقاضای مشتری صرفا  با ارامه مستندات امکان .اعلام شود

موسنسنه اعتباري مكلف اسنت ترتيباتي اتخاو نمايد كه واحدهاي بازرسني/مبارزه با پولشنويي به صنورت روزانه   -5ماده   

دريافت و به تفكيك براي شنننعبي كه  ای  سنننامانهبانكي)سننناتنا( را به صنننورت  بانكي و بينگزارش كليه نقل و انتقاست درون

در آن انجام شننده اسننت، ارسننال نمايند و شننعر يادشننده موظفند تصننويري از اسننناد دريافتي مربوط به تراكنش به   تراكنش

نمايند. واحدهاي يادشننده نيز موظفند اسننناد دريافتي را از طريق  انضننمام توضننيحات تكميلي را به واحدهاي مربوط ارسننال  

  اآمده ر عملحور بررسني و در پايان هر هفته نتيجه اقدامات بهميا بازرسني حضنوري با رويكرد ريسنك  ایسنامانههاي  روش

بانک مرکزی به آن بانک  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشننويي شننده از سننوی طبق ترتيبات تعيين

 ارسال نمايند.

نمايد كه شننننرپ فيلد بابت در  اي طراحي  عملياتي خود را به گونه  هایسننننامانه  موسننننسننننه اعتباري مكلف اسننننت  -6ماده  

و مسنتندات دريافتي بابت موضنو  اين دسنتورالعمل به شنرپ جدول زير ثبت و   کارسنازی انوا  نقل و انتقاست الکترونيکی

 .اخو گردد
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 جدول مستندات 6فرم مربوط به رديف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  ،های مالیهلدينگ ،های تامين سرمايهگواری، شرکتهای سرمايههای کارگزاری، شرکتگواری، شرکتمنظور از نهادهای مالی مجاز صندوق سرمايه - 213

 باشد. های سبدگردان می شرکت

 مستندات مورد نياز توضيحات )اعم از الزامات، ضوابط، مستندات و ساير موارد(  موضو  تراکنش  رديف

 فهرست بيمه به همراه فهرست حقوق به نحوی که بايکديگر متناظر باشد، ارامه گردد.  واريز حقوق  1

 يک طرف تراکنش حسار شرکت بيمه معتبر فعال است.  امور بيمه خدمات  2

 اسناد درمانی ضروری ارامه گردد.   امور درمانی  3

 باشد.  213يک طرف حسار بايد نهادهای مالی مجاز  گواری و بورس امور سرمايه 4

امور ارزی در چارچور ضوابط و   5
 مقررات 

 ارامه مستندات مربوط به موضو  ارزی ضروری است. 

 پيوست بايد اقدام گردد.  فرم  شرپ به ديون    پرداخت قرض و تأديه 6

 طرف حسار صندوق بازنشستگی بوده و تطبيق فهرست با جمس مبلم ضروری است.  امور بازنشستگی  7

 گردد.  نامه ارامهحداقل مبايعه اموال منقول  معاملات 8

 نامه ارامه گردد. حداقل مبايعه غيرمنقول  اموال معاملات 9

 مثبته ضرورت ندارد. ارامه اسناد پويرد.  های شخص واحد صورت میجايی بين حسارجابه مديريت نقدينگی  10

 ارامه اسناد مرتبط گمرکی ضروری است. عوارض گمرکی  11

طرف حسار سازمان امور مالياتی و نهادهای وابسته باشد. ارامه اظهارنامه مالياتی ضروری   تسويه مالياتی  12
 است. 

 مستندات مربوطه حسر مورد ارامه گردد.  ساير خدمات دولتی  13

 اسناد مرتبط بانکی حسر مورد ارامه گردد.  تسهيلات و تعهدات  14

 حسار بانک بوده و ارامه اسناد مربوطه حسر مورد ضروری است. يک طرف تراکنش،   توديس وثيقه  15

 قبوض مرتبط ارامه گردد.  هزينه عمومی و امور روزمره  16

 باشد. يک طرف تراکنش حسار مؤسسه خيريه ثبت شده رسمی می های خيريه کمک 17

 خريد کاس و يا تصوير قرارداد  ارامه گردد.  فاکتور پيش  خريد کاس  18

 قرارداد ارامه گردد.   تصوير يا و  خريد خدمت فاکتورپيش   خريد خدمات  19

 پرداخت کننده:

نننننننننننننننننننام   / خننننننننننننننننننانننننننننننننننننننوادگننننننننننننننننننی  نننننننننننننننننننام  و  نننننننننننننننننننام 

 ....................شرکت......................................................................................................................... 

ثنننبنننت     / تنننولننند  ثنننبنننت تنننارينننخ   / شنننننننننننناسننننننننننننامنننه  شننننننننمننناره   .................................................................

........................................................... 

خنننارجننی   اتننبنننا   شنننننننننناسنننننننه   / مننلننی  شنننننننننناسنننننننه  مننلننی/  شننننننمننناره   .......................................... ثننبنننت   / تننولننند  مننحنننل 

................................................... 

کننننننندپسنننننننننننتنننننننیآدرس:    ...................................................................................................................... :

........................................... 

 .............................شماره تلفن ثابت: ..................................... شماره تلفن همراه: ............

 مبلم قابل پرداخت: .....................................

 دريافت کننده:

ننننننننننننننننننننام   / خننننننننننننننننننناننننننننننننننننننننوادگنننننننننننننننننننی  ننننننننننننننننننننام  و  ننننننننننننننننننننام 

 .........................................................شرکت....................................................................................

ثنننبنننت    / شنننننننننننناسننننننننننننامنننه  شننننننننمننناره   ................................................................... ثنننبنننت   / تنننولننند  تنننارينننخ 

.......................................................... 

................. ثننبنننت   / تننولننند  خنننارجننی  مننحنننل  اتننبنننا   شنننننننننناسنننننننه   / مننلننی  شنننننننننناسنننننننه  مننلننی/  شننننننمننناره   ...........................

................................................. 

کننننننندپسنننننننننننآدرس:   تنننننننی: ........................................................................................................................ 

......................................... 

 .............................شماره تلفن ثابت: ..................................... شماره تلفن همراه: ............
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و بوده    214ديون  بنه منظور پرداخنت قرض / تنأدينه نمنايم كنه پرداخنت وجنه مزبوركنننده وجنه فوق اقرار مياينجناننر پرداخنت

 .باشدآن بر عهده اينجانر ميو عواقر قانونی  مسموليت در صورت احراز غيرواقعی بودن،

 موارد فوق مطالعه و مورد قبول واقس شد.      بانک کاربر تأييديه

 امضاب مشتری: 

 

مؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت در صنورت مشناهده عدم تناسنر بين موضنو  مندرح در شنرپ "بابت" و تراکنش    -7ماده  

( دسنتورالعمل، مراتر را بدون اطلا  مشنتری به عنوان گزارش معاملات و عمليات مشنکوک 7شنده موضنو  ماده )انجام

 ارسال نمايد. به مرکز

 گردد:های عدم تناسر به شرپ زير تعيين میمصاديق شاخص -8ماده 

رفتار مالی مشنتری با اطلاعات اقتصنادی موجود در پروفايل وی نزد مؤسنسنه اعتباری، بابت اظهارشنده و   -1-8

 تناسر نداشته باشد.شده اسناد مثبته ارامه

پرداخت قرض و تأديه ديون، به صنننورت مکرر يا به  ( جدول مسنننتندات با موضنننو  6مشنننتری از رديف )  -2-8

 اشکال غيرمتعارف از قبيل مبالم غيرمتعارف و نظاير آن استفاده کند.

ديون، به منظور انتقال وجه به    ( جدول مسننتندات با موضننو  پرداخت قرض و تأديه6مشننتری از رديف )  -3-8

 سال، اشخاص حقوقی و اتبا  خارجی استفاده کند. 18حسار اشخاص حقيقی زير 

 مشتری سند واحد را به صورت مکرر مورد استفاده قرار داده و به عنوان سند مثبته ارامه نمايد. -4-8

 رفين اصلی پرداخت/واريز گردد. در خصوص معاملات و قراردادها، وجوه از/به حسار اشخاصی غير از ط  -5-8

مندرجات سنند با مختصنات تراکنش همخوانی و تناسنر نداشنته باشند؛ از جمله تاريخ سنند و تاريخ تراکنش،    -6-8

 کننده و نظاير آن.کننده و دريافتموضو  مورد معامله و مبلم تراکنش، نو  تجارت و کسر و کار واريز

امور مندرح در جدول مسنتندات، در حالی که مشنتری فاقد  ارزی و سناير  اقدام به تراکنش با موضنو  امور    -7-8

 مجوزهای قانونی و صنفی مربوطه است.

 .نفس اصلی تراکنش استاقدام به تراکنش از طريق حسار موکل، در مواردی که وکيل وی -۸-۸

معياری برای احراز عدم رعايت تناسنر بين موضنو  مندرح در شنرپ   تواندتشنخيص متصندی مربوطه می  -تبصنره

 شده محسور شود."بابت" و تراکنش انجام

 

( دستورالعمل  12( ماده )1( و تبصره )11( ماده )2"اصلاحيه »دستورالعمل نحوه اخو مستندات موضو  تبصره ) 

چهل و چهارمين جلسنه کميسنيون مقررات و ( تبصنره در  1( ماده و )8های بانکی اشنخاص«" در )سنازی تراکنششنفاف

 باشد.اسجرا میتصوير و از تاريخ ابلاغ سزم 06/09/1401نظارت مؤسسات اعتباری مورخ 

  

 
 . الزاما  يک مورد انتخار شود -2
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( دستورالعمل اجرايی تعيين  15به ماده )   ای الحاق تبصره موضو     1402/ 17/01مورخ    02/ 6945شماره    بخشنامه   - 2

 حدود ارامه خدمات بانکی به اشخاص محجور در مؤسسات اعتباری 

های دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست بانک و موسسات اعتباري غير بانکي  جهت اطلا  مديران عامل محترم بانک 

 شود توسعه، کوثر، ملل، نور و کاسپين ارسال مي 

 با سلام؛

گونه که اسنتحضنار دارند، »دسنتورالعمل اجرايی تعيين حدود ارامه خدمات بانکی به اشنخاص محجور در  ، هماناحتراما  

هيأت عامل محترم بانک مرکزی، طی بخشننامه شنماره    22/08/1400مؤسنسنات اعتباری« پس از تصنوير در جلسنه مورخ 

( دسنننننتورالعمنل مزبور،  15بنه موجنر مناده )  بنه شنننننبکنه بنانکی کشنننننور ابلاغ گرديند. 22/08/1400مورخ  241804/00

( سنال تمام ممنو  اعلام گرديد. ليکن پس از  7های سنپرده اشنخاص کمتر از )اختصناص هرگونه ابزار پرداخت به حسنار

های حمايتی از جمله کميته امداد امام خمينی )ره( دريافت  ها از سنوی سنازمانابلاغ دسنتورالعمل موصنوف، برخی گزارش

های  ( سننال تمام تحت پوشننش سننازمان7هايی برای صننیار زير )که محدوديت موکور موجر بروز چالشبر اينگرديد مبنی 

هايی مواجه کرده است. بر اين اساس، مراتر در جلسه  های خيرين به اشخاص ياد شده را با دشواریحمايتی شده و کمک

( دسنتورالعمل  15ای به شنرپ ويل به ماده )اق تبصنرهعامل محترم بانک مرکزی مطرپ و با الحهيمت  18/11/1401مورخ  

 موکور موافقت شد:

( سننال تمام تحت پوشننش  7های سننپرده اشننخاص کمتر از )ارامه کارت بانکی پرداخت به حسننار –»تبصننره  

نهادهای حمايتی حاکميتی از قبيل کميته امداد امام خمينی )ره( و سنننازمان بهزيسنننتی کشنننور منوط به ارامه و 

 پوير است.«سانی اطلاعات اين اشخاص در سامانه نهار بانک مرکزی امکانروزربه

دستورالعمل اجرايی تعيين حدود ارامه خدمات بانکی به اشخاص محجور در  "در خاتمه، ضمن ايفاد نسخه اصلاحی 

  149153/96خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند مراتر مطابق مفاد بخشننامه شنماره  به شنرپ پيوسنت،   "مؤسنسنات اعتباری

بر حسنن اجراي آن نظارت  مؤسنسنه اعتباري غيربانکي ابلاغ شنده،  /به تمامی واحدهاي ويربط آن بانک  16/5/1396مورخ  

 .کل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي بانک مرکزی ارسال شوداي از آن نيز به مديريتگردد و نسخه

 

  

 مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي مديريت کل  

 و تأمين مالي تروريسم  مبارزه با پولشويياداره 

 محمدحسين دهقان  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 2316 
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 دستورالعمل اجرايی تعيين حدود ارامه خدمات بانکی به اشخاص محجور در مؤسسات اعتباری« »اصلاحيه

 

( الحناقي قنانون 14ننامنه اجرايي مناده )( آيين70( و )67( و مواد )۱۱۲( مناده )۱در اجرای تکناليف مقرر در تبصنننننره )

دف تبيين حدود و نحوه ارامه خدمات  هيأت محترم وزيران و با ه  21/07/1398مبارزه با پولشنويي، مصنور جلسنه مورخ 

بانکی به اشننخاص محجور )صننیار، مجانين و اشننخاص غيررشننيد( در مؤسننسننات اعتباري، »دسننتورالعمل اجرايی تعيين  

حدود ارامه خدمات بانکی به اشننخاص محجور در مؤسننسننات اعتباری« كه از اين پس به اختصننار »دسننتورالعمل« ناميده  

 گردد:میشود، ، به شرپ زير تدوين مي

 تعاريف و کليات و گستره شمول -فصل اول

 رود:اصطلاحات مندرح در اين دستورالعمل در معاني مشروپ زير به كار مي -1ماده 

هيأت    21/07/1398( الحاقي قانون مبارزه با پولشننويي، مصننور جلسننه مورخ  14نامه اجرايي ماده )آيين نامه: آيين  -1

 بانک مرکزی؛ 04/08/1398مورخ  263550/98ماره وزيران ابلاغی به موجر بخشنامه ش

 بانک مرکزی: بانک مرکزی جمهوری اسلامی ايران؛ -2

که به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزی تأسنيس شنده و   مؤسنسنه اعتباري: بانك يا مؤسنسنه اعتباري غيربانكي  -3

تحت نظارت آن بانک قرار دارد. در اين دستورالعمل شعبه بانک خارجی در ايران نيز در شمول مؤسسه اعتباری محسور 

 شود؛می

 باشند؛ سال تمام( نرسيده 15سال تمام و وکور  9اشخاص صیير: کليه اشخاصی که به حد بلوغ شرعی )اناث،  -4

اشنخاص محجور: اشنخاص محجور اشخاصی هستند که به موجر قانون از تصرف در اموال و حقوق مالی خود ممنو     -5

 باشند. در اين دستورالعمل، اشخاص محجور مشتمل بر موارد ويل است:می

دادگاه  ها از سنوی ( سنال تمام: شنامل اشنخاص صنیير و اشنخاص بالم غيررشنيد که رشند آن۱۸اشنخاص کمتر از ) •

 صالحه تشخيص داده نشده است؛

( سنال تمام و اشنخاص مجنون که شنناسنه ۱۸اشنخاص غيررشنيد و مجنون: شنامل اشنخاص غيررشنيد باستر از ) •

 ها به علت قرار داشتن در شرايط حجر، تعليق شده است؛ يکتای هويتی آن

جور را به عهده دارد و يا به حکم دادگاه  نماينده قانونی: هر شنخصنی که به موجر قانون، وسيت يا قيمومت شنخص مح  -6

 صالحه به عنوان قيم محجور منصور شده است؛

 رفس حجر: وقو  هريک از شرايط زير موجر رفس حجر است: -7

 ( سال تمام؛۱۸عبور از حد سنی ) -1-7

 ( سال تمام؛۱۸دريافت و ارامه حکم رشد از دادگاه صالحه از سوی اشخاص بالم کمتر از ) -2-7

 ( سال تمام و اشخاص مجنون.۱۸رفس تعليق از شناسه يکتای هويتی اشخاص غيررشيد باستر از ) -3-7

گواری  دار اعم از سپرده سرمايهگواری مدتانداز و حسار سپرده سرمايهالحسنه پسسپرده قرض  حسار سپرده: حسار  -8

 گواری بلندمدت؛مايهمدت ويژه و سپرده سرگواری کوتاهمدت عادی، سپرده سرمايهکوتاه

هايی که بيش از تعداد مجاز حسنار سنپرده در اين دسنتورالعمل و يا سناير ضنوابط ابلاغی  حسنار مازاد: حسنار يا حسنار  -9

 توسط بانک مرکزی، در هر مؤسسه اعتباری افتتاپ شده باشد؛
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دارنده آن    اريدر اخت  یاعتبار  هسننکه مؤسنن  یهر روش و ابزار  ايو   یمجاز  اي  یکيزيف  یهابزار پرداخت: انوا  کارتا  -10

 ؛سازدیفراهم م گريانتقال وجه را به شخص د ايپرداخت و  افت،يامکان در یو یدهد و برایقرار م

با اسننتفاده از ابزار پرداخت نسننبت به انجام    توانیکه م  یکيالکترون  یاسننامانه اي  یکيزيف  ی: دسننتگاهرشيابزار پو  -11

 ؛انتقال وجه اقدام کرد ايپرداخت و ، افتيدر اتيعمل

  نقل و انتقاست الكترونيكي: هرگونه عمليات بانكي كه از طريق ابزارهاي الكترونيكي انجام شنننود و به ازاي آن مبلیي  -12

از حسنار سنپرده مشنتری نزد مؤسنسنه اعتباري به حسنار وينفس در آن مؤسنسنه اعتباري يا مؤسنسنه اعتباري ديگر منتقل 

 گردد؛

برداشننت: هر نو  تراکنشننی که به ازای آن، موجودی حسننار سننپرده شننخص محجور نزد مؤسننسننه اعتباری بدهکار    -13

 (، خريد و پرداخت قبوض؛شود، از جمله برداشت وجوه نقد، انتقال وجوه )واريز بهمی

افزار كه امكان انتقال اطلاعات بين يك ابزار پويرش با مؤسننننسننننه افزار و نرماي از سننننختدرگاه پرداخت: مجموعه  -14

 اعتباري را فراهم آورد؛

شنود كه اخو خدمات بانكي بدون مراجعه حضنوري مشنتری به پرداختي گفته مي درگاه پرداخت غيرحضنوري: به درگاه  -15

 شود؛صدي مؤسسه اعتباري انجام ميمت

کرده    افتيدر  یخود را از بانک مرکز  تيشنننرکت خدمات پرداخت: شنننرکت ارامه دهنده خدمات پرداخت که مجوز فعال  -16

 ؛است

ای منحصننر به فرد که برای هر يک از اشننخاص حقيقی و حقوقی، اعم از ايرانی و شننناسننه يکتای هويتی: شننناسننه  -17

شنود. شنماره ملی اشنخاص حقيقی ايرانی، شنناسنه ملی اشنخاص حقوقی ايرانی و شنماره  ص داده میخارجی تعيين و اختصنا

 شوند.اختصاصی اشخاص خارجی، شناسه يکتای هويتی محسور می

گسننتره شننمول اين دسننتورالعمل منحصننر به تعيين حدود ارامه خدمات بانکی به اشننخاص محجور در مؤسننسننات   -2ماده  

هاسنت. ضنوابط مربوط به چگونگی شنناسنايی اشنخاص محجور و نماينده قانونی صنی مرتبط با آناعتباری و الزامات اختصنا

 باشد. های مربوط به ارامه خدمات بانکی به اين اشخاص و موارد مشابه، تابس مقررات خاص خود میها، رويهآن

ها و ها، رويهاسننت سننياسننتمؤسننسننه اعتباري که قصنند ارامه خدمات بانکی به اشننخاص محجور را دارد مکلف    -3ماده  

ربط ابلاغ نمايد. اين  فرايندهای مشننخص و شننفافي را تهيه و پس از تصننوير در هيأت مديره، برای اجرا به واحدهای وی

ها و فرايندها علاوه بر لحاظ قوانين و مقررات مربوط، از جمله مفاد اين دسنتورالعمل، بايد متضنمن ايجاد  ها، رويهسنياسنت

برداری از خدمات بانکی ارامه شنده به اشنخاص محجور توسنط سناير اشنخاص،  بت به عدم اسنتفاده و بهرهاطمينان کافی نسن

 از جمله نماينده قانونی اشخاص محجور، باشند.  

های مرتبط به ارامه خدمات بانکی به اشننخاص  هيأت مديره مؤسننسننه اعتباری مسننمول نظارت بر مديريت ريسننک  -4ماده  

های  يره مؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت از اسنتقرار مديريت ريسنک اثربخش و تعيين مسنموليتباشند. هيات مدمحجور می

 ربط مؤسسه اعتباری حين ارامه خدمات بانکی به اشخاص محجور اطمينان حاصل نمايد. ارکان وی

ود تعيين  مؤسنسنه اعتباری که ارامه خدمات بانکی به اشنخاص محجور را در چارچور اهداف و مدل کسنر و کار خ  -5ماده  

رسنانی مقتضنی از افتتاپ ننموده باشند مجاز اسنت پس از تصنوير هيأت مديره و اخو مجوز قبلی از بانک مرکزی، با اطلا 

 ها امتنا  نمايد. حسار سپرده برای اشخاص محجور و نيز ارامه خدمات مبتنی بر حسار به آن
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 اعتباری حدود ارامه خدمات بانکی به اشخاص محجور در مؤسسات  -فصل دوم

افتتاپ حسنار سنپرده به نام شنخص محجور در صنورت دريافت درخواسنت افتتاپ حسنار سنپرده از سنوی نماينده    -6ماده  

ها تا رفس حجر، فقط با نماينده قانونی شنخص باشند. حق برداشنت از هر يک از اين حسنارقانونی شنخص محجور، مجاز می

 محجور است.  

رزند صنیير خود، حسنار سنپرده افتتاپ نمايد. حق برداشنت از اين حسنار سنپرده تا زمان  تواند به نام فمادر می -۱تبصنره  

 ( سال تمام فقط با مادر است.۱۸رسيدن صیير به سن )

الحسننه  توانند به نام خود در مؤسنسنه اعتباری حسنار سنپرده قرض( سنال تمام شنمسنی می۱۲اشنخاص باستر از )  -۲تبصنره  

توانند ها میباشند. دارندگان اين حسناررداشنت از اين حسنار سنپرده، منحصنرا  با دارنده آن میانداز افتتاپ نمايند. حق بپس

 ( سال تمام شمسی از حسار سپرده خود برداشت نمايند.  15پس از رسيدن به سن )

انداز و يک حسننار الحسنننه پسمؤسننسننه اعتباری مجاز به افتتاپ و نگهداری بيش از يک حسننار سننپرده قرض  -۷ماده  

 باشد.گواری کوتاه مدت عادی به نام هرشخص محجور نمیسپرده سرمايه

مدت ويژه به نام اشنخاص  گواری کوتاهگواری بلندمدت و نيز حسنار سنپرده سنرمايهافتتاپ حسنار سنپرده سنرمايه  -1تبصنره  

 شود.های مقرر در اين ماده نمیمحجور مشمول محدوديت

 باشد.ترک با اشخاص محجور، مجاز نمیافتتاپ حسار سپرده به صورت مش -2تبصره 

الحسننه جاری اعم از با دسنته چک يا بدون دسنته چک، به صنورت انفرادی يا مشنترک  افتتاپ حسنار سنپرده قرض  -۸ماده  

 باشد.برای اشخاص محجور ممنو  می

عادی به نام هر شنخص محجور،    مدتگواری کوتاهانداز و سنپرده سنرمايهالحسننه پسافتتاپ حسنار سنپرده قرض  -9ماده  

های سنپرده موکور در اين ماده به نام  باشند. در صنورت وجود حسنارمجموعا  در بيش از دو مؤسنسنه اعتباری مجاز نمی

گواری  انداز جديد يا حسنار سنپرده سنرمايهالحسننه پسشنخص محجور در دو مؤسنسنه اعتباری، افتتاپ حسنار سنپرده قرض

های سنپرده قبلی حداقل در يک مؤسنسنه اعتباری  سنسنه اعتباری ديگر، پس از بسنتن حسنارمدت عادی جديد در مؤکوتاه

 باشد. پوير میامکان

انداز جديد يا حسننار سننپرده  الحسنننه پسمؤسننسننه اعتباری موظف اسننت قبل از افتتاپ حسننار سننپرده قرض  -10ماده  

های سنننپرده مشنننابه در سننناير  حسنننارمدت عادی جديد برای اشنننخاص محجور، در خصنننوص وجود گواری کوتاهسنننرمايه

 مؤسسات اعتباری، از سامانه سياپ در بانک مرکزی استعلام نمايد. 

موظف اسننت پيش از افتتاپ حسننار سننپرده به نام شننخص محجور، اطلاعات زير را در قالر   مؤسننسننه اعتباری  -11ماده  

 ل( شخص محجور نگهداری نمايد:نمای )پروفايهای مربوط از متقاضی افتتاپ حسار سپرده، اخو و در رخفرم

 هدف از افتتاپ حسار؛ شامل يک يا چند مورد از موارد زير: -1-11

 پرداخت مخارح شخص محجور؛ •

 گواری به نفس شخص محجور؛ پس انداز يا سرمايه •

انجام عمليات بانکی متعلق به شنخص محجور که به دليل بروز شنرايط خاص مانند تحقق وراثت شنخص محجور،   •

 اجتنار باشد.غيرقابل 

 تعداد حسار سپرده شخص محجور در ساير مؤسسات اعتباری؛ -2-11
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بينی مجمو  مبالم واريزی و برداشنتی به/از حسنار سنپرده شنخص محجور نزد مؤسنسنه اعتباری در مقاطس  پيش  -3-11

 زمانی ماهانه، سه ماهه و ساسنه؛

زد مؤسننسننه اعتباری؛ شننامل يک يا چند مورد از  بينی نحوه واريز وجوه به حسننار سننپرده شننخص محجور نپيش  -4-11

 موارد زير:

 واريز نقدی؛  •

 واريز از طريق نقل و انتقاست الکترونيکی؛  •

 واريز از طريق واگواری چک به حسار؛ •

بينی علت واريز وجوه به حسننار سننپرده شننخص محجور نزد مؤسننسننه اعتباری؛ شننامل يک يا چند مورد از  پيش  -5-11

 موارد زير:

 گواری، با وکر جزميات؛ی حاصل از انوا  سرمايههاواريز •

واريزهای حاصننل از انجام عمليات بانکی متعلق به شننخص محجور که به دليل بروز شننرايط خاص مانند تحقق  •

 وراثت شخص محجور، غيرقابل اجتنار باشد؛ با وکر جزميات؛

 ننده/واريزکنندگان؛واريزها برای تأمين مخارح زندگی شخص محجور، با وکر مشخصات شخص واريزک •

 ساير انوا  واريزها، با وکر توضيحات تکميلی؛ •

 بينی مجمو  مخارح ماهانه شخص محجور.پيش -6-11

های سپرده متعلق به مؤسسه اعتباری موظف است، آستانه مجاز مجمو  مبالم برداشت حضوری از کليه حسار  -12ماده  

 شخص محجور را به روزانه مبلم پانصد ميليون ریال و ماهانه مبلم پن  ميليارد ریال محدود نمايد. 

از حسنار سپرده شخص محجور مبنی بر   مؤسنسنه اعتباری مجاز اسنت در صنورت درخواسنت دارنده حق برداشنت  -1تبصنره

های مجاز تعيين شنده در اين ماده، برداشنت وجه را منوط به طی اقدامات  ضنرورت برداشنت حضنوری وجه بيش از آسنتانه

 زير نمايد: 

 های مربوط؛تکميل قسمت )فيلد( "بابت" در فرم •

 نافس شخص محجور.ارامه اسناد مثبته دالّ بر ارتباط وجوه مورد تقاضا برای برداشت، با م •

های ديگر شنخص محجور سنپرده يا سنپرده برداشنت از حسنار سنپرده شنخص محجور به منظور انتقال به حسنار  -2تبصنره

 گردد. در همان مؤسسه اعتباری يا مؤسسه اعتباری ديگر، مشمول اين ماده نمی

ه از حسنن اجرای اين ماده به صنورت مؤسنسنه اعتباری بايد نظامات کنترل داخلی را به نحوی طراحی نمايد ک  -٣تبصنره  

 سيستمی اطمينان حاصل شود. 

( سنال تمام با رعايت  ۱۸( سنال تمام تا )12اختصناص هرگونه ابزار پرداخت به حسنار سنپرده اشنخاص باستر از )  -13ماده  

کليه  های پرداخت غيرحضننننوری از  مقررات مربوط، مجاز اسننننت. آسننننتانه مجاز مجمو  مبالم برداشننننت از طريق درگاه

های سنننپرده متعلق به اين اشنننخاص، روزانه مبلم يکصننند و پنجاه ميليون ریال و ماهانه مبلم پانصننند ميليون ریال حسنننار

 باشد.می

( سننال تمام مبلم  ۱۸( سننال تمام تا )۱۲حداکثر تراکنش خريد روزانه از هر کارت متعلق به اشننخاص باستر از )  -تبصننره

ها در شنبکه بانکی برای اشنخاص موکور،  های انجام شنده خريد با کل کارتتراکنشيکصند و پنجاه ميليون ریال و مجمو   
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های  های اختصنناص يافته به حسننارهای خريد با کارتباشنند. در هر حال، مجمو  تراکنشروزانه پانصنند ميليون ریال می

 رد ریال فراتر رود.    ( سال تمام در هر ماه نبايد از يک ميليا۱۸( سال تمام تا )12سپرده اشخاص باستر از )

( سننال تمام، فقط در قالر  12( سننال تمام تا )7اختصنناص ابزار پرداخت به حسننار سننپرده اشننخاص باستر از )  -14ماده  

( سنال 7اعطای کارت پرداخت فيزيکی مجاز اسنت. حداکثر تراکنش خريد روزانه از هر کارت متعلق به اشنخاص باستر از )

ها در شننبکه بانکی  های انجام شننده خريد با کل کارتم يکصنند ميليون ریال و مجمو  تراکنش( سننال تمام، مبل۱۲تمام تا )

های  های خريد با کارتگردد. در هر حال، مجمو  تراکنشبرای اشنننخاص موکور، روزانه سنننيصننند ميليون ریال تعيين می

مام در هر ماه نبايد از پانصند ميليون  ( سنال ت12( سنال تمام تا )7های سنپرده اشنخاص باستر از )اختصناص يافته به حسنار

 ریال فراتر رود.    

 ( سال تمام ممنو  است.۷های سپرده اشخاص کمتر از )اختصاص هرگونه ابزار پرداخت به حسار -15ماده 

( سنال تمام تحت پوشنش نهادهای حمايتی  7های سنپرده اشنخاص کمتر از )ارامه کارت بانکی پرداخت به حسنار –تبصنره   

روزرسنننانی اطلاعات اين  ی از قبيل کميته امداد امام خمينی )ره( و سنننازمان بهزيسنننتی کشنننور منوط به ارامه و بهحاکميت

 215پوير است.اشخاص در سامانه نهار بانک مرکزی امکان

( سنال تمام، فقط در قالر  ۱۸باستر از )  اختصناص ابزار پرداخت به حسنار سنپرده مجانين و اشنخاص غيررشنيد  -16ماده  

اعطای کارت پرداخت فيزيکی مجاز اسنت. حداکثر تراکنش خريد روزانه از هر کارت متعلق به اين اشنخاص مبلم يکصند و 

ها در شنننبکه بانکی برای اشنننخاص موکور، روزانه  های انجام شنننده خريد با کل کارتپنجاه ميليون ریال و مجمو  تراکنش

های سننپرده  های اختصنناص يافته به حسننارهای خريد با کارتباشنند. در هر حال، مجمو  تراکنشون ریال میپانصنند ميلي

 ( سال تمام در هر ماه نبايد از يک ميليارد ریال فراتر رود.    ۱۸مجانين و اشخاص غيررشيد باستر از )

ی که امکان پويرش ابزار پرداخت اشخاص  بانک مرکزی برمبنای شناسه صنفی هر ابزار پويرش، فهرست اصناف  -17ماده  

های  های خدمات پرداخت و مؤسننسننات اعتباری برای اعمال محدوديتباشنند را به شننرکتها مجاز نمیمحجور توسننط آن

 نمايد. رسانی به دارندگان ابزارهای پويرش و مشتريان اعلام میمقتضی و اطلا 

قررات و نظارت مؤسنسنات اعتباری بانک مرکزی تعيين و اعلام  مصناديق اصنناف موضنو  اين ماده در کميسنيون م  -تبصنره

 خواهد شد. 

( سننال تمام، مؤسننسننه ۱۸های غيرحضننوری شننخص کمتر از )به منظور اعمال کنترل نماينده قانونی بر تراکنش  -18ماده  

به تعيين سنقف های مقرر، نسنبت  اعتباری مجاز اسنت بنا به درخواسنت نماينده قانونی شنخص مزبور و با رعايت آسنتانه

هنای پرداخنت قنابنل انجنام از طريق ابزار پرداخنت، در بنازه زمنانی مشنننننخص اقندام  قنابنل انعطناف برای مبلم و تعنداد تراکنش

 نمايد.   

باشنند. ارامه سنناير خدمات بانکی به اشننخاص محجور، منوط به ارامه خدمات زير به اشننخاص محجور مجاز نمی  -19ماده  

 های مترتبه، بلامانس است.لشويی و تأمين مالی تروريسم و پويرش ريسکرعايت مقررات مبارزه با پو

 اعطای هرگونه ابزار پويرش؛ •

 
 عامل بانک مرکزی تئهي 18/11/1401مورخ الحاق شده بر اسا  مصوبه ج سه .  215
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 اعطای انوا  تسهيلات و قبول انوا  تعهدات با موضوعات تجاری؛ •

 اجاره صندوق امانات؛ •

 ای.خريد و فروش ارز اعم از نقدی و حواله •

 ( سال تمام بلامانس است.۱۸اجاره صندوق امانات به مجانين و اشخاص غيررشيد باستر از ) -تبصره

 ساير   -فصل سوم

شنناسنايی   ( اين دسنتورالعمل، سنامانه11داشنت اطلاعات موضنو  ماده )مؤسنسنه اعتباری موظف اسنت با لحاظ  -20ماده  

کارگيری يا اسنتفاده از خدمات ارامه  راحی نمايد که هرگونه بهمعاملات و عمليات مشنکوک به پولشنويی خود را به نحوی ط

 شده به اشخاص محجور توسط غير، اعم از نماينده قانونی، به طرق مقتضی قابل شناسايی باشد.  

مؤسنسنه اعتباری موظف اسنت پيش از ارامه هرگونه محصنول، خدمت و روش ارامه )کانال( جديد و ويژه مرتبط    -21ماده  

آموزی و موارد مشننابه، از رعايت ضننوابط اين  های پرداخت خانواده، دانشحجور، از جمله تخصننيص کارتبا اشننخاص م

 دستورالعمل اطمينان حاصل نمايد.

پس از رفس حجر، بلافاصنله نسنبت به خلس سنمت نماينده  هايی را اتخاو کند که  رويه سنتا  وظفم  مؤسنسنه اعتباری  -22ماده  

برداری مسنتقيم مشنتری از خدمات بانکی فراهم نمايد. سنلر حق برداشنت از مادر  برای بهره  قانونی اقدام نموده و زمينه را

 ( سال تمام صورت پويرد.۱۸(، صرفا  بايد پس از رسيدن مشتری به سن )۶ماده  ۱)موضو  تبصره 

ابط اجرايی  نحوه و حدود ارامه خدمات بانکی به اشنخاص محجور خارجی در مؤسنسنه اعتباری، در چارچور ضنو  -23ماده  

باشنند. تا زمان ابلاغ ضننوابط موکور، رعايت  پوير مینامه و اصننلاحات و الحاقات بعدی آن امکان( آيين۷٣موضننو  ماده )

هزار و دويست و بيست و هفتمين مفاد دسنتورالعمل اجرايی افتتاپ حسنار سنپرده ريالی برای اشنخاص خارجی، مصور يک

بار و دسنتورالعمل نحوه صندور کارت پرداخت ريالی برای اشنخاص حقيقی شنورای پول و اعت  14/10/1395جلسنه مورخ 

 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباری بانک مرکزی الزامی است.  10/12/1399خارجی، مصور جلسه مورخ 

ش ماه  باشند. مؤسنسنه اعتباري موظف اسنت حداکثر ظرف مدت شناسجرا میاين دسنتورالعمل از تاريخ ابلاغ سزم  -24ماده  

هاي اطلاعاتي خود را به نحوي سننناماندهي نمايد كه تكاليف  افزارها و سنننيسنننتمپس از ابلاغ اين دسنننتورالعمل، تمامي نرم

اي پياده  هاي مربوط به اشنخاص محجور، به صنورت سنامانهها و محدوديتمندرح در اين دسنتورالعمل، از جمله ممنوعيت

 سازي گردند.

گيرند، با  در مورد مشننتريان فعلی مؤسننسننات اعتباری که در شننمول اشننخاص مشننمول اين دسننتورالعمل قرار می  -25  ماده

ها از طريق مؤسنسنات اعتباری و با لحاظ فرصنت سنه ماهه و به طرقی از جمله مسندود نمودن  رسنانی مقتضنی به آناطلا 

هنا بنا مفناد اين  طبيق نحوه ارامنه خندمنات بنانکی بنه آنهنای منازاد و غيرفعنال کردن ابزارهنای پرداخنت، نسنننننبنت بنه تحسنننننار

 دستورالعمل اقدام خواهد شد.

بانک مرکزی مجاز اسنت حدود موکور در اين دسنتورالعمل را در مقاطس زمانی مشنخص براسناس رشند شناخص    -26ماده  

 روزرسانی نمايد.بهای کاسها و خدمات مصرفی متناسبا  به
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( قانون پولی و بانکی  ۴۴های انتظامی موضننو  ماده )ين دسننتورالعمل، مشننمول مجازاتتخلف از اجرای مفاد ا  -27ماده  

   باشد. با اصلاحات و الحاقات بعدی می 1351کشور،  مصور سال 

سنال از اجرای اين دسنتورالعمل و دريافت بازخوردها و بررسنی آثار اجرای آن،  بانک مرکزی پس از گوشنت يک  -28ماده  

 نمايد.عمال اصلاحات سزم در دستورالعمل اقدام میمتناسبا  نسبت به ا

( ماده  28ی« که در )به اشنخاص محجور در مؤسنسنات اعتباربانکی  حدود ارامه خدمات    نييتع  يیدسنتورالعمل اجرا»

هيأت عامل بانک مرکزی به تصنوير رسنيده بود، مجددا  در    22/08/1400( تبصنره در چهل و دومين جلسنه مورخ  10و )

( ماده و 28(، در )15عامل بانک مرکزی با الحاق يک تبصنره به ماده )هيمت  18/11/1401شنصنت و دومين جلسنه مورخ  

 .( تبصره اصلاپ شد و به تصوير رسيد11)
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آستانه مجاز مجمو  مبالم برداشت از    ن يي ضوابط تع موضو  ابلاغ    1402/ 01/ 27مورخ    02/ 15217شماره  بخشنامه    - 3

  ی ها تراکنش   ی ساز ( دستورالعمل شفاف 8( ماده ) 2موضو  تبصره )   ی متعلق به شخص حقوق   ی رحضور ي غ   ی ها درگاه   ق ي طر 

 اشخاص  ی بانک 

های دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست بانک و موسسات اعتباري غير بانکي بانکجهت اطلاع مديران عامل محترم 

 شودتوسعه، کوثر، م ل، نور و کاسپين ارسال مي 

( قانون بودجه سنال 16( بند »پ« تبصنره )3جزب )گونه که مسنتحضنرند در اجراي تکليف مقرر در  هماناحتراما ،  

( الحناقی قنانون مبنارزه با  ۱۴ننامنه اجرايی مناده )ين( آي112( مناده )1تبصنننننره )و همچنين بنه اسنننننتنناد   کنل کشنننننور 1398

مورخ   263550/98هيأت محترم وزيران و ابلاغي طی بخشنننامه شننماره    21/7/1398مصننور جلسننه مورخ   پولشننويی

های بانکی اشننخاص« در يکهزار و دويسننت و هشننتاد و نهمين جلسننه  سننازی تراکنش، »دسننتورالعمل شننفاف4/8/1398

مورخ   426351/98شننننورای پول و اعتبار مورد تصننننوير قرار گرفت و طی بخشنننننامه شننننماره    ۲٩/1۱/1398مورخ  

ابلاغ گرديد. ليکن پس از گوشنت دو سنال از اجرای دسنتورالعمل موکور و دريافت بازخوردها و بررسنی آثار    08/12/1398

در  دسنتورالعمل يادشنده اصنلاپ شند و نظر به برخی تیييرات در چارچور مقررات باسدسنتی،  اجرای آن و همچنين با امعان

شنورای پول و اعتبار مطرپ و به تصنوير رسنيد و طی   21/10/1400هزار و سنيصند و بيسنت و هفتمين جلسنه مورخ يک

 ابلاغ گرديد. 11/11/1400مورخ  332432/01بخشنامه شماره 

آسنتانه مجاز  "( اصنلاحيه دسنتورالعمل يادشنده داير بر اين که  8( ويل ماده )2در اجرای تکليف مقرر در تبصنره )

های پرداخت غيرحضنننوری در مورد اشنننخاص حقوقی بر مبنای سنننط  ريسنننک مجمو  مبالم برداشنننت از طريق درگاه

، »ضنوابط تعيين آسنتانه مجاز مجمو  مبالم برداشنت از طريق  "شنودبانک مرکزی تعيين میپولشنويی توسنط هيمت عامل  

های  سننازی تراکنش( دسننتورالعمل شننفاف8( ماده )2های غيرحضننوری متعلق به شننخص حقوقی موضننو  تبصننره )درگاه

ای  رسنيد که نسنخههيمت عامل محترم بانک مرکزی به تصنوير   18/11/1401بانکی اشنخاص« تدوين و در جلسنه مورخ 

 شود.از آن به شرپ پيوست برای استحضار ايفاد می

های غيرحضننوری متعلق به در ضننوابط موصننوف، افزايش آسننتانه مجاز مجمو  مبالم برداشننت از طريق درگاه

(  3بندی آنها، در سنه سنط  انجام شنده اسنت. وفق ماده )های اقتصنادی و طبقهاشنخاص حقوقی حسنر نياز و دامنه فعاليت

ضنوابط موکور، اشنخاص حقوقی که به اقتضنای زمينه فعاليت، تقاضنايی برای افزايش آسنتانه مجاز مجمو  مبالم برداشنت 

های  صورتمشروط به گوشت يک سال از زمان تأسيس و ارامه  توانند  های غيرحضوری را داشته باشند میاز طريق درگاه

يديه واحد رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( آن مؤسسه اعتباری  شده به مؤسسه اعتباری و پس از اخو تأيمالی حسابرسی

ميليارد ریال به صننورت ماهانه برخوردار شننوند. همچنين در   100  صننورت روزانه و  مبلم بهميليارد ریال   10از آسننتانه  

شنرايط مقرر    ( نيز به اشنخاص حقوقی واجد3( و )2تواند آسنتانه فراتر از مواد )صنورت عدم کفايت، مؤسنسنه اعتباری می

 ( ضوابط ياشده اختصاص دهد. ۴در ماده )

نظارت با توجه به اهميت ضننوابط يادشننده، تکاليف مهمی برای مؤسننسننات اعتباری در نظر گرفته شننده اسننت که  

ای اجرای دقيق ضنننوابط و ارامه  آن و حصنننول اطمينان از واپايش )کنترل( و رصننند سنننامانه  یمسنننتمر بر حسنننن اجرا

 ای مربوطه و نيز برقراری امکان بارگواری مدارک و مستندات به صورت الکترونيکی از آن جمله است.های دورهگزارش

گفته، خواهشنمند اسنت دسنتور فرمايند تمهيدات و اقدامات مقتضنی برای اجرای دقيق ضنوابط  با عنايت به مراتر پيش

به تمامی    16/05/1396مورخ    149153/96موصننوف، معمول شننده و مراتر به قيد تسننريس و با لحاظ بخشنننامه شننماره  

http://www.cbi.ir/e/
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ای از آن به مديريت کل مقررات، مجوزهای بانکی و مبارزه با  ربط آن مؤسسه اعتباری ابلاغ گرديده و نسخهواحدهای وی

 .پولشويی بانک مرکزی ارسال شود و بر حسن اجرای آن نيز نظارت گردد

 

  

 بارزه با پولشويي مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و م

 مبارزه با پولشويي و تأمين مالي تروريسم اداره 

 محمدحسين دهقان  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 2316 
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 ی« حقوق شخص به  متعلق  یرحضوري غ یهادرگاه  قي طر از برداشت مبالم مجمو  مجاز  آستانه نييتع ضوابط »

 

جلسنه مصنور ،  های بانکی اشنخاص«سنازی تراکنش»دسنتورالعمل شنفاف  (8( ماده )2در اجراي تکليف مقرر در تبصنره )

  09/08/1396مورخ م    250904/96مصنوبه شنماره  و در چارچور    شنوراي محترم پول و اعتبار  21/10/1400مورخ  

  از برداشننت  مبالم  مجمو   مجاز  آسننتانه  نييتع  ضننوابط يار، »های پرداختبانک مرکزی در خصننوص شننرکتعامل   متيه

به شننرپ  شننود،که از اين پس به اختصننار "ضننوابط" ناميده می ی«حقوق شننخص به  متعلق  یرحضننوريغ  یهادرگاه  قيطر

  گردد.زير تدوين می

 تعاريف:-فصل اول

 : روندیمعبارات مربوط به کار  یبه جا ريز نيعناو ضوابط، نيا رد .1 ماده

 ران؛يا یاسلام یجمهور یمرکز بانک: یمرکز بانک -1-1

  «ی مرکز  »بانک  مجوز  با اي  قانون موجر  به  که  یربانکيغ  یاعتبار  سنننسنننهؤم  اي بانک:  یاعتبار  سنننسنننهؤم -1-2

 ؛کندیم تيفعال آن بانکو تحت نظارت  شدهسيسأت

( الحاقی قانون مبارزه با پولشنننويی 14اجرايی ماده )  نامه( آيين1( ويل ماده )40موضنننو  جزب ):  اريپرداخت -1-3

 هيأت محترم وزيران؛ 21/7/1398مصور جلسه مورخ 

افزاری کاربردی اسننت که توسننط مؤسننسننه اعتباری در اختيار  نويسننی کاربردی )رابک(: رابط نرمرابط برنامه -1-4

های غيرحضنوری از  درگاه  گيرد و صنرفا  برای دريافت دسنتور برداشنت الکترونيکی ازشنخص حقوقی قرار می

 .مبدا حسار شخص حقوقی موکور کاربرد دارد

 های متعلق به اشخاص حقوقی به صورت غيرحضوری:های مجاز برداشت از حسارآستانه-فصل دوم

 به  متعلق  یرحضننوريغ  یهادرگاه  قياسننت آسننتانه مجاز مجمو  مبالم برداشننت از طر  مکلف  یاعتبار  مؤسننسننه .2 ماده

 .دينما محدود ریال ارديليم کي مبلم روزانه به را یحقوق شخص

های غيرحضنوری متعلق به شنخص تواند آسنتانه مجاز مجمو  مبالم برداشنت از طريق درگاهمؤسنسنه اعتباری می .3 ماده

( هسنتند را مشنروط به گوشنت يک سنال از زمان تأسنيس 2های مقرر در ماده )حقوقی که متقاضنی افزايش آسنتانه

  مبلم  به  حداکثرهای مالی موکور،  شنده و متناسنر با صنورتهای مالی حسنابرسنیصنورتشنخص حقوقی و ارامه  

ميلينارد ریال بنه صنننننورت مناهناننه و پس از اخنو تنأييندينه واحند   100  صنننننورت روزاننه و  مبلم بنهميلينارد ریال   10

 رعايت قوانين و مقررات )تطبيق( افزايش دهد.

 به  متعلق  یرحضننوريغ  یهادرگاه  قيطر  از برداشننت  مبالم  مجمو   مجازآسننتانه   مجاز اسننت  یمؤسننسننه اعتبار .4 ماده

باشند  ( می3( و )2های مقرر در مواد )واجد تمامی شنرايط ويل بوده و متقاضنی افزايش آسنتانه  ی کهحقوق شنخص

 و)تطبيق(، منطبق با مستندات دريافتی    و مقررات نيقوان  تيواحد رعاتاييد شرايط متقاضی توسط   را در صورت

 دهد. شيافزا آن با متناسر

به   متناظر وجوه  زياز حسننار و وار  یرحضننوريبر برداشننت غ  یمبتن  شننخص حقوقی  یکسننر و کار  یالگو -1-4

 اشد.بمتعدد  نفعانیحسار و

  ۱۰۰نفعان در شش ماه گوشته به صورت ميانگين بيش از  تعداد پرداخت وجوه روزانه کسر و کار به وی   -2-4

 .باشدواريز در روز 

http://www.cbi.ir/e/


 

244 

 

يا سننامانه    ان امور مالياتیالکترونيکی سننازم  صننورتحسننارصنندور    کپارچهيسننامانه    شننخص حقوقی به  -3-4

 يکپارچه صورتحسار الکترونيکی وزارت صنعت، معدن و تجارت متصل باشد.

نويسنی  های متعلق به اشنخاص حقوقی از طريق رابط برنامهالزامات ناظر بر اعطای مجوز دسنترسنی به حسنار  -فصنل سنوم

 کاربردی:

از طريق رابط    (٣) و(  2) مواد  موضننو   یحقوق شننخصسننپرده متعلق به   اعطای مجوز دسننترسننی به حسننار .5 ماده

 باشد.نويسی کاربردی توسط مؤسسه اعتباری ممنو  میبرنامه

صنورت غيرحضنوری از طريق  ( به4متعلق به شنخص حقوقی موضنو  ماده ) اعطای مجوز دسنترسنی به حسنار .6 ماده

 باشد.، توسط مؤسسه اعتباری مجاز مینويسی کاربردی، صرفا  به شخص حقوقی صاحر حساررابط برنامه

نويسنی  مشنترک شنخص حقوقی به صنورت غيرحضنوری از طريق رابط برنامه اعطای مجوز دسنترسنی به حسنار .7 ماده

 کاربردی، ممنو  است.

نويسنی کاربردی،  برداری از رابط برنامهمؤسنسنه اعتباری موظف اسنت الزامات امنيتی مقتضنی در خصنوص بهره .8 ماده

 سازی نموده و نسبت به رعايت آن اطمينان حاصل نمايد. ( را پياده۴قی موضو  ماده )ارايه شده به شخص حقو

های پرداخت الکترونيک،  ها از طريق درگاهدريافت وجوه از اشنننننخاص به ويژه بابت فروش کاس يا خدمت به آن .9 ماده

واريز شنود. واريز وجوه ای که متعلق به فروشننده کاس يا خدمت باشند، انجام و های سنپردهصنرفا  بايد در حسنار

 ای مطلقا  ممنو  است.های واسطهيادشده به هر حسار سپرده ديگری نظير حسار

يار که صننرفا  برای تسننويه با پويرندگان افتتاپ شننده و کاربرد دارد و حسننار سننپرده متعلق به پرداخت  -تبصننره

باشند، از شنمول اين ماده  کارت )شناپرک( میاختيار هرگونه برداشنت از آن با شنرکت شنبکه الکترونيکی پرداخت  

 مستثنی است.

 ساير الزامات:-فصل چهارم

ای اجرای دقيق مفاد اين ضنوابط را فراهم  مؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت امکان واپايش )کنترل( و رصند سنامانه .10 ماده

 نمايد. 

از حسنن اجرای    )تطبيق( مکلف اسنت گزارش متضنمن حصنول اطمينان  و مقررات نيقوان  تيرعامدير ارشند واحد   .11 ماده

ای و عدم امکان تخطی از آن در موسنسنه اعتباری را تنظيم نموده  اين ضنوابط از طريق واپايش )کنترل( سنامانه

و پس از تأييد در کميته رعايت قوانين و مقررات )تطبيق(، مراتر را به تصنوير هيمت مديره مؤسنسنه اعتباری  

 مرکزی ارسال نمايد. ای از مصوبه هيمت مديره را به بانکبرساند و نسخه

  یاعتبار   مؤسننننسننننهاحتمالی از مفاد اين ضننننوابط با هيمت مديره و هيمت عامل    تخلفات و  مخاطراتمسننننموليت   .12 ماده

 .باشدیم

 

 12  در«   یحقوق شنخص  به  متعلق  یرحضنوريغ  یهادرگاه  قيطر  از  برداشنت  مبالم مجمو   مجاز  آسنتانه  نييتع ضنوابط» 

ابلاغ    خيو از تار  ديرسننن  ريبه تصنننو  یبانک مرکز  عامل  أتيه  18/11/1401 مورخ  جلسنننه شنننصنننت و دومين  در  ماده

 .باشدیم اسجراسزم

 

  

http://www.cbi.ir/e/


 

245 

 

های بانکی  سازی تراکنش موضو  اصلاپ دستورالعمل شفاف   1402/ 02/ 18مورخ    02/ 33944شماره  بخشنامه    - 4

 اشخاص 

پست بانک و موسسات اعتباري غير بانکي    های دولتي، غيردولتي، شرکت دولتيجهت اطلا  مديران عامل محترم بانک 

   شود توسعه، کوثر، ملل، نور و کاسپين ارسال مي 

 با سلام؛

سازی  موضو  ابلاغ اصلاحيه »دستورالعمل شفاف  11/11/1400مورخ    322432/00احتراما ، پيرو بخشنامه شماره  

رسناند آن شنورا شنورای پول و اعتبار، به اسنتحضنار می  21/10/1400بانکی اشنخاص« مصنور جلسنه مورخ    هایتراکنش

به شنرپ ويل به ماده   ، با پيشننهاد الحاق يک تبصنره۲۷/12/1401هزار و سنيصند و پنجاه و پنجمين جلسنه مورخ  در يک

 ( دستورالعمل موکور موافقت نمود:۸)

ل وجه غيرحضوری که مبدس و مقصد آن يکسان و از نو  انفرادی متعلق به يک شخص های انتقاتراکنش  -٣"تبصره  

 باشد."حقيقی است، از رعايت حدود مقرر در اين ماده مستثنی می

های سنپرده آن شنخص به هر ميزان،  بر اين اسناس، انتقال وجه از حسنار سنپرده يک شنخص حقيقی به سناير حسنار

( دسننتورالعمل يادشننده،  8های موکور در ماده )ادی )و نه مشننترک( باشننند، در آسننتانهمنوط به آن که هر دو سننپرده، انفر

( اصنننلاحيه  6( جدول مندرح در ماده )10مورد احتسنننار قرار نخواهد گرفت. همانگونه که مسنننتحضنننرند، به موجر بند )

سننازی  رالعمل شننفاف( دسننتو۱۲( ماده )۱( و تبصننره )۱۱( ماده )۲)  »دسننتورالعمل نحوه اخو مسننتندات موضننو  تبصننره

های  نيز، انتقال وجه بين حسار  16/01/1401مورخ    5746/02های بانکی اشخاص« ابلاغی طی بخشنامه شماره  تراکنش

 باشد.سپرده اشخاص، مستلزم اخو مستند نمی

های بانکی  سنننازی تراکنشبا عنايت به مراتر موکور، ضنننمن ايفاد يک نسنننخه تنقي  شنننده از دسنننتورالعمل شنننفاف

مورخ   149153/96شننخاص، خواهشننمند اسننت دسننتور فرمايند مراتر به قيد تسننريس و با لحاظ مفاد بخشنننامه شننماره  ا

کل مقررات، مجوزهای  ای از آن به مديريتبه تمامی واحدهای ويربط آن مؤسنننسنننه اعتباری ابلاغ و نسنننخه  16/5/1396

 ل گردد و بر حسن اجرای آن نيز نظارت مؤثر به عمل آيد.بانکی و مبارزه با پولشويی بانک مرکزی ارسا

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 مبارزه با پولشويي و تأمين مالي تروريسم اداره 

 محمدحسين دهقان  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 2316 
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 «اشخاص  یبانک یهاتراکنش  یسازدستورالعمل شفاف  هي»اصلاح

 

نوين در صنننعت بانکداری، عمليات بانکی به طور سننريس و بدون محدوديت در    هایآوریامروزه با اسننتفاده از فن

ترين زمان  هر لحظه قابل انجام بوده و امکان جابجايی مبالم کلان در نقل و انتقاست الکترونيکی و غيرحضنننوری در کوتاه

 باشد.ممکن فراهم می

( ماده  1کل کشنور و تبصنره )  1398( قانون بودجه سنال 16بند »پ« تبصنره )( 3جزب )در اجراي تکاليف مقرر در  

هيمت محترم    21/07/1398يی مصنننور جلسنننه مورخ  قانون مبارزه با پولشنننو  یالحاق  (۱۴ماده )  يیاجرا  نامهيينآ(  112)

نامه اجرايی آن و نوزيران و اصنلاحات و الحاقات بعدی آن و در چارچور احکام مقرر در قانون مبارزه با پولشنويي و آيي

سناله شنشنم توسنعه اقتصنادی، اجتماعی و ( قانون برنامه پن 14و با اسنتناد به ماده )  قانون مبارزه با تأمين مالي تروريسنم

های نقل و انتقاست الکترونيکی در حوزه  و با عنايت به اهميت و حسننناسنننيت ريسنننکفرهنگی جمهوری اسنننلامی ايران  

های احتمالی و نيز اتخاو تدابير  الی تروريسننننم و به منظور جلوگيری از سننننوب اسننننتفادهمبارزه با پولشننننويی و تامين م

 گردد:های بانکی اشخاص« به شرپ زير تدوين ميسازی تراکنشپيشگيرانه، دستورالعمل »شفاف

 فصل اول ن تعاريف: 

 شود:تعريف ميدر اين دستورالعمل، اصطلاحات و عبارات به کار رفته به شرپ زير ن  1ماده 

 بانک مرکزی جمهوری اسلامی ايران؛ بانک مرکزي: -1-1

مؤسنسنات اعتباري غيربانکي تحت نظارت بانک مرکزی، شنعر و ها  عبارت اسنت از بانک  مؤسنسنه اعتباري: -1-2

 شوند؛های خارجی در ايران نيز در شمول مؤسسه اعتباری محسور میبانک

( مکرر قانون اصلاپ قانون مبارزه  7( ماده ) 2يی موضو  تبصره ) پولشو مرکز اطلاعات مالي و مبارزه با    مرکز:  -1-3

/ت 92986يی ابلاغی طی مصوبه شماره  قانون مبارزه با پولشو   ی الحاق   ( ۱۴ماده )   يی اجرا   نامه يين آ با پولشويی و  

 هيمت محترم وزيران؛  1398/ 07/ 22مورخ    ه 57101

خت و با استفاده از ابزار پويرش نسبت به فروش کاس  شخص حقيقی يا حقوقی که با پويرش ابزار پردا  پويرنده: -1-4

 نمايد؛و يا ارامه خدمات به دارندگان کارت اقدام می

شننخص حقيقی يا حقوقی اعم از اصننيل، وکيل يا نماينده قانونی وی که در مؤسننسننه   مشننتری )اربار رجو ( : -1-5

 است؛ اعتباري داراي حسار سپرده بوده و يا به نام وي حسار سپرده افتتاپ شده

 شخص حقيقی غير محجور؛  مشتری حقيقی: -1-6

 مشتری؛حاوی اطلاعات هويتی  نظام هويت سنجی الکترونيکی بانکی سامانه نهار: -1-7

 تخصيص يافته توسط سامانه نهار؛بانکی  یشناسه هويت الکترونيک شناسه شهار: -1-8

( قانون مدنی و ماده  1210( و )1207اشنخاص محجور اشنخاصنی هستند که به موجر مواد )  اشنخاص محجور: -1-9

بناشننننننند. در اين واحنده قنانون راجس بنه رشننننند متعناملين از تصنننننرف در اموال و حقوق منالی خود ممنو  می

 دستورالعمل، اشخاص محجور مشتمل بر موارد ويل است:
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ها از سنوی دادگاه  ر و اشنخاص بالم غيررشنيد که رشند آن( سنال تمام: شنامل اشنخاص صنیي۱۸اشنخاص کمتر از ) •

 صالحه تشخيص داده نشده است؛

( سنال تمام و اشنخاص مجنون که شنناسنه ۱۸اشنخاص غيررشنيد و مجنون: شنامل اشنخاص غيررشنيد باستر از ) •

 ها به علت قرار داشتن در شرايط حجر، تعليق شده است؛ يکتای هويتی آن

ای منحصنر به فرد که برای هر يک از اشنخاص حقيقی و حقوقی، اعم از ايرانی  شنناسنه شنناسنه يکتای هويتی: -1-10

شنود. شنماره ملی اشنخاص حقيقی ايرانی، شنناسنه ملی اشنخاص حقوقی و خارجی تعيين و اختصناص داده می

 شوند؛ايرانی و شماره اختصاصی اشخاص خارجی، شناسه يکتای هويتی محسور می

زای آن موجودی حسننار سننپرده مشننتری نزد مؤسننسننه اعتباری بدهکار  هر نو  تراکنشننی که به ا  برداشننت: -1-11

 شود، ازجمله برداشت وجوه نقد، انتقال وجوه )واريز به(، خريد و پرداخت قبوض؛می

مراجعه مشننتری به مؤسننسننه اعتباري براي اخو خدمات بانکی از متصننديان آن مؤسننسننه   خدمات حضننوري: -1-12

 اعتباری؛

بکارگيری انوا  ابزارهاي پويرش توسننط مشننتری و اخو خدمت بانکی بدون مراجعه    خدمات غيرحضننوري: -1-13

 حضوری به مؤسسه اعتباري؛

اطلاعنات بين ينک ابزار پنويرش بنا  افزار کنه امکنان انتقنال  افزار و نرمای از سنننننخنت: مجموعنهدرگناه پرداخنت -1-14

 آورد؛مؤسسه اعتباری را فراهم می

شننود که اخو خدمات بانکی با مراجعه حضننوری مشننتری به  هايی گفته میبه درگاه درگاه پرداخت حضننوری: -1-15

 شود؛متصدی مؤسسه اعتباری انجام می

بانکی بدون مراجعه حضننننوری شننننود که اخو خدمات  هايی گفته میبه درگاه  درگاه پرداخت غير حضننننوری: -1-16

 شود؛مشتری به متصدی مؤسسه اعتباری انجام می

توان با اسنتفاده از ابزار پرداخت نسنبت به  های الکترونيکی که میدسنتگاهی فيزيکی يا سنامانه  ابزار پويرش: -1-17

 انجام عمليات دريافت، پرداخت و يا انتقال وجه اقدام کرد؛

يا مجازی يا هر روش و ابزاری که مؤسننننسننننه اعتباری در اختيار    : انوا  کارت های فيزيکیابزار پرداخت -1-18

دهند و برای وی امکنان درينافنت، پرداخنت و ينا انتقنال وجنه را بنه شنننننخص ديگر فراهم می مشنننننتری قرار می

 سازد؛

هرگونه عمليات بانکی که از طريق ابزارهای الکترونيکی انجام شنود و به ازای    نقل و انتقاست الکترونيکی: -1-19

ی از حسنار سنپرده مشنتری نزد مؤسنسنه اعتباری به حسنار وينفس در آن مؤسنسنه اعتباری يا مؤسنسنه آن مبلی

 اعتباری ديگر منتقل گردد؛
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باشند.  های پرداخت يا ابزارهای پويرش نمياشخاصي که واجد شرايط براي دريافت درگاه  اشخاص غيرمجاز: -1-20

قيقي فاقد حسننار سننپرده تجاري و برخي مصنناديق اين گونه اشننخاص عبارتند از شننخص محجور، شننخص ح

هنای پرداخنت ينا ابزارهنای پنويرش شنننننخص حقيقي کنه بنه موجنر حکم مرجس قضنننننايي مجناز بنه درينافنت درگناه

 .باشندنمي

 فصل دوم ن شناسايی مشتری از طريق سامانه نهار:

ننننننن انجام کليه عمليات بانکی مبتنی بر حسننار، اعم از حضننوری و غير حضننوری در مؤسننسننه اعتباری برای    2ماده  

 باشد.مشتری منوط به اخو شناسه شهار از طريق سامانه نهار می

نننننن مؤسنسنه اعتباری موظف اسنت از ارامه خدمات بانکی به مشنتری فاقد شنناسنه شنهار خودداری نموده و در    3ماده  

های متعلق به زمانی ابلاغی از سنوی بانک مرکزی، نسنبت به مسندود نمودن برداشنت از حسنار  چارچور

 وی تا دريافت شناسه شهار اقدام نمايد. 

های مؤسسه اعتباری در زمينه اجرای الزامات شناسايی نننن اخو شناسه شهار نافی ساير مسموليت  1تبصره

 باشد.مشتری نمی

نمايد، مکلف است اعتبار شناسه شهار ننن مؤسسه اعتباری در مواردی که بانک مرکزی اعلام می  2تبصره

 های اعلامی از سوی بانک مرکزی استعلام نمايد.را مطابنق رويننه

نننننن افتتاپ حسنار سنپرده در مؤسنسنه اعتباری با مراجعه حضنوری و با ارامه مدارک شنناسنايی معتبر قابل انجام    4ماده  

 .است

صرفا  با    تبصره نن افتتاپ هرگونه حسار سپرده به صورت غير حضوری و ارامه خدمات بانکی به آن حسار

رعايت دسنتورالعملی که به تصنوير شنورای عالی مقابله و پيشنگيری از جرامم پولشنويی و تامين مالی  

 باشد. تروريسم خواهد رسيد، مجاز می 

 مشتری:فصل سوم ن نقل و انتقاست الکترونيکی وجوه 

های پرداخت متصل به  ننننن مؤسسه اعتباری ملزم به طراحی و درح قسمت )فيلد( شرپ »بابت« در تمامی درگاه  5ماده  

 باشد.های واريز، برداشت و انتقال وجه میشبکه درون بانکی و بين بانکی و همچنين فرم

ت قبوض از شننمول حکم  های خودپرداز، کارت خوان، کيوسننک و عمليات مربوط به پرداختبصننره ننننننن درگاه

 باشند. مقرر در اين ماده مستثنی می

های سپرده مشتری در مؤسسه اعتباری، منوط به حضور  انتقال وجوه بيش از آستانه مجاز مقرر از حسارننننن   6ماده  

 باشد.وی و يا نماينده قانونی وی در مؤسسه اعتباری می

ننننننن مؤسنسنه اعتباری با اسنتفاده از اطلاعات ماخووه از مشنتری و با توجه به سنط  فعاليت مورد انتظار وی، 7ماده  

های انجام شده بوده و در صورت مکلف به بررسی تناسر بين موضو  مندرح در شرپ »بابت« و تراکنش

ت و عمليات مشننکوک ديگر  مشنناهده عدم تناسننر و يا میايرت اطلاعات موکور و نيز انجام هرگونه معاملا

در اين ارتباط، مراتر را بدون اطلا  مشننتری به عنوان گزارش معاملات و عمليات مشننکوک به شننرپ بند 

 به مرکز ارسال نمايد. يی قانون مبارزه با پولشو یالحاق (۱۴ماده ) يیاجرا نامهيينآ( 1( ماده )12)

های عدم تناسنر ظرف شنش ماه از سنوی شناخصتبصنره نننننن موارد قابل قبول درح در قسنمت )فيلد( بابت و 

 بانک مرکزی اعلام خواهد شد.
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 های سپرده مشتری:های برداشت از حسارفصل چهارم ن تعيين آستانه در تراکنش

  های پرداخت درگاه   ق ي از طر   مجمو  مبالم برداشنننت مجاز    مؤسنننسنننه اعتباری موظف اسنننت، آسنننتانه نننننننن   8ماده  

به روزانه  ی را مؤسنسنه اعتبار  آن در مشنتري حقيقی متعلق به سنپرده    های حسنار   کليه  ، از ی حضنور ر ي غ 

 . محدود نمايد   ریال   يک ميليارد مبلم  

ی براي مشتري  حضور   ر ي غ   های پرداخت درگاه   ق ي از طر   آسنتانه مجاز مجمو  مبالم برداشت نننننن  1تبصنره  

 باشد. حقيقي فاقد سپرده تجاري، ماهانه مبلم پن  ميليارد ریال مي 

های پرداخت غيرحضننننوری در مورد  آسننننتانه مجاز مجمو  مبالم برداشننننت از طريق درگاه  -۲تبصننننره  

اشننخاص حقوقی بر مبنای سننط  ريسننک پولشننويی توسننط هيمت عامل بانک مرکزی تعيين  

 شود. می 

های انتقال وجه غيرحضنوری که مبدس و مقصند آن يکسنان و از نو  انفرادی متعلق به تراکنش  -٣تبصنره  

 216باشد. حقيقی است، از رعايت حدود مقرر در اين ماده مستثنی می   يک شخص 

نمايد، پس از تاييد سنازمان امور مالياتی کشنور  سنپرده خود اسنتفاده تجاری می  نننننن مشنتری حقيقی که از حسنار9ماده  

 باشد.( اين دستورالعمل مي12مشمول ماده )

ننننن احراز وجود پرونده مالياتی فعال برای مشتری حقيقی و انطباق هويت دارنده پرونده مالياتی با    1تبصره

هايی  شهويت صناحر حسنار سنپرده از طريق ارتباط با سنازمان امور مالياتی کشنور و يا سناير رو

باشد بر عهده مؤسسه اعتباری  که مننورد تايينند بانننک مرکننزی و سازمان امور مالياتی کشور می

 باشد.می

نننننن در صنورتی که فعاليت حسنار سنپرده مشنتری متناسنر با فعاليت مورد انتظار وی نباشد، مراتر    2تبصنره

 بايد در قالر گزارش معاملات و عمليات مشکوک به مرکز ارسال شود.

ریال"   ميليارد   دو وجوه باستر از "  الکترونيکینقل و انتقاست    يه در کل مؤسننسننه اعتباری موظف اسننت،   ننننننن  10ه  ماد

( بابت در يلد قسنننمت )ف   يل منوط به تکم را ، انتقال وجه يقیحقمشنننتری  ی روزانه  بانک  ين و ب   ی درون بانک 

و تصويري    نموده علت انتقال وجه   ا ي اسناد مثبته دال بر انجام معامله، قرارداد و   يه هاي مربوط و ارا فرم 

 . نمايد   ی نگهدار را  وجه در پرونده تراکنش موکور    انتقال از اسناد مثبته مربوط به  

هاي بين يک ميليارد ریال تا دو ميليارد ریال از شنمول حکم مقرر در اين ماده مسنتثني  نننننن تراکنش1تبصنره  

 باشند.مي

ياز در قالر پيوسننت حداقل مسننتندات مورد نننننننن موارد قابل قبول درح در قسننمت )فيلد( بابت و 2تبصننره  

 دستورالعمل از سوی بانک مرکزی اعلام خواهد شد.

ریال"    وجوه باستر از "ده ميليارد  الکترونيکینقل و انتقاست    يه در کل مؤسننسننه اعتباری موظف اسننت، ننننننن   11ماده  

را ، انتقال وجه يقیحق  مشنننتری  یسنننپرده تجار  هایحسنننارمشنننتری حقوقی و ی  ک بان  ين و ب   ی درون بانک 

 
 شورای پول و اعتبار.  27/12/1401ن موضو  مصوبه جلسه مورخ ۱
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اسننناد مثبته دال بر انجام معامله، قرارداد    يه هاي مربوط و ارا ( بابت در فرم يلد قسننمت )ف  يل منوط به تکم 

وجه در پرونده تراکنش موکور    انتقال و تصننويري از اسننناد مثبته مربوط به   نموده علت انتقال وجه   يا و  

 . نمايد   ی نگهدار ا  ر 

ياز در قالر پيوسننت حداقل مسننتندات مورد نتبصننره  نننننننن موارد قابل قبول درح در قسننمت )فيلد( بابت و 

 دستورالعمل از سوی بانک مرکزی اعلام خواهد شد.

های  خريد از هر کارت متعلق به مشتری حقيقی، مبلم پانصد ميليون ریال و مجمو  تراکنش  نننن حداکثر تراکنش12ماده  

. بانک مرکزی  باشنننندانجام شننننده کارتی برای وی در کل شننننبکه بانکی روزانه مبلم يک ميليارد ریال می

 نمايد.های موضو  اين ماده را فراهم میتمهيدات سزم برای اجرای دقيق محدوديت

باشننند، توسننط هيمت عامل بانک فهرسننت پويرندگانی که از حدود مقرر در اين ماده مسننتثنی می  -تبصننره

 شود.روزرسانی میمرکزی تعيين و متناسبا  به

های صادره به همراه  اطلاعات مشتريان خود نننن مؤسسه اعتباری صادرکننده کارت موظف به ثبت کليه کارت  13ماده  

 باشد.رکزی )مانا( میدر سامانه متمرکز بانک م

های  های سنپرده اشنخاص محجور از طريق درگاه های مجاز مجمو  مبالم برداشنت از حسنارحدود و آسنتانه  -14ماده  

های مربوط پرداخت حضننوری و غيرحضننوری در کل شننبکه بانکی و نحوه اخو مسننتندات مرتبط با تراکنش

شنخاص حقيقی در اين دسنتورالعمل توسنط هيمت های تعيين شنده برای ابه آن اشنخاص، در چارچور آسنتانه

 گردد.عامل بانک مرکزی تعيين می

 فصل پنجم ن ساير:

گيرد که دارای پرونده مالياتی فعال  های پرداخت يا ابزارهای پويرش صرفا  به مشتری حقيقی تعلق میننننن درگاه15ماده  

 نزد سازمان امور مالياتی کشور و حسار سپرده تجاری باشد.

اسجراشندن اين ضنوابط، هاي خدمات پرداخت موظفند پس از گوشنت شنش ماه از سزمنننننن  شنرکت1تبصنره  

هاي فروش اشننخاص حقيقي که فاقد پرونده مالياتی فعال نزد سننازمان امور مالياتی کشننور  پايانه

بوده و نسنبت به معرفي حسنار تجاري خود به مؤسنسنه اعتباري اقدام ننموده باشنند، را غيرفعال  

 مايند. در صورت تأييد رميس کل بانک مرکزي مهلت موکور تا سه ماه ديگر قابل تمديد است.ن

خوان به اشنخاص  دسنتگاه خودپرداز يا کارتهای پرداخت يا ابزارهايی نظير  ننننننن تخصنيص درگاه2تبصنره  

 غيرمجاز ممنو  است.

های سپرده متعدد،  با استفاده از حسار باشد در صورت اطلا  از اينکه مشتریمؤسسه اعتباري موظف مينننن  16ماده  

های مقرر در اين دسنتورالعمل تراکنش غيرحضنوری نامتعارف انجام دهد، به عنوان مشنتری بيش از آسنتانه

های مشنکوک به مرکز گزارش نمايد. بانک مرکزی بر حسنن اجرای اين ماده نظارت مقتضنی  دارای تراکنش

 آورد.به عمل می

های مقرر مندرح در اين دستورالعمل بيش از رشد شاخص بهای کاس و خدمات مصرفی )نرخ  هافزايش آستانننن  17ماده  

تورم اعلامی توسننط بانک مرکزی( صننرفا  با موافقت شننورای پول و اعتبار امکان پوير اسننت. کاهش و يا  

 های موکور حداکثر معادل شنننناخص بهای کاس و خدمات )نرخ تورم اعلامی توسننننط بانکافزايش آسننننتانه

 مرکزی( توسط رميس کل بانک مرکزی و با اطلا  رسانی به شورای پول و اعتبار مجاز است.

http://www.cbi.ir/e/


 

251 

 

های انتظامی مقرر در قوانين و مقررات مربوط  تخلف از اجرای مفاد اين دستورالعمل موجر اعمال مجازات  ن 18ماده  

 شود.می

( تبصنره در يکهزار و دويسنت و هشنتاد  17( ماده و )19« که در )اشنخاص    یبانک  یهاتراکنش  یسنازدسنتورالعمل شنفاف»

ابلاغ شنده بود، در يکهزار و سنيصند و و شنوراي پول و اعتبار به تصنوير رسنيده    29/11/1398و نهمين جلسنه مورخ  

( تبصننننره مورد بازنگری قرار  16( ماده و )18شننننوراي پول و اعتبار در )  27/12/1401پنجاه و پنجمين جلسننننه مورخ 

 .باشدمیاسجرا ابلاغ، سزم تاريخ و ازرفت گ
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 ناظر بر الزامات افتتاپ و نگهداری موضو  ابلاغ دستورالعمل    1402/ 03/ 22مورخ    02/ 63309شماره  بخشنامه    - 5

 های پرداخت در مؤسسات اعتباری های سپرده ريالی و صدور کارت حسار 

دولتي، شرکت دولتي پست بانک و موسسات اعتباري غير بانکي  های دولتي، غير جهت اطلا  مديران عامل محترم بانک 

   .شود توسعه، کوثر، ملل، نور و کاسپين ارسال مي 

 با سلام؛

های  های سننپرده ريالی و صنندور کارتوسننيله "دسننتورالعمل ناظر بر الزامات افتتاپ و نگهداری حسنناراحتراما ، بدين

های مطالبه نشنده و در چارچور "دسنتورالعمل اجرايی شنناسنايی و تعيين تکليف حسنارپرداخت در مؤسنسنات اعتباری" که  

محترم پول و اعتبار و همچنين "ضنننوابط صننندور کارت    شنننورای  17/05/1396مازاد )ريالی(" مصنننور جلسنننه مورخ  

به تصنوير هيأت عامل    30/02/1402جلسنه مورخ  آن شنورا تهيه شنده و در    02/02/1380پرداخت" مصنور جلسنه مورخ 

گونه که مسنتحضنرند، در  همانگردد.  محترم بانک مرکزی رسنيده اسنت، برای اسنتحضنار و صندور دسنتور مقتضنی ايفاد می

های پرداخت وجود دارد که از  های سنپرده بانکی و کارتهای مهمی در زمينه افتتاپ و نگهداری حسناراضنر چالشحال ح

برداری از آن توسنط وکيل، عدم الزام در  توان به عدم الزام به آگاهی اصنيل از افتتاپ حسنار سنپرده و بهرهها میجمله آن

شننناسننه تأييد هويت در هنگام افتتاپ حسننار سننپرده و نيز در هنگام  هايی نظير ارسننال پيامک و دريافت  کارگيری روشبه

های پرداخت  های سنپرده بانکی و کارتارامه خدمات مرتبط با حسنار سنپرده به اشنخاص با ريسنک باس، تورم تعداد حسنار

ها از  اسننتفادهو برخی سننوب  به دسيل متعدد همچون به دليل منوط کردن ارامه همه خدمات بانکی به افتتاپ حسننار سننپرده

های شنناسنايی اشناره نمود. در دسنتورالعمل پيوسنت تلاش شنده، برای رفس مشنکلات و چالشهای سنپرده مشنترک،  حسنار

 ها عبارتست از:شده در اين رابطه، تدبير مقتضی اتخاو گردد که اهم آن

ت و عمليات بانکی از قبيل جز در مواردی که ارامه خدماممنوعيت الزام مشنتری به افتتاپ حسنار سنپرده جديد   -1

بانکی،  های بينهای بانکی و چکاعطای تسننهيلات، صنندور دسننته چک، صنندور کارت پرداخت، صنندور انوا  چک

ها به مشنتری توسنط مؤسنسنه اعتباری بدون افتتاپ و پرداخت چک و نقل و انتقاست الکترونيکی وجوه که ارامه آن

 باشد.ه اعتباری ميسر نمینگهداری حسار سپرده برای وی نزد همان مؤسس

 های سپرده مشترک از جمله در زمينه ورود و خروح شرکا؛مند نمودن و تبيين احکام ناظر بر حسارضابطه -2

 تبيين حدود و ضوابط افتتاپ حسار سپرده به صورت وکالتی؛ -3

 ممنوعيت افتتاپ حسار سپرده گروهی توسط اشخاص حقوقی؛ -4

حسنار سنپرده    30افتتاپ و نگهداری بيش از  محدوديت تعداد حسنار سنپرده در سنط  شنبکه بانکی به نحوی که    -5

گواری  الحسنننه جاری و سننپرده سننرمايهانداز، سننپرده قرضالحسنننه پسهای سننپرده قرضريالی مشننتمل بر حسننار

 رای هر مشتری ممنو  است. مدت عادی به صورت انفرادی يا مشترک در تمامی مؤسسات اعتباری بکوتاه

هر يک از مؤسننسننات اعتباری صننرفا  مجاز به اختصنناص يک های پرداخت به نحوی که  محدوديت تعداد کارت  -6

 باشد. سپرده مشتری می کارت پرداخت به هر حسار

 های پرداخت مازاد؛های سپرده مازاد و کارتتبيين فرآيند بستن و غيرفعال نمودن حسار -7

 های سپرده ثبت نشده در سامانه سياپ؛ممنوعيت تراکنش حسار -8

 های پرداخت ثبت نشده در سامانه مانا.ممنوعيت تراکنش کارت -9

با عنايت به مراتر موکور، خواهشننمند اسننت دسننتور فرمايند مراتر به قيد تسننريس و با لحاظ مفاد بخشنننامه شننماره  

به تمامی واحدهای ويربط آن مؤسننننسننننه اعتباری ابلاغ، تمهيدات و مقدمات سزم برای    16/5/1396مورخ    149153/96
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کل  ای از آن به مديريتای فراهم شنده و نسنخهاجرای دقيق و جامس آن و نيز نظارت بر حسنن اجرای آن به صنورت سنامانه

 . . مقررات، مجوزهای بانکی و مبارزه با پولشويی بانک مرکزی ارسال گردد

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 مبارزه با پولشويي و تأمين مالي تروريسم اداره 

 محمدحسين دهقان  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 2316 
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پرداخت در مؤسسات   هایهای سپرده ريالی و صدور کارت »دستورالعمل ناظر بر الزامات افتتاپ و نگهداری حسار 

 اعتباری.« 

 

مطالبه نشننده و مازاد )ريالی(" مصننور جلسننه    هایدر چارچور "دسننتورالعمل اجرايی شننناسننايی و تعيين تکليف حسننار

  02/02/1380شورای پول و اعتبار و همچنين "ضوابط صدور کارت پرداخت" مصور جلسه مورخ    17/05/1396مورخ  

های پرداخت در  های سنننپرده ريالی و صننندور کارتآن شنننورا، »دسنننتورالعمل ناظر بر الزامات افتتاپ و نگهداری حسنننار

 شود:شود، به شرپ زير تدوين میز اين پس به اختصار »دستورالعمل« ناميده میمؤسسات اعتباری« که ا

 تعاريف -فصل اول

 روند:در اين دستورالعمل عبارات ويل در معانی مشروپ بکار می -۱ماده 

  21/07/1398( الحاقي قانون مبارزه با پولشنويي، مصنور جلسنه مورخ  14نامه اجرايي ماده )نامه: آيينآيين  -1

 ؛رانيوز أتيه

 بانک مرکزی: بانک مرکزی جمهوری اسلامی ايران؛ -2

مؤسنسنه اعتباری: بانك يا مؤسنسنه اعتباري غيربانكي که به موجر قانون و يا با مجوز بانک مرکزی تأسنيس   -3

 شده و تحت نظارت آن بانک قرار دارد؛

حسننار سننپرده به مؤسننسننه اعتباری ارامه  متقاضننی: شننخص حقيقی اسننت که درخواسننت وی مبنی بر افتتاپ    -4

 شود؛می

 گردد؛ مشتری: به شخص حقيقی دارنده حسار سپرده اطلاق می -5

که به دارنده    یمؤسنسنه اعتبار توسنط  ینام مشنتر بهشنده    صنادر  یالير یبده  یهاکارت  انوا کارت پرداخت:   -6

وجه نقد را فراهم    افتيسننپرده و در  یهاحسننارو   هاکارت  ريسننابه   جهقبض، انتقال و پرداخت  د،يخرآن امکان  

 سازد؛یم

آن، اطلاعات    قيبوده و از طر  یبانک مرکز  تيريو مد  یاسنننت که تحت راهبر  یاسنننامانهسنننامانه سنننياپ:   -7

 گردد؛یثبت م یسپرده توسط مؤسسات اعتبار یهاحسار

آن، اطلاعات    قيطر  از وبوده   یبانک مرکز  تيريو مد  یاسنننت که تحت راهبر  یاسنننامانهسنننامانه مانا:   -1

 .گرددیمثبت  یپرداخت توسط مؤسسات اعتبار یهاکارت

 

 کليات و گستره شمول -فصل دوم

الحسننه  های سنپرده قرضهای سنپرده ريالی و مشنتمل بر حسنارگسنتره شنمول اين دسنتورالعمل محدود به حسنار  -2ماده  

مدت عادی، اعم از انفرادی و مشنننترک و همچنين  گواری کوتاهه سنننرمايهانداز و سنننپردالحسننننه پسجاری، سنننپرده قرض

 باشد.های سپرده موکور میهای پرداخت مرتبط با حسارکارت

 کارت و کارت هديه در شمول اين دستورالعمل قرار ندارند.کارت اعتباری، بن -1تبصره 

حسنار سنپرده متعلق به اشنخاص متوفی مشنمول احکام مقرر در اين دسنتورالعمل نبوده و مؤسنسنه   -2تبصنره  

نامه  ( آيين۶۶های سنپرده موکور مطابق مقررات مربوط از جمله ماده )اعتباری موظف اسنت در خصنوص حسنار
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پول و   یشنورای" مصنور  يالنشنده و مازاد رمطالبه  یهاتکليف حسنارو تعيين  یشنناسناي  يیاجراو "دسنتورالعمل  

 و اصلاحات و الحاقات بعدی اقدام نمايد. اعتبار 

و    هنای مربوط بنه ايجناد، ابطنال، انتقنال ينا تقلينل و قنابلينت درينافنتايجناد امکنان هرگوننه تراکنش غير از تراکنش  -3مناده  

مدت و همچنين اتصنال کارت  بلندگواری  مدت ويژه و سنپرده سنرمايهگواری کوتاههای سنپرده سنرمايهبرای حسنار پرداخت

 ها ممنو  است.پرداخت به آن حسار

های  حسناربه    و اشنخاص محجور و اختصناص کارت پرداخت  یاشنخاص خارجافتتاپ حسنار سنپرده ريالی برای    -4ماده  

"  "دسنتورالعمل نحوه ارامه خدمات بانکی به اشنخاص خارجی در مؤسنسنات اعتباری در چارچور  به ترتير   ،هاسنپرده آن

"دسنتورالعمل اجرايی تعيين حدود و مصنور شنورای عالی مقابله و پيشنگيری از جرايم پولشنويی و تأمين مالی تروريسنم  

مصننور هيأت عامل بانک مرکزی    ارامه خدمات بانکی به اشننخاص محجور در مؤسننسننات اعتباری" و اصننلاحات بعدی آن

 . باشدیم ريپوامکان

  سار سپرده  الزامات مربوط به افتتاپ ح -فصل سوم

های مقرر  مؤسنسنه اعتباری فقط به درخواسنت متقاضنی و يا نماينده قانونی وی و منوط به رعايت احکام و آنسنتانه  -5ماده  

 باشد. در اين دستورالعمل، مجاز به افتتاپ حسار سپرده می

الزام مشنتری به افتتاپ حسنار سنپرده جديد توسنط مؤسنسنه اعتباری به جز در مواردی که ارايه خدمات و عمليات    -6ماده  

های  های بانکی و چکبانکی از قبيل اعطای تسنننهيلات، صننندور دسنننته چک، صننندور کارت پرداخت، صننندور انوا  چک

ها به مشنننتری توسنننط مؤسنننسنننه اعتباری بدون ارامه آنبانکی، پرداخت چک و نقل و انتقاست الکترونيکی وجوه که  بين

 باشد، ممنو  است.افتتاپ و نگهداری حسار سپرده برای وی نزد همان مؤسسه اعتباری ميسر نمی

ها و يا الزام مشنتری که  به افتتاپ حسنار سنپرده توسنط آنتعهد ضنامنان  يا  قبول ضنمانت و منوط نمودن  -  تبصنره

 ن مؤسسه اعتباری بوده، به افتتاپ حسار سپرده جديد ممنو  است. قبلا  دارای حسار سپرده در آ

های خود را به نحوی طراحی و يا اصنلاپ نمايد که  ها و سنامانهها، رويهاسنت سنياسنت مؤسنسنه اعتباری موظف  -7ماده  

مقتضنی در    فرآيند افتتاپ حسنار سنپرده از فرآيندهای شنناسنايی متقاضنی به طور شنفاف تفکيک گردد و فرآيند شنناسنايی

 خصوص تمام اشخاص صورت پويرد. 

شننود، مؤسننسننه  نامه، باس ارزيابی می( آيين۵۲در مواردی که ريسننک تعامل کاری موضننو  ماده )  -1  تبصننره

را اتخاو نمايد که افتتاپ حسنار سنپرده انفرادی يا مشنترک، پس از تأييد واحد مبارزه با    اعتباری بايد سنازوکاری

 پولشويی مؤسسه اعتباری صورت پويرد.

افتتاپ   یتقاضنناها  یبررسنن نحوه  یرا برا  يیهاشنناخص اسننت  موظف  یاعتبار  مؤسننسننه  رهيمد  أتيه  -2تبصننره  

های سنپرده د درخواسنت متقاضنی با تعداد حسناروجود تناسنر بين نو  حسنار سنپرده مورحسنار سنپرده از جمله  

نما )پروفايل(  وی از همان نو  در سننط  شننبکه بانکی کشننور،  وجود تناسننر بين درخواسننت متقاضننی و رخ

محل   يیايمنطقه جیراف  ،قاضنیمت  تيتابعاطلاعات شنناسنايی وی نزد مؤسنسنه اعتباری به ويژه اطلاعات مربوط به  

درآمد    زاني(، میرتجاريغ/ی)تجار  تيشنیل و نو  فعال  ،قاضنیتمکسنر و کار  و محل  یسنکونت/محل اقامت قانون

وی از    یخدمات مورد تقاضنامتقاضنی و وجود تناسنر بين هدف متقاضنی از افتتاپ حسنار )تجاری/غيرتجاری( و 

 مؤسسه اعتباری، تعيين و ابلاغ نمايد. 
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مؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت سنازوکاری را اتخاو نمايد که بلافاصنله پس از افتتاپ حسنار سنپرده، اعلاميه آن در    -8ماده  

 قالر پيامک به شماره تلفن همراه متعلق به مشتری ارسال شود. 

(  25مطابق با ترتيبات مقرر در ماده )مکلف اسنننت    یمؤسنننسنننه اعتباردر رابطه با متقاضنننی خارجی،    -تبصنننره

 دستورالعمل نحوه ارامه خدمات بانکی به اشخاص خارجی در مؤسسات اعتباری" اقدام نمايد."

  باشد:افتتاپ حسار سپرده مشترک منوط به تحقق حداقل يکی از شرايط زير، مجاز می -9ماده 

رد  ين صنناحبان حسننار سننپرده موبوجود روابط سننببی و يا نسننبی )درجه اول و دوم از طبقات اول و دوم(   -1-9

 تقاضا؛

تعيين حسنار سنپرده مشنترک مورد تقاضنا به عنوان حسنار تجاری موضنو  "دسنتورالعمل ناظر بر حسنار   -2-9

 سپرده تجاری و خدمات بانکی مرتبط با آن" مصور هيأت عامل بانک مرکزی؛

ا و وجود رابطه قراردادی يا هر نو  رابطه کاری مشنخص و مسنتند بين صناحبان حسنار سنپرده مورد تقاضن  -3-9

رابطه کاری و قراردادی  حسنار سنپرده مشنترک مورد تقاضنا با   صناحباناز    کيقدرالسنهم هر  نيوجود تناسنر ب

 ها؛آن

 نمايد.  یو بررس افتيدر راماده  نيموکور در ا طيشرا ديمستندات و مدارک مؤ ديبا  یمؤسسه اعتبار  -1تبصره   

ها از  سنلر حق برداشنت از هريک از صناحبان حسنار سنپرده مشنترک حداقل به ميزان قدرالسنهم آن  -2تبصنره  

 باشد.حسار سپرده، در زمان افتتاپ حسار يا پس از آن مجاز نمی

های مشنترک اعم از خروح هر يک از صناحبان حسنار سنپرده  هرگونه تیيير در تعداد صناحبان حسنار  -٣تبصنره  

 باشد. جديد مجاز نمی و يا ورود شريک

که وکيل به نمايندگی از طرف متقاضنی قصند افتتاپ حسنار سنپرده اعم از انفرادی، مشنترک، تجاری يا  در صنورتی  -۱0ماده  

غيرتجاری را داشنته باشند، مؤسنسنه اعتباری موظف اسنت علاوه بر احراز هويت وکيل و اخو و بررسنی وکالتنامه رسنمی  

( قانون مبارزه با پولشنويی اقدام به احراز هويت ۷ناد رسنمی، در چارچور بند "الف" ماده )معتبر تنظيم شنده در دفاتر اسن

 متقاضی نمايد.

مؤسنسنه اعتباری موظف اسنت در هر مرتبه مراجعه وکيل به شنعر يا واحدهای عملياتی جهت دريافت    -1تبصنره  

 اقدام نمايد. معتبر یتنامه رسموکالو بررسی  خدمات بانکی، نسبت به اجرای فرآيند احراز هويت وی و اخو

تواند برای احراز هويت متقاضنی، از رويه احراز هويت الکترونيکی متقاضنی در  مؤسنسنه اعتباری می  -۲تبصنره  

ها و مؤسنسنات  رجو  در بانکچارچور "دسنتورالعمل حدود و چگونگی ارامه غيرحضنوری خدمات پايه به اربار

بله و پيشنگيری از جرامم پولشنويی و تأمين مالی تروريسنم اسنتفاده  اعتباری غيربانکی" مصنور شنورای عالی مقا

 نمايد. 

هرگونه افتتاپ حسنار سپرده به صورت گروهی نظير افتتاپ حسار سپرده برای کارکنان اشخاص حقوقی ممنو    -11ماده  

 است. 

"  انداز کارکنان دولت پسقانون تشننکيل حسننار  "انداز گروهی برای کارکنان دولت در چارچور  افتتاپ حسننار پس  -تبصننره

 .است بلامانس 1376 سال مصور
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  ريالی سپرده یهاحساربه  بخشیانتظام -فصل چهارم

 افتتاپ و نگهداری حسار سپرده ريالی برای هر مشتری و در هر مؤسسه اعتباری به شرپ زير مجاز است: -12ماده 

 انداز مشترک؛الحسنه پسانفرادی و يک حسار سپرده قرض اندازالحسنه پسيک حسار سپرده قرض -الف

 الحسنه جاری مشترک؛قرض سپرده حسار کي ی وانفراد الحسنه جاریقرض حسار سپرده کي-ر

مدت  گواری کوتاهسننپرده سننرمايهحسننار   کيو   یانفرادمدت عادی  گواری کوتاهسننرمايهحسننار سننپرده   کي - 

 عادی مشترک؛

انداز،  الحسننه پسهای سنپرده قرضحسنار سنپرده ريالی مشنتمل بر حسنار  30افتتاپ و نگهداری بيش از    -تبصنره

مدت عادی به صننورت انفرادی يا مشننترک در تمامی  گواری کوتاهسننرمايهسننپرده و    الحسنننه جاریقرض  سننپرده

 مؤسسات اعتباری برای هر مشتری ممنو  است. 

( فراتر اسننت، مازاد محسننور شننده و 12ها از حدود مقرر در ماده )که تعداد آنهای سننپرده مشننتريانی  حسننار  -13ماده  

رسننانی مؤسننسننه هايی نظير ارسننال پيامک، درح در پايگاه اطلا مؤسننسننه اعتباری بايد ظرف مهلت شننش ماه از روش

تعيين تکليف و بسنتن ها درخواسنت نمايد تا نسنبت به  حسنار های جمعی از صناحبان آناعتباری و يا اعلام از طريق رسنانه

 های سپرده مازاد خود اقدام کند. حسار

نمايند،  ( به مؤسنسنات اعتباری مراجعه می13در رابطه با مشنتريانی که در چارچور فراخوان اعلامی در ماده )  -14ماده  

وی نزد   دههای سنپرهای مازاد اعلامی مشنتری به يکی از حسنارمؤسنسنه اعتباری بايد پس از انتقال مانده وجوه حسنار

همان مؤسنسنه اعتباری يا سناير مؤسنسنات اعتباری اقدام نمايد و سنپس با اخو تأييديه از مشنتری نسنبت به بسنتن حسنار 

 مازاد اقدام کند. 

های سننپرده مشننتری در سننط  شننبکه بانکی پس از اتمام مهلت  سننازوکار و نحوه تعيين تکليف و بسننتن حسننار  -15  ماده

 نک مرکزی تعيين و ابلاغ خواهد شد.(، توسط با13مقرر در ماده )

ات  اطلاعدسنترسنی مؤسنسنات اعتباری به    یبرامؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت پس از فراهم شندن تمهيدات سزم    -16ماده  

توسنط بانک مرکزی، با رعايت حدود مقرر در اين  کشنور    یدر سنط  شنبکه بانک  یسنپرده مشنتر  یهاحسنارتعداد   مربوط به

 تتاپ حسار سپرده جديد نمايد.دستورالعمل اقدام به اف

مؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت از طريق واحد مبارزه با پولشنويی ظرف مهلت سنه ماه از ابلاغ اين دسنتورالعمل،    -17ماده  

( تطبيق 9سنپرده مشنترک فعلی مشنتريان مؤسنسنه اعتباری را با شنرايط موکور در ماده )  هایشنرايط افتتاپ تمامی حسنار

های سننپرده فاقد شننرايط سزم را به عنوان حسننار سننپرده مازاد شننناسننايی و در چارچور سننازوکار ابلاغی  داده و حسننار

 ها اقدام نمايد.(، نسبت به تعيين تکليف آن15موضو  ماده )

های حضوری و غيرحضوری خود سازوکاری را ايجاد کند که امکان ارامه  ی بايد از طريق درگاهمؤسسه اعتبار  -18ماده  

 های سپرده هر مشتری نزد تمامی مؤسسات اعتباری فراهم شود. نتيجه استعلام تعداد حسار

 ی مشترپرداخت  یهاکارت بخشی بهانتظام -فصل پنجم

باشند.  سنپرده مشنتری می به اختصناص يک کارت پرداخت به هر حسنارهريک از مؤسنسنات اعتباری صنرفا  مجاز    -19ماده  

ماه، مشنتريانی که دارای بيش از يک کارت پرداخت فعال متصنل به هر حسنار مؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت ظرف مدت سنه

تماس تلفنی،  هايی نظير  باشنند را به عنوان دارنده کارت پرداخت مازاد شنناسنايی و با اسنتفاده از روشسنپرده نزد خود می
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های پرداخت مزبور را انجام  ها مبنی بر لزوم انتخار يکی از کارترسنننانی مقتضنننی به آنارسنننال پيامک و مکاتبه، اطلا 

 دهد.

روز    30در صننورت عدم اقدام توسننط مشننتری در خصننوص موضننو  اين ماده، حداکثر ظرف مدت   -1  تبصننره

های  بوط موظف اسننت رسسننا  نسننبت به ابطال کارترسننانی، مؤسننسننه اعتباری مرتقويمی پس از آخرين اطلا 

سناله از مبدس زمانی که بانک مرکزی  های پرداختی که طی دوره زمانی يکپرداخت مازاد مشنتری با اولويت کارت

هنای بنانکی  کنند، بندون تراکنش کنارتی بناشننننند و ينا کمترين تعنداد تراکنش کنارتی را در بين تمنام کنارتاعلام می

ارسنال نامه    ،یتماس تلفن  امک،يارسنال پی از جمله  مقتضن  قيرا به طر  اقدام نمايد و مراتر  مشنتری داشنته باشند،

 مربوط اعلام کند. یها به مشترروش ريسا ايو 

در مورد حسنار سنپرده مشنترک، اختصناص يک کارت پرداخت به هر صناحر حسنار سنپرده منوط به   -2تبصنره  

 مل بلامانس است. های مقرر در اين دستورالعرعايت حدود و آستانه

های پرداخت مشننابه از  آموزی و کارتهای پرداخت خانواده، دانشمؤسننسننه اعتباری که اقدام به صنندور کارت  -20ماده  

 باشد:نمايد، مکلف به رعايت شرايط ويل میمحل يک حسار سپرده می

باشنننند و بايد با  پرداخت موکور فقط قابل تخصننننيص به فرزند/فرزندان مشننننتری می  هایهريک از کارت  -1-19

 اطلاعات هويتی فرزند/فرزندان مشتری صادر و در سامانه مانا ثبت شود.

مفاد "دسنتورالعمل اجرايی تعيين حدود ارامه خدمات بانکی به اشنخاص محجور در مؤسنسنات اعتباری"    -2-19

فرزندان صنناحر حسننار سننپرده که در شننمول اشننخاص محجور قرار دارند، رعايت  بايد در خصننوص هريک از  

 شود.

های  های خريد از کارتآسننتانه مجاز خريد روزانه از کارت صنناحر حسننار سننپرده بايد با تجميس تراکنش  -3-19

 پرداخت موضو  اين ماده محاسبه و اعمال شود.

تواند از  باشننند. مؤسنننسنننه اعتباری میوسنننط مشنننتری مجاز نمیتمديد کارت پرداخت بدون ارامه درخواسنننت ت  -21ماده  

 های غيرحضوری خود برای دريافت درخواست مشتری در اين خصوص استفاده نمايد. درگاه

های پرداختی که توسنط مؤسنسنه اعتباری مربوط  هرگونه تراکنش کارتی در نظام پرداخت کشنور از طريق کارت  -22ماده  

ای که در سامانه سياپ ثبت نشده باشند،  های سپردهشند و نيز هرگونه تراکنش از طريق حساردر سامانه مانا ثبت نشده با

 باشد. ممنو  می

 نظارت و ضمانت اجرا -فصل ششم

  رهيمد  أتي. هباشدیم  یعامل مؤسسه اعتبار  أتيو ه  رهيمد  أتيدستورالعمل با ه  نيمفاد ا  یاجرا  حسن  تيمسمول  -23ماده  

  یگر گزارش و    یکنترل  یسنننننازوکنارهنا دينتمه از( قيتطب)  مقررات  و  نيقوان  تينرعنا  تنهيکم  و واحند قيموظف اسنننننت از طر

 .کند حاصل نانياطمدستورالعمل  نيمفاد ا قيدق یاجرا یراب یمقتض یاسامانه

دسنتورالعمل    نيمفاد ا  تي( موظف اسنت گزارش مربوط به رعاقي)تطب  مقررات و نيقوان  تيرعا  واحد  ارشند  ريمد  -۲4ماده  

  یبرا   رهيمد أتيه  در  را  مراتر  ادشنندهي  تهيکم  در  ديي( ارامه نموده و پس از تأقيو مقررات )تطب  نيقوان  تيرعا  تهيرا به کم
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  بانک  يیپولشنننو  با  مبارزه و  یبانک  یمجوزها  مقررات،  کل  تيريمد به  را  رهيمد أتيه  مصنننوبه و  دينما  گزارش ر،يتصنننو

 .دينما ارسال یمرکز

  یضنننوابط و مقررات ناظر بر نحوه افتتاپ و نگهدار   ريسنننا  تيلزوم رعا ینافدسنننتورالعمل    نيمقرر در ا  احکام  -25  ماده

 .باشدینمپرداخت  یهاکارتو  ردهسپ یهاحسار

  یبانک  و یپول  قانون( "۴۴)  دهموضننو  ما  یانتظام  یهامجازاتدسننتورالعمل مشننمول  نيمفاد ا  یاز اجرا  تخلف  -26ماده  

  اقتصنادي، توسنعه شنشنم  پنجسناله  برنامه قانون( "  ۱۴ماده )  و  یاصنلاحات و الحاقات بعد  با  1351مصنور سنال   ،"کشنور

 . باشدیمو مقررات مربوط  نيقوان ريو سا 1395سال  مصور" رانيا اسلامي جمهوري فرهنگي و اجتماعي

پرداخت در مؤسنسنات   یهاکارتو صندور    یاليسنپرده ر  یهاحسناری  نگهدار و  افتتاپ  الزامات  بر  ناظر  »دسنتورالعمل

و از  عامل بانک مرکزی رسنيد   أتيهبه تصنوير   30/02/1402( تبصنره در جلسنه مورخ  15( ماده و )26در )  «یاعتبار

 .باشدیم اسجراسزمابلاغ  خيتار
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 ( اتبا  خارجی16( و هويت)17های آمايش ) موضو  تمديد کارت   1402/ 04/ 05مورخ    02/ 77010شماره  بخشنامه    - 6

 

های دولتی، غيردولتی، شرکت دولتی پست بانک و موسسات  جهت اطلا  مديران محترم ادارات مبارزه با پولشويی بانک

 شود  اعتباری غيربانکی توسعه، ملل، نور و کاسپين ارسال می 

 سلام؛با 

های آمايش و هويت اتبا   در خصننوص کارت  28/08/1401مورخ    213830/01شننماره    بخشنننامهاحتراما ، پيرو  

)تصننوير    04/04/1402مورخ   65598رسنناند، به موجر اعلام وزارت کشننور طي نامه شننماره  خارجی به اسننتحضننار می

 باشد.( اتبا  خارجی تا اطلا  بعدی دارای اعتبار می16( و هويت )17های آمايش )اعتبار کارت پيوست(،

خواهشمند است دستور فرمايند به منظور جلوگيری از ايجاد وقفه در ارايه خدمات به پناهندگان مراتر به نحو شايسته 

 ربط اطلا  رسانی شود.های ویبه واحد

 

 

  

 مبارزه با پولشويي و تأمين مالي تروريسم اداره 

 علی قامم مقامی  محمدحسين دهقان 

2316 01-2331 
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( 3( و تبصره ) 77موضو  ابلاغ اصلاحيه ضوابط اجرايی ماده)   1402/ 04/11مورخ    02/ 271162شماره  بخشنامه    - 7

 ( الحاقی قانون مبارزه با پولشويی14نامه اجرايی ماده ) ( آيين 80ماده ) 

های دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست بانک و موسسات اعتباري غير بانکي  بانک جهت اطلا  مديران عامل محترم 

   .شود توسعه، کوثر، ملل، نور و کاسپين ارسال مي 

 باسلام؛ 

موضنو  ابلاغ »ضنوابط اجرايی ماده    02/11/1401مورخ   271891/01احتراما  پيرو بخشننامه شنماره    احتراما ،

رسناند با  ( الحاقی قانون مبارزه با پولشنويی« به اسنتحضنار می14نامه اجرايی ماده )آيين  (80( ماده )3( و تبصنره )77)

و   سنننالهروزرسنننانی ضنننوابط موصنننوف با توجه به برخی بازخوردهای واصنننله و تجربه اجرای يکلزوم بهنظر به  امعان

(  2همچنين ضنرورت ارتقای مفاد آن، ضنوابط يادشنده مورد بازنگری قرار گرفت و تحت عنوان »ضنوابط اجرايی تبصنره )

  1402/ 03/11روزرسنانی شند و در جلسنه مورخ  ( قانون مبارزه با پولشنويی« به14نامه اجرايی ماده )( آيين77ماده )

فت. در اصنننلاحيه موکور، برخی اصنننلاحات ماهوی و شنننکلی صنننورت عامل محترم بانک مرکزی مورد تأييد قرار گرهيمت

توان به تیيير آستانه مقرر، بسط و تشري  الگوهای تراکنش غيرمعمولی  پويرفته است که از جمله تیييرات محتوايی آن می

 های شناسايی مضاعف آن الگوها اشاره نمود.و رويه

( الحاقی قانون مبارزه  14نامه اجرايی ماده )( آيين77( ماده )2لوا ضمن ايفاد يک نسخه از »ضوابط اجرايی تبصره )

با پولشننويی« به شننرپ پيوسننت؛ خواهشننمند اسننت دسننتور فرمايند تمهيدات و اقدامات مقتضننی برای اجرای دقيق ضننوابط  

به   16/05/1396مورخ   96/ 149153داشنت بخشننامه شنماره  موصنوف، معمول شنده و مراتر به قيد تسنريس و با لحاظ

ای از آن به مديريت کل مقررات، مجوزهای بانکی و تمامی واحدهای ويربط آن مؤسننننسننننه اعتباری ابلاغ گردد و نسننننخه

 .مبارزه با پولشويی بانک مرکزی ارسال شود و بر حسن اجرای آن نيز نظارت گردد

 

  

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي 

 و تأمين مالي تروريسم مبارزه با پولشويي اداره 

 حميدرضا آورگون  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 2316 
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 ( الحاقی قانون مبارزه با پولشويی «14نامه اجرايی ماده )آيين 77( ماده 2» ضوابط اجرايی تبصره )

 

قانون مبارزه با پولشننويي مصننور جلسننه   ( الحاقي14نامه اجرايی ماده )( آيين77( ماده )2به اسننتناد تبصننره )

هنای متولی نظنارت مکلفنند بنا همناهنگی مرکز، ظرف  دسنننننتگناههينأت محترم وزيران مبنی بر اين کنه   21/07/1398مورخ  

را به مؤسنسنات مالی و اعتباری اعلام و   های غيرمعمولنامه، شناخص و الگوهای تراکنشيک سنال پس از تصنوير آيين

های غيرمعمول،  ها و الگوهای تراکنشو به منظور تبيين حداقل شناخص  روزرسنانی کنندآن را حداقل به صنورت سناسنه به

که از اين پس  ( الحاقی قانون مبارزه با پولشنويی«14نامه اجرايی ماده )( آيين2تبصنره )  77» ضنوابط اجرايی ماده 

 شود:شود، به شرپ زير تدوين میر »ضوابط اجرايی« ناميده میبه اختصا

 تعاريف  -فصل اول

 روند:در اين ضوابط اجرايی عبارات ويل در معانی مشروپ به کار می -۱ماده 

  21/07/1398( الحاقي قانون مبارزه با پولشنويي، مصنور جلسنه مورخ  14نامه اجرايي ماده )نامه: آيينآيين  -1

معناون اول رميس    22/07/1398مورخ  وه  57101/ت  92986ابلاغی بنه موجنر ننامنه شنننننمناره    هينأت وزيران و

 جمهور؛

 بانک مرکزی: بانک مرکزی جمهوری اسلامی ايران؛ -2

که به موجر قانون يا با مجوز بانک مرکزی تأسنيس   مؤسنسنه اعتباري: بانك يا مؤسنسنه اعتباري غيربانكي  -3

 کند؛شده است و تحت نظارت بانک مرکزی فعاليت می

مشننتری: شننخص حقيقی اعم از اصننيل، وکيل يا نماينده قانونی وی که در مؤسننسننه اعتباری دارای حسننار   -  4

 شود؛سپرده بوده يا به نام وی حسار سپرده افتتاپ می

 گواری می باشد؛الحسنه و سرمايها  حسار سپرده قرضحسار سپرده: شامل انو -5

( آيين نامه ايجاد  37واحد تأييدکننده: واحد مبارزه با پولشننننويی و تأمين مالی تروريسننننم که به موجر ماده )  -6

 نمايد؛شود و فعاليت میمی

بانکی، انوا   و درون  بانکیبرداشت: هرگونه دستور پرداخت مشتری در قالر نقل و انتقاست الکترونيکی بين  -7

 های برداشت از حسار سپرده؛بانکی و عادی و ساير روشهای فيزيکی و الکترونيکی اعم از بانکی، بينچک

 آستانه مقرر:  -8

 ميليارد ریال؛ 20برداشت در هر تراکنش باستر از مبلم  -1-8

 ميليارد ریال؛ 100سپرده مشتری باستر از  هایهای روزانه از کليه حسارمجمو  برداشت -2-8

واحد عملياتی: شنعبه/باجه و يا هريک از واحدهای مؤسنسنه اعتباری که درخواسنت برداشت توسط مشتری به    -9

 آن ارامه شده است.

کاری مشنتری و مؤسنسنه اعتباری که حداقل يکی از موارد زير  الگوهای تراکنش غيرمعمولی: هرگونه تعامل  -10

 گيرد:میرا دربر

در مواردی که هدف قانونی يا اقتصننادی درخواسننت برداشننت مشننتری با اطلاعات پروفايل وی   -1-10

 اعم از اطلاعات اقتصادی همخوانی نداشته باشد؛

 درخواست برداشت مشتری که دارای هدف قانونی يا اقتصادی نامشخص باشند؛ -2-10

 ر در اين ضوابط؛درخواست برداشت مشتری باستر از آستانه مقر -3-10
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درخواسنت برداشنت مشنتری با موضنو  "امور ارزی" و سناير امور مندرح در جدول مسنتندات،   -4-10

 باشد؛در حالی که مشتری فاقد مجوزهای قانونی سزم می

های وکالتی در مواردی که مجمو  مبالم برداشننت با اطلاعات  درخواسننت برداشننت از حسننار  -5-10

 دارد؛ اقتصادی شخص اصيل میايرت

درخواسننت برداشننت مشننتری  با موضننو  پرداخت قرض و تأديه ديون به صننورت مکرر يا به   -6-10

 اشکال غيرمتعارف از قبيل مبالم غيرمتعارف و نظاير آن؛

 شناسايی مضاعف الگوهای تراکنش غيرمعمولی  رويه -فصل دوم

های شنناسنايی مضناعف در خصنوص اعمال رويه  های جامس و کارآمد به منظورمؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت رويه  -2ماده  

 های عملياتی خود تمهيد و اجرا نمايد. الگوهای تراکنش غيرمعمولی را وفق مفاد اين ضوابط اجرايی در فرآيندها و سامانه

به منظور حسنن اجرای ضنوابط اجرايی فعلی، مؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت متناسنر با گسنتردگی و حجم الگوهای    -3ماده  

های شنننناسنننايی غيرمعمولی خود، امکانات، اختيارات، منابس انسنننانی و سننناير تمهيدات سزم را برای اعمال رويه  تراکنش

 مضاعف توسط واحد تأييدکننده فراهم آورد.

 باشد:ترتيبات و فرآيندهای اجرايی ضوابط اجرايی به شرپ زير می -4ماده 

 باشد.صرفا  پس از تأييد واحد تأييدکننده ميسر می های دارای الگوی غيرمعمولانجام تراکنش -الف

های شننناسننايی مضنناعف در مؤسننسننه اعتباری وجود ندارد از ارامه خدمات  در مواردی که امکان انجام رويه -ر

 بانکی موضو  اين ضوابط خودداری نمايد. 

انجام تراکنش،    واحد عملياتی مکلف اسننت ضننمن دريافت اطلاعات و حسننر مورد مسننتندات مربوط به علت -ح

کنترل و بررسننی اوليه را انجام داده و درصننورت مشنناهده هرگونه میايرت، از انجام تراکنش خودداری نمايد و 

 مراتر را مستند به اين ضوابط اجرايی به مشتری اطلا  دهد.

ايی های شنننناسنننواحد عملياتی مکلف اسنننت مراتر را به همراه اطلاعات و مسنننتندات به منظور اعمال رويه  -د

( اين ضنوابط اجرايی و متعاقبا  اظهارنظر در خصنوص پويرش/عدم پويرش  ۵مضناعف به شنرپ موکور در ماده )

 درخواست مشتری به واحد تأييدکننده ارسال نمايد. 

باشند. در صنورت اعلام  سناعت می  24سناعت و حداکثر   3مهلت زمانی اظهارنظر واحد تأييدکننده حداقل   -هنننننن 

شنننده از سنننوی مشنننتری، مراتر "عدم پويرش  ی بر عدم کفايت و يا انطباق مسنننتندات ارامهواحد تأييدکننده مبن

 گردد.درخواست برداشت مشتری" به واحد عملياتی اعلام می

عدم اعلام نظر قطعی در رابطه با قبول يا رد درخواسنننت برداشنننت مشنننتری در مهلت زمانی تعيين شنننده از    –و 

 باشد. سوی واحد تاييدکننده، به منزله تأييد درخواست برداشت مشتری و کارسازی آن توسط واحد عملياتی می

 باشد.شده ممنو  میانجام تراکنش قبل از سپری شدن حداقل زمان تعيين -1تبصره 

واحد عملياتی مکلف اسنت در هنگام ارامه درخواسنت برداشنت مشنتری، بازه زمانی مورد نياز برای    -2تبصنره  

 کارسازی تراکنش را به اطلا  وی برساند. 

مؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت انجام و يا عدم انجام تراکنش را از طريق ارسنال پيامک يا تماس تلفنی    -3تبصنره  

 دهد. به مشتری اطلا 

 کنارسننننننازی تراکنش توسنننننط واحند عمليناتی در مواردی کنه واحند تناييندکنننده اعلام نظر قطعی  -4تبصنننننره  

 مرتبه در طول يک سال برای هر مشتری مجاز است.  2نمايد، حداکثر برای نمی

 باشد:های شناسايی مضاعف موضو  اين ضوابط اجرايی مشتمل بر اجرای موارد زير میحداقل رويه -5ماده 
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 نامه؛( آيين79مطابقت اطلاعات مشتری با الزامات مقرر در ماده ) -1-5

 به روزرسانی پروفايل مشتری در بازه زمانی شش ماهه اخير؛ -2-5

انطباق موضو  و مجمو  مبالم درخواست برداشت مشتری با اطلاعات اقتصادی مندرح در پروفايل وی نزد    -3-5

 مؤسسه اعتباری؛

 سنجی آن تا حد ممکن؛ندات کافی درخصوص منشاب وجه تراکنش و صحتدريافت اطلاعات و مست -4-5

( اين ضنوابط ۴واحد عملياتی موظف اسنت در هنگام دريافت اطلاعات و مسنتندات موضنو  بند "د" ماده )  -تبصنره

 های شناسايی مضاعف توسط واحد تأييدکننده به شرپ اين ماده را تأمين نمايد.اجرايی، الزامات انجام رويه

شننده موضننو  اين ضننوابط اجرايی را در صننورت  های انجامواحد تأييدکننده مکلف اسننت اطلاعات مربوط به تراکنش  -6ده  ما

 ساعت به آن مرکز ارسال نمايد.  48مطالبه مرکز اطلاعات مالی وزارت امور اقتصادی و دارايی ظرف مدت حداکثر 

مشنننمول   يی،ضنننوابط اجرا نيموکور در ا  یندهايآداشنننت فرلحاظبدون  یرمعموليغتراکنش  هایالگو  کارسنننازی  -7ماده  

 .باشدیم 1402مصور سال  رانيا یاسلام  یجمهور یمقرر در قانون بانک مرکز  هایمجازات

 

( الحاقی قانون مبارزه با پولشويی« که پيشتر در 14نامه اجرايی ماده )آيين77( ماده 2» ضوابط اجرايی تبصره )

( 5( ماده و )7هيأت عامل بانک مرکزی به تصوير رسيده بود، در ) 26/9/1401رخ چهل و هفتمين جلسه مو

روزرسانی و مورد تأييد قرار گرفت و از تاريخ ابلاغ آن هيمت عامل بانک مرکزی به 03/11/1402تبصره در مورخ 

 . اسجراستسزم
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 "ی نگ ي نقد   ت ي ر ي انجام تراکنش با شرپ بابت "مد موضو     1402/ 04/11مورخ    02/ 271163شماره  بخشنامه    - 8

های دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست بانک و موسسات اعتباري غير بانکي  جهت اطلا  مديران عامل محترم بانک 

   .شود توسعه، کوثر، ملل، نور و کاسپين ارسال مي 

 با سلام؛ 

گونه که اسننتحضننار دارند با هدف پيشننگيری و مقابله با ريسننک پولشننويی و تأمين مالی تروريسننم و  احتراما ، همان

های ملی پرداخت در شننننبکه بانکی کشننننور، آخرين ويرايش »دسننننتورالعمل  جلوگيری از سننننوباسننننتفاده از زيرسنننناخت

و ايضنا  »دسنتورالعمل    08/02/1402مورخ    33944/02های بانکی اشنخاص« طی بخشننامه شنماره  سنازی تراکنششنفاف

های بانکی  سنازی تراکنش( دسنتورالعمل شنفاف12( ماده )1( و تبصنره )11( ماده )2نحوه اخو مسنتندات موضنو  تبصنره )

ها و مؤسسات اعتباری غيربانکی ابلاغ شد. وفق به بانک  16/01/1402مورخ    5746/02اشخاص« طی بخشنامه شماره  

ای طراحی نمايد که  گونههای عملياتی خود را به  الوکر؛ "مؤسنسنه اعتباری مکلف اسنت سنامانه( دسنتورالعمل اخير6ماده )

شننرپ فيلد بابت در کارسننازی انوا  نقل و انتقاست الکترونيکی و مسننتندات  دريافتی بابت موضننو  اين دسننتورالعمل به 

ن، ارامه اسننناد مثبته درصننورت انجام  ( جدول ويل آ10شننرپ جدول مربوط ثبت و اخو گردد". همچنين بر اسنناس رديف )

های شنخص واحد )طرفين تراکنش دارای شنناسنه يکتای  جايی بين حسنار" و جابهمديريت نقدينگیتراکنش با شنرپ بابت "

 هويتی( ضرورت ندارد.

ها و  یرغم اين و با وجود تأکيد فراوان بر رعايت مقررات و الزامات مربوط در اين زمينه، متأسننفانه نتاي  بررسننعلی

ای عملکرد مؤسنسنات اعتباری، مؤيد آن اسنت که ترتيبات  های حضنوری و پايش مسنتمر و غيرحضنوری سنامانهبازرسنی

بانکی مطابق با مقررات  های درونها با استفاده از شرپ بابت "مديريت نقدينگی" از محل حوالهسزم در کارسنازی تراکنش

 های قابل توجهی وجود دارد.ن موضو ، میايرتشود و پيرامون ايو الزامات مرتبط انجام نمی

های موصنوف، معمول شنده و  لوا مقتضنی اسنت به قيد تسنريس تمهيدات و اقدامات سزم برای اجرای دقيق دسنتورالعمل

 های عملياتی و به منظور کارسازی تمامی نقل و انتقاست الکترونيکی، اعمال گردد:موارد ويل در کليه سامانه

 

جايی بين  ای که گزينه شنننرپ بابت "مديريت نقدينگی" صنننرفا  در موارد جابهای به گونهت سنننامانهاعمال محدودي -1

 های شخص واحد )شناسه يکتای هويتی(، توسط کاربران شعر و مشتريان قابل انتخار باشد؛حسار

  

شننخص واحد    هایجايی بين حسننارای که قسننمت شننرپ بابت در موارد جابهای به گونهاعمال محدوديت سننامانه -2

)شنننايه يکتای هويتی( به صننورت خودکار معادل با "مديريت نقدينگی" ثبت شننود و توسننط کاربرين يا مشننتريان  

 قابل تیيير نباشد.

ای که در هر  بانکی به شنننرپ موارد زير به گونههای درونای برای کارسنننازی تراکنشاعمال محدوديت سنننامانه -3

 تراکنش توسط کاربران شعبه قابل انتخار باشد.گزينه، متناسر با طرف حسار مجاز انجام 

 دامنه مجاز انجام تراکنش )طرف حسا  مجاز( شرح بابت  رديف 

 های بيمه معتبر و فعالشرکت امور بيمه خدمات 1

 نهادهای مالی مجاز گواری و بورس امور سرمايه 2

 های بازنشستگی صندوق امور بازنشستگی 3

 امور مالياتی يا نهادهای مالی وابستهسازمان  تسويه مالياتی  4

 مؤسسات اعتباری توديس وثيقه  5

 مؤسسات اعتباری تسهيلات و تعهدات  6
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 شدهمؤسسات خيريه رسمی و ثبت های خيريه کمک 7

 

بخشنننامه شننماره    داشننتمراتر به قيد تسننريس و با لحاظخواهشننمند اسننت دسننتور فرمايند  با عنايت به مراتر موکور،  

ای از آن به به تمامی واحدهای ويربط آن مؤسننسننه اعتباری ابلاغ گردد و نسننخه  16/05/1396مورخ   149153/96

مديريت کل مقررات، مجوزهای بانکی و مبارزه با پولشننويی بانک مرکزی ارسننال شننود و بر حسننن اجرای آن نيز نظارت  

ضننوابط ابلاغی از جمله مفاد بخشنننامه حاضننر، مشننمول اقدامات نظارتی و  گردد. بديهی اسننت تخطی از اجرای مقررات و

 .انتظامی مقرر در قوانين و مقررات مربوط از جمله قانون بانک مرکزی جمهوری اسلامی ايران خواهد شد.

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي  

 تروريسم مبارزه با پولشويي و تأمين مالي اداره 

 حميدرضا آورگون  آبادي حميدرضا غني 

02-3215 2316 
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